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INSTRUCCIONES Y MEDIOS ELECTRONICOS ESTABLECIDOS POR EL SERVICIO ESPANOL PARA
LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) DE USO OBLIGATORIO POR LOS
INTERESADOS EN RELACION A LAS CONVOCATORIAS DE CONCESION DE SUBVENCIONES DEL
PROGRAMA ERASMUS+ DE LA UNION EUROPEA.

El articulo 27.6 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los
Servicios Publicos, establece que, reglamentariamente, las Administraciones Publicas pueden
establecer la obligatoriedad de comunicarse con ellas utilizando sélo medios electrdnicos,
cuando los interesados se correspondan con personas juridicas o colectivos de personas fisicas
que relnan determinados requisitos, y el Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el
que se desarrolla parcialmente dicha Ley, establece, en su articulo 32 que, mediante orden
ministerial, podrd establecerse la obligatoriedad de comunicarse por medios electrénicos con
los 6rganos de la Administracion General del Estado o sus organismos publicos vinculados o
dependientes, en los supuestos previstos en el citado articulo 27.6.

En cumplimiento del articulo 2 de la Orden ECD/1326/2015, de 3 de julio, por la que se
establece la obligatoriedad de comunicacion por medios electrénicos con el Servicio Espafiol
para la Internacionalizacion de la Educacidn, en relacién a las convocatorias de concesién de
subvenciones del Programa Erasmus+ de la Unién Europea, el Organismo Auténomo Servicio
Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE), determina los siguientes medidos
electronicos que los interesados deberan utilizar para comunicarse con este Organismo en
cada uno de los siguientes casos:

CONSULTAS

1. Para informacién en general sobre el Programa Erasmus+ y otras iniciativas europeas

gestionadas por el SEPIE: sepie@sepie.es
Para incidencias técnicas: informatica@sepie.es

Para consultas en relacién a proyectos:

Accion Clave 1

- Proyectos de Movilidad de Educacidon Escolar (KA101): movilidad.escolar@sepie.es

- Proyectos de Movilidad de Formacion Profesional (KA102): movilidad.fp@sepie.es

- Proyectos de Movilidad de Educacién Superior entre paises del programa (KA103):
movilidad.es@sepie.es

- Proyectos de Movilidad de Educacién Superior entre paises del programa y asociados
(KA107): dimension.internacional@sepie.es

- Proyectos de Movilidad de Educacién de Personas Adultas (KA104): movilidad.adultos@sepie.es
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Accidn Clave 2

- Proyectos de Asociaciones Estratégicas orientadas al campo de la Educaciéon Escolar
(KA201 y KA219): asociaciones.escolar@sepie.es

- Proyectos de Asociaciones Estratégicas orientadas al campo de la Formacién Profesional
(KA202): asociaciones.fp@sepie.es

- Proyectos de Asociaciones Estratégicas orientadas al campo de la Educacidon Superior
(KA203): asociaciones.es@sepie.es

- Proyectos de Asociaciones Estratégicas orientadas al campo de la Educacién de personas
adultas (KA204): asociaciones.adultos@sepie.es

4. Para consultas relativas a Evaluacidn y Control: evaluacionycontrol@sepie.es

5. Para consultas relativas a pagos: pagos@sepie.es

6. Para consultas relativas a imagen institucional en proyectos, comunicacién y Plataforma
de Difusion VALOR: comunicacion@sepie.es

7. Para quejas y sugerencias: quejasysugerencias@sepie.es

MODIFICACIONES DEL CONVENIO DE SUBVENCION EMITIDO

Una vez emitido, el convenio de subvencidon no puede ser modificado. Cualquier modificacion
de su contenido debera solicitarse al SEPIE por parte del representante legal de la
institucion/organizacidn. Para ello, se deberan seguir las siguientes instrucciones:

1. Actualizar documentos y datos en URF (Portal del Participante)

Unicamente se actualizaran los documentos y datos en URF en los siguientes casos:

e Solicitud de cambio de representante legal: Documento que acredite la toma de
posesion del nuevo representante legal.

e Solicitud de cambio de cuenta bancaria: Ficha de identificacion financiera con sus
anexos.

e Solicitud de cambio de datos de la institucion beneficiaria: Modificacion de datos y
documentos acreditativos que lo justifiquen.

2. Firma, registro y envio de la solicitud de modificacidon

Para la firma, registro y envio de la solicitud de modificacion del convenio de subvencion
emitido se seguirdn las siguientes instrucciones:

a) Para la solicitud de la modificacién, acceder a la aplicacién disponible en la web del SEPIE,
http://www.sepie.es/, en la seccion de “Seguimiento” del Sector Educativo que

corresponda, apartado “Convenios de subvencidn”. La solicitud se realizard completando el

formulario establecido a tal efecto. Es importante tener en cuenta que debe introducir el
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CIF sélo si se firma este formulario electronicamente con un certificado de persona juridica.
Sin embardo, si se firma electronicamente con un certificado de persona fisica, no
introduzca ningun CIF:

| € | @ hitpsjjwem educacion.gab. es/socratesfexpanesolictalispiformularia jsp C'||Q\Euscar | B8 +F A 4 O =

B s oo seple:
ﬁﬁsm R | pif.: -Erasmus+

CIF (s6lo i se va a firmar electrdnicaments con un certificado de persona jurfdical:
WIF persona flsica (*): [33993935R
NOMERE persona fisica: [Juan Espafiol Espafiol

USUARIO Sede Electronica (en farmato "PICMMNMMNIMNA®, donde NNMMKNNMNE debe ser el nimera pic de nueve cifras): [PIC933393333

EXPONE:
Este escrito de solicitud &5 un ejempla

SOLICITA,
Por favor, ignorese este escrito de solicitud. Muchas gracias.

Enviar

b) Tras pulsar el botén “Enviar”, debera registrar su solicitud de modificacion del convenio del
de subvencién. Para ello, le aparecera la siguiente pantalla, en la que debe pulsar el enlace
“Pulse aqui para acceder al registro electrénico”:

(' @ https: /i, educacion .gob.es/socrates/exponasolicta/isp /enlazar jsp?cif=Gnf=99999999Ranambre=1 G||QEuscar ‘ ﬁ' E ‘ ‘ﬁ‘ 4 9 | =

SR — seple:
s o= p -Erasmus+

Pulse agui para acceder al registro electronica
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c) Elresponsable legal de la institucién/organizacidn beneficiaria debera firmar la solicitud de
modificacién del convenio de subvencién mediante firma electrénica reconocida y
registrarla.

Todas las instituciones/organizaciones beneficiarias deberan registrar obligatoriamente la
solicitud de modificacidn del convenio de subvencidn firmada por el representante legal de
la misma. De no hacerlo asi, la solicitud de modificacién se entendera no presentada.

Para ello, en la siguiente pantalla del registro electrénico, debe pulsar en el botén “Firmar y
registrar” para firmar electrénicamente la solicitud y registrarla:

=10 |

Reqgistro electrinico del Ministerio x

(€ B @ Hipsfsede. educacion.gob. ssfregistroslectranicoftegistrar. actionvider icedor=26535a8921726: 7 € | [ QL Buscar | % & I & 4 © =

L &

Copissde  Registro
justificartes elecirénica

iNOVEDAD!

La nueva implementacidn de firma electranica reguiere tener instalado Java. Para comprobar silo tiene instalado, pulse aqui.
En caso de no tenerlo instalado, puede descargarlo desde aqui

Consulte la tabla de compatibilidad para ver si su sistema esta soportado

Formulario de firma electronica

Acortinuacidn se rmuestra el texto a firmar
DESTIMNG: Servicio Espariol para la Internacionalizacidn de la Educacidn (SEFIE)

CIF:

MIF: 99999999R

MOMBRE: Juan Espafiol Espafiol
USUARIC: PIC998999959

EXPOME

Este escrito de solicitud es un ejemplo

SOLICITA:

Por favar, igndrese este escrito de solicitud. Muchas gracias

< H complemento Java se ha cargado correctamente. Ya puede proceder a Firmar y registrar.

Firmar y registrar

d) Finalmente, le aparecera la pantalla de confirmacion:

frchivo  Edtar  Ver  Historial =10l x|

Registro electrdnico del Ministerio

(- @ fittps:Jisedz, educacion.gob.es/registroslzctronico/registrar. action C.'HO\Euscar ‘ ﬂ' ﬁ 4+ @ 4 9 | =

3 Li . 0
E gﬁg&% BEEEion curn Sede electroénica

Estd usted en: » Sede electrdnica  » Registro Electrénico

Registro Electrénico n

Copizsde  Registro
justificartes electrénico

Solicitud 113277 registrada con éxito.
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Si experimenta algun tipo de incidencia en la Sede Electrdnica, por favor revise la seccidn de
ayuda de la propia Sede (asistente para la resolucion de problemas y preguntas frecuentes).

Notificacion del SEPIE sobre la solicitud de modificacion del convenio de subvencion

e) Una vez que el SEPIE analice la solicitud de modificacion del convenio de subvencion,
remitird una notificacién a través de la Sede Electrdnica del Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte, informando de la aprobacién o rechazo de su solicitud. En caso de
aprobacién, deberan seguirse las instrucciones sobre los convenios de subvencion
publicadas en la web del SEPIE: http://www.sepie.es/, en la seccién de “Seguimiento” del

Sector Educativo correspondiente, apartado “Convenios de subvencidn”.

f)  Asimismo, el SEPIE enviard un correo electréonico al representante legal de la
institucion/organizacion beneficiaria informando de la disponibilidad de dicha notificacidn
en la Sede Electrdnica.
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