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1. Temporalizacion
2. Caracteristicas

3. Intercambio Documental con
la AN

4. La Web del OAPEE
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1. TEMPORALIZACION
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CALENDARIO DE ACTUACIONES
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1987 - 2012

ERASMUS

JORNADAS DE MOVILIDAD ERASMUS

CALENDARIO DE ACTUACIONES
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Programa de aprendizaje permanente

Convocatorias 2012 y 2013

2012
ENE
FEB

MAR <«——

Solicitud de
fondos 2012

ABR

MAY
JUN d

Distribuciéon de
fondos 2012

Firma del convenio
2012 con el OAPEE

2013
ENE

Informe Intermedio
2012

Redistribucion de
fondos 2012

Firma de enmienda
al convenio 2012

Informe Final 2012

B Gaﬂzmo
nz snucmou,wu'um

:APEE

~~— H

Educacion y Cultura



crasmus
N Q‘\

W “ e
A Programa de aprendizaje permanente

1987 - 2012

2. CARACTERISTICAS
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JORNADAS DE MOVILIDAD ERASMUS
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Programa de aprendizaje permanente

Caracteristicas

» Comun a todas las HEIS
» Los documentos estan tipificados

» No precisa la presentacion de documentacion
adicional

» Formulario de solicitud unico para todas las
acciones de movilidad

» Independiente de otras gestiones que la institucion
precise hacer

» Las convocatorias y su resolucion se publican en la
pagina Web del OAPEE

' ¥ GOBERNO  MINISTERIO B B
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3.
INTERCAMBIO DOCUMENTAL
CON LA AGENCIA NACIONAL
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Documentos AN: Secuencia

» Solicitud de fondos
> Distribucion de fondos
> Convenio de subvencion

> Informe intermedio

15 abril 2013

ERASMUS

JORNADAS DE MOVILIDAD ERASMUS

» Certificado de abono 70%

» Enmienda al convenio Junio 2013

> Informe final 31 octubre 201
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3.1
SOLICITUD DE FONDOS
PARA REALIZAR
MOVILIDADES
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marzo 2012

» (Gestionada en el OAPEE
» Convocatoria anual: Marzo
» Publicada en la pagina Web del OAPEE

» Formulario comun para todas las acciones de
movilidad

» Formulario diferenciado: instituciones o consorcios.

» No olvidar otros plazos de solicitud:

» Ayudas complementarias Erasmus para participantes con
necesidades especiales (el primer plazo termino el 25 de
abril de 2012 y el segundo termina el 19 de diciembre de
2012)

> EILC

ERASMUS

JORNADAS DE MOVILIDAD ERASMUS
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Programa de aprendizaje permanente

2 Formulario de solicitud
’ﬁ Convecatoria 2012
DG Educacidn y Culura Movilidad ERASMUS Instituciones
Programa de Aprendizaje Permanents Version del formulario: 4.2/ Versicn de Adobe Reader: 10,103

ESTE FORMULARIO ESTA DISENADO UNICAMENTE PARA PRUEBAS Y PARA USO INTERNO DE LA COMISION EURCPEA ¥ DE LAS AGENCIAS NACIONALES. POR
FAVOR NO LO DISTRIBUYA.

ENTOEND. TE=Y

A. INFORMACION GENERAL

Antes de rellenar &l formulario de solicitud consulte la Convocatoria de Propuestas de 2012 publicada por la Comisidn
Europea y por su Agencia Macional y la Guia del Programa de Aprendizaje Permanente para 2012, que contiene informacion
adicional como las prioridades para €l afio 2012. Los enlaces a estos documentos, asi como la informacion adicional, se
pueden encontrar en la pagina web del Programa de Aprendizaje Permanente

ntip [OpE.El

el campo correspondiente.

Recuerde que este formulario de solicitud estd destinado a instituciones de ensefianza superior que deseen participar en el
Subprograma ERASMUS. En este formulario la institucidn puede solicitar diferentes acciones Erasmus (en funcién del tipo
de Carta Universitaria Erasmus que posea): Movilidad de estudiantes para estudios, movilidad de estudiantes para
practicas, movilidad de personal para docencia y movilidad de personal para formacion. La fecha limite de presentacion de
esta solicitud ante la Agencia Nacional es el 9 de marzo de 2012.

De acuerdo con las practicas de la Comisién Europea, la Comisién podra usar la informacidn que proporcione en su solicitud
para evaluar el Programa de Aprendizaje Permanente. En todos los casos se respetaran las leyes relativas a la proteccicn
de datos.
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B. DATOS DE ENVIO

B.1. CONTEXTO

Programa |PROGRAMA DE APRENDIZAIE PERMANENTE |
Py [erasmus |
Tipo de accidn [MovILIDAD |
Accién |Mmeiidadfnsnﬂsmﬁumnm tituciones ‘
1dioma de Ia solicitud | |
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1987 2012

junio 2012

» Proceso posterior a la resolucion de la
convocatoria de solicitud de la EUC

» Realizada en el OAPEE de acuerdo con los
criterios de distribucion establecidos para cada
convocatoria

> Publicacion del resultado en la Web del OAPEE

ERASMUS

JORNADAS DE MOVILIDAD ERASMUS

TpNC ¥ GOBERNG MINSTERIO e . ' -
3 DEEBRAT |26 KDL CACON CUTLAN . Educaciény Cultura



ecrasmus
N Q‘\

W “ e
A Programa de aprendizaje permanente

1987 - 2012

3.2

FIRMA DEL CONVENIO DE
SUBVENCION
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Convenio de Subvencion
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1987 2012

Julio 2012

institucion.

ERASMUS

JORNADAS DE MOVILIDAD ERASMUS

ayuda

fa

Programa de aprendizaje permanente

» Se recibe en la institucidon por correo electrénico

» Envio al OAPEE de dos originales firmados por el
representante legal de la institucion y sellados.

» Una vez firmados también por la direccion del
OAPEE se envia uno de los originales a la

» En el plazo de 45 dias se recibe el 80% de la
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Programa de aprendizaje permanente
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Convenio de Subvencion

CONVENIO DE SUBVENCION para:

MOVILID AD ERASMUS

En el marce del Programa de Aprendizaje Permanentel

CONVENIO NUMEROQ: [XXX]

El Orgamsmo Avtonomo Programas Educaivos Europeos,

(cteado por Ley 4202008, de 28 de diciembre, de Presupuestos Generales para el afio
2007, BOE de 2001 2/2006)

Paseo del Prado, 5 28, 28114 EZ - MADRID

QIE01566C

denominadn en lo sucesivo “la Agencia HMaronal” o “la AN, represertado alos efectos
de la firna del presente Convverio por Dia Encarnacidn Cuenca Carridn, Directora del

Organiamo Autdnomo Programas Educatives Europeos

de una parte,
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yella

[tuoubye oficial completo]

[direceion oficial completa)
M2 de laCarta ndversitatia Eraamus (EUC): [EDC/EUCE/EN CHE]

Petiodo de walidez de Ja FITC: L]
Codigo Erasmus: [...].

denininadofa en lo sucesivo “el beneficiato”™, represertado’a a log efectos de la firms
del presmte Convenio por [nombre complelo], [cargo]

de otra patte,

¥ GOBIERNO  MINISTERIO
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ERASMUS

JORNADAS DE MOVILIDAD ERASMUS

Programa de aprendizaje permanente

Convenio de Subvencion

ACUERD AN

las Condiciones Particulares, las Condiciones Generales v los Anexos’ que figuran a

continuacidn:

Anexo 1 Solicitud de subvencidn dela institucidn beneficiaria,

Anexo II Fortmilatios del inforrme final: informe cualitativo, inforte
cuantitativo (estadistico v financiera), v diccionario de datos para
movilidades de estudiantes v de personal

Anexn IT1 Ohligaciones de la institucidn beneficiatia de 1a moswilidad.

Anexo [V Acuerdos interinstitucionales — requisitos trinitnos,

Anexo V Acuerdos entre la institucidn beneficiaria v los participantes

individuales en la movilidad:

V.1. Estudianies:

a) Comwerdo de subvencidn de movilidad de estudiantes para
estudios -clausulas minitnas, en el que se incluye el informe del
estudiante, el modelo del cetificado de estancia ¥ del Acuerdo de
Estudios, de conformidad con los requisitos mintmos definidos
por la Corrdsion Furopea,

b} Convenio de subwencion de mowilidad de estudiantes para
practicas —clausulas mintmas, en & que se incluye el mforme del
estudiante, el modelo del cetificado de estancia ¥ del Acuerdo de
Formacion ¥ Compromizo de Calidad, de conformidad con los
requisitos minimos definidos por la Comdsidn Ewopea.

La Carta del Estudiante Erasmus, que se entregara a todos los
estudiantes Erastous.

= = - APEE
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erasmus

Convenio de Subvencion

Programa de aprendizaje permanente

V.2. Personal:
a) Convenio de subvencidn de mowilidad de personal para
docencia -clausulas minimas, en el que se incluye el informe
final, el modelo del certificade de estancia v del Programa de
Ensefianza, de conformidad con los requisitos minimos definidos
por la Comisién Europea

b) Convenio de subvencién de movilidad de personal para
formacién -clansulas minimas, en el que se incluye el informe
final, el modelo del certificade de estancia v del Programa de
Formacidn, de conformidad con los requisitos minimos definidos
por la Comizsién Europea.

Anexo VI Guia Frasmus para instituciones de enseiianza superior y
consorcios (eurso 2012-13) sobte la gestidn de los fondos parala
movilidad Erasmus durante el aflo académico 2012-13,

Anexo VII Informacion publicable sobre el consorcio de practicas

que forman parte integrante del presente Convenio (en lo sucesive, “el Convenio™),
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Las Condiciones Generales estan publicadas enla web de la Agencia Nacional

Las disposiciones que se especifican en las Condiciones Particulares prevaleceran sobre
las de las otras partes del Convenio,

Las disposiciones que se especifican en las Condiciones Generales prevaleceran sobre
las delos Anexos.
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3.3
INFORME INTERMEDIO
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Programa de aprendizaje permanente

Informe Intermedio:

15 de abril 2013

» Fecha de presentacion: 15 de abril 2013

» Unico informe para todas las acciones de movilidad

» Se cumplimenta a través de una aplicacion en linea y
se envia por correo electronico y postal

» La Institucion informa de la movilidad real que ha
realizado o realizara (puede ser mayor, igual 0 menor
a la solicitada)

» Se realizan los ajustes econdmicos, teniendo en
cuenta el 20% de ayuda que queda por abonar

TPl T GOBERNO MINISTERIO o ' -
3 BERMHAT) | DEBOUSATION ClIUM - Educacién y Cultura
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Informe Intermedio:

= g g Programa de aprendizaje permanente
- - L=

ezl Formulario

Web OAPEE. Gestion en linea.

(Servicios>formularios de solicitud / Gestion en linea)
http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion-linea.htmi

» Regqistro. Usuario y contraseina

» Crear solicitud

» Rellenar los diferentes apartados

» Verificar, terminar, imprimir

» Enviar una copia en papel a la AN firmada, sellada y dentro de los
plazos correspondientes

INFORMES DE EVALUACION

AcCCIONES ENLACES
o

a cumplimentar el informe intermedio de \Voluntariado de
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Formularios para cumplimentar el informe de progrese intermedio v final de
Asociaciones Comenius, Grundtvig v Leonar -do

Formularios para cumplimentar el informe de progrese intermedio v final de Informe interm
Asociaciones Comenius Regic 2010-2012
informe final 2009
2011

Guia informe final
2008-2011

Formularios para cumplimentar el informe final de las Wisftas e intercambios de || Informe de Evawacion
Grundtvig 2010

cumplimentar el informe final de formacién continua ¥ Visitas || Informe de Evaluacisn
Grundtvig, Leonarde y Erasmus

| de ayudantes Comenius 2008

de ayudantes Grundtvig 2008

de ayudantes Grundtvig 2010

plimentar el Informe Final de Seminarios Grundtvig 2010

cumplimentar el informe final de los centros de acogida Informe de Evaluacitn

cumplimentar el informe final de las Visitas e intercambios de || Informe de Evaluscisn

rmulari cumplimentar el inferme de progrese e informe final de
i ior 2 rundtvigh
b B GOBIERND MINISTERIO
DE m DE EDUCAC'QN,WLTUM Formulario para cumplimentar el inferme final de Visitas de Estudio
L : Y DEPORTE

intermedio moviidad Erasmus (HE-Consertia). Convocat toria 2010

s
A P E E Educaciény Cultura -

cumplimentar el informe final de movilidad ERASMUS
010)



http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion-linea.html
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JORNADAS DE MOVILIDAD ERASMUS

s el

1987 - 2012

S e MUY GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL Q_\

Programa de aprendizaje permanente

Informe Intermedio (cont...)

»Si el numero y la duracion de movilidades especificadas en el
informe intermedio discrepa con la adjudicacion, se formalizara con
una enmienda al convenio, con el mismo protocolo de gestion.

»No se garantiza el abono de la ayuda correspondiente a las
movilidades que superen a las previstas inicialmente

»Las instituciones que no presenten el informe intermedio en la
fecha indicada recibiran una notificacion con la cancelacion del
convenio de subvencion y la devolucion de la totalidad de los fondos
recibidos.

»Se devolveran a la Agencia Nacional los saldos producidos por las
movilidades no realizadas.

»S0lo en el caso de que se produjeran remanentes y se cumplieran
los requisitos establecidos se podria optar a fondos adicionales en

;zgna segunda distribucion ’v‘%ﬁ =
s
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3.4
CERTIFICADO 70%0
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=MLY GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Certificado abono 7090

Programa de aprendizaje permanente

http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/convocatoria/convocatoria-2011.html

Documento unico

Cumplimentar cuando se haya
utilizado al menos el 70% de la
cantidad recibida en el 1° pago.

Puede ser realizado junto al
Informe Provisional o
posteriormente.

Descargar el documento de la
pagina web del OAPEE y
enviar una copia a la AN
firmada, sellada y siguiendo los
protocolos de envio.

MINISTERIO
DE EDUCACION, CULTURA
Y DEPORTE

5. CERTIFICADO DE QUE EL BENEFICIARIO HA ABONADO AL MENOS EL
70 % DEL PRIMER PAGO DE PREFINANCIACION A LOS|

BENEFICIARIOS/ PARTICIPANTES FINALES DE LAS ACCIONES DE
MDVILIDAD

Esta s n debe tﬁrmady IId[p cede) por |a persona legalmente autorizada para
ﬁrmarEn numh d la RE erde que |a ﬁ may el sella (si procade) deben
figurar en la copia origin | q nva asu hgen:ia MNacio nal
5.1 DATOS DEL CONTRATO
Tipo de contrato Nuamero de contrato
O Institucion de ensenanza superior | ES/08/ PAP-ERA MOV
O Cansarcio ES/08 PAP-ERA/CONS/
Cédigo de la EUCH
Codigo de
identificacion
Erasmus (p.ej. B
BRUXELO1) *

* Solo para las instituciones de ensefianza superior, los consorcios no
estos datos,

5.2 PERSONA AUTORIZADA PARA FIRMAR

Tratamiento
Apellidos
Organizacion
Depar ks
Cargo
Direccidn
Cédigo postal
Pais

Teléfono 1
Fax

Correo
electrénico

tendrian que cumplimentar

[Nombre |

[Ciudad [

Taléfono 2 |

rtﬁ 3 que esta Institucial
ﬁ a los beneficiarios
d IF| gamaE ASMUS, ¥ que 58
rriba indicada,

ntante legal de la Institu o Can
ansar abo IFU%delmEp dp
individuales, transfzrida &n cunceptu de acciones de movi | dad
spec el contrato

Firma: Fecha:

Nombre del signatario:

Cargo dentro de |z arganizadan:

licitante:

[si procede):

Nombre de |z organizacidn sa

Sello del centro/arganizacidn

@\&

g Educacion y Cultura
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3.5

ENMIENDA AL CONVENIO
DE SUBVENCION
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Programa de aprendizaje permanente

Enmienda al convenio

» Junio del afio siguiente al que se solicitaron las
movilidades (2013)

» En base al resultado de los datos del informe intermedio

» Se recibe por correo electréonico con los datos rellenados

» Se imprimen dos copias. Se firman y sellan y, se envian a
la AN siguiendo los protocolos de envio

» Toda enmienda debera emitirse antes del 30 de junio

» Plazo de devolucion: 30 dias

» La AN devolvera una copia sellada y firmada y procedera a
realizar el pago

» Plazo: 45 dias

' ¥ GOBERNO  MINISTERIO B B
DEESPANA DEEDUCACION, CUTUMA . Educacion y Cultura
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Enmienda al convenio

1987 - 2012

ENMIENDA AL CONTRATO DE SUBVENCION para:

[MOVILIDAD ERASMUS] La financiacién del Contrato amriba indicado se modifica como sigue:

En el marco del Programa de Aprendizaje Permanente® . . . i
1.- La AN cofinanciaré los gastos de la actividad hasta un importe maximo total de

ENMIENDA NUMERO: ES/07/PAP-ERAMOV/-—— 578.968 20 EUR. consistente en-

5 2 426.333.20 EUR para movilidad de estudiantes —estudios®, correspondientes a las
El Organismo Auténomo Programas Educativos Eurcpeos siguientes cifras:

(creado pm’}Ley 42,2006, de 28 de diciembre, de Presupuestos Generales para el afio 2007, e ntmero total de estudiantes desplazados: 347
EOE d;efiligouf;g L e * mimero total de meses de movilidad: 2.680,00
aseo ado, n -MAD

Q2801566G 56.740.00 EUR. para movilidad de estudiantes — pricticas, correspondientes a las

siguientes cifras:
* mimero total de estudiantes desplazados: 33
* mimero total de semanas de movilidad: 490

denominado en lo sucesivo “la Agencia Nacional”™ o “la AN", representada a los efectos dela
firma de la presente Enmienda por D® Encarna Cuenca Camidn , Dwectora del Organismo
Autonomo Programas Educativos Europeos

23.120,00 EUR para impartir ensefianza, correspondientes a las siguientes cifras:

d 3
i * mimero total de profesores desplazados: 34
v ¢ mimero total de semanas de movilidad: 34
INSTITUCION 2.040.00 EUR. para formacion de personal, correspondientes a las siguientes cifras:

* numero total de movilidad de miembros del personal desplazados: 3
* numero total de semanas de movilidad: 3

denominado/a en lo sucesivo “el beneficiario™, representada a los efectos de la firma por ——- e

70.735.00 EUR para la Organizacién de la movilidad, en base al volumen aproximado

de otra parte, han acordado lo siguiente:
de movilidad de estudiantes v de personal indicado anteriormente.
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! Decision N* 1720/2006/CE del Parlamento Europeo v del Consejo de 13/11/2006 por la que se establece
un programa de actividad en el ambito del aprendizaje permanente, publicada en el Diario Oficial de Ja E.

N°L327/45 e124/11/2006. 28 incliyen los importes correspondientes a Cursos intensivos de preparacion lingiiistica Erasmus (EILC)
FIRMAS
Por el beneficiario Porla AN
nombre / apellidos / cargo I® Encarna Cuenca Carridn
Ihrectora
Firma Firma
Hechoen ... ... - B Hecho en Madrid, el

Por duplicado. j
% GOBERNO MINISTERIO ' -
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3.6
INFORME FINAL
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ERASMUS

JORNADAS DE MOVILIDAD ERASMUS
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Al I n fo I I | e F I n al Programa de aprendizaje permanente

Disponible en la web del OAPEE

http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/convocatoriaZconvocatoria-2011.html

http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion-linea.html n
Fichero zip con el siguiente contenido:

O Informe final estadistico

Q Informe cualitativo

4 Informe de cumplimiento de la EUC

Mombre ~

%i 1.Erasmus_Movilidad ¥4 10

-: - 2.Informe_cualitativo

@33 Informe_cumplimieNto_EUC

-"4 Manual_Informes finales_Erasmus
-_""_.5 Pasos_fundamentales

A
— ~— H
%ﬁ? P nwnwme G A P E E Educacion y Cultura
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Informe Final

1987 - 2012

» Se remite al OAPEE por correo electrénico y postal

» Contempla dos tipos de datos: Cuantitativos y
cualitativos

» No es preciso aportar informacion adicional

» Se debe mantener archivada durante 5 afnos
toda la documentacion para posibles muestras
documentales o auditorias

» Importante: Cumplimentar evitando errores

» Fecha limite: 31 octubre de 2013 (del afio siguiente
al que se solicitaron las movilidades)

ERASMUS

JORNADAS DE MOVILIDAD ERASMUS

¥ GOBERNO  MINISTERIO
%ﬁ DEESPARA  DEEDUCACION,CLLTUMA A P E E Educaciony Cultura
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ERASMUS

JORNADAS DE MOVILIDAD ERASMUS

S e MUY GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL Q;\

Programa de aprendizaje permanente

Informe Final Cuantitativo

El analisis del informe final cuantitativo puede tener dos unicas
soluciones:

» La institucion justifica todos los fondos adjudicados por la

Agencia Nacional

» La institucion no justifica todos los fondos adjudicados: en
este caso la Agencia Nacional solicitara el reembolso de los
fondos no justificados

En ambos casos la Agencia Nacional comunicara a la institucion
el resultado del analisis del informe.

¥ amzmo "%
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ERASMUS

JORNADAS DE MOVILIDAD ERASMUS

s el

S e MUY GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL Q_\

Programa de aprendizaje permanente

Informe Final Cualitativo

» El modelo en PDF contiene un cuestionario que la institucion
tiene que contestar en aquellos apartados que correspondan con
las acciones que ha desarrollado

> Se rellenara a través de la Web del Organismo para lo que el
OAPEE remitira a todas las instituciones y consorcios un nombre
de usuario y contrasena para poder acceder al formulario
electronico. El documento PDF es un modelo del cuestionario
incluido en el formulario electronico, pero no sera valido para la
presentacion del informe cualitativo, ya que tiene que
cumplimentarse en linea.

» Una vez enviado el formulario electronico tiene que imprimirse y
enviarse, firmado y sellado, junto con el resto del informe final

T GOBERNO MINISTERIO e .
g 3 DEESPANA DEEDUCACION, CUTUMA . Educacion y Cultura
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Programa de aprendizaje permanente

Informe Final Cualitativo

4. ;Qué informacion ha aportado |a institucian/el consorcio a la empresa de acogida antes de la movilidad
Erasmus?

C.ACCION: MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA Perfl profesional del estudiante

Capacidades a desarrollar en la movilidad

Dinamica de desarrollo de la estancia en la empresa

1. PROCESO DE SELECCION DE LAS EMPRESAS SOCIAS Calendario y horario previsto de a estancia en la empresa

Protocolo de tutoria y sequimiento
1. ;Qué fuentes se han utilizado para la bisqueda de empresas de acogida? Pratocolo de evaluacion final

(tros (especificar)

o o oo

Empresas colaboradoras en Espafia

Institucionas de Educacion Superior de otros paises
Experiencias interesantes en el sector laboral de referencia
Bases de datos para bisqueda de socios

Ofros (especificar)

OOO0Ba

2. Ordene estos criterios, segun |a importancia que han tenido en |a seleccion de las empresas de
acogida;

Servicios complementarios que ofrece: manutencidn, alojamiento

Ubicacion en un pais determinado

Posibilidades de orientacion y tutoria durante |a estancia

Competencias que puede desarrollar el estudiante en el puesto formativo-productivo
(1 mas importante)
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Si ha utilizado ofros, sefiale cuales:

3. ;Quéinformacion ha solicitado 1a institucion/el consorcio a la empresa seleccionada antes de la
movilidad Erasmus?

Caracteristicas del puesto laboral que ocupard el estudiante durante las practicas
Actividades que puede desarrollar el estudiante

Disposicion para asignar un trabajador que realice 1as funcionas de tutoria
Calendario y horario de |a estancia

Informacian sobre seguros necesarios

Informacion practica sobre alojamiento, manutencian...

Otros (especificar)

o o

¥ GOBERNO  MINISTERIO i . -
q 3 DEEMA  DemoRe A b Educacion y Cultura
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Programa de aprendizaje permanente

1987 - 2012

Informe sobre el Grado de

Cumplimiento de la EUC

Informe de las instituciones sobre el cumplimiento de los principios de la
Carta Universitaria Erasmus, que forma parte de la documentacion
justificativa del informe final.
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INFORME DE LAS INSTITUCIONES DE ENSENANZA SUPERIOR ALA

A. Disposiciones acordadas en |a Carta

1. ;Quién es la persona autorizada para firmar los acuerdos
bilaterales en nombre de la institucién?

(todos los acuerdos) .............

[] Personal en departamentos/facultades

[] Mixto (Los acuerdos son firmados por diferentes responsables
supervisa)

[] Otra persona. Por favor, especifique:

2. ;Se tiene seguridad de que a los estudiantes entrantes no se
les cobra ninguna tasa académica o cualquier ofro gasto
inelegible?

O si

[ wNo

3. (Quién es la persona autorizada para aprobar o firmar los
Acuerdos de Estudios o de Formacion de los estudiantes
salientes, dema del tudiante vy la  institucién
/empresa/organizacion de acogida?

[] Miembros autorizados del personal académico

D Jefe de departamento o facultad

[] Cocrdinador de programas internacionales/europeos/Erasmus
[] Junta de evaluacién

[[] Otra persona. Por favor, especifique:

4. ;Quién es la persona autorizada para aprobar o firmar los
Acuerdos de Estudios o de Formacién de los estudiantes
entrantes?

|:| Miembros autorizados del personal académico

[] Jefe de departamento o facultad

[] Coordinador de programas intemacionales/europeos/Erasmus
[] Junta de evaluacién

[] Otra persona. Por favor, especifique:

5. (Como se asegura que los estudiantes salientes ti el
Acuerdo de Estudios o de Formacion aprobado en el momento
del viaje?

[C] Controles centralizados anteriores a la salida de cada
estudiante

[] Controles departamentales

[] Confirmacién por parte de los coordinadores académicos

[[] Otros medios. Por favor, especifique:

6. (Existe un procedimiento formal para incluir cambios en los
Acuerdos de Estudios 0 de Formacién durante el periodo de
movilidad?

[ si

jfﬁ
A P E E Educacion y Cultura -
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4.
. DONDE BUSCAR...?
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| Donde buscar en la web...

S e MUY GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL Q;\

Programa de aprendizaje permanente

En la web del OAPEE para cumplimentar la documentacion,
nos interesan tres secciones:

=  Convocatoria Nacional [

http://www.oapee.es/oapee/inicio/convocatoria/2012.html

- Documentacion Erasmus ﬂ
http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/documentos.html

: Solicitudes/informes en linea &
http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion-linea.html

s Ea
TN T GOBERNO  MINSTERIO = .
3 DEEPANA.  DEEDUCACION.CULTUMA . Educacion y Cultura


http://www.oapee.es/oapee/inicio/convocatoria/2012.html
http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/documentos.html
http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion-linea.html
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Convocatoria 2012

= Pagina de inicio > Convocatoria L

Programa de aprendizaje permanente

http://www.oapee.es/oapee/inicio/convocatoria.html

4

PAP

= Comenius

s FErasmus

= Grundtvig

= Leonardo da Vinci
s \isitas de estudio

Iniciativas

s Sello Europeo

n  Portfolio

= Europass

s Becas del Consejo de Europa

= [ntercambio puesto por
puesto y estancias
profesionales

5 eTwinning
= Cursos internacionales de

Convocatoria

Inicio

-

Imapfimir

El programa de Aprendizaje Permanente pretende contribuir a la
creacién de una sociedad del conocimiento avanzada, con un
desarrollo econdmico sostenible, mas y mejores posibilidades de
empleo y mayar cohesian social. El objetivo general es facilitar el
intercambio, la cooperacian y la movilidad entre los sistemas de
educacidn y formacidn de los palses europeos que participan, de
forma que se conviertan en una referencia de calidad en el
mundo.

€lige tu €

Programa de aprendizaje permanente

IMprinir

Novedades

] Preguntas Frecuentes

Tl Formacidn continua para
personal de educacidn de
personas adultas Relacidn
de ayudas 3erplazo

£l Formarcion continua del
personal educativa Relacidn
de ayudas 3er plazo

T “Listado de todas las
instituciones de ensefianza
superior que poseen una
Carta Universitaria Erasmus
valida en el curso
académico 2009-2010.

fILa Comisién ha
publicado el Libro Verde
para fomentar la movilidad
en laformacian de los

i

formacion ComMENIUS 5

jowvenes
':Emummmrum
Y DEPORTE 2
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C O n VO C ato r i a 2 O 1 2 Programa de aprendizaje permanente

= |nicio>Convocatoria>Convocatoria 2012 g
http://www.oapee.es/oapee/inicio/convocatoria/2012.html

oy 4, Buscar
* *
* *
* o

LI

Drganisma Autdnomo Programas Educalives Europeos
T 7R [ [y ey pevv i
_—
’ Inicie > Convecatoria = Convocatiria 2312 B, o 8

1 Convocitoria 2013

€_convocsiorisz012 ) Convocatoria 2012
* Convecatoria 2041
' Convocitoria 2010 Convocatoria europea de propuestas PAP 2012
! Convoestoria 200 Anuncio oficial de la convocatoria
B Convecatoria 2008 W Espafiol
s Convecatoria 2007 )
| |ngles

servicios Puede consultar la dozumentacior oficial en:

#» Jomadas y evenlos

» Comigion Europea - LLP http-/fec eurnpa eu/educationllpfdocEds er_htm

» Enlaces ce Interes

» Perfil del Contra:ante

B Evsiiiice S e ne Convocatoria Nacional de propuestas 2012
u Formularizs de soliciud / Gesticn en linea

= Publicacienez
Texto de la convocatoria

» Documentacion

% GOBERNO MINISTERIO e . ' -
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Documentos Erasmus VETSNRR ..~

= Acceso a los archivos necesarios para cumplimentar las
solicitudes

= Inicio>Erasmus ®
http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus.html

**"p. *.‘
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1987 - 2012

Novedaios | Comvozatoris T T ]

’ Inicio -F|-'|-I-

IS

PAP Novedades

o

= Comenius e ] Preguntas Frecuentes
El programa de Aprendizaje Permanente pretende contribuir a la

creacién de una sociedad del conocimiento avanzada, con un ~ Formacion continua para

{ = Erasmus
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= Grundtvig desarrollo econdmico sostenible, mas y mejores posibilidades de Dgggzzlsd:diﬁ:;aéggggn
= Leonardo da Vinci empleo v mayor cohesidn social. El objetivo general es facilitar el 2
== : ; i b s 3 de ayudas 3er plaze
= Visitas de estudio intercambio, la cooperacion y la movilidad entre los sistemas de
educacion y formacidn de los paises europeos que participan, de 1 Formacian continua del
Iniciativas faorma que se conviertan en una referencia de calidad en &l personal educative Relacion
rmundo de ayudas 3er plazo
= Sello Europeo - Listado de todas las
s Portfolio instituciones de ensefianza
. superior que poseen una
= Europass GI : - o
b " Ig@ tl.l Carta Universitaria Erasmus
= Becas del Consejo de Europa iy oyt valida en el cursa
e e g Programa de aprendizaje permanente evpT e -,
puesto y estancias
profesionales ] La Comisidn ha
= eTwinning publicado el Libro Verde

= Cursos internacionales de para fomentar la movilidad
formacion COMEHIUS en la formacidn de los

jdvenes j
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1987 - 2012

Inicio>Erasmus>Documentos &
http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/documentos.html

< Iniciativas Servicios Novedades Convocatoria
o =
’ Erasmus Inicie » PAP » Erasmus > Documentos h s
LIJ AT
Erasmus Curso 2012 - 2013
D B Comenius R . L. . )
< e Anexo a los convenios de subvencidon para las actividades incluidas
’ D w PraRe e dentro del programa Erasmus
m XXV Aniversario Erasmus . .
| R — ® Condiciones generales convenio 2012-2013
— ® Estudiantes en practicas | pnexolll. Obligaciones de la Institucidn beneficiaria de la movilidad
(f) > ®  Movilidad docente B Anexo IV Acuerdos interinstitucionales - requisitos minimos
O = Formacion de personal ® Anexao V. Acuerdos entre 1a institucidn beneficiaria y los participantes individuales en la
< 2 = Organizacion de la movilidad maovilidad.
P int v i ] :
RS = WV 1.a 5MS: Movilidad de estudiantes para estudios
= Frasmus Intensive Language
LIJ Courses (EILC) = VWV 1.b SMP: Movilidad de estudiantes para practicas
m Visitas preparatorias = i
D e = Modelos de Acuerdo de formacion para practicas en otras lenguas
= Convocatoria
U) (. Documentos ] = Acuerdo de formacidn v compromiso de calidad (inglés)
< = Eventos = Acuerdo de formacién y compromiso de calidad (italiano)
D gt e = Acuerdo de formacion v compromiso de calidad (francés
= Leonardo da Vinci . i ) B
< o s e * Acuerdo de formacidn v compromiso de calidad (aleman)
Z " eTwinning = V.2 3 STA: Movilidad de personal para docencia
m s Pata datas = WV 2 b 5TT: Movilidad de personal para formacidn
O Sarvicios B Apexo 'Vl Guia para |as instituciones v consorcios 2012-13
) » Jornadas y eventos ¥ Anexo VI Informacidn publicable sobre el consorcio de practicas
» Comision Europea - LLP ® Carta del estudiante Erasmus. Derechos v ohligaciones de los estudiantes que
z paricipan en el programa Erasmus
w» Enlaces de Interes

HINISTERIO o ' -
BRR - Educacion y Cultura
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Aplicaciones en linea

Inicio> Formulario de solicitud/gestion en linea
http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion-linea.html

PaP N = ]
= Comenius Subscribirse a =
novedades OAPEE

= Erasmus

S

1987 - 2012

B Grundtvig
= Leonardo da Vinci
= Visitas de estudio

= eTwinning El programa de Aprendizaje Permanente pretende contribuir a la
creacion de una sociedad del conocimiento avanzada, con un

Iniciativas desarrollo econdmico spstenib_le. mas ¥ mejnres pusibilida_d!as de
empleo y mayor cohesidn social. El objetivo general es facilitar el

= Sello Europeo intercambio, la cooperacidn y la movilidad entre los sistemas de

= Portfolio educacidn y formacidn de los paises europeos que participan, de

= Proyecto Piloto forma que se conviertan en una referencia de calidad en el
munda.

B Becas del Consejo de Europa
® Estancias profesionales

= Europass
B eTwinning elige tu

= Cursos internacionales de i
formacion Programa de aprendizaje permanente

B European Shared Treasure
[EST)
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Servicios

» Jornadas y eventos

COMEHIUS

= Comision Europea - LLP El programa Comenius tiene por objeto reforzar la

» Enlaces de Interés dimensidn europea en el campo de la educacidn
>

infantil____ [=]

» Perfil del Contratante
» Evaluadores v expertos
)(Furmularius de solicitud / Gestiﬁn) ERASMUS

en linga El programa Erasmus tiene como objetivo atender a
» Publicaciones . las necesidades de ensefianza y aprendizaje de todos

& los participantes en educacidn superior formal y en

» Documentacion formacion profesional de nivel terciario... [s] /@
¥ GOBERNO  MINISTERIO o . -
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Aplicaciones en linea

A través de los servicios en linea:
- Se pueden realizar las solicitudes de movilidades.
- Cumplimentar el informe intermedio y el final.

Procramas ERASMUS

Programa de aprendizaje permanente

http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion-linea.html
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1987 - 2012

Aplicaciones en linea

A través de los servicios en linea:
- Se pueden realizar las solicitudes de movilidades.

- Cumplimentar el informe intermedio y el final.
http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion-linea.htm

Programa de aprendizaje permanente

INFORMES DE EvaALUAGION

Formulario para cumplimentar el informe final de movilidad ERASMUS
[convocatoria 20111

Formularios para cumplimentar el informe final de volurtariado senior 2010
(Grundtvig)

Imforme finsl

Formulario para cumplimentar el infarme final de k& movilidad de alumnado
Comenius 2011

[nforme final

Formulario pars cumplimertar el infarme final de syodantes Grundbvig 2014

Informe final
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OAPEE PAP

P Erasmus

Erasmus

Comenius

Erasmus

Presentacion

XXV Aniversario Erasmus
Movilidad de estudiantes
Estudiantes en practicas
Movilidad docente
Formacion de personal
Organizacion de la movilidad
Programas intensivos

Erasmus Intensive Language
Courses (EILC)

Visitas preparatorias
Convocatoria
Documentos
Eventos
= 2011

2010

2009

2008

2007

2007-2006

GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Acceso a Presentaciones .. -5

Erasmus>Eventos>2012
http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/eventos.html

Iniciativas Servicios Novedades Convocatoria

oLt

( Inicie: » PAP » Erazmus » Ewventos ]

Eventos
Para acceder a nuestro Histarico de Eventos pulse agui.
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R o O Programa de aprendizaje permanente
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ORGANISMO AUTONOMO
PROGRAMAS EDUCATIVOS
EUROPEOS (OAPEE)

DIVISION ERASMUS

Gustavo Fernandez Balbuena 13 — 28002 MADRID
TIf: 91 550 6734
www.oapee.es / erasmus@oapee.es
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