JORNADA DE COORDINADORES

DE CONSORCIOS DE PRACTICAS
ERASMUS
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Madrid, 11 de junio de 2013
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IMPLEMENTACION DEL
PROGRAMA ERASMUS
A TRAVES DE CONSORCIOS
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1. Contexto de la accion SMP

2. Calendario de actuaciones

3. Gestion documental con la Agencia Nacional
4. Protocolo de gestion interna

5. Responsabilidades
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6. Informacion en la pagina web
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1. CONTEXTO DE LA ACCION SMP
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CONTEXTO DE LA ACCION SMP

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

Estudiantes, profesorado y personal de Instituciones de
Educacion Superior

Ley Organica 2/2006, de Educacion. Art. 3.5.
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O Universidad

O Ensefanzas Artisticas Superiores

O Formacion Profesional de Grado Superior

O Ensefanzas Artisticas Profesionales de Grado Superior
0 Ensefianzas Deportivas de Grado Superior
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CONTEXTO DE LA ACCION SMP

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v" Ayudar a los estudiantes a adaptarse a las necesidades del
mercado laboral europeo

v" Permitir que los estudiantes desarrollen competencias
especificas , incluidas las linguisticas, y que amplien sus
conocimientos sobre la cultura econdmica y social del pais de
acogida mientras adquieren experiencia laboral

v" Promover la cooperacién entre las Instituciones vy las
empresas
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v Contribuir al desarrollo de un grupo de jovenes altamente
cualificados , con amplitud de miras y experiencia
Internacional como futuros profesionales

] Programa de
4 Aprendizaje
Permanente

“pl = GoBERNO MINISTERIO Rt
ﬂ DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA »
Y DEPORTE .




CONTEXTO DE LA ACCION SMP

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v’ Directamente (SMS, SMP, STAy STT)

yd

LA INSTITUCION Es la responsable de la calidad,

EDUCATIVA seguimiento, evaluacion y
reconocimiento de la movilidad

v A través de consorcio (SMP)

COORDINADOR ’ Es el responsable del
CONSORCIO consorcio

» Impulsa y facilita los contactos con las empresas
» Justifica los fondos comunitarios

» Presenta la solicitud

> Es el interlocutor con el OAPEE

GOBIERNO  MINISTERI o ST
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA T
Y DEPORTE .
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CONTEXTO DE LA ACCION SMP

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

Instituciones de Otras
Educacion Superior + organizaciones

Empresas, Asociaciones, Camaras
de comercio, fundaciones, etc.
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Colaboran para

. : ., , .\
Facilitar la realizacion de practicas de
estudiantes de ensefianza superior
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2. CALENDARIO DE ACTUACIONES
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CALENDARIO DE ACTUACIONES

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v' Convocatorias 2012-2013 y 2013-2014 abiertas
v' Convocatoria ECHE 2014 en proceso

v' Convocatoria 2011-2012 (y anteriores) cerradas :
v’ Informe final
v Muestra documental
v Auditorias
v Visitas de seguimiento
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CALENDARIO DE ACTUACIONES

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

2013
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MAR
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MAY
JUN
JUL
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2014
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MAR
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MAY
JUN
JUL
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SEP
OCT
NOV
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CALENDARIO DE ACTUACIONES

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

Programa de
Aprendizaje
Permanente
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3. GESTION DOCUMENTAL
CON LA AGENCIA NACIONAL
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v" Solicitud de fondos

v Firma del convenio de subvencioén

v Informe intermedio
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v" Certificado de abono 70%
v Firma de la enmienda al convenio

v Informe final
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v' Gestionada en el OAPEE

v El plazo de presentacion (marzo) es comun al resto de
Instituciones de Educacion Superior aunque el formulario esta
diferenciado entre Instituciones y Consorcios

v Formulario de solicitud:
v' Datos de envio
v Datos del solicitante: Coordinador de Consorcio
v Datos de los socios
v Declaracion de honor del representante legal del consorcio
v’ Certificado de practicas Erasmus para consorcios
v’ Solicitud de fondos
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v Elegibilidad Formal

v Evaluacion de calidad (certificado de practicas)
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v" Resolucion del proceso de evaluacion y
distribucion de fondos
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v" Solicitud de fondos

v Firma del convenio de subvencion

v Informe intermedio
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v Certificado de abono 70%
v Firma de la enmienda al convenio

v" Informe final

GOBIERNO  MINISTERI o .t
DE ESPARIA DE EDUCACION, CULTURA »
Y DEPORTE _

R Programa de
W Aprendizaje
Permanente




GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v Una vez resuelto el proceso de evaluacion y
distribuidos los fondos de la convocatoria, se recibe
por correo electronico el convenio de subvencion

v" El consorcio debe enviar dos originales firmados por
el representante legal , sellados y con los datos
bancarios cumplimentados

v' Se recibe uno de los originales firmado por el
OAPEE
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v'En el plazo de 30 dias naturales (novedad 2013) se recibe el primer
pago de prefinanciacion (80% de la ayuda concedida)
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v" Solicitud de fondos

v Firma del convenio de subvencién

v' Informe intermedio
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v' Certificado de abono 70%
v Firma de la enmienda al convenio

v Informe final
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v En base al resultado de los datos del informe intermedio
v' Se recibe por correo electronico con los datos cumplimentados

v Se imprimen dos copias. Se firman y sellan y, se envian a

la AN siguiendo los protocolos de envio
v Toda enmienda debera emitirse antes del 30 de junio

v" Plazo de devoluciéon: 30 dias
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v' La AN devolvera una copia sellada y firmada y procedera a
realizar el segundo pago de prefinanciacion (si se ha aportado
certificado de abono de 70%)

v Plazo: 45 dias
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v" Solicitud de fondos

v Firma del convenio de subvencion

v" Informe intermedio
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v" Certificado de abono 70%
v Firma de la enmienda al convenio

v Informe final
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v' Se remite por correo electrénico y postal

v' Contempla dos tipos de datos: Cuantitativos y
cualitativos

v" No es preciso aportar informacién, ni documentacién adicional

v' Se debe mantener archivada durante 5 anos
toda la documentacion para posibles muestras
documentales o auditorias
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v' Importante: Cumplimentar evitando errores

v' Fecha limite :
v 31 octubre 2013 (convocatoria 2012)
v 31 octubre 2014 (convocatoria 2013)
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

El analisis de los informes finales cuantitativo
puede tener dos Unicas soluciones:

v'La institucion o consorcio justifica todos los
fondos adjudicados por la Agencia Nacional.

v'La institucion o consorcio no justifica todos los
fondos adjudicados: en este caso la Agencia
Nacional solicitara el reembolso de los fondos
no justificados

En ambos casos la Agencia Nacional comunicara a la institucion el
resultado del analisis del informe.

! w GOBIERNO ~ MINISTERI [0} **a
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA Py 5
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v El modelo en PDF contiene un cuestionario que la institucion
tiene que contestar en aquellos apartados que correspondan
con las acciones que ha desarrollado

v Se rellenara a través de la Web del Organismo para lo que
el OAPEE remitira a todas las instituciones y consorcios que
estan obligados a presentar el informe final un usuario y
contrasena para poder acceder al formulario electronico. El
documento PDF es un modelo del cuestionario incluido en el
formulario electronico, pero no sera valido para la presentacion
del informe cualitativo
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v Una vez enviado el formulario electronico tiene que
imprimirse y enviarse, firmado y sellado, junto con el resto
del informe final
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4. PROTOCOLO DE GESTION INTERNA
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GESTION INTERNA

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v" Funciones y responsabilidades de las partes
v Disposiciones administrativas y financieras

v" Modalidades de cooperacién, como:
v Preparacion
v' Seguimiento
v' Responsabilidades de la aplicacién del Compromiso de Calidad
v’ La garantia de la calidad
v' Reconocimiento de las practicas
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v El consorcio respetara y garantizara de manera estricta los
principios de la Carta Universitaria Erasmus
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GESTION INTERNA

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v Se facilitara ejemplar original a cada uno de las partes del
acuerdo

v Aspectos concretos que puede recoger:
v Reparto tareas en la seleccion de estudiantes
v Reparto tareas en la seleccion de empresas
v Reparto tareas en el seguimiento de la movilidad
v' Forma de Pago a los estudiantes

v Elaboracién y archivo de los documentos prescriptivos del
programa

v' Responsabilidades en la resolucion de contingencias
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GESTION INTERNA

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

Es el Anexo V.1.b.

Disponible en el enlace:

http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/document  0s
.ntml
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El convenio de subvencidon consta tres documentos:

|.- Acuerdo de Formacion, Compromiso de Calidad para las
practicas de estudiantes Erasmus y Condiciones
generales

Il.- Informe final
l1.- Certificado de estancia

GOBIERNO  MINISTERI o .t
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GESTION INTERNA

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v Acuerdo de formacion, compromiso de calidad y Condiciones
generales

v’ Elaborado por: la empresa de acogida y la institucion educativa

v Firmado por las partes: la empresa de acogida, la institucion
educativa y el alumno beneficiario
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v' En caso de movilidad organizada a través de Consorcios, €l
coordinador del Consorcio puede, en la documentacion
financiera, aparecer como una de las partes del convenio de
subvencion
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GESTION INTERNA

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v" El documento con las firmas originales del Acuerdo de
Formacion sera conservado por el estudiante . El resto de las
partes conservaran una fotocopia o el documento escaneado
(novedad 2013)

v" Incluir logos del coordinador del consorcio e Institucion de
educacion superior, si se desea
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v" Posibles enmiendas, entre otras:
v Cambios en la duracién de la movilidad
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GESTION INTERNA

— — —
p 1al8 1,00 0,25
% 9al 15 0,75 0,50
) 16 al 23 0,50 0,75
é 24 al 28/29/30/31 0,25 1,00
LL]

Anexo VI. Apartado 2.7.4.
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GESTION INTERNA

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v Es el ANEXO II del Convenio de Subvencion

v' Lo cumplimenta el estudiante en los 30 dias
inmediatos a la finalizacion de la movilidad y
se lo entrega, firmado original, al
Coordinador de su institucion
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GESTION INTERNA

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v Es el ANEXO III del Convenio de Subvencion

v Debe ser cumplimentado, firmado y sellado
por la empresa de acogida
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GESTION INTERNA

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

= La institucidn de origen garantiza el pleno
reconocimiento de las practicas  tras el periodo
de movilidad

= preferentemente mediante creditos ECTS
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= de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo de
Formacion firmado por todas las partes antes del
Inicio de la movilidad.
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GESTION INTERNA

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

Entre el Consorcio y el OAPEE

v’ Certificado de préacticas Erasmus para
Consorcios

v' Formulario de Solicitud

v' Convenio de subvencion y sus anexos

v Informe intermedio

v Justificante del abono del 70%

v Informe final
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Entre el Consorcio y el institucion socia

v" Acuerdo bilateral
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GESTION INTERNA

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

Entre el estudiante, la institucion y la empresa:

» Convenio de subvencion
» Acuerdo de practicas:
» Acuerdo de formacion y compromiso de calidad
» Informe final del estudiante
» Certificado de la empresa de acogida
» Pagos a los estudiantes
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» En controles primarios, acceso a la documentacion
de reconocimiento de la movilidad en el expediente
del estudiante
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5. RESPONSABILIDADES
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RESPONSABILIDADES

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v' Presentar la documentacion al OAPEE
v" Formulario de solicitud
v' Contrato subvencion Consorcio/OAPEE
v' Contrato subvencién Consorcio/Estudiante

v'Informe intermedio

v' Certificado abono 70%

v' Enmienda al contrato

v'Informe final cualitativo y cuantitativo

v" Ser interlocutor con el OAPEE
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v' Apoyar los procesos gue realizan las instituciones
socias, facilitando la realizacion de la movilidad, segun
lo sefalado en el Acuerdo Bilateral Consorcio-
Institucion
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RESPONSABILIDADES

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

v' Garantizar la calidad y el contenido segun lo
pactado en el acuerdo de formacion, firmado
por la Institucion, el estudiante y la empresa

v" Reconocer la movilidad, preferiblemente con
creditos ECTS, en el expediente del
estudiante
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v Utilizar como herramienta de reconocimiento
adicional el certificado de movilidad Europass
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RESPONSABILIDADES

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

SELECCION DE ESTUDIANTES

Transparente
Justo

Coherente

Bien documentado

Procedimiento
(Convocatoria)
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C”t\er'os e Elegibilidad
\ \ e Exclusion — - — =) Seran
\ e Seleccion Publicos
Sugerencia\\ e Concesion
\
\
<

e Resultados académicos
e Conocimiento del idioma
e Motivacion
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Convenio de
Subvencioén

OAPEE - Consorcio

*

| \
| \\
Institucion/Consorcio - \ N
| Estudiante Cuantia de Condiciones
<_~ la ayuda
Anexos
: I |
I I I v Datos Estudiante
| I v /,’
I I P g
I I I. Acuerdo. de Form§C|0n Y -—---» Programa de Formacion
I | Compromiso de Calidad y N
. . \
| I Condiciones Generales SN Compromiso tres partes:
: v v | Estudiante, Institucién y
| II. Informe Final N Empresa

III. Certificado de Estancia

Condiciones Generales

**Responsabilidad Institucién de Educacién Superior

** Responsabilidad Consorcio

¥ GOBIERNO MINISTERIO

’m;: DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA
\
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6. INFORMACION PAGINA WEB
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INFORMACION PAGINA WEB

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

Garee ——[par [iioinas [sorviios [ oveasaes [ Comosstos [T T | ]
E—3

» Erasmus

Erasmus

Cornl

= Prezenlacidn

XKV Anversariy Zrasmus
= Movilidad de ¢ztadiantes

m Fsrudiantes en priclicas

= Movilidad docente

= lermasi<n de persanal

= Crgenizazidn de la movilidad
= Prourdmias inlensives

= [rasmus Ints1alve Language
Courese (EILL)

= Viailaz prcpa-atorias

= Convosatoria

m Evertos

Crandtrig
Loonardo da Vinsi
Visitas de estudio
eTwinning

Erésmus Fara |odos

Eervicins

Q,, Buazar

@iu » PA7 » Erasmus » Documenios

Otros documentos

Reaultados contreles primarios y ascundarios realizados durants los aioz 2000 y
2010: En clsiguierte calace puzden onzortrar os resultades de os controles primancs
real zados por el fvea de Evaluacion y Contro del CAPEE alas
instticiones/consercing patic pantes en Al pingrama, y tambign les

conrales sacundalios comunicadss par 13 Autcridad Mazional. La difus dn de estz
informacion tiene po- objeto dar a conecer as princ palzs ncide-cias detectadas cor el
fn cc que cean teridas o cuenta para mojorar la cal dad dz la gectidn.

™ Resutados cortrales primsnog 2309 v 214C

Comunicarian cambin del raprasantianta lagal da la institucionlennzorzio
Coandn s2 produzes cambin dal rapresertane |z nsttaconfoanzorcin anazra la
comunicacion del cambio. utilizando € “ormulario dsporible en e siguient2 ellace. junta
con |z copia dzl rombramiento o delegac dn de firma.

[ermalatio comnicac ér cambio representante =gal

Mrocedimiento a asguir en los cases de regrese adelantade del bencfiziario por
causa de fusrza mayor En el s gu ente erlace pusden sncontrar informacicn sobre sl
procedimientn a sequir par lainstitucicn/consore o én el caso de regresn zdebniad- del
benzficiaro por causa deflerza meyo.

B Casos de Fuerza Mavor - Jefiricidn v Proced mientos

»

=

»

w GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUC

Jomadag y avento:
Cunisidn Eanrvpze - LLP
Enlices de meres

Parfi del Corfratanie
Eviluddur=s y emper us

Famrularing d= aelishid | Gesfifn en
linez

Fublizécoies

Doturrantacicn

I
ACION, CULTURA

Y DEPORTE

iva e pressmlacion de la dacamenlaciin: Erel s gu enle enlace pueder
encortrer informac dn sobre las nommas & seguir e la presentac dn de docurentzcién
ante :l OAFEE

Mormaziva de pragentacion de documentac dn

Curso 2011 -2012

Anexo alos contratos de subvencion para las actividades
incluidas dentro del pregrama Erasmus

:APEE

imirimi
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INFORMACION PAGINA WEB

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

WWW.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/documentos.html

m DG Educacién y Cultura

o
*

P

DG Educaciény Cultura

ERASMUS

CARTA DEL ESTUDIANTE

cumplen los criterios de admisibilidad Erasmus y que han sido
seleccionados por su universidad* para realizar un periodo de
estudios en otro pais europeo, en una universidad asociada, o un
periodo de practicas en una empresa, u otra organizacién. Para la
movilidad de estudios, ambas universidades deben disponer de una
Carta Universitaria Erasmus otorgada por la Comision. Para las
practicas en empresas la universidad de origen debe disponer de
una Carta Universitaria Erasmus ampliada que cubra los derechosy
las obligaciones relacionadas con la movilidad de practicas.

ERASMUS

* Se entiende por “universidad” todo tipo de centro de ensenanza suj
de acuerdo con la legislacién o la practica nacionales, que otorga o8 acies
o titulos de este nivel cualquiera que sea su denominacién respectiva en
los pases participantes.

Education
and
Training .

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA
Y DEPORTE

ARTA DEL ESTUDIANTE

- DG Educaciény Cultura

CARTA DEL ESTUDIANTE

Los estudiantes Erasmus tienen los siguientes
derechos:

La universidad de origeny de acogida deben tener firmado un acuerdo
inter-institucional.

La universidad de origeny de acogida deben suscribir con el estudiante,
antes de su partida, un acuerdo de estudios/formacion, que establezca el
programa de estudios/trabajo previsto, incluyendo los créditos que se
obtendran.

La universidad de acogida no percibira retribuci6n alguna en concepto de

tasas de matricula, examenes, acceso a laboratoriosy bibliotecas durante

el periodo de estudios/practicas Erasmus..

La universidad de origen deber otorgar pleno reconocimiento académico

a las actividades realizadas satisfactoriamente durante el periodo de movilidad
Erasmus, de conformidad con el acuerdo de estudios/formacién.

Alfinal de los estudios/practicas en el pais europeo, la universidad /empresa de
acogida emitira y firmara un certificado - certificado académico o certificado de
trabajo — en el que figurarén los créditosy las calificaciones obtenidas. Si el
periodo de practicas en empresas no forma parte del plan de estudios, el
periodo al menos quedaré reflejado en el Suplemento Europeo al Ttulo.

El estudiante Erasmus recibira en la universidad de acogida el mismo tratoy los
mismos servicios que los estudiantes de esta universidad.

El estudiante tendré acceso a la Carta Universitaria Erasmusy a la Declaracion
de Politica Europea de sus universidades de origeny de acogida.

Las becas o préstamos del pafs de origen se mantendran durante el periodo de
estudios en el pafs europeo.

Los estudiantes Erasmus tienen las siguientes
obligaciones:

Si el estudiante tiene un problema:

Respetar las normas y las obligaciones del contrato Erasmus, suscrito con
la universidad de origen o la Agencia Nacional del pafs del estudiante.

Garantizar que cualquier cambio del acuerdo de estudios/formacién
sea aceptado previamente por escrito por las universidades de origen y las
instituciones de acogida.

Cumplir el periodo total de estudios/practicas acordado en la universidad/
empresa de acogida, incluidos los examenes u otras formas de evaluacién,

y cumplir las normas y reglamentos de dicha universidad/empresa. Redactar
un informe sobre el periodo de estudios/practicas Erasmus, una vez finalizado
este.

Lo precisara con claridad y comprobara cuales son sus derechos y obligaciones.

Se pondré en contacto con su coordinador de departamento y utilizara
el procedimiento formal de recurso de su universidad de origen.

Si no esté satisfecho con la solucién ofrecida, se pondré en contacto
con su Agencia Nacional: erasmus@oapee.es

Organame Auénomo. Programs Ecucauos Europmot

Programa de oprendick pem anente

ERASMUS
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ORGANISMO AUTONOMO
PROGRAMAS EDUCATIVOS
EUROPEOS (OAPEE)

DIVISION ERASMUS
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Gustavo Fernandez Balbuena 13 — 28002 MADRID
TIf: 91 550 6734
WwWw.0apee.es / erasmus@oapee.es
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