JORNADA DE COORDINADORES
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PROTOCOLO DE GESTION
DOCUMENTAL
INSTITUCION- OAPEE
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1. Temporalizacion
2. Caracteristicas

3. Intercambio Documental con
la AN

4. La Web del OAPEE
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1. TEMPORALIZACION
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POR CONVOCATORIA

Convocatoria 2013-2014

CALENDARIO DE ACTUACIONES

2013
ENE
FEB

MAR <«—

Inicio de la
convocatoria/Solicitud de
fondos 2013

ABR

MAY
/

Distribucion de
fondos 2013

JUN

~—
JUL

Firma del convenio
con el OAPEE 2013

AGO
SEP
OCT
NOV
DIC

2014
ENE
FEB

MAR
ABR +—

Informe Intermedio
2013

MAY

JuN

Redistribucion de
fondos

~—

JUL

Firma de enmienda
al convenio 2013

AGO
SEP

OCT «—

Informe Final
Convocatoria 2013

NOV

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA

T :APEE
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CONVOCATORIAS PARALELAS

& CALENDARIO DE ACTUACIONES
5
S Convocatorias 2013 y 2014
)]
=3 | 2013 2014
('-}J) ENE ENE
(D L FEB FEB Informe Intermedio
e Solicitud de
el | AR <—  fondos 2013 MAR 2013
2 <DE ABR ABR Redistribucion de
RN | MAY P Colci MAY fondos 2013
< @ JUN fondos 2013
Y 8 JUL ™~ Firma del convenio
2013 con el OAPEE Firma de enmienda
LLJ @) AGO AGO al convenio 2013
'-5 SEP SEP
(</E) OCT OCT
<DE NOV NOV Informe Final 2013
DIC
Z
Y
@)
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2. CARACTERISTICAS
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

» Comdun a todas las instituciones
» Los documentos estan tipificados

» No precisa la presentacion de documentacion
adicional

» Formulario de solicitud Unico para todas las
acciones de movilidad

> Independiente de otras gestiones que la institucion
precise hacer (FCT, permisos, etc.)

» Las convocatorias y su resolucion se publican en la
pagina Web del OAPEE
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3.
INTERCAMBIO DOCUMENTAL
CON LA AGENCIA NACIONAL
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Documentos AN: Secuencia

» Solicitud de fondos

> Distribucion de fondos

» Convenio de subvencion

> Informe intermedio
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» Certificado de abono 70%

> Enmienda al convenio

- Informe final 31 octubre 2014
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3.1
SOLICITUD DE FONDOS
PARA REALIZAR
MOVILIDADES
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Solicitud de Fondos:

marzo 2013

» Gestionada en el OAPEE
» Convocatoria anual: Marzo
» Publicada en la pagina Web del OAPEE

» Formulario comun para todas las acciones de
movilidad

> Formulario diferenciado: instituciones o consorcios

» No olvidar otros plazos de solicitud:

» Ayudas complementarias Erasmus para participantes con
necesidades especiales (el primer plazo termino el 25 de
abril de 2013 y el segundo termina el 19 de diciembre de
2013)

! GOBJERNO  MINISTERIO A
. DEESPANA  DEEDUCACION, CULTURA = x
Y DEPORTE it
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Distribucion de fondos:

junio 2013

» Realizada en el OAPEE de acuerdo con los
criterios de distribucion establecidos para cada
convocatoria

» Consulta del resultado en la Web del OAPEE
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3.2

FIRMA DEL CONVENIO DE
SUBVENCION
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Convenio de Subvencion

Junio 2013

» Se recibe en la institucion por correo electronico

» Envio al OAPEE de dos originales firmados por el
representante legal de la institucion y sellados

» Una vez firmados por la direccion del OAPEE se
envia uno de los originales a la institucion

» En el plazo de 30 dias se recibe el 80% de la
ayuda (ler. Pago de prefinanciacion)
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3.3
INFORME INTERMEDIO
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Intermedio:

15 de abril 2014

» Fecha limite de presentacion: 15 de abril 2014

> Unico informe para todas las acciones de movilidad

» Se cumplimenta a través de una aplicacion en linea y
Se envia por correo electronico y postal

» La Institucion informa de la movilidad real que ha
realizado o realizara (puede ser mayor, igual o menor
a la solicitada)

> Se realizan los ajustes econdmicos, teniendo en
cuenta el 20% de ayuda que queda por abonar
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Intermedio (cont...)

»Si el numero y la duracion de movilidades especificadas en el
informe intermedio discrepa con la adjudicacion, se formalizara con
una enmienda al convenio , con el mismo protocolo de gestion

»No se garantiza el abono de la ayuda correspondiente a las
movilidades que superen a las previstas inicialmente

»Las instituciones que no presenten el informe intermedio en la
fecha indicada recibiran una notificacion con la cancelacion del
convenio de subvencion y la devolucion de la totalidad de los fondos
recibidos

»Se devolveran a la Agencia Nacional los saldos producidos por las
movilidades no realizadas

»S0lo en el caso de que se produjeran remanentes y se cumplieran
los requisitos establecidos se podria optar a fondos adicionales en
una segunda distribucion

! GOBJERNO  MINISTERIO LA
DEESPANA  DEEDUCACION, CULTURA = x
i Y DEPORTE .
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Intermedio:

Formulario

Web OAPEE. Gestion en linea.
(Servicios>formularios de solicitud / Gestion en linea)
http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion-linea.html

» Reqistro. Usuario y contrasena

» Crear solicitud

» Rellenar los diferentes apartados

» Verificar, terminar, imprimir

» Enviar una copia en papel a la AN firmada, sellada y dentro de los
plazos correspondientes

PrOGRAMA ERASMU S
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Formulario para la convocateriadel 2013. || Formular rio & %
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3.4
CERTIFICADO 70%
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Certificado abono 70%
Y

http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/convocatoria/convocatoria-2012.html
Documento unico

Cumplimentar cuando se haya

H.CERTIFICADO DE QUE EL BENEFICIARIO HA ABONADO AL MENOS EL|

utlllzado al menos el 70% de Ia 70 % DEL PRIMER PAGO DE PREFINANCIACION A LOS

BENEFICIARIOS/ PARTICIPANTES FINALES DE LAS ACCIONES DE

MDVILIDAD

cantidad recibida en el 1° pago. s bt vy el ol s oy por e o

numh d I 1:|1:|.| o cons d B qu I ﬁmay |5 II d h ﬁg Ia copia
urlglnal que se envie Ag Naciunal

H.1. IDENTIFICADORES DEL CONTRATO

Institucidn selicitante
Codigo de identificacion Erasmus

Puede ser realizado junto al e snalos

MNumero de contrato

: :
Informe intermedio o —

Tratamiento Fom bre |
| Apellidos

posteriormente. S

Cargo
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Direccion
Codigo postal ICiudad
[ Teléfono 1 [Teléfono 2

Descargar el documento de la il
péglna Web del OAPEE y EIT_]m\:mr:atE representantz legal de la institucién o consorcia, certifica qu haahonadnal
enviar una COpia a |a AN :‘e’:" t"'dd%pc;ﬁ%“sle’m"ﬁ dELanZEr:":‘?“smum “”E' Ciica e o arbeulo 1V

Firma: Fecha:

firmada, sellada y siguiendo los

Carge dentro de laorganizaddn:

protocolos de envio. -

Sello del centrofargan

. GOBERNO  MINISTERIO
% DEESPANA DEEDUCACION, CULTURA A P E E
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3.5

ENMIENDA AL CONVENIO
DE SUBVENCION
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Enmienda al convenio

» Junio del aino siguiente al que se solicitaron las
movilidades (2014)

» En base al resultado de los datos del informe intermedio

» Se recibe por correo electrénico con los datos rellenados

> Se imprimen dos copias. Se firman y sellan y, se envian a
la AN siguiendo los protocolos de envio

» Toda enmienda debera emitirse antes del 30 de junio
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» Plazo de devolucion: 30 dias

» La AN devolvera una copia sellada y firmada y procedera a
realizar el pago (2° pago de prefinanciacion)

» Plazo: 30 dias
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Enmienda al convenio

ENMIENDA N° XX AL CONVENIO DE SUBVENCION- [XXX]
ACUERDAN

MOVILIDAD ERASMUS PRIMERO. La modificacion de las condiciones particulares del comvenio de subvencidn,
seqiin se expresa a continuacion:

En el marco del P de Aprendizaje P tel .
s sidiatadaii= M=t e e El ARTICULO Il apartado 1 FINANCIACION DE LA ACTIDAD gueds redactado en los

siguientes témminos:
El Cryanizmn Autinamo Pragramas Educativos Europeos, creado por Ley 42/2008, el 28 de L. Laab cofinanciard Ins gastos de laactividad hasta un importe masdmo total de
diciembre, de Presupuestos Generales para el afin 2007, situado en Cf Gustavo Femandez [...]EUR, consistents en:

Balbuena, 113, 28002, Madiig, con CF Q2301565G, [.] EUR pata maovilidad de estudiantes para estudios (SMS), correspondientes a las

‘ _ ‘ e siguientes cifras:
denaminado en lo sucesivo *la Agencia Nacional o "2 AN', representada a os efectos de [a o nlmern total de estudiantss desplazados: [ ]
firma del presente acuerda por Dfig M? del Mar Dugue Garcia, Directora del Crganismo s nimero total de meses de movilidad: ]
Autdnorna Programas Educatives Europeos, ;
[..] EUR para rovilidad de estudiantes para practicas (SMP), corregpondientes a 1z

de una parte siguientes ciftas:
v + numero total de estudiantes desplazados: [ ]
+ nimero total de meses de movilidad: [..]
[agmg@uf\cwal corripleto] [...] EUR paramavilidad de personal para docencia (STA), correspondientes a las siguientes
[dreccion oficial completa) , tifras:
WE de J3. Carta Universitaria Erasenus (EUC) [BUCRUCRELCK] + nilmero total de docentes desplazados: [L..]
Periodo de validez de |3, EUC: [...] + nimero total de dias de movilidad: [ .]

Cdign Erasmus: [,

[...] EUR paramovilidad de personal para farmacidn (STT), correspondientes a las siguientes
cifras:
+  nlrmero total de movilidad de misrmbros del personal desplazados: [
« nidrmero total de dias de movilidad: ..]
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denaminada en o sucesiva ‘el beneficiario”, representado para [a firma del presente acuerdo
par [namire, apellidos y carga],

[...] EUR para ayuda adicional de los costes de movilidad de estudiantes v personal con
necesidades especiales.

FIRMAS
| For el Beneficiario Forla Agencia Nacional |
[nombre T apelidos | cargo] [ ¥ DEL MAR DUGUE GARCIA, T
Directora del Organismo Autdnomo
__Programas Educativas Europeos il
| Firmay sella Firma y sella ‘
[En el de de Madrid, el de de i
ul

Paor duplicada, en espafial.
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3.6
INFORME FINAL
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Final

Disponible en la web del OAPEE

http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/convocatoria/convocatoria-2012.html

http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion-linea.html ﬂ

Fichero zip con el siguiente contenido:

211 Erasmus_Movilidad v4-2 xls

@3. Informe cumphmiento CUE (solo instituciones).doc
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'i' 4 Manual_Informes_finales_Erasmus.pdf
p 5.Pasos_fundamentales.pdf

i 2 Informe_cualitative _borrador.pdf
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Final

» Se remite al OAPEE por correo electrénico y postal
» Contempla dos tipos de datos: Cuantitativos y
cualitativos

> No es preciso aportar informacion ni documentacion
adicional

» Se debe mantener archivada durante 5 anos
toda la documentacion para posibles muestras
documentales o auditorias

» Importante: Cumplimentar evitando errores

» Fecha limite : 31 octubre de 2014 (del afno siguiente
al que se solicitaron las movilidades)

! GOBJERNO  MINISTERIO LA
DEESPANA  DEEDUCACION, CULTURA = x
i Y DEPORTE .
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Final Cuantitativo

El analisis del informe final cuantitativo puede tener dos Unicas
soluciones:

» La institucion justifica todos los fondos adjudicados por la
Agencia Nacional

» La institucion no justifica todos los fondos adjudicados: en
este caso la Agencia Nacional solicitara el reembolso de los
fondos no justificados
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En ambos casos la Agencia Nacional comunicara a la institucion
el resultado del andlisis del informe.
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Final Cualitativo

» El modelo en PDF contiene un cuestionario que la institucion
tiene que contestar en aquellos apartados que correspondan con
las acciones que ha desarrollado

> Se rellenara a traveés de la Web del Organismo para lo que el
OAPEE remitira a todas las instituciones y consorcios un nombre
de usuario y contrasena para poder acceder al formulario
electronico. El documento PDF es un modelo del cuestionario
incluido en el formulario electronico, pero no sera valido para la
presentacion del informe cualitativo, ya que tiene que
cumplimentarse en linea
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» Una vez enviado el formulario electronico tiene que imprimirse y
enviarse, firmado y sellado, junto con el resto del informe final
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Informe Final Cualitativo

C. ACCION: MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

1. iQué fuenies se han utllizado para la bisqueds de empresas de acogida?

Empresas colaboradoras en Espana

Instituciones de Educacidn Superior de otros paises
Experiencias previas en | sector de refarencia
Bases de datos propias para bisqueda de sacios
Otros (especificar)

2. Ordene estos criterios, segin la imporiancia que han tenido en la seleccion de las empresas de acogida;

Servicios complementanios que offece: manutencion, slojamiznio

Ubicacion en un pais determinado

Puosibilidades de orientacidn y tutoria durante 13 estancia

Competencias que puede desarmollar el estudiante en su puesto de priclicas
(1 mas importants)

Si ha utilizade otros, sefiale cudles:

3. ;Qué informacion ha solictada la instilwcsidn/zsl consorcic a la empresa selecoionada antes de |2 movilidad
Erasmus?

Caracteristicas del puesto gue ocupara =l estudiante durante las practicas ||
Actividades gue pueds desarrollar el estudiante

Disposicion para asignar un frabajador gue realice las funciones de witoria
Calendario v horario dea s estancia L
Infarmacidn sobre seguros necesarios ||
Informacion practica sobre algjamiento, manuiencion. ..
Oitros (especificar)
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4 ; Que informaeion haapertads la institucion/el consorcio a ka empresa de acogida antes de la movilidad
Erasmus?

Peril profesional del estudiante

Capacidagdes a desarcllar en |a movilidad

Dinamica de desanullo de |a estancia en la empresa
Calendaric v horario previsto de la estancia en la empresa
Protocalo de tutoria y seguimiento

Protecalo de evaluacion final

Cros (especificar) L |
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Informe sobre el Grado de

Cumplimiento de la EUC

Informe de las instituciones sobre el cumplimiento de los principios de la
Carta Universitaria Erasmus, que forma parte de la documentacion
justificativa del informe final.

INFORME DE LAS INSTITUCIONES DE ENSENANZA SUPERIOR A LA AGENCIA NACIONAL EN
RELACION CON EL CUMPLIMIENTO DE LA CARTA ERASMUS (CURSO 2012-2013)

A. Disposiciones acordadas en la Carta

1. ¢Quién es la persona autorizada para firmar los acuerdos bilaterales en nombre de
la institucion?

[ Personal de la Oficina de Relaciones Internacionales o similar (todos los acuerdos)

[ Personal en departamentos/facultades

[0 Mixto (Los acuerdos son firmados por diferentes responsables pero la Oficina de
Relaciones Internacionales, o similar, los supervisa)

[ Otra persona. Por favor, especifique:

2. ;Se tiene seguridad de que a los estudiantes entrantes no se les cobra ninguna
tasa académica o cualquier otro gasto inelegible?

O si

O No

3. ¢Quién es la persona autorizada para aprobar o firmar los Acuerdos de Estudios o
de Formacién de los estudiantes salientes, ademas del estudiante y la institucion
lempresalorganizacién de acogida?

[ Miembros autorizados del personal académico

[ Jefe de departamento o facultad

[ Coordinador de programas internacionales/europeos/Erasmus

[ Junta de evaluacion

[[] Otra persona. Por favor, especifique:
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4. ;Quién es la persona autorizada para aprobar o firmar los Acuerdos de Estudios o
de Formacion de los estudiantes entrantes?

O Miembros autorizados del personal académico

[ Jefe de departamento o facultad

[ Coordinador de programas internacionales/europeos/Erasmus

O Junta de evaluacién

[ otra persona. Por favor, especifique:

5. ;Como se asegura que los estudiantes salientes tienen el Acuerdo de Estudios o de
Formacién aprobado en el momento del viaje?

[ Controles centralizados anteriores a la salida de cada estudiante

] Controles departamentales

[ Confirmacién por parte de los coordinadores académicos

[ Otros medios. Por favor, especifique:

6. ;Existe un procedimiente formal para incluir cambios en los Acuerdos de Estudios
o de Formacién durante el periodo de movilidad?

O si

Do Programa de
Aprendizaje

Permanente
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CARTA ERASMUS: EUCIEUCPIEUCK .
L J | Justificante de abona del 70%

E FORMULARIO DE SOLICITUD DE FONDOS
- Convacatoria anual Redistribucion de fondos y
203 - Mismo farmulario para las 4 acciones 2014 firmas de-enmiendas al
- Formularios distintos para instituciones /
' Pagos finales:
FIRMA DEL COMVEMNIO
- Sin enmiendas: en 60 dias desde informe final y
- Firma con &l DAPEE certificada del 70% '
I I I -En un plazo de 30 dias, ingreso del 80% el
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Donde buscar en la web...

&

GOBJERNO  MINISTERIO A
DEESPANA  DEEDUCACION, CULTURA = x
Y DEPORTE it

En la web del OAPEE para cumplimentar la documentacion,
Nnos interesan tres secciones:

Convocatoria Nacional [
http://www.oapee.es/oapee/inicio/convocatoria/2013.html

Documentacion Erasmus 9|
http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/documentos.htmi

Solicitudes/informes en linea |
http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion-linea.html
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Convocatoria 2013

= Pagina de inicio > Convocatoria L
http://www.oapee.es/oapee/inicio/convocatoria.html

m Crganismo M Wno Programas B
) (Gapte [pap  [imcistves [ Sewicios | Wovedaies [ Convocaroria [ JBI |
.
’ PAP Imicio AP im?nir
E s
Che El Programa de aprendizaje permanente pretende |mm-.ir Hoxtdaies
(,) s Comenius contribuir a la creacidn de una sociedad del conocimiento ] Preguntas Frecuentes
avanzada, con un desarrollo econdmico sostenible, mas ¥ P .
e mejores posibilidades de‘emplen y mayor cohesidn social. El £l Visitas preparatarias
= Grundtvig ohjetivo general es facilitar ebintercambio, la cooperacidn y la convacatoria 2013
o Lennarda s e mqvilidad entre [og sistarnas de educacion y forrmacion da los 1 Premio Europan
m paises europecs gue participan, de forma gue se conviertan'en Catamadno 2013
= Visitas de estudio una referencia de calidad en el mundo,
e ra— _ £l Convocatotia 2013
I I I ® Eligety Prograrma SELLO EUROPED DE LAS
m Erasmus Para Todos LEMGUAS
El Programa de aprendizaje permanente (FAF) es el )
Servicios principal mecanismo de financiacidn europes en el campo de |a © Convocataria 2013
® Jornadas y evertos educacion y |3 farmacion, Por primera vez un dnico programa se gES”DS e R0 LIS S
= ocupy del aprendizaje desde | infancia hasta la edad madura. El
® Comision Europes - LLF Programa de aprendizaje permanente abarca el periodo £l Canvorataria Carta
# Erlaces de Interés 2007-2013 y sustituye a los programas Socrates, Leonarda da Erasmus de Educacion
ey Winct v elearning, Cyenta COn U presn.!pluesto de 7 DDQ millones: Superior (ECHE) 201 4-2020
de euros para financiar proyectos y actividades gue estimulen el o
@ Evaluadores y expertos intercambin, 1a cooperacidn y la movilidad entre los sistemas de £l Resolucion primer plazo

Farmacian Continua

educacidn vy farmacion dentro de la UE, con el fin de convertirlos : !
Comenius vy Grundtvig

@ Formularios de soliciud f Gestion ¥ . 4
en unha referencia de calidad mundial,

en linea £l Moticias Jornada de

Politica Universitaria
Erasmus Mundus

El Programa de aprendizaje permanente comprende cuatro
programas, en cada uno de los cuales se concederan ayudas y
® Documentacidn subvenciones a proyectos que incrementen la movilidad

GOBERNO ~ MINISTERIO A
DEESPANA  DE EDUCACION, CULTURA LI
Y DEPORTE Wi

® Publicaciones
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Convocatoria 2013

= |nicio>Convocatoria>Convocatoria 2013 [
http://www.oapee.es/oapee/inicio/convocatoria/2013.  html

Owree—[par—— Tiicoives [Sowieiee [ ovedsies [ Comvocoois 1 [0 |
Al

Imicia > Conwacatoria = Convocstoria 2013 imﬁgu'irnir

G atoria 2013 ;:
H(bonvocataria Convocatoria 2013
r Contocatoria 2012

COHVOCATORIA EUROPEA DE PROPUESTAS PAP 2013

= Convocatoria 2011

Anuncio oficial de la convocataria
s Convocatoria 2010

s Convocatoria 2009 Esparial
s Convocatoria 2008 Fuede consultar la documentacidn oficial en:

® Gonuny e a0y http:/fec.europa. evfeducationMlp/ofiicial-documents-on-the-llp_en.htm
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Servicios

Convocatoria Nacional de propuestas 2013

L]
dornadas y Bvelios TEXTO DE LA CONVOCATORIA

® Comigidn Europea - LLP : : :
A Dete_ctadus_grmres an la Comvocatoria Macional publicada con fecha 2111712 se
ity publica versian actualizada confecha 2741112
& Perfil del Contratante )
T Acceso a la convacatoria

@ Evaluadaores v expertos

® Formularios de solictud  Gestion en AHEXOS

e Detectados errores en los Anexos de la Convocataria Macional publicada con fecha
® Publicaciones 211142, ge publica version actualizada con fecha 2711112
& Documentacion T Anesxo | Plazos de solicitud, periodos de realizacitn de las actividades v
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Documentos Erasmus

= Acceso a los archivos necesarios para cumplimentar las
solicitudes

= Inicio>Erasmus ®I
http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus.html

({, Busca

2 b PAP Inicic > P&P i
(,) PAP . = Novedades
ElPrograma de aprendizaje permanente pretende mprimir
< s Comenius contribuir a 1 craacion de una sociedad del conocimiento £} Preguntas Fracuentes
avanzads, con un desatrollo econdmica sostenible, mas y : 5 :
@ mejares posibilidades de emplen y mayor cohesian social. Ef 1 Visitas preparatorias
= Grundtvig objetivo ceneral 2s faciltar el intercambio, la cooperscidn y la sompatoraiiy
o Lteeids & i mqvilidad entre [3s sisternas de educacion y ‘ormaciin de los 71 Premio Eurapan
palses europeos que perticipan, de forna gue se conviertan en Catlamagro 2013
= Viskas de estudio una referencia de calidad en el mundo.
m A — £l Convocatoria 2013
& Elgetu Prograrma SELLO EUSOPEC DE LAS
= Erasmus Para Todos LEMGUAS
El Programa de aprendizaje permanente (PAP) 25 el : )
‘Servicios principal mecanismo de financiacidn europeo an el campo de la £ Corwotatoria 2013
® Jotriadas v evertos educacioh y |a formacion. Por arimeravez un Unico programa se g?al a5 de calidad BCTS &
= acupa del aprendizaje desde |z infancia hasts la edad madura: El
® Comsion Buropes - LLP Programa de aprendizaje permanents abarca el pericdo f1 convocatoria Carta
#® Enlaces de Interés 2007-2013 v sustituye a los programas Socretes, Leonardo da Erasmus de Educacian
o o Winci y e_earning. Guerta conun presupuests de 7 000 millones Superior (ECHE) 2014-2020
 PEERREHEEhE de euros para firanciar aroyectos y actividades que estimulen el . e
® Evaluadores y expertos incercambia, la cooperazidn y la movilidad enire los sistemas de £l Resalucidn primer plazo

Fornacidn Continua

educacion v formacian dentro de la UE, con el fin de converiflos b :
Comeniusy Grundhig

® Formularios cesolicitud ! Gestian . ¥ 5
en una referencia de caidad mundial.

gtines £l moticias Jornada de
Poltica Unversitaria
Erasmus Mundus

El Progrema de aprendizaje permanerté comprende cuatro
programas, en cada uno de lcs cuales se concedetan ayudas y
@ Documertacion subvenciones a aroyectos que incremzsnten la movilidad
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Documentos Erasmus

Inicio>Erasmus>Documentos &
http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/docume  ntos.html

— e
[ 0APEE | PAP ____|Iniciativas | Servicios Novedades | Convocatoria || [ ]
ey

’ Erasmus ( Inicio =PA&P > Erasmus 3~Documerrtos] imﬁgrirnir
Eidatiie Curso 2013 - 2014

= Comenius Anexo a los convenios de subvencidén para las actividades

s Erasmus incluidas dentro del programa Erasmus

® Presentacidn Condiciones generales convenio 2013-2014

= XXV Aniversario Erasmus Anexo . Obligaciones de la Institucidn heneficiatia dela movilidad

= Estudiantes para estudios Anexo 1. Acuerdos interinstitucionales - requisitos minimos

= Estudiantes para practicas AnexoV-Acuerdos entre | institucidn beneficiaria v los participantes individuales en

- la maovilidad.
= Personal para docencia

w41 e SME Movilidad de estudiantes para estudios

» Personal para formacion
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= Organizacién de la movilidad = 0 1b SMP Movilidad de estudiantes para practicas
s Programas intensivos » Modelos de Acuerdo de farmacidn para practicas en otras lenguas
u Erasmus intensive Language v Acuerdo de forrracidn v cormpromiso de calidad finglés)

Courses (EILC s f . g
- v Acuerdo de formacion y compromiso de calidad (italiana)

Yisitas preparatorias Ik ; i 3
. L w Acuerdo de formacion y compromiso de calidad (frances)

s Convocatoria 1 I . %
» Acuerdo de formacion y compromiso de calidad (aleman)

M2 a STA Movilidad de personal para docencia

s Eventos

w W2 b STT Movilidad de personal para formacisn

» Grundtuig
: B Anexo Yl Guia para las instituciones y consarcios 2013-14

s Leonardo da Winci . ] ] L
B Anexo VIl Informacion publicable sobre el consorcio de practicas

s Visitas de estudio
® Carta del estudiante Erasmus. Derechos yw obligaciones de fos estudiantes que

s eTwinning participan en el programa Erasmus
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Aplicaciones en linea

Inicio> Formulario de solicitud/gestion en linea
http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion- linea.html

™ [] %4, Buscar n
* *
* *
* *

* oy

cursos de catalogo. B formulario e ha actualizado |a version

ormularios de soliciu 5.6 para solucionar el emor, i wa a rellenar la wersion 5.6 qua
Gestidgn en linea acaba de descargar, ignore este aviso.

5i wa ha rellenada el formularo versidn 5.5 y sola 5i su cursa

m Publicaciones esta incluide en el catilage, siga 1as instrucciones que
encontrard en el archivo "Léame",

Crrganismo Autdnomo Programas Educatives Europeos
N [GAPEE  [PAP [iciotves [ Sonisios | Wovedades | Comvozatoia [ [ |
o
D TG - SErICIOE T OrmUErGE 02 S0l RTINS imﬁw.-,ir
Procrams COMENIUS

m Jornadas y eventos
z . ACCIONES DESCRIPCIGN

m Comision Europea - LLP

- Formacian continua .
m = Enlaces de Interes . Farmulario para la comvocatona del 2013 Léame
Comenius para personal

< m Perfil del Contratante educativo 150 IMPORTANTE: Fommulario

m Evaluadores y expertos Hay un emar en wersidn 5.5 del formulario que afecta solo a los

m  Documentacion

Azociaciones escolares . . .
Formulario para |3 conwocatona del 2013, Leame
Formularia
espanol
Formularia

inglés

JORNADAS DE COORDINADORES ERASMUS FP

Programa de
Aprendizaje
Permanente

GOBERNO ~ MINISTERIO AR
"D DEESPANA  DE EDUCACION, CULTURA LI
Y DEPORTE Wi




GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Aplicaciones en linea

A través de los servicios en linea:
- Se pueden realizar las solicitudes de movilidades.
- Cumplimentar el informe intermedio y el final.

http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion- linea.html

U) Prosrams ERASMUS
m m Movilidad de estudiantes para .
i ¢ i Formulario para la convocatonia del 2013 Léams
estudios v periodos de
practicaz y Movilidad de Frites de descargar el paquete de solicitud, abra primera el Plazo de
personal archivo |&ame. presentacion
2 D finalizado
Programaz intenzivos
Z 9 Formulario para 13 conwocgtora del 2013 Plaza de
— presertacion
D finalizado
< m Wisitas preparatoriaz v L
Finide 2 ame
seminarios de contacto AVISO IMPORTANTE: —
O Para Ias \isitas Preparatorias de 2013, Mo habrd posiblidad e || Flaze de
zolicitar ayudaz para “dzitaz preparatoniaz en la presents p.resgntaclon
comrocatoria del PAP, Tan pronte se conozcan las instrucciones finalizada
respecto 3 esta posibilidad de financiacion, en su caso, para el
futura programa (en preparaciénd, se comunicaran en |a paging
( ) meb.
Para agilizar su recepcidn, los formulanios de visitas
I I I preparatorias deben enviarse 3 |3 nueva direccidn postal del
04PEE, Gustawo Femande: Balbuena 13, 22002 hadrid, v no 3
D la direceidn antigua que figura en &l fammularia:
Conzorcios de movilidad
(D E Formulario para la comvoecatona del 2013 Plazo de
R, presentacion
< finalizado
Movilicad de estudiartes
D Jlidkad d I ¥ Formularios para 13 convocatona 2013 (17 faze) Plazo de
movilidad de personal con presenEasiEh
necesidades especiales finalizade
Z (Dizcapacidad Grave).
Crganizacion de cursos . . .
2 . Formularc para la conwoecatora del 2013, Formulario
intensivos de lengus
O Erasmus (EILC)
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P

Acceso a Presentaciones

LL

Erasmus>Eventos>2013

http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/eventos.html
[0APEE PP Jincioivas [ Sowicios [ Novoiados | Comvogaroria [ o ] | Kl

’ Erasmus Inicin » PAP *Erasmus »Eventos imﬁprirnir
Erasmus Eventos
s Comenius Para acceder a nuestro Histdrico de Eventos pulse agui

= Erasmus
= Presentacidn

s XXV Aniversario Erasmus

mn  Estudi i para estud

n Estud i para practi

n Personal para docencia

s Personal para formacion

s Organizacidn de la movilidad
s Programas intensivos

= Erasmus Intensive Language
Courses (EILC)
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s Visitas preparatorias
n Convocatoria
s Documentos
= Eventos
s 2012
s 2011
s 2010

= 2009
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ORGANISMO AUTONOMO
PROGRAMAS EDUCATIVOS
EUROPEOS (OAPEE)

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

Gustavo Fernandez Balbuena 13 — 28002 MADRID
TIf: 91 550 6734
www.oapee.es / erasmus@oapee.es
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