JORNADA DE COORDINADORES
ERASMUS FP
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PROTOCOLO DE GESTION
DOCUMENTAL
INSTITUCION- OAPEE
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1. Temporalizacion
2. Caracteristicas

3. Intercambio Documental con
la AN

4. La Web del OAPEE
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1. TEMPORALIZACION
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POR CONVOCATO

RIA

Convocatoria 2013-2014

CALENDARIO DE ACTUACIONES

2013
ENE
FEB

MAR «——

Inicio de la
convocatoria/Solicitud de
fondos 2013

ABR

MAY

Distribucion de
fondos 2013

JUN
~—

Firma del convenio

JUL

con el OAPEE 2013

AGO
SEP
OCT
NOV
DIC

2014
ENE
FEB
MAR Informe Intermedio
ABR < 2013
MAY Redistribucién de
fondos

JUN

Firma de enmienda
JUL al convenio 2013
AGO
SEP

Informe Final

OCT « Convocatoria 2013
NOV

Bpde T GOBERNO  MINISTERIO
DEESPANA  DEEDUCACION, CULTURA
‘ Y DEPORTE

** o
- *
* *
* *
* e *
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CONVOCATORIAS PARALELAS

CALENDARIO DE ACTUACIONES

Convocatorias 2013 y 2014

2013
ENE
FEB

ABR
MAY

JUL
AGO
SEP
OCT
NOV
DIC

MAR «——

e
™~

Solicitud de
fondos 2013

Distribucion de
fondos 2013

Firma del convenio
2013 con el OAPEE

2014
ENE

FEB

Informe Intermedio
2013

MAR /
ABR
/

Redistribucién de
fondos 2013

Firma de enmienda
al convenio 2013

Informe Final 2013

GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE EDUC,
Y DEPORTE

ACION, CULTURA

** o
- *
* *
* *
* e *
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2. CARACTERISTICAS
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

» Comun a todas las instituciones
» Los documentos estan tipificados

» No precisa la presentacion de documentacion
adicional

» Formulario de solicitud unico para todas las
acciones de movilidad

> Independiente de otras gestiones que la institucion
precise hacer (FCT, permisos, etc.)

» Las convocatorias y su resolucion se publican en la
pagina Web del OAPEE
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3.
INTERCAMBIO DOCUMENTAL
CON LA AGENCIA NACIONAL
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Documentos AN: Secuencia

15 abril 2014

» Solicitud de fondos

> Distribucidon de fondos

> Convenio de subvencion

> Informe intermedio
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» Certificado de abono 70%

> Enmienda al convenio

~ Informe final 31 octubre 2014
Programa de
ﬁ% ot S :APEE :

SR /prendizaje
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3.1
SOLICITUD DE FONDOS
PARA REALIZAR
MOVILIDADES
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Solicitud de Fondos:

marzo 2013

» Gestionada en el OAPEE
» Convocatoria anual: Marzo
» Publicada en la pagina Web del OAPEE

» Formulario comun para todas las acciones de
movilidad

» Formulario diferenciado: instituciones o consorcios

» No olvidar otros plazos de solicitud:

» Ayudas complementarias Erasmus para participantes con
necesidades especiales (el primer plazo termino el 25 de
abril de 2013 y el segundo termina el 19 de diciembre de
2013)

'
GOBIERNO MINISTERIO o A
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA * *
Y DEPORTE o~
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Distribucion de fondos:

junio 2013

» Realizada en el OAPEE de acuerdo con los
criterios de distribucion establecidos para cada
convocatoria

» Consulta del resultado en la Web del OAPEE
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3.2

FIRMA DEL CONVENIO DE
SUBVENCION
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Convenio de Subvencion

Junio 2013

» Se recibe en la institucion por correo electrénico

» Envio al OAPEE de dos originales firmados por el
representante legal de la institucion y sellados

» Una vez firmados por la direccion del OAPEE se
envia uno de los originales a la institucion

» En el plazo de 30 dias se recibe el 80% de la
ayuda (ler. Pago de prefinanciacion)
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3.3
INFORME INTERMEDIO
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Intermedio:

15 de abril 2014

» Fecha limite de presentacion: 15 de abril 2014

> Unico informe para todas las acciones de movilidad

» Se cumplimenta a través de una aplicacion en linea y
se envia por correo electronico y postal

» La Institucion informa de la movilidad real que ha
realizado o realizara (puede ser mayor, igual o menor
a la solicitada)

» Se realizan los ajustes econdmicos, teniendo en
cuenta el 20% de ayuda que queda por abonar
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Intermedio (cont...)

»Si el numero y la duracion de movilidades especificadas en el
informe intermedio discrepa con la adjudicacion, se formalizara con
una enmienda al convenio, con el mismo protocolo de gestion

»No se garantiza el abono de la ayuda correspondiente a las
movilidades gue superen a las previstas inicialmente

»Las instituciones que no presenten el informe intermedio en la
fecha indicada recibiran una notificacion con la cancelacion del
convenio de subvencion y la devolucion de la totalidad de los fondos
recibidos

»Se devolveran a la Agencia Nacional los saldos producidos por las
movilidades no realizadas

»Solo en el caso de que se produjeran remanentes y se cumplieran
los requisitos establecidos se podria optar a fondos adicionales en
una segunda distribucion

'
GOBERNO  MINISTERIO L
DEESPANA  DE EDUCACION, CULTURA £
Y DEPORTE -
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Intermedio:

Formulario

Web OAPEE. Gestion en linea.
(Servicios>formularios de solicitud / Gestion en linea)
http://www.oapee.es/oapeel/inicio/servicios/gestion-linea.html

» Reqistro. Usuario y contrasefa

» Crear solicitud

» Rellenar los diferentes apartados

» Verificar, terminar, imprimir

» Enviar una copia en papel a la AN firmada, sellada y dentro de los
plazos correspondientes

ProGRAMA ERASMUS
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3.4
CERTIFICADO 70%
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Certificado abono 70%

http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/convocatoria/convocatoria-2012.html
Documento unico

Cumplimentar cuando se haya
- H.CERTIFICADO DE QUE EL BENEFICIARIO HA ABONADO AL MENOS EL
utlllzado al menos eI 70% de Ia 70 % DEL PgIMER PAGO DE PREFINANCIACION A LOS

BENEFICIARIOS/ PARTICIPANTES FINALES DE LAS ACCIONES DE

cantidad recibida en el 1° pago. it e b T e

H.1. IDENTIFICADORES DEL CONTRATO

Institucien solicitante
Cédige de identificacion Erasmus

Puede ser realizado junto al Py

Mimero de contrato

: ;
Informe intermedio o —

:_::.:‘:m |Nomhre |
posteriormente. —
Cntilzmp:slal lCiudad
[ Telafono T [Teléfono 2 |

Descargar el documento de la e
pagina web del OAPEE y
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electrénico

El abaja firmante, r representan nte legal de la institu rtifica e ha abonado al
. . menos el 70 % del primer pagndepre{nanclaﬂnn | h ﬁ ciaros in dwld ales, transferida
enVIar una Copla a Ia AN (E:g:;lnceptul:‘lﬂeapcclgunaddl mclt Itddd LP |nng:::E asmus, ¥ qu specifica en el articulo IV.1
- - . Firma: Fecha:
firmada, sellada y siguiendo los
, Cargode de laorganizaddn:
prOtOCOIOS de enVIO. Nombre de la organizacionsolicitante:
Sello del centro/organizacidn:
_ . Programa de
: % SEBeAA EIENEDUCAGOMULTUM S AP E E Aprendizaje
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3.5

ENMIENDA AL CONVENIO
DE SUBVENCION
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Enmienda al convenio

» Junio del afno siguiente al que se solicitaron las
movilidades (2014)

» En base al resultado de los datos del informe intermedio

» Se recibe por correo electronico con los datos rellenados

» Se imprimen dos copias. Se firmany sellany, se envian a
la AN siguiendo los protocolos de envio

» Toda enmienda debera emitirse antes del 30 de junio
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» Plazo de devolucion: 30 dias

»> La AN devolvera una copia sellada y firmada y procedera a
realizar el pago (2° pago de prefinanciacion)

» Plazo: 30 dias

B Programa de
A Aprendizaje
Permanente
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Enmienda al convenio

ENMIENDA N® XX AL CONVENIO DE SUBYENCION- [XXX]
ACUERDAN

MOVILIDAD ERASMUS PRIMERO. La modificacion de las condiciones particulares del convenio de subwencion,
segin se expresa a continuacion:
En el marco del Programa de Aprendizaje Permanente! 2
El ARTICULO Il apartado 1- FINANCIACION DE L& ACTMIDAD queda redactado en los
siguientes términos:

El Organismo Autanomo Programas Educativas Furopeos, creado por Ley 4242006, el 28 de L-  LaAN cofinanciar los gastos de la actividad hasta un importe maximo totdl de
diciembre, de Presupuestos Generales para el afio 2007, situado en Cf Gustavo Feméandez [...] EUR, consistente en.

Balbuena, 013, 28002, Madid, con CIF 28015866, [..] EUR para mavilidad de estudiantes para estudios (SMS), correspondientes a las

. i o siguientes ciftas:
denaminadn en o sucesiva *|a Agencia Nacional' 0 *la AN", representado a los efectos de la +  nidmero total de estudiantss desplazadas: []
firma del presente acuerdo por Diig M2 del Mar Dugue Garcfa, Directora del Crganisma o nlmero total de meses de movilidad: [..]
Autdnomo Programas Educativos Europeds, :
[...] EUR para movilidad de estudiantes para practicas (SMP), correspondientes a las

de una parte siguientes ciftas: .
v +  ndmera total de estudiantes desplazados: [.]
« nirmero total de meses de movilidad: [..]
[nambre oficiel completa] [...] EUR paramovilidad de personal para docencia (STA), correspandientes a las siguientes
[direccign oficial completa) ciftas:
1P de |a.Carta Universitana Erasmus (EUCY: [EUC/EUCPEUCK] « nlmero total de docentes desplazados: [ ]
Perindo de validez de la. EUC [...] + nimero total de diag de movilidad: [...]

Cadian Brasmus: [,

[...] EUR paramaovilidad de personal para fornacian (STT), correspondientss a las siguientes
Lifras:
« nimero total de movilidad de miernbros del personal desplazados: ..
« nimero total de dias de movilidad: [...]
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denominadn en o sucesiva el beneficiario’, representacn para la firma del presente acuerdo
par [nambre, apellidos y carga),

[...] EUR pata ayuda adicional de las costes de movilidad de estudiantes v personal con
necesidadas especiales.

FIRMAS
2 N —
[ Por el Beneficiario For I3 Agencia Nacional
[nombre T apellidos [ cargo] [F W DEL MAR DUGUE GARCIA,
Directora del Organistmo Autdnomo
Programas Educativas Europeos
| Firma y sello Firmay sello
[En_ el de de fadrid, el de de i
u}

Par duplicada, en espafiol.

Programa de
Aprendizaje
Permanente
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3.6
INFORME FINAL
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Final

Disponible en la web del OAPEE

http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/convocatoria/convocatoria-2012.html

http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion-linea.html ﬂ

Fichero zip con el siguiente contenido:

%1 Erasmus_Mowvilidad v4-2.xls

@3. Informe cumplimiente CUE (solo instituciones).doc
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-4 Manua |_Informes_finales_Erasmus.pdf

'i:5.F'asus_fundamentales.pdf
p

2 Informe_cualitative _borrador.pdf
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Final

» Se remite al OAPEE por correo electrénico y postal
» Contempla dos tipos de datos: Cuantitativos y
cualitativos

» No es preciso aportar informacion ni documentacion
adicional

» Se debe mantener archivada durante 5 afnos
toda la documentacion para posibles muestras
documentales o auditorias

» Importante: Cumplimentar evitando errores

» Fecha limite: 31 octubre de 2014 (del afio siguiente
al que se solicitaron las movilidades)

'
GOBERNO  MINISTERIO L
DEESPANA  DE EDUCACION, CULTURA £
Y DEPORTE -
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Final Cuantitativo

El andlisis del informe final cuantitativo puede tener dos unicas
soluciones:

» La institucion justifica todos los fondos adjudicados por la
Agencia Nacional

» La institucion no justifica todos los fondos adjudicados: en
este caso la Agencia Nacional solicitara el reembolso de los
fondos no justificados
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En ambos casos la Agencia Nacional comunicara a la institucion
el resultado del analisis del informe.
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Final Cualitativo

» El modelo en PDF contiene un cuestionario que la institucion
tiene que contestar en aquellos apartados que correspondan con
las acciones que ha desarrollado

» Se rellenara a través de la Web del Organismo para lo que el
OAPEE remitira a todas las instituciones y consorcios un nombre
de usuario y contrasefia para poder acceder al formulario
electronico. El documento PDF es un modelo del cuestionario
incluido en el formulario electronico, pero no sera valido para la
presentacion del informe cualitativo, ya que tiene que
cumplimentarse en linea

» Una vez enviado el formulario electronico tiene que imprimirse y
enviarse, firmado y sellado, junto con el resto del informe final

Programa de
Aprendizaje
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Informe Final Cualitativo

C. ACCION: MOVILIDAD DE ESTUDIANTES PARA PRACTICAS

1. PROCESO DE SELECCION DE LAS EMPRESAS DE ACOGIDA

1. ;Que fuentes se han utilizade para la blisqueda de empresas de acogida?

Empresas colaboradoras en Espana

Instituciones de Educacion Superior de ciros paises
Experiencias previas en el sector de referencia
Bases de datos propias para blsgqueda de socios

Otros (especificar)

2. Ordene estos criterios, segun la impertancia gque han tenido en la seleccion de las empresas de acogida:

Servicios complementarios que ofrece: manutencian, alojamisnto

Ubicacion en un pais determinado

Posibilidades de orientacién y tutoria durante |a estancia

Competencias que puede desarmollar el estudiante en su puesta de practicas
(1 mas importants)

Si ha utilizado otres, sefale cuales:

3. ;Que informacion ha solicitado la institucidn/z| consarcio a la empresa seleccionada antes de |a movilidad
Erasmus?

Caracteristicas del puesto que ocupara el estudiante durants las practicas
Actividades gque pusde desarrcllar el estudiante

Dlisposicion para asignar un trabajador que realice las funciones de tutoria
Calendaric y horario de |a estancia

Informacion sobre seguros necesarios

Informacion practica sebre alsjamiento, manutencion. ..

Citros (especificar)
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4. ;Qué informacion ha aportada 1a institucion'el consorcio a la empresa de acogida antes de la movilidad
Erasmus?

Perfil profesional del estudiants

Capacidades 8 desarollar en |a movilidad

Dinamica de desamolls de la estancia en la empresa
Calendario y horario previsto de |a estancia en |a empresa
Protocolo de tutoria y seguimienio

Protocolo de evaluacién final

Otros (especificar) LI
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Informe sobre el Grado de

Cumplimiento de la EUC

Informe de las instituciones sobre el cumplimiento de los principios de la
Carta Universitaria Erasmus, que forma parte de la documentacion
justificativa del informe final.

INFORME DE LAS INSTITUCIONES DE ENSERNANZA SUPERIOR A LA AGENCIA NACIONAL EN
RELACION CON EL CUMPLIMIENTO DE LA CARTA ERASMUS (CURSO 2012-2013)

A. Disposiciones acordadas en la Carta

1. ¢Quién es la persona autorizada para firmar los acuerdos bilaterales en nombre de
la institucion?

[ Personal de la Oficina de Relaciones Internacionales o similar (todos los acuerdos)

[ Personal en departamentos/facultades

[ Mixto (Los acuerdos son firmados por diferentes responsables pero la Oficina de
Relaciones Internacionales, o similar, los supervisa)

[0 Otra persona. Por favor, especifique:

2. ;Se tiene seguridad de que a los estudiantes entrantes no se les cobra ninguna
tasa académica o cualquier otro gasto inelegible?

O si

I No

3. ¢Quién es la persona autorizada para aprobar o firmar los Acuerdos de Estudios o
de Formacién de los estudiantes salientes, ademas del estudiante y la institucién
lempresalorganizacion de acogida?

] Miembros autorizados del personal académico

[ Jefe de departamento o facultad

[ Coordinador de programas internacionales/europeos/Erasmus

[ Junta de evaluacion

[0 Otra persona. Por favor, especifique:
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4, ;Quién es la persona auterizada para aprobar o firmar los Acuerdos de Estudios o
de Fermacién de los estudiantes entrantes?

] Miembros autorizados del personal académico

[ Jefe de departamento o facultad

[ Coordinador de programas internacionales/europeos/Erasmus

[ Junta de evaluacion

[[] Otra persona. Por favor, especifique:

5. ;Cémo se asegura que los estudiantes salientes tienen el Acuerdo de Estudios o de
Formacién aprobado en el momento del viaje?

[ Controles centralizados anteriores a la salida de cada estudiante

[ Controles departamentales

[ Confirmacién por parte de los coordinadores académicos

[ Otros medios. Por favor, especifique:

6. ;Existe un procedimiento formal para incluir cambios en los Acuerdos de Estudios
o de Formacidn durante el periodo de movilidad?

Si
[ No Programa de
Aprendizaje

Permanente
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CARTA ERASWMUS: EUCIEUCP/EUCK : )
L J Justificante de abono del 70%

E FORMULARIO DE SOLICITUD DE FONDOS
- Convocatoria anual Jalizizbis Redistribucion de fondos y
2013 -Mismao formulario para las 4 acciones 2014 firmas de enmiendas al convenio
- Formularios distintos para instituciones /
< consorcios.
( 1 Pagos finales:
FIRMA DEL COMVEMIO
R R - 3in enmiendas: en 60 (_11'65 desde informe final y
& i do del 70%
I I I -Enun plazo de 30 dias, ingreso del 80% selleado el 82
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4.
. DONDE BUSCAR...?
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Donde buscar en la web...

En la web del OAPEE para cumplimentar la documentacion,
NoS interesan tres secciones:

=  Convocatoria Nacional [
http://www.oapee.es/oapee/inicio/convocatoria/2013.html

: Documentacion Erasmus &
http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/documentos.html
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- Solicitudes/informes en linea
http://www.oapee.es/oapee/inicio/servicios/gestion-linea.html
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Convocatoria 2013

= Pagina de inicio > Convocatoria i

GOBIERNO
DE ESPANA

http://www.oapee.es/oapee/inicio/convocatoria.html

*
i
*

* ¥ o

* o™
Orrgani srmio M

(Gavee — [por [ iwioawvas  [Sorvcios [ oveasies [ Comvocators [ [ |

P PAP

PAP

Comenius
Erasmus
Grundtvig
Leonardo da Winci
Visitas de estudio
eTwinning

Erasmus Para Todos

Servicios

Jornadas v eventos
Comizion Europes - LLP
Enlaces de Interés
Perfil del Contratante
Evaluadores y expertos

Formularios de solicitud / Gestidn

en lines
Publicaciones

Documentacian

MINISTERIO

DE EDUCACION, CULTURA
Y DEPORTE

Inicio = PAP
=
El Programa de aprendizaje permanente pretende Imprimir

contribuir a la creacidn de una sociedad del conocimiento
avanzada, con un desarrollo econdmico sostenible, mas y
mejores posibilidades de empleo y mayor cohesidn social. El
objetiva general es facilitar el intercambio, la cooperacidn v la
movilidad entre los sistemas de educacion y formacidn de los
paises europeos que participan, de forma que se conviertan en
una referencia de calidad en el mundo.

® Elige fu Prograrma

El Programa de aprendizaje permanente (FAF) es el
principal mecanismo de financiacion europeo en el campo de la
educacidn y la formacidn, Por primera vez un dnico programa se
ocupa del aprendizaje desde la infancia hasta la edad madura. El
Frograma de aprendizaje permanente abarca el periodo
2007-2013 v sustituye a los programas Socrates, Leonardo da
Wincl y elearning. Cuenta con un presupuesto de 7 000 millones
de euros para financiar proyectos y actividades que estimulen el
intercambio, la cooperacidn y la movilidad entre los sistemas de
educacidn y formacion dentro de la UE, con el fin de convertirlos
en una referencia de calidad mundial.

El Programa de aprendizaje permanente comprende cuatro
programas, en cada uno de los cuales se concederan ayudas y
subwvenciones a proyectos que incrementen la movilidad

e

o M-
Impnmir

Novedades

1 Preguntas Fracuentes

1l Wisitas preparatorias
convocatoria 2013

1 Premio Europen
Carlarmagno 2013

£l Corwaocatoria 2013
SELLD EUROPED DE LAS
LEMGLUAS

71 Comwocatoria 2013
Sellos de calidad ECTS &
0s

Il Conwocatoria Cara
Erasrnus de Educacidn
Superior (ECHE) 2014-2020

1 Resolucian primer plazo
Faormacidn Continua
Comenius v Grundivig

1 Moticias Jorada de
Politica Universitaria
Erasmus Mundus
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Convocatoria 2013

= Inicio>Convocatoria>Convocatoria 2013 g
http://www.oapee.es/oapee/inicio/convocatoria/2013.html

Inicio » Convocataria » Convacataria 201 3 IMpnrmic

C atoria 2013 a
et LI Convocatoria 2013
s Convoratoria 2012

COHVOCATORIA EUROPEA DE PROPUESTAS PAP 2013

s Convocatoria 2011

Anuncio oficial de la commocatoria
s Convocatoria 2010

= Convocatoria 2009 Eszpafial
= Convocatoria 2008 Fuede consultar la documentacion oficial en;

N: CUEL R 2 http:/fec. europa. evfeducationdlp/official-documents-on-the-llp_en. htm
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Servicios

Convocatoria Nacional de propuestas 2013

-
JornEtes y Broos TEXTO DE LA CONVOCATORIA

® Comisidn Europes - LLP
{ewvomssemmm— Dete_ctadus errores en la Convocatona Macional publicada con fecha 21/1142, ze
: gkl publica versian actualizada con fecha 27711412
& Perfil del Contratante
T Acceso a la convocatoria

® Evaluadores v expertos

® Formularios de solictud § Gestidn en AIEX0S

line Detectados errores en los Anexos de la Convocataria Macional publicado con fecha
® Publicaciones 21111412, se publica versidn actualizada con fecha 271412
® Documertacion B Anesxo | Plazos de solicitud, periodos de realizacion de las actividades y

Programa de
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GESTION DOCUMENTAL CON LA AGENCIA NACIONAL

Documentos Erasmus

= Acceso a los archivos necesarios para cumplimentar las

solicitudes
= |nicio>Erasmus

http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus.htmi

('5 Busca

P PAP

PAP

= Comenius

® Erasmus

= Grundtvig

= Leonardo da Vinci
= Visitas de estudio
= eTwinning

= Erasmus Para Todos

Servicios

® lornadas y eventos

® Comsidn Europes - LLP
*® Enlaces de !rterés_

® Perfi del Conratarte

® Ewvaluadores y expertos

® Formulsrios ce solictud / Gestian
en lines

* Publicaciones

® Documentscion

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA
Y DEPORTE

(P8P [instvas [ Somioos [ Noveaaies | Comozarona [ JBI ||
e

Imizic » PA&F
=
El Programa de aprendizaje permanente pretende mprirmic

contribuir a la crzacion de una sociedad del conocimiento
avanzads, con un desarollo econdmico sostenible, més y
mejores posibilidades de emplen ¥ mayor cohesian social. El
objetivo ceneral 25 faciltar el intercambio, la cooperscidn v la
movilidad entre |as sistemas de educscion y ‘ormaciin de los
paises europeos que participan, de forma que se conviertan en
una referencia de calidad en el munda,

m Eloe fu Programa

El Programa de aprendizaje permanente (FAF) =5 el
principal mecanismo de financiacidn europeo en el carmpo de la
educacion y la formacion. For arimera vez un Unico prograrra se
ocupa del aprendizaje desde |z infancia hasts la edad madura. El
FPrograma de aprendizaje permanente abarca el pericdo
2007-2013 v sustituye a los programas Sdcrstes, Leonardo da
“inci y e_earning. Cuerta conun presupuesta de 7 000 millones
de euros para firanciar aroyectos y actividades que estimulen el
imercambio, la cooperazidn y la movilidad enfre los sistemas de
educacion y formacian dentro de la UE, con el fin de converirlos
en una referencia de caidad mundial.

El Progrema de aprendizaje permanerte comprende cuatro
programas, en cada uno de lcs cuales se concederdn ayudas v
subvenciones a aroyectos que incremsznten la movilidad

imprimic

Novedades

1 Preguntas Frecuentes

1 Wisitas preparatorias
corvocatora 2013

1 Premio Eurapen
Catlomagro 2013

£l Corvocatoria 2013
SELLO EUSCOPEC DE LAS
LEMGLIAS

I Comocatoria 2013
Selos de calidad ECTS &
oS

£ Commocatoria Carta
Erasmus de Educacidn
Superior (ECHE) 2014-2020

1 Resaolucidn primer plazo
Fornacidn Continua
Comeniusy Grundiig

£l moticias Jornada de
Poltica Unversitaria
Erasmus Mundus
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Documentos Erasmus

Inicio>Erasmus>Documentos &
http://www.oapee.es/oapeel/inicio/pap/erasmus/documentos.html

e L T e T e s T e

ot
" Erasmus [ Inicio > PP - Erasmus }Dncumentc-s] imerirnir
Elriie Curso 2013 - 2014
= Comenius Anexo a los convenios de subvencion para las actividades
= FErasmus incluidas dentro del programa Erasmus

= Presentacion

2 m Condiciones generales convenio 2013-2014
= X3V Aniversario Erasmus ® Anexo lll Ohbligaciones de la Institucidn beneficiaria de la mavilidad

U) = Estudiantes para estudios ® Anexo IV Acuerdos interinstitucionales - requisitos rinirmos

= Estudiantes para practicas B Anexo V. Acuerdos entre la institucian beneficiatia v los paricipantes individuales en
< = Personal para docencia ammliced:

= Personal para formacion » 1.8 SME: Movilidad de estudiantes para estudios
D: = Organizacion de la movilidad w1 b SMP: Movilidad de estudiantes para practicas
LIJ = Programas intensivos » Modelos de Acuerdo de formacidn para practicas en otras lenguas

s Erazmus Intensive Language
Courses (EILC)

v Acuerdo de formacidn y compromiso de calidad finglés)

w Acuerdo de formacion y compromiso de calidad (italiano)

® Visitas preparatorias A f z i
el e Acuerdo de formacion y compromiso de calidad (francés)

= Convocatoria <IF ; : i
» Acuerdo de formacion y compromiso de calidad (alemén)

w2 8 STA Movilidad de personal para docencia

= Eventos

» W20 STT Movilidad de personal para formacidn

s Grundivig
® Anexo vl Guia para las instituciones y consarcios 2013-14

s Leonardo da Vinci . ] ] L
m Anexo Yl Informacion publicable sobre el consorcio de practicas

= Visitas de estudio
@ Carta del estudiante Erasmus. Derechos vy obligaciones de los estudiantes que

= eTwinning paticipan en el programa Erasmus

'
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Aplicaciones en linea

Inicio> Formulario de solicitud/gestion en linea
http://www.oapee.es/oapeel/inicio/servicios/gestion-linea.htmi

* ¥
+ *
* *
* *

* oy

[]

%4, Buscar

Crrganismo Auténomo Programas Educativos Europeos

(0apeE [P [invistves [ Seniies [ Novedates | Comvogaroria [N [0 |
C—

[y{[=a] EFVICIOE QFMUIEAFIDE Qe SOlICTL EE10n en inea

Procrars COMENIUS

imprimir

m Jornadas y eventos

ACCIONES
m  Comigion Europea - LLP S

DESCRIPCIGON

Formacian continua
Comenius para personal
n Perfil del Contratante educativo

m Enlaces de Interés
m Evaluadores y expertos

ormularios de soliciu
Gestion en linea

m Publicaciones

m  Documentacion

Formulario para la convocatona del 201

AVIS0 IMPORTANTE:

3 Léame

Formularic

Hay un emar en wersidn 5.5 del formulario que afecta solo a los

cursos de catalego. B formulario se ha

5.6 para salucionar el emor. 5i va a rellenar |a version 5.6 qua

acaba de descargar, ignore este awizo.
Siwa ha rellenada el formulario wersian

estd incluido en el catalogo, siga las instrucciones que

encontrard en el archive "Léame”.

actualizada |3 wersidn

5.5y =alo =i S0 cursa

Asociaciones ezcolares

Formulario para |3 convocatona del 201

3. Leamea

Formulario
espaniol

GOBJERNO ~ MINISTERIO.
DE ESPANA 'DE EDUCACION, CULTURA
Y DEPORTE
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Aplicaciones en linea

A través de los servicios en linea:
- Se pueden realizar las solicitudes de movilidades.
- Cumplimentar el informe intermedio y el final.
http://www.oapee.es/oapeel/inicio/servicios/gestion-linea.htmi

Procrams ERASMUS

Maovilidad de estudisrtes para

estudios y periodos de Formulano para la convocatona del 2013 Léame
practicas v Movilidad de Artes de descargar el paquete de solicitud, abra primero el Plaze de
personal archivo léame. presertacion
2 finalizado
Programas intensivos
4 Formulano para |3 convocatora del 2013 Plazo de
prasentacion
finalizado
< Wisitas preparatarias y P
. N 1 ame
seminarios de contacto AVIS0 IMFORTANTE: =
Para las “izitas Preparatorias de 2013, Mo habrd posiblidad de Flaze de »
solicitar ayudas para “sitas preparatorias en |3 presente presentacion
ornrocatoria del PAP. Tan pronto se conozean las instrisciones || finalizade
respecto 3 esta posibilidad de financiacidn, en su caso, para &l
futuro programa (zn preparacidn), $& comunicardn en la pagina
web.
Para agilizar su recepeidn, los formulanos de visitas
preparatonias deben enviarse a |a nueva direccion postal del
OAPEE, Gustavo Femandez Balbuena 13, 25002 hiadrid, v no a
Ia direceion antigua que figura en el farmulario.
Conzgorcios de movilidad
E Formulanio para la convocatora del 2012 PFlazo da
LRSS prasertacion
finalizado
Mavilidad de estudiartes
¥ Formulanos para 13 convocatora 2013 (17 fase) Plazo de

mowlld_ad e person.al can presentacion
necesidades expeciales finalizado
(Discapacidad Grave).

Organizacion de cursos
intensivos de lengua
Erazmus (EILC)

'
GOBIERNO MINISTERIO o A
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Formulanio para la convocatora del 2013, Formularia
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Acceso a Presentaciones

Erasmus>Eventos>2013

http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/erasmus/eventos.html
[0APEE [ PaP | iniciaivos | Sowvisios | Rovedlades — Convogatoria |1 [ | ] (i)

’ Erasmus Inicio »PAR »Erasmus » Eventos imﬁgrirnir
Erasmus Eventos
= Comenius Fara acceder a nuestro Histérico de Eventos pulse agui.

= Erasmus
= Presentacion
n XXV Aniversario Erasmus
s Estudiantes para estudios
= Estudiantes para pricticas
= Personal para docencia
= Personal para formacion
= Organizacion de la movilidad

= Programag intensivos
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= Erasmus Intensive Language
Courzes (EILC)

= Visitas preparatorias
n  Conuocatoria
n  Documentos
= Eventos
n 202
n 2011
n 200

u 2009
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ORGANISMO AUTONOMO
PROGRAMAS EDUCATIVOS
EUROPEQOS (OAPEE)

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

Gustavo Fernandez Balbuena 13 — 28002 MADRID
TIf: 91 550 6734
www.oapee.es / erasmus@oapee.es
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