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Madrid, 28 de octubre de 2013

Mobility Tool
Una plataforma web común 
e integrada para la gestión, 

el seguimiento y la 
generación de informes de 
los proyectos de movilidad 

del PAP

Mobility Tool
Una plataforma web común 
e integrada para la gestión, 

el seguimiento y la 
generación de informes de 
los proyectos de movilidad 

del PAP

Agencia Nacional

DG EAC

Beneficiario

Participantes
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Cuenta ECAS
European Commission Authentification Services

Acceso a los proyectos dados de alta en MT (mail automático)

Registrase en ECAS si no lo ha hecho previamente. 

Parámetro clave        Email de la pers. de contacto del beneficiario 

Base Datos AN Cuenta ECAS

Misma cuenta ECAS        acceso a todos los proyectos (Leonardo 

desde 2011 y Erasmus desde finales 2013) si no hay cambio de 

email (aunque con otra pers. de contacto – email institucional)

Cambio email pers. contacto         Avisar a la AN        Actualización 

Base Datos  AN para asociar proyectos a misma cuenta ECAS.

Misma dirección email
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Entrar en la Mobility Tool
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Datos del proyecto
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Socios
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Gestiones en la sección Socios

Dar de alta a otras personas de contacto del beneficiario

Registrar personas de contacto de los socios (no obligatorio)

Añadir nuevos socios después de informar por mail a la AN.

No solo el socio intermediario, también los socios finales de 

acogida (donde se realizan las prácticas). 

Eliminar socios que finalmente no participan, para evitar que se

exporten al informe final. 

Exportar los datos de los socios que se muestran en la pantalla

Actualizar los datos del beneficiario (p. de contacto o signatario) 

después de haber comunicado los cambios a la AN.
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Participantes
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Gestiones en la sección Participantes
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Experiencias de Movilidad



O
R

G
A

N
IS

M
O

 A
U

TÓ
N

O
M

O
 P

R
O

G
R

A
M

A
S 

ED
U

C
A

TI
VO

S 
EU

R
O

PE
O

S 

LE
O

N
A

R
D

O
 D

A
 V

IN
C

I
LE

O
N

A
R

D
O

 D
A

 V
IN

C
I

Cumplimentar Experiencia de Movilidad
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Informe de los participantes
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Informe de los participantes

Archivo PDF de características similares al formulario de solicitud 

Lo genera el beneficiario, individualmente o en grupo.

El participante recibe el enlace por email generado por la MT.

Requisito para la descarga: Adobe Reader versión 9 mínimo. 
(Actualización Adobe Reader gratuita)

El beneficiario tiene que indicarle a cada participante que guarde su 
informe una vez lo haya cumplimentado y enviado en línea.

El beneficiario tiene que aceptar o rechazar el informe del 
participante en la MT. No tiene acceso al informe cumplimentado 
PDF sino que lee su contenido en la interfaz para aceptarlo o 
rechazarlo.

Una vez aceptado, el beneficiario avisa al participante que lo 
imprima, lo firme y se lo mande por correo ordinario.
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Informe de los participantes
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Aceptar el Informe del participante
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Rechazar el Informe del participante
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Qué hacer cuando el participante tiene 
problemas con su informe

La MT pone a disposición del beneficiario el informe PDF en blanco, 
o el informe PDF rechazado desbloqueado, para poder enviárselo 
por mail al participante si no le llega el correo (spam)

Si tiene problemas para abrirlo, indicarle que tiene que actualizar su 
versión de Adobe Reader, y que abra el archivo desde el botón 
derecho del ratón en otra ventana. 

Si el participante se ha olvidado de guardar su informe y no lo puede 
enviar, puede utilizar la función Volver a solicitar, para que el 
participante reciba su informe cumplimentado y ya aceptado 
desbloqueado por mail. El participante tendrá que volver en enviarlo 
en línea, guardarlo y luego imprimirlo. El beneficiario lo tendrá que 
aceptar de nuevo en la herramienta
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Cómo recuperar el informe 
cumplimentado por el participante
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Presupuesto
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Presupuesto – Preparación 
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Actualizaciones e Informes 
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Actualizaciones
Cambios en datos del proyecto (fechas, presupuesto)

Enmienda. 
La AN actualiza los datos en la base de datos interna y los exporta a 
la MT. El beneficiario recibe un mail automático.

Los cambios se exportan directamente a la sección 
correspondiente (Datos del Proyecto o Presupuesto) y en la sección 
Actualizaciones. 

Cambios en datos de la institución beneficiaria

Enmienda   (Dom. Social, CIF)
No da lugar a enmienda  (nombre p. contacto, signatario, email)

La AN actualiza los datos en la base de datos interna y los exporta a 
la MT. El beneficiario recibe un mail automático.

Los cambios no se exportan directamente a la sección Socios, 
solo en la sección Actualizaciones. Es responsabilidad del 
beneficiario modificarlos una vez reciba el mail. 
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Actualizaciones



O
R

G
A

N
IS

M
O

 A
U

TÓ
N

O
M

O
 P

R
O

G
R

A
M

A
S 

ED
U

C
A

TI
VO

S 
EU

R
O

PE
O

S 

LE
O

N
A

R
D

O
 D

A
 V

IN
C

I
LE

O
N

A
R

D
O

 D
A

 V
IN

C
I

Informe Final (e Intermedio)

Archivo PDF similar al informe del participante. Guardar en su PC. 

El informe presenta dos tipos de información:

Datos exportados de la Mobility Tool: Datos de los socios, de los 
participantes, de las movilidades y del presupuesto. 

Estos datos no se pueden modificar en el informe PDF El 
beneficiario tiene que modificarlos en la MT y generar un nuevo 
informe. 

Campos abiertos de la parte narrativa
Se cumplimentan directamente sobre el archivo PDF. Hay un límite 
de caracteres, pero rogamos detalle al máximo sus respuestas. 

Se pueden generar varios informes finales. Cada nuevo informe   
invalida al anterior. Solo se puede enviar en línea el último.

Guardar su informe enviado, ya que no se puede recuperar.
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Informe Final
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Manual de usuario de la Mobility Tool
Manual del usuario ECAS

Diccionario de datos Leonardo da Vinci para la Mobility Tool 
(no disponible)

Asistencia a usuarios  mobilitytool@oapee.es

¡Indiquen por favor la referencia del proyecto en el asunto! 
A partir de diciembre de 2013, esta cuenta de correo se abre al

a las consultas sobre los proyectos Erasmus. 

http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/leonardo-da-vinci/proyectos-de-movilidad/gestion-proyectos/gestion2013.html
http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/leonardo-da-vinci/proyectos-de-movilidad/gestion-proyectos/gestion2013.html
mailto:mobilitytool@oapee.es
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