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Jornadas de movilidad de estudiantes y personal 
de educación superior entre países del programa  

Valencia, 16 y 17 de junio de 2015 
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 El beneficiario deberá utilizar la aplicación web Herramienta de 

movilidad (“Mobility Tool”) para consignar toda la información en 
relación con las actividades de movilidad realizadas, incluidas 
las actividades con una subvención de la UE cero, durante todo 
el período de movilidad, y deberá completar y presentar el 
Informe Intermedio y el Informe Final.  

 (Art. I.10.1 convenio de subvención) 

  
KA103: Movilidad entre países del programa 

 
Mobility Tool+:  

herramienta de gestión de la movilidad 
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 2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
 
 2014 – Informe Final beneficiario 
 
 2015 – Evolución MT+ (novedades) 

  
KA103: Movilidad entre países del programa 

 
Mobility Tool+:  

herramienta de gestión de la movilidad 
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2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Publicación Diccionario datos UE 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Cambio visualización secciones MT+ 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Cambio visualización secciones MT+ 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Cambio visualización secciones MT+ 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Orden en que se deben rellenar los 
campos al crear una movilidad. 
1. Siempre elegir primero el tipo de acción 
2. Rellenar los campos que aparecen a la izquierda 
3. Tras completar las fechas de inicio y fin, y posibles días de 

interrupción / viaje, pasar a los campos de idioma y OLS 
4. Revisar y marcar en su caso los campos que aparecen a 

la derecha (beca cero, situación desfavorable, 
necesidades especiales, etc.) 

5. Finalmente pulsar el botón “Calcular”. Si se ha activado el 
campo “beca cero” este botón aparecerá desactivado. 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Antes de la movilidad los datos a 
introducir serán los previstos (fechas, 
ayudas, etc.) 
 Después de la movilidad, y basados en 

documentos que los soporten, los datos 
que tienen que aparecer son los finales, 
sobrescribiendo los inicialmente 
registrados. 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 



 S
er

vi
ci

o 
Es

pa
ño

l p
ar

a 
la

 In
te

rn
ac

io
na

liz
ac

ió
n 

de
 la

 E
du

ca
ci

ón
  

U
N

ID
A

D
 D

E 
ED

U
C

A
C

IÓ
N

 S
U

PE
R

IO
R

 

 Identificador del participante. 
 Es un campo obligatorio, pese a que la 

MT+ no lo valide. 
 Valores elegibles serán el número del 

documento nacional de identidad 
(DNI/NIF), o el número de identidad de 
extranjeros (NIE)*. 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 

* STA: Personal invitado de empresas podrá ser pasaporte o documento de 
identidad del país de origen 
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 Actividad de larga duración. 
 Se entiende por movilidad de larga 

duración en el ámbito de la Educación 
Superior aquellas iguales o superiores a 2 
meses. 
 Para Educación Superior el campo se 

rellena automáticamente al seleccionar el 
“Tipo de acción” 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Participante con necesidades 
especiales. 
 
 Se marcarán solo aquellos que reciban 

ayuda especial aprobada por la AN 
(SEPIE). 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Participante con necesidades 
especiales. 
 El valor a rellenar en el campo “ayuda 

necesidades especiales” corresponde a la 
diferencia entre la ayuda total concedida 
por la AN menos la “ayuda de viaje” (si 
procede) y la “ayuda individual”, que son 
calculados por la MT+ como para el resto 
de participantes.  

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Situación desfavorable 
 
 Sólo se marcará este campo cuando el 

estudiante cumpla los criterios definidos en 
la Resolución de adjudicación inicial de la 
AN. 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Participación previa en Erasmus o 
Erasmus+ en el mismo nivel de 
estudios 

 
 Número de meses de participación previa 

del estudiante 
 Se permiten dos decimales (una semana 

extra podría expresarse como 0,25). 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Sector Educativo 
 Al editar los datos de este campo fuera de la MT+ 

hay que asegurase de mantener el formato 
adecuado (cero a la izquierda del código). Para 
eso tener en cuenta: 
 Excel:  

 Abrir el Excel 
 Ir a importar datos / desde texto 
 En el paso 3 de 3 del asistente, formato de campos, seleccionar la columna 

de “sector educativo” y seleccionar el formato Texto. 
 Finalizar 

 OpenOffice: 
 Al abrir el archivo (doble clic) aparece ventana Importación de texto 
 Seleccionar en separador punto y coma 
 Seleccionar en Campos / Tipo de columna la opción texto 

Al guardar el archivo sigue las instrucciones generales que se marcan (formato CSV, 
separador punto y coma, codificación UTF-8, …) 

 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Nivel de estudios / docencia 
 
 La opción ISCED-9 (Not elsewhere 

classified) no es elegible en el ámbito de la 
Educación Superior, salvo cuando se 
refiera a que el participante actúa en más 
de un nivel (movilidad de personal). 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Organización de envío / acogida 
cobeneficiaria 

 
 Para proyectos de movilidad de Educacion 

Superior (KA103) este campo no puede 
estar activado. 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Identificador de la Organización / PIC 
de la organización / Código Erasmus 
 No puede haber múltiples organizaciones 

con diferentes Identificadores pero el 
mismo PIC 
 Para la organización beneficiaria la MT+ 

genera al crear el proyecto un identificador 
con el formato (nº proyecto)-ORG-00001, 
no siendo posible sustituir este valor por 
código Erasmus. 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Estudiantes de regiones ultraperiféricas 
(Comunidad Autónoma de Canarias) 
 Solo se activará este campo en las 

movilidades desde Canarias, en esos 
casos la MT+: 
 Calcula la ayuda de viaje en función de la banda de 

distancia que el beneficiario haya marcado 
 Calcula la ayuda individual con una cuantía superior al 

resto de movilidades 
 No aplican los incrementos por movilidad para prácticas, 

o estudiantes con  menos recursos 

 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 



 S
er

vi
ci

o 
Es

pa
ño

l p
ar

a 
la

 In
te

rn
ac

io
na

liz
ac

ió
n 

de
 la

 E
du

ca
ci

ón
  

U
N

ID
A

D
 D

E 
ED

U
C

A
C

IÓ
N

 S
U

PE
R

IO
R

 

 Calculo duración  
 Calculado automáticamente a partir fechas 

de inicio y finalización declaradas, los días 
de viaje (ST) y duración de la interrupción 
o de la beca cero 
 También cuando utilizamos la función de 

importación. 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Calculo duración  
 Días de viaje (ST): La suma de estos días con 

la duración calculada no puede superar los 5 días 
 Duración de la interrupción o de la beca 

cero (días): 
 Se utilizará para: 

 Períodos entre curso de preparación lingüística en 
país de acogida y el inicio de la movilidad 

 Movilidades donde la duración exceda el máximo 
financiado para esa acción.  

 No se utilizará para períodos de vacaciones de 
la empresa en una movilidad para prácticas 
 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Fuerza mayor  
 Solo se activará este campo cuando la 

causa de fuerza mayor haya sido 
aprobada por la Agencia Nacional 
 Cuando se active este campo es 

obligatorio incluir una breve explicación en 
el campo “Comentarios sobre la 
movilidad”. 

 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Ayuda extra no comunitaria 
 
 Este campo no se rellenará en los 

proyectos de Educación superior 
 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Nº de créditos 
 
 Antes de la movilidad no es necesario 

haber introducido este dato 
 Después de la movilidad debe introducirse 

el número de créditos oficialmente 
reconocido. 

 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Comentarios generales 
 
 Es obligatorio rellenarlo en los casos de: 
 Regreso adelantado por causa de fuerza 

mayor 
 Movilidades combinadas, para identificar los 

datos de la empresa de acogida. 
 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Campos obligatorios para importación 
 Banda de distancia (BAND_10) CUANDO NO PROCEDA AYUDA DE VIAJE 
 Participante con necesidades especiales (NO) 
 Situación desfavorable (NO) 
 Estudios combinado con prácticas (NO) 
 Beca cero (NO) 
 Recién titulado (NO) 
 Organización de envío / acogida cobeneficiaria (NO) 
 ¿El número de empleados es inferior a 250? (NO) 
 País / región ultraperiférico/a (NO 
 Días de viaje en SMS (0) 
 Lengua materna o excepción justificada (NO) 
 Evaluación lingüística en línea (NO) 
 Curso de idioma en línea (NO) 
 ¿Fuerza mayor? (NO) 

 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Campos no obligatorios para importación 
en organizaciones con PIC 
 Nombre de la organización (legal, comercial) 
 Tipo de organización 
 La organización es pública 
 La organización tiene animo de lucro 
 Número de empleados inferior a 250 
 Domicilio social 
 País de la organización 
 Ciudad de la organización 
 Dirección de correo electrónico de la organización 
 Teléfono 1 de la organiación  

 
 
 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Problemas importación 
 Error campo “página web” organizaciones 

con PIC 
 Validación organizaciones al crear 

movilidad (v. 1.6) 
 Informes final de los participantes: 
 No recibida notificación por el participante 
 No recibida respuesta en la MT+ 

 
 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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 Problemas importación 
 Grupo de trabajo IT de la Comisión 

Europea está trabajando en actualizar y 
mejorar las instrucciones de importación 
(finales de junio) 
 Herramienta de ayuda para importación 

(excel con macros) que resolvería 
problemas con el formato del campo  
“sector educativo” y la transformación de 
los caracteres nacionales 
 

 

2014 – Aclaraciones necesarias MT+ 
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2014 – Informe Final beneficiario 
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 Hasta el 30/06/2015 no finalizará el 
desarrollo de la sección “Informes” de la 
MT+ para Educación Superior. 
 Informe final en línea totalmente 

integrado en la MT+ 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Proceso realización y envío 
 
 Revisión datos movilidad son correctos 
 Generar el informe 
 Guardar/imprimir borrador del informe 
 Enviar el informe 
 Evaluación del informe por la AN 

 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Revisión datos movilidad son correctos 
 Revisar datos movilidades 
 Revisar listado organizaciones 
 Revisar presupuesto 
 Añadir cuantía corresponda de apoyo 

organizativo en función número de 
movilidades justificadas 

 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Revisión datos movilidad son correctos 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Revisión datos movilidad son correctos 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Revisión datos movilidad son correctos 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Generar el informe 
 Ir a sección “Informes” 

 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Generar el informe 
 Pulsar sobre “Generar Informe Beneficiario” 

 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Generar el informe 
 Editar borrador 

 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Generar el informe 
 Editar borrador 

 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Generar el informe 
 Editar borrador 

 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Generar el informe 
 Editar borrador 

 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Generar el informe 
 Editar borrador 

 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Guardar/imprimir borrador del informe 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Guardar/imprimir borrador del informe 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Guardar/imprimir borrador del informe 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Guardar/imprimir borrador del informe 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Enviar el informe 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Enviar el informe 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Enviar el informe 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Enviar el informe 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Enviar el informe 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Enviar el informe 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
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 Evaluación del informe por la AN 
 
 
 
 

2014 – Informe Final beneficiario 
OEET 

EU Survey 
 
 

Mobility Tool 

EPlusLink 

B
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se
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Sign Grant 
Agreement 

Pa
rt
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ip

an
t 

Manage 
Project 

Generation 
Participant 

Report Request 

Submit 

N
A 
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se

r 

Send 
Beneficiary 

Report 

Submit 
validated Data 

Fill in report 

Ex
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rt
 

Evaluate 
Report 

Beneficiary 
Report Approval 

Beneficiary 
Report 

Received 

NA Validation 
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2015 – Evolución MT+ (novedades) 
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 Creación automática organizaciones 
participantes en el proyecto. 
 Vía directa: cuando se transfieran los datos a la 

MT, la herramienta automáticamente copiará 
todas la organizaciones  desde el proyecto del 
beneficiario de 2014 (si existiera) y si se usa el 
mismo PIC en ambos proyectos 

 Consorcios: Las organizaciones socias del 
proyecto KA108 se podrán copiar a su proyecto 
KA103 asociado 

2015 – Evolución MT+ (novedades) 



 S
er

vi
ci

o 
Es

pa
ño

l p
ar

a 
la

 In
te

rn
ac

io
na

liz
ac

ió
n 

de
 la

 E
du

ca
ci

ón
  

U
N

ID
A

D
 D

E 
ED

U
C

A
C

IÓ
N

 S
U

PE
R

IO
R

 

 Calendario 
 Versión de producción se publicó el 08-06-

2015 
 Prevista integración OLS en MT+ para abril 

2016 (convocatoria 2016) 
 Mejora funcionalidad importación, formato 

Excel admitido prevista para Julio-2016 

2015 – Evolución MT+ (novedades) 
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 Beneficiario podrá dar acceso de lectura pero 
no escritura a los Socios de envío 
(Consorcios) o acogida. 
 

 Beneficiario podrá dar acceso lectura y 
escritura solo a los usuarios de la 
organización beneficiaria. 

2015 – Evolución MT+ (novedades) 
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 Nuevo campo sobre la organización 
beneficiaria “solicitud en nombre de un 
consorcio” 
 

 Campo “cobeneficiario” se rellena 
automáticamente, activándose para todos los 
socios nacionales de Consorcios 
 

2015 – Evolución MT+ (novedades) 



 S
er

vi
ci

o 
Es

pa
ño

l p
ar

a 
la

 In
te

rn
ac

io
na

liz
ac

ió
n 

de
 la

 E
du

ca
ci

ón
  

U
N

ID
A

D
 D

E 
ED

U
C

A
C

IÓ
N

 S
U

PE
R

IO
R

 

 Los datos de Organización beneficiaria y del 
presupuesto adjudicado aparecen como solo 
lectura. Solo puede actualizarlos la AN. 

 Los listados de organizaciones se ordenan 
así: 
1. Organización beneficiaria 
2. Organizaciones cobeneficiarias 
3. Otras organizaciones (ej: de acogida) 

 En los listados de países aparecerán primero 
los países del programa y detrás los 
asociados 

2015 – Evolución MT+ (novedades) 
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 Fuerza mayor: 
 Nuevo campo “Explicación fuerza mayor”, que se 

rellenará obligatoriamente si se activa el campo 
“Fuerza mayor” 

 Si se marca este campo ciertos campos cambiarán su 
comportamiento 
 
 
 
 
 

 Participante continuará recibiendo notificación para 
rellenar el informe final del participante 

 
 

2015 – Evolución MT+ (novedades) 

Campos afectados Comportamiento Normal Comportamiento en  caso de "Fuerza mayor" 

Duración calculada (días) Se validará duraciones mínimas y máximas permitidas. La duración mínima no se validará. 

Duración de la movilidad (días)  Se validará duraciones mínimas y máximas permitidas. La duración mínima no se validará 

Número total de horas de docencia Se exige un mínimo de 8 horas por semana. 
El mínimo de 8 horas por semana no se 
validará. 

Explicación Fuerza Mayor Este campo no existía antes. 

Es obligatorio rellenar este campo, 
proporcionando una explicación de los hechos  
que justificaron que se aceptara el caso de 
“Fuerza Mayor”  
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 Campo “Número total de horas de docencia” 
validará que se cumple el mínimo de 8 horas 
por semana 
 Días equivalen a una semana = 7 días 
 Días equivalen a una semana tras 7 primeros días 

= 5 días 
 Cuando se trate de duraciones inferiores a una semana 

será obligatorio el mínimo de 8 horas (ej: 2 días 
requerirán mínimo 8 horas) 

 Cuando se trate de duraciones superiores a la semana 
se exigirá el número de horas que corresponda a las 
semanas completas y los días adicionales (ej.: 10 días, 
equivale a 1 semana y 3 días y exigiría mínimo de 12 
horas) 

2015 – Evolución MT+ (novedades) 
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 Duración: a partir fechas cálculo sería: 
 Duración calculada (días)  

 Duración interrupción (días) 

 Duración de la movilidad (días) 

 Días de viaje (días) – solo ST 

 Duración no financiada (días) 

 Duración financiada (días) 

 Duración financiada (meses) [dur financ / 30] 

 Duración financiada (días adicionales) 

 
 

2015 – Evolución MT+ (novedades) 
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 Campos “Ayuda no requerida” se rellenará 
automáticamente siempre que el 
correspondiente campo de presupuesto sea 
igual a cero. 
 

 Los campos afectados son 
 Ayuda de viaje 
 Apoyo organizativo 

2015 – Evolución MT+ (novedades) 
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 Validación organizaciones origen/acogida 

2015 – Evolución MT+ (novedades) 

Via Directa/ 
Consorcio 

Tipo 
Actividad 

STA-
invitado 

Org. Origen Org. Acogida 

Vía Directa HE-SMS-P Beneficiario País diferente beneficiario 

Consorcio HE-SMS-P Mismo país beneficiario País diferente beneficiario 

Vía Directa HE-SMP-P Beneficiario País diferente beneficiario 

Consorcio HE-SMP-P Mismo país beneficiario País diferente beneficiario 

Vía Directa HE-STA-P NO Beneficiario País diferente beneficiario 

Vía Directa HE-STA-P SI País diferente beneficiario Beneficiario 

Consorcio HE-STA-P NO Mismo país beneficiario País diferente beneficiario 

Consorcio HE-STA-P SI País diferente beneficiario Mismo país beneficiario 

Vía Directa HE-STT-P Beneficiario País diferente beneficiario 

Consorcio HE-STT-P Mismo país beneficiario País diferente beneficiario 
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         Servicio Español para la Internacionalización  
     de la Educación (SEPIE) 

 

www.sepie.es   /  sepie@sepie.es 
    www.erasmusplus.gob.es   

        
@sepiegob 

Gracias por su atención 
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