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Jornadas seguimiento 

proyectos KA102 

Madrid, 18 de mayo de 2016 

convocatoria 2015 
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 Situación de partida 

 Características de los proyectos 

 Hitos importantes 

 Aspectos básicos en la gestión  

 Comunicación con la AN 

ÍNDICE 



 

 

 

 

 

 

 

 S
e
rv

ic
io

 E
s
p

a
ñ

o
l 
p

a
ra

 l
a
 I
n

te
rn

a
c
io

n
a
li

z
a
c
ió

n
 d

e
 l

a
 E

d
u

c
a
c
ió

n
 

U
N

ID
A

D
 D

E
 F

O
R

M
A

C
IÓ

N
 P

R
O

F
E

S
IO

N
A

L
 

Situación de partida 
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 Actividades de la jornada 

Gestión de 
proyectos 

Herramientas 
de utilidad 

Talleres, 
preguntas y 

debates 

Documentación 
relevante 
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 Objetivo final 

Formar 

Mejorar 
procesos 

Proyectos 
de éxito 
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 ¿En qué fase están los proyectos de 2015? 

Solicitud 

Elegibilidad 

Evaluación 
de la calidad 

Validación de 
instituciones 

Selección de 
proyectos 

Emisión de convenios 

Inicio de proyectos 

Ejecución y seguimiento 
de proyectos 

Modificaciones y 
enmiendas 

Informe Intermedio 

Visitas y encuestas 

Finalización de las 
actividades del proyecto 

Informe Final 

Evaluación del Informe 
Final 

Liquidación del 
proyecto 
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Características de los proyectos 
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Movilidad de estudiantes, recién titulados (1er año) y personal 

de FP básica, ciclos formativos de grado medio o 

formación para el empleo (certificados de profesionalidad) 

para la mejora de la: 

 

• adecuación de los perfiles profesionales a las necesidades 

del mercado laboral 

• empleabilidad 

• capacitación del profesorado y personal dedicado a la 

formación y orientación profesional 

• Certificación y transparencia de cualificaciones 

• la formación profesional 

 

Objetivos de los proyectos 
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 A tener en cuenta 

Justificar que son 
estudiantes o recién 

titulados matriculados 
en la institución de 

envío o personal de la 
institución 

pertenecientes a los 
niveles de FP 

indicados.  

Informe 
Final 

Mobility 
Tool 
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 Fecha inicio y duración de proyectos 

 

 

 

Fecha Inicio:  

1 de junio  

de 2015  

(salvo excepciones: lista de 
reserva u otros previos a la 

firma del convenio) 

 

 

 

Duración:  

1 año o  

2 años  

(no hay duraciones 
intermedias) 

Enmiendas: pueden solicitarse ampliaciones de duración de 

1 año a dos años. 
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Estudiantes o Recién titulados 

(2 semanas a 12 meses) 

Formación + 

Prácticas 

Prácticas 

Personal 

 

(2 días a 2 meses) 

Formación 

(observación y 
prácticas) 

Docencia 

Actividades elegibles 

Importante: En la Mobility Tool e Informe final deben quedar 

claras las actividades y pertenencia a niveles FP indicados. 

Cambios: Se admiten todos los que respeten las trasferencias 

admitidas por convenio, sólo email notificándolo. 
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Estudiantes o 
Recién titulados 

Viaje 

Apoyo 
individual 

Apoyo 
Lingüístico / 

OLS 
(30 días de actividad 

mínimo) 

Apoyo 
organizativo 

Personal 

Viaje 

Apoyo 
individual 

Apoyo 
organizativo 

Acompañantes 

Viaje 

Apoyo 
individual 

Partidas presupuestarias (coste unitario) 
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Estudiantes o recién 
titulados o personal 

Necesidades especiales, 
siempre que sean 
gastos adicionales 

justificados 

Costes excepcionales, 
justificados 

Porcentajes 

100% de los costes 
reales demostrados 

Costes de la garantía 
financiera: 75% del 

coste real  

100% de los costes 
reales de personas con 
menos oportunidades 

Partidas presupuestarias (coste real) 
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 Justificación de gastos y actividades 

Bien 
justificados 
y acordes 

a 
normativa 

Solicitar 
según lo 

ejecutado y 
nunca más de 
lo concedido 
en convenio.  

Importe final 
sobre lo 

ejecutado, según 
normativa. 

(Máximo importe: 
el concedido en 

convenio) 
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Seguimiento de proyectos 
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 FLUJO DE COMUNICACIÓN 

 

Consultar la 
Documentación 
(Sitio Web). 

 

• www.sepie.es  

• Convenio con todos 
sus anexos 

• FAQs, guías y 
manuales 

 

Si no se resuelve 
la duda enviar 
email 

 

• movilidad.fp@sepie.es 

• mobilitytool@sepie.es  

• europass@sepie.es 

 

Llamada telefónica 

 

 

 

 

• Movilidad:                   
91 550 67 53 

• Europass:                   
91 550 67 68 

 

  1º   2º   3º 

http://www.sepie.es/
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 Sede electrónica 

En 2015 todos las comunicaciones con implicación 

financiera o cambios sustanciales que afectan al convenio 

deberán llevarse a cabo por sede electrónica. 

 

Están habilitados los procedimientos y mecanismos en la 

página de seguimiento:  

 
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-

KA1.html#contenido 

 

http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2015-KA1.html#contenido
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 FORMATO DE LOS MENSAJES DE eMail 

 

 

 

 

• Asunto: debe llevar el número de referencia 

del proyecto seguido del motivo de la 

consulta. Ejemplos: 

• 2015-1-ES01-KA102-111111 – Enmienda – 

cambio de … 

• 2015-1-ES01-KA102-111111 – Informe 

Intermedio – … 

• 2015-1-ES01-KA102-111111 – Informe Final 

– … 

• 2015-1-ES01-KA102-111111 – Consulta –… 
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 Visitas o seguimiento de proyectos 

Visitas 

Encuestas 
telefónicas 

Revisión de 
proyectos 
en MT+ 

Seguimiento 
de 

proyectos 
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 Modificaciones de convenios - enmiendas 

Unilaterales 

Cambio de 
representante legal 

Cambio de 
dirección postal 

Cambio de 
denominación legal 

Bilaterales 

Cambios 
presupuestarios 

Cambio de duración 
del proyecto 

Cambio de socios 
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 OLS 

http://erasmusplusols.eu/es/  

http://www.sepie.es/formacion-profesional/ols.html  

http://erasmusplusols.eu/es/
http://erasmusplusols.eu/es/
http://erasmusplusols.eu/es/
http://erasmusplusols.eu/es/
http://erasmusplusols.eu/es/
http://www.sepie.es/formacion-profesional/ols.html
http://www.sepie.es/formacion-profesional/ols.html
http://www.sepie.es/formacion-profesional/ols.html
http://www.sepie.es/formacion-profesional/ols.html
http://www.sepie.es/formacion-profesional/ols.html
http://www.sepie.es/formacion-profesional/ols.html
http://www.sepie.es/formacion-profesional/ols.html
http://www.sepie.es/formacion-profesional/ols.html
http://www.sepie.es/formacion-profesional/ols.html
http://www.sepie.es/formacion-profesional/ols.html
http://www.sepie.es/formacion-profesional/ols.html
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 Modificaciones de licencias OLS 

Realizar 
prueba y 

curso 

Más licencias 
Beca cero 

Otros motivos 

Solicitud: 

Formulario + 

email 
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 Informes 

Informes 

Informe intermedio 

Informe final 

(Todos) 

Plazos 

Según convenio -> Ver 
Condiciones del 
convenio 

60 días naturales desde 
la fecha de fin del 

convenio. 
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 Prefinanciaciones 

 

• Prefinanciaciones: 

• Todos los convenios: 

• 1er pago -> 80% 

• Pago tras informe final -> 20% 

 

• Convenios de capacidad baja sin riesgo: 

• 1er pago -> 40% 

• 2º pago -> 40% tras informe intermedio que 

demuestre haber gastado el 70% de la 

prefinanciación. 

• Pago tras informe final -> 20% 
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 Solicitudes de ampliación y reducción de movilidades 

Con el informe intermedio 

 

Fecha límite para la solicitud:  

30 de junio de 2016. 
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 Redistribución de fondos 

Los proyectos de 2 años podrán solicitar aumento de 

movilidades con las siguientes condiciones: 

 

• 1. que se le hubiera concedido un importe inferior al 

solicitado en la propuesta motivo del proyecto. 

• 2. haber ejecutado al menos el 50% de las 

movilidades. 

• 3. una buena valoración por parte de los 

participantes que han realizado las movilidades.  

• 4. Envío del informe intermedio explicando el 

desarrollo del proyecto, su gestión y la solicitud de 

aumento de movilidades junto a la justificación de las 

mismas. 
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Localización de empresas/socios 
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 Plataforma para búsquedas de empresas I 

http://www.erasmobility.com/  
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 Plataforma para búsquedas de empresas II 

https://ec.europa.eu/eures/droppin/en  

https://ec.europa.eu/eures/droppin/en
https://ec.europa.eu/eures/droppin/en
https://ec.europa.eu/eures/droppin/en
https://ec.europa.eu/eures/droppin/en
https://ec.europa.eu/eures/droppin/en
https://ec.europa.eu/eures/droppin/en
https://ec.europa.eu/eures/droppin/en


 

 

 

 

 

 

 

 S
e
rv

ic
io

 E
s
p

a
ñ

o
l 
p

a
ra

 l
a
 I
n

te
rn

a
c
io

n
a
li

z
a
c
ió

n
 d

e
 l

a
 E

d
u

c
a
c
ió

n
 

U
N

ID
A

D
 D

E
 F

O
R

M
A

C
IÓ

N
 P

R
O

F
E

S
IO

N
A

L
 Plataforma para búsquedas de empresas III 

Oficial para Educación Superior: 

http://erasmusintern.org/ 

http://erasmusintern.org/
http://erasmusintern.org/
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 Plataforma para búsquedas de socios I 

eTwinning: http://www.etwinning.net/es/pub/index.htm 

http://www.etwinning.net/es/pub/index.htm
http://www.etwinning.net/es/pub/index.htm
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 Plataforma para búsquedas de socios II 

EPALE (Centros de Formación de adultos): 

https://ec.europa.eu/epale/es  

https://ec.europa.eu/epale/es
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 Plataforma para búsquedas de socios III 

School Gateway: 

http://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/index.htm  

http://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/index.htm
http://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/index.htm
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 Seminarios de contacto o visitas de estudio 

http://www.sepie.es/formacion-

profesional/seminarios.html#contenido 
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 Preguntas y debate 
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         Servicio Español para la Internacionalización  

     de la Educación (SEPIE) 
 

www.sepie.es   /  www.erasmusplus.gob.es 
unidad.fp@sepie.es y movilidad.fp@sepie.es  

   
        @sepiegob 

Gracias por su atención 

ErasmusPlusSEPIE 


