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Erasmus+

Jornadas anuales de difusion Erasmus+
30 anos Cambiando vidas, abriendo mentes

Circd-lo de Bellas Artes
Madrid, 19 y 20 de diciembre de 2016

Educacion Escolar y Educacion de Personas Adultas

Sara Lucia Diaz Martin
Carmen Cachero Alonso
Gestoras de proyectos-Escolar y Adultos
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Erasmus+
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é¢Por qué una sesidn como esta
en estas jornadas?
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En mi entidad queremos presentar un proyecto Erasmus+,
perOoooo
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Erasmus+

Comprender el Programa, familiarizarse con las siglas mas
habituales y con los primeros pasos a dar para presentar
una solicitud facilita el camino para hacer realidad nuestro
proyecto
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Erasmus+

Primeros
pasos para

Una buena
Idea, un
buen
proyecto

Marco
tedrico

general presentar la

solicitud: PIC

Plataforma electronica dedicada a la ensefianza para adultos en Europa

School Gateway )' Twinning
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‘ Guia del Programa Erasmus+

‘ Guia para la presentacion de solicitudes de KA1y KA2 (incluyendo

formularios comentados)
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Documentacion de referencia

Guia del Programa Erasmus+

Erasmus+

Guia del Programa

PARTE A: Informacion general (objetivos,
caracteristicas, estructura...)

PARTE B: Informacidn sobre las acciones
financiables

PARTE C: Informacion para solicitantes (pasos para
presentar solicitud, procedimiento gestion
subvenciones, informacidn contractual).

ANEXO I: Informacidén especifica sobre las acciones.
ANEXO IlI: Difusién y explotaciéon de resultados.
ANEXO llI: Glosario de términos

ANEXO 1IV: Referencias utiles y datos de contacto
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Nociones basicas:

GESTIONAN

Eroamus

.
Educacion

y
formacion
\_

~\

MIMNISTERIO : ;‘ ! |€ E'
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7

Juventud

J

LA COMISION EUROPEA + AGENCIAS NACIONALES

Erasmus+

: Primeros pasos para
- Una buena idea, un A
Marco tedrico general buen proyecto presenta:3 II?: solicitud:

Erasmus+ es el Programa de la Union Europea para la
Educacidn y la Formaciodn, la Juventud y el Deporte
(2014-2020)

Deporte
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* formacion
SERVICIO ESPARNOL PARA LA Deporte
NTERMACIOMALIZACION DE LA EDUCACION
\ y (Comision
Europeay
Agencia Ejecutiva)
J
Erasmus+
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GESTIONAN LA COMISION EUROPEA + AGENCIAS NACIONALES
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Nociones basicas:

Erasmus+

. Primeros pasos para
- Una buena idea, un A
Marco tedrico general buen proyecto presenta:3 II?: solicitud:

Accion
Clave 1
Movilidad de las

personas por motivos

de aprendizaje

Accion
Clave 2
Cooperacion para la
innovacidny el
Intercambio de
buenas practicas

Accion
Clave 3

Reforma de
las politicas

| Elige
% Espaiia



Erasmus+

[ v 4 [ ) .
N oc I o n es ba s I ca S : Marco tedrico general ;g;n:r:to;r ?:igﬁcﬁ’m

PIC

SERVICIO ESPARNOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Educacion l Formacion B Educacion

Educacion

de personas
adultas

escolar profesional i superior
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Accion
Clave 1
Movilidad de las

Accion
Clave 2
Cooperacion para la

innovaciony el
Intercambio de
buenas practicas

personas por motivos

de aprendizaje

KA201: Asociaciones
estratégicas-ambito Educacion
Escolar

KA219: Asociaciones estratégicas
solo entre centros escolares

EducIaCIon ) » KA101: Educacion
escolar Escolar

Educacion de

personas KA104: Educacion de
adultas h Personas Adultas

|

KA204: Asociaciones
estratégicas-ambito
Educacion de Personas 5euge
Adultas
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Personas
¢Quién puede @

participar en

Erasmus+? % Entidades

iPero la
participacion
es siempre a
través de entidades!

**Se definen condiciones especificas de participacion en los diferentes
tipos de acciones
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KA101: Centros escolares inscritos en el
Registro Estatal de Centros Docentes no

Educacion Universitarios.

KA201: Cualqui tidad si
escolar ualquier er-m ida 5|emprely ‘
cuando el proyecto impacte en el ambito
de la Educacién Escolar.

a E

T seple:
57 U DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA by e
1 ¥ DEPORT| "

¢Y quién puede

solicitar subvenciones KA219: Centros escolares inscritos en el
Registro Estatal de Centros Docentes no

para proyectos Universitarios .

Erasmus+?

KA104: Entidades activas en el ambito de

:> la Educacion de Personas Adultas.

KA204: Cualquier entidad siempre y
cuando el proyecto impacte en el dmbito
de la Educacidn de Personas Adultas.
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Todas las entidades, participantes y solicitantes, deben tener un PIC

PIC 1 Participant Identification Code
] ( Codigo de identificacidon del Participante)

v'Una entidad, un PIC.
v'Validez permanente (no se renueva, ni se vuelve a solicitar!)
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PIC % Participant Identification Code ( Cddigo de identificacion del Participante)

v'Requerimiento de la Comision Europea.

v'Es un identificador numérico compuesto por 9 digitos.

v'Identifica al solicitante y a los socios y permite su participacién en diversos
programas de la Unién Europea (Horizonte 2020, Europa Creativa, Europa con
los Ciudadanos, Voluntariado Humanitario de la UE).

v'Cada entidad debe tener UN SOLO PIC.

v'El PIC se puede solicitar en cualquier momento antes de presentar la
solicitud.
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PIC % Participant Identification Code ( Cddigo de identificacion del Participante)

Registrando a la entidad en

é¢Como _ | | 8 . |
se obtiene (Unlque Registration Facility-Servicio de Registro
el PIC? Unico)

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering

.

*
European A,
Participant Portal

European Commission > Education & Training > Participant Portal > Register An Organisation

HOME ORGANISATIONS +  EXPERTS = SUPPORT~ g toein g REGISTER
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PIC % Participant Identification Code ( Cddigo de identificacion del Participante)

Para acceder a URF se
necesita una cuenta en EU

Login (Servicio de Autenticacion de la
Comision Europea)
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Erasmus+

ORDEN DE LAS SIGLAS SEGUN APARICION

- 19: EULogin -> European Comission’s user authentication.

Aqui obtendremos las claves para acceder a todos los portales de la Comision
Europea necesarios para el desarrollo de los programas Erasmus+.

IMPORTANTE: Utilizar como usuario un correo electrdnico

institucional y conservar los datos para futuras acciones.

Material de consulta: Manual de uso del nuevo portal EU Login
http://sepie.es/doc/convocatoria/2017/EU_login.pdf
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https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

Erasmus+
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Help for external users

First name

Last name

E-mail

<& Correo electrdnico institucional

Confirm e-mail

E-mail language

English (en)

Enter the code

I By checking this box, you acknowledge that you

have read and understood the privacy statement C re a r C u e nt a
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Erasmus+

La contrasena se crea tras recibir una confirmacion de inscripcion por
correo electronico

European Commission Authentication Service <ecas-admin@ec_europa.eu> 15dic. (hace 1dia) 7r & -
parami [+

'{t’A inglés ~ ¥ espafiol ¥ Traducir mensaje Desactivar para: inglés x
Dear Carmen DIAZ,

You have been registerad in EU Login.
Your email address is carmen.diaz.sepief@gmail.com.
To create your password, follow the link below:

You have a maximum of 24 hr, starting from the time that this message was sent, to create your password, but you are encouraged to do so immediately if possible. After this time, you can make another request by following the same link
you will then need to re-enter your usemname and confirm your request.

If the above link does not work, you can copy the following address (make sure the complete address is copied!) and paste it into your browser's address bar:
hitps://webgate.ec.europa.eulc as/initlinitialisePasswordl ogin.c i ?wayf. domain=external&wayf remember=checked&wayf submit=Select&uid=ndazcrme&resetCode=73X0SD0zs 1gKAphiOtSQlhewzl1CqlusBKQzL MVEShfu

Instead of replying to this message, if you have a problem, please follow the help or contact information on the site where you were trying to register.
Note that it may take up to 5 minutes after reception of this mail before the above-mentioned site will recognize your registration.

Sent to you by EU Login

= Haz clic aqui si quieres Responder o Reenviar el mensaje
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Erasmus+

- 22: URF-> Unique Registration Facility

Portal del Participante

La institucion debera registrarse en URF para constar como institucion
valida para participar en programas Erasmus+. Una vez inscrita, obtendra
el numero PIC (Participant Identification Code).
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Erasmus+

Contact | Legal Notice | ! English = ||

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering

E T
Participant Portal

European Caommission > Education & Training = Participant Portal = Home

HOME

ORGANISATIONS ~ EXPERTS = | SUPPORT™

Welcome to the Education, Audio-visual, Culture, Citizenship and Volunteering Participant Portal

The Participant Portal iz your entry point for the electronic administration of EU-funded projects under the programmes:

* Creative Europe

* Erasmus+
Europe for Citizens
EU Aid Volunteers

Intra-Africa Academic Mobility Scheme.

If you plan to submit a project proposal under one of these programmes, or wish to participate as an independent expert, you are required to register your
organisation or expert details here. For informal groups of young people, one member of the group should register, as a natural person, in the Organisation tab,

on behalf of the group. In the Organisation tab vou will be able to search for registered organisations.

Are you a new user?

Do you already have an ECAS account?

& Eurcpean Communities

5
C 2
o5
23
o2
<
|
w <
(o)
ZO
20
O
O w
N
g‘o
Z >
50:
<
<_|
z T
i O
Z 0
<z
< 9
© 2
S)
-1 D
S5
£ W
O
o g
ONa
= =
x5
0p)]

. clige
= Espaiia




"yl cosernO MINISTERIO S e Ie .
] ' DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA o
i a2 ¥ DEPORTE — e
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= ATENCION: Antes de generar un PIC para la
institucion, conviene comprobar que no tiene

uno obtenido anteriormente.

~
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Contact | Legal Motice | | English

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering

European

Commission Participaﬂt Portal

European Commission > Education & Training > Participant Portal = Organisation Search

HOME = ORGANISATIONS = PROIECTS ¥ EXPERTS * SUPPORT~ & CARMEN DIAZ =

—

Register

Finc b ati°"5 isation
You may entera (completeor partial) organisation name {e.g. "Oxford” or "University of Oxford") and optionally select a country. You cannot search by country only.

Organisation names are in English or in the national language.

For more search options (PIC, City, Erasmus Code, etc.) use Advanced Search.

MName* enter an organisation name Country -

A Advanced Search v

Busqueda por nombre de | | ciean
la institucion

& European Communities

~— | Elige
Espaiia
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Contact | Legal Notice | | English -

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering
Commigaion Participant Portal

European Commission = Education & Training = Participant Portal > Home

ORGANISATIONS PROJECTS = EXPERTS = SUPPORT=

Reqister
WelliTar- sl cation, Audio-visual, Culture, Citizenship and Volunteering Participant Portal

Search ntry point for the electronic administration of EU-funded projects under the programmes:

* Creative Europe

* Erasmus+

* Europe for Citizens
* EU Aid Volunteers

» Intra-Africa Academic Mobility Scheme.

If wou plan to submit a project proposal under one of these programmes, or wish to participate as an independent expert, you are required to register your
argamsation or expert details here. For informal groups of yvoung people, one member of the group should register, as a natural person, in the Orgamsation tab,
an behalf of the group. In the Organisation tab vou will be able to search for registered organisations.

Are you a new user?

Do you already have an ECAS account?

£ European Communities
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European - - e = -
Commission Participant portal - Beneficiary registration

European Commission® Education And Training = Participant Portal = Beneficiary Register

Welcome Identification Organisation Contact Summary Success

Identification

Please fill in some preliminary information about your organisation required to check if this organisation has already been registered, as well as to identify any existing PIC
numbers of similar organisations that could potentially match your request.

Legal nhame * 0 Carmen Diaz
Establishment/Registration country * (5 ] Spain (ES) E|
Registration number o Registration number
VAT number * 0 55555555CIF
[T AT number not applicable
Website o

e format snould De WWwWw nomepage. domain - ior exampie, WWW. mycompary. corm.

VAT: Value Added Tax

—
CIF: Cédigo de Identificacion Fiscal

| Elige
= Espaiia
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Erasmus

+

Describe the legal status of your organisation by selecting the appropriate options

Legal status

eccCe

Registration data
Establishment/Registration country *
Registration number

Registration date

-

Registration authority

Legal form *

VAT number*

Cddigo de centro
-

Legal Address RCD (Registro

cnere cnemieomer Estatal de Centros
Docentes no

ostat code Universitarios)

City *
Main phone *

Fax

Business name

v

Official language *

Street name and numb

P.O. Box

Secondary phone

NN+

Saved at: 10:19.28 15/12/2016

© a natural person @ a legal person
@ non-profit @ for profit

@ private entity © public body
NGO

Spain (ES)

ORGANISMO AUTONOMO

55555555CIF

[F1 VAT number not applicable

Spanish (es)

Comunidad de Madrid

General Oraa, 55

28002

MAdrid
+34915506769
Expected format: +CCC

Expected format:

< Prev | Next >

%5
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A - =Sl Erasmus+

TOU Mave e sOo-Caiel SEN-HEQISU N TOIE O e Farnucipant FonEn.

Contact person

Is Carmen DIAZ the contact person? (1] @ ves © No
Title

Position in the organisation

Department [ ]

Professional e-m[ ; . \B carmen. diaz sepie@gmail.com
cencer | ATENCION: no tiene
msname | POF qUE ser el repre- e
sentante legal ni la R
persona de contacto o

Gountry - de la solicitud spain (€9)

Region/county \\ j —Select one—
Street name and n General Oraa, 55

Address

Use the existing

]

P.O. box (1]

Postal code (i ] Expeoted format- NNNNN I l
City * Madrid

Phones

Use the existing organisation's phone numbers? ) Yes @ Mo

Main phone * e +34915506769

Fax (5 ]

Secondary phone (5]

Saved at: 10.21.44 15{12/2016 T AT T

~ | Elige
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0N e —
rganisation data

Lu < Legal name and status . ~ .
< w Registration data Organ ISatIDn # Edit
— < Legal Address
L Legal name and status

Z Contact information )
D O Contact person Legal name e Carmen Diaz
Z Address Legal status e a legal person
O cnf:) Phones (5 ] for profit
6 T & Print summary o private entity
< () NOT a NGO
E LUl Registration data
<E D Establishment/Registration country 6 Spain
zZ >_ Registration number o
9 Registration date (]
@) 9<: Registration authority o
< Legal form e ORGANISMO AUTONOMO
5 al VAT number e 55555555CIF En Caso de tener
L O Business name (] que hacer

Official language Spanish , .

= ﬂ @ algun cambio,
— Legal Address ,
< Z Regionfcounty e Comunidad de Madrid pu Isa r eSte bOton
: O Street name and number [ ] General Oraa, 55 \

Y P.O. Box e
&: S(J Postal code (3] 28002
D_ U City e MAdrid
1 D Main phone e +34915506769
O D Fax o
z LL] Secondary phone o
a L Website (5 ]
D] . . . .y
L] g Contact Para finalizar la inscripcion # Edit
C_) < Is Carmen DIAZ the contact person? e Yes
O N Title
>Z
o
57 S
n = Espaiia



SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
UNIDAD DE EDUCACION ESCOLAR Y DE PERSONAS ADULTAS

GOBIERNO MINISTERIO _
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA
¥ DEPORTE

seple:
L il Crasmus+

* *
* gk

European
Commission

Welcome Identification

&
Registration
completed

You have successfully registered your Legal Entity.
Your PIC number is:

915933947

Para adjuntar
la documentacion

Education and training
Participant portal - Beneficiary registration

Eurcpean Commission > Education &nd Training > FParticipant Portal = Beneficiary Register

Organisation Contact Summary

What's next?

You will shortly receive an email confirming your registration.
Go to the Participant Portal, section 'My Organisations' to:

\

4

&

Provide programme specific information®

If you apply for H2020, it is essential to fill in this information as itis
used in proposal evaluations, e.g. deciding eligibility and funding
rates.

A Provide SME information®
If you submit a proposal to an SME instrument call of H2020, you
must carry out the SME self-assessment. For most other H2020 calls
you only need to declare the fact that your organisation is SME.

1] Update your organisation data

i ] Upload required documents and read/send messages to the
European Commission

* Organisations applying for the Erasmus+, Creative Europe, Europe for Citizen or EU Aid Volunteer programmes

only can ignore this part.
—_— 1 Continue to update #4*

necesaria

T cige
= Espaiia
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Erasmus+

Education and training
Participant portal - Beneficiary registration

European Commis: > Education And Training = Participant Portal > Beneficiary Register

Welcome Carmen DIAZ. You can edit the data of organisation Carmen Diaz

Activity log ACtIVIty |Dg

Organisation There are no recorded actions in the Beneficiary Register

LEAR . A
Organisation

Erasmus Charter
SME Organisation data

Registration information
Legal name ~ e Carmen Diaz

Business name o -

Business name

Describe the legal status of your organisation by selecting the appropriate options

55555555CIF

[C1 VAT number not applicable
Registration number

Legal status o © a natural person @ a legal person
o © non-profit @ for profit
(5 ] ® private entity © public body
(5 ] EInco
Official language * [ ] Spanish (es)
Establishment/Registration country * (3] Spain (ES)
Legal form* e ORGANISMO AUTONOMO
VAT number * o
o
e

Registration date

PIC: 915933947

&) HOWTO
©
©
©
©
©

-] ©

-] o

-] ©
©

Elige
Espaiia
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Erasmus+

DOCUMENTACION NECESARIA

- 1.- Ficha de Entidad Legal:

=

+ Declaracion de privacidad para la validacién de entidades legales y
cuentas bancarias

» PE SICA

« SOCIEDAD PRIVADA
+ ORGANISMO DE DERECHO PUBLICO
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http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal-entities_en.cfm%23fr
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal-entities_en.cfm%23fr
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal-entities_en.cfm%23fr
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal-entities_en.cfm%23fr

Erasmus+

2

8 F ¥ GOBIERNO MINISTERIO S e Ie .
" DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA s
% Y DEPORTE A I
SEAICKD ESPARCL PARA LA

DOCUMENTACION NECESARIA

- 2.- Ficha de Identificacion Financiera:

Doing business with

o ENTYMNO OIKONOMIKGN 2TOIXEIQN
the EU Commission

En] FINANCIAL IDENTIFICATION
IDENTIFICACION FINANCIERA
Financial Fl ™
identification SIGNALETIQUE FINANCIER
Legal entities FINANCIISKA IDENTIFIKACIIA

InforEuro

ATENCION: Esta ficha debe ir firmada y sellada por el banco, o bien, debe ir
acompanada de algun documento que vincule el nombre del centro con al
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<D: numero de cuenta que se indica en la ficha (factura, extracto bancario, etc...)
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http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial-id_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial-id_en.cfm
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Erasmus+

DOCUMENTACION NECESARIA

- 4.- CIF del centro (Cadigo de Identificacion Fiscal): En el caso
de los centros de algunas comunidades auténomas en el que el CIF es
comun para todos ellos, habria que aportar un certificado del secretario del
centro indicando esta particularidad.

- 5.
- PARA ENTIDADES PUBLICAS: Registro Estatal de Centros
Docentes no Universitarios:

Es necesario alojar en URF un pdf del documento que se puede obtener a través de la
pagina web anterior, donde se consta el cédigo de centro del proyecto.

PARA ENTIDADES PRIVADAS: una copia de cualquier documento oficial que

permita identificar el nombre de la entidad , el domicilio social y su nimero de registro.
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https://www.educacion.gob.es/centros/selectaut.do

8 *% GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA
a i ¥ DEPORTE

Activity Tog

Erasmus+

SME Self-Declaration

Organisation

LEAR If the SME Self-Assessment is not necessary in your case (e.g. for the Education, Audio-visual and Culture programmes). use the declaration
Erasmus Charter [0S

SME | declare my organisation as

Messages © SME © Non SME as from Registration date dd-Il =]
Documents

Messages

Read messages of your organisation and send messages to the EC ValidationServices.

You don't have any messages

Documents

Read and upload documents of your organisation. Please ensure their quality Maximum allowed document size is 6Mb. Updates take immediate
\’ﬁect after you have clicked on "Submit for processing”

Busca r ind out more on how to submit a document.
la documen-
\ tacion en el

eCIUipO Add document
Selectafile” No se ha seleccionado ningun archivo.
Document type * —Select one— E|
Description
Original language [

Submit for processing

Enviar la documentacion
necesaria
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Erasmus+

ULTIMAS SIGLAS ANTES DE LA PRESENTACION DE LA
SOLICITUD

- SEG (School Education Gateway): ESCOLAR. plataforma para

busqueda de centros socios cara a una observacion de buenas practicas o
actividad de docencia, asi como proveedores de cursos (KA101), o bien para
realizar proyectos de asociaciones estratégicas (KA201, KA219).

E-TWINNING: ESCOLAR. Plataforma que ofrece a los equipos

educativos de los centros escolares un espacio de comunicacion y
colaboracion. Util para la busqueda de socios y de buenas practicas.

EPALE (Electronic Platform for Adult Learning in Europe):

ADULTOS. Busqueda de centros socios para una observacién de buenas
practicas o actividad de docencia, asi como proveedores de cursos (KA104),
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Erasmus+

ULTIMAS SIGLAS ANTES DE LA PRESENTACION DE LA
SOLICITUD

-  FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre): NOVEDAD
CONVOCATORIA 2017 -> Las solicitudes deberan presentarse con

firma digital para que puedan aceptarse y considerarse como elegibles.

- MOBILITY TOOL+ (MT+): Herramienta on-line para la gestién del ciclo

de vida de los proyectos de uso compartido entre las agencias nacionales y
los beneficiarios.

~

PLATAFORMA DE DIFUSION DE RESULTADOS DE

ERASMUS+: Base de datos de los proyectos financiados. Plataforma de
presentacion y difusion de productos y resultados.
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Erasmus+

iGracias por su atencion!

x ¥ %
*
*
*
x o *
SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

& www.sepie.es f ErasmusPlusSEPIE
& www.erasmusplus.gob.es W @sepiegob
™= sepie@sepie.es #ErasmusPlusES
movilidad.escolar@sepie.es #Eplus16

Espaiia

asociaciones.escolar@sepie.es E“iﬂe
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