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JORNADA DE APOYO INICIAL DE PROYECTOS DE
ASOCIACIONES ESTRATEGICAS ERASMUS+

Madrid, 21 de septiembre de 2016
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El convenio de subvencion y
la gestion del proyecto
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¢Qué compromiso adquiere mi institucion con el proyecto?
El convenio de subvencion y la gestion del proyecto

Documentos del

] Condiciones particulares
Convenio

Partidas Presupuestarias Modificaciones al

Convenio
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Documentos del Convenio de subvencion

= Anexol Condiciones Generales

= Anexo |l  Descripcion del Proyecto; presupuesto estimado
del Proyecto; listados de otros beneficiarios

= Anexo Ill Reglas Financieras y contractuales

= Anexo IV Tarifas aplicables
" AnexoV  Mandatos otorgados al coordinador por los demas
beneficiarios
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= Condiciones particulares
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¢Qué compromiso adquiere mi institucion con el proyecto?
El convenio de subvencion y la gestion del proyecto
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Anexo | - Condiciones Generales

Parte A - Disposiciones legales y Administrativas

Clausula Il.1 - Definiciones

Clausula II.2 - Obligaciones generales y
funciones de los beneficiarios

Clausula I1.3 - Comunicacion entre las
Partes

Clausula I.4 - Responsabilidad por daios

Clausula II.5 - Conflicto de intereses

Clausula I1.6 - Confidencialidad

Clausula II.7 - Tratamiento de datos
personales

Clausula I1.8 - Visibilidad de la financiacion
de la Unién

Clausula 1.9 - Derechos preexistentes y
propiedad y uso de los resultados
(incluidos los derechos de propiedad
intelectual e industrial)

Clausula 11.10 - Adjudicacion de los
contratos necesarios para la ejecucion de

la accion

Clausula 1l.11 - Subcontratacion de tareas
gue forman parte de la accion

Clausula 11.12 - Ayuda financiera a terceros
Clausula 11.13 - Modificaciones del
convenio

Clausula 11.14 - Cesion de las solicitudes de
pago a terceros

Clausula 11.15 - Fuerza mayor

Clausula 11.16 - Suspension de la ejecucién
de la accion

Clausula 11.17 - Resolucién del convenio
Clausula 11.18 - Legislacion aplicable,
resolucion de litigios y decision con fuerza

ejecutiva '
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Anexo | - Condiciones Generales

Parte B - Disposiciones financieras

Clausula I1.19 - Costes subvencionables

Clausula 11.20 - Identificabilidad y verificabilidad de los importes declarados

Clausula 11.21 - Subvencionabilidad de los costes de las entidades del mismo grupo
gue los beneficiarios

Clausula 11.22 - Transferencias presupuestarias

Clausula 11.23 - Incumplimiento de las obligaciones de informacion

Clausula 11.24 - Suspension de pagos y plazo de pago

Clausula 11.25 - Calculo del importe definitivo de la subvencién

Clausula 1.6 - Recuperacion

Clausula 11.27 - Controles, auditorias y evaluaciones
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El beneficiario efecutard o proyecto tal y coma se deseribe en la solictud de sitwencidn con o codign de emdo antes mencionada

Resumen del presupuesto Presupuesto aprobado/subvencion concedida por la AN

|muaspmpuﬂ|s Subvencidn total

[Gestiny eurion el pryecto -
|muwmu e priyects _|
Resadtados o prodrtcs belectuales l==|
Eventos multiplicadones ==
Wiai por aprencizaieersefanca foemaciin 000
poyo mdwilua para sendzseersefn fomacidn 400
Aoayo nglisticn para sprendizaje/enefiantaformadidn 000
(st ductpeionalis: viaj 38 paises y tarrRorios da utramae 00
Agoyo & acesidads especiles T
Costes excepoonales 000
Bl 84 costes Evcaposrais 0
Frm———r— i
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Anexo lll - Reglas Financieras y contractuales

|. REGLAS APLICABLES A LAS CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS BASADAS EN LAS CONTRIBUCIONES POR
UNIDAD
I.1 Condiciones para la elegibilidad de las contribuciones por unidad
1.2 Calculo y documentos justificativos de las contribuciones por unidad o costes unitarios
a. Gestion y ejecucion del proyecto
Reuniones transnacionales de proyecto
Resultados o productos intelectuales
Eventos multiplicadores
Actividades de aprendizaje / ensefianza / formacion

oo o

Il. REGLAS APLICABLES A LAS CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS BASADAS EN EL REEMBOLSO DE LOS COSTES
REALES INCURRIDOS
II.1. Condiciones para el reembolso de los costes reales
[I.2. Calculo del coste real

[Il. CONDICIONES DE ELEGIBILIDAD DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO

IV. REGLAS Y CONDICIONES PARA LA REDUCCION DE LA SUBVENCION POR UNA EJECUCION DEFICIENTE,
PARCIAL O TARDIA

V. CONTROLES DIRIGIDOS A LOS BENEFICIARIOS DE LAS SUBVENCIONES Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVOS EElige

o Espana
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Anexo IV - Tarifas aplicables

Se detallan las tarifas para costes unitarios aplicables a las diferentes
partidas presupuestarias

Anexo V - Mandatos otorgados al coordinador por los

demas beneficiarios
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Ya presentados en la solicitud y/o requeridos antes de la firma del
convenio

Z
Q
@)
<<
O
=)
a
L
<
-l
L
a
Z
Q
@)
<T
N
-
<
Z
O
@)
<
Z
o
L
I_
<




Y DEPORTE

;gé . Bl
L i

Erasmus+

¢Qué compromiso adquiere mi institucion con el proyecto?
El convenio de subvencion y la gestion del proyecto

Condiciones particulares
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CONDICIONES PARTICULARES

Compromiso de responsabilidad (Representante Legal) (1.1)

R Seple:
DE EDUCACION, CULTURA il
Y DEPORTE i, et

Entrada en vigor (1.2.1)
Duracion (meses) y periodo de ejecucion (fechas de inicio y fin) (1.2.2)

Importe maximo concedido (1.3.1)

Vv V V Y V

Contribuciones por unidad y costes subvencionables (1.3.2):

= Costes subvencionables (Anexo Ill)
= Presupuesto estimado (Anexo Il)
= Normas financieras (Anexo Ill)
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» Lo dispuesto en las Condiciones Particulares del Convenio
prevalecera sobre sus anexos.

» Lo dispuesto en el Anexo | “Condiciones Generales” prevalecerd
sobre los dispuesto en los demas anexos.

» Lo dispuesto en el Anexo lll prevalecera sobre los demas anexos,
salvo el Anexo |.

» En el Anexo Il, la parte relativa al presupuesto estimado prevalecerd
sobre la parte correspondiente a la descripcion del Proyecto.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Ejemplo: 11.3.1 Comunicacion entre las partes (C. Generales) vs. 1.6.2
Datos de contacto de la AN
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[Sobre la comunicacion con la AN J

Cualguier comunicacion dirigida a la AN por parte del coordinador se
remitira a través del sistema electronico de intercambio establecido
por la AN en , en aplicacion de la Orden
ECD/1326/2015, de 3 de julio (BOE del 4 de julio) o a través de la
siguiente direccion de correo electronico:
asociaciones.xxxxxxx@sepie.es. (1.6.2)
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Verificacion de documentos Notificaciones

Para realizar |a consulta hay que introducir el cédigo de
verificacion electronico (CVE) o el codigo seguro de Espacio donde podra conocer las

verificacion (CSV) indicado en el documento notificaciones derivadas de actuaciones
con el SEPIE y de |as que usted es el

destinatario.
I o

v Acceder

Informacién y ayuda Registro Electrénico

Identificacién del organismo. normativa y reglamento, fecha
y hora oficiales, calendario de dias inhabiles, sugerencias y
quejas, avisos de la sede, suscripciones, preguntas
frecuentes y soporte técnico.

Lugar de acceso a tramites que pueden
iniciarse con el SEPIE.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

»  Acceder » | Acceder
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[ Sobre el beneficiario (coordinador)]

Nombre, direccion, CIF, PICy Representante Legal (pag. 1)
Cuenta bancaria (1.5)
Datos de contacto: email (1.6.3)

Y V VY

[Sobre los demas beneficiarios (socios) ]

» Datos en el Anexo |l

» Pagos del coordinador a los demads beneficiarios: transferencia bancaria
(1.4.8)

» La responsabilidad financiera de cada beneficiario que no sea el
coordinador se limitara al importe recibido por el beneficiario en
cuestion. (1.11)
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[ Sobre los participantes ]

» El beneficiario tendra implantados procedimientos y disposiciones
eficaces para la seguridad y la proteccion de los participantes en el
Proyecto. (1.7)

» El beneficiario se asegurard de que los participantes en actividades de
movilidad en el extranjero cuentan con una cobertura de seguro. (1.7)

» El beneficiario debera obtener el consentimiento parental/tutelar para
los participantes menores de edad antes de |la participacion de estos en
cualquier actividad de movilidad. (1.14)
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[Transferencias presupuestarias sin enmienda (I.3.3)]

A. Se puede transferir hasta el 20% de todas las partidas, salvo de Apoyo a
necesidades especiales, a cualquier otra, salvo a Gestion y a Costes
Excepcionales.

B. La partida de destino solo se puede incrementar hasta un maximo del 20%
de la cantidad concedida en el convenio (Anexo Il).

C. La partida de Necesidades especiales puede incrementarse sin limite, incluso
aunque no se hubiesen asignado fondos inicialmente.

D. Se podran transferir cantidades desde cualquier partida, salvo de la de Apoyo
a necesidades especiales, a Costes excepcionales para sufragar los costes de
una garantia financiera, si asi lo requiere la AN, incluso aunque no hubiese
asignacion inicial.
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[ Sobre pagos e informes (1.4) ]

Lengua: castellano o inglés (1.4.9)

Moneda (1.4.10y 1.4.11)

Fecha de pago: fecha de cargo en cuenta (1.4.12)
Costes transferencias (1.4.13)
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—1 A Duracion Pagos (1.4.2) Informe/s intermedio/s Informe final
é I::J (1.4.3)
X .
S w 12-23 meses 80%-20% No aplica
o0
<ZE CZ) 24 meses 80%-20% 1 En los 60 dias tras
o O la fecha de
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N .
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[ Condiciones del apoyo a los participantes (1.13) (en actividades) ]

1. El importe maximo de la subvencidn (<60 mil €/participante)
2. Criterios para determinar el importe maximo
3. Actividades para las que se otorga el apoyo

4. Definicidon de personas o categorias que recibiran este apoyo

Tanto el perfil como el proceso de
seleccidn de los participantes

ha de ser transparente, equitativo y
documentado

5. Criterios de concesion del apoyo

6. Opciones de provision del apoyo:

a. Transferencia de la ayuda segun las tarifas (Anexo V)
b. Provisidon de servicios para viajes, manutencion y apoyo linglistico

c. Combinacion de transferencia y provision de servicios

o= Elige
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Otras consideraciones

» Si el beneficiario produce materiales educativos dentro del alcance del
Proyecto, se debera facilitar el acceso a dichos materiales a través de
Internet, sin cargo alguno y en régimen de licencia abierta. (1.8)

» El coordinador deberd utilizar la Herramienta de Movilidad+ (Mobility
Tool+) y debera incorporar los resultados a la Plataforma de Resultados
de los proyectos Erasmus+. (1.9)

» El beneficiario no subcontratara ninguna actividad financiada de la
categoria presupuestaria Resultados o productos intelectuales. (1.11)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

» Los beneficiarios deberan dar visibilidad a la financiacion de la UE (1.12)
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¢Qué compromiso adquiere mi institucion con el proyecto?
El convenio de subvencion y la gestion del proyecto
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PARTIDAS PRESUPUESTARIAS KA2

1. Gestiony ejecucion del proyecto
Elaboracion conjunta de productos intelectuales

3. Eventos multiplicadores de difusion asociados a los productos
intelectuales

Reuniones transnacionales de coordinacion

5. Actividades transnacionales de formacion/ enseilianza/ aprendizaje
relevantes para los objetivos del proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Costes excepcionales
7. Necesidades especiales
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Gestion y ejecucion del proyecto (l)

Importe
= En funcidn de la duracién del proyecto y el numero de socios (contribucidn a los costes
unitarios mensuales).

Destino
= Cualquier coste del proyecto no cubierto por el resto de partidas

Documentacion justificativa

= Sin perjuicio de la que requiera la normativa interna de la institucion beneficiaria):
v’ el propio informe final
v' los resultados y los productos disponibles en la E+PRP
Importante:
= Los beneficiarios convendran la distribucidon del importe entre ellos dependiendo de
su respectiva carga de trabajo y de la contribucién a las actividades y los resultados del
Proyecto (Anexo lll).
= El hecho que condiciona el derecho a la subvencion es que el beneficiario ejecute las
actividades y obtenga los resultados conforme a lo consignado en la solicitud de
subvencidn y a lo aprobado por la Agencia Nacional (Anexo lll).
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Gestion y ejecucion del proyecto (ll)

Tipos de resultados resultados relevantes de un proyecto:
* Productos (Output ): tangibles, cuantificables. Subvencionables sus costes de personal a
través de la partida de Productos Intelectuales.
= Otros resultados relevantes (Outcomes): Intangibles, consecuencias a menudo abstractas
de la implementacion del proyecto. Dificilmente cuantificables cuando se refieren a eventos
y acciones formativas, plataformas de formacion, contenidos o metodologias. Ejemplo:

concienciacion, mejora de capacidades, mejora de competencias o habilidades...

Ejemplos de resultados no relevantes de un proyecto :

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= Agendasy actas de reuniones entre las socios
= Fotosy videos de reuniones de coordinacion

= Grabaciones de conferencias (con la posible excepcion de magistrales de alta calidad o
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Gestion y ejecucion del proyecto (lll)

El “derecho a la subvencidn” esta condicionado por los resultados de la evaluacion del informe
final. Los productos y los resultados se evaluaran con criterios de calidad (anexo Ill)
centrados en:

= Coherencia de las ejecucion del proyecto con respecto a la solicitud aprobada;

= (Calidad de las actividades emprendidas y su coherencia con los objetivos del proyecto;

= (Calidad de los productos y los resultados obtenidos, en la ejecucion y en la evaluacion de
los resultados.

= Resultados de aprendizaje e impacto obtenidos sobre los participantes en las actividades;

= |nnovacidon/ complementariedad del proyecto con otras iniciativas;

= Valor afiadido generado por el proyecto a escala europea

= Repercusion de las actividades en las organizaciones participantes (cambios)

= Las medidas de apoyo de la movilidad: preparacién, seguimiento y el apoyo a los
participantes, y en el caso de las actividades de aprendizaje, enseiianza y formacion, las
medidas de reconocimiento y validacion de los resultados del aprendizaje de los
participantes;

= Actividades de difusion emprendidas hacia los colectivos destinatarios del proyecto: calidad
y alcance

= Potencial de impacto del proyecto en personas y organizaciones mas alla de los
beneficiarios (potencial de uso de los resultados y productos intelectuales para terceros ).

o= Elige
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Resultados o Productos Intelectuales

Importe
= contribucion a los costes unitarios, en funcion del pais del socio, horas de trabajo en cada
Producto Intelectual y categoria de las funciones desempenadas por el personal. El coordinador
debera registrar en la MT+ las unidades de coste segun el Anexo IV.
Destino
= compensar a las instituciones socias la dedicacion especifica de de su personal al desarrollo de los
productos descritos en el proyecto y aprobados por la AN en el Convenio.
Documentacion justificativa, (sin perjuicio de la que requiera la normativa contable, fiscal y laboral e
interna de la institucion beneficiaria)
v los productos intelectuales disponibles en la E+PRP
v' prueba del tiempo dedicado por el personal, en forma de una ficha de control horario por
persona.
v' prueba de la naturaleza de la relacidon entre la persona y el beneficiario en cuestién consignada en
los registros oficiales del beneficiario.

Importante

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= No se considera personal subvencionable a quien trabaje para un beneficiario con arreglo a un
contrato de prestacién de servicios (vinculo laboral, no mercantil).

= El hecho que condiciona el derecho a la subvencidon es que el producto intelectual obtenido sea de
un nivel de calidad aceptable (entidad suficiente, amplio potencial de uso, aprovechamiento e
impacto en las organizaciones y sistemas, y acabado profesional), acorde a los criterios de
evaluacioén del informe final del Anexo lIl.
= Eli
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Eventos multiplicadores

Importe
= contribucidn a los costes unitarios en funcion del nimero de participantes y origen (sélo
participantes de organizaciones no involucradas en el proyecto).
» El coordinador deberad registrar en la MT+ las unidades de coste segun el Anexo IV.

Destino
= compensar a las instituciones socias por la organizacion de eventos que .

Documentacion justificativa
= Sin perjuicio de la que requiera la normativa aplicable a la institucion beneficiaria:
v" Prueba de la asistencia al evento (hoja de firmas)
v' Orden del dia detallado y documentos utilizados o distribuidos en el evento
multiplicador.
v" Descripcidn del evento multiplicador en el informe final;

Importante
= El hecho que condiciona el derecho a la subvencidn es que el evento multiplicador
v" haya tenido lugar,
v" sea de un nivel de calidad aceptable, conforme a los criterios de evaluacion del Anexo
Il (centrado en difundir los Productos intelectuales, destinatarios acordes al
potencial de uso y a los objetivos y prioridades del proyecto). Emge

o Espana
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Erasmus+

Reuniones transnacionales de proyecto ()

*Se fundamenta en actividades descritas en el apartado F y en el cronograma del proyecto.

*Objetivo: financiar la participacién en reuniones de los socios del proyecto para la gestion e
implementacion del mismo. Puede cubrir costes de viaje, alojamiento y manutencion.

*El formulario asigna la subvencidn automaticamente a cada socio en funcién del nimero de
reuniones y de participantes en las mismas.

*No se subvencionan viajes de menos de 100 Km* (el anfitrién por lo tanto no recibe subvencién)
e575 € / participante para un viaje de entre 100 y 2.000 Km*
¢760 € / participante para un viaje de mas de 2.000 Km*

eLimite:
¢46.000 € en proyectos de dos afios
¢69.000 € en proyectos de tres aios

*Las distancias deben calcularse mediante la herramienta

Fuente de informacion: Guia de Erasmus+ 2016 (Pdg 132, version en espafol).
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Reuniones transnacionales de proyecto (ll)

m  Coste Unitario: el Hecho Desencadenante que da derecho a la subvencién es haber
asistido a la reunion y haber realizado el viaje declarado.

" Informes: deber del coordinador de informar sobre lugar, fecha y numero de
participantes, asi como poder demostrar el vinculo formal con los mismos.

= Debe incorporarse la informacion a la Mobility Tool+.
= El participante debe pertenecer a una institucion socia del proyecto.

= Deben participar socios de al menos dos paises en la reunion.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

"  Modificaciones: Se puede reducir o incrementar hasta un 20 %.
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Fuentes de informacion: Parte Il - Condiciones generales del convenio de subvencion. Anexo Il al
convenio, articulo 1.2.B).
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Erasmus+

Reuniones transnacionales de proyecto (lll)

Documentacion justificativa:

eActa de la reunidén (orden del dia detallado y documentos utilizados en la reunion).
eCertificado de asistencia firmado por el socio anfitrion con la siguiente informacion:
Nombre y apellidos del asistente

Propdsito de la actividad (debe incluir la identificacion del proyecto)

Fechas de inicio y finalizacion de la actividad

Identificacidon de la institucidon anfitriona y firma de su representante

N N N N

Documentacion que pruebe la pertenencia del participante a la instituciéon asociada.

eJustificantes de viaje (tarjetas de embarque, titulos de transporte), no del coste del
mismo.

Fuentes de informacion: Parte Il - Condiciones generales del convenio de subvencion. Anexo Il al
convenio, articulo 1.2.B).
= Eli
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Reuniones transnacionales de proyecto (IV)

¢, Qué debo hacer
Si...?

o O O

» ..deseo enviar a la reunion a personas de otras instituciones?

Solo se financia con esta partida a personas de las instituciones socias.
> ..quiero cambiar la fecha prevista de las reuniones?

Justificacion en informes intermedio y final. Consulta previa.

> ..modifico el lugar previsto de la reunién para realizarla en la sede de otro socio?
Justificacidon en informes intermedio y final.

> ..modifico el lugar previsto de la reunién para realizarla en otra sede de la institucién o
en una localidad que no es sede de organizacion socia?

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Justificacion en informes intermedio y final, siempre que la motivaciéon sea la
mejora de las actividades o concurra alguna circunstancia impeditiva (decisidon definitiva en el
momento de la evaluacion del informe final).
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Reuniones transnacionales de proyecto (V)

¢, Qué debo hacer
Si...?

@)

o
> ..pretendo realizar una reunién transnacional (bi o multilateral) extra?

Lo optimo es que participen todos los socios. Financiacidn con partida de Gestion
e implementacion.

> ..hemos enviado a menos participantes en una reunién y pretendemos enviar a mas en
la siguiente reunion?

Limite del transferencias entre partidas del 20%. Recomendable un maximo de
dos participantes por reunidon. Consulta previa.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

> ..quiero prolongar los dias de estancia en el desplazamiento?

Coste unitario.
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Erasmus+

Actividades de aprendizaje, ensenanza o formacidn

Deben corresponderse con las que reciben financiacidon (Anexo Il) y de acuerdo
con su descripcion en el proyecto.

Deben llevarse a cabo en uno de los paises de los socios o en las sedes de la UE
sefaladas en la Guia del Programa (2016).

No son subvencionables las movilidades:

= entre dos socios del mismo pais si no hay otro de un segundo pais
(11.1.2.E);

= para distancias inferiores a 100 km (lll.1.2.E);

= para personas en formacion o de larga duracién desde o a Paises
asociados.

Solo seran elegibles las actividades que tengan lugar durante el periodo de
ejecucion del proyecto (descrito en 1.2.2).
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= Se consignaran todos los datos de las movilidades en la MT+.

= Todos los participantes deben tener un vinculo directo con Ia
organizacion beneficiaria.

=  Apoyo linglistico: solo para movilidades de larga duracion (150
€/participante).

=  Movilidades de larga duracion del alumnado: mayores de 14 afios.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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| Documentacién justificativa (l11.1.2.E)

Viaje y apoyo individual

Prueba de asistencia: declaracion firmada por |la organizacion de destino
(nombre e email del participante, el objeto de la actividad y fechas de
inicio y fin).

*Para viajes desde un lugar diferente a donde se encuentra la organizacion
de origen y/o viajes a un lugar diferente a donde se encuentra la
organizacion de destino, que dé lugar a un cambio en la banda de
distancia: billetes de viaje u otras facturas que especifiquen el lugar de
salida y el lugar de llegada (excepcionalmente, una declaracién jurada
del beneficiario y la organizacidon de destino).
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Erasmus+

Apoyo lingiiistico (solo para movilidades de larga duraciéon del alumnado
en KA201)

Prueba de asistencia a los cursos: declaracién firmada por el proveedor del
curso, especificando el nombre del participante, la lengua impartida, el
formato y la duracién del apoyo linglistico prestado, o

Factura por la compra de materiales docentes, especificando la lengua en
cuestion, el nombre y la direccion de la entidad que emite la factura, el
importe y la moneda, asi como la fecha de la factura, o

En caso de que el beneficiario preste directamente la formacion linguistica:
una declaracion firmada y fechada por el participante, especificando el
nombre del participante, la lengua impartida, el formato y la duracion
del apoyo lingtistico recibido.
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207 Erasmus+
Z
O
(é Ejemplo de presupuesto concedido para actividades
< 8 de aprendizaje/ensefianza/formacion (Anexo Il)
—
O
<< W
=
o — Travel
6 % Nombre Tipo Numero Banda Cantidad por Cantidad
participantes participante
<ZE % Silales r. Laukuvos Norberto Veliaus Short-term exchanges of groups of 6 100 - 1999 275.00 1650.00
ol L_) gimnazija pupils km
D]
] <
N
7
(;) % Subsistence
E O Nombre Tipo Pais Meses Dias Numero Namero Cantidad por Cantidad por Cantidad
L 6 participantes acompahantes participante acompafhante
m <E Silales . Short-term 0
g - |0 7|7 4 2 385.00 700.00 294000
Z Laukuvos exchanges of
% Norberto Veliaus groups of pupils
gimnazija
|_
<
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Actividad

C1.
Intercambio de
grupos de
estudiantes

SN seple:

DEW.GJH‘UM bt e

Y DEPORTE i
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Calculo del
importe

(N.1.2.E) y
Anexo IV

Viaje (segun la
calculadora de
distancias de la
Comision)

Apoyo
individual para
7 dias:

4 estudiantes
(55€/dia)

2 acompafnantes
(100€/dia)

Documentacion
(custodiada en
la institucion)

Declaracion de
asistencia

Billetes

Declaracion de
asistencia
(minimo 5 dias)

Erasmus+

Ejemplo de gestion
de una actividad

Datos en MT+

N° de
participantes

Banda de
distancia

N° de
participantes

Categoria

Dias de
estancia

Sawojul sajualpuodsaliod So

ua sapeplAnoe se| ap ua ugladiuosaq

Resultados
en
Plataforma
de
Resultados
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Apoyo a necesidades especiales (I)

*Objetivo: Permitir la participacion en el proyecto de personas o
colectivos con algun tipo de discapacidad o desfavorecidos en algun
sentido.

eCualquier coste extra debidamente justificado que conlleve Ia
participacion de estas personas es financiable.

elimite: No existe.

eLos acompafantes de personas con discapacidad que participen en
movilidades se financian en esta partida y no en la de reuniones
transnacionales ni en la de actividades de movilidad.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Fuente de informacion: Guia de Erasmus+ 2016 (Pdg. 133 de la version en espafiol).
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Erasmus+

Apoyo a necesidades especiales (ll)

®=  (Criterio de calculo: Hasta el 100 % del coste real relacionado con los participantes con
discapacidad y personas acompafantes, pero solo se financiaran los costes adicionales a
los unitarios para la actividad correspondiente.

®  Modificaciones: Se puede incrementar sin limite. No se puede transferir dinero a otra
partida.

=  Debe incorporarse la informacién a la Mobility Tool+.

" Los gastos deben ser indispensables para la participacion en el proyecto de estas
personas.

®=  Documentacion justificativa:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

o Facturas de los costes.

e Justificacion de la discapacidad y de los costes que supone.
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Fuentes de informacion: Parte Il - Condiciones generales del convenio de subvencion. Anexo lll
al convenio, articulo |l.
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Costes excepcionales (1)

L1 Objetivo: financiar la subcontrataciéon o compra de bienes y servicios.

* Enelcaso de bienes, deberan haber sido adquiridos expresamente para el proyecto,
no el de uso normal para la institucién (equipos informaticos, mobiliario, etc.).

* En el caso de servicios, debera justificarse por qué no pueden ser proporcionados
directamente por los socios del proyecto.

. La institucion beneficiaria deberda cofinanciar estos costes en un 25 % como minimo.

* Limite: 50.000 € para todo el proyecto (sin contar la garantia financiera).

SERVICIO ESPANOL PARA LA

L1 Objetivo: financiar los costes de viajes elevados de los participantes procedentes
de regiones ultraperiféricas y paises y territorios de ultramar (PTU).

. La institucion beneficiaria deberda cofinanciar estos costes en un 20 % como minimo.
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Fuente de informacion: Guia de Erasmus+ 2016 (Pdgs. 133 y 136).
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Costes excepcionales (ll)

®  Debe incorporarse la informacién a la Mobility Tool+.

®  Modificaciones: No se puede incrementar, salvo para pagar la garantia financiera.
Se puede reducir hasta un 20 %.

®  No pueden imputarse equipos de uso habitual.

®  No puede imputarse ningun coste cubierto por otra partida.

®  En el caso de la adquisicidn, alquiler o arrendamiento financiero de los equipos,
solo podra reclamarse el importe correspondiente al tiempo de uso del equipo para
el proyecto.

=  Deben evitarse conflictos de interés en las subcontrataciones.

=  Documentacion justificativa:

e Subcontratacion: Facturas de costes en que se hayan incurrido.

e Garantia financiera: prueba del coste de la garantia.

e Costes de amortizacion: prueba de la adquisicidon, alquiler o arrendamiento financiero

de los equipos (consignada en los estados contables del beneficiario) y tasa de utilizacion

real.

e Coste de viaje de los participantes procedentes de regiones ultraperiféricas y PTU:

prueba del pago de los costes asociados con arreglo a las facturas.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Fuentes de informacion: Parte Il - Condiciones generales del convenio de subvencion.
Anexo lll al convenio, articulo II. Eﬂise
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Erasmus+

¢Qué compromiso adquiere mi institucion con el proyecto?
El convenio de subvencion y la gestion del proyecto

Modificaciones al

Convenio

o= Elige
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Erasmus+

Cambios al convenio de subvencidn - Enmiendas (I)

éQué es una enmienda al convenio de subvencion?

Los cambios al convenio de subvencion puedes ser de dos tipos:
= Unilaterales.
= E| beneficiario solicita el cambio a la AN
= La AN emite una notificacidon de aceptacién/rechazo firmada por el Sepie

= Bilaterales.
= El beneficiario solicita el cambio a la AN
= La AN estudia la solicitud
= Sise rechaza (defecto de forma, plazo...) se emite notificacion de
rechazo
= Sise acepta, la AN emite enmienda a firmar por el Beneficiario, y
posteriormente por el director del SEPIE
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Cambios al convenio de subvencidn - Enmiendas (ll)

Procedimiento de solicitud de enmiendas:
1. Descargar formulario Word de solicitud de enmienda.

2. Completar formulario
1. Primera pagina obligatoria (Datos de la institucion)
2. Seleccionar y completar paginas relativas a la solicitud requerida.
3. Imprimir formulario en pdf y firmarlo digitalmente por el representante
legal (no requiere sello de de la institucion).

SERVICIO ESPANOL PARA LA

3. Envio de solicitud de Enmienda.
= Se envia el formulario digital firmado (pdf) a través de la sede electrdnica.
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Erasmus+

Cambios al convenio de subvencidn - Enmiendas (lll)

Procedimiento de solicitud de enmiendas (continuacion):

4. Respuesta a la solicitud de enmienda por la AN.
= Rechazo (defecto de forma o plazo...) la AN emite notificacidon de rechazo con la
causas, mediante notificacion por sede electronica para 2015 y posteriores.
= Aceptacion:
= Enmienda Unilateral:
= |a AN emite enmienda firmada por el director del Sepie o por el
director de la Unidad correspondiente, mediante notificacion por
sede electronica.
= Enmienda Bilateral:
= |a AN emite enmienda a firmar por el Beneficiario mediante
notificacidn via sede electrdnica.
= el beneficiario firma digitalmente la enmienda recibida.
= |a AN firma digitalmente la enmienda y envia notificacion al
Beneficiario para que se la descargue.

Todas la notificaciones que se reciben por Sede electrdénica, vienen acompafiadas por un
correo electronico de cortesia al representante legal avisando de la nueva notificacion.
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Formularios disponibles de KA102 -
2* ronda

Pagina Web del Sepie -' ’ = S
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M. proyectos de movidad en e sector de Formacin Profesionsl
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Enmiendas en la web del Sepie por Unidad.

Z
@)
5
<35
—
< O
T Enmienda al Convenio de Subvencion Enmienda al Convenio de Subvencion
<L
al — @ Modelo de solicitud de enmiendas Version temporal [1-_,?] Modelo de solicitud de enmiendas Version temporal
| LIDJ @ Descarga de enmiendas unilaterales (Excepto KA219) @ Solicitud de enmienda de presupuesto
% - @ Descarga de enmiendas unilaterales (Sdlo KA219) Q Descarga de enmiendas unilaterales
<O @ Enmiendas bilaterales @ Enmiendas bilaterales
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