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Jornadas de movilidad de Educacidon
Superior entre paises del Programa
(KA103)

Madrid, 6 de octubre de 2016
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Protocolo de gestion de proyectos de
movilidad de Educacion Superior:

El convenio de subvencion
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PROTOCOLO DE GESTION DE PROYECTOS DE MOVILIDAD

[ Agencia Nacional

[ Institucion beneficiaria ]

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR
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=0 2017
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© FEB MAR«—1 Informe Intermedio
c = “~~_| Proceso de solicitud
= ‘8 MAR ABR

Adjudicacion final de

@© «—t
- 6 ABR MAY fondos
o 2 MAY Adjudicacion inicial de JUN
~= 0
C—CG E JUN/ fondos JUL \ Firma de enmiendas
— 0
T N JULs Firma del convenio de AGO
© <DE AGO subvencion con la AN SEP
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ACUERDO INTERINSTITUCIONAL

= Documento en el que dos o0 mas instituciones educativas establecen
los términos de cooperacidn e intercambio de acuerdo con los
principios del Programa.

pe
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= Obligatorio para movilidades de estudiantes para estudios y de
personal para docencia.

= Debe firmarse antes del comienzo de las actividades de movilidad.
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ESTRUCTURA

A. Informacion sobre las instituciones de Educacién superior
B. Numero de movilidades por curso académico

= Modificacion antes del fin de enero del curso académico precedente.
C. Competencias linglisticas recomendadas

pe
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= Nivel minimo recomendado para movilidades de estudiantes para
estudios: B1

= Nivel minimo recomendado para movilidades de personal para docencia:
B2

D. Respeto a los principios fundamentales y a otros requisitos de movilidad

= Las instituciones de Educacion superior ubicadas en un pais del programa
Erasmus+ deberdn respetar los principios de la Carta Erasmus de
Educacién Superior que les ha sido concedida.
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ESTRUCTURA
E. Otros requisitos adicionales

= Relacionados con aspectos académicos u organizativos
F. Calendario

pe
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= Plazos para la gestion del proyecto.
G. Informacion
= 1. Sistemas de calificacion de las instituciones
= 2. Visado
= 3. Seguros
= 4. Alojamiento
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PRINCIPIOS A RESPETAR
=  No discriminacion

= |gualdad de oportunidades
= Proceso de seleccion justo, transparente y documentado

pe
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= Garantia del reconocimiento académico

= Sin tasas académicas

= |nformacion sobre el curso académico

=  Competencia linglistica

= Acuerdos de movilidad

= Asistencia para la obtencion de visados

= Asistencia para |la contratacion de seguros
= QOrientacion sobre el alojamiento

= |gualdad de trato académico

= Reintegracion de los participantes

~ | Elige
Espana
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Erasmus+

CONVENIO DE SUBVENCION

= Dos tipos

= Un unico beneficiario
educacion superior

para instituciones de

= Maultiples beneficiarios - para consorcios de
movilidad de educacion superior

= (Obligatoriedad de utilizacion de firma electronica por el
beneficiario y la Agencia Nacional

— | Elige
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8 Erasmus+

CONVENIO DE SUBVENCION
NUEVA ESTRUCTURA

Condiciones particulares
= Requiere la firma de las dos partes

Anexo |I: Condiciones generales (*)

Anexo Il: Descripcion del proyecto y presupuesto estimativo
Anexo llI: Reglas financieras y contractuales (*)

Anexo |V: Tarifas aplicables

Anexo V: Listado del resto de beneficiarios (MULTIBEN)

Anexo VI: Modelos para documentos de convenios con los
participantes (*)

(*)Se publica en la pagina web del SEPIE
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CONDICIONES PARTICULARES

= Duracion del proyecto
= 16 meses: del 01.06.2016 al 30.09.2017
= 24 meses: del 01.06.2016 al 31.05.2018

= |mporte maximo de la subvencion

8 Erasmus+
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CONDICIONES PARTICULARES

" Transferencias sin enmienda

Porcentaje | SMS | SMT | STA | STT
Ao OGS I
V. V. VvV V

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

\% OS 50%

V SMS 100% V X X
\% SMT 100% V X X
Vv STA 100% \% V V
V STT 100% \% Vv V

0OS: apoyo organizativo

SMS: movilidad de estudiantes para estudios
SMT: movilidad de estudiantes para practicas
STA: movilidad de personal para docencia
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STT: movilidad de personal para formacion
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CONDICIONES PARTICULARES

Pagos

ler pago de prefinanciacion (80%) a los 30 dias de su firma por la
AN

22 pago de prefinanciacion (20%) a los 60 dias tras la recepcion del
informe intermedio, siempre que demuestre que se ha utilizado el
70% del 1ler pago de prefinanciacion.

Si el informe intermedio no demuestra que se ha utilizado el 70%
del ler pago de prefinanciacion, se tendra que realizar un 22
informe intermedio cuando se haya utilizado.

[Pago del saldo]/recuperacion de fondos: a los 60 dias tras la
recepcion del informe final.




P

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

(e
O
O
@©
(&)
>
©
L
©
()
©
(e
O
(&)
©
N
T
(e
o
(&)
©
c
S
(D)
)
E
ko
o
©
o
=
{
©
o
7))
L
o
S
=
()]
7))

Erasmus+
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CONDICIONES PARTICULARES

=  Pagos en funcion de la capacidad financiera

No aplica a instituciones publicas ni privadas que hayan recibido mas del
50 % de sus ingresos anuales de fuentes de financiacion publicas durante
los dos ultimos anos.

Aplica a subvenciones superiores a 60.000 euros.

En funcion de los resultados de la evaluacion, los pagos se realizaran de la
siguiente forma:

= Baja capacidad financiera
= ler pago de prefinanciacion (60%)
m 292 pago de prefinanciacion (40%)
= Capacidad financiera pobre

=  Mismos porcentajes que en el modelo estandar, condicionados
a una garantia financiera (aval) por el importe del pago de
prefinanciacion.

— | Elige
9 Espana
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Erasmus+

\

CONDICIONES PARTICULARES

= Informes
" Intermedio — en una fecha determinada
® Final —la fecha depende de la duracién del convenio de subvencion

Duracioén | Intermedio Final Dias tras la
finalizacion de la
KA103 duracion del
convenio

V 16 meses 31.03.2017 30.10.2017 30
V 24 meses 31.03.2017 30.06.2018 30
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CONDICIONES PARTICULARES

= Datos de contacto de la AN

Cualquier comunicacion dirigida a la AN por parte del beneficiario se
remitird a través del sistema electrénico de intercambio establecido por
la AN en http://www.sepie.es/ en aplicacién de la Orden ECD/1326/2015,
de 3 de julio (BOE del 4 de julio) o a través del correo electrdnico
movilidad.es@sepie.es.

= Datos de contacto del beneficiario

Cualquier comunicacion dirigida por la AN al beneficiario se remitira a
través del sistema electrénico de intercambio establecido por la AN en
http://www.sepie.es/ en aplicacidon de la Orden ECD/1326/2015, de 3 de
julio (BOE del 4 de julio) o a través de la direccion de correo electrdnico
gue figure en el convenio de subvencion (especificado por el beneficiario
en la solicitud).
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Erasmus+
SEDE ELECTRONICA

https://sepie.gob.es/lang/

= Envigor desde el 1 de junio de 2016
= Notificaciones — registro electronico — verificacion de documentos

pe
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Verificacion de documentos Notificaciones

Para realizar la consulta hay que introducir el codige de

verificacion electrénico (CVE) o el cédigo seguro de
verificacion (CSV) indicade en el documento

b Acceder
Informacién y ayuda Registro Electronico
b Acceder b Acceder

':a Espaiia
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= Notificaciones

Para el envio de notificaciones del SEPIE a los beneficiarios.

El destinatario de cada notificacion es el correo electréonico del representante legal
(se envia copia confidencial a la persona de contacto).

Se ha simplificado el acceso a las notificaciones mediante usuario y contraseia,
pero no es necesario darse de alta en la Sede porque SEPIE ha dado de alta
automaticamente a todos los representantes legales. Los datos de acceso pueden
obtenerse en cualquier momento, a partir de la pagina de Solicitud y seguimiento
de la web del SEPIE; ademads, estos datos de acceso se envian automaticamente
cada vez que hay una nueva notificacion.

Mensaje Adobe PDF & 9
. 3 2 chive 3 Reglas = % Marcar camo na leida v (8]
Iy Ignorar x ' i\] ' i\k '_% Ry, o hiva 33 [ Reg =i ¢ a&) e _‘h
.»':?.‘. Al jefe - = L.W_l aneflote Categorizar = % =
% Carreo no deseada = Eliminar | Responder Responder Reenviar 3“‘4 - _— o Maver . o Traducir Zoom
atocdos ._ﬂ Carrea gledrani.. |~ - 5] Acciones * | W Seguimiento * - W
Eliminar Respancer Pasas rapidas = IMaver Eticjuetas = Eclician Zaam
De Motificaciones Sepie <notificaciones@sepie.qob, es= Enwviaclo el:  miercales 08/06/2016 12:2§
CC
Asunta; Mueva notificacion en la Sede Electronica cel SEPIE
Firmada por: notificacioneasi@sepie.gab,es ﬂl

MNuewva notificacién en la seccidén WOTIFICACTONES de la Sede Electrénica del SEPTE. Por favor, para acceder a la nueva notificacidn del SEFTE, entre a
hitpsfinotificaciones. sepie gob. esfhotificaciones’ v autentiquese con el Usuario_y la Contrasefia -
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SEDE ELECTRONICA

= Registro electrénico

Para la presentacion de solicitudes de los beneficiarios al SEPIE

El acceso se realiza a partir de la pagina de “Solicitud y seguimiento” de cada
sector educativo de la web del SEPIE.

R seple:
SR - E - Erasmus+

Solicitud Genérica del SEPIE

Numero de proyecto: 2000-0-E501-KADDD-000000

Usuario autenticado:-

Asunto de la Solicitud:

Maximo 1000 caracteres.

Fichero ZIP:

Exarminar 5al0 se admite fichero zip

Realizar Solicitud

TR
[ Espana
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CONDICIONES PARTICULARES

= Proteccion y seguridad de los participantes

El beneficiario tendra implantados procedimientos y disposiciones eficaces
para la seguridad y proteccion de los participantes su proyecto.

El beneficiario se asegurara de que los participantes en actividades de
movilidad en el extranjero cuentan con una cobertura de seguro.

— | Elige
Espana
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CONDICIONES PARTICULARES

= Herramientas informaticas

Mobility Tool+

= Registro obligatorio de todas las actividades de movilidad de los
participantes, incluidas las actividades con una beca cero.

= Debe actualizarse la informacion en la MT+ al menos una vez al mes

= Cumplimentaciéon y envio del informe intermedio (si estuviera
disponible) y final.

Plataforma de resultados de proyectos Erasmus+

= Se deja a voluntad del beneficiario su uso, no siendo obligatorio en
KAL.

— | Elige
Espana
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CONDICIONES PARTICULARES

=  Supervision y evaluacion
La AN y la Comision supervisaran la correcta ejecucion de la Carta Erasmus
de Educacion Superior por parte del beneficiario.

pe

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

= Apoyo lingiiistico en linea (OLS)
= Estudiantes de movilidad entre paises del programa (KA103),
incluidos los de beca cero.

= Lenguas disponibles en la herramienta OLS
= Figura el numero de licencias para evaluacién y cursos.

= En el caso de que la institucion requiera de un numero mayor de
licencias, no se considerara una modificacion del convenio.

~ | Elige
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

V.

VI.

Normas aplicables a las categorias presupuestarias
basadas en las contribuciones por unidad.

Normas aplicables a las categorias presupuestarias
basadas en el reembolso de costes reales incurridos.

Condiciones de elegibilidad de Ilas actividades del
proyecto.

Normas y condiciones para la reduccion de la subvencion
debido a una ejecucion deficiente, parcial o tardia.

Modificaciones de la subvencion.

Controles dirigidos a los beneficiarios de subvenciones y
presentacion de documentos justificativos.
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

Normas aplicables a las categorias presupuestarias
basadas en las contribuciones por unidad.

Movilidad de personal

Viajes

Calculo del importe de la subvenciéon: multiplicando el nimero de participantes
por banda de distancia por la contribuciéon por unidad aplicable a la banda de

distancia en cuestion. El coste unitario por banda de distancia representa el
importe de un viaje de ida y vuelta entre el lugar de origen y de destino.

Documentos justificativos:

Viajes realizados entre la organizacion de origen y destino (por defecto):
declaracién firmada por la organizacion de destino (=certificado de estancia).

Viajes realizados desde/hacia lugares distintos al de destino/acogida y que
conlleven cambio en la banda (necesario justificacion): documentos de viaje o
facturas que especifiquen los lugares de salida y llegada.

— | Elige
Espana
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

Movilidad de personal

B. Apoyo individual

= Calculo del importe de la subvencion: multiplicando el
numero de dias por participante por la contribucion por
unidad aplicable por dia para el pais de destino. En su
caso, se podra anadir un dia antes de la actividad y un dia
después de la actividad.
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= Documentos justificativos: declaracion firmada por Ia
organizacion de destino (=certificado de estancia).
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

= Movilidad de estudiantes

A. Viaje (Estudiantes de la Comunidad Autdnoma de Canarias)

= Calculo del importe de la subvencion: multiplicando el nimero de participantes
por banda de distancia por la contribucidon por unidad aplicable a la banda de
distancia en cuestion. El coste unitario por banda de distancia representa el
importe de un viaje de ida y vuelta entre el lugar de origen y de destino.

=  Documentacion justificativa:

i.  Viajes realizados entre la organizacién de origen y destino (por defecto):

= Certificado académico (o certificado de estancia adjunto) en el caso de la movilidad
para estudios

= (Certificado de practicas (o certificado de estancia adjunto) en el caso de la
movilidad para practicas

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

ii. Viajes realizados desde/hacia lugares distintos al de destino/acogida y que
conlleven cambio en la banda (necesario justificacion): documentos de viaje o

facturas que especifiquen los lugares de salida y llegada.
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

Movilidad de estudiantes

Apoyo individual

Calculo del importe de la subvencion: multiplicando el numero de dias
por estudiante por la contribucion por unidad aplicable por dia para el
pais de destino; en el caso de meses incompletos, el importe de la

subvencion se calculara multiplicando el numero de dias del mes
incompleto por 1/30 de la contribucién por unidad por mes

Documentacion justificativa:

Certificado académico (o certificado de estancia adjunto) en el caso de
la movilidad para estudios

Certificado de practicas (o certificado de estancia adjunto) en el caso
de la movilidad para practicas
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

Movilidad de estudiantes
B. Apoyo individual

Fechas de inicio v fin de las actividades

Inicio: primer dia que el estudiante deba estar presente en Ia
organizacion de destino (fecha de inicio del primer curso/primer dia
en el trabajo, primer dia de un acto de bienvenida, o de cursos de
lengua e interculturales).

Fin: ultimo dia que el estudiante deba estar presente en Ia
organizacion de destino (el dultimo dia del periodo de
examenes/curso/trabajo/periodo de estancia obligatorio).
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

= Ampliacion de estancia (estudiantes y personal)

Si el periodo de estancia previsto fuera superior al establecido en el
convenio de subvencion, el beneficiario podra:

i.  Enmendar el convenio de subvencidon durante el periodo de movilidad
del participante para tener en cuenta la duracion superior, siempre
gue el importe restante de la subvencién lo permita.

ii. Acordar con el participante durante su periodo de movilidad que el
numero de dias adicionales sea considerado como periodo con beca
cero (sin financiacion).

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

El importe de la ayuda del participante no podra incrementarse una vez
finalizada su movilidad.

Si el periodo de estancia realizado fuera superior al indicado en el
convenio de subvencion, los dias adicionales se consideraran como periodo
con beca cero.
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

= Interrupcion de la estancia (estudiantes y personal)

El periodo de interrupcion no contabilizara para el calculo de
la subvencion otorgada como apoyo individual.

= Fuerza mayor (estudiantes y personal)

i. En caso de rescision del convenio de subvencion por parte
del participante por causa de fuerza mayor, se tendra
derecho a percibir el importe de la subvencion
correspondiente a la duracion real del periodo de
movilidad. El remanente debera ser reembolsado, excepto
gue se acuerde otra cosa con el beneficiario.

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

* Fuerza mayor (estudiantes y personal)

ii. En caso de suspension del convenio de subvencion por
parte de participante por causa de fuerza mayor, se podra
continuar con la actividad tras la interrupcion, siempre
que la fecha de finalizacion de la actividad de movilidad
no exceda de la fecha de finalizacion del proyecto de
movilidad de la institucion. Esta circunstancia debera
consignarse en MT+ como una unica movilidad con un
periodo de interrupcion.
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

= Informes de los participantes (estudiantes y personal)

Los participantes deberan cumplimentar un informe sobre sus
actividades de movilidad a través de un cuestionario en linea.
A los que no cumplan con esta obligacion la institucion podra
requerirle el reembolso total o parcial de la subvencion
recibida de los fondos Erasmus+ de la UE.
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

= Periodos de estancia inferiores a la duracion minima
(estudiantes)

Si la duracion efectiva del periodo de movilidad fuera inferior a
5 dias al periodo establecido en el convenio de subvencion, la
confirmacion de las fechas de inicio y fin de la estancia debera
ser notificada en el certificado académico (estudios) o en el
certificado de practicas.
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

= Apoyo organizativo
Calculo del importe de la subvencion: multiplicando el numero total de

participantes de movilidad por la contribucion por unidad aplicable,
incluidas las movilidades con beca cero, pero excluyendo personas
acompanantes de participantes con necesidades especiales.

Documentos justificativos:

i. Certificado académico (o certificado de estancia adjunto) en el caso de
la movilidad para estudios

ii. Certificado de practicas (o certificado de estancia adjunto) en el caso
de la movilidad para practicas

iii. Certificado de estancia (personal)
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

= Apoyo organizativo

Informe final:

Se aplicara un margen de tolerancia del 10%, de forma que si el niumero
total de movilidades de estudiantes y de personal es inferior al 10% al
numero de movilidades especificado en el Anexo Il, no se recudira la ayuda
de OS.

Si el numero de movilidades es superior al especificado en el convenio de
subvencion, el importe de la subvencion para OS se limitara al importe
maximo definido en el Anexo Il.

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

IV. Normas y condiciones para la reduccidon de la subvencidon por una
ejecucion deficiente, parcial o tardia.

En funcion del resultado de la evaluacion del informe final del beneficiario
(incluidos los informes de los participantes), asi como de otras fuentes de
informacidn, como visitas de seguimiento, revisiones documentales o visitas in situ.

Si el resultado es inferior a 50 puntos de un total de 100 se podran aplicar las
siguientes reducciones al importe final de los gastos admisibles para apoyo
organizativo, aunque se hayan ejecutado todas las actividades de movilidad:

= 25 % si el informe final obtiene una puntuacion total entre 40 y 49 puntos.
= 50 % si el informe final obtiene una puntuacion total entre 25 y 39 puntos.
= 75 % si el informe final obtiene una puntuacion total inferior a 25 puntos.
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ANEXO [ll - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES

V. Modificaciones de la subvencion.

a) Como consecuencia de una redistribucion de fondos o de fondos adicionales
puestos a disposicion de la AN para su redistribucion entre todos los
beneficiarios.

b) Aumento de la subvencién para necesidades especiales.

En ambos casos, requerira de la firma de una enmienda bilateral al convenio de
subvencion.

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR
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Gracias por su atencion

Servicio Espainol para la Internacionalizacion

de la Educacion (SEPIE)

www.sepie.es [/ sepie@sepie.es
www.erasmusplus.gob.es

O@sepiegob

0 ErasmusPlusSEPIE

HSEPIEKA103
#MiErasmusPlus
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