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Comunicación y relación con el 
 SEPIE 

Vitoria, 21 de junio de 2018 
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1. Modificaciones y cambios menores. 
2. Enmiendas. 
3. Comunicación por SEDE electrónica. 
4. Portal e-sepie. 

 

ÍNDICE 
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Modificaciones y cambios menores. 
 1 
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Los cambios al convenio de subvención, pueden ser de dos tipos: 
 
 Cambios menores 

 A. 1. CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL 
 A. 2. CAMBIO DE PERSONA Y/O DATOS DE CONTACTO DE LA INSTITUCIÓN 

COORDINADORA 
 A.3. CAMBIO DE DIRECCIÓN DE LA INSTITUCIÓN COORDINADORA O DE UN SOCIO 
 A.4. CAMBIO DE NOMBRE LEGAL Y/O NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN FISCAL 
 A.5. CAMBIO DE CUENTA BANCARIA DEL COORDINADOR 

 
 Enmiendas al convenio de subvencion  

 B.1. CAMBIO DE DATOS: ORGANIZACIÓN SOCIA – ALTA O BAJA 
 B.2. CAMBIO DE DURACIÓN DEL PROYECTO 
 Otros 

 

 Tipología de Cambios  
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 Tipología de Cambios (cambios menores) 

BEN solicita cambio 

AN evalúa 

¿correcto? 

AN notifica aceptación 

AN notifica requerimiento  
de subsanación 

si 

no 

1 única vez 

Solicitud no subsanada 

BEN envía por Sede del Sepie  
la documentación requerida 
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Enmiendas 
 2 
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 Tipología de Cambios (enmienda) 

BEN solicita cambio 

AN evalúa 

¿correcto? 

AN notifica aceptación 

AN notifica requerimiento  
de subsanación  

si 

no 

1 única vez 

Solicitud no subsanada 

BEN lee notificación  
y  

descarga enmienda 

BEN firma enmienda y la registra 

BEN hace seguimiento de la enmienda 

30 días máx 
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Comunicación por SEDE electrónica. 
 3 
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Donde acceder a la petición de Modificaciones  
Web del SEPIE 

http://www.sepie.es 
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 Por Unidades en la Web del SEPIE 

Todas las unidades lo tiene igual: 
Escolar, FP, Superior y Adultos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Seguimiento de Enmiendas 
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• Descargar formulario PDF 
 

• Completar formulario 
 

• Primera página obligatoria (Datos de la institución) pag 2 
 

• Seleccionar y completar páginas relativas a la solicitud 
 

• Firmar pagina 2 y pagina n 
 (no requiere sello de la institución) solo firma DIGITAL 
 
• En caso de enmienda de presupuesto adjuntar EXCEL  
 
 

Pasos para Solicitud - Documentos 
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 Tipología de Cambios  (formulario solicitud) 

Pag 2 

Firma aquí con una firma digital válida. 
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 Firma aquí con una firma digital válida. 

Tipología de Cambios  (formulario solicitud) 

No olvidar  
firmar la hoja  

donde se indica  
el cambio. 
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• Instancia por Sede Sepie (pasos principales) 
 

• Solicitud vía email del RL 
 

• Seleccionar proyecto 
 

• Se recibe correo con un enlace para enviar registro  
 

• Se adjunta/n el/los documento/s 
 

Enviar solicitud por Sede Sepie 
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 Instancia por Sede Sepie (pasos principales) 

•Solicitud vía email del RL 

Atención: a la hora de adjuntar el .zip, tanto el nombre del archivo .zip como el nombre 
de los ficheros contenidos en el mismo no podrán contener acentos ni caracteres 
extraños (ñ, ç). En caso de que se incluya algún acento en algún nombre aparecerá un 
mensaje de error indicando: MALFORMED.  



   
 S

ER
VI

CI
O

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A 
   

 IN
TE

RN
AC

IO
N

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
CA

CI
Ó

N
 Instancia por Sede Sepie (pasos principales) 

• Seleccionar proyecto 
• Se recibe correo con un enlace para enviar registro  

 

Estimado Sr/Sra: 
 
Mediante el siguiente enlace podrá acceder a la página, mediante la cual podrá enviar la solicitud genérica,  
adjuntando los documentos correspondientes en un fichero de tipo zip. 
 
https://www.educacion.gob.es/socrates/solicitud/jsp/................. 
  
 

Email recibido por RL 

1 

2 
3 

https://www.educacion.gob.es/socrates/solicitud/jsp/soliform.jsp?p=6733EBC3-FAE1-4816-B3A6-0654164FD308&e=penriquez@pas.cebanc.com&c=fa6f1f07783abd48e71639392f588ea402d1f5a9
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 Instancia por Sede Sepie (pasos principales) 

•Se adjunta el/los documento/s 

• Todo en un ZIP 
 

• Adjuntar formulario firmado digitalmente con : 
 

• Primera página obligatoria (Datos de la institución)  
pag2 

 
• Seleccionar y completar páginas relativas a la solicitud 

 
 

• En caso de enmienda de presupuesto adjuntar EXCEL  
 
 



   
 S

ER
VI

CI
O

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A 
   

 IN
TE

RN
AC

IO
N

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
CA

CI
Ó

N
 Tipología de Cambios (enmienda – descarga y firma) 

BEN solicita cambio 

AN evalúa 

¿correcto? 

AN notifica aceptación 

AN notifica requerimiento  
de subsanación  

si 

no 

1 única vez 

Solicitud no subsanada 

BEN lee notificación  
y  

descarga enmienda 

BEN firma enmienda y la registra 

BEN hace seguimiento de la enmienda 

30 días máx 
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 Descarga Enmienda Bilateral y Firma 

• Enmiendas Bilaterales (descarga y firma) por el coordinador: 
 

• Identificarse vía email del RL 
 

• Seleccionar el proyecto 
 

• Se recibe email con enlace  
 

• Se accede a la página de descarga y subida   
• de enmienda firmada 
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 Descarga Enmienda Bilateral y Firma – Pasos detallados 

• Identificarse vía email del RL 

• Seleccionar el proyecto 

• Se recibe email con enlace  
para descargar pdf de la 
enmienda 

 
https://www.educacion.gob.es/socrates/solicitud/jsp/................. 
  
 

1 

2 

3 4 

https://www.educacion.gob.es/socrates/solicitud/jsp/soliform.jsp?p=6733EBC3-FAE1-4816-B3A6-0654164FD308&e=penriquez@pas.cebanc.com&c=fa6f1f07783abd48e71639392f588ea402d1f5a9
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 Tipología de Cambios (enmienda) 

BEN solicita cambio 

AN evalúa 

¿correcto? 

AN notifica aceptación 

AN notifica requerimiento  
de subsanación  

si 

no 

1 única vez 

Solicitud no subsanada 

BEN lee notificación  
y  

descarga enmienda 

BEN firma enmienda y la registra 

BEN hace seguimiento de la enmienda 

30 días máx 
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 Descarga Enmienda Bilateral y Firma – Pasos detallados 

• Se accede a la página de descarga y subida de enmienda firmada 
• Clic, se descarga enmienda 
• Se firma  
• Se selecciona fichero 
 “Seleccionar archivo” 
• Se envía firmado digitalmente 

descarga y subida  5 
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 Descarga Enmienda Bilateral y Firma – Pasos detallados 

• Se accede a la página de seguimiento de enmienda firmada 

 
Para descargar enmienda firmada por ambas partes: 
• Clic en el enlace  
• Se descarga enmienda firmada por ambas partes 
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Portal e-sepie 
 4 
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ÍNDICE 

1.   ¿Qué es e-sepie?. 

2. ¿Cómo acceder?. 

3. ¿Qué contenidos encontraré?. 
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¿Qué es e-sepie? 

 1 
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 Modernización de la gestión y simplificación de las transacciones 

con beneficiarios. 

 
Estrategia iniciada en 2015. 
 Agencia sin papeles (firma 

electrónica, Sede Electrónica). 
 Objetivo utilizar unicamente 

medios telemáticos en la 
comunicacion con los 
beneficiarios. 
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 Primera etapa (Convocatoria 2015): Obligatoriedad de comunicacion 

por medios electrónicos de los beneficiarios del programa Erasmus+ 
con la Agencia Nacional (SEPIE) 
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 Segunda etapa (Convocatoria 2016): creación de la Sede Electrónica 

y Registro Electrónico del SEPIE y desarrollo de nuevas herramientas 
informáticas para la gestión electrónica de los proyectos. 
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 Tercera etapa (Convocatoria 2017): Mejorar las vías de comunicacion 

con los beneficiarios. 
Webminars / Videos tutoriales. 

 
 
Herramienta integral de gestión. 

 
  

Portal del Beneficiario  

  
 Gestión completa de la documentación contractual a partir de la 

Convocatoria 2017. 
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¿Cómo acceder? 

 2 
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¿Quien puede acceder? 

Se abre al representante legal y a las personas de contacto ( a través del 
correo electrónico indicado en la solicitud) 

 

¿Cuando se puede acceder? 
Tras la publicación de la resolución de adjudicación inicial de ayudas, y puesta 
a disposición del beneficiario  
Beneficiario recibe información de acceso en la carta de acompañamiento al 
convenio de subvención. 
 

Enlazado en la página web 
  



   
 S

ER
VI

CI
O

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A 
   

 IN
TE

RN
AC

IO
N

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
CA

CI
Ó

N
 

¿Qué contenidos encontraré?. 

 3 
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Acceso al registro vía e-sepie. 

Descripción significativa 

Fichero Pdf 
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¡Gracias por su atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
@sepie_gob 
SEPIE 
 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 
sepie@sepie.es 
ErasmusPlus  # 

movilidad.fp@sepie.es 
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