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Jornadas de proyectos de movilidad
Erasmus+ de Formacion Profesional
(KA102 y KA116)

Controles primarios

Vitoria, 22 de junio de 2018
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Incidencias mas frecuentes

Recomendaciones
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Unidad de Evaluacion y Control
Los controles
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UNIVES

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Unidad de Evaluacion y control

EVALUAR § 4 #

SERVICIO ESPANOL PARA LA

y

e AT Y

Controles Gestién Panel Gestién de procesos
Evaluadores de evaluacién
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Panel de expertos

Nueva convocatoria trianual
Octubre -Noviembre 2018
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\ Rogamos maxima difusiénJ
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Controles y auditorias

Podran efectuarse controles técnicos y financieros y auditorias
por*:

e  Agencia Nacional
e Comision Europea
e Tribunal de Cuentas Europeo

e Oficina Europea de Lucha contra el Fraude

*Clausula 11.27 del Anexo I-Condiciones Generales al Convenio de Subvencidn

** g

= R RATIG

~ .

Ry . s z TRIBUNAL

e Comision DE CUENTAS
EP EUROPEO
SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Europea
EUROPEAN ANTI-FRAUD OFFICE
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Controles y auditorias

Obligacién de la Agencia Nacional
(SEPIE) en cumplimiento de su contrato
con la Comisién Europea

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Verificar la realidad y elegibilidad de

Propdsito las actividades financiadas por el
Programa Erasmus+

Obliaciones Conservar la documentacion por Facilitar cualquier

un periodo de 5 afios (3 afios si el informacién que se

ar_a _EI . importe de la subvencién no es le requiera relativa
beneficiario superior a 60.000 €) al proyecto
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Tipos de Controles

En las instalaciones de
la AN

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Revision de informe
final (100%)

Revisidon
documental

En las instalaciones del

beneficiario

[ Durante la ejecucidn del proyecto

] Alfinalizar el proyecto

[

Visita de control

in situ

Auditoria
Financiera

r

Auditoria de
Sistemas

Durante la realizacion del proyecto y al finalizar el proyecto
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Procedimiento de un control

E

SERVICIO ESPANOL PARA LA

o Visita
Selecciony Informe . Informe
Alegaciones o
definitivo

Notificacion Envio de la provisional
documentacion
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Visitas de Control In situ
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ATENAGI AL AN B LAETUSACE

Realizada por personal técnico de la Unidad de Evaluacion y Control

e \Verificar si las actividades en marcha cumplen con el marco normativo.
e Detectar buenas practicas y corregir posibles deficiencias

< , !u!licacién, seleccion y elegibilidad de los participantes
{ ’ Preparacion previa de las movilidades y contractualizacion

e las movilidades: elegibilidad de las actividades, seguimiento y
calidad de las movilidades, certificacion y reconocimiento de las movilidades

S , Eesultados: difusion, analisis de impacto, sostenibilidad

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Control durante y al finalizar la accidn: Auditoria de sistemas

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Auditorias de Sistemas (AS)

e Verificar la realidad y elegibilidad de actividades segun solicitud y el convenio
¢ Determinar el cumplimiento de la Carta VET
Procedimiento: Una firma auditora independiente verifica en nombre del SEPIE:
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= Fase 1: calidad de procedimientos de gestidon y sistemas de control interno ().
= Fase 2 AF: eficacia en la gestion del ultimo contrato de subvencion con IF enviado

< mcmn, seleccion y elegibilidad de los participantes , preparacion y contractualizacion

es: elegibilidad de las actividades, seguimiento y calidad de las
movilidades, certificacidon y reconocimiento de las movilidades

n con la AN: asignaciodn inicial de las ayudas, cumplimiento de las
as financieras, presentacion de informes a la AN, trazabilidad de pagos en el sistema contable,
normas visibilidad del Programa
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Control después de la accidon: Revision Documental
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Revision documental

Realizada por personal técnico de la Unidad de Evaluacion y Control, tras la
presentacion del informe final.

e Verificar la elegibilidad y realidad de los costes declarados en el informe
final
e Evitar errores significativos o repetitivos en el pago final de los convenios

de subvencién
_/&

e  Aprendizaje para futuros proyectos
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

E

Documentacion justificativa

. e Vinculacion de los participantes
Vinculacion Y e Convenios de subvencion y anexos

contractualizacion e Compromisos de calidad
¢ Otros contratos

* Apoyo lingiiistico
e Seguros de viaje
Costes unitarios * Viaje de los participantes y de los acompainantes

e Apoyo individual de los participantes y de los
acompanantes

SERVICIO ESPANOL PARA LA

* Apoyo a necesidades especiales

Costes reales e Costes excepcionales
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* Pago a los participantes
e Casos de fuerza mayor

e Cualquier otra documentacion que permita justificar
costes y actividades

Pagos y otros
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Vinculacion de los participantes

E

Documento justificativo

SERVICIO ESPANOL PARA LA

¢ Justificacion de la vinculaciéon de los participantes con la institucion
beneficiaria en el momento de producirse la actividad

e Puede ser:
e Certificado de matricula del curso

e Certificado de vinculacidon, contrato de trabajo o similar
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Ml e pmme ., SSPIE Erasmus+
= ATERAGONA GACRN BT ARDUGAON Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
Convenios y anexos
e Convenios de subvencion con los participantes en la movilidad. \

e Acuerdos de aprendizaje para la movilidad de estudiantes y/o programas de trabajo
|

para movilidad de personal. |

SERVICIO ESPANOL PARA LA

¢ Con firma y fecha de todas las partes

¢ Debe incluir los datos de cada participante _—

¢ Datos de la movilidad en el acuerdo: ’1‘:’@
¢ Fechas previstas
e  Lugar
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e Cumplimentado en su totalidad: cuenta bancaria, importe de la
ayuda, seguros

G



Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Compromiso de calidad

e Compromisos de calidad, que deberan estar firmados por el participante y las

.
= GOBIERNO MINISTERIO S e p |e:
b DE ESPANA e
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¥ UNIVERSIDADES.

e,

organizaciones de origen y acogida.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

¢ Datos del participante y de las organizaciones de origen y acogida e
intermediario

e Con fechay firma
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contratos con los intermediarios

e Cuando la ejecucion del proyecto requiera la adquisicion de bienes, trabajos o servicios

a través de empresas subcontratadas(fos contratos Ofjeto de la adjudicacion, asi como
Igs facturas de di)chos servicios.

€ Contratos:

e,

SERVICIO ESPANOL PARA LA

€  Firmados

e Fecha
e Objeto del contrato
=

Nombre de los participantes y numero de proyecto al que se
refiere el contrato
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e Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Apoyo lingiliistico

e Certificado del curso de idiomas firmado por el proveedor del curso, especificando el \

“ DE ESPANA. DE CIENCIA INNOVACION
¥ UNIVERSIDADES.

*x
. T eple:

nombre del participante, la lengua impartida, el formato y la duracién del apoyo
lingliistico prestado y/o factura por la compra de materiales. En caso de que el
beneficiario preste directamente el apoyo linglistico: una declaracion firmada y
fechada por el participante, especificando el nombre del participante, la lengua

SERVICIO ESPANOL PARA LA

\ impartida, el formato y la duracion del apoyo linglistico recibido.

¢ Proveedor: certificado con |la firma de éste, nombre del
participante, lengua impartida, formato y duracion del apoyo
prestado.

¢ Prestacion directa: declaracion con firma, fecha, nombre del
participante, lengua impartida y duracion del apoyo.
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& Factura por compra de materiales.
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e Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Seguros de viaje

e Evidencias justificativas de la existencia de seguros de viaje y contingencias aseguradas

“ DE ESPANA. DE CIENCIA INNOVACION
¥ UNIVERSIDADES.

*x
. T eple:

para todas las movilidades realizadas hasta la fecha (pdliza del seguro contratado con
el nombre de las personas aseguradas, contingencias cubiertas y periodo de
cobertura). Sila poéliza ha sido contratada por el beneficiario con cargo a la partida de

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Apovyo individual: factura relacionada y/o recibo del pago de la misma.

¢ Si se ha contratado con cargo a Apoyo Organizativo: pdliza o pdlizas
del seguro contratado (identificando los participantes,
contingencias y periodos asegurados).

¢ Si se ha contratado por el beneficiario con cargo a la partida de
Apoyo individual: pdliza del seguro y factura relacionada y/o recibo
del pago de la misma. -

v
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

e,

Viaje de los participantes

e Justificantes de viaje cada una de las movilidades que se hayan realizado desde un

lugar diferente a aquél en el que se ubique la organizacion de origen y/o viajes a un

lugar diferente a aquél en el que se ubique la organizacion de destino (billetes de viaje

u otras facturas que especifiquen el lugar de salida y el lugar de llegada y las fechas de
\ realizacion de la movilidad).

& Certificados de estancia y/o Documento Movilidad
Europass

SERVICIO ESPANOL PARA LA

¢ Billetes de viaje, facturas, tarjetas de embargue, que
especifiquen lugar de salida y el lugar de llegada y las
fechas de realizacion de la movilidad
mmp [Vovilidades desde un lugar diferente a aquél en el
que se ubique la organizacién de origen y/o viajes a
un lugar diferente a aquél en el que se ubique la
organizacion de destino
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Apoyo individual participantes

e TV
e Certificado de asistencph a la actividad en el extranjero expedido por la organizacion de \
: una de las movilidades realizadas (o Documento Movilidad

nombre del participante, el propdsito de la actividad en el extranjero y las fechas de

e,

SERVICIO ESPANOL PARA LA

\ inicio y de finalizacion de la movilidad.

Certificados de estancia y/o Documento Movilidad Europass

¢  Firmado por la organizacion de destino con fecha correcta

¢ Nombre del participante, el objeto de la actividad en el extranjeroy
fechas de inicio y finalizacion de la movilidad

2
o
o
<
O
=
(o]
Ll
<
-
Ll
o
<
o
O
<
N
=
<
<
=
O
<
=
o
Ll
[
-

W

v

—

G



Erasmus+

o
STEAS AL AN B8 A0 Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Viaje v Apovyo individual acompanantes

e En el caso de existir personas acompanantes: facturas del desplazamiento, evidencias

de las fechas reales del viaje (billetes y tarjetas de embarque) y/o certificado expedido
por la empresa de acogida y justificacion de la necesidad de esas personas
acompanantes (DNI participantes menores de edad, certificados de incapacidad o

\ justificacion de acompafiamiento a estudiantes con menos oportunidades).

¢ Billetes de viaje, facturas, tarjetas de embarque, que especifiquen
lugar de salida y el lugar de llegada y las fechas de realizacion de |la
movilidad

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Pago a los participantes

e Comprobantes del pago de la ayuda financiera a los participantes, dependiendo de la

e,

opcion elegida en el convenio firmado con los mismos, en forma de transferencias
bancarias y/o facturas de los servicios contratados, etc.

& En funcion de la opcion elegida en el convenio firmado con los
participantes (clausula 3.1 convenio subvencidon con participante):

€ Transferencias bancarias

SERVICIO ESPANOL PARA LA

& Facturas de los servicios contratados ", N
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Casos de fuerza mayor

e En el caso de que existan interrupciones de movilidad por una causa de fuerza mayor,

la justificacion documental de dicha interrupcion (baja médica, operacion, contrato

e Justificacion documental de dicha interrupcion:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Baja médica

e Justificante asistencia sanitaria

e Contrato laboral
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Control después de la accion: Auditoria Financiera
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M Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Auditoria Financiera

¢ Comprobacion de los hechos desencadenantes de costes
unitarios y, en su caso, costes reales, mediante documentos
de soporte y registros contables del beneficiario.

B2y 2
¢ Los trabajos y el informe (pero no las liquidaciones) los
realiza una firma de auditoria externa, siendo en todo

momento el SEPIE quien ostenta l|a titularidad y la
responsabilidad del control.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Guia de controles a beneficiarios

Documento de consulta para beneficiarios de convenios de Asociaciones
Estratégicas Erasmus+ (KA1):

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Los tipos de controles de |la Agencia Nacional

¢ La documentacion requerida en los diferentes controles
coordinados por la Unidad de Evaluacién y Control y generados
a lo largo de la vida del proyecto

¢ Errores frecuentes observados durante los controleg

€ Los resultados de un control

rios de
Gule de controles a beneficlarias

..................
<<<<<
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Guia de controles a beneficiarios

Sede Electronica (D -sepie

* X
*
*
seple: .
* A *

ESPANA

Espana .
SERVICIO ESPANOL PARA LA
MENU ~ INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION P Q
t SEPIE |
» Erasmus+ Convocatoria
Internacionalizacion 30 Aniversario
Iniciativas Educacion Escolar
Comunicacion Formacion Profesional
Sede Electronica SEPIE Educacion Superior

Portal e-sepie

Jornadas
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Educacion de Personas Adultas
»Evaluacién y Control
Necesidades Especiales

Acciones Centralizadas

Documentacion

Erasmus+ Deporte

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Guia de controles a beneficiarios

Evaluacion y Control

@ Inicio i6n y Contro

Evaluacién y Control

La Unidad de Evaluacion y Control del SEPIE tiene los siguientes cometidos:

o Llevar a cabo los controles primarios establecidos de acuerdo con las directrices que marca la Comision Europea para las acciones descentralizadas

que gestiona el SEPIE, tanto en el ambito del Programa de aprendizaje Pemrmanente (PAPR, -2013) como en el Programa Erasmus + (2014-2020)

Por tanto, las instituciones beneficiarias de una subvencion en el ambito de estos dos Programas son susceptibles de ser seleccionadas para aigun

tipo de control (\ a in situ, revision documental. auditoria financiera y/o auditoria de sistemas)
o Organizar la constitucion del Panel de Expertos, cuyos miembros podran colaborar con el SEPIE en diferentes campos relacionados con la evaluacion

de la calidad de las solicitudes de subvencion, la evaluacion de informes de proyectos y/o pregramas o de cualquier otra iniciativa dentro del ambito de

SERVICIO ESPANOL PARA LA

gestion del SEP

Consulte 1a seccion de Evaluadores y expertos externos si desea obtener mas informacion sobre Ias condiciones de participacion en el Panel

o Seleccionar a expertos externos para las diferentes colaboraciones con el SEPIE, de acuerdo con la naturaleza de la colaboracion y el perfil del
candidato.

Conferencia internacional sobre procesos de evaluacion (Madrid, 25-26 de enero de 2018)

B§ international Conference Assessment Processes of Erasmus+ Applications Challenges beyond 2020
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§ Guia de controles a beneficiarios de convenios de Asociaciones

ia de controles a be e movilidad Erasmus+ (KA1)

Estratégicas Erasmus+ (KA2)
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¥ UNIVERSIDADES
Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Cuadro resumen normativa

Reglamento Financiero (EU, Euratom) N° Costes Subvencionables Articulo 126,2
966/2012 del Parlamento Europeo y del Pago de las subvenciones y controles Articulo 135
Consejo y Reglamento delegado y
Reglamento Delegado 1268/2012

Reglamento (UE) N2 1288/2013 Parlamento |Se crea el programa «Erasmus+ Articulos 31y 32

Europeo y del Consejo de 11 de diciembre de |Presenta el disefio fundamental de todo el programa

2013

LEY 38/2003, de 17 de noviembre, General de | Obligaciones de los beneficiarios: Articulo 14

Subvenciones Comprobacién de las subvenciones Articulo 32
Articulos 44-51

REAL DECRETO 887/2006 De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de | Articulos 84-87

17 de noviembre, General de Subvenciones
Guia del Programa Erasmus+ Version 2 de 2017, de 15/12/2017:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Parte integral de la Convocatoria de propuestas 2018 EAC/A05/2017

Anexo | del Convenio de subvencion “Controles, auditorias y subvenciones” Clausula 11.27
Obligacion de guardar la documentacion, proveer informacion, facilitar el
acceso a las instalaciones, Auditorias de la OLAF y del Tribunal Europeo de
Cuentas
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Anexo Il del Convenio de subvencion “Reglas Financieras y contractuales” -
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Incidencias mas frecuentes/Recomendaciones
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Incidencias mas frecuentes |
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e Seleccion y vinculaciéon de los participantes

Organizacion de las movilidades y apoyo al participante

Gestion documental: Convenios, acuerdos y programas

Gestion documental: otros

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Visibilidad del Programa y reconocimiento de la subvencién (logos)

Recomendaciones generales
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones ()

& Seleccidn y vinculacion de los participantes:

“* o
il GOBIERNO MINISTERIO S e |e,‘
b DE ESPANIA DE CIENCIA INNOVACION ~—
a ¥ UNIVERSIDADES SERCID EBPARDL PARA LA

Convocatoria publica

Criterios transparentes , accesibles y equitativos
Procedimiento documentado

Resultados de la convocatoria

Vinculacion durante la movilidad y justificacion adecuada

SERVICIO ESPANOL PARA LA
‘O D O DD
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

_ Recomendaciones(ll)

¢ Organizacion de las movilidades y apoyo al participante:

“* o
il GOBIERNO MINISTERIO S e |e,‘
b7 DE ESPANIA DE CIENCIA INNOVACION ~—
il ¥ UNIVERSIDADES T,

E

e Apoyo previo a la movilidad

€ Socio intermediario: contrato (con importe facturado, nombres
participantes, numero de proyecto) y facturas con detalle de lo
contratado

¢ Los fondos destinados para ayuda individual y viaje han de sufragar al
completo esos gastos, nunca los de gestion de socios intermediarios

¢ Respeto de las condiciones del pago de las ayudas segun opciones de
pago del Convenio de subvencién con el participante

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Recomendaciones (lll)

¢ Gestion documental: Convenios, acuerdos y programas

& Convenios con los participantes cumplimentados por completo

(modelo con los minimos requisitos):

& Cuenta bancaria

¢ Fechas de firma

¢ Fechas de movilidad: mas amplias que el acuerdo de
aprendizaje y el certificado de estancia

& Importes

& Qpcidn ayuda financiera elegible

& Seguros: cumplimentar clausula 5 teniendo en cuenta los
seguros establecidos en la Guia del Programa

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Erasmus+

AR TN D ATROACON Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (lll): Seguros

Relaciéon Seguro de viaje
individual de (incluido extravio o

deterioro del ! Ve
equipaje) Convenio Subvencién-C.

Particulares, Clausula 1.7
Guia del Programa Erasmus
2018, p. 12

Fuente normativa:

asegurados Seguro
médico

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Seguro de

responsabilidad civil Responsabilidad del

beneficiario

(incluida
responsabilidad Coberturas

profesional, si

] ri
procede) obligatorias Seguro de

accidentes y
Seguro de enfermedad
defuncion grave (incluida IT
(incluida oIP)
repatriacion)
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (lll)

¢ Gestion documental: Convenios, acuerdos y programas

“* o
il GOBIERNO MINISTERIO S e |e,‘
b7 DE ESPANIA DE CIENCIA INNOVACION ~—
il ¥ UNIVERSIDADES T,

E

& Acuerdos de aprendizaje y compromisos de calidad/ programas
de trabajo:

€ Con firmas de todas las partes con fechas anteriores al
inicio de la movilidad

€  Cumplimentados en su totalidad

e Actividades elegibles

€  Periodo de la movilidad incluido en el convenio con el
participante y que abarque todo el periodo certificado

e Documentos diferentes a los oficiales de la convocatoria
correspondiente / estan incompletos

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (1V)
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e @estion documental: otros

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Certificado de la estancia completo: firmado por el socio de
acogida, y con fechas correctas (coincidentes con las del viaje,
con las de la MT+ y dentro del periodo marcado en convenio y
acuerdos/programa), certificado Europass, en su caso, fecha
de certificado al finalizar

¢ Errores en la modalidad de estancia en MT+
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V4

Recomendaciones (V)

Visibilidad del Programa y reconocimiento de la subvencion (logos)
e:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

V4

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

* Sede Electrénica  (-sepie
* *t =

chsi S
spafia 1
SERVICIO ESPARIOL PARA LA CUUTORAL
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
MENU ~ Busqueda en la web [a ]

SEPIE

Erasmus+

Internacionalizacion

Iniciativas é6n | Espacio Europeo de Educacion 2025

Comunicacion Agenda La Comisién avanza en su objetivo de conseguir un Espacio

. Europeo de Educacion de agui a 20: European Education
Sede Electrénica SEPIE Newsletter - Area by 2025), reforzar la dimensién cultural de la Unién

Europea y reafirmar la participacion de Ios jovenes a través
de un nuevo conjunto de medidas, que incluyen una nueva
Jornadas Estrategia para la Juventud y una nueva Agenda para la
Cultura.

Portal e-sepie Plataforma de Resultados de Proyectos

Documentacion Redes Sociales
Comunicado de prensa

Publicaciones
Prensa
Sede Electrénica

Enlaces de interés

Contacto

7 ~ 7 . 3 — EDUCACION
+ v EDUCACION E : DE PERSONAS

‘ ~ESCOLAR ADULTAS
£
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones generales (Vi)

€& Realizar actividades subvencionadas

€  Conocer y cumplir la normativa que regula la accién

e Visibilidad del Programa y reconocimiento de la subvencién

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Registro contable para el proyecto para mejor trazabilidad de los gastos e ingresos

€  Custodiay organizacion de la documentacion

e  Solicitar asesoramiento al SEPIE en caso de dudas sobre controles
controlesEpluskal@sepie.es

e Envio de documentacion:

N
€ Relacion ordenada de documentacion « @ L~

€ Aunto: Tipo de control N2 proyecto 2018-1-ES01-KA10X-000000
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