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Procedimiento de solicitud, gestion y plazos orientativos (I)

Solicitud

Control de duplicados
Acuse de recibo
Elegibilidad

Notificacion elegibilidad

Evaluacion de calidad

Control presupuestos

Comité de evaluacién

Notificacion resultados

Capacidad financiera

Convenio de subvencion

Durante

Desarrollo del proyecto

Asesoramiento y apoyo

Mobility Tool+

Implementacion

Seguimiento

Difusion

Informe intermedio

Evaluacion interna

(Cambios en el proyecto)

Informe final

Plataforma de resultados

Formacion inicial

Prefinanciacion

Evaluaciéon informe final
Pago final

Buenas practicas / (Control)

Después

Impacto en la institucion

Historias de éxito

Sostenibilidad

Ejemplos de buenas
practicas

Resultados / Productos
Internacionalizacion de
la institucion
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Solicitud

Control de duplicados
Acuse de recibo
Elegibilidad

Notificacion elegibilidad

Evaluacion de calidad

Control presupuestos

Comité de evaluacion

Notificacion resultados

Capacidad financiera

Convenio de subveuncién

sepie:

Procedimiento de solicitud, gestion y plazos orientativos (Il)

L4 . . . o
Formacion inicial o

Prefinanciacion

Aprox Sept

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

v Solicitud presentada por el coordinador del proyecto,
indicando el ambito donde el proyecto es relevante:
educacidon escolar, de adultos, formacion profesional,
juventud, educacion superior. Control de duplicados.

v Elegibilidad: cada AN comprueba que se cumplen una
serie de criterios formales de elegibilidad comunes en
toda Europa. Este control se hace sobre todas las
solicitudes presentadas. Control de doble financiacion.
Notificacion de elegibilidad aproximadamente mes de
mayo.

v"  Evaluacién del proyecto (Calidad y Presupuesto): en la
AN del pais del socio coordinador. Expertos externos.

v" Comité de evaluacién y Notificacion de resultados.
Publicacion de listados de:

Aprox Julio
v' Seleccionados (calidad >= nota corte),

v/ Lista de reserva (nota corte>=calidad >= 60)

v Rechazadas (calidad < 60) o nota en 1 criterio < 50% o plagio.

v" Excluidos (incidencias no subsanables/no subsanadas de elegibilidad).
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Formulario KA202_P. General _Modalidad y Fechas

B. Contexto

Programa Erasmus +

Accion clave Cooperacién para la Innovacion y el intercambioc de buenas practicas
Accion Asociaciones Estratégicas

iEn qué ambito tiene mas impacto? lAsociaciones Estratégicas de Formacion Profesional

4

Objetivo principal del proyecto |

Convocatoria Desarrollo de innovacion
Intercambioc de buenas précticas
Ronda Ronda 1
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54, B.1. Identificacion del proyecto

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Titulo del proyectao /
, o 4 Cualquier fecha
Titulo del proyecto en inglés t |
. entre e
Acrénimo del proyecto / 01/09/2018 Y
Fecha deinicio del proyecto (dd-mm-aaaa) _\ el 31/12/2018 /
Duracion total del proyecto (meses) Entre 12 y 36 meses. La duracion debe

estar justificada por las actividades y el
programa de trabajo.
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Formulario KA202_P. General_Modalidad y Fechas

2

o

U ° [ Y 4 [ ] V 4 L]

< éInnovacioén o Intercambio de buenas practicas?
< D '
- 0
é L DESARROLLO DE INTERCAMBIO DE
< = INNOVACION BUENAS PRACTICAS
2 0
<Zf. % Productos intelectuales Si No*
a O
] s‘ Eventos multiplicadores Si No*
8 &' Duracion A partir de 24 meses Hasta 24 meses
= |2
z O
h Experiencia previa Si Si/ No

2 ,

o Centros educativos ? Si

E Consejerias, agentes sociales, entidades Si ?

con amplia experiencia
Presupuesto promedio 180.000 € 60.000 €

* Esta tabla contiene unicamente recomendaciones generales que pueden admitir excepciones,
salvo las celdas marcadas con asterisco que se refieren a aspectos de la normativa.
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Formulario KA202_P. General_Prioridades

C.Prioridades

Por favor, seleccione [a prioridad horizontal osectorial mas relevante de acuerdo con los objetivos de su proyecto.

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Por favor, seleccione otra prioridad horizontal o sectorial relevante de acuerdo con los objetivos de su proyecto.

' : 4

|
Por favor, explique su eleccion de prioridades.

\_

Un proyecto de Asociaciones
Estratégicas de FP debe abordar, al
menos, una prioridad horizontal o una
prioridad especifica relevante en el
ambito de la FP

~

J
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Formulario KA202_P. General_Organizaciones Participantes

D. Organizaciones participantes

D.1. Organizacion solicitante

D.1.2. Experiencia Vinculacién

Presente brevemente su organizacion/grupo (por ejemplo: tipo, dmbito de trabajo, dreas de experiencia y, si proced con FP
aproximado de personal remunerado/no remunerado, estudiantes y miembros del grupo).

Es fundamental, de cara a justificar la relevancia del proyecto y la calidad de la

asociacion, explicar bien cual es la actividad que realiza cada uno de los socios y su
vinculacion con la formacidn profesional.
Describa las actividades y experiencia que tiene su organizacion en las areas relevantes de este proyecto, y las capacig Vinculacion
experiencia del personal desu organizacion implicado en el proyecto. con el
- - — — — ‘ trabajo a
Aqui debe aclararse la vinculacion entre la actividad de la institucion que se ha realizar

descrito en la pregunta anterior y el trabajo que se va a hacer durante el proyecto.
Los proyectos son institucionales por lo que deberia haber mas de una persona
cuya participacion sea relevante; no es necesario explicitar nombres sino mas bien
cargos, departamentos y funciones.
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Formulario KA202_P. General_Organizaciones Participantes

D.1.3. Representante legal

MUY IMPORTANTE. El SEPIE utilizara como
medio de comunicacion los emails incluidos
en la solicitud.

D.1.4. Persona de contacto

Corren electronico

D.4. Socios no formales

Si fueserelevante, identifiquaNy explique la participacién de socios involucrados de manera no formal (sin subvencidn explicita en el
proyecto). Expligue cémo vanN\g contribuir a la ejecucidon de tareasl/actividades especificas del proyecto o en la difusiéon y
sostenibilidad del proyecto.

[ Novedad - Solo para Innovacion ]
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Formulario KA202_P. General_Organizaciones Participantes

INSTITUCIONALIDAD DEL PROYECTO
El responsable o coordinador del proyecto dentro de la entidad necesita el apoyo:
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Del responsable econdmico / secretario respecto a la gestion del presupuesto.
Del responsable informatico / coordinador TIC.

Del representante legal / director.

Institucional: reconocimiento, descarga de otras tareas.

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Formulario KA202_P. General_Organizaciones Participantes

REQUISITOS DE LOS SOCIOS
e Entidades con personalidad juridica segun la legislacion de su pais
e Con recursos propios humanos y materiales para realizar el proyecto.

con otra entidad, problemas financieros, etc.).
e  Relevancia para el proyecto
e Vinculacidn directa con el colectivo destinatario.

éstas deben tener la carta ECHE.

e Estabilidad durante el tiempo que dure el proyecto (no riesgo de cierre, fusion

e MUY IMPORTANTE. En caso de incluir instituciones de educacion superior

0.1.2. Acreditacion

iHa recibido algdn tipo de acreditacion antes de enviar esta solicitud?

‘ Tipode acreditacicon

Momearo de referancia de la acraditacion

Farta Erasmus de Educacion Superior (ERAPLUS-ECHE) Al introducir el PIC se despliega

S automaticamente esta informacion

E—

J

El nimero de socios debe ser adecuado para el proyecto.
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Formulario KA202_P. General_Organizaciones Participantes

SELECCION DEL COORDINADOR

Entidad con mayor liderazgo dentro de la asociacion.
e Capacidad financiera adecuada (entidades privadas).

Las estrategias respecto a “en qué pais es mas facil conseguir la subvencion” no
siempre son recomendables.
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No se admitiran cambios de coordinador en el proyecto una vez enviada la
solicitud.

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Los cambios en los socios de un proyecto son evaluados por la AN, requiriéndose
una amplia justificacidén y argumentacion.
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Formulario KA202_P. General_Descripcion

E.Descripcion del proyecto

Describa los fundamentos del proyecto en materia de objetivos perseguides, necesidades y grupos destinatarios a los que se dirige.
Indique &l mativa nor el oue deberia ser realizado a nivel transnacional

Es un error frecuente que el primer producto (10) del proyecto sea un analisis de necesidades.
El andlisis deberia haberse hecho previamente y explicarse aqui.
Es muy importante definir el colectivo objetivo del proyecto y explicar por qué la mejor manera de
afrontar la necesidad que se ha detectado es mediante la cooperacion transnacional.

Describa porqué es innovador el proyecto o complementario a otros que ya se hayan llevado a cabo.

Qué va a aportar a los proyectos o iniciativas previas, o a la documentacién ya
existente sobre ese tema.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Indique los resultados esperados durante el proyecto yuna vez que este haya finalizado.
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Si hay productos intelectuales, este apartado sirve para describir productos de menor
envergadura.

Si no hay productos intelectuales, en este apartado se deben explicar todos los
productos del proyecto. Los productos deben ser concretos y tangibles.
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Formulario KA202_P. General_Gestion

G. Gestion yejecucion del proyecto

Proporcione informacion detallada sobre las actividades que organizara en su proyecto con el apoyo de la subvencion solicitada en
la apartado "Gestion y ejecucion del proyecto”

Si va a haber productos intelectuales, aqui se explican todas las actividades del
programa de trabajo que no tienen otra categoria especifica.
Si no va a haberlos, este apartado es uno de los mas importantes de la solicitud
puesto que en él debe explicarse todo el programa de trabajo del proyecto.

Indique los objetivos, la frecuencia y el lugar de las reuniones transnacionales del proyecto y quién participara en las mismas.

/ MUY IMPORTANTE. Las reuniones transnacionales y las actividades de movilidad son dos\
cosas diferentes. Aqui se trata de reuniones de gestidn del proyecto, la movilidad para
formacidn va en otro apartado.

- Es importante aclarar y justificar si va a haber encuentros bilaterales o en los que no

participen todos los socios. Si en alguin caso alguin sociova allevaramasdelo2
personas a un encuentro, deberia justificarse muy bien el porqué. j

Describa de qué manera asegurarda un control presupuestario adecuado yla gestion del tiempo en el proyecto.

El programa de trabajo debe ser realista y estar bien pensado de antemano para
evitar retrasos. ¢ Qué tipo de acuerdo se piensa hacer con los socios de cara al
control del presupuesto (distribucion temporal de los pagos, etc)?
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Formulario KA202_P. General_Productos Intelectuales

G.1. Productos intelectualas
iTiene previsto incluir productos intelectuales en su proyvecto?
= g

Al cumplirmentar la seccidan de productos intelectuales, tenga en cuenta que esto permitird especificar w evaluar la pertinencia de los
costes correspondientas en la seccidan especifica del presupusesto,

Identificacion del producto |O’I |

Titulo del producto

Descripcdan del producto

(incluyendo: elernentos innovadores, / Con frecuencia se crean diferentes productos \
impacto esperadoy posible . .
transferibilidad) gue no son tales sino partes de un mismo

Tipo de producto | producto. Es preferible describir cada producto
Describa la division del trabajo, as intelectual integramente y no dividido en partes.

tareas para la elaboracicon del Cursod
productaintelectual v la Curso

i i - S op e
metodologla aplicada =.=2¢1  Debe describirse adecuadamente el concepto del

ESEE:E: producto y las tareas necesarias para elaborarlo.
Fecha de finalizacidn (de-mrmraaaa) ! . , o e
" Fducaci  De lo contrario, el producto podria ser suprimido

Iomas Educac . P , .
— o bien podrian recortarse los dias de trabajo

Medio(s) y—+\ dedicados. /7

Crganizacion que lidera la actividad

OB <]

Fecha de inicio (dd-mm-aaaa)

h

Crganizacionas participantes | + | | - |
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Formulario KA202_P. General _Eventos Multiplicadores

G.2. Eventos multiplicadores

iTiene previsto incluir eventos multiplicadores en su proyecto?

S

Solo se puede solicitar subvencion para eventos multiplicadores si el proyecto tiene |a intencién de producir productos intelectual es.
Se apoyaran ofras actividades de difusion através de lasubvencion de la partida para la"Gestion y gjecucion del proyecto”.

t [dentificacion del evento 1
Titulo del evento f
Pais donde se va a desarrollar la Los productos intelectuales en principio
actividad

deberian ser siempre difundidos mediante
eventos multiplicadores.

Descripcion del evento

Fecha deinicio(dd-mm-aaaa) \
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Fecha de finalizacion (de-mm-aaaa)

Productos intelectuales incluidos

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Organizacion que lidera la actividad e
Organizaciones participantes e/j En el caso de que el evento se vaya a realizar en
mas de un pais.
No se pregunta por las nacionalidades de los
invitados al evento, sino por los organizadores.
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Describa cada una de las actividades de formacion, ensefianza o aprendizaje que incluye en su proyecto:
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Formulario KA202_P. General_Actividades de Formacidn

G.3. Actividades de formacion, ensefianza o aprendizaje

g Tiene previsto incluir actividades deformacidn, ensefianza oaprendizaje en su proyecto?

Si

&Cual es elvalor afiadido de estas actividades deformacion, ensefianza oaprendizaje (incluidas las actividades delarga duracion) en
relacidn con la consecucion de los objetivos del proyecto?

Mimero de actividad 1
Campos FORMACION PROFESIONAL
Tipo de actividad SP-VET-SHORT -Actividades conjuntas de formacién del personal a corto plazo
Descripcitmn de |as actividades
(incluyendo el perfl de los /Conviene tener siempre presente que las actividades \
participantes de cada organizacion) . . .
Pais de acogida de movilidad son un medio para alcanzar los fines
N° total de participantes del proyecto, no el fin en si mismo.
Participantes con necesidades La duracidn de cada tipo de actividad de formacion
especiales (del total de participantes) . . ,
Personas acompanantes (del total de ha de ajustarse a lo establecido en la Guia del
participantes) Programa.
Duracion (en dias) «“ . . . . )
—— ] En el aptdo. “Organizaciones Participantes” no se
uracion (meses . , ., . ..
— incluye al pais anfitridn, solamente a quienes viajan. /
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Formulario KA202_P. General _Impacto y Difusion

H. Seguimiento

Es fundamental ser muy concretos y realistas a la hora de hablar
del impacto del proyecto, evitando las generalidades.

El impacto debe ser cuantificable o medible de alguna forma.

H.2. Difusion y uso de los resultados del proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA

/ Lo importante no siempre es la cantidad o el niumero de \
destinatarios sino la efectividad de los medios de difusion que
utilicemos para llegar a nuestro publico.
En ocasiones puede tratarse de medios mas masivos y en otros
de medios mas especificos. Es importante proyectar un plan de
difusion concreto y definido y luego llevarlo a la practica, es
decir, debe ser realista. /
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Formulario KA202 — Parte financiera
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

G
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Formulario KA202_P. Financiera_Presupuesto |

|. Presupuesto

Fara informacion mds detallada sobre las reglas generales definanciacion, consulte a quia del Programa. Indique las cantidades en euros.
1. Gestion yejecucion del proyecto

FIC dela organizacian Fapel de Ia organizacion Nombre de |a organizacian Fais dela organizacion

Se calcula automaticamente en funcion
del nimero de socios

Total

\ ,

.2.Reuniones transnacionales del proyecto

- - -
PIC de la organizacion de origen Pais dela organizacion : .t[.ltal de Banda de distancia S”b”e.“F"““ por S”b".*"_”c'””
participantes N participante solicitada

Total

L/~ Unafila por socio con todas las reuniones en las que N\ \
participa y cuantas personas van a cada una.
Dos filas por socio si va a haber viajes de mas de 2.000
Km, separando viajes cortos y largos.
Los viajes deben ser, por lo menos, de 100 Km.
Si el nUmero de participantes por reuniéon es mayor que 2
\ deberia justificarse en el apartado F. / \_ Europea J

4 Debe calcularse N
con la
herramienta de
la Comision
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Formulario KA202_P. Financiera_Presupuesto Il

I.3 Productos intelectuales -.

Concrete con qué recursos personales de las organizaciones participantes estd previsto contar para la obtencion de los productos que supongan una contribucion significativa en términos de
potencial deimpacto ytransferibilidad (g). nuevos planes de estudio, materiales pedagdgicos, herramientas informaticas, andlisis yestudios, efc).

|dentificacion N dedias de | Subvencion por Subvencion

PIC dela organizacian del producto Categoria del personal Fais dela organizacion irabaio dia solicitada

Total Total
Una fila por cada socio, cada producto y cada categoria de staff.

No se aceptaran costes en la categoria de Manager y Administrativo, salvo que
estén muy bien justificados en el apartado G.1.

1.4. Eventos multiplicadores

SERVICIO ESPANOL PARA LA

I . N° de y N° de Subvencion por y
. . .| Identificacion Pais dondesevaa . Subvencion por . - Subwencion
PIC dela organizacion |Pals dela organizacion y participantes » participantes participante o
del evento desarrollar Ia actividad participante local . . solicitada
locales exiranjeros gxiranjero
Total Total Total

<
Q
O
<
O
-
o
Ll
<
-
w
(]
<
Q
O
<
L3
-
<
2
o
O
<
<
o
L
-
=

~

Una fila por cada socio y evento multiplicador.

El personal y los alumnos de los socios, sean o no anfitriones del evento, no pueden
contarse entre los participantes.

El coste no esta pensado para pagar los viajes, sino los costes de organizacion.

G
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Formulario KA202_P. Financiera_Presupuesto Il

L.5. Actividades deformacién, ensefianza o aprendizaje

15.1. Viaje

Total de
i, N de Complemento complementos
. . Subvencion iy para costes y
i Pais dela Nimero de : . Banda de - participantes para costes . .| 3ubvencion
PIC dela organizacion L . Tipo de actividad I de viaje por . iy adicionales deviaje L
organizacion actividad distancia - (incluyendo adicionales de . solicitada
participante p . . doméstico
acompanantes) | wviaje domeéstico |
(incluyendo a los
acompaiiantes)
Una fila por socio, con todas las actividades en las que participa y cuantas personas van a cada

una, en cada uno de los tramos de distancia.

.5.2. Apoyo individual

Actividades de aprendizaje, ensefianza oformacion de corta duracion

| Total‘ ‘ ‘ Total ‘ ‘ ‘ Total ‘ ‘
1.5.3. Costes excepcionales por viajes con coste excesivo
e do Subygnoon
Mimero de arficipantes solicitada
PIC de la organizacidn Pais de |3 organizacidn - Tipo deactividad P P Descripciony finalidad de los costes (hasta el 0%
actividad [acompafantes
incluidos) de los costes
admisibles)

En Espaiia las Islas Canarias tienen consideracidn de territorio de ultramar. Debe justificarse la
necesidad de este coste y quedar claro que no se esta imputando el viaje de la misma persona
en I.5.1 (Viaje) y 1.5.2. (Apoyo Individual)
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Formulario KA202_P. Financiera_Presupuesto IV
7. Costes ecepeionales

* %
-
ESPAROLPARALA
ZACION DE LAEDUCACION

B} e

.7. Costes excepcionales

Subvencign
PIC dela organizacion Pais dela organizacion Descripcion del gasto solicitada (T5% del
total)

Total

/ No se indica el coste real, sino el que se solicita a la Comisidon Europea. \

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Conviene tener muy presente que la categoria tiene el nombre de Costes excepcionales y no
simplemente de Otros o Subcontrataciones.
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k No se aceptara ningun coste que no se justifique debidamente. /
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Formulario KA202

Tenga en cuenta que antes de enviar |a solicitud en linea, debe adjuntar todos los documentos que aparece
comprobacion.

Mombre del archivo Tamano (KB)
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s AQUI SE ADJUNTAN: N\

e LA DECLARACION JURADA (CON LAS DOS HOJAS Y
FIRMADA ELECTRONICAMENTE).

& LOS MANDATOS FIRMADOS POR LOS SOCIOS. —

& EL CRONOGRAMA. -

*DE ADJUNTARSE DOCUMENTOS QUE AMPLIEN LA
INFORMACION DE LA PROPUESTA, COMO CARTAS DE
COMPROMISO, ETC., NO SERAN TENIDOS EN CUENTA POR LOS
EVALUADORES.

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Tamaio total (maximo de 10 240Kb)

G
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Problemas con la firma digital
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declaracion jurada

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Problemas con la firma digital — declaracion jurada (l)

v' CSV: No son un mecanismo de firma, sino de certificacion de
contenido

(simil: sello de compulsa de un documento fisico).

Firma con DNI electréonico. Desde noviembre 2017 el
certificado digital de DNI electronico esta genéricamente
deshabilitado. Hay que ir a Comisaria a activarlo.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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v Recomendacidon: Certificado de la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre (FNMT) de persona juridica.
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Problemas con la firma digital — declaracion jurada (ll)

v’ Error tipo: Se firma el documento PDF y luego se manipula
por error. Ejemplo:

v  El RL firma la declaracion jurada y se la envia al futuro
coordinador del proyecto por email. Este la abre (o su
navegador la pre-visualiza) y se guarda en ordenador.
Posteriormente se adjunta a la solicitud.
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

v AL abrirla y guardarla, consta que el PDF ha sido
modificado después de su firma. Documento NO VALIDO
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Problemas con la firma digital — declaracion jurada (lll)

Como verificar que la declaracion jurada no ha sido modificada
tras su firma:

Nombre de reconocimiento (DN):
Modicado ek 30/01/2018171119

- . &=
de pdf es posterior a la firma - i

TR
serialNumber=IDCES-22965475K,

2

o

Q

<
<>
=@ v’ Abrir una vez guardada la =
n<: < declaracion jurada. cesma 00 v + 800 w-KBET O 4
A Posicionarse ver la firma. EI=R G
- N también ser requerida la participacion de participantes individuales. i
O Z . , " @ .szdod:idt\dwm E
E @) v Simultaneamente , eén menu d IInstrativas y financieras a la organizacion que representa si se demuestra
o G . « s . g || veoe |Ibligaciones contraidas en convenios o procedimientos de concesion de
N g Archivo, opcion propledades. o f‘”‘““’ ERTE UNICAMENTE LA FIRMA ELECTRONICA DEL REPRESENTANTE LEGAL.
L T [ALKAIRE A5 £5 SOURCE VALDADO

N
o — Rutor: ‘J’dutura
=5 -8 v Se puede ver (observar fechas s | Fecha (d6-mmvaaad
—— Z . . Palabras clave:
e indicadas con las dos flechas) i
h que la fecha de modificacion -
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( pO rq U e S e a b ri é e I fi C h e ro M:.::uetwamh Aerobat Disiler 110 (Windows) - ' gwenNama:. -G

I P I Vesion PO 1, Adobe Etension Level 5 (Acrobat ' -CHH-
antes de guardarlo). Por lo ettt i I
tanto, documento no valido. _mm;mm.mm;sr;maf%‘_r
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