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 Jornada de Formación para 

Solicitantes de Asociaciones 
Estratégicas Erasmus+ en FP (KA202) 

  
Madrid, 27 de febrero de 2018 
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1. Procedimiento de solicitud, gestión y plazos 
orientativos 

2. Formulario de solicitud KA202 – Parte general 
3. Formulario de solicitud KA202 – Parte financiera 
4. Problemas con la firma digital – declaración jurada 
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Procedimiento de solicitud, gestión  
y plazos orientativos 

 1 
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Antes 

Solicitud 

Control de duplicados 

Acuse de recibo 

Elegibilidad  

Notificación elegibilidad 

Evaluación de calidad 

Control presupuestos 

Comité de evaluación 

Notificación resultados 

Capacidad financiera 

Convenio de subvención 

Formación inicial 

Prefinanciación 

Durante 

Desarrollo del proyecto 

Asesoramiento y apoyo 

Mobility Tool+ 

Implementación 

Seguimiento 

Difusión 

Informe intermedio  

Evaluación interna 

(Cambios en el proyecto) 

Informe final 

Plataforma de resultados 

Evaluación informe final 

Pago final 

Buenas prácticas / (Control) 

Después 

Impacto en la institución 

Historias de éxito 

Sostenibilidad 

Ejemplos de buenas 
prácticas 

Resultados / Productos 
Internacionalización de 

la institución 

Procedimiento de solicitud, gestión y plazos orientativos (I) 
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Antes 

Solicitud 

Control de duplicados 

Acuse de recibo 

Elegibilidad  

Notificación elegibilidad 

Evaluación de calidad 

Control presupuestos 

Comité de evaluación 

Notificación resultados 

Capacidad financiera 

Convenio de subvención 

Formación inicial 

Prefinanciación 

 Solicitud presentada por el coordinador del proyecto, 
indicando el ámbito donde el proyecto es relevante: 
educación escolar, de adultos, formación profesional, 
juventud, educación superior. Control de duplicados. 

 Elegibilidad: cada AN comprueba que se cumplen una 
serie de criterios formales de elegibilidad comunes en 
toda Europa. Este control se hace sobre todas las 
solicitudes presentadas. Control de doble financiación. 
Notificación de elegibilidad aproximadamente mes de 
mayo. 

 Evaluación del proyecto (Calidad y Presupuesto): en la 
AN del país del socio coordinador. Expertos externos. 

 Comité de evaluación y Notificación de resultados. 
Publicación de listados de:  

 Seleccionados (calidad >= nota corte),  

 Lista de reserva (nota corte>=calidad >= 60) 

 Rechazadas (calidad < 60) o nota en 1 criterio < 50% o plagio. 

 Excluidos (incidencias no subsanables/no subsanadas de elegibilidad). 

Aprox Julio 

Aprox Sept 

Procedimiento de solicitud, gestión y plazos orientativos (II) 
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Formulario KA202 – Parte general 

 2 
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Cualquier fecha 
entre el 

01/09/2018 y 
el 31/12/2018 

Entre 12 y 36 meses. La duración debe 
estar justificada por las actividades y el 

programa de trabajo. 

Formulario KA202_P. General_Modalidad y Fechas 
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DESARROLLO DE 

INNOVACIÓN 
INTERCAMBIO DE 

BUENAS PRÁCTICAS 

Productos intelectuales Sí No* 

Eventos multiplicadores Sí No* 

Duración A partir de 24 meses Hasta 24 meses 

Experiencia previa Sí Sí / No 

Centros educativos ? Sí 

Consejerías, agentes sociales, entidades 
con amplia experiencia 

Sí ? 

Presupuesto promedio 180.000 € 60.000 € 

* Esta tabla contiene únicamente recomendaciones generales que pueden admitir excepciones, 
salvo las celdas marcadas con asterisco que se refieren a aspectos de la normativa.  

Formulario KA202_P. General_Modalidad y Fechas 

¿Innovación o Intercambio de buenas prácticas? 
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 Formulario KA202_P. General_Prioridades 

Un proyecto de Asociaciones 
Estratégicas de FP debe abordar, al 

menos, una prioridad horizontal o una 
prioridad específica relevante en el 

ámbito de la FP 
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 Formulario KA202_P. General_Organizaciones Participantes 

Es fundamental, de cara a justificar la relevancia del proyecto y la calidad de la 
asociación, explicar bien cuál es la actividad que realiza cada uno de los socios y su 

vinculación con la formación profesional. 

Aquí debe aclararse la vinculación entre la actividad de la institución que se ha 
descrito en la pregunta anterior y el trabajo que se va a hacer durante el proyecto. 

Los proyectos son institucionales por lo que debería haber más de una persona 
cuya participación sea relevante; no es necesario explicitar nombres sino más bien 

cargos, departamentos y funciones. 

Vinculación 
con FP 

Vinculación 
con el 

trabajo a 
realizar 



   
 S

ER
VI

CI
O

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A 
   

 IN
TE

RN
AC

IO
N

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
CA

CI
Ó

N
 

MUY IMPORTANTE. El SEPIE utilizará como 
medio de comunicación los emails incluidos 

en la solicitud. 

Novedad – Solo para Innovación 

Formulario KA202_P. General_Organizaciones Participantes 
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INSTITUCIONALIDAD DEL PROYECTO 
El responsable o coordinador del proyecto dentro de la entidad necesita el apoyo: 
 

Del responsable económico / secretario respecto a la gestión del presupuesto. 
Del responsable informático / coordinador TIC. 
Del representante legal / director. 
Institucional: reconocimiento, descarga de otras tareas. 

 
 

Formulario KA202_P. General_Organizaciones Participantes 
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REQUISITOS DE LOS SOCIOS 
Entidades con personalidad jurídica según la legislación de su país 
Con recursos propios humanos y materiales para realizar el proyecto. 
Estabilidad durante el tiempo que dure el proyecto (no riesgo de cierre, fusión 
con otra entidad, problemas financieros, etc.). 
Relevancia para el proyecto 
Vinculación directa con el colectivo destinatario. 
MUY IMPORTANTE. En caso de incluir instituciones de educación superior 
éstas deben tener la carta ECHE. 

El número de socios debe ser adecuado para el proyecto. 

Formulario KA202_P. General_Organizaciones Participantes 

Al introducir el PIC se despliega 
automáticamente esta información 
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SELECCIÓN DEL COORDINADOR 
 

Entidad con mayor liderazgo dentro de la asociación. 
Capacidad financiera adecuada (entidades privadas). 

 

No se admitirán cambios de coordinador en el proyecto una vez enviada la 
solicitud. 

Las estrategias respecto a “en qué país es más fácil conseguir la subvención” no 
siempre son recomendables. 

Formulario KA202_P. General_Organizaciones Participantes 

Los cambios en los socios de un proyecto son evaluados por la AN, requiriéndose 
una amplia justificación y argumentación. 
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 Formulario KA202_P. General_Descripción 

Es un error frecuente que el primer producto (IO) del proyecto sea un análisis de necesidades.  
El análisis debería haberse hecho previamente y explicarse aquí.  

Es muy importante definir el colectivo objetivo del proyecto y explicar por qué la mejor manera de 
afrontar la necesidad que se ha detectado es mediante la cooperación transnacional. 

Qué va a aportar a los proyectos o iniciativas previas, o a la documentación ya 
existente sobre ese tema. 

Si hay productos intelectuales, este apartado sirve para describir productos de menor 
envergadura. 
Si no hay productos intelectuales, en este apartado se deben explicar todos los 
productos del proyecto. Los productos deben ser concretos y tangibles. 
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 Formulario KA202_P. General_Gestión 

Si va a haber productos intelectuales, aquí se explican todas las actividades del 
programa de trabajo que no tienen otra categoría específica. 

Si no va a haberlos, este apartado es uno de los más importantes de la solicitud 
puesto que en él debe explicarse todo el programa de trabajo del proyecto. 

MUY IMPORTANTE. Las reuniones transnacionales y las actividades de movilidad son dos 
cosas diferentes. Aquí se trata de reuniones de gestión del proyecto, la movilidad para 

formación va en otro apartado.  
Es importante aclarar y justificar si va a haber encuentros bilaterales o en los que no 

participen todos los socios.  Si en algún caso algún socio va a llevar a más de 1 o 2 
personas a un encuentro, debería justificarse muy bien el porqué. 

El programa de trabajo debe ser realista y estar bien pensado de antemano para 
evitar retrasos. ¿Qué tipo de acuerdo se piensa hacer con los socios de cara al 

control del presupuesto (distribución temporal de los pagos, etc)? 
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 Formulario KA202_P. General_Productos Intelectuales 

Con frecuencia se crean diferentes productos 
que no son tales sino partes de un mismo 

producto. Es preferible describir cada producto 
intelectual íntegramente y no dividido en partes. 

 
Debe describirse adecuadamente el concepto del 
producto y las tareas necesarias para elaborarlo. 
De lo contrario, el producto podría ser suprimido 

o bien podrían recortarse los días de trabajo 
dedicados. 
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 Formulario KA202_P. General_Eventos Multiplicadores 

Los productos intelectuales en principio 
deberían ser siempre difundidos mediante 

eventos multiplicadores. 

 

En el caso de que el evento se vaya a realizar en 
más de un país.  

No se pregunta por las nacionalidades de los 
invitados al evento, sino por los organizadores. 
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 Formulario KA202_P. General_Actividades de Formación 

Conviene tener siempre presente que las actividades 
de movilidad son un medio para alcanzar los fines 

del proyecto, no el fin en sí mismo.  
La duración de cada tipo de actividad de formación 

ha de ajustarse a lo establecido en la Guía del 
Programa.  

En el aptdo. “Organizaciones Participantes” no se 
incluye al país anfitrión, solamente a quienes viajan. 
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 Formulario KA202_P. General_Impacto y Difusión 

Es fundamental ser muy concretos y realistas a la hora de hablar 
del impacto del proyecto, evitando las generalidades.  

 
El impacto debe ser cuantificable o medible de alguna forma. 

Lo importante no siempre es la cantidad o el número de 
destinatarios sino la efectividad de los medios de difusión que 

utilicemos para llegar a nuestro público.  
En ocasiones puede tratarse de medios más masivos y en otros 
de medios más específicos. Es importante proyectar un plan de 

difusión concreto y definido y luego llevarlo a la práctica, es 
decir, debe ser realista. 
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Formulario KA202 – Parte financiera 

 3 
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 Formulario KA202_P. Financiera_Presupuesto I 

Se calcula automáticamente en función 
del número de socios 

Una fila por socio con todas las reuniones en las que 
participa y cuántas personas van a cada una.  

Dos filas por socio si va a haber viajes de más de 2.000 
Km, separando viajes cortos y largos. 

Los viajes deben ser, por lo menos, de 100 Km.  
Si el número de participantes por reunión es mayor que 2 

debería justificarse en el apartado F. 

Debe calcularse 
con la 

herramienta de 
la Comisión 

Europea 
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 Formulario KA202_P. Financiera_Presupuesto II 

Una fila por cada socio, cada producto y cada categoría de staff.  
 

No se aceptarán costes en la categoría de Manager y Administrativo, salvo que 
estén muy bien justificados en el apartado G.1. 

Una fila por cada socio y evento multiplicador. 
El personal y los alumnos de los socios, sean o no anfitriones del evento,  no pueden 
contarse entre los participantes.  
El coste no está pensado para pagar los viajes, sino los costes de organización. 
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 Formulario KA202_P. Financiera_Presupuesto III 

Una fila por socio, con todas las actividades en las que participa y cuántas personas van a cada 
una, en cada uno de los tramos de distancia.  

En España las Islas Canarias tienen consideración de territorio de ultramar. Debe justificarse la 
necesidad de este coste y quedar claro que no se está imputando el viaje de la misma persona 

en I.5.1 (Viaje) y I.5.2. (Apoyo Individual) 
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 Formulario KA202_P. Financiera_Presupuesto IV 

No se indica el coste real, sino el que se solicita a la Comisión Europea. 
 

Conviene tener muy presente que la categoría tiene el nombre de Costes excepcionales y no 
simplemente de Otros o Subcontrataciones.  

 
No se aceptará ningún coste que no se justifique debidamente. 
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 Formulario KA202 

AQUÍ SE ADJUNTAN: 
LA DECLARACIÓN JURADA (CON LAS DOS HOJAS Y 
FIRMADA ELECTRÓNICAMENTE). 
LOS MANDATOS FIRMADOS POR LOS SOCIOS. 
EL CRONOGRAMA. 

 
*DE ADJUNTARSE DOCUMENTOS QUE AMPLÍEN LA 

INFORMACIÓN DE LA PROPUESTA, COMO CARTAS DE 
COMPROMISO, ETC., NO SERÁN TENIDOS EN CUENTA POR LOS 

EVALUADORES. 
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Problemas con la firma digital 
declaración jurada 

 4 
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 Problemas con la firma digital – declaración jurada (I) 

 CSV: No son un mecanismo de firma, sino de certificación de 
contenido  

(símil: sello de compulsa de un documento físico). 

 

Firma con DNI electrónico. Desde noviembre 2017 el 
certificado digital de DNI electrónico está genéricamente 
deshabilitado. Hay que ir a Comisaría a activarlo. 

 

 Recomendación: Certificado de la Fabrica Nacional de 
Moneda y Timbre (FNMT) de persona jurídica. 
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 Problemas con la firma digital – declaración jurada (II) 

 Error tipo: Se firma el documento PDF y luego se manipula 
por error. Ejemplo: 

 El RL firma la declaración jurada y se la envía al futuro 
coordinador del proyecto por email. Este la abre (o su 
navegador la pre-visualiza) y se guarda en ordenador. 
Posteriormente se  adjunta a la solicitud. 

 

 AL abrirla y guardarla, consta que el PDF ha sido 
modificado después de su firma. Documento NO VALIDO 
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Problemas con la firma digital – declaración jurada (III) 

Cómo verificar que la declaración jurada no ha sido modificada 
tras su firma: 
  Abrir una vez guardada la 

declaración jurada. 
Posicionarse ver la firma. 

 Simultáneamente, en menú 
Archivo, opción propiedades. 

 Se puede ver (observar fechas 
indicadas con las dos flechas) 
que la fecha de modificación 
de pdf es posterior a la firma 
(porque se abrió el fichero 
antes de guardarlo). Por lo 
tanto, documento no valido. 
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¡Gracias por su atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
@sepie_gob 
SEPIE 
 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 
sepie@sepie.es 
ErasmusPlus  # 
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