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JORNADAS DE SEGUIMIENTO DE 
PROYECTOS DE MOVILIDAD ENTRE PAÍSES 

DEL PROGRAMA Y ASOCIADOS (KA107) 

 
 

Madrid, 11 y 12 de noviembre de 2019 
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HERRAMIENTAS DE GESTIÓN MT+ Y E-SEPIE 
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ÍNDICE 

 1. 
Herramientas Erasmus + para 

beneficiarios 

2.  
Participant portal – Organisation 

Registrartion System 
 

3.  
Mobility Tool+: Seguimiento / 

Informes 

4.  
Portal e-sepie: convenios, enmiendas, 

informes intermedios 

5.  
Sede electrónica: Sistema de gestión 

electrónica (notificación, registro) 
 

6.  
Web SEPIE  
Erasmus + 



   
 S

ER
VI

CI
O

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A 
   

 IN
TE

RN
AC

IO
N

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
CA

CI
Ó

N
 

ÍNDICE 

1. 
Herramientas Erasmus + para 

beneficiarios 
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1. Herramientas Erasmus + para beneficiarios 

WebForms 
eForm ECHE 

Portal                             
Web SEPIE 

          Recepcion notificaciones, 
          Registro electrónico 

Registro Org. 
Acreditación Solicitud Convenio de 

 subvención 
Seguimiento  
e Informes Difusión 

URF 

Organisation 
Registration System 
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1. Herramientas Erasmus + para beneficiarios 

Web SEPIE 

Acceso a las herramientas 

eForm ECHE 

WebForms 

SEDIA 
ORS 
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1. Herramientas Erasmus + para beneficiarios 

Acceso con  
Autenticación 

 Todos estos sistemas tienen un punto en común, la  
 es el correo electrónico del representante legal o persona de  
 contacto del proyecto 

Otros sistemas 
Herramientas SEPIE 

WebForms 
SEDIA 

ORS 

eForm ECHE 
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ÍNDICE 

2.  
Participant portal – Organisation 

Registrartion System 
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2. Organisation Registration System 
¿Qué es Organisation Registration System? 
 Sistema de Registro de Organizaciones. 
 Gestionado por la DG EAC. 
 Para organizaciones participantes en acciones descentralizadas (gestionadas 

por las Agencias Nacionales). Nuevas instituciones de países asociados que se 
quieran dar de alta en los proyectos 2018 y 2019 y convocatoria 2020 de 
Erasmus+ y Futuros programas 2021-2027. 

Lanzamiento del nuevo sistema 
 Datos organizaciones participan actualmente han sido copiados desde URF a 

ORS (hasta el 15 de Octubre de 2019). 
 Se asignará un ID de la organización (OID). Quedando vinculados PIC, OID y 

ECHE  
22 de octubre de 2019 se realizó el lanzamiento del nuevo sistema, y adaptación 

de la Web de la EAC.  
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2. Participant portal – Organisation Registration System: 
Información para países asociados 

Ha participado 
en el programa 

Erasmus+ 

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration  

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration
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2. Participant portal – Organisation Registration System: 
Información para países asociados 

No ha 
participado en el 

programa 
Erasmus+ 
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ÍNDICE 

3.  
Mobility Tool+: Seguimiento / 

Informes 
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3. Mobility Tool+: detalle, panel, organizaciones, contactos  

 Pantallas 
 Detalle: Incluye dos pestañas: 

 Datos del proyecto: contexto, AN,  información del proyecto, información de la organización beneficiaria, tipo de 
acceso al proyecto, histórico creación y actualización del proyecto 

 Registro del proyecto:  listado  datos del proyecto actualizados con detalle del usuario que lo actualizó y el tipo de 
cambio 

 Panel: información estadística del desarrollo del proyecto comparado con adjudicación,  con 
posibilidad de filtrar datos del proyecto y tipo de actividad (flujo y país). 

 Organizaciones: Por defecto solo muestra la organización beneficiaria, y el beneficiario tendrá 
que crear las organizaciones de acogida antes (o al mismo tiempo) que crea las movilidades. 
Incluye posibilidad de descargar listado de acreditaciones ECHE vigentes en cada convocatoria 
con la correspondencia entre OID y ECHE. 

 Contactos: Por defecto solo aparecen los datos del RL y PC, pero el beneficiario puede crear más 
(organizaciones de  países asociados) 
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Beneficiario  Introducir las organizaciones de países asociados indicadas 
en el formulario de solicitud.  
¡OJO! Las instituciones deben pertenecer al país indicado en el formulario 

de solicitud. 
 

3. Mobility Tool+: organizaciones  
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3. Mobility Tool+: contactos (datos de contacto faltantes)  
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Pestaña “Contactos”/”+Crear”  Introducir datos de contacto de la 
Institución socia (prestar atención a los accesos al proyecto)/guardar.  

3. Mobility Tool+: contactos (datos de contacto faltantes)  
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3. Mobility Tool+: movilidades 

 Pantallas 
 Movilidades:  Por defecto aparece vacío y beneficiario tendrá que ir creando las movilidades 

pulsando el botón Crear. 
 Es posible crear una movilidad introduciendo solo unos datos mínimos, esta 
 movilidad quedaría en Estado BORRADOR, lo que supone: 

 No se tendría en cuenta en la pantalla PANEL. 
 No se tendría en cuenta en los cálculos del PRESUPUESTO declarado 
 No se enviaría al participante la invitación para rellenar el informe  de su movilidad. 
 La movilidad no sería elegible 

 Botón Mas opciones permite: 
 Exportar Informes participantes enviados. 
 Exportar informes participantes entrantes 
 Revalidar movilidades 
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3. Mobility Tool+: movilidades (identificador del participante) 
Identificador del participante - El ID del participante es obligatorio y debe cumplir con los criterios de elegibilidad 
de DNI en caso de participantes con nacionalidad "ES": debe tener una longitud de 9 caracteres; los caracteres 
del 1 al 8 del deben ser números; El noveno carácter debe ser una letra. En el caso de participantes de otras 
nacionalidades se deberá introducir el NIE (debe tener una longitud de 9 caracteres; el primer carácter debe 
tener una letra mayúscula. El noveno carácter debe tener una letra mayúscula o un numero; los caracteres del 2 
al 8 deben ser números) o número de pasaporte. 
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Convocatoria 2018 y 2019  mínimo 4  horas de docencia y 5 días.   

NOTA: La movilidad combinada se introduce como STA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

 
 

3. Mobility Tool+: movilidades (movilidad combinada STA y STT) 
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«Fuerza mayor»: cualquier situación o acontecimiento imprevisible y excepcional que escape al 
control de las Partes e impida a cualquiera de ellas cumplir alguna de sus obligaciones derivadas 
del convenio, que no se deba a error o negligencia por su parte o por parte de los 
subcontratistas, las entidades del mismo grupo o terceros al recibir ayuda financiera, que 
resulte inevitable a pesar de ejercer la debida diligencia (…). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             
              

 

3. Mobility Tool+: movilidades (fuerza mayor) 

PREVIA SOLICITUD A LA AN (SEPIE) 
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En el caso de la movilidad saliente, debe marcarse a los estudiantes que 
hayan sido becados por el MECD. En el caso de la movilidad entrante, es la 
institución de origen quien nos debe facilitar esta información 

3. Mobility Tool+: movilidades (situación desfavorable) 
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Duración máxima SM por ciclo de estudios  12 meses o 24 meses en 

estudios de un solo ciclo.  

¡OJO! SM con beca cero 

3. Mobility Tool+: movilidades (participación previa) 
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 La interrupción de la movilidad no debe ser superior al periodo de la actividad. 
Estos días no contarán en el cálculo de la duración de la movilidad. 

 La prórroga no es financiable, pero si cuenta en el cálculo de la duración de la 
estancia 

3. Mobility Tool+: movilidades (interrupción vs prórroga) 
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Estudiantes y personal con beca cero  participantes en la movilidad sin 

fondos UE para costes de viaje y estancia. 

3. Mobility Tool+: movilidades (beca cero) 
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Fondos propios para financiar movilidades  no se refleja en la casilla “Apoyo 

adicional no comunitario”.  Indicarlo en la parte cualitativa del informe final. 

3. Mobility Tool+: movilidades (apoyo adicional no comunitario) 
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Envío automático  MT+  movilidades estado “finalizado” 
• Informe del participante:  30 días antes de la fecha de salida 
• Informe de reconocimiento (evalúa la calidad del reconocimiento proporcionado 

al participante a su regreso a la institución de envío):  45 días después de la 
fecha de finalización. 

3. Mobility Tool+: Informes (del participante y reconocimiento)  
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3. Mobility Tool+: importación/exportación, presupuesto 

 Pantallas 
 Importación – Exportación de movilidades: Permite exportar el listado de movilidades 

introducidas o importar listados para crear / actualizar movilidades y organizaciones. Incluye 
posibilidad de descargar Diccionario de Datos. 
 

 Presupuesto: Información del presupuesto adjudicado por la Agencia Nacional (se actualizará tras 
la publicación de la Resolución de adjudicación final de subvenciones), y del presupuesto 
declarado por el beneficiario en las movilidades introducidas, además de la cuantía de OS 
declarada en esta pantalla.  

 Permite descargar la información de la pantalla en PDF. 
 Resalta en color de  fuente rojo cuando el presupuesto declarado supera el adjudicado. 
 El beneficiario tiene que introducir la cuantía de OS, que debería coincidir con la cuantía calculada por la MT+ 

(sombreado azul), salvo que el beneficiario haya transferido parte de la OS hacia las actividades de movilidad 
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Pestaña “Presupuesto”/ “Desglose del presupuesto y reglas sobre 
transferencias”.  

3. Mobility Tool+: presupuesto 
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3. Mobility Tool+: presupuesto concedido vs ejecutado 
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Pestaña “Movilidades”  Datos de movilidades 
Pestaña ”Mostrar transferencias presupuestarias”  € total sobrepasado € 
concedido.  
 

¡OJO! Máximo se puede transferir el 50% (5.075€).  

3. Mobility Tool+: presupuesto (movilidades con cargo a OS) 
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Pestaña “Presupuesto”  Diferencia entre presupuesto sobrepasado 
(5.053€) y OS disponible (10.150€). Total 5.097€.  

3. Mobility Tool+: presupuesto (movilidades con cargo a OS) 
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Pantalla principal “Resumen de alertas” 
• Transferencia > 40% = Aviso rojo  solicitar enmienda 
• Transferencia < 40% = Aviso azul  informativo 
 

3. Mobility Tool+: presupuesto (cambio de flujos) 
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Pestaña “Mostrar transferencias presupuestarias”  “Total transferido 

(entrantes->salientes / salientes->entrantes)”.  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                   

                   

          

3. Mobility Tool+: presupuesto (cambio de flujos) 
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 Pantallas 
 Informes:  
o Permite generar y enviar el Informe Final del proyecto. Se puede generar el borrador del informe 

desde el momento en que haya registrado al menos una movilidad. 
o ATENCIÓN: En caso de generar el borrador antes de introducir movilidades 

generaríamos un Informe de cierre  del proyecto sin costes elegibles.  
o Tras el envío del informe final aparecerá entre el número del proyecto y la pestaña detalles un 

menú desplegable que permite al usuario visualizar los datos del proyecto en diferentes 
escenarios: 

o Declarado por el beneficiario en el Informe Final 
o Validado por la AN 
o Alegaciones a la liquidación propuesta por la AN 
o Controles posteriores 

3. Mobility Tool+: informes 
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ÍNDICE 

4.  
Portal e-sepie: convenios, enmiendas, 

informes intermedios 
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4. Portal e-sepie 

 
 
 

 el portal del beneficiario 

 Portal de comunicación electrónica del Servicio Español para la 
Internacionalización de la Educación (SEPIE). A través de este Portal 
podrá consultar la información de los proyectos relacionados con el 
SEPIE, así como realizar ciertos trámites. 
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4. Portal e-sepie 

 El correo electrónico del representante legal o  
 persona de contacto del proyecto es la  
 para acceder 
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4. Portal e-sepie 
Se mostrará el siguiente mensaje 

 
 

Y el sistema enviará un correo electrónico con el enlace autenticado 
al portal Erasmus+.  

 Este enlace será valido siempre para ese  
 correo electrónico. No es necesario volver a  
 realizar los pasos anteriores 

https://www.educacion.gob.es/sigeplus/ListadoProyectos?t=em&e=rector@udg.edu&c=f8e71d18ecc1ea1521901242df1b88e3f82cc2725b3cce7e2cdf9034ed018afad494463e38d8a696f2a0d2f3f886860d48f1f493a0c083720c3e6136660befe2
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4. Portal e-sepie 
 Pantalla Inicial. 

RL@ PC@ 

- Solicitud cancelada 
- Solicitud presentada 
- Solicitud recibida 
- Solicitud redirigida  
- Solicitud rechazada: la solicitud no ha sido completada 

correctamente, o ha sido evaluado negativamente. 
- Solicitud en análisis 
- Solicitud en evaluación  
- Solicitud seleccionada: el proyecto ha sido evaluado positivamente y 

se ha seleccionado 
- Proyecto en tramite: se está tramitando el convenio de subvención 
- Proyecto en curso: el convenio de subvención 
- Acreditado: acreditación aprobada (solo para KA108, KA109) 
- Proyecto finalizado: proyecto cerrado tras presentación del informe 

final, o por rescisión previa al informe 

https://www.educacion.gob.es/sigeplus/ListadoProyectos?t=em&e=domingoag@educastur.org&c=28e04517a9f449234db86073f197c65b430e8bee723dc89f36b8d88b6cdca493a6b8ac7a86ef0d52406ee7cc28ecc4ad7953dffecc5e780a3541f79fa07e4229
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4. Portal e-sepie: información pestañas 

 Pantallas 
 PIC (datos organización, Estado PIC, datos RL y PC, miembros del consorcio con estado de mandato y 

PIC) 
 Pagos y cobros (listado de los pagos realizados por la AN o reembolsos realizados por el beneficiario) 
 Calidad (información sobre la evaluación de la calidad del proyecto) 
 Comunicaciones (entradas registrales del beneficiario, notificaciones realizadas por el SEPIE, correos 

electrónicos enviados por el SEPIE, otras comunicaciones) 
 Documentos (documentos contractuales, de comunicaciones, de nuevas entradas) 
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4. Portal e-sepie: pestañas adicionales 
 Pantallas 
 Documentos pendientes de firma (convenio, enmienda, solicitudes de cambio, …), 

muestra detalle incidencia debe subsanar el beneficiario) 
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 Solicitudes e Informes. 

4. Portal e-sepie: solicitud de cambios 
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 Solicitudes e Informes. 

4. Portal e-sepie: solicitud de cambios 
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4. Portal e-sepie:  registro solicitud de cambios 
 Registro electrónico. 
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 Solicitudes e Informes. 

4. Portal e-sepie: segundo informe intermedio 
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4. Portal e-sepie: registro segundo informe intermedio 
 Registro electrónico. 
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ÍNDICE 

5.  
Sede electrónica: Sistema de gestión 

electrónica (notificación, registro) 
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5. Sede electrónica (https://sepie.gob.es/lang/) 
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1 3 

2 4 

5. Sede electrónica (https://sepie.gob.es/lang/) 
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5. Sede electrónica 

Cualquier comunicación de la AN al BENEFICIARIO con el propósito del 
Convenio de Subvención: Notificaciones 
Cualquier comunicación del BENEFICIARIO a la AN con el propósito del 
Convenio de Subvención: Registro electrónico 
Para resolver dudas generales no contractuales, solicitar información o 
realizar otras consultas que puedan surgir, el beneficiario tiene a su 
disposición diversos correos electrónicos: 
dimension.internacional@sepie.es, inclusion.es@sepie.es  
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ÍNDICE 

6.  
Web SEPIE  
Erasmus + 



   
 S

ER
VI

CI
O

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A 
   

 IN
TE

RN
AC

IO
N

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
CA

CI
Ó

N
 

6. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es) 
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6. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es) 
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6. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es) 
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6. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es) 

PROXIMAMENTE CONSULTA INSTITUCIONES SOCIAS 
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6. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es) 
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HE LEÍDO LOS DOCUMENTOS, HE SEGUIDO TODOS 
LOS PASOS, HE CONSULTADO EN LA WEB DEL SEPIE… 
PERO AÚN ASÍ SIGO TENIENDO PROBLEMAS O 
DUDAS: 

dimension.internacional@sepie.es 
inclusion.es@sepie.es 

Importante - incluir en el asunto del correo el número de convenio: 
201X-1-ES01-KA107-XXXXX 
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¡Gracias por su atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
@sepie_gob 
SEPIE 
 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 
sepie@sepie.es 
ErasmusPlus  # 
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