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Los controles primarios en el programa Erasmus+

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Leganés, 16 de octubre de 2019




Erasmus-+

T 1 AN Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

INDICE

Unidad de Evaluaciéon y
Control
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Resultados de los Controles
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Gestion de Controles

procesos de
evaluacion
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Gestion del Panel
de Evaluadores
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PANEL DE EXPERTOS 2018, N
LISTA DEFINITIVA SELECCIONADOS

- ¥ ¥ = v

Valoracion

2 483 por Comité de 1.873

solicitudes Evaluacion expertos

recibidas (baremos de seleccionados
al menos 3

puntos)
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Los Controles
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

5232- e weme. . SEPIE
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Controles y Auditorias

Convenio: Anexo | Clausula 11.27 y Anexo Il Clausula VI

Pueden realizarse controles o auditorias por:

 Agencia Nacional (AN) #Controles Primarios.
 Comisién Europea

 Tribunal de Cuentas Europeo

L Oficina Europea de Lucha contra el Fraude (OLAF)
O Otras Instituciones

o QAT
. > RA ’/c':,,'.
2 - S . TRIBUNAL
~ Comision DE CUENTAS
EUROPEO
INTERNA: UCACION — —
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Europea
EUROPEAN ANTI-FRAUD OFFICE
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

IVERSIDADES.

i oE LA

Controles y Auditorias

{ Razoén }

¢ Obligacion de la Agencia Nacional (SEPIE) en cumplimiento de su Acuerdo de Delegacién
con la Comisién Europea.

—[ Propdsito }

e Verificar |la realidad y elegibilidad de las actividades financiadas por el Programa
Erasmus+ y la veracidad y legalidad de las operaciones subyacentes.

*[ Obligaciones Beneficiario }

* Conservar la documentacion por un periodo de 5 afos (3 anos si el importe de la
subvencidn no es superior a 60.000 €).

¢ Facilitar cualquier informacion que se le requiera relativa al proyecto.

Clausula 11.27.3 del Anexo I-Condiciones Generales al Convenio de Subvencion: “En caso de que el
beneficiario no cumpla con la obligacion establecida [..]” se podra considerar “[..] no
subvencionable cualquier coste insuficientemente justificado”.
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Auditoria de

O Alfinalizar el proyecto -
Sistemas

O purante la realizacion del proyecto y al finalizar el proyecto
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Erasmus-+

e 5 1 AR Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Procedimiento de un Control

> Visita /
Seleccidon y Informe Informe

Notificacion | Enviodela provisional S SESEREs definitivo

documentacion
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Auditoria de Sistemas (AS)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Firma auditora externa verifica en nombre del SEPIE.

Durante y al finalizar la accidn.
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Auditoria de Sistemas (AS)

Verificacion de los sistemas y procedimientos puestos en marcha por los beneficiarios para
el desarrollo de los proyectos de movilidad de KA1 en dos fases:

¢ Fase 1: La calidad de los procedimientos de gestidn de las movilidades y de los sistemas
de control interno, incluyendo la verificacion del grado de cumplimiento de la ECHE

¢ Fase 2: La eficacia de dichos sistemas en la gestidn del ultimo convenio de subvencién
cuyo informe final haya sido enviado al SEPIE (Fase 2: Auditoria Financiera)

Resultados:

¢ Informe con recomendaciones y medidas correctoras sobre la gestion de los proyectos
financiados.

¢ Ajustes en el cdlculo de la subvencion final comunitaria.
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¢ Solicitud de Plan de medidas correctoras.

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

¢ Seguimiento de esas medidas al cabo de 1 afo.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

;232- e weme. . SEPIE
a FURNERIEADES e

Calidad de los Procedimientos AS

e Carta ECHE

e Acuerdos interinstitucionales

e Elegibilidad de los participantes y coherencia con el proyecto
e Contractualizacion con los participantes y gestion de la ayuda
e Acuerdos de aprendizaje y movilidad

e Elegibilidad de las actividades realizadas — Doc. relacionada en el
apartado .2 del Anexo Il del convenio

* Procedimiento de apoyo y seguimiento de los participantes

e Calidad de las movilidades llevadas a cabo (Informes de los
participantes)

* Reconocimiento de las movilidades

e Asignacion inicial de las ayudas

e Cumplimiento de las normas financieras
® Presentacion de informes a la AN

* Trazabilidad de los pagos (desde y a la AN y en relacion a los
participantes) en el sistema contable de la institucion

e Cumplimiento de las normas de visibilidad del Programa

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Auditoria Financiera (Fase 2 AS)

Comprobacion de la documentacion requerida al beneficiario en una
revision documental, completada con l|a verificacion de evidencias

adicionales referidas a la contabilidad de la institucion beneficiaria, los
registros de personal y otros aspectos relevantes.
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Documentacion Justificativa AS

¢ Documentacion relativa a los procedimientos

¢ Viajes, ayuda individual, apoyo organizativo, necesidades especiales
y costes excepcionales: Se requeriran los mismos documentos que
en el caso de la Revision Documental.

¢ Registros contables y fiscales: documentacion relativa a la
contabilidad de los ingresos y gastos del dinero de la subvencion.

<<
—
<
o
=
—
o
2
=
(%2
Ll
o
-
>
-7
L
7

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION




;2% DE ESPANA glimmuovm S e p [Q‘:
a TUNNERIBADES i T

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Revision Documental (RD)

Personal técnico de la Unidad de Evaluacion y Control del SEPIE

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Tras la presentacion del informe final
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Revision Documental

 Verificacion de los costes declarados en el informe final, mediante la
comprobacion de la documentacion requerida al beneficiario.

5232- e weme. . SEPIE
s YNBSS e

L Muestras elegidas aleatoriamente.
O Cuestionario de seguimiento de la ECHE.
Objetivo:

¢ Evitar errores significativos o repetitivos en el pago final de los convenios de
subvencion.
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¢ Mejorar el cumplimiento de los principios de la Carta ECHE.

Resultados:

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

¢ Ajustes en el calculo de la subvencidn final comunitaria.

/‘3*

¢ Informacion relevante para evitar los errores detectados.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Revision Documental: Documentos a revisar
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. 3,
: Vinculacion

-~ | Seguimiento
~ | Carta ECHE

Contractualizacion y
Gestion ayuda
(Convenio y anexos)

Elegibilidad de las
actividades
(Viaje, Al, NNEE)

cee®

Evaluacion del proyecto
(Cuestionario UE)

Cofinanciado por el y
programa Erasmus+ | Visibilidad
de la Union Europea

Gestion documental
(Pagos y trazabilidad)

European Commission Aplicaciones
OLIINARGGIR informaticas CE
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RD_Documentacion Justificativa (Anexo llI-1.2)

——

Costes Unitarios

VIETES
Apoyo Individual

Apoyo Organizativo

D

Costes Reales

| —

Necesidades Especiales

Costes Excepcionales

2Bl Erasmus+

* g
.
-,
B ERVICID A LA . . . 3
i Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.



2l Frasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

By = e SOPE

RD_Documentacion Justificativa |

Viajes (Costes unitarios)

¢ Personal: Certificado de estancia de la organizacion de acogida en la
gue conste el participante, el objeto de la actividad (docencia minimo
exigido), origen/destino y fechas de inicio y finalizacion.

¢ Estudiantes: Certificado Académico o Certificado de Practicas de la
organizacion de destino, con fechas de inicio y finalizacién. (Regiones
ultraperiféricas-Canarias)
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

* Fuente normativa: Anexo Ill-1.2
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

RD_Documentacion Justificativa Il

Apoyo Individual (Costes unitarios)

¢ Certificados de estancia (personal) o Certificado académico o de practicas
(estudiantes) expedidos por la organizacion de destino.

¢ Cuestionarios en linea (los informes de los participantes).
*Fuente normativa: (Anexo IlI-1.2)

Otros documentos relacionados con la gestion del proyecto no indicados en el
Anexo llI:
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¢ Documento que justifique la vinculacion del participante con la institucion.
¢  Prueba de la recepcion de fondos por parte de los participantes.

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

¢ Acuerdos de aprendizaje de estudiantes para estudios/practicas, y de movilidad
de personal para formacién/docencia firmados por todas las partes.
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

RD_Documentacion Justificativa lll

Apoyo organizativo (Costes unitarios)

¢ Certificados de asistencia (personal) y académico o de practicas (estudiantes)
expedidos por la organizacidon de acogida.

¢ Cuestionarios en linea (los informes de los participantes).

*Fuente normativa: (Anexo IllI-1.2)

Otros documentos relacionados con la gestion del proyecto no indicados en el
Anexo llI:

¢ Acuerdos interinstitucionales.

¢ Evidencias de la monitorizacion o tutorizacion realizada.

¢ Convenios con los participantes y sus anexos.

¢ Pdliza de seguro.

¢ Evidencias del reconocimiento de la movilidad (Reconocimiento de las practicas,
ECTS, Europass, etc.) .
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

RD_Documentacion Justificativa IV

Necesidades especiales (Costes reales)

5232- e weme. . SEPIE
s YNBSS e

¢ Pruebas documentales o evidencias de la discapacidad.

¢ Ayudas adicionales: Facturas de los costes incurridos,
transferencias y pagos realizados

Costes excepcionales (Costes reales)
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¢ Pruebas del coste de la garantia financiera.
¢ Facturas asociadas a los costes de viaje onerosos (KA103).

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

*Fuente normativa: (Anexo llI-11.2)
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Jod GOBERNO  MINISTERIO
7 DE ESPANA DE CIENCIA INNOVACION
| Y UNIVERSIDADES

Los Controles - Normativa

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del
Parlamento Europeo y del Consejo, sobre
las normas financieras aplicables al
presupuesto general de la Unién

Gastos Subvencionables
Importe de la subvencidn y extension de las conclusiones de las
auditorias

Articulo 186
Articulo 202

REGLAMENTO (UE) N2 1288/2013

Parlamento Europeo y del Consejo de 11 de diciembre de 2013 por el
que se crea el programa «Erasmus+»

Articulos 31y 32

LEY 38/2003, de 17 de noviembre,
GENERAL DE SUBVENCIONES

Obligaciones de los beneficiarios: justificar requisitos para la
obtencidn, realizar las actividades, someterse a los controles, etc.
Comprobacion de las subvenciones.

Articulo 14
Articulo 32
Articulos 44-51

REAL DECRETO 887/2006

De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones

Articulos 84-87

GUIA DEL PROGRAMA ERASMUS+

2019, parte integrante de la Convocatoria de propuestas 2019
EAC/A03/2018

Anexo | del CONVENIO DE SUBVENCION

“Controles, auditorias y subvenciones”

Obligacidon de guardar la documentacion, proveer informacion, facilitar
el acceso a las instalaciones, Auditorias de la OLAF y del Tribunal
Europeo de Cuentas

Clausula 11.27

Anexo Il del CONVENIO DE SUBVENCION

“Reglas Financieras y contractuales”. Controles dirigidos a los
beneficiarios de las subvenciones y presentacion de documentos
justificativos
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Resultados de los controles

CIENCIA INNOVACION
Y UNIVERSIDADES.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

% Incidencias por Apartados RD KA103
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* No hay incidencias en los apartados de ejecucién de las movilidades y de seguimiento de incidencias anteriores
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Erasmus-+

T 1 AN Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Incidencias mas frecuentes

e Organizacion de las movilidades y apoyo al participante.

e Gestion documental: Convenios, acuerdos y programas, etc.

e Condiciones de pago de las ayudas: Cuantias y plazos

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Visibilidad del Programa y reconocimiento de la subvencién (logos)
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Incidencias Mas Frecuentes (l)

e Organizacion de las movilidades y apoyo al participante:

¢ Ausencia de reconocimiento de practicas extracurriculares
o de recién graduados (Recomendaciéon: Suplemento
Europeo al Titulo y Europass respectivamente)

e Ausencia de procedimiento de reconocimiento de los
resultados de las movilidades de personal (Europass,
certificados, sistema de reconocimiento interno del centro
y sistemas de promocion por la CCAA)

e Ausencia de justificacion de la existencia de un seguro

e No respeto de las condiciones del pago de las ayudas segun
opciones de pago del Convenio de subvencion con el
participante

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Incidencias Mas Frecuentes (ll)

¢  Gestion documental: Convenios y sus anexos

¢ Documentos diferentes a los oficiales de la convocatoria
correspondiente / estan incompletos

¢ Documentos sin los requisitos minimos: Cuenta bancaria, fechas
de firma, fechas de movilidad, importes, opcidon ayuda financiera
elegible, seguros: clausula 5

¢ Acuerdos de aprendizaje o de movilidad poco detallados y no
personalizados. Defectos en la firma. Errores en fechas

¢ Ausencia de acuerdo firmado por las tres partes

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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¢ Gestion de Herramientas CE: actualizacion Mobility Tool+
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones generales

e Conocer y cumplir la normativa que regula la accion: condiciones particulares
y generales del Convenio y resto de anexos

¢ Dar visibilidad al Programa y reconocimiento de la subvencién

¢ Disponer un registro contable para el proyecto para una mejor trazabilidad

de los gastos e ingresos

& Custodiar y organizar la documentacion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Solicitar asesoramiento al SEPIE en caso de dudas sobre controles
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controlesEpluskal@sepie.es

Asunto: Tipo de control N2 proyecto 201X-1-ES01-KA10X-000000




SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
O
o
<<
O
-
o
L
<
—
Ll
=)
Z
Q
(O
<<
A
—
<
Z
Q
O
<
Z
oc
Ll
=

;2% DE ESPANA glimmuovm S e p [Q‘:
a TUNNERIBADES i T

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Guia de controles a beneficiarios

Documento de consulta para beneficiarios de convenios de Movilidad
Erasmus+ (KA1):

e:

Los tipos de controles de la Agencia Nacional

La documentacion requerida en los diferentes controles
coordinados por la Unidad de Evaluacion y Control y
generados a lo largo de la vida del proyecto l
Errores frecuentes observados durante los controles '
Los resultados de un control

g



SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

MINISTERIO
DE CIENCIA INNOVACION
Y UNIVERSIDADES.

seple:

Sede Electrénica @ -sepie

¥ UNIVERSIDADES

Erasmus+ Convocatoria
Internacionalizacion 30° aniversario Erasmus+
Iniciativas Educacion Escolar
Comunicacion Formacion Profesional
Sede Electronica SEPIE Educacion Superior

Portal e-sepie Educacion de Personas Adultas

Jornadas |:> Evaluacion y Control

Documentacion Inclusion

Acciones Centralizadas
Erasmus+ Deporte

Brexit

S seple:
DE ESBANA DE CIENCIA, INNOVACION p bl

SERVIGHD EAFRACL PARA LA
NTERNACIINALIZAGIN GE LA EDUCAGISN

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Guia de controles a beneficiarios
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SESTUDIAR
Erasmus+ :ESPANA

Semana Europea de la Formacién
Profesional 2019

La Comisidn Europea presenta la cuarta edician de
#EUWocationalSkils para promover la excelencia en la
Formacidn Profesional. La iniciativa se celebrara del 14 al 13 de
octubre. #DiscovervourTalent

Accezo a la informacion
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# Inicio [ Evaluacidn y Control

Evaluacion y Control

Contacto
La Unidad de Evaluaciéon y Control del SEPIE tiene los siguientes cometidos:
Controles primarios:

o Llevar a cabo los controles primarios establecidos de acuerdo con las directrices que marca la Comisidon Europea para las acciones = evaluacionycontrol@sepie.es
descentralizadas que gestiona el SEPIE, tanto en el ambito del Programa de aprendizaje Permanente (PAP, 2007-2013) como en el Programa o Tel: (+34) 91550 67 29
Erasmus + (2014-2020).

Portante, las instituciones beneficiarias de una subvencién en el Ambite de estos dos Programas son susceptibles de ser seleccionadas para Procesos de evaluacion:
algin tipo de control (visita in situ, revisidn documental, auditoria financiera y/o auditoria de sistemas). = procesosevaluacion@sepie.es
o Organizar la constitucién del Panel de Expertos, cuyos miembros podran colaborar con el SEPIE en diferentes campos relacionados con la o/ Tel: (+34) 91 550 67 99

evaluacidn de la calidad de las solicitudes de subvencidn, la evaluacidn de informes de proyectos ylo programas o de cualquier otra iniciativa
dentro del ambito de gestion del SEPIE.
Consulte |a seccion de Evaluadores y expertos externos si desea obtener mas informacidn sobre las condiciones de participacion en el Panel. y = X

Seleccionar a expertos externos para las diferentes colaboraciones con el SEPIE, de acuerdo con la naturaleza de |a colaboracidn y el perfil del

-]

¢éPreguntas sobre

candidato.
Erasmus+?

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Conferencia internacional sobre procesos de evaluacion (Madrid, 25-26 de enero de 2018) = oo i

ﬁ International Conference Assessment Processes of Erasmus+ Applications Challenges beyond 2020
B Newslatter SEPIE

Documentacion W @sepiegob
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ﬁ Guia de controles a beneficiarios de convenios de movilidad Erasmus+ (KA1) Actualizada a 13/09/2019 Partal nacional Erasmus+

B5 Guia de controles a beneficiarios de convenios de Asociaciones Estratégicas Erasmus+ (KAZ) & wwwerasmusplus.gob.es

ﬁ Modelo de hoja de trabajo KA2. Convocatoria 2017 e Actualizada a 30/09/2019

i Modelo de hoja de trabajo KAZ. Gonvocatoria 2018 Actualizada a 20003/2019 T —
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.. -~ Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

jGracias por su atencion!

* X x
*
*
seple:
* L, *
SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

® www.sepie.es f ErasmusPlusSEPIE
& www.erasmusplus.gob.es ¥ @sepiegob

= sepie@sepie.es ® @sepie_gob

# ErasmusPlus © SEPIE



