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Constituyen una obligacion de la Agencia Nacional (SEPIE)
en cumplimiento
de su contrato con la Comision Europea

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Verificar la realidad y elegibilidad de las actividades
financiadas por el Programa Erasmus+ vy |la veracidad y
legalidad de |las operaciones subyacentes
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Visita de Control in situ
(durante la ejecucion del proyecto)

P
(@ (==

U-B 1t 2 ; o 4 g5 3
\ il ] é m ﬂ l ;:.:. 9 . ‘
A NN ) o (00 ¢

o\ - B

== 1FL \ AF. ———— - \

() mrid (P — |
2{,0& 2 a s =" = e —— . “._--



B Frasmus+

s 7 . SOOI
¢Qué es una Visita de Control in situ?
Objetivo:

» Detectar casos de buenas practicas
» Detectar posibles deficiencias durante la visita
» Orientar y resolver dudas

/
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Procedimiento de una Visita de Control in situ

@-sepie

Carta
definitiva

Realizacion Carta
de la visita provisional

Notificacion Alegaciones
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EL OBJETIVO DE ESTE CONTROL NO ES REALIZAR AJUSTES ECONOMICOS,
TIENE VALOR FORMATIVO
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Revision Documental:
Tras la finalizacion del proyecto
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¢Qué es una Revision Documental?

Objetivo:

.
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E

» Verificar la elegibilidad y realidad de los costes
declarados en el informe final

» Aprendizaje para futuros proyectos
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Procedimiento de una Revision Documental

@-sepie

Carta
definitiva

Envio de la Carta
documentacion provisional

Notificacion Alegaciones
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Comenzamos nuestro proyecto...
¢Qué documentacion debemos guardar?
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Vinculacion de los participantes

v' Debe demostrar la vinculacién del participante con la
institucion en el momento de producirse la actividad

v’ Puede ser:

v Declaracion firmada por el representante legal de la
institucion

v' Copia del nombramiento oficial de destmo Q.

v’ Contrato de trabajo 5

v' Documentos similares
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En cuanto al convenio entre beneficiario v participante

NO confundir convenio con el Sepie con el CONVENIO CON EL PARTICIPANTE

HAN CONVENIDO LO SIGUIENTE:

Observar las Condiciones Particulares (en lo sucesivo, «las Condiciones Particulares»), y los
siguientes anexos:
Anexo | Condiciones Generales (en lo sucesivo, «las Condiciones Generales»)

Anexo Il Descripcion del Proyecto y de la solicitud de acreditaciéon aprobada para el consorcio
de movilidad; presupuesto estimativo del Proyecto, lista de los demas beneficiarios
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Anexo Il Normas financieras y contractuales

Anexo IV Tarifas aplicables

Anexo V Mandato(s) otorgado(s) por el (los) otro(s) beneficiario(s) al coordinador
‘ Anexo VI Modelos de los convenios para uso entre beneficiarios y participantes

que forman parte integrante del Convenio.
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recursos que te ayudaran a comunicar y difundir tu proyecto de

manera mas efectiva Solicitudes de Educacion
Acceso ala informacién Escolar

Informacion

Solicitud y seguimiento

N Portal e-sepie

Convocatorias anteriores

4 s ! F— N gt ¢ EDUCACION
¢ v EDUCACION \ N = “. DE PERSONAS A
~ESCO

LAR ¢ ) ADULTAS

Documentos de interés

Guia practica para responsables de

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Ediicacii Eseolir Formacion Educacion Educacion de centros educativos
Profesional Superior Personas Adultas .
Convocatoria y Guia del programa
Apoyo a los niveles de Preescolar, Primaria Mejora de las posibilidades de empleo y Oportunidades para estudiantes Ampliacion y mejora del desarrollo Erasmus+
y Secundaria y fomento de los vinculos con habilidades personales del alumnado profesores e instituciones de todo el mundo profesional del personal de Educacion de
el mundo extraescolar y ofros &mbitos profesorado y personal que imparte estas y colaboracion entre universidades y Personas Adultas e intercambio de Resoluciones
educativos y formativos. ensefianzas empresas. practicas innovadoras.

‘School Education Gateway

Mobility Tool+
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Actividades de Cooperacion
Transnacional. TCA
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Aclaracidn sobre convenio entre beneficiario y participante

éDonde descargo el modelo?

> Educacion Escolar Convocatoria 2019
>

Anexos al convenio de subvencién con un Gnico beneficiario W

Anexo |- Condiciones Generales

&= Anexo | Descripeidn del Proyecto; presupueste estimative del Proyecto
Anexo lll: Mormas Financieras y contractuales

Anexo IV: Tarifas aplicables

. ﬁ Anexo V. Mandato(s) otorgado(s) por el {los) ofro(s) beneficiario(s) al coordinader (Mo aplica)
Elegiremos esta para

convenios con el SEPIE con
un Unico beneficiario

ﬁ Anexo V] Modelos de convenios para uso enfre beneficiano y paricipantes
‘ ﬁ Anexo Wl Modelos de convenios para uso enfre beneficiano v parficipantes S5

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Anexos al convenio de subvencion con varios beneficiarios (consorcios de movilidad)

N . -
Anexo | Condiciones Generales
&= Anexo | Descripeion del Proyecto: presupueste estimative del Proyecto

Anexo Mormas Financieras v contractuales
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Anexo IV Tarifaz aplicables para contribuciones por unidad

Anexo ' Mandatolz) otorgada(s) por el (les) ofro(z) beneficiariofs) al coordinador

Elegiremos esta opcidn
para consorcios ‘

Anexos Wl Modelos de convenios para uso enfre beneficiano y parficipantes

Anexo Wl Modelos de convenics para uso enire bensficiane y paricipantes SR
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Aclaracion sobre convenio entre beneficiario y participante

éDonde descargo el modelo?
> Educacion de Personas Adultas Convocatoria 2019

>

Anexos al convenio de subvencion con un Unico beneficiario

Anexo | Condiciones Generales

£2F Anexo |- Descrpeion del Proyecto; presupusste estimativo del Proyecto
Anexo lll: Mormas Financieras y contraciuales

Anexo IV Tarifas aplicables

Elegiremos esta para h Anexo V. Mandato(s) otorgado(s) por el {los) ofro(z) beneficiariofs) al coordinador (Mo aplica)

. § Anexo VI Modeles de convenics para uzo enire beneficiano y paricipantes
convenios con el SEPIE con ‘ EJ
ini b ficiari h Anexo V1 Modelos de convenics para uso enfre beneficiario y paricipantes SIS
un unico penericiario

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Anexos al convenio de subvencién con varios beneficiarios (consorcios de movilidad) %

N . -
Anexo |- Condiciones Generales
#25 Anexo |- Descripeion del Proyecto; presupuesto estimative del Proyecto

Anexo Mormas Financieras y contractuales
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Anexo IV Tarifag aplicables para contribuciones por unidad

= - P N . . P P .
h Anexo V. Mandato(s) otorgado(s) por el (los) ofro(z) beneficiariols) al coordinador
g N - - - L.
‘ h Anexo V1. Modelos de convenics para uzo enfre beneficiano y paricipantes
g N - - - L.
h Anexo V1. Modelos de convenics para uzo enfre beneficianio y paricipantes S5

Elegiremos esta opcidn
para consorcios
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seple:

Aclaracion sobre convenio entre beneficiario

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

narticipante

Tras la descarga nos encontraremos dos documentos:

S

Verificar que
esel
documento de
vuestro sector

Anexo-VI-Conve
nio
movilidad_Docen
cia y formacion...

Modelo de convenio de subvencion para movilidad del personal con fines docentes y de

formacion Erasmus+ \/KA 101

ERASMUS+ MOVILIDAD PARA PERSOMNAL DOCENTE ESCOLAR » -

COMPROMISO DE CALIDAD

Modelo de convenio de subvencidon para movilidad del personal con fines docentes y de formacion
Erasmus+

Convenio de Movilidad del Personal
Erasmus+ ACUERDO DE MOVILIDAD PARA PERSONAL DE EDUCACION ESCOLAR y COMPROMISO DE
CALIDAD para educacion escolar

-

Debe cumplimentarse para:

Debe cumplimentarse para:
v KA 101
v’ KA104

Debe cumplimentarse para:
v KA101
v KA104
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SEAICID EBMACL PARALL

En cuanto al convenio entre beneficiario v participante

EL PARTICIPANTE

Firma del participante

C limentar
p INSTITUCION DE ORIGEN
to d O S I O S Confirmamos la aprobacion del presente acuerdo de movilidad.
Una vez completada la movilidad, al institucion emitira ..._........ [---un documento de Movilidad Europass, otrao

Jorma de validacion/reconocimiento...] al participante

Firma del coordinador

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Firma de todas |l

ORGANIZACION DE DESTINO

I aS p arteS Confirmamos la aprobacion del presente acuerdo de movilidad.

Una vez completada la movilidad, la organizacion emitira [...un Certificado...] al participante.

Firma del coordinador
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Pdliza del seguro contratado con:
» Nombre de las personas aseguradas
» Contingencias cubiertas
» Periodo de cobertura (periodo de movilidad)

.
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Guia del programa Erasmus+ 2019 (pag. 11)
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Anexo | del Convenio de subvencidn. Clausula
11.27.3 Controles, auditorias y evaluaciones

Trata sobre los controles

Obligacion de guardar la documentacion, de proveer informacion, de facilitar el
acceso a las instalaciones.

Auditorias OLAF y del Tribunal de Cuentas Europeo

Pdaginas 31-35

Anexo lll, apartado VI del Convenio de Controles dirigidos a los beneficiarios de subvenciones Documento
subvencion Presentacion de documentos justificativos completo
Guia del Programa Erasmus+ Versién 2 (2019) 15/01/2019 Version en castellano Pagina 281

Es parte integral de la Convocatoria de Propuestas de 2019 EAC/A03/2018

Reglamento UE N2 1288/2013

Parlamento Europeo y del Consejo de 11 de diciembre de 2013 por el que se crea el
programa Erasmus+.
Controles primarios, controles de la OLAF y del TEC

Paginas 16-19

Reglamento (EU, Euratom) N° 2018/1046 del

De 25 de octubre de 2012,

Articulo 126,2

Parlamento Europeo y del Consejo Costes Subvencionables (requisitos) Articulo 135
Pago de las subvenciones y controles

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Articulo 14. Obligaciones de los beneficiarios Pagina 19

Subvenciones

Real Decreto 887/2006 De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 de 17 de Documento

noviembre, General de Subvenciones

completo
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Como preparar la documentacion

1. Lectura de la Notificacion / Carta
S 1 ¢\'7 £ (o1 F=1 -
Procedimiento de una revision documental 2. Recopilacioln de Ia documentaCién:

: > Estructurada en carpetas

> Nombre de documentos
significativos

» No olvidar: documento firmado por
- of

<« f el representante legal con la relacion
................................................... ‘ de documentos aportados y

declaracion del representante legal
de que son copia fiel de los originales
3. Envio en tiempo y forma

3-sepie
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Recomendacion

“Si CONTROLO la documentacidon de mi proyecto, estoy preparado para un
CONTROL de REVISION DOCUMENTAL”

v 2018-KA101-ES01-KAT01-011111 A Nombre

SEAICID EBMACL PARALL
INAGICMAL ZACTN O LAEDUSA

Docs-Alegaciones-RD Mov_Participante

v Docs-Control-RD Mov_Participante2
v Mov_Participantel Mov_Participante3
Anexo-VI Mov_Participanted

DeclaracionyRelacionDocs.pdf

CertificadoActividad

Justificantes-AyudaFinancier

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Seguro

Vinculacion

Miow Paiticipantea 3 2018-KA101-ESD1-KA101-011111.zip

Mov_Participanted
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- seple:

WinZip [68706.zip]

Documentacion |

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

apoyolndividual_actl.pdf
apoyolndividual_actl . pdf
apoyolndividual_actl  pdf
apoyolndividual_actl  pdf

certificadasProfesores, pdf

A convenio_actl Analsabel pdf
] convenio_actl lesu pdf

A convenio_actlliegona.pdf
A convenio_actl Trinidad. pdf

“!_ declaracion firmada.pdf

A seguro_act] Analb pdt

A seguro_act Mlesus pdf
| seguro_actl Segona pdf
| seguro_act Analk pdf

D. NOMERE APELLIDO1 APELLIDOI, REPRESENTANTE LEGAL DE LA
INSTITUCTON BENEFICTARIA NOMBRE INSTITUCION

DECLARO: Que los documentos que a continuacidn se relacionan son copia fiel

de los originales.

* Documento que justifica la vinculacién del participante con la institucién en el
momento de producirse 1a movilidad:
o certificadosProfesores.pdf
* Convenio de subvencitn, Anexc I Anexo II y Programas de los cursos
realizados:
o convenio_actl_Ana.pdf
0 convenio_act? Jesus.pdf
O convenio_act3 Begona.pdf
o convenio_actd Mariano.pdf
0 convenio_actd_Isabel.pdf
* Evidencias justificativas de la existencia de seguros de viaje y contingencias
aseguradas:
seguro_actl_Ana.pdf
seguro_act2 Jesus.pdf
seguro_act3_Begonal.pdf
seguro_actdy5_Mariano e Isabel pdf

o 0o 0o 0

* Certificados de asistencia: certificados_todos.pdf
* Justificacion de los costes de tasas del curso: tasascursos_todos_pdf
s Transferencias bancarias del pago de la partida de apoyo individual yo de la
partida de viajes a los participantes y/o factura de los servicios contratados:
o apoyolndividual_act]_Ana.pdf
o apoyolndividual_act2_Jesus.pdf
o apoyolndividual_act3_Begona.pdf
o apoyolndividual_actdy5_Manano e Isabel pdf

Firmado digitalmente por el representante legal
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Documentacion : ejemplo Il

B 69706

™ allotjament brigthon v éQUé docu mento

T avio london imprescindible falta?
X comissio canvi a euros ELC

T curs brigthon2

[
T ge london e ? v' ¢Esta bien organizada?

ﬁ.j payment erasmus+ brigthon

SERVICIO ESPANOL PARA LA

@ payment erasmus+ london
ﬁq recarrec banc ‘/ C.,QUé hacemOS ?
ﬁ; taxa avi london
@ vol brigthon
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Y para terminar

» Conocery cumplir la normativa que regula la accidn

*x
il GOBIERNO MINISTERIO S e p |e;
b DE ESPANA —
ATERAGONA GACRN BT ARDUGAON

DE CIENCIA INNOVACION
¥ UNIVERSIDADES.

E

» Dar visibilidad al programa
» Registro contable : trazabilidad

» Adecuada custodia y organizacion de la documentacién

SERVICIO ESPANOL PARA LA

» Enviar la documentacién ordenada y en plazo
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Erasmus-+

o
STEAS AL AN B8 A0 Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

En caso de duda:

a Guia de Controles de la Unidad de Evaluacion y Control

“ DE ESPANA. DE CIENCIA INNOVACION
¥ UNIVERSIDADES.

*x
. T eple:

http://sepie.es/eyc.html#tinformacion

Documentacion

Guia de confroles a beneficiarios de convenios de movilidad Erasmus+ (KA1)

Guia de confroles & beneficiarios de convenios de Asociaciones Estratégicas Erasmus+ (FAZ)
E Modelo de hoja de trabajo KA2. Convocatoria 2017 W Actuslizada a 25/01/2019

ﬁ Modelo de hoja de trabajo KA2. Convocatoria 2018 W Actualizada a 25/01/2019

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Q Email a:

Para: controlesEpluskal @sepie.es
' Asunto: n2 proyecto + tipo de control para el que ha sido
- | seleccionado
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*x
GOBIERNO MINISTERIO S e |e;
DE ESPANA DE CIENCIA INNOVACION bt
¥ UNIVERSIDADES
Ik oo Esnio, maa Lt
ATENACAAAL A N O N EUEACEN

Beneficiarios en accion

vkt vl b skt
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GOBIERNO MINISTERIO S e p |e:
ESPARIA A

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

DE CIENCIA INNOVACION
¥ UNIVERSIDADES.

jGracias por su atencion!

x * %
*
*
*
*x ,
SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

& www.sepie.es f ErasmusPlusSEPIE

& www.erasmusplus.gob.es ¥ @sepiegob

= sepie@sepie.es @sepie_gob

H# ErasmusPlus O SEPIE



