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Madrid, 28-29 de MARZO de 2019 

JORNADAS DE SEGUIMIENTO KA2 
El Informe Final: Mobility Tool+ y 

documentación 

Beatriz Tourón Torrado, Jefa de Servicio de Educación escolar y de personas adultas 

Luis Miguel Serrano Cámara, Jefe de Servicio de Formación Profesional 
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1. Pasos previos: actualización de datos 

2. Documentación  

3. Implicaciones contractuales del informe final 

4. Plataformas 

i. E+PRP 

ii. Mobility Tool+ 
 

 

ÍNDICE 
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Pasos previos: actualización de datos 

 1 
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Dónde acceder a la petición de Modificaciones  
Web del SEPIE 

http://www.sepie.es 
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Dónde acceder a la petición de Modificaciones  
Web del SEPIE 

http://www.sepie.es 
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 Portal e-sepie 

Datos del proyecto 

Datos de la institución 

Personas de la institución 
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 Solicitudes e informes (e-sepie) 

http://www.sepie.es 
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 e-sepie guía la petición del cambo 

Tipología de cambios 
Pasos del proceso de 
solicitud: 
1. Seleccionar tipo de 

cambio 
2. Proyectos a los que aplica 
3. Detalles del cambio 
4. Generar PDF 
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e-sepie guía la petición del cambio – sobre qué proyecto? 

Lista de proyectos a 
los que aplicar el 
cambio 
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 e-sepie guía la petición del cambio – detalles del cambio 
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e-sepie guía la petición del cambio – detalles del cambio 
Especificar dicho cambio. 
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e-sepie guía la petición del cambio – ver alerta de mi 
cambio 
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 e-sepie guía la petición del cambio – cómo firmarlo 
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e-sepie guía la petición del cambio – donde está el pdf de 
mi cambio 
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 e-sepie guía la petición del cambio – no olvidar firmar 

• Descargar formulario PDF 
 

• Firmar pagina última página solo firam DIGITAL JURÍDICA 
 
• En caso de enmienda de presupuesto adjuntar EXCEL  (UBICADA EN SOLICITUD Y SEGUMIENTO  DE LA ACCIÓN) 
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 e-sepie guía la petición del cambio – pdf “timbrado” 
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 e-sepie guía la petición del cambio – Registrar cambio 
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 Tipología de Cambios (cómo SEPIE responde) 

BEN solicita cambio 

AN evalúa 

¿correcto? 

AN notifica aceptación 

AN notifica requerimiento  
de subsanación 

si 

no 

1 única vez 

Solicitud no subsanada 
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 Tipología de Cambios (enmienda – parte SEPIE) 

BEN solicita cambio 

AN evalúa 

¿correcto? 

AN notifica aceptación 

AN notifica requerimiento  
de subsanación  

si 

no 

1 única vez 

Solicitud no subsanada 

BEN lee notificación  
y  

descarga enmienda 

BEN firma enmienda y la registra 

BEN hace seguimiento de la enmienda 

30 días máx 
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 Tipología de Cambios (enmienda – parte Beneficiario) 

BEN solicita cambio 

AN evalúa 

¿correcto? 

AN notifica aceptación 

AN notifica requerimiento  
de subsanación  

si 

no 

1 única vez 

Solicitud no subsanada 

BEN lee notificación  
y  

descarga enmienda 

BEN firma enmienda y la registra 

BEN hace seguimiento de la enmienda 

30 días máx 
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Documentación 

 2 
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• Informe/s intermedio/s 
• Evaluación Informes 

intermedios 
• Visitas de seguimiento 
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1. Proyecto presentado en 2017 

2. Evaluación de la calidad del proyecto 

3. Convenio de subvención con todos los anexos 

4. Informe/s intermedio/s 

5. Evaluación Informe/s intermedio/s 

6. Informes Visitas de seguimiento o de control (en su caso) 

7. Facturas de costes reales 

8. Documentos para custodiar por la institución coordinadora 

9. Firma de representación jurídica del RL 
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Implicaciones contractuales del Informe Final 

 3 
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 Convenio de subvención: Condiciones particulares 
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 Convenio de subvención: Condiciones particulares 
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 Convenio de subvención: Condiciones particulares 
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Convenio de subvención: Condiciones generales (Anexo II) 
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 Convenio de subvención: Reglas financieras y 
contractuales (Anexo III)  

(…) 
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Plataformas 

 4 
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La Plataforma de Resultados de Proyectos Erasmus+ 
(E+PRP) 

 4.1 
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Acceso Persona de contacto (PC) 
 
Selección de los elementos subidos: 
 

• Productos intelectuales (obligatorios) 
• Resultados tangibles 
• Cualquier documentación esencial para justificar la 

ejecución del proyecto 
 
 

Criterios formales: 
 

• Categorización de los elementos subidos a la plataforma 
(difusión, evaluación, medición del impacto, etc.) 

• Comprobación de la identidad visual del proyecto 
• Indicación de si es publicable o no 

http://www.sepie.es/doc/comunicacion/sepie_kit_comunicacion.pdf
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La Herramienta de movilidad: Mobility Tool+ (MT+) 

 4.2 
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Parte narrativa + Presupuesto 
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 IMPORTANTE: antes de generar el informe, debe editar todos 
los apartados presupuestarios con la información actualizada. 
Esta información se vertirá en el Informe Final. 
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MT+: EL PRESUPUESTO 

• El presupuesto en el convenio de subvención 
 

• El presupuesto en la Mobility Tool + 
 

• Transferencias entre partidas 
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 El presupuesto en el convenio de subvención 

 El presupuesto aprobado aparece recogido en el convenio de 
subvención y refleja la cantidad máxima de la subvención. 

 Este desglose se puede encontrar en el Anexo II del convenio de 
subvención. 



   
 S

ER
V

IC
IO

 E
SP

A
Ñ

O
L 

PA
R

A
 L

A
 

   
 IN

TE
R

N
A

C
IO

N
A

LI
ZA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 

Transferencias presupuestarias 
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 Transferencias presupuestarias: Condiciones particulares (I.3.3) 

c)… 
 
 
d)… 
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El presupuesto en MT+ 
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El presupuesto en MT+ 
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Opción 1  
Deducir de la partida de Gestión la cantidad 
correspondiente, en virtud de la flexibilidad 
presupuestaria de la cláusula 1.3.3, de modo 
que el presupuesto total quede al 100%.  

Aprobado en carta de cierre:  
151.305,00 € 
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Opción 2  
Dejar la partida de Gestión al 100%, en cuyo 
caso la AN limitará el presupuesto aprobado 
al importe máximo de la subvención en virtud 
de la cláusula 1.3.1. 

152.520,00 € 100,80 € 

Aprobado en carta de cierre:  
151.305,00 € 
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Condiciones 
 
• Que todos los costes declarados sean considerados 

elegibles de acuerdo con el Anexo II del convenio de 
subvención y la Guía del programa. 

• Si los gastos declarados de una partida son inferiores al 
80%, la cantidad correspondiente se deduce de la 
subvención aprobada, pues no es transferible. 

• En caso de una revisión documental, se podría dar por no 
elegible algún gasto declarado pero no suficientemente 
justificado. 
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 Últimos comentarios sobre el presupuesto 

• El presupuesto en MT+ es un reflejo de los datos que hemos 
incluido en las distintas secciones (gestión y ejecución, reuniones 
transnacionales…). 
 

• El presupuesto recogido en MT+ es el que se utilizará para el 
cálculo del importe final de la subvención (si no incluimos alguna 
actividad que estuviese aprobada significa que no estamos 
pidiendo subvención por ella). 
 

• Si hemos realizado todas las actividades aprobadas deberíamos 
tener declarado en MT+ como mínimo el 100% 
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La información aportada en cada apartado será 
valorada, de manera transversal, por el evaluador 
para la evaluación del informe final 
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La DR ha de estar firmada electrónicamente por el 
Representante Legal de la institución beneficiaria  
con firma de representante de persona jurídica. 
Si la firma no es válida, el IF no será admisible. 
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Únicamente deberá adjuntar las facturas justificativas  
de los costes reales realizados, siempre que consten  
como financiables en el Anexo II. Estos costes  
corresponderían, en su caso, a las partidas de  
Costes Excepcionales y/o Necesidades especiales. 
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Envío del informe del beneficiario en progreso, no actualice 

ningún dato sin la aprobación de su Agencia Nacional 



   
 S

ER
V

IC
IO

 E
SP

A
Ñ

O
L 

PA
R

A
 L

A
 

   
 IN

TE
R

N
A

C
IO

N
A

LI
ZA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 

  
El Informe final solo se debe enviar en línea, junto con los anexos. 

  

Podrá descargar y guardar su informe en formato .pdf para 

archivarlo en su expediente, pero recuerde que no puede enviarlo en 

papel a la AN en ningún caso.  

 

El Informe final se revisará y será evaluado por expertos externos. 

  

Una vez enviado el Informe final, este y las diferentes secciones de 

la Mobility Tool+ quedarán bloqueados y NO podrán ser 

modificados. Sin embargo, sí podrá revisarlos en modo de solo 

lectura. 
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¡Gracias por su atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
@sepie_gob 
SEPIE 
 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 
sepie@sepie.es 
ErasmusPlus  # 


