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Madrid, 4 de abril de 2019

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
‘Q
S
<<
O
>
=)
L
<
—
Ll
=)
2
‘Q
(&)
<<
]
—
<
Z
Q
(&)
<
Z
oc
Ll
=
<




i mme. SSOE 2l Erasmus+

o Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

El informe final del centro socio

. Pasos previos: actualizacidon de datos
. Implicaciones contractuales
. Contenido y anexos

. Evaluacion y carta de cierre

SERVICIO ESPANOL PARA LA

1
2
3
4. Plazo y procedimiento de envio
5
6

. Contribucion al informe del centro coordinador
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Pasos previos: actualizacion de datos
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Solicitudes de cambio

Cambio de datos del representante legal

E

Cambio de datos de la persona de contacto
Cambio de datos del centro (nombre, CIF, direccion, etc.)
Cambio de cuenta bancaria

D D D D (D

Cambio de duracidn del proyecto (excepcional)

¢Como Lo soLicito?
Atencion: Se pueden solicitar cambios A través del portal:

hasta un mes antes de la finalizacion - .
del periodo de ejecucion. e sepie
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ERICID ESPAREL PARA LA
IOMAL ZACTN OF LA EDUTA

e  En la pestaia “Contactos” de Mobility Tool +

European Commission
M 0 bi"ty tool ES01 Servicio Espaiiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

Proyecto 2017-1-ES01-KA219 Detalles  Organizaciones Gestion y Ejecucidn del Proyecto  Reuniones Tran: al Pro Actividades rend ns: ayformacion  Costes especial P uest for
Lista de contactos =
Organizacién
Todos v
Q
£ > ~
& O ~
Nombre de la
PIC de la Nombre legal de la persona de Apellidos de la Representante Contacto Acceso al
i organizacion organizacion contacto persona de contacto Departamento Cargo Correo electronico Teléfono 14 Beneficiario legal preferente proyecto
v x v E B &S
v v x v = 4
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éDonde verificar que los datos son correctos?
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¢  En la pestaia “PIC” del portal e-sepie

Eéﬁs e e SOPIE @ _Sepie B

d
— )
O (?/‘ ) Bienvenidora
<L Proyecto: 2017-1-ES01-KA219-
% Nombre Institucién: CEIP @ Solicitudes e informes \/Q Registro electrénico
Es royecto en curso BRSNS
Iu adig efénico
—
—
x Institucion Valdacién de la Institucs
L
Nombre : CEIP S
U) CIF - Estado de la validacion: Validado V]

Direccion Postal:
Datos Bancarios:

Personas pertenecientes a la institucién

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

TIPO NOMBRE Y APELLIDOS CORREO ELECTRONICO

Representante Legal

Persona de contacto
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4 SedeElectrénica| @-sepie

I feriav
SSESTUDIAR
ESPANA

II feriav
SSESTUDIAR

ESPANA

seple:

OevvfQoa

- Erasmus+

ESTUDIAR
ESPANA

Ferias "Estudiar en Espafia” en Chile y
Argentina

Cada una de las ferias reine a 18 expostores espafioles de
Educacién Superior, donde presentardn su ampla oferta
académica

La primera edicion de esta feria en Chie se desarrolara el dia 1
de abri, de 14:00 a 20:30 horas en la sede de la Universidad SEX
ubicada en Providencia

La segunda edicion de esta feria en Argentina se llevard a cabo
el dia S de abri, de 12:00 a 19:00 horas en la sede def Centro
Cutural Borges de Buenos Ares.

4 <= ¢
y ¢ » EDUCACION

ESCOLAR

Formacion

Educacion Escolar g
Profesional

EDUCACION
DE PERSONAS

Educacion de
Personas Adultas

Educacion
Superior

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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(B, @ Bienvenidoia:

Proyecto: 2018-1-ES01-KA229.

Nembre Institucién \/g Registro electrénice
Estado: Prayecto en tramite
Cddigo telefdnico:

Institucién Validacion de la Institucion
Nombre : 3
CIF Estado de lavalidacion: Validado (g

Direccién Postal:
Datos Bancarios

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Personas pertenecientes a la institucidn

TIPO NOMBRE Y APELLIDOS CORREO ELECTRONICO

Representante Legal
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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¢Como solicitar la actualizacion de los datos?
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N ~
i. o= R SOPE @ -se pie | [

Bienvenido/a:

Asistente para |la elaboracion de instancias.

MNombre Institucidn:
Estado: Proyecto en curso
Cddigo telefdnico

1. SELECCION DATOS Seleccione los datos para los que vaya a solicitar cambios

Cambio de datos del representante legal y personas de contactol - SE|ECCIén dE| t|p0 de CambIO.

Cambio de direccion postal

Cambio de nombre legal ylo nimero de identificacion fiscal beneficiario
Cambio de cuenta bancaria

Duracion del proyecto
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¢Como solicitar la actualizacion de los datos?

l R e SOQIE

()
NS

Asistente para la elaboracion de instancias.
Mombre Institucian:

Estado: Proyecto en curso
Cadigo telefdnico:

@-sepie

Proyecto:

Seleccione los proyectos afectados por los cambios solicitados.

2. PROYECTOS AFECTADOS

2018-1-ES01-

2018-1-E501-

2018-1-ES01

- Erasmus+

Bienvenido/a:

Seleccion de los
proyectos a los que
aplica el cambio.

3 CZD D
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SEAICID EBMALL

BTE IR N B AAEAGEN Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¢Como solicitar la actualizacion de los datos?

l: A& e SOPC @ -Se pie B+

\‘) 0] Bienvenido/a:

Asistente para la elaboracion de instancias. Proyecto:
MNombre Institucién:

Estado: Proyecto en curso
Cddigo telefénico:

o .7
Para finalizar el procedimiento de solicitud de cambios administrativos debera: La a pl ICacion genera
1. Pulsar el botdn "Generar PDF” para generar el fichero de la solicitud. un pdf pa ra f|rma.

2_El representante legal debera firmar electrénicamente |a solicitud.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

3. Registrar electrénicamente la solicitud de cambios firmada junto con los ficheros necesarios.

Unavez generado el fichero PDF con la solicitud de cambios, estara disponible en la pestafia

Documentos pendientes de firma hasta que dicha solicitud de cambios sea registrada.
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i. e 2 e SEPIE

Proyecto: 2018-1-ES01-KA229.

MNombre Institucidn:
Estado: Proyecto en tramite
Cddigo telefdnico:

4
.
Acow

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Solicitud de cambio
®-sepie

1 ( > Solicitudes e informes [?]9

- Erasmus+

w Bienvenido/a:

Registro electrénico

Institucién

Nombre :

CIF

Direccidn Postal:
Datos Bancarios

Validacién de la Institucion

Estado de |a validacidn: Validado v

PASOS SIGUIENTES:

Descarga de la solicitud, firma del
Representante Legal con certificado digital y
registro electrdnico.
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Tramitacion de la solicitud

Descarga en e-sepie

Firma del RL del centro
Registro en e-sepie

Firma de la Directora del SEPIE
Envio de la enmienda firmada

Denegacion
(porque no
procede)

2
o
O
<
o
<< D
§ : Solicitud SEPIE CEPIE SEPIE.?mltf—:,una
E I de cambio villars t ntotl.llcauonb.
- g a través de salfeiing] acepta aceptacion cambio.
% 2 e-sepie
< O
& 3 SEPIE notifica la
W N emisién de una
S :f.' . enmienda al
; > Requerimiento SEPIE convenio
& o de subsanacion no acepta
" g
2
o
T
|—
=
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Implicaciones contractuales
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Convenio de subvencion: Condiciones particulares

1.4.4 Informe final y solicitud de pago del saldo

Si el beneficiario es socio:

En los 60 dias naturales siguientes a la fecha de finalizacién del Proyecto definida en la cldusula 1.2.2, el beneficiario debera
aportar al informe final lo relativo a la ejecucién de la parte del Proyecto de la que sea responsable. La aportaciéon del
beneficiario al informe debera contener la informacidén necesaria para justificar la cantidad solicitada sobre la base de las
contribuciones por unidad cuando la subvencién adopte la forma de un reembolso de contribuciones por unidad, o de los costes
admisibles en que se haya incurrido efectivamente con arreglo al Anexo Ill, asi como una breve descripcidon de la participacion
del beneficiario en el Proyecto.

El coordinador del Proyecto debera completar un informe final exhaustivo sobre la ejecucion del Proyecto, incluyendo las
actividades realizadas por las organizaciones socias que formen parte del mismo, y deberd cargar todos los resultados de este en
la Plataforma de Resultados de los proyectos Erasmus+ conforme a lo previsto en la cldusula 1.9.2. El beneficiario debera facilitar
al coordinador cualquier informacién necesaria para completar el informe final y cargar los resultados del proyecto.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

El informe final se considera como la solicitud por parte del beneficiario del pago del saldo restante de la subvencion. La
presentacion del informe final se considerard completa una vez que se hayan presentado las aportaciones de todas las
organizaciones del Proyecto.
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El beneficiario debera certificar que la informacion que figura en la solicitud de pago del saldo es completa, fidedigna y veraz.
También certificara que los costes incurridos pueden considerarse subvencionables con arreglo a lo dispuesto en el Convenio, y
que la solicitud de pago esta respaldada por documentos justificativos adecuados que pueden presentarse en el contexto de los
controles o auditorias descritos en la clausula 11.27.
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Convenio de subvencion: Condiciones particulares

1.4.8 Lengua de las solicitudes de pago y los informes

Todas las solicitudes de pago y los informes deberan presentarse en la lengua de la
solicitud o en castellano.

CLAUSULA 1.8 - DISPOSICIONES ADICIONALES SOBRE EL USO DE LOS RESULTADOS
n (INCLUIDOS LOS DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL E INDUSTRIAL)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

P Ademas de lo dispuesto en la clausula 11.9.3, si el beneficiario produce materiales
L 4 educativos dentro del alcance del Proyecto, se debera facilitar el acceso a dichos materiales
a través de Internet, sin cargo alguno y en régimen de licencia abierta.
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Convenio de subvencion: Condiciones particulares

CLAUSULA 1.9 - UTILIZACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS [ SR Som Rt

Mobility tool

1.9.1 Herramienta de Movilidad+

El beneficiario deberd utilizar la aplicacién web Herramienta de Movilidad+ («Mobility Tool+») para consignar
toda la informacion en relacion con las actividades realizadas en el marco del Proyecto, y deberd completar y
presentar el informe de progreso (si se encuentra disponible en Mobility Tool+ y para los casos especificados en la
clausula 1.4.3) y el informe final.

Plataforma
e Resultados

mErasmus+ | d

1.9.2 Plataforma de Resultados de los Proyectos Erasmus+ (E+PRP)

Si el beneficiario es socio:

El beneficiario debera facilitar al coordinador del Proyecto la informacidén necesaria para que este incorpore los
resultados del Proyecto en la Plataforma de Resultados de los Proyectos Erasmus+ (Erasmus+ Project Results
Platform) (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/), con arreglo a las instrucciones formuladas
en la misma.

La aprobacion del informe final estara sujeta a la incorporacion de los resultados del Proyecto en la Plataforma de
Resultados de los Proyectos Erasmus+ en el plazo previsto para su presentacion.
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5 ¢Qué resultados debe subir el centro coordinador a la plataforma?
<
O
< D . - ;
::' a ¢ Unidades didacticas Transferibles
€ < & Planes/Guias de trabajo Relevantes
E : & Fichas de trabajo tematicas Transnacionales
5 (@] € Orientaciones metodoldgicas )
P % & Protocolos de actuacién De calidad
= -
3; o € Recopilacion de
v ﬁ buenas practicas
O : _ i
o< e E b?OkS tematlcos. _ Se deben conocer y seguir las
S g & Catalogo de exposiciones recomendaciones de la Agencia
5 & & Cortometraje Nacional del pais coordinador
& <Zt ¢ Video-clips
o & Videos didacticos
- € Entrevistas
E & Reportajes
¢ Documentales
& Aplicaciones, etc.
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Convenio de subvencion: Condiciones generales (Anexo 1)

CLAUSULA 11.8 - VISIBILIDAD DE LA FINANCIACION DE LA UNION
11.8.1 Informacidn sobre la financiacion de la Union y utilizacidon del emblema de la Union Europea

A menos que la Comision solicite o acuerde otra cosa, cualquier comunicacion o publicacion realizada por el
beneficiario relacionada con la accidon, incluidas las realizadas en conferencias, seminarios o en cualquier
material de informaciéon o promocional (como folletos, prospectos, carteles, presentaciones, por medios
electrdnicos, etc.), debera:

a) especificar que la accidn ha recibido financiacién de la Unién; y Cofinanciado por el

. ., 5 programa Erasmus+
b) exhibir el emblema de la Unién Europea. * de Ia Union Europea

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Cuando se exhiba junto con otro logotipo, el emblema de la Unidn Europea debera destacar adecuadamente.

La obligacién de exhibir el emblema de la Unién Europea no confiere al beneficiario un derecho de uso
exclusivo. El beneficiario no podra apropiarse del emblema de la Unidn Europea ni de cualquier otra marca o
logo semejantes, ya sea mediante registro o por cualquier otro medio.

A los efectos de los parrafos primero, segundo y tercero, y con arreglo a las condiciones expuestas en los
mismos, el beneficiario podra utilizar el emblema de la Unidn Europea sin necesidad de obtener la autorizacién
previa de la Comision.

<
=
O
<
O
-
(@]
Ll
<
-
L
(@]
<
o
O
<
E
-
<
<
=
O
<
<
o
Ll
-
=




SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
O
Q
<
(8]
=)
o
L
<
—
L
o
2
o
Q
<
N
—
<
2
O
Q
<
2
oc
Ll
f—
<

‘GOBIERNO MINISTERIQ

DE ESPANA. DE CIENCIA INNOVACION
¥ UNIVERSIDADES.

E

sepl&:

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Visibilidad en el sitio web del centro espafol

Inicio El Centro~ Oferta Educativa ~ Formacidn Profesional ~

Organizacion~ | Secretaria~ | Proyectos~ | Calidad

Convocatorias

Libros de Texto

Enlaces

Educacién
Secundaria
Obligatoria

Bachillerato
Humanidades y
Ciencias Sociales

Bachillerato Bachillerato
Artes Ciencias y
Tecnologia

Ciclos Formativos GS Ciclos Formativos GS
Hosteleria y Hosteleria y
Turismo Turismo

Presen:

i da
ia Distancia

Noticias Anteriores M

Novedades y noticias en

Agrégate D‘
Cofinanciado por el
programa Erasmus+
de la Unién Europea

J
.. Wb
° familia 2.0
[

'i:ta(% 1taca

El logo del programa
Erasmus+ debe
verse claramente al
acceder a la web del
centro.

Debe incluirse
también un enlace
reconocible y de
facil acceso a la web
o al blog del
proyecto.
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CLAUSULA 11.8 - VISIBILIDAD DE LA FINANCIACION DE LA UNION

Disclaimer
11.8.2 Clausulas de exencion de responsabilidad de la Comision Ne—r"

Cualquier comunicacion o publicacion relacionada con la accidn, realizada por el beneficiario en cualquier forma
y por cualquier medio, debera indicar:

a) que refleja Unicamente la opinién del autor; y

b) que la Comision no es responsable de ningln uso que pudiera hacerse de la informacién que contiene.
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La clausula de exencion de responsabilidad debe
aparecer tanto en la web como en los productos
elaborados en el marco del proyecto.

TV royest bes twen Asvdnd i soppord (roe (Ve Saapear Commanns
This patéceton (Communicetion) seVect Sw nees anly of e avthec
b hekd

wACh ey Do wade of he avation ceotained e,

Cofinanciado por el
LOGO Y TiTULO DEL PROYECTO | e
de la Unién Europea
PROYECTO SOCIOS ACTIVIDADES RESULTADOS BLOG REVISTA DE NOTA LEGAL
PRODUCTOS TWINSPACE PRENSA DISCLAIMER
MATERIALES
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Convenio de subvencion: Reglas contractuales y financieras (Anexo lll)

IV. REGLAS Y CONDICIONES PARA LA REDUCCION DE LA SUBVENCION POR EJECUCION DEFICIENTE,
PARCIAL O TARDIA

e La AN puede determinar que la ejecucion del Proyecto es deficiente, parcial o tardia sobre la base de:

= Elinforme final presentado por el coordinador y las organizaciones socias;
=  Los productos y los resultados del Proyecto.

[...]

Al importe final de los gastos subvencionables se les puede aplicar una reduccion de la subvencion por
ejecucion deficiente, parcial o tardia que pueda ser de:

= ElI 25 % si el informe final obtiene entre 40 y 49 puntos;
= EI50 % si el informe final obtiene entre 25 y 39 puntos;
= EI75 % si el informe final obtiene menos de 25 puntos.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Convenio de subvencion: Reglas contractuales y financieras (Anexo lll)

La AN evaluara el informe final, los productos y los resultados utilizando un conjunto comun de criterios de calidad
centrados en:

= La medida en que el Proyecto se ha ejecutado en consonancia con la solicitud de subvencion aprobada;

= La calidad de las actividades realizadas y su coherencia con los objetivos del Proyecto;

= La calidad de los productos y los resultados conseguidos;

= Losresultados de aprendizaje y su impacto en los participantes;

= La medida en que el Proyecto ha demostrado ser innovador/complementario de otras iniciativas;

= La medida en que el Proyecto ha demostrado aportar un valor afiadido a nivel de la UE;

= La medida en que el Proyecto ha aplicado medidas de calidad eficaces, asi como medidas para evaluar los
resultados del Proyecto;

= Elimpacto en las organizaciones participantes;

= En caso de actividades de aprendizaje, enseflanza y formacion: la calidad de las disposiciones practicas en
apoyo de la movilidad, en términos de preparacion, seguimiento y apoyo a los participantes a lo largo de su
actividad de movilidad, la calidad de las disposiciones de reconocimiento/validacion de los resultados del
aprendizaje de los participantes;

= Lacalidad y el alcance de las actividades de difusion emprendidas;

= El posible impacto del Proyecto en las personas y las organizaciones mas alla del beneficiario.
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Impacto en participantes y organizaciones.
Calidad de actividades de difusion.

Consecucion objetivos y prioridades.

Dimensidn internacional del centro.
Repercusion mas alld de los beneficiarios.

Sostenibilidad y transferibilidad de resultados.
Evaluacion de resultados.

Respuesta a necesidades detectadas.
Valor anadido europeo.

Relevancia [j !mpactoy
Difusién
20

Calidad del ' Calidad de
equipo ejecucion

15 puntos 25 puntos

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Complementariedad e idoneidad del perfil de la Correlacién con la solicitud.

organizaciones participantes. Calidad de las actividades y coherencia con los
Efectividad de los mecanismos de coordinacion y objetivos del proyecto.

comunicacion. Calidad de los resultados.

Adecuada distribucidn de tareas y responsabilidades. Uso de indicadores de progreso.
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[ 50 puntos = sin reduccion de subvencién }
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Contenido y anexos
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¢Donde se encuentra el informe final?

European Commission
M Obl I |ty t00| ES01 Servicio Espaniol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

Proyecto 2017-1-IT02-KA219 Detalles Organizaciones Contactos Gestion y Ejecucion del Proyecto Reuniones Transnacionales del Proyecto

Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacion Costes especiales Presupuesto Informes

Informes del beneficiario

Informe intermedio/de progreso (1) [Informe del beneficiario (0) ]

Informe del beneficiario /

Debe pulsar sobre este botén para generar un nuevo informe del beneficiario

Atencidn: Antes de generar el informe,

debe editar el resto de apartados con
la informacién econdmica actualizada.
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Declaracion de gastos
Partidas presupuestarias Documento de referencia

.. - - R geam  SSPIS
Gestion y Ejecucion del Proyecto mErasmus+ &

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Cédigo del proyecto 2017-1-E501-KA219-
Reuniones Transnacionales del Proyecto s
El beneficiario ejecutara el proyecto tal y como se describe en la solicitud de subver el cdigo de envio antes m
El pre: p esto asignado a cada partida que figuraa uede por el iciario mas alls de lo permitido en el articulo 1.3.3 de las
Condici de este convenio d 6 smsohu(aryﬁrmarpre ente una enmienda por ambas partes
Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacion e —
o i e =

Costes especiales
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Anexo Il del convenio
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“* o
il GOBIERNO MINISTERIO S e |e,‘
b3 DE ESPANIA DE CIENCIA INNOVACION ~—
& UEERIERS DEDE S S PR

2
o
(@]
<
O
<< D
3 3
o
< 5 Contexto Contexto
o
—~=) Resumen del proyecto
Q 2
<Zt (o) Descripcion del proyecto
a O .
n ﬁ Gestion del proyecto
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Informe del centro socio: Contexto

European Commission
M 0 bl I |ty t00| ES01 Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

Proyecto 2017-1-1T02-KA219- Detalles  Organizaciones  Contactos  Gestién y Ejecucién del Proyecto  Reuniones Transnacionales del Proyecto

Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacidn Costes especiales Presupuesto Informes

[B) Borrador del informe guardado hace 5

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Informe del beneficiario for 2017-1-IT02-KA219-
Iniciar el proceso de envio
1. Contexto
volver a la pagina del informe - imprimir
i e - vista previa del esta seccidn facilita informacion general sobre su proyecto
[...]
1.1. Identificacion del proyecto
1. Contexto v
[...]
2. Presupuesto v ) ) L o
1.2. Agencia Nacional de la organizacion beneficiaria
3. Comentarios v
4. Anexos @ 0 dentificacicn Senicio Espafiol para la Intermacionalizacidn de la Educacidn

(SEPIE)
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Informe del centro socio: Presupuesto

2. Presupuesto

declaradza por el benehciano

es1a seccion aetalla el importe nnal de 1a subvencion U

] 2.1. Resumen del presupuesto

2.1.1. Importe total del proyecto

Importe total del proyecto declarado (calculado)

1. Contexto v
Facilite los ios adici les que idere oportunos en relacion con el dato anterior.
1 Comentarios » Espacio para comentarios relevantes sobre el importe total declarado. -

4 A X
s 2.2. Gestion y ejecucion del proyecto

2.3. Reuniones Transnacionales del Proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2.4. Actividades de aprendizaje / ensefianza / formacion
2.5. Apoyo a necesidades especiales

2.6. Costes excepcionales
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2.7. Costes excepcionales - Garantia

Esta seccidn no es de aplicacidn a este proyecto
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Informe del centro socio;: Comentarios
.

Iniciar el proceso de envio Facilite cualquier comentario que quisiera aportar en relacion con la ejecucion del proyecto

E

volver a la pagina del informe - imprimir

5 nforme - vista previa del Se aconseja indicar aqui cualquier comentario que ayude a entender mejor
delinforme la participacion de su centro en el proyecto.
(Maximo 5000 caracteres)

1. Contexto v

2. Presupuesto v

3. Comentarios

4. Anexos @

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Informe del centro socio: Anexos

4. Anexos
Adjunta la documentacidn adicional obligatoria para completar el informe
Iniciar el proceso de envio . .
Uso de la capacidad permitida para los anexos

ala pagina del informe - imprimir

Tenga en cuenta que todos los documentos detallados en la seccidn “Lista de comprobacidn® deben adjuntarse aqui antes de enviar el

- vista previa del . B
informe en linea.
Antes de enviar su informe en linea, compruebe que:
DESCARGAR la Declaracion Responsable
v . .
- Contexto Lista de archivos anexados
2. Presupuesto
No hay archivos anexados todavia
3. Comentarios v

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Los centros espanoles deberan adjuntar la Declaracién Responsable
firmada por el Representante legal del centro escolar con un
certificado digital valido.

Los centros que tengan aprobada la partida de Costes Excepcionales
deberan adjuntar también las facturas de los gastos imputados a esa
misma partida y los proyectos que tengan aprobadas Necesidades
Especiales deberan adjuntar las facturas y la justificacion documental
de la discapacidad.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

El resto de la documentacion asociada al proyecto debera
™ conservarse en el centro y entregarse a la Agencia Nacional cuando
asi lo requiera.
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¢Como se adjuntan los anexos?

Adjunta la entacion ara leta
No esta listo para enviarse Uso de la capacidad permitida para los anexos

A Elinforme final no se puede enviar hasta que todos los informes Tenga en cuenta que todos los documentos detallados en la seccién “Lista de comprobacién®
intermedios/ de progreso sean aceptados o cancelados por su deben adjuntarse aqui antes de enviar el informe en linea
Agencia Nacional

Antes de enviar su informe en linea, compruebe que: rasmus +

I rmraa agetlini e 1sta
DESCARGAR la Declaracion Responsable
Erasmus+
Lista de archivos anexados [Distisstinvespasaniiey s oo butamsivte S |

1. Contexto v

EVa abago firmante certfica que 10da ka INformacidn que conbene este infrme y sus

anexos es veraz y conforme a los hechos. En partcular, los datos financieros indicados

comesponden a las actvidades realzadas de hecho y a las ayudas abonadas

Teaiments para 13 mandAencan. ol waye y 13 proparacdn Ge 108 parbcipantes

2. Resumen del proyecto : 5
No hay archivos anexados todavia

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Lugar Fecha (dd mm aaaa): 270%2017

3. Descripcion del proyecto Nimero del convenio de subvencion: 2015-1-E501-KA2
~ . - . Identificador nacional
) Anadir mas archivos Hoanbee do 1 cganiacion beneficiaria

4. Gestién del proyecto Nombee del representante legal
5. Ejecucién Seleccionar archivo -

Namero de identificacion nacional de la persona signataria (s! o requiere

Ia Agencia Nacional)
6. Actividadees posteriores Sello de la organizacion beneficiaria (si procede)

Subir aqui sufs archivols Insertar firma digital valida

7. Presupuesto v it

del Representante Legal

8. Anexos @ o
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Plazo y procedimiento de envio

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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¢Cuando debe enviar el informe el centro socio?
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¥
“S’ 2 En un plazo maximo de 60 dias Siempre antes de que el
@)
x O
h tras la fecha de fin de centro coordinador envie el
2
é ejecucion del convenio. informe final de la asociacion.
2
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. Iniciar el proceso de envio I:>

. Marcar el anexo que contiene la Declaracion Responsable

Lista de comprobacion

. Revisar la Lista de comprobacion

Antes de enviar su informe en linea, compruebe que:

1
2
3. Consultar el aviso de proteccion de datos
4
5

. 7
. CO nfl rm a r el e nV| O Ha registrado toda la informacién requerida en la Mobility Tool+ $

Ha cumplimentado el informe en espafiol. $

Ha adjuntado todos los documentos relevantes indicados a continuacion:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Confirmar envio

Después de pulsar sobre "Enviar su informe", ya no podra realizar ninguin cambio en el
informe y en los datos de las movilidades y del presupuesto registrados en la Mobility Tool+; La Declaracion Responsable firmada por el representante legal de la
sin embargo, los datos y los documentos anexos podran visualizarse todavia, organizacion beneficiaria.

Para validar los datos de su informe, la Agencia Nacional podré contactar con usted para
pedirle mas informacién o solicitarle que realice modificaciones en los datos declarados. Los documentos justificativos necesarios detallados en el convenio de
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subvencion
Enviar informe del beneficiario
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Tras el envio

’ El Informe final solo se debe enviar en linea, junto con los anexos.

L~

E

Podra descargar y guardar su informe en formato .pdf para archivarlo en su
expediente, pero recuerde que no puede enviarlo en papel a la AN en
ningun caso.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

global de la asociacion evaluado por la Agencia Nacional del centro

° El Informe final del centro socio sera revisado por el SEPIE y el informe
coordinador.
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. Una vez enviado el Informe final, este y las diferentes secciones de la
%/; Mobility Tool+ quedaran blogueados y NO podran ser modificados. Sin
// embargo, si podra revisarlos en modo de solo lectura.
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Evaluacion y carta de cierre

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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e El centro espafol envia su informe final a través de MT+.

e E| SEPIE revisa los anexos y, si no son correctos, solicita la
subsanacion de estos documentos. Se revisa también la
declaracion de gastos del socio espafiol.

e E| SEPIE envia el informe del socio espafiol a |la Agencia
Nacional del centro coordinador.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e La Agencia Nacional del pais coordinador evalua el informe del
coordinador tras recibir los informes de todos los socios.
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. T eple:

e La Agencia Nacional del pais coordinador envia el resultado de
la evaluacion al resto de agencias.

e El SEPIE emite la carta de cierre del proyecto con el informe de
evaluacion. En la carta se indica también el importe final de |la
subvencion.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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e Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Tipos de cartas de cierre

2
o
O
<
O
g = Provisional Definitiva
< W
€ <
E
—
S 2
Z0
=
a O
2 ﬂ y
(@ R
o g . : . : Y
S g Se emite cuando hay discrepancias Se emite cuando se acepta la declaracion
§ g con la declaracion de gastos realizada  de gastos realizada por el centro espafiol
2 por el centro espaiiol. 0 como respuesta a una alegacion.
Ll
= D \
1 Se abre entonces un plazo de No hay plazo de alegaciones pero cabe

alegaciones. recurso de alzada.
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Contribucion al informe del centro coordinador

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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e,

Modos de contribuir a la elaboracion del informe del coordinador

1. Aportar al centro coordinador toda la informacién necesaria para
que el informe final refleje adecuadamente tanto la dimensidn
§ — transnacional como la dimensién local del proyecto.

—-— ‘
.4 2. Participar activamente en la revision del informe formulando
sugerencias de mejora.

3. Poner en valor y dar visibilidad a las actividades relacionadas con
el impacto, la difusion y la sostenibilidad.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

4. Facilitar el acceso a los productos y resultados del proyecto.

5. Revisar con el coordinador y el resto de socios el formulario de
solicitud para mostrar la correlacion y la coherencia entre lo
planificado y lo ejecutado (actividades de formacion, logros,
resultados, productos, etc.).
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Resumen del proyecto en la solicitud:

Resumen del proyects cuando se formalizd la solicitud, si procede

Facilite un breve resumen del proyecto finalizade. Los principales elementos gue deben indicarse son: contexto/antecedentes del proyects; objetives;
numere v tipo/perfil de los participantes; desoipcion de las actividades llevadas a cabo; resultados & impacto alcanzades; si son relevantes, beneficios
a méas large plaze.

Recuerde que ests seccion (o parte de ella) pusde ser utilizads por 1a Comisicn Eurcpes, la Agencia Ejecutiva o las Agenciss Nacicnales en sus
publicaciones o para informar sobre proyectos finslizados. Esta seccién guedara también registrada en |a Flataforma de Difusicn Erasmus+ [ver Anexc
Il de la Guis del Programa sobre las normas de difusion).

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Traduzea el resumen al inglés.
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2.1. Resumen de las organizaciones participantes

Agreditacion da la
Funcitn de la Homibre de ks onganizacion (sl Facha Iniclal de Fecha Tinal de
onganizacion FiC de ka organizacion organizacion Pals de la organizacidn  Tipo de organizackin procade) activacion activacion
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Informe del coordinador: Descripcion del proyecto

3. Descripcién del proyecto

Relevancia

= Consecucion de objetivos y prioridades.

Facilite un de los y de los logros del proyecto. ; Se han alcanzadoe todos los objetivos originales del proyecto?

iDe qué manera fue el proyects innovador y/o complementario en relacién a otros proyectos llevados a caba?

= Caracter innovador y/o complementario.
= Respuesta a las necesidades detectadas.

£Cuadl ha sido la pricridad horizontal o especifica mas relevante que ha abordado el proyecto?

[.]

3.1. Participantes

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Describa como han sel i doei | do los partici en las disti tividades del proyecto.

Parti CON MEenos opor £5U org. an ha particip: que afrontan situacienes que dificultan su
participacion?

O si O No

iAproximadamente cuintas personas que no reciben una sub ifica se han b ficiado o han sido i ios de las

actividades organizadas por el proyecto [p.e. miembros de la comunidad local, personas j& , expertos, de politicas y otros
actores relevantes)? Indique el nimerc aqui:
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5000

Describa brevemente cémo y en qué actividades han sido involucradas estas personas.
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Informe del coordinador: Gestion y ejecucion del proyecto

.
Calidad del proyecto

Seguimiento: joomo y por parte de quién se ha llevado a cabo el seguimiento del proyecto?

* Medidas de seguimiento y control de calidad en
Evaluacién: ;qué actividades se han llevado a cabo para evaluar el éxito del proyecto? las fases mas importa ntes del proyecto
(indicadores de progreso, consecucion de
objetivos y resultados).

5i procede, describa las dificultades que haya encontrado para gestionar la ejecucion del proyecto y como las han abordado usted y sus
socios. ;Como ha gestionade los riesgos del proyecto [procesos de resolucien de conflictos, eventos imprevistos, etc...}?

* Calidad y contribucién de las actividades de
formacion. Valor anadido y alineacion con los
objetivos.

* Pertinencia de la metodologia.

* Valor afiadido de las reuniones transnacionales

Facilite informacion detallada sobre las actividades del proyecto que han sido financiadas con la partida de Gestién e implementacion del

proyecto.

Calidad del equipo

Describa la metodologia que ha aplicado en su proyecto.

* Diversidad de perfiles y competencias.

&Como han contribuido al proyecto los socios del mismo? Detalle las contribuciones especificas de las organizaciones socias.

* Mecanismos de comunicaciény
cooperacion.

Distribucion de tareas.
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Informe del coordinador: Actividades posteriores

6. Actividades posteriores Impacto y difusion

6.1. Impacto

:Cudl ha sido el impacto del proyecto sobre los participantes, organizaciones participantes, grupos objetivo y otros actores relevantes? e Calidad de la difusidn de actividades.
* Apropiada evaluacién de resultados.

[.] * Impacto en participantes y

6.2. Difusidn y utilizacion de los resultados del proyecto organizaciones.

* Escala de la difusién y del impacto.
ZA quién ha difundido los resultados del proyecto dentro y fuera del partenariado? Defina en particular el piblico objetive a nivel localiregional
Inacional/Europea/internacional y expliqgue sus decisiones. o Transferibi“dad_

* Sostenibilidad.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

[..]
6.3. Sostenibilidad

* Accesibilidad de materiales y recursos.

iCuales son las actividades y los resultados que se mantendran tras la finalizacion de |a financiacion de la UE, y come garantizara los
recursos necesarios para su sostenibilidad?
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Documentacion de utilidad para elaborar el informe

Guia del programa 2017 e
Proyecto presentado en 2017 ul
Evaluacién de la calidad del proyecto i]
Convenio de subvenciéon con todos los anexos
Informe/s intermedio/s

Evaluacion Informe/s intermedio/s

Informes Visitas de seguimiento o de control (si procede)

Facturas de costes reales (en caso de tener aprobados costes excepcionales o
necesidades especiales)

9. Documentos para custodiar
10.Firma digital del Representante Legal
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jGracias por su atencion!
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