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Jornadas de Formacion Inicial
Asociaciones Estratégicas Erasmus+ 2019
KA201, KA202, KA203 Y KA204

Albacete, 7 y 8 de octubre de 2019
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INDICE

1. Documentos del convenio de subvencion

2. Cambios al convenio de subvencion
1. Tipologia cambios y restricciones
2. Como solicitar un cambio
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3. Sede electronica del SEPIE
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Documentos del convenio de subvencion
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NTERHACIONAL ZACION DE LA EDUCACION

Anexo |l
Descripcion
del proyecto

Anexo |
Condiciones
generales

Condiciones
particulares

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Anexo I
Reglas
financieras y
contractuales

Anexo IV
Tarifas
aplicables

Anexo V
Mandatos

[ Responsable: Representante Legal J
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Cléusula 119 - Devechos preexstentes
de propiedad intelectual ¢ ing
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M92  Derechos preexts
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[ ]

Solicitudes e informes

=t @-sepie

Proyecto:

(+] Registro electrénico

CALIDAD

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Formulario de solicitud
Convocatoria: 2016
KAZ - Cooperacién para la innovacién y el intercambio de buenas pricticas

E ra S m u S + Asociaciones estratégicas solo entre centros escolares

Versién del formulario: 3.09

A. Informaclén general

Este formulario de solicitud consta de las siguientas secciones principales:
- Contexto: en asta saccién se solicita informacién general sobre el tipo de propuesta de proyecto que desea enviar;
- Organizaciones participantes: en esta seccién se solicita informacién acerca de la organizacién solicitante y de otras
organizaciones participantes implicadas como socios en el proyecto;
- Descripcién del proyecto: en esta seccién se solicita informacién acerca de las fases del proyecto, entre las que deben estar
incluidas: la preparacién, la ejecucidn y el seguimiento;
- Presupuesto: en esta seccién se le pedird que aporte informacién sobre la cantidad de la subvencién de la UE que se solicita;
- Resumen del proyecto: en esta seccién debe describir de una manera concisa la razén y los objetivos de su proyecto y explicar
cémo planea conseguirlos.
- Lista de comprobacion / Aviso legal sobre la polftica de proteccion de datos / Declaracién responsable: en astas seccionas se
informa a la organizacion solicitante de las condiciones relevanteas relacionadas con la presentacion de la solicitud de subvencién;
- Anexos: en asta saccién los solicitantas deban adjuntar los documentos adicionales obligatorios para cumplimentar la solicitud;
- Envio: en esta seccion el solicitante podréd confirmar la informacién proporcionada y enviar el formulario de manera electrénica.

Mediante la utilizacién de este formulario electrénico, usted esta solicitando una Asociacitn Estratégica solo entre centros escolares.
En caso de ser seleccionada para financiacién, su asodiacién deber* © una serie de convenios de subvencién monobeneficiarios.
Para més informacién sobre un modelo de e io alter- de un convenio de subvencién multibeneficiario para
Asocacionas Estratégicas en educacion ac » o de la guia del programa o contacte con su Agendia
Nacional. l e

"
Y
Puede encontrar in®

. contoto L8

Programa
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Proyecto: 2019-1-ES01-
Nombre Institucicn: Solicitudes e informes \/9 Registro electronico

Estado: Proyecto e
Cédigo telefdnico:
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MOTVO FECHA » DOCUMENTO

Anexo 22/08/2019 [DJ Ver documento
Anexo lll Normas financieras y contractuales 26/08/2019 [& Ver documento
Anexo | Condiciones Generales 26/08/2019 [DJ Ver documento
Anexo IV Tarifas aplicables 26/08/2019 [[L Ver documento
Anexo V Modelo de mandato 26/08/2019 [DJ Ver documento
Anexo V Modelo de mandato _ EN 1/09/2019 [[', Ver documento
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Jerarquia Documental

» Lo dispuesto en las Condiciones Particulares del Convenio
prevalecera sobre sus anexos.

» Lo dispuesto en el Anexo | “Condiciones Generales” prevalecerd
sobre los dispuesto en los demas anexos.

» Lo dispuesto en el Anexo Ill prevalecera sobre los demas anexos,
salvo el Anexo |.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

» En el Anexo ll, la parte relativa al presupuesto estimado prevalecerd
sobre la parte correspondiente a la descripciéon del Proyecto.
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(Condiciones Particulares, p. 2)
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Condiciones Particulares (1)

Compromiso de responsabilidad (1.1.2)

T UNIVERSIDADES

Entrada en vigor (1.2.1)
Duracion (meses) y periodo de ejecucion (fechas de inicio y fin) (1.2.2)

Importe maximo concedido (1.3.1)

vV V V VY V

Contribuciones por unidad y costes subvencionables (1.3.2):

= Costes subvencionables (Anexo lll)
= Presupuesto estimado (Anexo Il)
= Normas financieras (Anexo lll)
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» Pagos que el coordinador deberd abonar a los demas beneficiarios (1.4.8)

» Todas las solicitudes de pago vy los informes deberan presentarse en
castellano o en inglés. (1.4.9)
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Condiciones Particulares ()
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T UNIVERSIDADES

Si el beneficiario produce materiales educativos dentro del alcance del
Proyecto, se debera facilitar el acceso a dichos materiales a través de
Internet, sin cargo alguno y en régimen de licencia abierta. (1.8)

El beneficiario debera utilizar la Herramienta de Movilidad+ (Mobility
Tool+). (1.9.1)

El coordinador debera incorporar los resultados a la Plataforma de
Resultados de los proyectos Erasmus+. (1.9.2)

Sobre subcontratacion (1.10)
Los beneficiarios deberan dar visibilidad a la financiacién de la UE (1.12)
Apoyo a los participantes (1.13)

Excepciones especificas respecto al Anexo | (1.17)
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Comunicacion con la AN

Todas las comunicaciones™ dirigidas a la AN por parte del beneficiario
deberan entregarse mediante el sistema electronico de intercambio
establecido por la AN en (1.6.1)

A través de (@-sepie hay un acceso
directo al registro electronico.
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(*) Relevante y que estén firmadas por el representante legal.
Otras comunicaciones seran remitidas a las cuentas de correo correspondientes (para cada unidad).



http://www.sepie.es/
http://www.sepie.es/
http://www.sepie.es/
http://www.sepie.es/
http://www.sepie.es/
http://www.sepie.es/
http://www.sepie.es/
http://www.sepie.es/
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Sobre los participantes

El beneficiario debe garantizar la seguridad y
la proteccion de los participantes en el Proyecto. (1.7)

T UNIVERSIDADES
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ii2les ™ movilidad en el Consentimiento

‘ extranjero (1.7) parental/tutelar (1.14)

Cobertura de seguro Menores de edad:
D Segy, 0,  enlas actividades de ‘
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Condiciones del apoyo a los participantes (1.13)

v'el importe maximo de apoyo financiero 60.000€;

T UNIVERSIDADES

v'los criterios para determinar el importe exacto de la ayuda financiera;

v'las actividades para las que el participante podra recibir ayuda
financiera;

SERVICIO ESPANOL PARA LA

v'la definiciéon de las personas o categorias de personas que podran
recibir ayuda financiera;
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v’los criterios para la concesidn de la ayuda.
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Condiciones del apoyo a los participantes (1.13)

Para las categorias presupuestarias Viajes, Apoyo individual y Apoyo
linglistico 3 los participantes de actividades de
aprendizaje/ensefianza/formacion transnacionales, el beneficiario debera:

A. Bien transferir la totalidad del apoyo financiero, aplicando las tarifas de
contribuciones por unidad especificadas en el Anexo 1V;

B. O proporcionar el apoyo en forma de provision de los servicios. En tal caso, el
beneficiario se asegurara de que la prestacion cumple los niveles necesarios de calidad
y seguridad.

El beneficiario podra combinar las dos opciones
siempre que aseguren un trato justo e igual
a todos los participantes.
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Transferencias presupuestarias sin enmienda (1.3.3)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Partidas de Salida Partidas de destino ,
—

- Reuniones
transnacionales

- Resultados o productos
intelectuales

-Eventos multiplicadores

- Actividades de
aprendizaje, ensefanzay
formacion

- Gestidn y ejecucion

- Reuniones transnacionales

- Resultados o productos
intelectuales
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-Eventos multiplicadores

- Actividades de aprendizaje/
ensefianza/ formacion
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- Necesidades especiales
(incluso si era 0€)
- Costes excepcionales

- Costes excepcionales
(solo si la AN exige
garantia financiera)
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ime estoy
transfiriendo bien?

Eramos 5 hermanos y
hora seremos 2....
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Disposiciones sobre informes y pagos (1.4)

(proyecto de entre 12 y 23 meses)

Firma por
ambas partes

Informe de
progreso

* Fecha
concreta

En concepto de
pre-financiacion

Informe final
* 60 dias tras

la fecha de
finalizacion
(1.2.2)




SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Disposiciones sobre informes y pagos (1.4)

Firma por
ambas partes

(proyecto de 24 meses)

Informe de
progreso

En concepto de
pre-financiacion

Informe final
* 60 dias tras

la fecha de
finalizacion
(1.2.2)
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T UNIVERSIDADES

Disposiciones sobre informes y pagos (1.4)
(proyecto de entre 25 y 36 meses)
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Firma por Informe de Informe final

ambas partes progreso . 60 dias tras

la fecha de
finalizacion
(1.2.2)
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En concepto de pre-financiacion
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Informes y resultados

T UNIVERSIDADES

|nf0rme de prOgreSO e European Commission
y/o intermedio ) -~ | Mobility tool

European Commission

Mobility tool
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Informe final y
resultados
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ERASMUS+ PROJECT RESULTS

) lives, opening minds
Search (=4
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Anexo |
CONDICIONES
GENERALES
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Anexo |. Condiciones generales

Parte A. Disposiciones legales y administrativas

Algunos (!) de estos articulos ...

o Definiciones (I1.1)

o Obligaciones generales y funciones de los
beneficiarios (11.2)

o Comunicacion entre las partes (I1.3)

o Responsabilidad por danos (I1.4)

o Conflicto de intereses (I1.5)

o Confidencialidad (I1.6)
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Anexo |. Condiciones generales

Parte A. Disposiciones legales y administrativas

Algunos (!) de estos articulos ...

o Tratamiento de datos personales (l1.7)

o Visibilidad de la financiacion de la Union (11.8)
o Subcontratacion (11.11)

o Modificaciones del convenio (11.13)

o Fuerza mayor (I1.15)

o Resolucion del convenio (11.17)

o Legislacion aplicable (11.18)
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Anexo |. Condiciones generales

Parte B. Disposiciones financieras

o Costes subvencionables (I1.19)

o |dentificabilidad y verificabilidad de los importes
declarados (I1.20)

o Transferencias presupuestarias (11.22)

o Incumplimiento de las obligaciones de informacion
(11.23)

o Suspension de pagos y plazo de pago (l1.24)

o Calculo del importe definitivo de la subvencion
(11.25)

o Recuperacion (11.26)

o Controles, auditorias y evaluaciones (11.27)
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Anexo Il. Descripcion y presupuesto estimado del Proyecto

ANEXO Il - KA2 - Nimero de convenio 2019- Fecha: 22/08/2019

Proyecto: 2019-1-ES01-KA202-

Datos del proyecto

Caodigo del proyecto 2015-1-ES01-KA202-

Codigo 1D del envio 1!

El beneficiario ejecutara el proyecto tal y como se describe en la solicitud de subvencidn con el cddigo de envio antes mencionado

Resumen del presupuesto

El presupuesto asignado a cada partida presupuestaria que figura a continuacion puede ser modificado por el beneficiario, excepto en los casos en que se requiera una enmienda
aprobada por la Agencia Nacional, segtin lo estipulado en la cldusula 1.3.3 de las Condiciones particulares de este convenio de subvencion.
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Partidas presupuestarias Subvencion total
Gestion y ejecucion del proyecto 52.500,00
Reuniones transnacionales de proyecto 29.820,00
Resultados o productos intelectuales 161.430,00
Eventos multiplicadores 13.000,00
Actividades transnacionales de aprendizaje, ensefianza y formacion 8.390,00
Costes excepcionales 6.000,00
Subvencion total 271.140,00

Detalles del presupuesto
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Anexo lll. Reglas financieras y contractuales

l. NORMAS APLICABLES A LAS CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS BASADAS EN LAS

CONTRIBUCIONES UNITARIAS

.1 Condiciones de subvencion de las contribuciones unitarias

|.2 Calculo y documentos justificativos de las contribuciones unitarias

. NORMAS APLICABLES A LAS CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS BASADAS EN EL

REEMBOLSO DE LOS COSTES REALES] INCURRIDOS

11.1. Condiciones del reembolso de los costes reales

11.2. Calculo de los coste real

I1l. CONDICIONES DE

SUBVENCIONABILIDAIj DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO

IV. NORMAS Y CONDICIONES PARA CONCEDER LA REDUCCION POR EJECUCION
DEFICIENTE, PARCIAL O TARDIA

V. CONTROLES DIRIGIDOS A LOS BENEFICIARIOS DE LAS SUBVENCIONES Y
PRESENTACION DE DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS
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Pago del saldo

Penalizacion por baja calidad (Anexo lll, articulo V)

T UNIVERSIDADES

La ejecucion deficiente o baja calidad del proyecto provocara una reduccion
del presupuesto:

o Se calculara sobre el total de costes elegibles.
o Se aplicara cuando la nota del informe final sea inferior a 50 puntos.

Anexo lIl. IV

Al importe final de los gastos subvencionables se les puede aplicar una
reduccion de la subvencion por ejecucion deficiente, parcial o tardia que pueda
ser de:

- El 25 % si el informe final obtiene entre 40 y 49 puntos;

- EI 50 % si el informe final obtiene entre 25 y 39 puntos;

- El 75 % si el informe final obtiene menos de 25 puntos.
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Anexo IV. Tarifas aplicables para contribuciones por unidad

-Erasmus+ A == =R SSPI

2019 11-2-4 KA2 Multi AnexolV

TARIFAS APLICABLES PARA CONTRIBUCIONES POR UNIDAD

ACCION CLAVE 2 — ASOCIACIONES ESTRATEGICAS

1. Gestion y ejecucion del proyecto

Contribucién a las actividades de la organizacién coordinadora: 500 EUR por mes

Contribuciéon a las actividades del resto de las organizaciones participantes: 250 EUR por organizacion
Yy mes

Importe maximo en caso de 10 beneficiarios o mas: 2750 EUR por mes para el proyecto en su
conjunto

2. Reuniones transnacionales de Proyecto

Para distancias entre 100y 1999 km: 575 EUR por participante y reunién

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Para distancias de 2000 km o superiores: 760 EUR por participante y reunién

Nota: la "distancia del viaje" representa la distancia entre el lugar de origen y el lugar de
ejecucidn, mientras que el "importe" cubre la contribucion al viaje tanto para el viaje de
ida al lugar de la realizacion de la actividad como para el viaje de vuelta.
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3. Resultados o productos intelectuales

Profesor/Formador .. Personal
Teécnico

Paises del programa Gestor JInvestigador administrativo

Importe por dia en EUR

Austria, Dinamarca, Irlanda,
Liechtenstein, Luxemburgo, Noruega, 294 241 190 157

Daicac Raine Snacia
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Erasmus+ EErasmus+

MANDATO particular, hacer legar al coordinador, a peticion del mismo, agquellos documentos oinformacién quese

requieran en relacion con el convenio de subvencion.

ElfLa abajo firmante, R .
Por la presente declara que la organizacion gue representa no se encuentra en ninguna de las

situaciones de exclusion especificadas enla solicitud del proyectoy quetiene la capacidad operativay

financiera para completar la accion propuesta o el programa detrabajo establecido en la solicitud del

comorepresentantelegal de proyecto.

Por la presente declara que |la organizacion que representa aceptara que las disposiciones del

convenio de subvencion prevaleceran sobre cualquier otro acuerdo entre la organizacion que

representay |a organizacioncoordinadora que puedan afectara la implementacion del corvenio de

denominado/a en lo sucesivo “la organizacion socia” o *la organizacion que representa”, subvencion,incluido estemandato.

El presente mandato se adjuntard a la solicitud ¥, &i el proyecto es

con el propasito de participar en el proyecto en el marco del programa Erasmus+(denominado enlo - e : ; . .
prop P P proy prog ( seleccionado pararecibir fondos, formara parteintegrante del convenio de subvencion.

sucesivo “el proyecto™)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

. FIRMA
poflapresente, acuerda;
1. Autorizara
Iemesentadola  por
Hechoen
(denominado/a en lo sucesivo "el coordinador™)
4 enviaren su nombrey en el de la organizacion que representa la solicitud defondos del proyecto
anteriormenteindicado en el marco del programa Erasmus+alaagencia en
denominada/a en lo sucesivo “la Agencia Macional®.
Encaso de que el proyectoseafinanciado porla Agencia Macional, le autoriza afirmar en sunombre y
en nombre dela organizacion querepresenta el convenio de subvencion y subsecuentes enmiendas Hechoen

condichaAgencia.

2. Awtorizar al coordinadora actuar en nombre dela organizacion querepresenta, de acuerdo conlo
especificado en el convenio de subvencian.
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Por la presente confirma que la organizacion que representa aceptara los términos y condiciones del
conveniode subvencidny, en particular, todas |as disposiciones que afecten al coordinadory a los
otros beneficiarios. En particular, reconoce que, en virtud de este mandato, Gnicamente el coordinadar
tendri derechoarecibirlos fondos que adjudique la Agencia Nacional y a distribuir las cantidad es que
correspondan ala organizacion que representa por su participacion en el proyecto.

Por la presente hace constar quetodalainformacion relacionada con |a organizacién querepresenta
contenida en el formulario de solicitud es correcta, ¥ que la organizacién que representa no ha
zolicitado orecibido otra subvencian dela Unidn Europea para llevar a cabo |a actividad indicada en la
presente  soliciud.

Porla presente acepta que la organizacion que representa hardtodoloposible para colaborar con el
coordinadar en el cumplimiento delas obligaciones estipuladas en el convenio de subvencian, y, en
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En caso de imprevistos
todo el SEPIE para ayudarles
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Cambios al convenio de subvencion
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Tipologia cambios y restricciones

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Cambios al convenio de subvencion

éQué es un cambio al convenio de subvencion?
= Modificacion a las Condiciones Particulares

T UNIVERSIDADES

Los cambios al convenio de subvencion puedes ser de dos tipos:
= Administrativos.
= El coordinador solicita el cambio a la AN
= La AN emite una notificacion de aceptacidon/denegacion firmada por el SEPIE

= Enmiendas (Bilaterales).
= El coordinador solicita el cambio a la AN
= La AN estudia la solicitud
= Sise rechaza (defecto de forma, plazo...) se emite notificacion de
rechazo
= Sise acepta, la AN emite enmienda a firmar por el Beneficiario, y
posteriormente por el director del SEPIE

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Restricciones a la hora de solicitar cambios formales

 Como muy tarde, un mes antes de la finalizacion del proyecto

(Condiciones Generales del Convenio, cldusula 11.13.3)

 Deben siempre ser justificada y no desvirtuar el diseno original del
proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Condiciones para solicitar un cambio formal

e Conocer en profundidad los términos y condiciones del convenio:

T UNIVERSIDADES

- Anexo Il con las actividades y el presupuesto concedido

- Clausula 1.3.3 de las condiciones particulares del convenio
(“1.3.3 Transferencias presupuestarias sin modificacién del Convenio” ) A

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Tipologia de Cambios Formales

Seleccione los datos para los que vaya a solicitar cambios
Cambio de representante legal y/o personas de contacto del proyecto
Cambio de direccion postal (PIC)
Cambio de nombre legal y/fo NIF del beneficiario (PIC)

Cambio de cuenta bancaria (PIC)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Cambio del representante legal de algin socio del proyecto
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Cambio de datos de socios (PIC)
Alta/Baja de miembros de la asociacion del proyecto

Cambio de duracién del proyecto




i a.
&= . SCOIE
=

T UNIVERSIDADES

Erasmus+

T AU B SRRSO Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Como solicitar un cambio
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Como solicitar un cambio formal

Los cambios formales se solicitan a través del Portal del Participante

T UNIVERSIDADES

f SedeElectronica @ -sepie

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Como solicitar un cambio formal

Los cambios formales se solicitan a través del Portal del Beneficiario

T UNIVERSIDADES

[fﬁ = e 00 (-sepie

- Erasmus+

Email de representante legal

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Introduzca su e-mail o

~
O
(S
<
O
=)
[a]
w
<
|
L
(]
2
O
(9
<
N
-
<
2
o
(O
<
Z
o
[T
[
=

de persona de contacto

A

f;’r' ;.' Ayuda para el acceso al poria




Erasmus+

T D < hbnacon Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

T UNIVERSIDADES

** .
GOBIERNO MINISTERIO S e Ie,"
IDE ESPARA DE CIENCIA, INNOVACION o

Condiciones para solicitar una modificacion

E"ﬁ“ S R Sepliej:- @-sepie
®)

Proyecto: 201!

Nombre Institucidn
Estado: Proyecto ¢
Cédigo telefonico

5 pasos
o Solicitudes e informes [ Q Registro electrénico

Institucion Validacion de la Institucién

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Estado de la validacion: Validado q
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Personas pertenecientes a la institucion

TIPO NOMBRE Y APELLIDOS CORREQ ELECTRONICO
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Funcionalidad Solicitudes e informes — Solicitudes de
cambio

e @-sepie

Proyecto: 2019-1

Nombre Institucidn
Estado: Proyecto
Codigo telefonico

Solicitud / informe

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Subsanacidn de mandatos v
| ey
Subsanacidn de mandatos
Solicitud de cambio
Continuar Cerrar

Personas pertenecientes a Ia institucion

TIPO NOMBRE Y APELLIDOS CORRED ELECTRONICO
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L
s o smme... SEQIE H m
ot @-sepie Erasmus-+
('?j' i) Bienvenido/a: luis.serrano@sepie.es

Asistente para la elaboracion de instancias A 501-KA202-065956
MNombre Institucion: SGS TECI
Estado: Proyecto en curso
Cddigo telefdnico: 235119

Seleccione los datos para los que vaya a solicitar cambios

Cambio de representante legal yio personas de contacto del proyecto ]

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Cambio de nombre legal y'o NIF del beneficiario (PIC)
Cambio de cuenta bancaria (PIC)

Cambio del representante legal de algin socio del proyecto
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Cambio de datos de socios (PIC)
Alta/Baja de miembros de la asociacion del proyecto

Cambio de duracion del proyecto
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Funcionalidad Solicitudes de cambio- Seleccion de proyecto

e @-sepie

(7)
Y,

Asistente para la elaboracion de instancias. Proyecto: 2019-1-ES01-KA1/
Mombre Institucion

Estado: Proyecto
Cédigo telefdnico

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Seleccione los proyectos afectados por los cambios solicitados

2. PROYECTOS AFECTADOS 2016-1-E501-KA102-
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20171-E501-KA102-

2018-1-E501-KA101-

2018-1-E501-KA102-
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(\7} L /D Bienvenido/a 85

Asistente para la elahoracion de instancias. Proyecto: 2019-1-ES

Representante legal

Nombre Institucidn
Estado: Proyecto ¢
Cadigo telefanico

y/o

LEGAL Y/O PERSONAS DE CONTACTO DEL PROYECTO

persona(s) de contacto
Esta pama_\la muestra_mfurm 10n de as persfnas de contacto y el rePreséntante legal .
Podrd realizar las siquientesghccipnes Emall de representante Iega
- Editar el representante | y/O

de persona de contacto

TRATAMENTO CARGO APELLIDOS NOMBRE EMAL TELE’(eLntre otros Tdaatos)

CAMBIO DE REPRESENTANTI

I persona de contacto pulsando

SERVICIO ESPANOL PARA LA

- Editar, afiadir o eliminagifro tipo de contacta con u y respectivamente

Jefa de Senvicio |
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Asesor Docente | |

Asesor Docente |

Conseller

\ v ) - Legal

Observaciones: En caso de modificacion del representante legal, se debe aportar la documentacion justificativa en la instancia
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Funcionalidad Solicitudes de cambio- descarga de pdf

Para finalizar el procedimiento de solicitud de cambios administrativos debera:

1. Pulsar el botdon "Generar PDF" para generar el fichero de la solicitud.

2. El representante legal debera firmar electronicamente la solicitud. Firma Juridica
3. Registrar electrénicamente la solicitud de cambios firmada junto con los ficheros necesarios Erasmus

'@J . {0 Bienvenidofa: | es
Asistente para la elaboracion de instancias. Proyec 9-1-ES01-KA102-
Mombre Institucié
Estado: Proyect
Cadigo telefonico

Para finalizar el procedimiento de solicitud de cambios administrativos debera

E:iq.m e Seple

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

1. Pulsar el botdn "Generar PDF" para generar el fichero de la solicitud
2. El representante legal debera firmar electrdnicamente la solicitud

3. Registrar electrdnicamente la solicitud de cambios firmada junto con los ficheros necesarios

Una vez generado el fichero PDF con la solicitud de cambios, estard disponible en la pestafia Documentos pendientes de firma durante un tiempe maximo de 15 dias naturales o hasta que dicha solicitud de cambios sea
registrada

1 [ |
v [l

PDF con la solicitud de cambios,
estara disponible en la
pestafia Documentos
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Funcionalidad Solicitudes de cambio- Registrar solicitud de

cambio via e-sepie

@-sepie

NV

hY

Solicitudes e informes

Registro electrénico

~N

J
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Funcionalidad Solicitudes de cambio- Registrar solicitud de

cambio via e-sepie

X

2 Seleccionar: Solicitud de cambio al convenio

l
Tipo de Tramite /

Solicitud de cambio al convenio
J

Asunto AQUI CUENTO RESUMEN DE LO QUERHemmmm

Resumen de lo solicitado (1 frase)

Adjuntar documento

—

PDF GENERADO POR E-SEPIE Y FIRMAD Cle——

Fichero pdf generado en los pasos previos y

Firmado con firma juridica digital

—

Documentos adjuntos \l
+ Fichero/s con la documentacion necesaria
Mo se han afiadido documentos

No se han aiadido documentos

Registrar Cerrar
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Flujo de solicitud de cambios formales.

€

BEN solicita cambio

BEN envia por e-sepie
la documentacion requerida

N\

1 Unica vez

AN evalua

SERVICIO ESPANOL PARA LA

AN notifica requerimiento
de subsanacion
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€ €

Solicitud no AN notifica
subsanada denegacion

AN notifica aceptacion
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Sede electronica del SEPIE
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Otras solicitudes oficiales al SEPIE

¢Y si yo necesito realizar una peticion
formal que no contemple e-sepie?

A

T UNIVERSIDADES

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Otras solicitudes oficiales al SEPIE

En proyectos 2019 todo se ha de remitir por e-sepie.

T UNIVERSIDADES

En caso muy excepcionales se remitiran solicitudes por la sede electrdnica.
Si intento mandar algo por el portal e-sepie y éste no me deja, me he de preguntar:
éhe firmado el documento digitalmente?

éhe estropeado el sello del documento?

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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#| Ferias "Estudiar en Espafia” en
ESTU D IA 24| Colombia y Brasi

v t‘ I i / “ El 4, 17 y 19 de septiembre, desde SEFIE :
= ; M1 organizamos las ferias "Estudiar en Espafia” en:
l \ * ‘ Bogotd (14 de septiembre), S3o Paub (17 de ’ ,;f» 3
A I | segtimbre), Rio de Janeio (19 de septimbre) 7

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Mas informacidn en; wiw. ferizestudiarenespanz com
#EstudiartnEspana
#5tudylnSpain
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SepIE: \ SEDE

\ ELECTRONICA

Verificacion de documentos

Para realizar la consulta hay que introducir el cédigo de
verificacion electronico (CVE) o el cédigo seguro de

verificacion (CSV) indicado en el documento

I -~

Informacién y ayuda

Identificacion del organismo, normativa y reglamento, fecha
y hora oficiales, calendario de dias inhabiles, sugerencias y
quejas, avisos de la sede, suscripciones, preguntas
frecuentes y soporte técnico.

»  Acceder

Notificaciones

Espacio donde podra conocer las
notificaciones derivadas de actuaciones
con el SEPIE y de las que usted es el
destinatario.

»  Acceder

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Registro Electronico

Lugar de acceso a tramites que pueden
iniciarse con el SEPIE.

»  Acceder

\_

REGISTRO ELECTRONICO

stro electronico del SEPIE

itud y seguimiento

d

+ Educacion Escolar

+ Formacién Profesional

+ Educacion Superior

+ Educacion de Personas Adultas

* Intenadionalizacion
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Enviar solicitud por Sede Sepie

Solicitud y Seguimiento KA1 Formacion Profesional

Convocatoria 2016

Clave de atencion telefonica personalizada

ﬁ- Obtenga su clave de atencion telefonica personalizada para su proyecto. Mediante esta clave de atencion telefonica, usted podra obtener
atencidn personalizada cuando realice llamadas al SEPIE relacionadas con su provecto.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Registro electronico W
Instancia por Sede SEPIE (pasos principales)
ﬁ- Acceso al registro electranico del SEPIE
1. Lasolicitud se envia por email del RL
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2. Seleccionar proyecto
3. Se recibe correo con un enlace para enviar registro

4. Se realiza solicitud y se adjunta/n el/los documento/s
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T UNIVERSIDADES

Instancia por Sede Sepie (pasos principales)

1. La solicitud se envia por email del RL

# Inicio / Autenficacidn Solicitud Genérica

Autenticacion Solicitud Geneérica &

Autenticacion para acceder a la Solicitud Genérica del SEPIE

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Por favor, introduzea su e-mail:
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SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Instancia por Sede Sepie (pasos principales)

2. Seleccionar proyecto
3. Se recibe correo con un enlace para enviar registro

{ B . seple: " Elige
o DE ESPRRA Ell;;::::lbu LT -~ E - : :
[ e i e aal Crasmus+

A continuacion se listan los proyectos Erasmus+ correspondientes al e-mail | .com. Seleccione el proyecto (si procede) sobre el que desea realizar la
solicitud

1-ES01-KA103- . . oL e
,_ESO,_Q,OS Estimado Sr/Sra: Email recibido por RL

* Proyecto: 2
* Proyecto: 2

s Proyecto: 2 1-ES01-KA200 Mediante el siguiente enlace podra acceder a la pagina, mediante la cual podra enviar la solicitud genérica,
* Proyecto: 2 1-ES01-KA202 adjuntando los documentos correspondientes en un fichero de tipo zip.

0
]
0
0
s Proyecto: 20
« Proyecto: 20
* Proyecto: 201
0
0
0
0
]
0

» Y * Y » x e
[T T Y o [N Y N N
T T T T I i I I
x x A x

+ Proyecto: 2
* Proyecto: 2
+ Proyecto: 2
* Proyecto: 2
* Proyecto: 2
* Proyecto: 201

e SEPIE

= = 7 O3
i i T i T

Erasmus+

realizar una Solicitud Genérica para el proyecto

) bien nulse Aoui nara realizar una solicitud ...



https://www.educacion.gob.es/socrates/solicitud/jsp/soliform.jsp?p=6733EBC3-FAE1-4816-B3A6-0654164FD308&e=penriquez@pas.cebanc.com&c=fa6f1f07783abd48e71639392f588ea402d1f5a9

: |§ comEno %ﬁ%}w“"’" Seple Er'asmUS+
= e 5 s Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Instancia por Sede Sepie (pasos principales)

4. Se realiza solicitud y se adjunta/n el/los documento/s

Solicitud Genérica del SEPIE

Nimero de proyecto: 2016-1-ES01-KA:

Usuario autenticado:

Asunto de la Solicitud: Resumen de lo solicitado (1 frase)
———————
Maximo 1000 caracteres. 1

Fichero ZIP:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Todo en un unico ZIP
* Adjuntar escrito de solicitud (pdf) firmado con firma juridica.

—— * Otras documentacion que el Beneficiario estime.
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Atencion: a la hora de adjuntar el .zip, tanto el nombre del archivo .zip como el nombre de los ficheros
contenidos en el mismo no podran contener acentos ni caracteres extrafios (i, ¢). En caso de que se
incluya algun acento en algin nombre aparecera un mensaje de error indicando: MALFORMED.
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Documentacion a aportar segun tipo de solicitud

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Ml Erasmus+

T AU B SRRSO Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Reflejar cambios en Informe final

Debera reflejar en el informe final todos los cambios que se hayan producido
en la vida del proyecto:

- Cambios que no requieren autorizacion del SEPIE

- Cambios con autorizacion formal del SEPIE (solicitados por e-sepie)

Si tiene dudas sobre los cambios que se propone realizar,
consulte a la unidad correspondiente
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I sepie:

TER
DE CIENCIA INNOVACION
T UNIVERSIDADES

Erasmus+

mmmmmmmmmmmmmmmmmmm Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

iGracias por su atencion!
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SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

<A\  Www.sepie.es
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