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Jornadas de formacion inicial de proyectos
de Asociaciones de intercambio escolar
(KA229) — coordinadores y socios

Convocatoria 2020
Madrid, 22-23 de octubre de 2020
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Unidad de Evaluacion y Control. ¢Quiénes? ¢Que?

% Los controles. Razén y Tipos.
% Visita de Control In Situ.
“ Revision Documental.

% Auditoria Financiera.
° Normativa
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Incidencias mas frecuentes. Recomendaciones

4 Consejos practicos
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Unidad de Evaluacién y Control
Los controles

Normativa
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Incidencias mas frecuentes
Recomendaciones
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Unidad de Evaluacion y Control

Los controles

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
o
o
<
O
-
o
L
<
-
wl
o
2
o
O
<
i
-
<
—
=
o
<
2
o
Ll
-
E




GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPARA DE UNIVERSIDADES

sepié:

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Unidad de Evaluacion y Control |

L

Gestion de
Procesos de
Evaluacion
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Gestion Panel
Evaluadores
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Controles Primarios y Auditorias

Podran efectuarse controles técnicos y financieros y auditorias por:
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{ *Convenio de Subvencion: Anexo I-Condiciones Generales, Clausula 11.27 }
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Controles y auditorias

Obligaciones para el
beneficiario

Conservar la
Oblicacion de la documentacion por un
A en%:ia Nacional Verificar la realidad y periodo de 3 afos al no
9 elegibilidad de las SE7 & el 812 6

(SEPIE) en - : : subvencién superior a
actividades financiadas 60.000 £

por el Programa
Erasmus+

Razon Proposito

cumplimiento de su
contrato con la
Comision Europea Facilitar cualquier

informacioén que se le
requiera relativa al proyecto
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Clausula 11.27.3 del Anexo I-Condiciones Generales al Convenio de Subvencidn: “En caso de que el beneficiario interesado
no cumpla con las obligaciones establecidas [..]” se podra considerar “[..] no debida cualquier contribucion por unidad [...]
insuficientemente justificado por la informacion facilitada por el beneficiario”
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Tipos de Controles ¢Donde y Cuando?

En las instalaciones del

En las instalaciones de

pd
)
(®)
<
o
B D
-1 0O
< W
o
< 3 acio
o la AN beneficiario
= 0
o pd
<0
E —d
(72 S(J Visita de control in
W N situ
S 3
“5’ =
& )
" g
2
&
= [0 Durante la ejecucidn del proyecto
E Auditoria de
B Alfinalizar el proyecto -— Sistemas
(NO KA2)

[] Durante la realizacion del proyecto y al finalizar el proyecto
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Visitas de Control In Situ



http://www.sepie.es/doc/comunicacion/logos/SEPIE_erasmus_plus.gif

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
o
o
<
o
-
o
L
<
-
wl
o
2
o
(9
<
i
-
<
—
=
o
<
2
o
Ll
-
E

M Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

commNo  HansTEuo seple:
DE ESPARA DE UNIVE ~
e

RSIDADES

Procedimiento de una visita de Control In Situ

30 dias

Te notificaremos por el portal del @ -Sepie

beneficiario
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Visitas de Control In Situ

Realizada por personal técnico de la Unidad de Evaluacion y Control, durante el
desarrollo del proyecto.
¢  Comprobar la realidad de los hechos desencadenantes en base a evidencias

sobre las partidas subvencionadas:

e Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacion
¢ Necesidades especiales
e Costes excepcionales

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Detectar casos de buenas practicas
e Corregir posibles deficiencias detectadas en el momento de la visita
e Revisar registros contables del proyecto
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MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

GOBIERNO
DE ESPANA

sepié:

Diseiio -ejecucion del proyecto:

v" Procedimiento de seleccién de los
participantes

v’ Ejecucién de las actividades de
aprendizaje, ensefianza y
formacién. Cronograma.

v" Procedimientos de evaluacién

EL OBJETIVO DE ESTE CON

\_

¢ Qué vamos a revisar en una visita de control?

Calidad de los equipos y de los
acuerdos de cooperacion

v’ Reparto de tareas entre socios y
entre participantes.

v' Mecanismos de comunicacion

OL NO ES REALIZAR AJUSTES
TIENE VALOR FORMATIVO

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Resultados
Resultados
v' Difusién
v" Anélisis de impacto
v’ Sostenibilidad

CONOMICOS, SING QUE

J
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Control después de la accidon: Revision documental
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Revision documental

Objetivo:

¢ Verificar la elegibilidad y realidad de los costes
declarados en el informe final
e Aprendizaje para futuros proyectos

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
‘©
o
<
O
-
o
L
<
-
wl
o
2
'©
O
<
i
-
<
—
=
o
<
2
o
Ll
-
E




Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Procedimiento de Revision Documental

Envio de la Informe Informe

Notificacion ” i S
documentacion provisional AlegaCIones definitivo
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Te notificaremos por el portal del @ _sepie

beneficiario
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¢QUE DEBEMOS JUSTIFICAR DE CADA PARTIDA?
¢Qué documentacion debemos guardar?

GUARDAR

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Guardar Datos

|ﬁl9>—>a
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“Gestion y Ejecucion del proyecto”

e Las pruebas de las actividades realizadas y los resultados obtenidos
se presentaran en forma de descripcion de esas actividades vy
resultados en el informe final

e El coordinador transferira los resultados obtenidos a la Plataforma
de Resultados de los Proyectos Erasmus+ (E+PRP)

@ Plataforma de Resultados’
de los Proyectos Eras

European Commission

mus? . | Mobility tool

SERVICIO ESPANOL PARA LA

NO ES NECESARIO APORTAR DOCUMENTACION ADICIONAL PARA
JUSTIFICAR ESTA PARTIDA
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(*) Convenio de Subvencion: Anexo lll, Normas Financieras y Contractuales I.2.A (c)
Documentos justificativos
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“Actividades de aprendizaje, ensenanza y formacion”

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Certificado de asistencia firmados por la institucion
acogida

. Vinculacion de los participantes con su institucion

Seguro de los participantes
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Apoyo lingiiistico (para Actividades de larga duracidn):
prueba de asistencia a cursos, factura de compra de materiales

(*) Convenio de Subvencion: Anexo lll Normas Financieras y Contractuales 1.2.B (c)
Documentos justificativos
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Apoyo necesidades especiales

Certificado

Factura de costes
CEIES
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(*) Convenio de Subvencion: Anexo Ill, Normas Financieras y Contractuales 11.2. A(c)
Documentos justificativos
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Costes excepcionales

Subcontratacion Garantia financiera
factura de los costes* aval bancario

Costes por -
amortizacion prueba Gastos de viaje
de la compra 6 alquiler onerosos
del equipo segun registro factura

contable
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[ (*) Convenio de Subvencion: Anexo lll, Normas Financieras y Contractuales 11.2. A(c) J
Documentos justificativos




{i-} et | B seple Kl Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Envio de documentacion :

1. Lectura detenida de la Notificacion /
Carta provisional.

2. Preparacion de la documentacion:
» Estructurada en carpetas
» Nombre de documentos
st [ 0t W pegaones (Gt significativos
» No olvidar : declaracién firmada
del representante legal
(declarando copia fiel de los
originales)

Notificacién
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3. Envio en tiempo y forma
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Control después de la accion: Auditoria Financiera
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Auditoria Financiera

¢ Comprobacion de los hechos desencadenantes de costes
unitarios y, en su caso, costes reales, mediante documentos
de soporte y registros contables del beneficiario. La empresa
auditora se desplaza a las instalaciones del beneficiario.

¢ Los trabajos y el informe (pero no las liquidaciones) los
realiza una firma de auditoria externa, siendo en todo
momento el SEPIE quien ostenta la titularidad y |la
responsabilidad del control.
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Procedimiento de Auditoria Financiera

Visita de la

o Informe
Notificacién empresa Informe i S
P Alegaciones definitivo

auditora provisional

30 dias

Te notificaremos por el portal del @ -Sepie

beneficiario




il -

e

. seple:

ESPANA DE UNIVERSIDADES ~
—omn o

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Guia de controles a beneficiarios

2
o
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S
< D L : .
2 Documento de consulta para beneficiarios de convenios de Asociaciones
e < Estratégicas Erasmus+ (KA2):
o
g o
2 S e Los controles de la Agencia Nacional
e 2 e La documentacion requerida en los diferentes controles
wN
o = coordinados por la Unidad de Evaluacion y Control y generados
‘g’ % a lo largo de la vida del proyecto e
x =
L O e  Errores frecuentes observados durante los controles ".1
wouwssumetimioten |
= e  Los resultados de un control \
L '-
o
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Guia de controles a beneficiarios
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Formacién Educacién Educacion de

Educacibn Escolar Profesional Superior Personas Adultas
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MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

GOBIERNO
DE ESPARA

sepié:
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Anexo | del Convenio de subvencidn. Clausula

11.27. Controles, auditorias y evaluaciones

Trata sobre los controles

Obligacion de guardar la documentacion, de proveer informacion, de facilitar el
acceso a las instalaciones.

Auditorias OLAF y del Tribunal de Cuentas Europeo

Paginas 38-43

Anexo lll, apartado VI del Convenio de Controles dirigidos a los beneficiarios de subvenciones Documento

subvencion Presentacion de documentos justificativos completo

Guia del Programa Erasmus+ Version 3(25/08/2020) Version en castellano Documento
Es parte integral de la Convocatoria de Propuestas de 2019 EAC/A03/2018 completo

Reglamento UE N2 1288/2013

Parlamento Europeo y del Consejo de 11 de diciembre de 2013 por el que se crea el
programa Erasmus+.
Controles primarios, controles de la OLAF y del TEC

Articulos 31y
32

Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Gastos Subvencionables Articulo 186

Parlamento Europeo y del Consejo, sobre las Importe de la subvencién y extension de las conclusiones de las auditorias Articulo 202

normas financieras aplicables al presupuesto

general de la Unién

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Articulo 14. Obligaciones de los beneficiarios Articulo 14

Subvenciones Articulo 32
Articulos 44-
51

Real Decreto 887/2006 De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 de 17 de Articulos 84-

noviembre, General de Subvenciones

87
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Incidencias mas frecuentes/Recomendaciones
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Incidencias mas frecuentes

Seguros: Ausencia/Coberturas
insuficientes/ Documentacién
incompleta

Falta de vinculacion del participante
con lainstitucion
Visibilidad del Programay
Reconocimiento de la subvencion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Discrepancias entre los datos de la
MT y la documentacién presentada.
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Ausencia de pruebas / Defectos de
forma en la documentacion
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Recomendaciones

e Realizar actividades subvencionadas

e
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e Conocer y cumplir la normativa que regula la accion
¢ Visibilidad del Programa y reconocimiento de la subvencién
€ Registro contable para el proyecto para poder seguir la trazabilidad de los

gastos e ingresos en cualquier momento

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Custodia y organizacion de la documentacién de manera ordenada y
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desde el inicio del proyecto
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COBERTURAS
OBLIGATORIAS:

P
Seguro de
Responsabilidad Civil
(Incluida
Responsabilidad
Profesional, si
procede)

RELACION
INDIVIDUAL DE
ASEGURADOS

Seguro de Defuncién
(Incluida repatriacion)

Seguro de accidentes
y enfermedad grave
(incluida IT o IP)

Proteccion y Seguridad de los Participantes |

Responsabilidad de
cada organizacion
participante.

Seguro de Viaje.
(Incluido extravio o
deterioro de equipaje

A

FUENTE
NORMATIVA:
GUIA Erasmus
+2020, pag 11.
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¢Como puedo guardar la documentacion?

0-DECLARACION RESPOMSABLE

2
o
(O
<
O
< 2 i
-+ u =
= < | : [ 1-RELACION DE DOCUMENTOS
A | |
& i [#] 2.- VINCULACIONES
Q : vy e
S 2 / : . 1-Gestion e Implementacion (4] 3.- SEGUROS
< *B | Proyecto Erasmus+ : N | 4, CERTIFICADOS DE ASISTENCIA
:.ll.l, L<) s 2 Actividad l_GI’EEIE 5 PROGRAMAS
N i
o5 | : . L & 6. FACTURAS
S < L :  3- Actvidad 2_Finlandia » 8 ,
— / / :» - [&] 7. SELECCION DE PARTICIPANTES
= 8 / / ; 4~ NEspeciales [%] 8. JUSTIFICANTES VIAJES
7 <zt / : [%] 9.- EUROPASS
= RD_2020-ES01-09999 | : PO L —
- .
2 "

“Si CONTROLO la documentacidon de mi proyecto, estoy preparado
para todo tipo de CONTROLES”
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En caso de duda:

o Guia de Controles de la Unidad de evaluacion y control

e
GOBIERNO MINISTERIO S eple:
DE ESPARA DE UNIVERSIDADES ~

St CoROL A
TERMAEICHA AN B LA

Documentacion

E Guia de confroles a beneficiarios de convenios de movilidad Erasmus+ (KA1} Actualizada a 03/01/2020

E Guia de confroles a beneficiarios de convenios de Asociaciones Esfratégicas Erasmus+ (KA2). Convocatorias 2012 y 2019 03/01:2020
|:> E Guia de controles a beneficiarios de convenios de Asociaciones Esfrategicas Erasmus+ (KA2). Convocatorias 2015, 2016 v 2017

Modelo de hoja de trabajo KAZ. Convocatoria 2017 Actualizada a 30/08/2018

Modelo de hoja de trabajo KAZ. Convocatoria 2018 Actualizada a 20/02/2018

Modelo de hoja de trabajo KAZ. Convocaloria 2018 < @ »

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Modelo de hoja de trabajo KAZ. Convocatoria 2020 W

Q Email a:
Q controlesEpluska2@sepie.es
Q Asunto: Revision Documental N2 Proyecto 2019-1-ES01-KA229-000000
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