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Cambios al convenio de subvención 

 5 
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Tipología de cambios 

Cambios administrativos:  
Cambios de datos que no necesitan de un 
estudio en profundidad por no afectar a la 
ejecución del proyecto  
Enmiendas:  
Cambios que afectan a la ejecución del 
proyecto y por tanto necesitan de un estudio 
en profundidad por parte de la AN. 
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Cambios administrativos 

• Cambio Representante Legal del coordinador o socio 
(incluyendo correo electrónico) 

• Cambio persona de contacto del coordinador o socio 
(incluyendo correo electrónico de contacto) 

• Dirección de coordinador y/o socio 
• Cambio de nombre legal del coordinador o socio 
• Cuenta bancaria 

• Envío de la solicitud de modificación del convenio (junto 
con la documentación adicional) firmado con certificado 
digital de representación jurídica por el portal e-sepie. 
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Enmiendas al convenio de subvención: tipos 

• Ampliación de la duración  
• Cambio de socio (excepcional) 
• Cambio de presupuesto (muy excepcional) 

• Envío de la solicitud de modificación del convenio (junto 
con la documentación adicional) firmado con certificado 
digital de representación jurídica por el portal e-sepie. 
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Cuándo solicitarlas  

Cambios administrativos 

Enmiendas al convenio de subvención 

En el momento en que se conozca el cambio y se 
disponga de la documentación necesaria en cada caso 

• Como muy tarde un mes antes de la finalización del 
proyecto.  

• Con la antelación necesaria para que la AN estudie el 
cambio solicitado. 

• En el momento en que se conozca el cambio y se 
disponga de la documentación necesaria en cada 
caso 
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• Máximo de 6 meses según convenio.  
• En este momento se puede solicitar hasta 

12 meses debido a la pandemia, siempre 
que el proyecto no finalice más tarde del 
31 de agosto de 2021. 

• Debe justificarse la necesidad y explicar los 
motivos para la solicitud. 
 

Ampliación de la duración del proyecto 
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• Se concede en casos muy excepcionales y bajo 
circunstancias muy bien justificadas. 

• No se contempla la posibilidad de baja de un socio 
sin sustitución ya que podría contravenir la decisión 
de concesión de subvención.  

• El socio que se incorpora debe tener el mismo perfil 
y nacionalidad para no poner en duda la decisión de 
concesión de subvención.  

• No se aceptará la modificación del total del 
presupuesto concedido. 

• Atención si se debe solicitar cambio de 
presupuesto. 
 

Alta /baja de socio del proyecto 
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• Se concede en casos muy excepcionales y bajo circunstancias 
muy bien justificadas. 

• Se estudia en profundidad la necesidad y justificación de los 
cambios solicitados ya que podría contravenir la decisión de 
concesión de subvención. 

• No se concede un cambio de presupuesto que pueda 
contradecir lo establecido en la evaluación de la solicitud . 

• No se aceptará el aumento del total del presupuesto 
concedido. 

Cambio de presupuesto 
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Donde acceder a la petición de Modificaciones  
Web del SEPIE 

http://www.sepie.es 
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Donde acceder a la petición de Modificaciones  
Web del SEPIE 

http://www.sepie.es 
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 Portal e-sepie 
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 Solicitudes e informes (e-sepie) 
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 e-sepie guía: la petición del cambio 
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e-sepie guía la petición del cambio – sobre qué proyecto? 
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 e-sepie guía la petición del cambio – detalles del cambio 
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e-sepie guía la petición del cambio – detalles del cambio 
Especificar dicho cambio. 
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e-sepie guía la petición del cambio – ver alerta de mi 
cambio 
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 e-sepie guía la petición del cambio – cómo firmarlo 
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e-sepie guía la petición del cambio – donde está el pdf de 
mi cambio 
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 e-sepie guía la petición del cambio – no olvidar firmar 

• Descargar formulario PDF 
 

• Firmar pagina última página solo firma DIGITAL JURÍDICA 
 
• En caso de enmienda de presupuesto adjuntar EXCEL  (UBICADA EN SOLICITUD Y SEGUMIENTO  DE LA ACCIÓN) 
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 e-sepie guía la petición del cambio – Registrar cambio 



   
 S

ER
VI

CI
O

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A 
   

 IN
TE

RN
AC

IO
N

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
CA

CI
Ó

N
 Tipología de Cambios (cómo SEPIE responde) 

BEN solicita cambio 

AN evalúa 

¿correcto? 

AN notifica aceptación 

AN notifica requerimiento  
de subsanación 

si 

no 

1 única vez 

Solicitud no subsanada 
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 Tipología de Cambios (enmienda – parte SEPIE) 

BEN solicita cambio 

AN evalúa 

¿correcto? 

AN notifica aceptación 

AN notifica requerimiento  
de subsanación  

si 

no 

1 única vez 

Solicitud no subsanada 

BEN lee notificación  
y  

descarga enmienda 

BEN firma enmienda y la registra 

BEN hace seguimiento de la enmienda 

30 días máx 
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¡Gracias por su atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
@sepie_gob 
SEPIE 
 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 
sepie@sepie.es 
ErasmusPlus  # 
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