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   Consejos para la redacción del Informe 
Final 
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Página web SEPIE 
• Sección Formación Profesional 
• Apartado solicitud y seguimiento 

 
Examen detenido de la documentación  
• Convocatoria 2018 
• KA2 

Instrucciones 
• Para cumplimentar el Informe Final 
• Para firmar digitalmente 
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En caso de duda  
mejor preguntar   

Siempre el número de 
proyecto en el Asunto 
2018-1-ES01-KA202-

0XXXXX 

La institución coordinadora es el interlocutor 
con la Agencia Nacional en todo lo relativo al 

proyecto 
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Web Sepie Portal e-sepie 

Mobility Tool 
Plataforma de 

resultados de los 
proyectos (PRP) 

Lugares y 
herramientas 
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Las comunicaciones por 
registro electrónico 

Los informes  para 
la AN 

Siempre certificado digital de 
representación jurídica Del RL 
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CERTIFICADO  DE  REPRESENTACIÓN  JURÍDICA  

Necesario siempre 

En toda documentación 

 remitida al SEPIE  
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Firmar un documento digitalmente 
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ENVÍO DEL INFORME EN MT+ 

ADJUNTOS 

 
Declaración 
Responsable 

  

Facturas de 
costes reales 

ENLACES 

Drive 
Dropbox 

Cloud 
Etc. 
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ENLACES 

En la nube se puede alojar 
 la documentación 

 de soporte y justificativa 
de lo expuesto en el informe final 
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fondo 

No se deben 
 hacer cambios 

sustanciales  
a la solicitud 

aprobada 

No caben cambios que vayan en contra 
de lo decidido por los evaluadores de la 

solicitud 

Los productos no 
subvencionados 
deben realizarse 
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forma 

Repasar ortografía 
Redacción clara y 

sencilla  

Especial cuidado en la claridad 
si es en inglés 

Control final:  
Debería poderlo leer y entender completamente alguien ajeno al proyecto 
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¡Gracias por su atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
@sepie_gob 
SEPIE 
 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 
sepie@sepie.es 
ErasmusPlus  # 
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