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m—— Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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B Frasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

@ cmemo e SEQIE!

La vida del proyecto a través de la Mobility Tool+ (MT+):

actividades, informes y control del presupuesto.
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M Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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El proyecto y la MT+

@ cmemo e SEQIE!

Acceso a la MT+
Estructura de la herramienta
Acciones en la MT+
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B Frasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

1. El proyecto y la MT+

iﬁ% somo  merme - SEQIS

seguimiento de los
proyectos Erasmus+.
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B Frasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

m cmemo e SEQIE!

2. Acceso a la MT+

e Convenio de subvencion en vigor (=firmado
por ambas partes).

e Proyecto dado de alta en la MT+ por parte del
SEPIE.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e La persona de contacto y su cuenta de correo
electrénico deben tener cuenta ECAS.
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EEER | Seple Erasmus+

= Una vez dado de alta el proyecto, |a persona de contacto

recibira un correo de confirmacion de la MT+ con
instrucciones para acceder.

Deat Ben,
Your project hes been created in the Mobility Tool

Project detals:
EC Prent Nomher,

Mability Tool is the system for the management of peojects that received &n FU grant under the Lifelong Leaming and Erestns+ programmes. The Toal i developed by the Furopesn Commission for you, as henefiiaries of these projects.

T the Moblity Tool you will b able to provide:all the fnformaticn on your prujets,identify pericipants and mobliies, complete end wpdate budet information, senerate and fllow-sp participant seports and generate end submit your 0w
repart(s) to your National Ageacy.

Toacoess the project, please follow the steps below,

SERVICIO ESPANOL PARA LA

« Go to Mobility Tool website at htpsc web eeac mobiltyindex ofm fuseartion=usermain
« Ty hven'egier et pleas fick Vot egistered et and et wp yonr st Drvin the et proeess leaseuse the el e tht this mesage ws s .
« Tyou already bavie an ECAS acoount associated with this email address, please use it o Jogin

Please coatact your Natioazl Agency f you need further information or support.
Agence Enemug- France | Edueation Fomnati

Thisis & sstem goceted messag from Moty Tool Plase do ot el
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

https://lwebgate.ec.europa.eu/eac/mobility

EU Login e

One account, many EU services B

espaiiol (es)

Mobility Tool pide la autenticacion del usuario

Para continuar inicie sesion

Utilice su direccion de correo electrénico

Email de la persona de ) | |

forecto e

Crear cuenta

O

SERVICIO ESPANOL PARA LA

o utilice el documento de identidad electronico de su
pais
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GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

seple:

Acceso a los proyectos asociados a esta cuenta:

== Mis proyectos en curso

Nilmero de convanio da subvancion Datos de ks organizacion modifcados Rol del usuzrio en ol projecto

S01-KA101-002831 senencian

Sereticiari

senencian

Sereiciari

20151 Seremoiano

20151 ]

2015-1 Sereiclari

Seremoiano

== Otros proyectos solo para consulta

Nikmero de convanio da subvancion Datos de ks organizacion modincados Rol del usuzrio an sl projecto

2015-1 Coardinador

RO1-KATIS-021405 2

]
]
8

= Wis proyectos finalizados

ID Nascional

ID Nascional

Facha ds Inicio

TN

102014

ouz0s

oneezon4

10e2014

o014

ugezol4

l0ez014

01082018

ooez01s

1082015

ouea01s

Facha ds Inicio

1082015

Durscion dsl propecto messs}

Durscion dsi propecto messs}

%

Fecha de finslizacion dsi proyects
2072016
Q02016
3122078
108018
31082016
31022016
31087016
31082017
svasaT
FresarT
31082018

3082017

Fecha de finsiizacion dsi proyects

31052013

Estado dal propecto
ez

Seguimiento

Procesanin
‘Saguimieny
ennzoo

Procesain
Procesaneo
Procssanen
Procesanin

Procesaneo

Estado del propecto

Procssaneo

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

3650008 071172016 095409

Q00E  OTIHI016 5400

TAZ00E 190062017 141353

e0585.00€ TTS2O0E  IWODANT 141355
s242000€ H.50000€ 190052017 141355
nzEsL00E SDEEQAZE  10ER0TT 1S
201291008 250731008 190052017 141356
28014500 154050.00€ 190052017 141354
mmrme 25805008  1S/11/2016 1111253
a1s300e 6540008 071172016 095409
151305.00€ 151305.00€ 190052017 141354
2939000¢ WEOLITE 19052017 141356
3303000€ 000% 190052017 141354
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

@ cmemo e SEQIE!

Errores frecuentes:

1. Nuestro email no esta dado de alta en EU Login.

2. El email con el que accedemos a la MT+ es distinto al

del representante legal o el de l|la persona de
contacto y no esta registrado en MT+.
User not logged in
Your session has expired and you are not legged in the system

Login again

Please contact Mobility Tool Helpdesk at your Mational Agency for more information.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

3. Estructura de la herramienta MT+

= cambiar idioma

| Informacion general | ‘ Gestion ‘

Proyecto 2019-1-ES01-KA2024 |Deta||es Organzzciones  Confactos “estiﬁny efecucion del proyecto  Reumiones fransnacionales de proyecto Resulta-dusosmducv:asin'.eleduales|

|Eufewtcsmllislica-ﬂofes Actvidades de aprendazaje, ensenanza y formacion ~ Costes esse-:ialesl Prestipuesto |wfcrnes |

SERVICIO ESPANOL PARA LA

I Informes I

I Presupuesto I
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tii IR B SOOI Bl Frasmus+
Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

4. Acciones en la MT+

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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SERVICIO ESPANOL PARA LA

V4

Vd

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

fif PR Eecs SOOIS Kl Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

N N . h

Que sean correctos los datos de todos los

Que los datos del proyecto sean correctos socios (seccion “Organizaciones”) y de
(seccion “Inicio”) Sus representantes legales y personas de

contacto (seccion “Contactos”).

Revisamos

Que los datos de las actividades de
Los permisos de edicion (los puede aprendizaje, ensefianza y formacion “pre-

cambiar el administrador) cargados” y el presupuesto aprobado en
MT+ sean correctos (anexo Il)

Si alguno de los datos es incorrecto, lo ponemos en conocimiento de la Agencia Naciona
a través de los correos de asociaciones del sector educativo correspondiente.
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Gestion e implementacion

Reuniones transnacionales

Productos intelectuales y eventos
multiplicadores

Actividades de aprendizaje,
ensefianza o formacién

Costes excepcionales/necesidades
especiales

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

h

e Consignar la cantidad de gestion e implementacion que le
corresponde a cada uno de los socios.

e Dar de alta las reuniones de coordinacion e introducir los datos
de los participantes.

e Actualizar los datos a medida que se van realizando los productos
y/o eventos.

¢ Introducir los datos derivados de estas actividades.
e Costes reales (facturas)

e Revisar las cantidades que vamos consignando en la MT+.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

* Laclausula l.4 establece los periodos de entrega de los informes que
procede presentar en cada proyecto.

e Su frecuencia es variable en funcion del tipo de convenio, por lo que se
debe consultar dicha clausula para saber qué informes ha de entregar
y los plazos de entrega.
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%ﬁﬁ cmemo e SEQIE!

e Generado desde la AN

Informes

Informes del beneficiario

Informe interme dic/de progreso (1) Informe del beneficiario (1)

Informe intermedio/de progreso - Interim Report-1

Interim / Progress Borrador del informe disponible (75% Hecho)

Borrador Envio en proceso

Informe intermedio/de progreso guardado hace 6 dias

Informe del beneficiario creado hace 3 meses
Interim ¢ Frogress - Request ID 217598

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

B

A mas tardar el (fecha variable), el coordinador debe completar un informe de progreso sobre
la ejecucion del Proyecto que abarque el ejercicio que va desde la fecha de inicio de ejecucién
del Proyecto especificada en la cldusula 1.2.2 hasta (un mes antes de la fecha anterior).
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DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

GOBIERNO MINISTERIO Sepl:e:::'

5.

9.

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contenidos del informe intermedio

"

. Contexto

. ldentificacidn del proyecto

. Resumen de las organizaciones participantes
. Gestidn y Ejecucian del Proyecto

. Reuniones Transnacionales del Froyecto

. Resultados intelectuales

. BEventos Multiplicadores

Actividades de aprendizaje / ensefianza / formacian

Seguimiento

10. Presupuesto

G Anexos

<

LS SR R <

- Declaracion
responsable
- FirmaRL
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

B

* Generado por el beneficiario

Informe del beneficiario

Generar el informe del beneficiario

Debe pulsar scbre este botdn para generar un nueveo informe del beneficiaric

Generar el informe del beneficiario

SERVICIO ESPANOL PARA LA

1.4.4 Informe final y solicitud de pago del saldo

Dentro de los 60 dias posteriores a la fecha de finalizacion del Proyecto prevista en la clausula
1.2.2, el coordinador debera elaborar un informe final sobre la ejecucidn del Proyecto v, si
procede, debera cargar todos los resultados del Proyecto en la Plataforma de Resultados de los
Proyectos Erasmus+, seguln se especifica en la clausula1.9.2 (...)
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Leyenda:
Esda pariida siaris supsra ol Imporis aprobada
| o..p."..',o.ﬂ'u“ﬂ'.'. m;:md—.&mrﬁﬂlx

Esia parfids presupussiaria s supsrior &l presupussio
U sprotads

Esia pariida a1
B S i s ooy Sodn siras narbdss.

2“! rezabsdos qus sigusn s beyands ds oolores Indiosds

‘resupuesto total del proyecto

Gestion y ejecuci®n del proyecto

Reuniones transnacionales de proyecto

Resultados o productos intelectuales

Eventos multiplicadores

Actividades de aprendizaje, ensenanza y
formacion

SP-SCHOOQL-EXCH : Intercambios de
corta duracion de grupos de alumnos

Viaje

Costes excepcionales para viajes
elew

Apoyo individual
Apoyo linglistico

Apoyo para necesidades especiales

Fresupuesto
aprobade [por la
Agencia Nacional)

172.599,00 €

42.000,00 €

17.990,00 €

40.630,00 €

14.000,00 €

57.979,00 €

57.979,00 €

21.475,00 €

0,00 €

36.504,00 €

0,00 €

0,00 €

Presupuesto

transferencias hacia otras partidas de
presupuesto

% Presupuesto
aprobado

80,00 %

80,00 %

80,00 %

80,00 %

80,00 %

Importe minimo

permitide de acuerdo

con el % del
presupuesto
aprobado

33.600,00 €

14.392,00 €

32.504,00 €

11.200,00 €

46.383,20 €

Importe maximo transferible a otra partida
presupuestaria

% Fresupuesto
aprobado

20,00 %

20,00 %

20,00 %

20,00 %

20,00 %

Importe maximo
transferible de
acuerdo con el % del
presupuesto
aprobado

8.400,00 €

3.598,00 €

8.126,00 €

2.800,00 €

11.595,80 €

transferencias presupuestarias desde otras
partidas

% Presupuesto
aprobado

100,00 %

120,00 %

120,00 %

120,00 %

120,00 %

Importe maximo en
relacion con el % de
presupuesto
concedido

42.000,00 €

21.588,00 €

48.756,00 €

16.500,00 €

59.574,50 €

Fresupuesto
declarado (en
Mobility Tool+)

0,00 €

0,00 €

| 000< |
0,00 €

[ s.00¢ |
0,00 €

[ s.00¢ |
0,00 €

[ 0.00¢ |
0,00 €

| 0.00¢ |
0,00 €

0,00 €

0,00 €
0,00 €
0,00 €

0,00 €

% Pre:
decl:
Pres.

apr
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

5. Posibles preguntas

¢Quién puede acceder a mi proyecto?

De manera genérica la persona de contacto del coordinador tiene permisos
de edicion. Los representantes legales y el resto de personas de contacto
tienen permisos de acceso. La persona de contacto de |la organizacion
beneficiaria puede modificar estos permisos a través de la propia MT+.

¢Cuando tengo que introducir los datos en la MT+?

ldealmente los datos se deberian ir introduciendo en la MT+ en el
momento que se van realizando las actividades de nuestro proyecto. Por
ejemplo, cuando sepamos las fechas y las personas que acudiran a la
primera reunion transnacional accederemos a la MT+ y consignaremos esta
informacion. Siempre para la presentacion de informes.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¢Por qué no puedo modificar la seccion de “Presupuesto”?

Es una seccion de consulta de la MT+ dinamica, que se actualiza
automaticamente en funcion de los datos que facilitemos en
otras secciones. Esto quiere decir que los cambios que queramos
introducir en el presupuesto los tenemos que realizar en la
seccion correspondiente.

¢Por qué no puedo ver la seccion de informes?

Unicamente los perfiles con permisos de edicidn pueden ver esta
seccion. Si queremos que el representante legal vea los informes
tenemos que cambiar sus permisos.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

cQué pasa si hago algo mal en la MT+?

Podemos actualizar y modificar los datos introducidos en la MT+
tantas veces como queramos. Si nos equivocamos podemos
corregir los errores. El unico momento en el que se bloquea la
MT+ es cuando enviamos el informe final.
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Partidas presupuestarias

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
Q
(&)
I
o
=
(]
Ll
<
—
Ll
o
2
o
(©)
I
N
—
=
2
o
o
4
<
oc
Ll
-
<




SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
Q
(&)
I
o
=
(]
Ll
<
—
Ll
o
2
o
(©)
I
N
—
=
2
o
o
4
<
oc
Ll
-
<

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

@ cmemo e SEQIE!

1. Gestiony ejecucion del proyecto

2. Reuniones transnacionales de coordinacion*

3. Elaboracién conjunta de productos intelectuales *
4

. Eventos multiplicadores de difusiéon asociados a los productos
intelectuales *

5. Actividades transnacionales de aprendizaje/ensefianza/formacion
relevantes para los objetivos del proyecto *

6. Costes excepcionales *
7. Necesidades especiales *

*Atencion a la clausula 1.18



m DS R, SOPIS 28 Erasmus+
P Enriaueciendo vidas. abriendo mentes.

Gestion y ejecucion del proyecto

Objetivo: Cualquier coste del proyecto no cubierto por el resto de partidas.
--- IBs
)> P

e 2, F+
~ R i’i‘_ﬁ% P88 §

» Para acordar la distribucion del importe entre los beneficiarios, estos
tendrdn en cuenta sus respectivas cargas de trabajo y sus contribuciones a las
actividades y los resultados del proyecto. (Anexo lll, 1.2.A.a)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= |o que condiciona el derecho a la subvencion es que el beneficiario
realice las actividades del proyecto y obtenga los resultados del proyecto a
cargo de esta categoria presupuestaria, conforme a lo solicitado en la
solicitud de subvencion y aprobado por la Agencia Nacional. (Anexo lll, 1.2.A.b)
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Erasmus-+

Enriaueciendo vidas. abriendo mentes.

m cmemo e SEQIE!

Reuniones transnacionales

Objetivo: financiar la participacion en reuniones de los socios del proyecto para la
gestion e implementacion del mismo. Puede cubrir costes de viaje, alojamientoy
manutencion.

Importe: el formulario asigna la subvencion automaticamente a cada socio en funcidn
de la distancia y nimero de participantes = coste unitario

Documentos: acta, firma asistentes, certificados, documentacion viaje.

C Cambios con respecto a lo descrito en el proyecto y aprobado
en el Anexo Il siempre que :

= estén justificados y se indique los informes

= tengan en cuenta los cambios en los tramos de distancia

= se ajusten a los criterios de elegibilidad en cuanto a

fechas, sedes y participantes

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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sep|e Erasmus-+

GOBERNO  MINISTERIO
DE ESPANA  DE UNIVERSIDADES
Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Productos Intelectuales

=
@)
o
<
(&)
=
i
<|.I-|
€ <«
-+
—

e
<0
< '©
a o
IR
8 5
‘;’2
59
»
=
2
Ll
-
<

Objetivo

Compensar a las
Instituciones
socias la dedicacion
especifica de su
personal al
desarrollo de los
productos
descritos en el
proyecto y
aprobados por la
AN en el Convenio.
El coordinador
deberda subirlos a la
Plataforma de
Resultados

e Costes unitarios, en

funcion del pais del
socio, horas de
trabajo en cada
Producto Intelectual
y categoria de las
funciones
desempefiadas por
el personal. El
coordinador debera
registrar en la MT+
las unidades de
coste segun el
Anexo V.

* Las personas que
trabajan para un
beneficiario en
virtud de un
contrato de
servicios (por
ejemplo,
traductores,
disefadores de
webs, etc.) no se
consideran
personal de la
organizacion de
gue se trate.
(Anexo I, 1.2.C.c).

Elegibilidad
gasto

* Lo que condiciona

el derecho a la
subvencion es que
el resultado o
producto intelectual
se haya realizado
y que sea de una
calidad aceptable,
determinada por la
evaluacion de la
AN. (Anexo lll,
1.2.C.b)
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Eventos multiplicadores

determinada por
la evaluacion de
la AN. (Anexo lll,
1.2.D.b)

Soe

debera registrar
en la MT+ las
unidades de
coste segun el
Anexo IV.

2
o
Q
<
O
Bl = Objetivo Elegibilidad gasto
< W
€ <
5 wll ° Financiar la « Costes unitarios  + Difundir los * Lo que
o2 organizaciéon de en funcion del productos condiciona el
2 CZD eventos que namero de intelectuales, con derecho a la
< = difundan a otras participantes y destinatarios subvencion es
A < instituciones no origen (solo acordes al que el evento
(o) socias el participantes de potencial de uso multiplicador
) <2‘ potencial de uso organizaciones y a los objetivos y haya tenido lugar
A= de los productos no involucradas prioridades del y que sea de una
w O intelectuales en el proyecto). proyecto. calidad
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> desarrollados. El coordinador aceptable,
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Actividades de aprendizaje, enseinanza o formacion

Importe: costes unitarios de viaje, apoyo individual y apoyo lingtistico.

= Deben corresponderse con las que reciben financiacidn (Anexo Il) y de acuerdo con
su descripcion en el proyecto.

= Los resultados de las actividades deben contribuir a la consecucion de los objetivos.

= Entre dos socios del mismo pais es subvencionable si asisten
también socios de otro pais vy si la distancia es igual o
superior a 10km.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= Proceso de seleccidn de participantes: publico, documentado,
inclusivo. Protocolo de seleccion (criterios, baremos, comité).

2
Q
(&)
I
o
™)
(]
Ll
<
—
Ll
o
2
o
(©)
I
N
—
=
2
o
o
4
<
oc
Ll
-
<

= Consentimiento parental o tutelar (menores).
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Apoyo a necesidades especiales

Destino

« Sufragar los costes
relacionados directamente
con participantes con
necesidades especiales y
sus acompafantes, incluidos
los costes de estancia de

Tl ¥ GOBERNO MINISTERIO Seple
Shl- T DEESPANA DE UNIVERSIDADES
2 ;

los acompanantes despues de
sesenta dias de estancia, que
se suman a los costes
pagados con una contribucion
unitaria especificada en la
seccion | del presente anexo.
(Anexo Il 11.2.A.Db).
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Costes excepcionales

@ cmemo e SEQIE!

» En el caso de servicios, debera
justificarse por qué no pueden ser
proporcionados directamente por
los socios del proyecto.

2
o
<
o
S 3
- Objetivo Importe
<
<L
o
- N . . y
o=y * Financiar la subcontratacion o « 75% de los costes reales
<Zt o compra de bienes y servicios. subvencionables de la subcontratacion
=4 ° En el caso de bienes, deberan o la adquisicion de bienesyla
g N haber sido adquiridos prestacion de una garantia financiera.
S < expresamente para el proyecto, no » 80% de los costes subvencionables en
S CZD para el de uso normal para la caso de viajes onerosos.
ks institucion (equipos informaticos, » Méaximo de 50.000 € por proyecto, con
I mobiliario, etc.), y estaran sujetos a exclusion de los costes de una garantia
& las normas de amortizacion. financiera si asf lo exige el convenio.
-
<
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V4

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Vd

GOBIERNO
DE ESPANA

Debe

incorporarse
la
informacion
a la Mobility
Tool+.

DE UNIVERSIDADES

s seple:

No se puede
incrementar
desde otra

partida,
salvo para
cubrir los
costes de la
garantia
financiera o
gastos de
viaje
OoNnerosos
(incluso si la
partida no
tenia fondos
asignados).
Se puede

reducir hasta

un 20 %.

No pueden
imputarse
equipos de

uso habitual.

No puede
imputarse
ningun coste
cubierto por
otra partida.

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Costes excepcionales

En el caso
de la
adquisicion,
alquiler o
arrendamien
to financiero
de los
equipos,
solo podra
reclamarse
el importe
correspondie
nte al tiempo
de uso del
equipo para
el proyecto.

Deben
evitarse
conflictos de
interés en
las
subcontratac
jones.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

ﬁ% s mume - SEOIE:

Elegibilidad de costes: conceptos clave

Periodo de Vinculo formal con Transferencias
ejecucion la institucion entre partidas

* Fechas de * Se debe demostrar » La financiacion
inicio y fin del la vinculacion no ejecutada
proyecto: formal de los en una partida

clausula (1.2.2). participantes en por debajo del
reuniones 80% o el que

transnacionales, exceda el

productos 120% (de

intelectuales, o -
actividades de acuerdo co

aprendizaje, 1.3.3) no sera
ensefianza y recuperable.
formacion y

necesidades

especiales.
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e Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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