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Controles primarios

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Unidad de Evaluacion y Control

X X
m Gestion de Procesos
de Evaluacion

Gestion Panel
Evaluadores

SERVICIO ESPANOL PARA LA

©

Controles
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Vi YA

Incidencias frecuentes
recomendaciones

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

m comme  mume - SEPIE:

Los Controles

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Controles y auditorias
Convenio: Anexo | (Condiciones Generales): Clausula 11.27

y Anexo lll (Normas financieras y contractuales): Clausula VI

Podran efectuarse controles técnicos y financieros y auditorias
por:

e Agencia Nacional (AN) ‘ CONTROLES PRIMARIOS

e Comision Europea

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Tribunal de Cuentas Europeo

¢ Oficina Europea de Lucha contra el Fraude (OLAF)

* * o e
e o "o,
=% e e < x = TRIBUNAL
_— e Comision DE CUENTAS
————— T EUROPEO
SERVIGIO ESPAROL PARA LA
INTERNAC CION EDUCACION .
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Europea
EUROPEAN ANTI-FRAUD OFFICE
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Controles y auditorias

%ﬁé commo e SEQIE!

Propdsito

Razén
_ , Verificar la realidad y
Obligacion de la AN elegibilidad de las

(SEPIE) en cumplimiento actividades financiadas por el

de su contrato con la Programa Erasmus+y la

Comision Europea. veracidad y legalidad de las
operaciones subyacentes.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Clausula 11.27.3 del Anexo I-Condiciones Generales al Convenio de Subvencion: “En caso de
que el beneficiario interesado no cumpla con las obligaciones establecidas [...]” se podra
considerar “[...] no subvencionable cualquier coste insuficientemente justificado por la
informacién presentada”
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Tipos de Controles

( )

En las instalaciones En las instalaciones del
Beneficiario

de la Agencia Nacional

Revision de informe final

(100%) Visita.de_
control in situ

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Revision documental NlerE
Financiera

[ Durante la ejecucidn del proyecto Auditoria de
Sistemas

[ ] Al finalizar el proyecto

] Durante la realizacién del proyecto y al finalizar el proyecto
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¥ GOBERNO  MINTERIO Seple

4
ired INIVERSII
e < DE ESPANA DE UNIVERSIDADES
= =

Procedimiento de un control

Visita /

Informe Informe

provisional AIEEEEeE

Notificacion Envio
documentacion

definitivo
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m comme  mume - SEPIE:

Control después de la accion: Revision Documental (RD)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Personal técnico de la Unidad de Evaluacion y Control
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Tras la presentacion del informe final
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Revision documental

Verificar la elegibilidad y realidad de los costes declarados en el informe final
mediante la comprobacion de la documentacion requerida al beneficiario

m comme  mume - SEPIE:

Objetivos:

e Evitar errores significativos o repetitivos en el pago final de los convenios de
subvencion

e Aprendizaje para futuros proyectos

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Resultados:
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e Informe con posibles observaciones, incidencias y recomendaciones

e Posibilidad de ajustes presupuestarios
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{-iisgm meme | SEQIE:

Vinculaciony
contractualizacion

Contribuciones
unitarias

Costes reales

Pagos y otros

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Documentacion justificativa Anexo Il

¢ Vinculacion de los participantes

e Convenios de subvencion y anexos
e Compromisos de calidad

e Otros contratos

e Apoyo organizativo

e Apoyo individual de los participantes y de los acompaiantes
¢ Viaje de los participantes y de los acompaiantes

¢ Apoyo lingiiistico

e Apoyo a necesidades especiales
* Costes excepcionales

* Pago a los participantes
¢ Casos de fuerza mayor

¢ Cualquier otra documentacion que permita justificar costes y
actividades

* Seguros de viaje de los participantes
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Vinculacidn de los participantes

e Justificacion de la vinculacién de los participantes (FP Basica/Grado
Medio/Certificado de profesionalidad) con la institucién beneficiaria en el momento
de producirse la actividad

Documento justificativo

e Puede ser:
e Certificado de matricula del curso durante el cual se lleva a cabo la movilidad

e Certificado de vinculacién, contrato de trabajo o similar

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Visitas de Planificacion Previa (VPP): Justificacion de la implicacidon del personal
en la organizacion de las actividades ErasmusPro (certificado del Secretario o
Representante legal)
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contractualizaciéon: Convenio y Anexos

0 Convenios de subvencion con los participantes en la movilidad

0 Acuerdos de aprendizaje para la movilidad de estudiantes y/o programas
de trabajo para movilidad del personal

L Compromisos de calidad de los estudiantes:

€&  Con firmay fecha de todas las partes. Firmado antes del inicio de la movilidad \
€&  Debe incluir los datos de cada participante e
e Datos de la movilidad en el convenio, acuerdo, compromiso:

e Cumplimentado en su totalidad: cuenta bancaria, importe de la ayuda, seguros, etc.

€&  Fechas previstas

€ Intervinientes, o firmantes direccion de la organizacién de acogida

e

Programa detallado de las actividades elegibles a realizar
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@ comme  mume - SEPIE:

Otros contratos: contrato con los intermediarios

O Cuando la ejecuciéon del proyecto requiera la adquisicion de bienes, trabajos o servicios
a través de empresas subcontratadas, los contratos objeto de la adjudicacién, asi como las
facturas de dichos servicios.

&  Contratos: «La subcontratacion

no puede cubrir tareas fundamentales de la accion»
(Anexo | Condiciones Generales. 11.11.1)

e  Firmados y fechados

©  Fechas del contrato

SERVICIO ESPANOL PARA LA

¢  Objeto del contrato
e Nombre de los participantes
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e Numero de proyecto al que se refiere el contrato
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ﬁg DS WERR... SSPIE:

Contribuciones unitarias I: Apoyo Organizativo

l Evidencias que justifican dicha contribucion: ]

¢ Prueba de asistencia a la actividad en forma de declaracién firmada por Ia
organizacion de acogida en la que se especifiquen el nombre del participante, y
el propodsito de la actividad, asi como sus fechas de inicio y fin

¢ Evidencias del reconocimiento de la movilidad (Europass, etc.)

¢ Cuestionarios en linea (los informes de los participantes)
¢ Convenios de los participantes y sus anexos

SERVICIO ESPANOL PARA LA

¢  Pdliza de seguro
¢ @Gestion de |la ayuda: pagos, porcentajes, etc.
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No procede partida de Apoyo Organizativo

para los participantes en las Visitas de Planificacidon Previa ni para los acompanantes.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones unitarias lll: Seguros de viaje

O Si se sufraga con cargo a la partida de Apoyo Organizativo:

N

- Pdliza en la que se refleje el nombre de los participantes asegurados, fecha, contingenciasy
periodo de cobertura

E

(EI Si la pdliza ha sido contratada por el beneficiario con cargo a la partida de Apoyo Individual\:

- Podliza en la que se refleje el nombre de los participantes asegurados, fecha, contingenciasy
periodo de cobertura

- Factura relacionada y/o recibo del pago de la misma

‘ Recomendacién Guia Programa Erasmus +: Tarjeta Sanitaria Europea
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones unitarias IV: Viaje de los participantes

Certificado de asistencia a la actividad en el extranjero expedido por la organizacion

de destino para cada una de las movilidades realizadas (o Documento Movilidad

Europass). Debera estar firmado por la organizacion de destino especificando el nombre

del participante, el proposito de la actividad en el extranjero y las fechas de inicio y de
\fin de la movilidad

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Certificados de estancia y/o Documento Movilidad Europass
€ Firmado por la organizacidén de destino con fecha correcta posterior
a la movilidad
e Nombre del participante, el objeto de la actividad en el extranjero y
fechas de inicio y finalizacién de la movilidad
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

m comme  mume - SEPIE:

Contribuciones unitarias V: Apoyo individual de los participantes

Certificado de asistencia a la actividad en el extranjero expedido por la organizacion
de destino para cada una de las movilidades realizadas (o0 Documento Movilidad
Europass). Debera estar firmado por la organizacion de destino especificando el nombre
del participante, el propdsito de la actividad en el extranjero y las fechas de inicio y de
\fin de la movilidad

SERVICIO ESPANOL PARA LA

& Certificados de estancia y/o Documento Movilidad Europass
e Firmado por la organizacion de destino con fecha correcta posterior
a la movilidad
e Nombre del participante, el objeto de la actividad en el extranjero y
fechas de inicio y finalizacién de la movilidad
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones unitarias VI: Viaje y Apoyo individual acompanantes

N

En el caso de existir personas acompafantes: facturas del desplazamiento,

evidencias de las fechas reales del viaje (billetes y tarjetas de embarque) y/o

certificado expedido por la empresa de acogida y justificacion de la necesidad de

esas personas acompafnantes (DNI participantes menores de edad, certificados de

incapacidad o justificacion de acompafiamiento a jovenes con poca experiencia
\fuera de Espana)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Contribuciones Unitarias VII: Apoyo lingiiistico

(EI Certificado del curso de idiomas firmado por el proveedor del curso, especificando el nombre del\
participante, la lengua impartida, el formato y la duracidn del apoyo lingliistico prestado y/o factura
por la compra de materiales
U Encaso de que el beneficiario preste directamente el apoyo linglistico: una declaracién firmada
y fechada por el participante, especificando el nombre del participante, la lengua impartida, el formato
y la duracién del apoyo linglistico recibido.

e Proveedor: certificado con la firma de éste, nombre del participante, lengua
impartida, formato y duracién del apoyo prestado

SERVICIO ESPANOL PARA LA

€ Prestacidon directa: declaracion con firma, fecha, nombre del participante, lengua
impartida y duracion del apoyo
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e Factura por compra de materiales ¢ @\A,
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Costes reales

Apoyo a necesidades especiales
¢ Pruebas documentales o evidencias de participante con necesidades especiales

m comme  mume - SEPIE:

¢ Facturas de los costes incurridos, transferencias y pagos realizados

Costes excepcionales

¢ En el caso de participantes con menos oportunidades: pruebas de pertenecer a un
colectivo con menos oportunidades, facturas y pagos de los costes reales en los que
se haincurrido

SERVICIO ESPANOL PARA LA

¢ Pruebas del coste de |la garantia financiera

¢ @Gastos de viaje oneroso o de alto coste: prueba del pago de los gastos relacionados
sobre la base de facturas con itinerario de viaje
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¢ Costes por compra/alquiler de equipos y/o servicios para actividades virtuales:
facturas de los costes incurridos y pagos realizados

*Fuente normativa: (Anexo IlI-11.2 Ay B y Condiciones Particulares-1.16).
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Pago a los participantes

Comprobantes del pago de la ayuda financiera a los participantes, dependiendo
de la opcion elegida en el convenio firmado con los mismos, en forma de
transferencias bancarias y/o facturas de los servicios contratados, etc.

En funcidn de la opcidén elegida en el convenio firmado con los participantes en la
cldusula 3.2 del Convenio de subvencidn con el participante:

e Transferencias bancarias

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Facturas de los servicios contratados
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. Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
2
o
= Casos de fuerza mayor
<>
:r.' a [ Interrupciones de movilidad por una causa de fuerza mayor ]
=3
sl Justificacion documental de dicha interrupcién:
@)
<Zr. o e Baja médica, justificacion de asistencia sanitaria, contrato laboral u otros
g, - e Se ha de conservar la documentacion justificativa de los gastos adicionales
o g en los que se haya incurrido por motivo de la Covid:
U .. . . . .
E % e Factura de los gastos de viaje o alojamiento;
w O . :
v <2t e  Pruebas de haber solicitado el reembolso o cambio de fecha al
e proveedor del servicio, asi como a la compaiia aseguradora, y que
E fue denegado. . 4

. . T %
Cumplimentar convenientemente la MT+ M
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IVERSIDADES

memo - SEPIE:

Control durante la ejecucion del proyecto:
Visita de control in situ (VCS

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Visitas de Control In situ |

Realizada por personal técnico de la Unidad de Evaluacién y Control

@ DS WERR... SSPIE:

Objetivos:

e Verificar si las actividades en marcha cumplen con el marco normativo, y con
lo descrito en la solicitud de subvencion

e Detectar buenas practicas y corregir posibles deficiencias

e Valor formativo

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Resultados:
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e Informe con posibles observaciones, incidencias y recomendaciones
e No hay ajustes presupuestarios
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Visitas de Control In situ 1l

- Solicitud: compromisos
y elegibilidad
participantes

- Publicaciéon de la
convocatoria y difusion

- Procedimiento de
seleccidn: convocatoria,
baremos, actas

Epl - ¥ GOBERNO MINISTERIO Seple
SH-T DE ESPANA DE UNIVERSIDADES
=

- Convenios, Acuerdos de - Elegibilidad de las

aprendizaje y Programas
de trabajo con los
participantes

- Gestion de la ayuda

- Preparacion cultural,
lingliistica, seguros

- Actas de reunion

actividades realizadas

- Calidad de las
movilidades
(cuestionario UE) y pagos
- Certificaciony
reconocimiento de las
Movilidades

- Cambios y enmiendas

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- Difusion y visibilidad de
la financiacion UE

- Evaluacion y analisis de
impacto

- Sostenibilidad
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ﬁ% comme  mume - SEPIE:

Control durante y al finalizar la accion:
Auditoria de sistemas (AS)

\

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Una firma auditora externa verifica en nombre del SEPIE
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Auditorias de Sistemas (AS)

ﬁ% comme  mume - SEPIE:

¢ Ajustes en el calculo de la subvencion final comunitaria.
¢ Solicitud de Plan de medidas correctoras.
¢ Seguimiento de esas medidas al cabo de 1 afno.

2
o
o
S
< D Objetivos:
< W e Verificar la realidad y elegibilidad de actividades segun solicitud y el convenio.
€ g . . -
< : e Determinar el cumplimiento de la Carta VET .
E') g Procedimiento: Una firma auditora independiente verifica en nombre del SEPIE:
<2,1 o = Fase 1: La calidad de procedimientos de gestion de las movilidades y sistemas de control
z) - interno.
(@ R = Fase 2: Eficacia en la gestién del ultimo convenio de subvencién con Informe Final enviado
= <zr“ (Fase 2: Auditoria Financiera).
= O
x 2
e :f.) Resultados:
2 ¢ Informe con recomendaciones y medidas correctoras sobre la gestion de los proyectos
= financiados.
o
=
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S Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

7 Calidad de los Procedimientos AS |

Publicacion de la

convocatoria, seleccion * Acuerdos interinstitucionales . |
9.c e Elegibilidad de los participantes y coherencia con el proyecto L
de part|C|pantes y e Contractualizacion con los participantes y gestion de la ayuda

PreParaCién de la * Acuerdos de aprendizaje y Programas de trabajo
movilidad

e Elegibilidad de las actividades realizadas — Doc. relacionada en el
apartado 1.2 del Anexo Ill del convenio

Ejecucién de las * Procedimiento de apoyo y seguimiento de los participantes
movilidades e Calidad de las movilidades llevadas a cabo (Informes de los
participantes)
e Reconocimiento de las movilidades

SERVICIO ESPANOL PARA LA

® Asignacion inicial de las ayudas
o e Cumplimiento de las normas financieras
Gestion del Proyecto en « Presentacion de informes a la AN
relacion con la AN * Trazabilidad de los pagos (desde y a la AN y en relacién a los
participantes) en el sistema contable de la institucion
e Cumplimiento de las normas de visibilidad del Programa
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

m comme  mume - SEPIE:

Documentacion Justificativa AS

¢  Documentacion relativa a los procedimientos

¢ Registros contables y fiscales: documentacion relativa a Ia
contabilidad de los ingresos y gastos del dinero de la subvencion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

¢ Partidas de Viajes, apoyo individual, apoyo organizativo,
necesidades especiales y costes excepcionales: Se requeriran los
mismos documentos que en el caso de la Revision Documental y en
una Auditoria Financiera
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Control después de la accion: Auditoria Financiera (AF)

Una firma auditora externa verifica en nombre del SEPIE

2
o
o
<
o
-
o
L
<
-
wl
o
2
o
O
<
i
-
<
—
=
o
<
2
o
L
-
E




Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Auditoria Financiera (AF

@ DS WERR... SSPIE:

Comprobacion de la documentacidon requerida al beneficiario en una
revision documental, completada con la verificacion de evidencias
adicionales referidas a la contabilidad de la institucion beneficiaria, los
registros de personal y otros aspectos relevantes.

/e Comprobacion de los hechos desencadenantes de las \
contribuciones unitarias y, en su caso, costes reales, mediante
documentos de soporte y registros contables del beneficiario.

e Los trabajos y el informe (pero no las liquidaciones) los realiza una
firma de auditoria externa, siendo en todo momento el SEPIE quien
ostenta la titularidad y la responsabilidad del control.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

ﬁ% comme  mume - SEPIE:

Incidencias mas frecuentes/Recomendaciones

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Incidencias frecuentes: recomendaciones

SERVICIO ESPANOL PARA LA

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

5 ¥ GOBIERNO
DE ESPANA

seple:

- Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (l): Solicitud, seleccion y

vinculacidon de los participantes:

Solicitud:

e

Seleccion

e

Cumplimiento de lo comprometido por el beneficiario:
seleccidn, evaluacién, difusion, andlisis de impacto, Europass,
transferencias presupuestarias, cambios en el Convenio sin
comunicacion a la AN

Paginas 300 y 302 Guia E+
Convocatoria publica, criterios transparentes , accesibles’y
equitativos y baremados , procedimiento documentado,
resultados de la convocatoria, medidas conflicto de interés

Vinculacion durante la movilidad y justificacion
adecuada

&

Perfil de FP Basica,
profesionalidad

grado medio o certificados de

G: CONDICIONES DE PARTICIPACION DE LOS ESTUDIANTES DE FP

SELECCION

De la seleccidn de los partlcmanles en la actividad de movilidad se encarga la organizaciag
los beneficiarios dg procedimy

RagdiE Foultativos, transparemesy coherentes
ademis de esifff documentados, y 3kd rénammxeratndas Ias parlemmpllcada el prg o

elion con las personas
antes individuales.

H: CONDICIONES DE PARTICIPACION DEL PERSONAL

SELECCION

La seleccién de personal la llevara a cabo la organizacién de envio. Tanto la seleccidon como el procedimiento de adjudicaciéon
de becas deben ser equitativos, transparentes y coherentes, ademas de estar documentados, y se dardn a conocer a todas

las partes implicadas en el proceso de seleccidn.

La organizacién de envio adap!ara las medidas necesarias para evitar conflictos de intereses en relaclﬁn con las personas
que puedan ser invita ™ dabans] oS

Los criterios de seleccidn (la prioridad que se conceda al que se al jero por primera
limitacién del nimero de actividades de movilidad por miembro del personal durante un pericdo determinado, etc.) se
haran plblicos.

e,

Certificado de matricula

Declaracion firmada por el representante legal de la Institucion o
Documentos similares (certificado del secretario del centro)
Contrato de trabajo

A%




M Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

@ comme  mume - SEPIE:

Recomendaciones (ll): Organizacion de las movilidades

y apoyo al participante

e Evidencias de apoyo previo a la movilidad

€ Socio intermediario: contrato (con importe facturado, nombres
participantes, numero de proyecto) y facturas con detalle de lo contratado

SERVICIO ESPANOL PARA LA

€ Procedimiento de reconocimiento de los resultados de las movilidades del
personal
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (lll): Gestion documental: Convenios

m comme  mume - SEPIE:

) Anexo V1 - Acuerdo de Formcién Estudiante ECYET inglés 2020

G EStié n d ocumenta I : Convenios / NSy ) etV - Acwrdo e Formacién Estuinte no ECVET Elingle 2020

(ibsenvar laa Concfidonss Partieutaras 112a Condicianes Partinudarea] y los siguianras ansue: iliﬁnac V1- Acuerdo de Formacian estudiantes no ECVET &paﬁd 200
Mnem| Condddones Generales ) Anexo V1 - Compromiso de Cabdad FP Espaicl 2020
Convenios con los participantes cumplimentados Nt oy ot e Dioaoll- o i g 20

) Anexo V1 - Convenio Fstudiantes formacic y-o précticas-2020

Aem i Nomas francensy colraes ) . 5
iﬂ.ﬁnau: W1 - Convenio Personzl para formacian y docencia-2020

por completo y de la convocatoria (no confundir | #e e ) o Mook it 22
AV Noaliable ] Aneto W -Programa de trabajo Personel espafiol 2020
q A Mas e b coowerios s e beneiaioy partiaies ) Anexo V1 -Progrema de trabajo Persona inglés 2020

con Convenio con el beneficiario) :

Cuenta bancaria para los pagosde la ayuda financiera:

Titular de la cuenta bancaria (si es distinto al/ a la estudiante):

e cuenta ba nca ria ‘ Nombre delbanco:

Cédigo BIC/SWIFT: Codigo IBAN:

-

©  Nombre, apellidos y lugar y fechas de firma u) —_—

1

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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El/La participante Por [ [institucién/organizacion]
[nombre yapellidos] [nombre, apellidoy cargo]
[firma [firma

Hecho en [lugar], [fecha] Hechoen [lugar], [fecha]




Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (lll): Gestion documental: Convenios

@ DS WERR... SSPIE:

Gestion documental: Convenios 4

21 El periodo de movilidad comenzard, como pronto, &l [fecha] y finalizard, a mas tardar, el
[fechal. La fecha de inicio del periodo de moviidad serd el primer dia en el que el/l

Convenios con los participantes cump limentados: participante necasite estar presents enla organizacidn de acogida. [Se podré anadir 1 dia para
_ . i . el viaje antes del primer dia de la actividad y/o 1 dia para elviaje de vueta tras a finalizacidn
¢ Fechas movilidad: mas ampllas que el acuerdo del periodo de movilidad, y se indluiran en el célculo de [z partida de Apoyo Individual]

de aprendizaje y el certificado de estancia )

-

32 [La AN/institucidn/organizacidn deberd elegir la apcidn 1, la opcion 20 la opeion 3y eliminar
e Importes y opcion financiera elegible ) s opcioes o s

[Opcicn 1: a organizacidn de envio transfiere [a totalidad de la ayuda (partida de Viaje +
partida de Apayo Individual al/a ka participante: entre el 50% y el 100% antes de la saliday el
remanente a la vuelta tras el envio del informe/cuestionario UE por parte del/de la
participante - Ver clausula ]

/CLAUSULAS—SEGURO

5.1 El/La participante debers disponer de una cobertura de seguro adecuada. [La institucion
debera afiadir una clausula a este convenio para asegurarse de que los estudiantes estén
claramente informados de los asuntos relacionados con los seguros, que en todo caso deberd

4 - recalcar lo que sea obligatorio o recomendado. En el caso de los seguros obligatorios, se

CO n Cobe rtu ras d e |a G u I a d el P rog ra m a E+ deberd indicar el responsable de contratar el seguro (para practicas: la organizacidn de

acogida, la institucién de envio o elfla estudiante). La siguiente informacion es opcional pero

se recomienda: el nimero/referencia del seguro y la compafiia aseguradora. Esto dependera
sobre todo de las disposiciones legales y administrativas del pais de envio y de acogida.]

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Seguros: cumplimentar cldusula 5 de acuerdo
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5.2 Este convenio debe incluir la confirmacién de que se ha contratado una cobertura de seguro
Adienl L b ek bdeino actd - L el amainaal
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@ DS WERR... SSPIE:

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (lll): Gestion documental: acuerdos,

compromisos de calidad y programas de trabajo

Acuerdos de aprendizaje o programas
de trabajo detallados y
personalizados, con fechas de
formacion correctas e incluidas en el
convenio con el participante y que
abarque todo el periodo certificado

Fechas previstas de inicio y de finalizacién del periodo de practicas:

Conacimientos, aptitudes y competencias a adquirir:

Programa detallado del periodo formative:

Tareas del estudiante:

Seguimiento y tutorizacion del participante:
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GOBIERNC
DE ESPANA

MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

seple:

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (lll): Gestion documental: acuerdos,
compromisos de calidad y programas de trabajo

e

e

Acuerdos de aprendizaje o programas
de trabajo con firmas de todas las

I

partes con fechas anteriores al inicio

de la movilidad

Actividades elegibles

Péaginas 52 y 53 Guia E+

Un proyecto o ilidad en FP pued p una o mds de las actividades siguientes:

MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES:

*  movilidad en proveedores de FP o empresas extranjeras, de dos semanas a menos de tres meses;
*  movilidad de larga duracian en proveedares de FP o emps tjeras (ErasmusPro), de tres

Estas artividades estdn abiertas 3 estudiantes de FP (incluidos los aprendices) de organizaciones de formacion
profesional (proveedares de FP). Para reforzar |3 empleabilidad de los estudiantes de FP y facilitar su transicién al
mercado labaral, también pueden participar en estas actividades los recién graduados (en un plazo de menas de doce
meses desde de su titulacion). Las actividades pueden adoptar |a forma de pricticas a tiempo completn, donde los
‘2lumnos son acogidos por una empresa u otra organizacidn pertinente o proveedor de formatian profesional (escuela,
instituto u otra organizacitn proveedora de educacion y formacidn profesional] que combinen el aprendizaje escolar con
un fuerte componente laboral (prcticas). En el caso de la movilidad de larga duracién (ErasmusPral, la entidad de
acogida puede ser un proveedor de formacion profesional, pera la actividad debe tener un dara companente de
‘aprendizaje en entorno labaral, por lo general en forma de précticas en una empresa.

(Cada actividad de movilidad se establece dentro de un marco de calidad previamente acordado por |as organizaciones de
envia y de acogida para garantizar una actividad de alta calidad, incluido un #Acuerdo de Aprendizajes.

Los resuttados del aprendizaje se reconacen y validan formalmente a escala institucianal y los contenidos del curso se
‘adaptan segln canvenga para asegurarse de que el periodo de mavilidad en el extranjero encaja bien en el curso en el
que esta matriculado el aprendiz o estudiante de FP.

En el marco de las actividades de ErasmusPro, pueden financiarse aVisitas de Planificacidn Pravian (VPP) cortas de
personal de iones de envio 2 izarianes de acogida de FP o empresas) a fin de facilitar la
cooperacion institucional, preparar mejor las movilidades y garantizar su alta calidad.

[IL COMPROMISO DE LAS PARTES IMPLICADAS

Mediante Ia firma del presente documento, =1 participante, b institeciin de envio y idn de
acogida [y o arganizacidn intermediaria, en su caso]” confirman que cumplinin con los principios del
c iise de Calidad de los proy de movilidad de FP que 3¢ adjunta a continuacién.

* aiiade una cosilla meis abajo para ko frma de lo organimeidn intermediaria, en sucaso

EL PARTICIFANTE

Firmadel participante

Fecha:

LA INSTITUCION DE ENVIO

Confirmamas la aprobaciin de esta propuesta de programa formative

Una vez finalizado o programa formative, L institucian emitira y facilita d-un documents de
Movilidad Europass, otra forma de validocidn/reconocmiento_ | al participante.

Firma ded coordinadar

........ Fecha:

LA ORGANIZACION DE ACOGIDA
Confirmamas la aprobaciin de esta propuesta de programa formative

alizado o programa formative, L institucian emitira y facilitara [un certificado. |

E

nte,

........ Fecha:
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones (lll): Gestion documental: otros

eCertificado de la estancia completo: firmado por el socio de acogida al final de la
movilidad, y con fechas correctas (coherentes con las del viaje, y coincidentes con las de la

MT+ y dentro del periodo marcado en convenio y acuerdos/programa)

eCertificado Europass con cédigo de verificacidon

SERVICIO ESPANOL PARA LA

©Actualizar datos en la herramienta MT+
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m comme  mume - SEPIE:

Respeto de las condiciones del pago de las ayudas
segun opciones de pago del Convenio de subvencion

con el participante: importes, porcentajes de pago,

plazos de pago >

Trazabilidad de los pagos: justificacion que permita
comprobar la realidad de los pagos a los participantes

y los proveedores o intermediarios

Los fondos destinados para ayuda individual y viaje
han de sufragar al completo esos gastos, nunca los de

gestion de socios intermediarios

Recomendaciones (IV): condiciones de pagos de ayudas

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

CLAUSULA 3 - AYUDA FINANCIERA

3.1 laayuda financiera para el periodo de movilidad asciende a un total de [..] EUR.

[Opcién 3: cuando la institucién de envio contrata en nombre del/de |a participante una parte
de los servicios (viaje y/o alojamiento) y le transfiere el resto de |la subvencion en su cuenta
bancaria]

El/La participante recibira por parte de la institucion:

-una ayuda financiera de[..] EUR para viaje y/o alojamiento [|a institucicn debe seleccionar]
mediante transferencia bancaria (ver clausula 4).

-y una ayuda en forma de provisidn directa de los servicios regueridos para viaje yo
alojamiento [la_institucion debe seleccionar] por un valor de [..] EUR. En tal caso, el
beneficiario se asegurarad de gue los servicios contratados para el viaje yfo alojamiento [ld
instituciondebe seleccionar] cumplan con los estandares de calidad y de seguridad oportunos.

CLAUSULA 4 - MODAUNADES DE PAGO

41 En los 30 déas postenores & la firma del canvenia por ambas partes y no més tarde de la fecha
e inicic ded perioda de moviidad o Lra: o L conlinmacion de la legada del/de la
participante, sr realzard un paga de p lfa by P uivak | |
S0% y ol 100%] del importe psp I chdursula del imp ‘i
3. % elfla particpante no apenta la documentaciin justificativa &n las plazos establacidos par
o Instibuckin de envia, 5@ adit " »page de peet N |

4.

i el pago especificedn en la ddusula 4.1 &5 inferor al 100% del imparte de la syuda financiers,
el emic en knea del cuestionaria UE [EU Survey - informe del/de la participante] se
considerand com la solicitd del/de b particigante del pago del sedo de b ayuda financiera.
L& institucidn di dré de 45 dias n pard reafizar 8l pagn del sald itir anA anden
de recuperackin de fondos en el caso en que proceda reembolso,




Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

ﬁ% comme  mume - SEPIE:

Recomendaciones (V): Seguros

e Relacion individual de Coberturas Responsabilidad de la
asegurados CRllEatolas organizacion
v e que Aotz (B iz eee Seguro de viaje (incluido extravio
de la movilidad . ..
o deterioro del equipaje)

Seguro de accidentes
y enfermedad grave
(incluido IT 0 IP)

Seguro de responsabilidad civil
(incluida responsabilidad
profesional, si procede)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Seguro de defuncién Seguro médico
(incluida repatriacion)

=
Fuente normativa: :

* Convenio Subvencion -C. Particulares :
* Guia del Programa Erasmus+ 2020, 1
Caracteristicas del programa. Pagina 11 :
4
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

m comme  mume - SEPIE:

Recomendaciones (VI): Evaluacion, impacto y difusion

e Evidencias sobre |la evaluacion y el impacto segun lo indicado en la solicitud

e Evidencias sobre la difusidn segun lo indicado en la solicitud

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

ﬁq} commo e SEQIE!

Recomendaciones (VI):Visibilidad del Programay
reconocimiento de la subvencion (logos)

=http://ec.europa.eu/dgs/communication/services/visual_identity/pdf/use-emblem_en.pdf

shttp://sepie.es/comunicacion/imagen.html

Sede Electrénica @ -sepie © =9 f o 2 Q

ESTUJIAR
Erasmus+ ESPANA

Participa en "Science is Wonderful!™ n ey
2020

SERVICIO ESPANOL PARA LA

REGISTE

A
-~
-

Del 22 al 24 de septiembre del 2020.
M cidn

35 infonmacic

22->24 20
SEPTEMBER 42 O
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EDUCACION

# v EDUCACION § DE PERSONAS

o ~ESCOLAR

ADULTAS

sepie.es/comunicacion/index.html
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@ comme  mume - SEPIE:

Recomendaciones generales (Vi)

2

o

Q

<

O
S >
< E e  Realizar actividades subvencionadas
£ < |
< : e Conocer y cumplir la normativa que regula la accién
—= . s . g
Cz) > e  Visibilidad del Programa y reconocimiento de la subvencién
< 'Q | . . .
. O e Registro contable para el proyecto para mejor trazabilidad de los gastos e
W
(@ Rl ingresos
o<
E % e Custodia, organizacion y envio de la documentacion
tl’-; L<) Acompanante Antl.:nnil:nfGarcl'a

2 CertificadosPertenencia David Gémez

E Convenios_Anexos_Acuerdosfprendizaje José Pérez

E Europass Juan Lopez

— Idiomas

Pagos

Seguros




m FE Bee SCOIS Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones generales (VIl): consultas y envio

documentacion

e Solicitar ayuda al SEPIE en caso de dudas sobre controles
controlesEpluskal@sepie.es

€  Envio de documentacién por sede electrénica (registro electrénico):
= Asunto: Tipo de control_N¢2 proyecto 2020-1-ES01-KA1XX-00000
= Adjuntar:
= Relacion de documentos con firma digital del Representante Legal y constatacion de que son copia fiel
= Relacién ordenada de documentacion

Bienvenido/z: lui
O Solicitudes e informes
E: en . —
Sede electronica
4
Institucion Validacion de la Institucion .

. Registro electrénico }
IF : Qe

Proyecto: 2020-1-E801 KV"’

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
o
o
<
o
-
o
L
<
-
wl
o
2
o
O
<
i
-
<
—
=
o
<
2
o
L
-
E

OF B Estado de |2 valilaciér: Valcaco ()
Direcsién Postal: ~

TELEFONO
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Normativa

Reglamento Financiero (EU, Euratom Gastos Subvencionables Articulo 183
N° 2018/1046 del Parlamento Europeoy del | Controles Articulo 186
Consejo y Reglamento Delegado (UE) Articulo 202
2019/887 de la Comisién

Reglamento (UE) N2 1288/2013 Parlamento Se crea el programa «Erasmus+ Articulos 31y 32

Europeo y del Consejo de 11 de diciembre de |Presenta el disefio fundamental de todo el programa

2013

LEY 38/2003, de 17 de noviembre, General de | Obligaciones de los beneficiarios: Articulo 14

Subvenciones Comprobacion de las subvenciones Articulo 32
Articulos 44-51

REAL DECRETO 887/2006 De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de | Articulos 84-87

17 de noviembre, General de Subvenciones

Guia del Programa Erasmus+ Version 3 (2020): 25/08/2020
Convocatoria de propuestas 2020 EAC/A02/2019

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Anexo | del Convenio de subvencion “Controles, auditorias y subvenciones” Clausula 11.27
Obligacion de guardar la documentacion, proveer informacion, facilitar el
acceso a las instalaciones, Auditorias de la OLAF y del Tribunal Europeo de
Cuentas

Anexo lll del Convenio de subvencion “Reglas Financieras y contractuales”
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

ﬁ% comme  mume - SEPIE:

Guia de controles a beneficiarios

Documento de consulta para beneficiarios de convenios de Asociaciones
Estratégicas Erasmus+ (KA1):

e Los tipos de controles de |la Agencia Nacional

e La documentacion requerida en los diferentes controles
coordinados por la Unidad de Evaluacion y Control y generados
a lo largo de la vida del proyecto

e  Los resultados de un control —

e Recomendaciones y errores frecuentes observados \%
controles '\I‘:‘ i e \

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
o
o
<
O
-
o
L
<
-
wl
o
2
o
O
<
i
-
<
—
=
O
<
2
o
L
-
E




i BB R SCOIS Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Guia de controles a beneficiarios

- ESTUDIAR
3 TUREROASE - Erasmus+ :ESPANA

= MENU
SEPIE I] 11
Erasmus+ Convocatoria PRy .
] o i ) Sep|e Resolucion KA2
Internacionalizacién 30° aniversario Erasmus+ -~
Iniciativas Educacién Escolar Listados de solicitudes seleccionadas, en lista de reserva
G A - M . rechazadas, excluidas y renuncias de proyectos de
omunicacion ormacién Profesional
| B e donalizacin de te:Educadds: 1Asoc.acmnas Estratégicas, Accion Clave 2, correspondientes a
Sede Electrénica SEPIE ) Educacion Superior eleccionadas, en lista de reserva, SRR N FTOBUEIG G X OTRI T 2N,
| o atégicas ~KA201, KA202, KA203, Acceso a la informacion
Portal e-sepie Educacion de Personas Adultas  ,;;; 4e propuestas del programa
Jorn Evaluacién y Control
Documentacion ! Inclusion b Europeo y del Consejo de 11 de
} mus+», de educacién, formacién,
Juventud Acciones Centralizadas t Propuestas 2019 del programa
Erasmusi C 384 de 24 de octubre de 2018),
in Direes  Erasmus+ Deporte racién de Ia Fducackin (SEIF)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Brexit L LR N X J
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

m comme  mume - SEPIE:

Guia de controles a beneficiarios

Evaluacion y Control

4=
5

Evaluacion y Control

Contacto
La Unidad de Evaluacion y Control del SEPIE tiene los siguientes cometidos:

Controles primartos:

Procasos de evaluacion:
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