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Alta de los proyectos en la Mobility Tool+
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<
o
Q
<
O
-
(@]
Ll
<
—
L
(@]
<
‘Q
Q
<L
N
—
<<
<
o
Q
<
<
oc
Ll
-
=




ﬁ_ﬁ, SHIRE Efiec  SCOIS Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

La Mobility Tool+ en el Convenio de subvencion

CLAUSULA 1.9 - UTILIZACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS

European Commission

.9.1 Herramienta de Movilidad+ MObiIity tool

El beneficiario debera utilizar la herramienta basada en la web Herramienta de Movilidad+ (Mobility
Tool+) para consignar toda la informacion relacionada con las actividades realizadas en el marco del
Proyecto incluidas las actividades con una beca cero sin cargo a los fondos de la UE, asi como para
completar y presentar el informe de progreso, el informe intermedio (si estan disponibles en la
Herramienta de Movilidad+ y en los casos previstos en la clausula 1.4.3) y el informe final.

Al menos una vez por mes durante el proyecto de movilidad, el beneficiario codificara y actualizara la

informacion nueva relativa a los participantes y a las actividades de movilidad.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

La Mobility Tool + se habilitara cuando las condiciones
particulares del convenio estén firmadas por las dos partes
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Como va a poder acceder al proyecto en la MT+

Invitacion a entrar en la MT+ 7] European Commission

Mobility tool

You have been granted access to your Erasmus+ project in Mobility Tool+.

Datos del proyecto:

ID Nacional: 2019-1-ES01-KA116-061056
Nimero de referencia del proyecto:

Titulo del proyecto:

Nombre legal de la organizacion:

Persona de
contacto

Mobility Tool+ i the system for the management of projects that recerved an EU grant under the Erasmus+ program. The
Tool 1s developed by the European Commission for you, as beneficianies of these projects.

En Mobility Tool+ puede encontrar toda la informacion de sus proyectos, identificar a los participantes y las movilidades,
completar v actualizar la informacion del presupuesto, generar v hacer el seguimiento de los informes de los participantes
de las movilidades y generar v enviar informes a su Agencia Nacional.

Para acceder al proyecto, siga los pasos siguientes.

+ Vaya a la pagina web de Mobility Tool+ en https://webgate acceptance ec.europa.ew'eac/mobility

+ If you have no EU Login account associated with this e-mail address vet, please click on "Create an account” and set
up vour account. During the registration process please use the email address that this message was sent to.

¢ If you already have an EU Login (formerly called ECAS account) associated with this e-mail address, please use it to
log in.

Correo de aviso del SEPIE

Estimado 5r./5ra.

Como beneficiario del proyecto  2020-1-ES01-KA102-81458 9 del programa ERASMUS+ FP - KA102/KA116,
le comunicamos que se le ha dado acceso a dicho proyecto en la Mobility Tool+ (en lo sucesivo MT+), la herramienta de gestion
Erasmus+ en |a que tendrd que consignar toda la informacidn de su proyecto (habra recibido un correo automético de la CE al
respecto).
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Qué datos se va a encontrar en MT+

A o (on

atos del convenio de subvencién| | Datos del formulario de solicitud
Proyecto: Fechas, Duracion, Persona de contacto: direccion de
Presupuesto concedido correo electrdnico

Beneficiario/s: Representante legal, | | Socios de acogida e intermediarios
Domicilio social, Miembros de8galy | registrados

consorcio

\

/
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~ Mobility tool
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MT+ vinculada con:
Formulario de solicitud en linea, ORS, informe
participantes EU Survey (= informe/cuestionario UE)
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Acceder a la MT+ con permisos de edicion

- . Email persona de contacto

Al B preferente indicado en el
formulario de solicitud

B Persona relacionada
l Tratamiento
Género Femenino
EU Login — . gesoic™
\‘\0
?Ihdofmu\
PD Funcion Persona de Contacto
Cepartamento

Utilizar/crear Cargo ‘ ofesora

Correo electronico erasmus@centro es
cuenta EU Logm / ——
Vi n C u I a d a c Persona de contacto preferente
email de la persona @
de contacto

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Acceder a la MT+ con permisos de edicion
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Utilizar una uUnica cuenta EU Login para acceder a varios
proyectos con permisos de edicion

Obligatorio: en todos los proyectos que gestiona debe
declarar la misma direccion de correo electronico para la
persona de contacto.

Para “unificar la cuenta” de los proyectos

todavia abiertos, debe solicitar el cambio
formalmente (ver Presentacion 5)
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Recomendacion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Utilizar una cuenta institucional o neutral de tipo
erasmus@centro.es/erasmus@gmail.com que podrd usar en
todas las convocatorias, aunque cambie la persona de
contacto.

N /
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Acceso al proyecto en la Mobility Tool+

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

EU Login

One account, many EU services

Where i

e 15 e
s espafiol (es)

Mobility Tool pide la autenticacion del usuario

Para continuar inicie sesion

Email de la persona de

Z Utilice su direccién de correo electronico

contacto indicado en
el formulario de
solicitud

Siguiente

o utilice el documento de id
pais

Crear cuenta

d electronico de su

Si tiene cuenta EU Login

/=X vinculada a esta
direccion, siga e indique
contrasena
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Acceso al proyecto en la Mobility Tool+ - contraseina

Contrasena:

Mobility Tool pide la autenticacion del usuario

Para continuar inicie sesion

Bienvenidos

pablo.ruiz@sepie.es
(Externo)

¢lniciar sesion con una direccion de correo electronico distinta?

Contrasefia
£Ha olvidado su contrasefia?

Contrasefia

4.

Inicie sesion

La contrasena se establece en el
momento de crear la cuenta EU
Login, o de modificarla.

El SEPIE no tiene acceso a las
contrasenas, no puede intervenir
en el proceso.

Si no recuerda la contrasena tiene
una opcion para cambiarla.
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Errores frecuentes al acceder al proyecto en la MT+

Errores frecuentes:

No existe ninguna cuenta EU Login vinculada
con la direccion de correo indicada. Debe crear
una cuenta EU Login

Utilice su direccion de correo electronico

Fr - I {
Uslal No encontraa

Esta intentando acceder a la MT+ con una
cuenta EU Login que no esta vinculada con el
email de la persona de contacto ni con la del
representante legal

User not logged in

Your sassion has expired and you ara nol lﬂﬂ-ﬂﬂ'ﬂ I e sysiam
LLExginy ppain

Plesss comac] |‘.'|'|n-\.|l|I Tipand Fliebacei-i e S0 S0 P -".;r- ;Y oot e kR

Flo DUPRAZ a

Esta conectado pero no accede a la MT+
Inicio de sesion con exito porque el enlace no carga. Debe pulsar sobre
un enlace “virgen” que se encuentra en la
o ) pagina del SEPIE Seccion Mobility Tool:
Para impedir la conexion automatica, pulse Desconexion
o cierre todas las ventanas del navegador. httpS://WEbgate-eC.europa.EU/eaC/mOblhtv

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Esta conectado a EU Login.
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[ 4

Acceso con permisos de edicion

Inicio

Bienvenido a la MT+

€ A propésito de la herramienta

Mobility Tool+ es el sistema de gestidn de
movilidades y/o proyectos de asociaciones
estratégicas que han recibido financiacidn UE
con el programa Erasmus+.

Si pertenece a una organizacion beneficiaria o
a una organizacidn socia de un proyecto de
asociacion estratégica solo entre centros
escolares, podra proparcionar toda la
informacidn sobre sus proyectos: identificar a

Con permisos de edicién

El proyecto debe
W encontrarse en Mis
proyectos eén Curso

= Mis proyectos en curso

Rol d& Ouracion Fecha de

Datosde la  usuario en del finalizacit
Himero de conveniode  organizacion el D Fechade proyecto del
subvencion modificados  proyecte  Nacional inicie (meses)  proyecto
2014-1-ES01-KA102-000144 Beneficiario 01/08/2014 24 J10TI201E
2014-1-ES01-KA102-002115 Beneficiario 01/07/2014 24 30/06/201¢

Con permisos de edicidn, tendran habilitados los botones

<+ Crear

4
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Acceso SIN permisos de edicion

¢Qué pasa si utiliza una cuenta EU Login vinculada con |a
direccion de correo electronico del Representante Legal

&) Documentacion

<= Solo permisos de consulta

Manual del usuario de Mability Tool+ para = Otros proyectos solo para consulta

beneficiarios

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Diccionario de datos de Mobility Tool+ > Rol del Duracion  Fecha de
Datos dela  usuario en del finalizacion
Numero de conveniode  organizacion el ID Fechade proyecto del
=X subvencion modificados  proyecto  Macional inicio (meses)  proyecto
2016-1-ES01-KA102-024364 Beneficiario 01/09/2016 22 30/06/2018

MSMO tiene permisos de consulta sin botones para registrar datos
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Tareas en la Mobility Tool+
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Tareas |

Institucion beneficiaria

v

XN X

Verificar que los datos de |la pagina de inicio y los datos del
Representante Legal y Persona de Contacto son correctos

Registrar datos de socios, movilidades completas y presupuesto

Eliminar los socios de acogida que no participan

Verificar que la MT+ envia el informe EU Survey a los
participantes, reenviarselo si procede. Comprobar que estan
todos en estado ENVIADO a tiempo.

Cumplimentar y enviar en linea el informe Final (todo en linea,
nada de papel).

Sacar estadisticas.
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Tareas |l

Participante

v No tiene acceso directo a la MT+, pero recibe su
informe/cuestionario EU  Survey por mail enviado
automaticamente por la herramienta.

v" Cumplimentar y enviar en linea informe EU Survey (No papel)

Agencia Nacional

SERVICIO ESPANOL PARA LA

v’ Asesorar y realizar seguimiento de los proyectos
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v' Validar las movilidades (elegibilidad) y el presupuesto (ajustes si
procede)

v’ Revisar Informes de los participantes EU Survey

v Revisar y evaluar el Informe Final (con Expertos externos)
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Tener en cuenta para registrar movilidades
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Registrar una movilidad - tener en cuenta

Los acompanantes debe registrarse dentro del mismo tipo de
actividad que el de la persona acompanada, activando la casilla
Acompanante

Es obligatorio registrar el tipo de certificacion que recibira el
participante

En KA102 y KA116, los niveles de los estudiantes/recién titulados

posibles son:
O ISCED-2: Formacion Basica y Certificados de Profesionalidad de
nivel |

O ISCED-3: CF Grado Medio (o equivalente) y Certificados de
Profesionalidad de nivel Il
O ISCED-5: Certificados de Profesionalidad de nivel

Casilla “socio de envio”: registrar el socio de envio y no el
coordinador (salvo si es el socio de envio).
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Registrar una movilidad - tener en cuenta

v’ Casilla “socio de acogida”: debe registrar la organizacién donde se ha
realizado la actividad. No puede indicar en la movilidad la empresa
intermediaria.

v’ Debe registrar las fechas de inicio y finalizacion del periodo formativo
o de las practicas en la organizacion de acogida, tal y como constaran
en el Documento de movilidad Europass o en el certificado de
empresa (No se debe registrar las fechas del viaje).

v’ Se podra afiadir hasta 2 dias si el viaje se realiza en dias previos al
inicio / posteriores al fin del periodo formativo, que computaran para
el calculo de la partida de apoyo individual.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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v' Si el participante realiza su movilidad en 2 empresas en periodos
consecutivos, debe registrar 1 sola movilidad poniendo el nombre de
|la 12 empresa e indicar en los comentarios:

El participante X ha realizado su movilidad en 2 empresas de acogida distintas
Del 01/10/2020 al 15/11/2020 Empresa A (la que aparece en la movilidad)
Del 16/11/2020 al 20/12/2020 Empresa B (se tiene que registrar en Organizaciones)
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*-i-} came  wEme.., SSPIS:

Registrar una movilidad - Guardar la movilidad

Movilidad Participante | Desde/Hasta | Duracién Presupuesto 000 € Borrador

[B) Movilidad guardado hace 10 dias

Si faltan datos por registrar
b @ Actividad de larga snnmwnblinatnﬁudelbwmdﬂfmtsvﬂiﬂﬂ hiw se indican como CampOS
duracién no va’lidos

CAMPOS NO VALIDOSER

Ciudad de acogida valor requendo
Sector educativo valor requerido
Pais de envio valor requerido

Organizacion de envio valor requendo
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Guardar

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Revalidate and Save
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Verificar que las movilidades estan completas

Para que quede registrado el presupuesto en la seccidon Presupuestos y
que se genere el informe/cuestionario EU Survey de los participantes,
las movilidades deben estar completas y no en estado borrador

+ Movilidad

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

<<
—
<
<
a
—
o completa
<
= C
7,) arreo
L Apellidos  electronico
9 Nombre del  del del Tipode Identificador Pais Fecha de
— participante participante participante actividad dela de Paisde  Fechade finalizacion Comple el Solicitado  Recibido
E movilidad envio  acogida inicio v informe el el
o VET-  47872-MOB-
QO  Prueba Test s@ees BLONG 00003 Espafia Finlandia  01/09/2015 20/02/201% NINGUNO {f_‘ = & 1
VET- 47872-MOB- . -
: D 01/09/2018 NINGUNQ = 4
QO eee see e(@ees PLONG 00004 inamarca {f_‘ =W D

Estado borrador, deben
completar datos requeridos
faltantes
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La gestion de los informes de los
participantes
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Informe/cuestionario EU Survey del participante

La Mobility Tool+ genera automaticamente el informe una vez finalice la
movilidad (tarda 48h) y envia un mail al participante a la direccién

indicada (rem: replies-will-be-discarded@ec.europa.eu)
Correo
Apellidos electronico . .
Nombre del del del Tipode Identificador Pais Fecha de El mail contiene enlace
participante participante participante  actividad dela de Paisde  Fechade finalizacion | Sobre el que el

movilidad ~ envio  acogida inicio participante debe pulsar

Prugba  Test Eﬁs EEEEMOB' Espafiz Finandz  010018( 2002019 ) PArE ?cceder a}' informe
y enviarlo en linea
I

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Debe avisar a los participantes de que el mail puede entrar en
carpeta de correo no deseado
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Informe/cuestionario EU Survey del participante

De rephes ol be-dscarded fec eroga 2 Erviado ek jueves 2405013
Pusx Dugrar Msad, Foremee
Aguntor Erasmus+ participant repaet / Eracmes + participant repart

Estimado’a

You recently took part in an Erasmus+ project. Now it's time to tell us what vou think! Tt takes just 5-10 minutes to 5l in your "particpant
repon”. This it 2 required pan of vour mobiliry placement, and vour feedback i verv valuable. Your sending organicarion, the National
Agendes and the Ewropean Commission use your answers ro improve Erasmus+ for funre pamicipans.

You should submit the report any time in the next 30 days. Click here to stant: https- e europa en eusurvey Tummer EF KA L VET Leamers
2017 ACC/eTheS065-fedd-4166-285e-a4TaThedBfe

You may save a temporary draft and use the same hyperdine to get hack to it Once completed, von should submit the report by clicking on the:
"Submit” button Ee aware that you will no longer be able to change it

Tohelp you Il in your report, please find below your main mobility details.

Tipo de movilidad: Estancias de esrudiantes de FP en empresas en e exmanjeny
Fechas previstas de la movilidad: 23052017 - 13062017
Pais de la movilidad: Pornagal

(Organizacin de envio:
Neanbee: [ES

Tais Eapatia

Cimdad-

Urganizacion de acogida.
Noebee. Révean intermational URGENCI
Pats Franaa

Cidad:

Contribution 1D: 54453378-6e46-4a24-9040-33980b4
Date: 24/06/2020 13:23:34

- Erasmus+

Participant Report Form — Call 2019 — KA1 —
Learning Mobility of Individuals — Learners
mobility for training in vocational education and
training

Fields marked with * are mandatory.

Document code: EP-KA1-VET-Leamers-2019

1 Purpose of the Participant Form

As a recent participant in a mobility activity funded by the European Union's programme, we ask you 1o fill
in this participant report 1o provide feedback about your experience.

Your feadback will be used to improve the experience of Erasmus+ participants in the future. It may also be
used as part of the evaluation of the project implemented by your sending organisation.

Thank you for any information, comments and advice you can provide.

2 Identification of the Participant and General Information

2.1 First and last name

Se recomienda preparar a los alumnos para que entiendan

correctamente los conceptos (certificacion, documento de

movilidad Europass...).
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Informe/cuestionario EU Survey del participante

Estados del informe:

2
o
J gl . . ,
g La movilidad no ha finalizado o esta en estado borrador. No se
B = NINGUNO genera el informe
< Ll
€ < : : . . .,
=l ) ..
E o Solicitado !EI mall con el enlace del informe se ha enviado a la direccion
5o indicada.
2
Z 0
R | NO Error : direccidon de correo del participante que no existe o fallo de
v g
i .
e¥=f | ENTREGADO | |3 herramienta. Contactar con SEPIE
S 3
E 8 Enviad El participante enviado en linea su informe. Tarda 48h en constar
=2 fviado como “enviado” en la interfaz de la Mobility Tool+
o
= | NA- Para las movilidades canceladas por fuerza mayor a consecuencia

EXCLUDED | del Covid-19
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Reenviar el informe del participante

Si el participante no ha recibido el mail a los 48 h de finalizar su movilidad:

v’ Verificar si la movilidad estd completa. Si estd en estado borrador, termine de
cumplimentar los datos requeridos y el participante recibira su informe en
48H.

v’ Verificar si ha escrito su direccidn correctamente. Si no, editar la movilidad
para corregirla y reenviarle su informe.

v’ Avisarle al participante de que se puede encontrar en la bandeja de correo

no deseado
Como reenviar el informe del participante si no le llega
Fecha de Fecha de Completo  Estado del Solicitado ~ Recibido

inicio finalizacion v informe el el

PARTICIPANTE

1312017 2800612018 ¥ Solicitado 260672018 th = il
Informe del participante Datos de los Pamc'Pa"©

REQUEST ID 343634

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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DATE

Esperar a que el mail se
entregue (48h). Si pulsa de
29/06/2018 00:15:01 °

nuevo sobre Reenviar,
interrumpira el proceso

29/06/2015 00:10:02
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Novedades

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Inclusion

GOBIERNO MINISTERIO S ep |e'
DE ESPARA DE UNIVERSIDADES e

Proyecto 2019-1-ES01-KA102-061189  Detalles  Panel  Organizaciones ~ Contactos =~ Movilidades  Importacion - exportacion de movilidades ~ Inclusion ~ Presupussto

Informes

Indique a continuacion el numero de participantes procedentes de entornos desfavorecidos / con menos
oportunidades segun el motivo que sea pertinente.
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Motivo * Niamero de participantes

Diferencias culturales 0 &
Discapacidad 0 &
Obstaculos econdmicos 0 &
Dificultades educativas 0 &
Obstaculos geograficos 0 &
Problemas de salud 0 &
Refugiados 0 d
Obstéculos sociales 0 4
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Movilidades combinadas

Virtual/Blended Mobility

‘ Physical v ‘

" Blended '
Physical
Virtual

( Indicar la fecha de inicio y
b"‘“’ Sart Date Ob"wdm [ Lfi"alizacién del periodo

02/08/2020 H 12/06/2020 H .
virtual

Indique la fecha de inicio y
finalizacion de la

Fecha de inicio Fecha de finalizacion / mOViIidad fl'sica en el pal’s

13/06/2020 = 29/09/2020 5] Kde destino j
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Las fechas del periodo virtual no pueden solaparse
con la movilidad fisica, pero se permiten periodos de
interrupcion entre la movilidad virtual y fisica,
siempre que la actividad se lleve a cabo dentro de |a
duracién del proyecto.
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Movilidades virtuales

Se considera como una fuerza mayor (explicar los motivos)

Virtual/Blended Mobility

Virtual _u

¢Fuerza mayor?

Explicaciones fuerza mayor
Los datos recogidos en Mobility Tool+ no deben cofjtener informacion sensible de cardcter personal, especialmente si se refiere al origen étnico o racial de!
participante, sus opiniones politicas, sus c.reenc."av.'fgfosas o filosoficas, su perfenencia a sindicatos, ni informacion respecto a su salud y onentacion sexual.

COVID-19 affected

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Virtual Mobility Start Date Virtual Mobility End Date SOlO son edltables |as feChaS de |a
02106/2020 - 12106/2020 # movilidad virtual
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Fecha de inicio Fecha de finalizacion

02/06/2020 i 12/06/2020
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Costes excepcionales para equipos/servicios — actividad virtual

Proyecto 2019-1-ES01-KA102 Detalles Panel  Organizaciones  Contactos  Movilidades  Importacion - exportacion de movilidades  Inclusidq ~ Presupuesto

Informes

Presupuesto [EEEEE

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Nada para guardar
Presupuesto aprobado % Presupuesto
{por la Agencia Presupuesto declarado declarado /
Nacional) {en Mobility Tool+) Presupuesto aprobado
Presupuesto total del proyecto 332.459,00 € 57.124,00 € 17,18 %
Apoyo organizativo
N° de participantes (excluyendo acompafiantes) : 20 27.650,00 € 7.000,00 25,32 %
Costes excepcionales - Garantia 0,00 € 0,00
Exceptional Costs for Services and Equipments 0,00
Apoyo para necesidades especiales 0,00 € 0,00 € 0,00 %

Costes excepcionales 0,00 € 0,00 € 0,00 %
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Ayuda

Bienvenido/a a MT+

0 A propésito de la herramienta = Mis proyectos en curso

Mobility Tool+ es el sistema de gestion de movilidades y/o proyectos de

asociaciones estratégicas que han recibido financiacién UE con el Datos de la Duracién d

programa Erasmus+. Nimero de convenio de organizacion Rol del usuario 1D Fecha de proyecto
subvencion modificados en el proyecto  Macional inicio (meses)

Si pertenece a una organizacion beneficiana o a una organizacion socia

de urj proyecta.j de asomacpn estratg};ma solo entre centros e_lscolgres, J014-1-ES01-KA102-000144 Beneficiario 010812014 24

podra proporcionar toda la informacion sobre sus proyectos: identificar a

los participantes, completar y actualizar la informacién presupuestaria,

generar y hacer un seguimiento de los informes de los participantes y 2014-1-ES01-KA102-002115 Bensficiario 01072014 24

generar y presentar su(s) informe(s) a su Agencia Nacional. También
podra conceder permises para cambiar o ver el contenido del proyecto a

sus Organizacionas socias. 2014-1-ES01-KA102-002858 Beneficiario  CONS 010072014 24
Si pertenece a una organizacion socia en un proyecto de movilidad de
KA1/ KA3 o en una asociacion estratégica de KAZ (que no sea solo

entre centros escolares), se le pueden otorgar permisos para cambiar o 2015-1-ES01-KA102-013506 Beneficiario 01/06/2015 12
ver el contenido del proyecte poer la organizacion beneficiania del

proyecto. Contacte con su organizacién beneficiana para ello.

2017-1-ES01-KA102-036508

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Manual del usuario de
Mobility Tool para
beneficiarios en inglés

&) Documentacion

——
Manual del usuario de Mobility Tool para beneficiarios I
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Diccionario de datos de Mobility Tool+ >

2018-1-ES01-KA116-048543

Problemas técnicos en la Mobility Tool, enviar correo con pantallazo
ilustrando la incidencia a:
mobilitytool@sepie.es
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jGracias por su atencion!
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