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\|

Consideraciones previas

Ed

REGISTRO

—------------N

Cualquier organizacion que desee
solicitar una acreditacidon o una
subvencion en el marco de los
programas de la Comision
Europea debe registrarse y
proporcionar su informacion legal
y financiera basica.

’—------------N

Después del registro, se asigna un
identificador Unico a la

organizacion. Este es el ID de la

organizacion(OID), que se utilizara
para las aplicaciones y también
como referencia por parte de la

I comision Europeay las Agencias

E Nacionales en interacciones futuras.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Crear una cuenta EU Login
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Recomendaciones

Crear una Unica cuenta EU Login por institucion. Si la institucion
tiene ya cuenta en EU Login o la antigua cuenta ECAS, no es

necesario crear una nueva. ‘

Seriarecomendable que tuviese un correo institucional
genérico (no vinculado a una persona concreta).

j § £ GOBIERNO  MINISTERIO Seple
S J DEESPANA  DEUNIVERSIDADES e
2 2 s v

$

Utilizar el mismo correo para la cuenta en EU Login y para la
gestién del OID.
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Pasos para crear una cuenta EU login

Crear cuenta https://lwebgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

| g

Ayuda para usuarios externos

Nombre

Apellido

Correo electréonico institucional |

Correo electronico

Confirmar el correo electrénico

Idioma del correo electronico

| espafiol (es)

Escriba el codigo de la imagen

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Crear cuenta |

3 8
I ol
O Al activar esta casilla, reconoce que ha leido y
comprende la declaracidn de privacidad
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Se recibe una notificacion en el e mail con la clave de acceso

European Commission Authentication Service <ceas-admin@et europa.zus 16dic. fhace 1dia) 77 & -
parami =

3;; ingés~  * espafiol~  Traducir mensaje Desactivar para: ingléa %
Dear Carmen DIAZ,

‘fou have been registersd in EU Login

You have a maamum of 24 hr. starting fram the ime that this message was sent, to creale your password, but you are encouraged lo do so immediately If possible. Afler ihis time, you can make another request by following the same link.
you will then need to re-enter your usemame and confirm your request.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

[f the aove link does not work, you can copy the following address (make sure the complete address iz copied!) and paste it into your browser's address bar
hitps:/webgale.ec. europa. sulcasini intiahse PasswordLogn cowayf domain=extemaldwayf remember=chec kedvray L submit=3electidurd=ndazcrmedresetCode=2 3K 0300z 1gKAphiOtS Qlhewz| Co lusBKQrLMVE Sy

Inatead of replying to this meszage if you have a problem, please follow the help or contact infarmation on the site where you were trying to register

Note that it may take up to 5 minutes after reception of this mail before the above-menfioned te will recognize your regisiration.
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¢Como registro mi organizacion en el sistema de registro de
organizaciones (ORS)?
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Acceder a Organizaciones en la plataforma Erasmus+

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home

| Prerequisites for organisation registration I
Erasmus+ and European \

Solidarity Corps

A continuacion,
WHY DO | NEED TO REGISTER MY ORGANISATION? haga clic

_ - R . . T en Registrar mis
}| To submit an application or become a partner in a project, you will need an Organisation ID. You can get your Organisation ID if you fill in a simple fc " "
ORGANISATIONS Erasmus+ or European Solidarity Corps action managed by a National Agency and have a Participant |dentification Code (PIC) have automatically & (0] ( l anizaciones.

HOME

| O Search for an Organ { WHAT ARE THE PREREQUISITES FOR ORGANISATIONS REGISTRATION?

Se abre la
LC BRI Tive organisation regisiration goal is o create a unique identifier for every organisation - applicant, beneficiary or partner - participating in the progr: pagina : Re uisitos

ey system.Please use the search field below and type in either the legal name, business name, an organisation website hyperlink, PIC or an OID numbe
OPPORTUNITIES >

previos para el
CHECK IF MY ORGANISATION EXISTS IN THE SYSTEM reg |Str0 d e la
organizacion”.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

PROJECTS

SUPPORT Q, | Please enter a legal name, business name cr a hyperlink Search
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Lea los requisitos previos y compruebe si su organizacion ya esta registrada

Requisitos Escriba el

previos que nombre de su

institucion en
el cuadro de
busqueday

debe leer
antes de

registrar haga clic

cualqt.ller- i en Buscar
organizacionygs,, b,

Se presenta

una lista

de resultados d
e busqueda de
instituciones
gue coinciden
con sus criterios
de busqueda

organizacion es
conocida por
mas de un
nombre,
compruebe siya
esta registrada
con un nombre
alternativo

»ph (inglés)
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Buscar una organizacion

Search for an Organisation

idarity Corps ORGANISATION REGISTRATION FOR ACTIONS MANAGED BY NATIONAL AGENCIES B u S C a

HOME To submit an application, you will need an Organisation ID. Organisations that have already participated in an Erasmus+ or European Solid = = 7
Participant Identification Code (PIC) have been assigned an Organisation |D automatically, Please use the search below to find your organi O r an I Z aC I O n
your existing PIC in the Advanced search feature below). Altemnatively, if you are an authorised user, you can see the list of your registered -

Search for an Organisation IS YOUR ORGANISATION ALREADY REGISTERED?

ORGANISATIONS

Register my Organisaticn
= For certain actions, you must apply through the National Agencies and, for others, through Education, Audiovisual and Cyl
Agencies please use the links provided below. For actions managed by EACEA, please visit the Funding & tender oppor

’ N

OPPORTUNITIES

SEARCH FOR YOUR ORGANISATION

PROJECTS

SUPPORT

> Search results

= A'I No on

=]

] Active filte

E Reszet all

B

2

§ REGISTER YOUR ORGANISATION

If this ia your first time applying through a National Agency, you have to register your Organisation first and obtain an Organization ID.
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Organizacion encontrada

b

a i Cathaya bigh school l x m

> Search results

VAT Erasmus Charter for Higher
Country City Website Fic o neamiter snantser Education Code
::‘::Tu Caran MWW CalnaYS CarUIT sch.uk/ | BEBZIZ614 [ E10001659 ; GEBO5AII0

Si ha encontrado su institucion en los resultados de
busqueda, no necesita registrarla.

Tome nota del OID de su organizacidn. Este identificador
0 2 P> es tnico y necesario para todas las solicitudes de

convocatorias abiertas de Erasmus+.
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Advanced search

GOBIERNO MINISTERIO S e p I
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

Organizacion aun no registrada

) CHECK IF MY ORGANISATION EXISTS IN THE SYSTEM

Search results

X No organisation found

Clive TilTers: Notfound
Resetal D ound @

| HAVE FOUND MY ORGANISATION

If you find your organisation, you can use the 0ID for the application. Please visit the My Organisations page for further options and instructions to medify your organisational data.

| COULDNT FIND MY ORGANISATION

If, however, you cannot find your organisation in the search resufts, please register it by clicking her'. % Register a new Organisation

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Si la organizacion
aun no hasido

registrada
aparecera como
NOT FOUND
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GOBIERNO  MINISTERIO Seple
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES 4

S [ EULogin % By « =
¢ @ @ @ htipsy/jwebgate.ec.europa.eu/casfloginTloginRequestid=EECAS_LR-8890852-xSImbBSkUSXB/9c2w w O C u e n ta
This website uses cookies. Leam more about the European Commission's cookie policy Close this message X

I .
%0~ EU login
One account, many EU services £

eac-pdm requires you to authenticate

Sign in to continue

Use your e-mail address

Create an account
Or

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Or use the eID of your country

2
=
o
<
O
]
o
L
<
I
wl
(@]
2
o
o
<
s
-
<
2
o
O
<
2
o
Ll
f—
=




GOBIERNO MINISTERIO S e p I
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

e:

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

BB .| EAC Organisation Registration system

Welcome to the Organisation Registration system

Organisation data

|

Haga clic en el botdén Editar para iniciar el
proceso. El estado de registro es BORRADOR.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Utilice el menu lateral para navegar a las
distintas secciones del formulario de registro.
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Solo tras completar una seccion (icono verde)
puede continuar con la siguiente, en caso
contrario aparece un mensaje de advertencia.
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

Complete los "Datos de la organizacion"

BE arwene | EAC Organisation Registration system
L2

[~
Imprescindible
indicar la
Comunidad
e J Autonoma !

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Complete la "Direccion legal"

# DRAFT

Organisation data

| Legal address

Organisation Contact Person

o Organisation

Legal Address

&

Street name and number § *

City @ *
Authorised Users
FO Box @
Postal code @ *
= # DRAFT X _
nisation data m Organisation

Legal Address

Your organisation's
information is incomplete:
Please navigate 1o one of
the sections above and fill
in all necessary fields.

Legal ad
=
S T Street name and number @ * | Street 01
Organisation Contact Person

City @ *  Antwerp

Register my organisation Authorised Users

PO.Box @

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Postalcode @ * | 2000

Mainprone @ * | +123456789

Fax @ | +987654321

Secondary phone @

Your organisation's
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Please navigate to one of Website @ v.organisation-XvZ.be
the sections above and fill

in all necessary fields.

Register my organisation

SOSTENIBIIDAD

2005
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Agregue la "Persona de contacto de la organizacion"

-

Organisation
B .-.-. Organisation Contact Person
Legal address -
Title © Mr
Organisation Contact Person -
Firstname © * Jan
Authorised Users o3
Lastname @ *  Janssen
198
Department @ HR
188
Paosition in the organisation @ HR Assistant
7a

Professional e-mail @ mail@organisation-XYZ.test

Use organisation phones? =

Your organisation's
information is Main phone ©
incomplete. Please
navigate to one of
the sections above
and fill in all
necessary fields. Street name and number @

+32123456789

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Use organisation address? [

Street 01

Country @ * Belgium
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Region © Prov. Antwerpen
city ® * Antwerp
P.O.Box ©

Postal code © 2000

E

EXCELENCIA
INNOVACION
SOSTENIBIIDAD

200
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GOBIERNO  MINISTERIO S e p Ie
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

Agregue el primer "Usuario autorizado”

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Success

You have successfully registered your organisation

d e Haga clic en "Regl.strar mi organizacion”
para enviar los datos.
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La seccion "Documentos"”

B satice i | Documents o document(s) found Q Add document ¥

Legal address

Please upload any relevant documents here.
Urgamsation Contact Person

Authorised Users File Name & Document type ¢ Date/time (dd-mm-yyyy hh:mm:ss) &

Yr Accreditations

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Your form is complete

Update my organisation
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El estado de la certificacion en el sistema de registro de organizaciones

B .| EAC Organisation Registration system

ﬂ- Organisation ID : E10001755 |STATUS : WAITING FORNACERTIF‘CATION

Organisation
Organisation data

Organisation data

European
Commission

EAC Organisation Registration system

A Organisation ID - E10001791 |STATUS:  NA Certified

Organisation
Organisation data

Organisation data
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Documentacion especifica para subir al
Sistema de Registro de Organizaciones (ORS)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Tipo de institucion

B\

<
—

<

o

=

= Centros docentes no Centros docentes no
<zr. universitarios de universitarios de
7 titularidad publica titularidad privada
LLl

o

—

S

o

LLl

(7]

Otras entidades de Otras entidades de
titularidad publica titularidad privada
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A. Documentacion de centros docentes
no universitarios de titularidad publica

.~ Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho
Publico.

Copia del documento de identificacion fiscal
(CIF) del centro.

PDF de la informacidn del centro del Registro Estatal de Centros Docentes No
Universitarios del MEFP o certificado emitido por la Consejeria, ( autoridad
educativa) de la que dependa, indicando la existencia , oficialidad de la
misma y las ensefianzas que imparte.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Ficha de identificacion financiera.
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B. Documentacion de centros docentes no universitarios de
titularidad privada

‘ Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Privado.

‘ Copia del documento de identificacion fiscal (CIF) del centro.

PDF de la informacion del centro del Registro Estatal de Centros Docentes No
Universitarios del MEFP o certificado emitido por la Consejeria de la que

dependa, indicando la existencia, oficialidad de la misma y las ensefanzas
que imparte.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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‘ Ficha de identificacion financiera.
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B. Documentacion de centros docentes no universitarios de
titularidad privada

- Balance de situacion,
Las organizaciones - Cuenta de pérdidas y ganancias, Si la suma de las

privadas que - Memoria econémica subvenciones
soliciten en una - Acta de aprobacién de las cuentas. solicitadas en la
misma convocatoria misma convocatoria
ayudas por un supera los 750.000€,
importe superior a el SEPIE podra exigir

también un informe
de auditoria
realizado por un
auditor externo.

60.000 € (suma de
todas las
subvenciones
solicitadas), ademas
deben presentar:

Toda esta documentacion
debera hacer referencia al
ultimo ejercicio contable
cerrado y aprobado por el
érgano competente.

<
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=
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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C. Otras entidades de titularidad publica

11 3 4

SERVICIO ESPANOL PARA LA

. Copiadela

Ficha de . .

elntidad Copia del resolucion, ley, _ Fichade

legal d documento decreto o decisién por  identificacion

ega’ de de financiera.
0 . la que se cree la

rganismo e :
de Derecho identificacion entidad. En su

fiscal (CIF). defecto, cualquier

Publico.
otro documento

oficial que demuestre
la creaciondela
entidad.
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D. Otras entidades de titularidad privada

Copiade un

documento Ficha de
identificacion
financiera.

Vd

entidad documento oficial que
legal de de permita

Organismo : o 2 identificar el
identificacion nombre de a

de_ Derecho fiscal (CIF). i)

Privada. domicilio social
Yy su numero de
registro y/o
escrituras de
constituciony
de cambios.
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D. Otras entidades de titularidad privada

- Balance de situacion,

Las organizaciones - Cuenta de pérdidas y ganancias, :
privadas que - Memoria econémica subvenciones
soliciten en una - Acta de aprobacion de las cuentas. solicitadas en la
misma convocatoria
supera los
750.000¢€, el SEPIE

podra exigir

Si la suma de las

misma convocatoria
ayudas por un
importe superior a

60.000 € (suma de
todas las
subvenciones
solicitadas), ademas
deben presentar:

también un informe
de auditoria
realizado por un
auditor externo.
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GOBIERNO MINISTERIO S e p I
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

El estado de la certificacion en el sistema de registro de organizaciones una
vez registrado

e:

B .| EAC Organisation Registration system

= @ Organisation ID: E10001791 |STATUS - NA Certified

& Organisation
Organisation data

Organisation data

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Solicitar un certificado electrénico para el representante legal
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

El estado de la certificacion en

el sistema de registro de organizaciones

La Declaracion Responsable que se anexard, firmada
electrénicamente mediante certificado digital de

representante de persona juridica reconocido por (FNMT),

excepto Pais Vasco, Andalucia y Canarias en el que el CIF es

comun para todos ellos. En este caso, se admitira la firma con

certificado digital de persona fisica — TR

Si no dispone aun de certificado electrénico, puede
acceder a la informacion sobre cdmo obtenerlo a través de
la pagina web de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Instrucciones para la firma electrdnica de la declaracion responsable
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Abrir el documento PDF con Adobe Reader, elija Herramientas—> Certificados

"L Prueba_firmas.pdf - Adobe Acrobat Reader DC i
Archive Edicién  Ver Ventana Ayuda

Inicio § Herramientas Prueba_firmas.pdf (@ Iniciar
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Enviar y realizar un

Comentar Rellenar y firmar Editar PDF Exportar archivo PDF Crear archivo PDF Combinar archivos IR
seguimiento

Abrir - Abrir - Abrir - Abrir - Abrir - Agregar | v Abrir -
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Sello Medir Certificados Organizar paginas Censurar Enviar para firmar Proteger

Abrir - Abrir - Abrir b \Agregar | - Agregar | Abrir .4 Agregar | =
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Mejorar Produccién de . Crear una
Esténdares de PDF

Preparar formulario Optimizar PDF L o e : o5 s
dinitalizarinnes mnrasinn herramienta nercon

Comparar archivos
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Para acabar pulsar en firmar digitalmente
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Certificados ~

G
@
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"L Prueba_firmas.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda
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m Firmar digitalmente [% Marca de hora

Documento listo para firmar electrénicamente
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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https://twitter.com/sepiegob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
https://twitter.com/search?q=#ErasmusPlus
mailto:sepie@sepie.es
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