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Programa Erasmus+ 2021-2027

3 sectores educativos
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Programa Erasmus+ 2021-2027
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Programa Erasmus+ 2021-2027

ACCION CLAVE 2: COOPERACION ENTRE ORGANIZACIONES E INSTITUCIONES
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Programa Erasmus+ 2021-2027

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Mi solicitud ha sido aprobada

¢Y ahora qué?

1. EISEPIE y el solicitante van a firmar un convenio de subvencion.

2. El solicitante recibe el convenio de subvencion y lo devuelve firmado al
SEPIE.

3. EISEPIE es la ultima parte en firmar.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

4. Una vez firmado el convenio de subvencion por , el solicitante
pasa a ser beneficiario de una subvencion de la UE y
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EL CONVENIO DE SUBVENCION: ¢qué es?

ACUERDO Y COMPROMISO POR AMBAS PARTES
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Firma del Convenio de subvencién con el SEPIE por parte del
representante legal de la institucidon, con certificado electrénico
de representante de persona juridica* a través del portal ULISES.




ﬁi s | Seplei Erasmus+ ‘3@

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

EL CONVENIO DE SUBVENCION: ¢dénde lo encuentro?

l www:// sepie.es
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MENU ~

B e |

iCelebra el 35° aniversario Erasmus+
con nosotros!

Erasmus+ cumple 35 afios de historia y lo celebra siendo un
Programa mas inclusivo, mas digital, mas activo en la
participacion democratica y mucho mas concienciado con el
medio ambiente y el cambio climatico. Envianos una fotografia
de fu i E it en tras redes
sociales y puedes ser prolagomsh de una de nuesiras
| pildoras de celebracion del 35° aniversario.
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Acceso al formulario
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Adlises

[m] = [m]
Plataforma de apoyo :
Erasmus+ =
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EL CONVENIO DE SUBVENCION: siguientes PASOS
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Descargar el convenio de subvencion: en . ¢
ntos pendientes de firma” =&
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EL CONVENIO DE SUBVENCION: siguientes PASOS

Atender los plazos: indicados en la carta de
aflamiento del Convenio

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Descargar el convenio de subvencion: en . ¢
ntos pendientes de firma” =&
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EL CONVENIO DE SUBVENCION: siguientes PASOS

vez firmado electronicamente,
trarlo a través de la plataforma ULISES.

Atender los plazos: indicados en la carta de
aflamiento del Convenio
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Descargar el convenio de subvencion: en . ¢
ntos pendientes de firma” =&
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GOBIERNO MINISTERIO S e p Ie

EL CONVENIO DE SUBVENCION: siguientes PASOS

Una vez firmado electronicamente,
trarlo a través de la plataforma ULISES.

Atender los plazos: indicados en la carta de
aflamiento del Convenio
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SERVICIO ESPANOL PARA LA

<
O
O
<
O
™)
(@]
Ll
<
-
Ll
(@]
<
o
O
<
E
-
<
<
=
O
<
<
o
Ll
-
=

j § £ GOBIERNO  MINISTERIO Seple
S J DEESPANA  DEUNIVERSIDADES ~
2 2 INTERAAGIONALIACION OF LAEPUCAGION

Erasmus+ ‘3@

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

EL CONVENIO DE SUBVENCION: vayamos por PARTES

o tUlISES»
@‘/ Condiciones Particulares

e; Anexo |
Condiciones Generales
e’; Anexo Ill

Normas financieras y contractuales

r\.guilb,eb

/ Anexo Il

Descripcién.del proyecto, presupuesto
estimativo del proyecto, lista de los
demas beneficiarios

Mandato(s) otorgado(s) por el (los)
otro(s) beneficiario(s) al coordinador
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EL CONVENIO DE SUBVENCION: orden de prelacién

Condiciones particulares
Las Condiciones Particulares prevaleceran sobre lo dispuesto en
los anexos

Condiciones generales

El anexo | prevalecera sobre lo dispuesto en los demds anexos

Normas financieras y contractuales

El anexo Ill prevalecera sobre lo dispuesto en el anexo |l

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Presupuesto estimativo del proyecto

En el anexo Il, la parte relativa al presupuesto estimativo
prevalecera sobre la parte correspondiente a la descripcion del
Proyecto
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Condiciones Particulares
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Las condiciones particulares: algunas clausulas

Clausula 1.2 Clausula .3
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Las condiciones particulares: clausula 1.3

IMPORTE MAXIMO Y FORMA DE LA SUBVENCION

m La subvencién tendra un importe maximo de EUR.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

m La subvencién adopta la forma de una subvencion a tanto alzado para la
. realizacion de paquetes de trabajo o actividades.
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s a tanto alzado

ACCION CLAVE 2 - ASOC\AClONES
PARA LA COOPERAC\ON

delo de financiaci()n

Manual del mo
rtes a tanto alzado

pasado en impo

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Handbook
book on the lump surn funding mod
wding model

programa Erosmus® ~ Convocatorio 2022
02/2022

Versién de cortesia de! SEPIE €N espoiol. En coso de entre diferentes versiones
lingaistico, prevale cerb lo versién en lengua ingleso.

2
O
@
<T
O
-
=)
L
<<
—
Ll
=)
2
Q
(&)
<<
o
—
<
Z
Q
(&)
<
Z
o
Ll
-
=

B




SERVICIO ESPANOL PARA LA

<
O
O
<
O
™)
(@]
Ll
<
-
Ll
(@]
<
o
O
<
E
-
<
<
=
O
<
<
o
Ll
-
=

j § e £ GOBIERNO  MINISTERIO S e p Ie
DEESPANA  DE UNIVERSIDADES ~

Sl

2 2 ‘. e

OBJETO DEL CONVENIO
ENTRADA EN VIGOR Y PERIODO DE EJECUCION DEL CONVENIO

IMPORTE MAXIMO Y FORMA DE LA SUBVENCION

DISPOSICIONES SOBRE LA PRESENTACION DE INFORMES Y LOS PAGOS
CUENTA BANCARIA PARA LOS PAGOS

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS Y DATOS DE
CONTACTO DE LAS PARTES

DISPOSICION ADICIONAL RELATIVA AL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES POR PARTE DEL BENEFICIARIO

PROTECCION Y SEGURIDAD DE LOS PARTICIPANTES
DISPOSICIONES ADICIONALES SOBRE LOS DERECHOS PREEXISTENTES Y

LA UTILIZACION DE LOS RESULTADOS, INCLUIDOS LOS DERECHOS DE
PROPIEDAD INTELECTUAL E INDUSTRIAL

Erasmus+ ‘3@

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Las condiciones particulares: indice

UTILIZACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS
DISPOSICIONES ADICIONALES RELATIVAS A LA SUBCONTRATACION

DISPOSICION ADICIONAL RELATIVA A LA VISIBILIDAD DE LA
FINANCIACION DE LA UNION

PRESTACION DE APOYO A LA INCLUSION PARA PARTICIPANTES

DISPOSICION ADICIONAL RELATIVA AL SEGUIMIENTO Y LA EVALUACION

DISPOSICIONES PARTICULARES RELATIVAS A LA RESPONSABILIDAD
FINANCIERA EN MATERIA DE RECUPERACIONES

BENEFICIARIOS SITUADOS EN TERCEROS PAISES NO ASOCIADOS AL
PROGRAMA

EXCEPCIONES ESPECIFICAS AL ANEXO | — CONDICIONES GENERALES
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Las condiciones particulares: clausula 1.4

sepie:
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Las condiciones particulares: clausula 1.4

sepie:
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Las condiciones particulares: clausula 1.4

DISPOSICIONES SOBRE LA PRESENTACION DE INFORMES Y PAGOS

Al
m
U
(©]
A
=

Envio de informe
intermedios*

Envio del informe final (Beneficiary

Firmay envio del Convenio de
Module)

subvencidn por ambas partes

SERVICIO ESPANOL PARA LA

*ver fechas en Convenio

Solicitud por parte del coordinador del
pago del saldo
dentro de los 60 dias posteriores a la
fecha de finalizacion del Proyecto
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ler pago de prefinanciacion (80%/40%*)
dentro de los 30 dias naturales
posteriores a la entrada en vigor del
Convenio
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Las condiciones particulares: clausula 1.6

Todas las comunicaciones dirigidas a la AN por el beneficiario deberan entregarse
mediante el sistema electréonico de intercambio establecido por la AN en
http://www.sepie.es/.

Todas las comunicaciones dirigidas por la AN a los beneficiarios deberan entregarse
mediante el sistema electréonico de intercambio establecido por la AN en
http://www.sepie.es/, dirigido a la correspondiente direccidon de correo electronico.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

<
O
O
<
O
™)
(@]
Ll
<
-
Ll
(@]
<
o
O
<
E
-
<
<
=
O
<
<
o
Ll
-
=

lises

PIataforma de apoyo Erasmus+

Ulises es la plataforma de comunicacion electrénica del Servicio Espafiol para la Internacionalizacién
de la Educacion (SEPIE). A través de Ulises podré consultar la informacion de los proyectos Erasmus+
para el periodo 2021-2027.

[ver presentacion “Herramientas y
plataformas de gestion de proyectos

2 J KA210”]
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Las condiciones particulares: clausula 1.8

~ Obligacion de garantizar la proteccion y seguridad de los
; participantes en el Proyecto (clausula 1.8).

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Menores de edad:
Consentimiento parental o
del tutor, los regimenes de
seguro y los limites de edad

Cobertura de seguro en las
actividades de movilidad en el
extranjero
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Las condiciones particulares: clausula 1.10

UTILIZACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS

ERASMU$+

* * ok
* *
* *
* *

* g K

- European - ERASMUS+ PROJECT RESULTS
Commission Enrching ives, -

s, opening minds.

El coordinador deberd [...] para registrar:

El coordinador presentara los resultados

SERVICIO ESPANOL PARA LA

O Toda la informacién relacionada con las concretos del Proyecto en:
actividades llevadas a cabo en el marco del
Proyecto [...] O La Plataforma de Resultados de los
Proyectos Erasmus+, de acuerdo con las
O Informe de situacion, informe intermedio (si instrucciones  proporcionadas en dicha
estd disponible en la herramienta de elaboracién plataforma

de informes y gestién Erasmus+ y para los casos
especificados en la cldusula 1.4.3)
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[ver presentacién “Herramientas y [ver presentacion “La difusion de tu
Q Informe final plataformas de gestion de proyectos proyecto Erasmus+ empieza aqui”]
KA210”]
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Condiciones Generales

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Las condiciones generales

Anexo | -
CONDICIONES
GENERALES

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Las condiciones generales: PARTE A

Definiciones (clausula 11.1)

Obligaciones y funciones de caracter general de los beneficiarios (clausula 11.2)
Comunicacién entre las Partes (clausula 1l.3)

Responsabilidad por dafios y perjuicios (clausula 11.4)

Conflicto de intereses (clausula I1.5)

Confidencialidad (clausula 11.6)

[...]

Subcontratacidon de tareas que forman parte de la accion (cldusula 11.11)

[...]

Modificaciones del Convenio (cldusula 11.13)

[...]

Fuerza mayor (clausula 11.15)

Suspension de la ejecucion de la accidn (cldusula 11.16)

[...]

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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PARTE A - DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS




SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
Q
o
<T
O
=)
o
L
<<
—
L
=)
2
o
(&)
<T
o
—
<
Z
O
(&)
<
Z
o
Ll
-
=

L SIe R, OCOIS Sl Erasmus+ ‘3@

= =
Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Las condiciones generales: PARTE A

OBLIGACIONES Y FUNCIONES DE CARACTER GENERAL DE LOS BENEFICIARIOS (cldusula 11.2)

11.2.1. Obligaciones y funciones de caracter general DE LOS BENEFICIARIOS:
Los beneficiarios:

a) Seran responsables de la ejecucién de la accion de conformidad con el convenio de manera conjunta y solidaria; si un beneficiario no ejecutara
su parte de la accion, los demas beneficiarios seran responsables de dicha ejecucion (sin que por ello aumente el importe maximo);

b) [..]

11.2.2. Obligaciones generales y funcion DE CADA BENEFICIARIO:
Cada beneficiario debera:

a) Informar al coordinador inmediatamente de cualquier suceso o circunstancia de que el beneficiario tenga conocimiento, que pueda afectar o
retrasar la ejecucion de la accion;
b) [.]
c) presentara al coordinador en el momento oportuno:
i. los datos necesarios para elaborar los informes, los estados financieros y demas documentos contemplados en el convenio;
ii. todos los documentos requeridos para las auditorias, controles o evaluaciones conforme a lo dispuesto en la clausula I1.27;
iii. cualquier otra informacién que deba facilitarse a la Comisidn en virtud del convenio, salvo que este exija que dicha informacién sea
remitida directamente por el beneficiario.
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Las condiciones generales: PARTE A

11.2.3. Obligaciones generales y funcion DEL COORDINADOR:

El coordinador:

a) deberd supervisar la ejecucion de la accion a fin de asegurarse de que el Proyecto se lleva a cabo de conformidad con los términos del
convenio;

b) sera el intermediario para todas las comunicaciones entre los beneficiarios y la AN, salvo que se disponga otra cosa en el convenio [...].
a) deberd adoptar las medidas oportunas para constituir las garantias financieras exigidas en virtud del convenio;
b) debera establecer las solicitudes de pago en virtud del convenio;

c) cuando se le designe receptor Unico en nombre de todos los beneficiarios, deberd garantizar que se efectien todos los pagos
correspondientes a los otros beneficiarios sin retrasos injustificados;

d) se encargara de facilitar todos los documentos necesarios en caso de controles o auditorias iniciados antes del pago del saldo o los
documentos necesarios para su evaluacidn con arreglo a lo dispuesto en la clausula I1.27.

El coordinador no podra subcontratar ninguna parte de sus funciones a los demas beneficiarios ni a ninguna otra Parte.
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Las condiciones generales: PARTE A

SUBCONTRATACION DE TAREAS QUE FORMAN PARTE DE LA ACCION (clausula I1.11)

m Los beneficiarios podran subcontratar tareas que formen parte del Proyecto. Si lo hacen, deberd velar

por que, ademas de las condiciones establecidas en la clausula 1.10, se cumplan las siguientes
condiciones:

a) que la subcontratacién no cubra tareas fundamentales de la accién;

b) que el recurso a la subcontratacion esté justificado por la naturaleza del Proyecto y lo que sea
necesario para su ejecucion;

[...]

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Si los beneficiarios incumplieran sus obligaciones en virtud de la clausula 11.11.1, letras a), b), c) o d),
los costes relacionados con el contrato de que se trate se consideraran no elegibles con arreglo a lo
dispuesto en la cldusula 11.19.2, letra f).
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Si los beneficiarios incumplieran sus obligaciones en virtud de la clausula 11.11.1, letra e), podra
reducirse el importe de la subvencion de conformidad con la clausula 11.25.4.
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Las condiciones generales: PARTE A

MODIFICACIONES DEL CONVENIO (clausula 11.13)

" 13 I Cualquier modificacién del convenio se hara por escrito.

Las modificaciones no podran tener por objeto o efecto introducir en el convenio cambios que pudieran
" |3 2 cuestionar la decision de conceder la subvencidn o ser contrarios a la igualdad de trato entre los solicitantes.

Las solicitudes de modificaciones deberan:

|||33 a) estar debidamente justificadas;

b) ir acompafiadas de los justificantes pertinentes; y

C) enviarse a la otra Parte en el momento oportuno antes de la fecha prevista para que surta efecto, y
en cualquier caso un mes antes del final del periodo de ejecucion*.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

" 13 4 EL coordinador debera presentar las solicitudes de modificacién en nombre de los beneficiarios. Si se solicitara
un cabio de coordinador [...]
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Las modificaciones entrardn en vigor el dia de su firma por la Parte que lo haga en ultimo lugar o en la fecha de
|||35 aprobacion de la solicitud de modificacion.

Las modificaciones surtiran efecto en la fecha acordada por las Partes o, a falta de una fecha acordada, en la
fecha en que la modificacion entre en vigor.
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Las condiciones generales: PARTE B

Estas disposiciones son:

Costes subvencionables (clausula 11.19)

Identificabilidad y verificabilidad de los importes declarados (clausula 11.20)
Subvencionabilidad de los costes de las entidades de los grupos de los beneficiarios
(clausula1l.21)

Transferencias presupuestarias (clausula 11.22)

Incumplimiento de las obligaciones de informacion (clausula 11.23)

Suspension de pagos y plazo de pago (clausula 11.24)

Calculo del importe definitivo de la subvencion (cladusula 11.25)

Recuperacion (clausula 11.26)

Controles, auditorias y evaluaciones (clausula 11.27)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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PARTE B - DISPOSICIONES FINANCIERAS
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Las condiciones generales: PARTE B

que se hayan producido durante el periodo de ejecucion; con excepcidn de los costes relativos a la
solicitud de pago del saldo y los justificantes correspondientes mencionados en la cldusula 1.4.4;

que se hayan consignado en el presupuesto estimado de la accidn; el presupuesto estimativo
figura en el anexo Il;

gue se hayan contraido en relacidn con la accion descrita en el anexo | y sean necesarios para
. su ejecucion;

CLAUSULA 1l.19.1 ’
CONDICIONES DE
SUBVENCIONABILIDAD
DE LOS COSTES

SERVICIO ESPANOL PARA LA

qgue cumplan con las exigencias de la legislacion social y fiscal aplicables; y
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b gue sean razonables, justificados y cumplan con el principio de buena gestidn financiera, en especial en
lo referente a la economia y la eficiencia.
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Modelo de financiacion basado en importes a tanto alzado

GESTION DEL PRESUPUESTO

Los beneficiarios disponéis de flexibilidad en la gestiéon del presupuesto asignado a cada paquete de trabajo. Sin
embargo, a la hora de elaborar los informes, la cantidad abonada para cada “paquete de actividades” sera siempre la
misma que se asignd en la solicitud y solo dependera del grado de consecucién de los objetivos del paguete de
trabajo.

Si, durante la ejecucidn del proyecto, el beneficiario necesita modificar el presupuesto asignado a un paquete de
trabajo y la lista de actividades relacionadas con ese paquete de trabajo, se puede hacer solicitando una enmienda.
La solicitud de enmienda serd evaluada por la AN/EACEA v, si se aprueba, entrara a formar parte del convenio de
subvencion.

En el caso de las Asociaciones a pequefa escala, se aplican las mismas reglas en relacién con las actividades del
proyecto.
[extracto del manual del modelo de

financiacién basado en importes a tanto
alzado]
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Descripcion del Proyecto, presupuesto estimativo del Proyecto, lista
de los demas beneficiarios

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Detalles del proyecto

Proyecto: 2022-1-ES01-KA21(

Detalles del proyecto

Codigo del proyecto

Titulz del proyscio

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Trtulz del proyecto en inglaa
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Resumen de los paquetes de trabajo

Resumen del presupuesto

El beneficiario trabajara para alcanzar los siguientes objetivos previstos con la subvencion concedida y dentro de las normas de flexibilidad defi n|das en las Condiciones Particulares

|

| Actividades
Act.1
Act.2
Act.3
Act. 4
Act.5
Act. 6

Tatal i
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Cantidad unica a tanto alzado del proyecto

Cantidad tnica a tanto alzado
del proyecto

) 000 EUR

‘ ’ (o1) 30000 EUR

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Organizaciones participantes

Organizaciones participantes

|D de la crgamzacion {O10)
Momibre lagal en alfabato lating
Funcion ds la orgamizacion

MIF

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Forma jundica

Diraccion
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Normas financieras y contractuales
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Normas financieras y contractuales

I.1. Condiciones de subvencionabilidad de Ilas

. NORMAS contribuciones a tanto alzado
APLICABLES AL
PRESUPUESTO Las contribuciones a tanto alzado son subvencionables si:
BASADO EN _
CANTIDADES A TANTO a) figuranenelanexoll;y
ALZADO

b) los paquetes de trabajo o actividades se han completado y el
trabajo es ejecutado correctamente por los beneficiarios o se
han logrado los resultados, de conformidad con el anexo Il y
durante el periodo establecido en la cldusula .2*

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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I.2. Documentos justificativos de las contribuciones a
tanto alzado
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Normas financieras y contractuales

Los beneficiarios velaran por que las actividades del proyecto para las que se hayan concedido ayudas de
subvencion sean subvencionables con arreglo a las normas establecidas en la Guia del programa Erasmus+.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

La AN declarara no subvencionables las actividades que no cumplan las normas establecidas en la Guia del
programa Erasmus+, complementadas por las normas que figuran en el presente anexo. La puntuacion asignada
al correspondiente paquete de trabajo definira el importe considerado no subvencionable.
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Normas financieras y contractuales

I1l. MODIFICACION

En caso de que, durante la ejecucién del proyecto, un beneficiario deba modificar el presupuesto asignado a un
paquete de trabajo o actividad, solo podra hacerlo solicitando una modificacion. Las transferencias presupuestarias
entre paquetes de trabajo solo son aceptables si los paquetes de trabajo aun no se han completado (y han sido
declarados como tales en una ficha financiera) y estan justificadas por la ejecucién técnica del Proyecto . En este
sentido, /a AN evaluard cada solicitud de modificacion caso por caso.
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Normas financieras y contractuales

La AN podrd reducir el importe final de la subvencién por ejecucién
deficiente, parcial o tardia del proyecto [...] utilizando un conjunto comun
de criterios de calidad centrados en lo siguiente:

ése ha ejecutado el Proyecto éel Proyecto aporta un valor anadido
atendiendo a la solicitud de a nivel de la UE?
subvencion aprobada?

élas actividades realizadas son de éel Proyecto ha aplicado medidas de
calidad y coherentes con los objetivos  calidad eficaces y otras para evaluar
del Proyecto? los resultados?

élas productos y resultados éha repercutido el Proyecto en las
conseguidos son de calidad? organizaciones participantes?

SERVICIO ESPANOL PARA LA

ése han conseguido los resultados de élas actividades de difusion son de
IV. INFORME FINAL aprendizaje esperados y ha habido el  calidad y han tenido lugar?
impacto esperado?
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éel Proyecto ha demostrado ser éha repercutido el Proyecto mas alla
innovador o complementario? de los beneficiarios?
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Normas financieras y contractuales

La AN puede determinar que la ejecucién es deficiente,
parcial o tardia, sobre la base del IF presentado por el
coordinador (incluido los informes de los participantes
individuales en las actividades de movilidad) y sobre la base
de los resultados del proyecto.
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Normas financieras y contractuales

Verificacion del informe VI. CONTROLES DE LOS
final BENEFICIARIOS DE SUBVENCIONES
Y PRESENTACION DE JUSTIFICANTES
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[ver presentacion “Los controles
aplicables a los proyectos de
Asociaciones a Pequefia Escala]
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Mandatos

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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DUDAS Y CONSULTAS

Convenio de subvencion

Guia del Programa Erasmus+
Formulario de solicitud
Presentaciones de las jornadas

SECTOR CONTACTO

Educacién Escolar asociaciones.escolar@sepie.es
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Formacién Profesional asociaciones fp@sepie.es
Educacién Superior asotiaciones.es@sepie.es

Educacién de Persovas Adultas asociaciones.adultos@sepie.es

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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