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Solicitudes de cambio en e-sepie

Paso 1: entrar en el e-sepie del proyecto, e ir a
“Solicitudes e informes”.

Emm | sepE @_sepie B cosrs +

o . o~

Proyecto: 2019-1-E501-KA107 1]
E:Tl Solicitudes e informes Vg Registro electrénico

Nombre Institucion: UNIVERSIDAD ]
Institucién Validacion de la Institucién =

Estado: Proyecto en curso
Estado de la validacion: Validado @

Cadigo telefonico:
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Personas pertenecientes a la institucion

m

TIPO NOMBRE Y APELLIDOS CORREQ ELECTRONICO TELEFONO

Representante Lega ——————— I 1 —
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Solicitudes de cambio en e-sepie

Paso 2:

en “Solicitudes e
Informes”,
seleccionar la

o~ e I D
&) Solicitudes e informes
=7 114 S I . . d ___.‘ .
opcion olicItu
Solicitud / inforgne Solicitud de cambio Ty
]
de cambio”, y

marcar
“Continuar”.
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Solicitudes de cambio en e-sepie

Paso 3: seleccionar el cambio deseado.

Seleccione los datos para los que vaya a solicitar cambios
Cambio de datos del representante legal y/o de las personas de contacto del proyecto Fuerza mayor

Cambio de direccion postal (01D} Organizacion de actividades virtuales (COVID-19)

Cambio de nombre legal y/o NIF del beneficiario (OID)

Cambios menores, de

tipo administrativo. El

Alta/Baja de institucion de pais asociado del proyecto beneficiario solicita, el
» SEPIE acepta el

Alta/Baja de organizacién no académica Camb|0, y se procede

Cambio de duracion y/o fecha de inicio del proyecto a Ia mOd IflcaCIén

Cambio de direccion de flujos superior al 40% Correspond |e nte -

Cambio de cuenta bancaria (OID)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Solicitudes de cambio en e-sepie

Por ejemplo: gueremos anadir socios a nuestro proyecto.

¥ GOBIERNO  MINISTERIO S e p Ie
DEESPANA  DE UNIVERSIDADES 4

Seleccione los datos para los que vaya a solicitar cambios
Cambio de datos del representante legal y/o de las personas de contacto del proyecto Fuerza mayor
Cambio de direccion postal (01D} Organizacion de actividades virtuales (COVID-19)
Cambio de nombre legal y/o NIF del beneficiario (OID)

Cambio de cuenta bancaria (OID)

Para anadir nuevos
@ it n et s et st oo S socios clicamos en la

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEne” OpCIC’)n “Alta/BaJa de
Alta/Baja de organizacion no académica InStItUCICI)n - ”

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Cambio de duracion y/o fecha de inicio del proyecto

Cambio de direccion de flujos superior al 40%
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Solicitudes de cambio en e-sepie

2
@)
o
<<
<>
g o Por ejemplo: queremos anadir socios a nuestro proyecto.
e <
- @-sepie
6 o
Z % . Proyecto: 2019-1-E501-KA1 07=
B =
a O
N
O : Seleccione los proyectos afectados por los cambios solicitados.
o< P
=5
 — 3 e e
» \
2 \
L
-
<

\
Después de confirmar el numero de
proyecto, se abre una ventana para B
introducir los datos de la nueva institucion.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Solicitudes de cambio en e-sepie

Toda solicitud de cambio finaliza con la
generacion de un PDF de la solicitud.
El PDF se ha descargar, firmar, y
reqistrar en el “Registro electronico”.

[;{ = sepe @_sepie

Solicitudes & informes _\'ﬁ ' Registro slectronico
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES
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INNOVACION
SOSTENIBIIDAD
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

GOBIERNO MINISTERIO S e p Ie:
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES *

Consejo 1: como comprobar los socios que tiene su proyecto

A SedeElectrinica  @-sepie 4U[ISES (OF=R A1 8 d¢inx Q

- Erasmus+ Esémp’aiﬁ %

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

@ Inicio [ Educacion Superior

Educacion Superior

Mapa de proyectos Erasmus+
en Educacién Superior o

oy
£ Mapa de Proyectos de moviidad de estudiantes y personal de Educacién Superior financiada con fondos de poiftica interior (KA131-HED) ’ %
€5 Mapa de proyectos de Movilidad Erasmus+ de Educacin Supenor enfre paises del Programa (KA103) Eenelanha
&) Wapa de proyectos de Moviidad Erasmus-+ de Educacion Superior enlre paises del Programa y asociados (KA107)
5 Mapa de proyectos de Asociaciones Estratégicas Erasmus+ de Educacion Superior (KA203)

Solicitudes de Educacién
Superior

Informacién

Seicitud y sequimiento

¢A quién va dirigido Erasmus+ en el sector de Educacién Superior? ;Qué tipos de Documentos de interés
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Informacicn sobre el coronavirus
B Avees 4l momacn
Clave de atencion telefonica personalizada

£ Dttenga s clave de slencidn lelefinics Dersonaizads Dara su peoyect: Mediarte es1a clive de Mencion Seielbnica, usled podri cblensr Mencin
persanalzaca esandn realce Tamacss al SEFIE mielenaras con s proyesin Dicha &
muaiments podd consutar la informackin de SUs Coovect:s

e taminkén I puede erconiar en el Poral eanpie. doede

Registro electrénico

o digilakmente

Informe de Auditoria de Sistemas

B Ancrsa al infsrene de Auritineln de Sisiemas KA103 y KATIT (540 pam imstiucienns que hayan o ohiso de pate coniral)
Formularios de sollicitud
4B For

Preguntas Frecuentes de gestion de proyectos

et e sabestud e b

states Especialra K103y

Instituciones socias

£ Uonsulla S2 Insttucionss 3ocias de paises asociadon KATD!

un nuevy meembao del consoncio de

il o

myecin en el Ameita e Eouzaciin Sups

02082021

% en peorpeeton en ol Ambas ¢ caciin Superinr

s e Enucacain Superivn KA

* Cusalquees referencia en 10s videos 3
Informes Intermedios
B

B Gwapara la prose

3uia para la pressnt

Convenlos de subvencion

B Arensn 2l Poeinl nsenie nar L infamacin ss ins sreversss

Curvocstoria 2022

Cormvocstoria 2021

Comversioria 2020

Comvecatnria 715

— Seleccionar

o = convocatoriay
accion

Comvecasoria J6

Connveatoria 7015

Comveratoria 2014

Purtal o sepie

Contacto

WATHIHED Moviidad de estuduntes
¥ péssonal Snanciada con fondis de
poiltca inlerics

B movieded esdisepie o3

HATT1-HED Mesdlitar e estudlanies

Preyesins de Asociaciones

Est tegices wievdadas o campo de
la Educacion Supesion (KAZ)

B sesciaciones esaepie es

o Tel (+34) 81550 67 84

i@ Fax (+34] 91 550 67 50

&Praguntas sobre
Erasmus+?

B Conlecln con o SEPE

& Hewsielier SEPIE
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Consejo 2: cdmo buscar instituciones

&

Tip!

Para buscar nuevos
socios o conocer el OID
de una institucion
determinada puede
utilizar el buscador del
portal Erasmus+ y Cuerpo
Europeo de Solidaridad
de la Comisidn Europea.

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

@A HOME
Search for an Organisation
Register My Organisation

QOPPORTUNITIES

= PROJECTS

SUPPORT

RESOURCES

Home > Opportunities for Erasmus+

Opportunities for Erasmus+

Welcome to the Erasmus+ Applications. Here you can apply for one or more of the actions supported by the g

Before starting your application, please check if your organisation has a unique Organisation ID that is requirg
Erasmus+ and European Solidarity Corps platform: Search for an organisation

If you are interested in applying for Erasmus+ actions managed by the Education, Audiovisual and Culture H

FIELD OF OPPORTUNITY

SCHOOL EDUCATION

See open calls

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/

HIGHER EDUCATION

~
See open calls
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Enmiendas
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Enmienda de flujos (e-sepie)

Seguimos la ruta: e-sepie/Solicitudes e informes/Solicitud de cambio

Seleccione los datos para los que vaya a solicitar cambios

Cambio de direccion postal (0ID)
Cambio de nombre legal y/o NIF del beneficiario (OID)

Cambio de cuenta bancaria (QID)
Alta/Baja de institucion de pais asociado del proyecto

Alta/Baja de organizacion no académica

Cambio de duracion y/o fecha de inicio del proyecto

. Cambio de direccién de flujos superior al 40%

»

Cambio de datos del representante legal y/o de las personas de contacto del proyecto Fuerza mayor

Organizacion de actividades virtuales (COVID-19)

El cambio de direccion de flujos
genera una ENMIENDA: el
beneficiario solicita, el SEPIE acepta
el cambio y genera una enmienda, y
el beneficiario la confirma.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Enmienda de flujos (e.sepie)

Seguimos la ruta: e-sepie/Solicitudes e informes/Solicitud de cambio

ion de instancias. Proyecto: 2019-1-Es01-ka107[——]

[ fi | N°
CAMBIO DE DIRECCION DE FLUJOS SUPERIOR AL 40%
m _ . ” United States
pasa OS a Unitad States BVg Valdar cambios del pais Modificado: 0.9 %
DURACION | DURACION NUMERO APOYO APOYO CANTIDAD
“C | t D t 7] ACTIVIDAD | FLUJO | BANDADISTANCE ™ipiag) VIAJE (DIAS) PARTICIPANTE| VIAJES | \NDIVIDUAL ORGANIZATIV(  TOTAL
1
ompietar Datos -, 2
DURACION | DURACION NUMERO APOYO APOYO CANTIDAD
donde Se abre una ACTIVIDAD | FLUJO | BANDADISTANCE ™ pirg) VIAJE (DIAS) PARTICIPANTE| VIAJES | INDIVIDUAL ORGANIZATIV(  TOTAL
1 000 - 19999 k 0 0
tabl t : 1 4 2
.
editable.
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**** La enmienda sélo es necesaria si el cambio de flujos supera el 40% ****
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Enmienda de transferencias (individualizado)
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Enmienda de transferencias (modelo individualizado)

Contexto

s Ante el impacto de la COVID-19, la Comision Europea permitié cierta
flexibilidad en los proyectos KA107 de la convocatoria 2019, y autorizé a las

Agencias Nacionales a modificar los convenios de subvencidon para permitir
transferencias de fondos entre paises de la misma region.

¢ La opcidn se mantiene abierta para proyectos de 2019 y 2020, siempre que:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

O El pais al que se desea transferir esté ya incluido en el proyecto.
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O Se solicite una enmienda, segun el modelo individualizado enviado por

correo electronico desde dimension.internacional@sepie.es.
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

A las instituciones que
pueden realizar
transferencias se les ha
enviado un modelo
individualizado para su
descarga, firma y reqistro.

Repase por favor su
bandeja de entrada:

25/01/2022 para 2020
28/09/2022 para 2019

dimension.internacional@sepie.es

KA107 2020. Transferencias entre paises de la misma regién

Dimension Internacional
[ e |

cc

€ Responder | ) Responderatodos | —> Reenviar | | o

INFORMACION ADICIONAL A CONSECUENCIA DEL COVID 19 KA107 2020.pdf
188 KB

2020-1-ES01-KA107-081503. pdf
170 KB

v

[Estimado/a beneficiario/a,

lante el impacto de la pandemia de la COVID-19, y el buen aprovechamiento de la flexibilidad de gestion de fondos en los proyectos KA107 2018 y 2015, la Comisién Europea ha permitido la misma flexibilidad en los
lproyectos KA107 de la convoeatoria 2020, autorizando a que las AN modifiquen los convenios con los beneficiarios para que puedan transferir fondos entre paises asociados de una misma region.

ladjuntamos el documento “INFORMACION ADICIONAL A CONSECUENCIA DEL COVID 19 KA107 20207, también disponible en la pagina web de la Agencia Nacional: http:// epie
latentamente para conocer las transferencias permitidas, requisitos que se deben cumplir y otras aclaraciones importantes

.html. Rogamos lea

| continuacian detallamos el tramite a seguir para solicitar las modificaciones de la clusula 1.3.3 de las Condiciones Particulares en los puntos a), c), d), e) y ) y asi poder realizar transferencias de fondos entre paises
lasociados de la misma region:

«  Descargar el archivo pdf adjunto y comprobar que los datos de nimera de proyecto y nombre de Institucién son correctos. De no ser asi responda a este mensaje.
®  Firmar electréni por el representante legal de su Institucién el archivo pdf adjunta.

& Registrar el archivo pdf en e-sepie en |a opcidn “Registro electrénico” y en “Tipo de tramite” seleccionar “Instancia genérica”.

«  Subirel archivo y registrar.

lUna vez los pasos anteriores recibird una da unilateral firmada por el director del SEPIE. Le recordamos que sin esta gestion, no serd posible realizar transferencias de fondos entre paises asociados de la
Imisma regidn y cualquier transferencia detectada en el informe final sera considerada no elegible.

[En el tramite de solicitud de enmienda unilateral descrito, no es necesario que indigue las transferencias entre paises que su institucion desee realizar. Simplemente, debe registrar las movilidades directamente en MT+y
laclarar los fondos traspasados y los paises afectados en el informe final en el apartado 14.4 en |a casilla “Comente y explique la diferencia, si la hubiera, entre el presupueste concedide y el justificado”. Observara que la
lbarra de control de OS en la pestafia presupuesto de MT+ aparecerd en rojo, rogamos no lo tenga en cuenta, ya que la herramienta no estd configurada para detectar las transferencias realizadas. Este control se hara desde
lel SEPIE una vez enviado el informe final.

i tiene alguna duda, por favor, contacte con nosctros.

aludos,

Dimension Intemacional ® dimension intemacional@sepie.es
Servicio de Dimensién Interacional L (3)R5067 4 (+34) 915506750
Unidad de Educacidn Superior

Internationa Dimension Service
Higher Education Unic ® wiwseiess Q0 O O

=
. E= -Erasmus+ :%%ﬁ.&

© Calle General Oraa, 55. 28006 Madrid (€5}
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Adenda Covid-19
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Adenda Covid-2019

Contexto

s Ante el impacto de la COVID-19, la Comisidon Europea permitié cierta
flexibilidad en los proyectos KA107 de la convocatoria 2019, y autorizé a las

Agencias Nacionales a modificar los convenios de subvencion para incluir
actividades virtuales.

** Si en su proyecto se organizan actividades virtuales deben de solicitar —si no

SERVICIO ESPANOL PARA LA

lo han hecho ya- un cambio en su convenio de subvencion.

Pueden repasar las instrucciones en el apartado “comunicaciones” del
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portal e-sepie (comunicacion de 23/10/2020)
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Adenda Covid-2019

Seguimos la ruta: e-sepie/Solicitudes e informes/Solicitud de cambio

Seleccione los datos para los que vaya a solicitar cambios

Cambio de direccion postal (01D}
Cambio de nombre legal y/o NIF del beneficiario (OID)

Cambio de cuenta bancaria (OID)

Alta/Baja de institucion de pais asociado del proyecto

Alta/Baja de organizacion no académica

Cambio de duracion y/o fecha de inicio del proyecto

Cambio de direccion de flujos superior al 40%

Cambio de datos del representante legal y/o de las personas de contacto del proyecto Fuerza mayor

. Organizacion de actividades virtuales (COVID-19)

\ 4

La solicitud de actividades
virtuales genera una ADENDA: el
beneficiario solicita, el SEPIE
acepta el cambio, y se afnade de
oficio una adenda al convenio.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Adenda Covid-2019

@-sepie - Tras confirmar el n° de proyecto
7 pasamos a “Completar Datos”
(el texto aparece ya cubierto, y
solo tenemos que marcar
T “siguiente”) \

Ei"lm EER SCOIS \ @_sepie

I
(2)
L

. Proyecto: 2019-1E501-KA107

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Asistente para la elaboracién de instancias. Proyecto: 2019-1-ES01-KA1 0?:

Nombre Institucion: UNIVERSIDAD [l

Estado: Proyecte en curso

Codigo telefonico: =
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ORGANIZACION DE ACTIVIDADES VIRTUALES (COVID-19)

Se solicita ka posibilidad de organizar actividades virtuales debido a la situacion excepcional producida por la COVID-19

3. COMPLETAR DATOS
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Adenda Covid-2019

Finalmente, se genera el PDF de la solicitud, se firma y se registra.

L = == scoe @-sepie
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Asistente para la elaboracion de instancias. Proyecto: 2019-1-E501-KA1 ﬂ?=

Nombre Institucion: UNIVERSIDAD ]

Estado: Proyecto en cursg
Codigo telefonico:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Para finalizar el procedimiento de solicitud de cambios administrativos debera:
1. Pulsar el boton "Generar PDF" para generar el fichero de la solicitud.
2. El representante legal deberd firmar electronicamente la solicitud.

3. Registrar electronicamente la solicitud de cambios firmada junto con los ficheros necesarios.
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Una vez generado el fichero PDF con |a solicitud de cambios, estara disponible en |a pestafia Documentos pendientes de firma durante un tiempo maximo de 15 dias
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Adenda Covid-2019

Recuerde:

Puede acceder a los documentos
pendientes de firma y al “reqistro
electronico” a traves del portal e-sepie.

[E=E ®-sepie

Solicitudes & informes \h ' Registro slectronico

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

22 Informe intermedio

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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22 Informe intermedio en e-sepie

12 Entrar en el portal e-sepie

tii commo  mwme  SEOIE:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Solicitud / informe 2° informe intermedio (70% prefinanciacior v
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

22 Informe intermedio en e-sepie

22 Visualizar el informe intermedio

— Erasmus+

UNIVERSIDA|
Proyecto: 2019-1-ES01-KA107.

i ; Visualizar Informe Intermedio

NO PULSE EL SIGUIENTE BOTON HASTA HABER COMPLETADO LA INTRODUCCION DE LOS DATOS Y VERIFICADO EN LA HOJA RESUMEN QUE SON

SERVICIO ESPANOL PARA LA

CORRECTOS

Generar Informe Intermedio

ESTE BOTON GENERA EL INFORME INTERMEDIO PARA FIRMAR Y BLOQUEA LOS DATOS PARA QUE NO PUEDAN SER MODIFICADOS
Recuerde que parar completar el envio del informe intermedio tiene que enviar obligatoriamente el archivo PDF firmado electronicamente, utilizando para ello el portal e-
sepie hitps://www.educacion.gob.es/sigeplus/
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

22 Informe intermedio en e-sepie

o [ ] [ ]
32 cumplimentar pagos realizados
Articulo 1.4.2 del convenio de subvencidn: el segundo pago de prefinanciacion se podrd abonar una
vez se demuestre que el beneficiario ha utilizado al menos el 70 % del importe del primer pago de

prefinanciacion.
Justificacion del 70% del presupuesto ingresado en el primer pago
Primer pago de  Prefinanciacion correspondiente a las actividades Pagos realizados a los Porcentaje de los fondos utilizados por el
prefinanciacion de movilidad (sin apoyo organizativo) participantes beneficiario respecto al primer pago de

prefinanciacion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

80.000 65.000

Justificacion del 70% del presupuesto ingresado en el primer pago

Primer pago de  Prefinanciacion correspondiente a las actividades Pagos realizados a los Porcentaje de los fondos utilizados por el
prefinanciacion de movilidad (sin apoyo organizativo) participantes beneficiario respecto al primer pago de
prefinanciacion

80.000 65.000 ( 49.000 } )@

Por favor, recuerde gue &l pago realizado a los participantes no puede ser mayor que &l primer pago de prefinanciacién
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22 informe intermedio en e-sepie

42 Confirmar y descargar el informe para su firma

i s . SEOE -
S Erasmus+

universiDAD DE [

Proyecto: 2019-1-Es01-KA107- | N

EL INFORME HA SIDO GENERADO, PUEDE PULSAR NUEVAMENTE PARA GENERAR UN DUPLICADO EN CASO DE SER NECESARIO.

Recuerde que parar completar el envio del informe intermedio tiene que enviar obligatoriamente el archivo POF firmado electronicamente, utilizando para ello el portal e-
sepie hitps/iwww educacion.gob es/sigeplus/

Duplicado del Informe Intermedio para su fima <:

GOBIERNO MINISTERIO S e p Ie"’
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES *

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

22 Informe intermedio en e-sepie

52 Registrar el informe generado y firmado

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Fuerza mayor

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
Q
Q
<<
J
)
o
L
<<
—
L
o
2
Q
Q
<t
]
—
<
2
o
Q
<
4
oc
L
[
<




Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Fuerza mayor (e-sepie)

Seguimos la ruta: e-sepie/Solicitudes e informes/Solicitud de cambio

¥ GOBIERNO  MINISTERIO S e p Ie
DEESPANA  DE UNIVERSIDADES

Seleccione los datos para los que vaya a solicitar cambios
Cambio de datos del representante legal y/o de las personas de contacto del proyecto
Cambio de direccion postal (01D} Organizacion de actividades virtuales (COVID-19)
Cambio de nombre legal y/o NIF del beneficiario (OID)

Cambio de cuenta bancaria (OID)

O bien seleccionamos directamente la pestaia
"Fuerza mayor” del menu “Solicitudes e informes”

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Alta/Baja de institucion de pais asociado del proyecto

Alta/Baja de organizacion no académica
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Cambio de duracion y/o fecha de inicio del proyecto

m EZIES

Cambio de direccion de flujos superior al 40%
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Fuerza mayor (e-sepie)

Vamos introduciendo K ) |
—
los datos de cada -

Tipo de documento () Otros

movilidad afectada, y | w=e=er

Pais de origen (*)

clicamos “Aceptar”. -

Movilidad comenzada (*) No v~

Tipa g Tramite

Iiecha prevista inicio movilidad 07/106/2022 % nnnnnn [ Canmpo die axsunlo aulo-cdilabid

Fecha prevista fin movilidad (%) 07/07/2022 % Adjuntar docimento

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Cuando tengamos
todas introducidas, se o | o

genera un PDFE que
habra que descargar,
firmar, y reqistrar. -
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jGracias por su atenci n!

seple:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

o)
Qualified by EFQM
2020

@ www.sepie.es @ www.erasmusplus.gob.es 0006
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https://twitter.com/sepiegob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
https://twitter.com/search?q=#ErasmusPlus
mailto:sepie@sepie.es
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