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GOBIERNO  MINISTERIO Seple
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

e et

iCelebra el 35° aniversario Erasmus+
con nosotros!

Erasmus+ cumpla 35 2%0s da histaria y lo calebra sienco un
Programa mas inclisko, mds Gigital, mas actvo en 12

¥ mucho mas con el
madio ambierte y of cambio dimatico. Envianos una
folografia de s mavikicad Erasmuss, Siguenas en nuestras
reces sociies y puedes ser protagonista de una de
nuestras picoras ce calebracin dal 35 aniversario.

Acceso al formularo
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Firma del Convenio de subvencion con el SEPIE por i
parte del representante legal de la institucion, con AU|IS@S
certificado electronico de representante de persona [E]=2+ =]
juridica” a través del portal ULISES.

ACUERDO Y COMPROMISO POR AMBAS PARTES [=]
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Descarga  del convenio de
cion: en “documentos
tes de firma”
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Plazos: en la carta de
anamiento del Convenio
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del convenio de
en “documentos

Descarga
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Una vez firmado, se registra a través
Plataforma ULISES

Plazos: en la carta de
anamiento del Convenio
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en “documentos
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. Primeros pasos m

Una vez firmado, se registra a través
Plataforma ULISES

Plazos: en la carta de
anamiento del Convenio

del convenio de
en “documentos

Descarga
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organizacion
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N, directivo
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o participacion activa de organizamos? Reparto
= los compafieros/as de la de tareas

L
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Buena organizacion con las
' organizaciones de acogida y
de apoyo (definir roles)

Comunicacion interna
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1. ¢ Qué planes tenemos para la ejecucion de mi proyecto?
2. ¢ Es un plan de actividades coherente y apropiado para mi organizaciéon?

3. ¢En qué medida estas actividades daran respuesta a los objetivos planteados y
aprobados*?

4. ¢, He incluido tipos de actividades adecuadas para conseguir resultados esperados?
d. ¢ Cumplen las actividades previstas con las normas de calidad?
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Objetivos ‘ 02
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03 | Actividades

Seguimiento y
resultados ‘ 04
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PLAN ERASMUS (KA120-VET)

e

Es un PLAN DE MEJORA que vincula las actividades de
movilidad con las necesidades Yy objetivos de vuestra
organizacion. Consta de 3 partes:

1. objetivos,

2. actividades,

3.y planificacién de la gestion y los recursos
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PLANIFICACION m

Validez de la acreditacion
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_F —m REVISAR ) (CTTPIANIEICAR )

1. Evaluacion de la calidad
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tudi Movilidades y otras tareas en los
. IFI’)resupuesto adjudicado (anexo términos establecidos en el Convenio

de subvencion
3. Movilidades en el Convenio de

\_ subvencion Y, \_ )
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Cada elemento de nuestro proyecto es clave para el éxito del mismo.
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Para ello es esencial establecer un adecuado reparto de tareas y funciones entre las diferentes
organizaciones participantes (cf. Guia del programa, version 1 (2022), pag. 94):

Organizacion - Organizacion de apoyo
\Jolicitante L L (si procede)
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‘Z’ g movilidades participantes convenios participantes  practicas y logisticas
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E Europass, Durante las Después de las  Informe individual de  Difusion de los
'E Beneficiary Module movilidades, medidas movilidades, los participantes resultados de
- de seguimiento  seguimiento, control y aprendizaje

evaluacion
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IMPLEMENTACION DEL PROYECTO J» O1
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INSTRUMENTOS DE
CERTIFICACION
(EUROPASS)

BENEFICIARY MODULE

. ACUERDOS con |OSl PREPARACION pedagogica, D|S’POS|C|ONES PRACTlCAS”Y
participantes y Ias.|nst|tuc|ones cultural y/o lingiiistica de los LOGISTICAS: viajes, manuntencion
de acogida participantes alojamiento y seguros

SERVICIO ESPANOL PARA LA

ANTES DE LAS PERFIL de los participantes PROCESO DE SELECCION
MOVILIDADES coherente con necesidades y justo, abierto, transparente y

objetivos documentado
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IMPLEMENTACION DEL PROYECTO J» O1

Hemos seleccionados los participantes, ;y ahora, qué hacemos?

1. Confirmar la aceptacion de la movilidad por parte del participante y cumplimentar y firmar el
Anexo VI.

Definir los detalles de la movilidad: periodo, duracién y coste.

Solicitar el permiso pertinente (movilidad para el personal de FP).

Gestionar la movilidad: transportes, seguros, tarjeta sanitaria y alojamiento.

Contactar con la organizacién de destino: programa de actividades o acuerdo de formacion.
Incluir los datos exactos en la herramienta de movilidad+ (Beneficiary Module).

N o ok

Durante la movilidad, coordinarse con el tutor de la organizacion de acogida y conservar
facturas.

Gestionar el reconocimiento de la movilidad (certificado de empresa y/o Europass).

9. Al regreso de los participantes, asegurar que se cumplimente el informe/cuestionario del
participante.
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IMPLEMENTACION DEL PROYECTO J» O1

)X

EVALUACION

+ Transformacién que genera el + Plan claro y cualitativo. + Continua y regular.
royecto en los participantes o
enfansitucon. % Métodos y canaes. + Aspectos cualftativos y
cuantitativos.
- _ 4+ Grupos objetivos y agentes
- (A, DT P multiplicadores. 4+ Medidas para valorar la
<+ Instrumentos de medicion. consecucion de resultados e
<+ Difundir, utilizar y compartir los impacto (indicadores,
resultados del proyecto. herramientas).

ANTES L DURANTE 1 L DESPUES )
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m Convenio de subvencion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

P
Q
O
I
o
=
o
L
<
—
Ll
o
P
o
(O
I
N
—
=
2
o
o
I
P
oc
Ll
|—
<




Erasmus+ ‘3@

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

m Vaymos por partes
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< 8 YA, Anexo | r Anexo lI
n g e* 7 DescripCion del proyecto, presupuesto
L ~ _Condiciones Generales ~"" ’
(@) E * % - , estimativo del proyecto, *lista de los demés beneficiarios
S 2
> o * o -
e S . Anexo lll
4 <zt . Normas financieras y contractuales *f Tarifas aplicables

- * %

o

Ll

|_

Z Anexo V

ei\lo aplica *Mandato(s) otorgado(s) por el (los) otro(s)  Modelos de convenios para uso entre
beneficiario(s) al coordinador * L ok beneficiario " participantes
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m Condiciones particulares

Condiciones particulares
Las Condiciones Particulares prevaleceran sobre lo dispuesto en
los anexos

GOBIERNO MINISTERIO S e p Ie
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

Condiciones generales

El anexo | prevalecerd sobre lo dispuesto en los demds anexos

El anexo lll prevalecera sobre lo dispuesto en el anexo Il

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Presupuesto estimativo del Proyecto

En el anexo ll, la parte relativa al presupuesto estimativo
prevalecera sobre la parte correspondiente a la descripcion del
Proyecto
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u Condiciones particulares

Clausula I.2 Clausula .3
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Condiciones particulares

DISPOSICIONES ADICIONALES RELATIVAS A LA SUBCONTRATACION

OBJETO DEL CONVENIO

ENTRADA EN VIGOR Y PERIODO DE EJECUCION DEL CONVENIO

IMPORTE MAXIMO Y FORMA DE LA SUBVENCION

DISPOSICIONES SOBRE LA PRESENTACION DE INFORMES Y PAGOS
CUENTA BANCARIA PARA LOS PAGOS
RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS Y DATOS DE

CONTACTO DE LAS PARTES

DISPOSICION ADICIONAL RELATIVA A LA PRESENTACION DE INFORMES
SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PROTECCION DE
DATOS

DISPOSICION ADICIONAL RELATIVA A LA FACILITACION DE
INFORMACION A LOS PARTICIPANTES SOBRE EL TRATAMIENTO DE SUS
DATOS PERSONALES

PROTECCION Y SEGURIDAD DE LOS PARTICIPANTES

DISPOSICIONES ADICIONALES SOBRE LOS DERECHOS PREEXISTENTES Y
LA UTILIZACION DE LOS RESULTADOS

UTILIZACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS

DISPOSICION ADICIONAL RELATIVA A LA VISIBILIDAD DE LA
FINANCIACION DE LA UNION

APOYO PARA LOS PARTICIPANTES

PRESTACION DE APOYO A LA INCLUSION PARA PARTICIPANTES
APOYO LINGUISTICO EN LINEA (OLS)

DISPOSICIONES ESPECIALES SOBRE TRANSFERENCIAS
PRESUPUESTARIAS

DISPOSICION ADICIONAL RELATIVA AL SEGUIMIENTO Y LA
EVALUACION

DISPOSICIONES PARTICULARES RELATIVAS A LA RESPONSABILIDAD
FINANCIERA EN MATERIA DE RECUPERACIONES

BENEFICIARIOS DE PAISES ASOCIADOS

BENEFICIARIOS QUE SON ORGANIZACIONES INTERNACIONALES

EXCEPCIONES ESPECIFICAS AL ANEXO I-CONDICIONES GENERALES
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02 Anexol

Anexo | -
CONDICIONES
GENERALES
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Clausula I1.11

El beneficiario podra subcontratar tareas que formen parte de la accion. Si lo hace, deberan velar
por que, ademas de las condiciones establecidas en la clausula 11.10, se cumplan las siguientes
condiciones:

a) que la subcontratacion no cubra tareas fundamentales de la accion;

b) que el recurso a la subcontratacion esté justificado por la naturaleza de la accién y lo que
sea necesario para su ejecucion;

]

Si el beneficiario incumpliera sus obligaciones en virtud de la clausula 11.11.1, letras a), b), ¢) o
d), los costes relacionados con el contrato de que se trate se consideraran no elegibles con
arreglo a lo dispuesto en la clausula 11.19.2, letra f).

Si el beneficiario incumpliera sus obligaciones en virtud de la clausula 11.11.1, letra e), podra
reducirse el importe de la subvencion de conformidad con la clausula 11.25.4.
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m Anexo | (parte A)

Clausula I1.13

GOBIERNO MINISTERIO S e p Ie
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

134 Cualquier modificacion del convenio se hara por escrito.
Las modificaciones no podrén tener por objeto o efecto introducir en el convenio cambios que pudieran
‘ cuestionar la decision de conceder la subvencion o ser contrarios a la igualdad de trato entre los
solicitantes.

Las solicitudes de modificaciones deberan:

I113.3 a) estar debidamente justificadas;

b) ir acompariadas de los justificantes pertinentes; y

C) enviarse a la otra Parte en el momento oportuno antes de la fecha prevista para que surta
efecto, y en cualquier caso un mes antes del final del periodo de ejecucion®.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

I113.4 EL coordinador debera presentar las solicitudes de modificacién en nombre de los beneficiarios. Si se
T solicitara un cabio de coordinador [...]
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Las modificaciones entraran en vigor el dia de su firma por la Parte que lo haga en ultimo lugar o en la
I1.13.5 fecha de aprobacion de la solicitud de modificacion.

Las modificaciones surtiran efecto en la fecha acordada por las Partes o, a falta de una fecha acordada,
en la fecha en que la modificacion entre en vigor.
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m Anexo | (parte A)

Definiciones (clausula 11.1)

Obligaciones y funciones de caracter general del beneficiario (clausula 11.2)
Comunicacion entre las Partes (clausula I1.3)

Responsabilidad por dafios y perjuicios (clausula I1.4)

Conflicto de intereses (clausula I1.5)

Confidencialidad (clausula II.6)

Tratamiento de datos personales (clausula I1.7)

]

Modificaciones de los Convenio (clausula I1.13)

[..]

Fuerza mayor (clausula 11.15)

Suspension de la ejecucion de la accién (clausula 11.16)
Resolucion del convenio (clausula 11.17)

]

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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PARTE A - DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS
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m Anexo | (parte B)

que se hayan producido durante el periodo de ejecucion; con excepcion de los costes relativos
a la solicitud de pago del saldo y los justificantes correspondientes mencionados en la clausula
.4.4;

que se mencionen en el presupuesto estimativo. El presupuesto estimativo figura en el
anexo |l; |

CLAUSULA 1119 -
COSTES
ELEGIBLES

que se hayan contraido en relacion con la accion descrita en el anexo | y sean
necesarios para su ejecucion;

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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> que se ajusten a las exigencias de la legislacion fiscal y social aplicable; y

el

que sean razonables, justificados, y cumplan con el principio de buena gestién financiera, en
especial en lo referente a la economia y la eficiencia. |
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sepie:

m Anexo | (parte B)

Estas disposiciones son:

-+ &

+
+
+
+
+
+

Costes elegibles (clausula 11.19)

|dentificabilidad y verificabilidad de los importes declarados (clausula 11.20)
Elegibilidad de los costes de las entidades afiliadas que el beneficiario
(clausula 11.21)

Transferencias presupuestarias (clausula 11.22)

Incumplimiento de las obligaciones de informacion (clausula 11.23)
Suspension de pagos y plazo de pago (clausula 11.24)

Calculo del importe definitivo de la subvencion (clausula 11.25)
Recuperacion (clausula 11.26)

Controles, auditorias y evaluaciones (clausula 11.27)

PARTE B - DISPOSICIONES FINANCIERAS
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Anexo Il

Cadigo dal proyecto 2023.1-ES01-KA121-VET-000084323
Codigo de acraditacion 2021-1-E501-KA120-VET-000045873

Tipo ds acrediacion Acreditacion para una organizacion indvidual
Subwancion concedida para coatea estandar g 232,00
Subvemlmmmd’dapama!wahlm&mnd&lm 0.00

participantss ¥ loa costes excepcionalsa '

Subwvancion total concedida g 232,00

El banaficiario geationar su aubwvancion con el fin de alcanzar las cbjstives prawviates definidos en &l prasante anexo y
rezpstando plenaments laa normaz de financiacion sapscficadas en &l ansxo IV,

Lo podra utilizar hasta un 207% de la subwercion total corcedida para actividadas intermacionales (mavilidades a paizes
asociados). Laz categoriaz prezupusatanaa “Apoyo a la inclusion para participames” y "Coatea excepcionales para gastos
de viaje crerosos” No 22 tandran en cuenta peara asts imits. Cuando sa aleancs esta limitacion preaupusatana, dejara da
1enerza an cusma | nimero chjstive de participartss en las actividadea imeamacionalss.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Durante la sjscucion del proyeeto, sl benshicians pusde modificar los ohistives previstos 2in necesidad de soliciar una
madificacion dal comvenio da aubvancion. Sin embargo, el bensficiario dabs dar sismpre pricridad a loa objstivos que han

aido marcados como pricntarica en la {aas de aaignacion dsl preawpueato. Loz cbjstivoa relativea a loe acompariantes ya
laz viatas preparatonaa tendran la prondad mas baja.

En la fa3s del informa final, &l benaficiana explicara loa cambics gus as hayan producido durars la implsmantacion.
Es=tas explicacionsa 25 valoraran como pars de la evaluacion dal informms final, tal como ae deacnbe en &l Anexo 1.
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Anexo Il

Proyecto: 2022-1-ES01-KA122-VET-000065077

Datallec del proyscto

Codigo del proyecto 2022-1-E501-KA122-VET-00008907 7
Titulo del proyecto Estudiantes salesianos de FP aprendiendo en Eurcpa
Titulo del proyecto eningles VET Salesians Students Learning Around Eurcpe

El beneficiario ejecutara el Proyecto tal y como se describe en la sdlicitud de subvencién con el oédigo de presentacion
mencionado.

La asignacion presupuestana pusde ser modificada por el beneficiario, excepto en los casos gue requisran una enmienda
aprobada por la Agencia Macional, segin se especifica en la clavsula 117 de las Condiciones Particulares del Convenio
de subvencion.
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Las tarifas se calculan
automaticamente en BM al introducir
los datos de cada movilidad
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Todas las demas organizaciones participantes en un proyecto (cobeneficiarios) firman un mandato por el que
confieren al coordinador la responsabilidad de actuar como beneficiario principal (documento contractual).
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Avexo TV

1. Acuerdo de aprendizaje para
estudiantes y personal FP

ﬁi SR R SCOIC

2. Complemento al acuerdo de
aprendizaje para estudiantes y
personal FP

3. CONVENIO DE SUBVENCION con
estudiantes y personal FP

SERVICIO ESPANOL PARA LA

>

Programa de aprendizaje expertos
in vitados FP

ﬁ . (disponibles en espafiol e ingles)
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Avexo TV

1. Acuerdo de aprendizaje para
estudiantes y personal FP

2. Complemento al acuerdo de
aprendizaje para estudiantes y
personal FP

3. CONVENIO DE SUBVENCION con
estudiantes y personal FP

4. Programa de aprendizaje expertos
in vitados FP

ﬁ . (disponibles en espafiol e ingles)

0O

£
3
4

Se firma antes de |la movilidad entre el
participante y la organizacidn de envio

Se establecen las condiciones de
participacion en la actividad de
maovilidad que se va a realizar

Articulo 3 - AYLIDA FINANCIERA (3

opciones)

En amarillo, las indicaciones.

En azul, los campos para
seleccionar o editar.
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Plataforma ULISES m

“Todas las comunicaciones dirigidas a la (por la) AN por el (al) beneficiario deberan entregarse
mediante el sistema electrénico de intercambio establecido por la AN en

\4U [ SQS Clausula 1.6.2 (3)
0 E-.;.- [=]

SERVICIO ESPANOL PARA LA

ULISES es el Portal de comunicaciéon electronica del Servicio Espanol para la
Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE).

2
O
Q
<<
(8]
2]
o
L
<<
—
(WH]
o
2
o
Q
<<
N
—
<
2
O
Q
<
2
oc
LLl
e
<

A través de este Portal podra consultar la informacion de todos los proyectos
relacionados con el SEPIE en el marco del Programa Erasmus+ 2021-2027.



http://www.sepie.es/
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Plataforma ULISES

seoe UlISes

- PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+

Ulises es la plataforma de comunicacion electronica del Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEFPIE).
Através de Ulises podra consultar 2 informacién de los proyectos Erasmus+ para el periodo 2021-2027.
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SOLICITUDES E INFORMES REGISTRO ELECTR

Datos de la institucion:
1.Nombre:

2.CIF:

3.Direccion Postal:
4.Datos Bancarios

Estado de la validacion (OID): NA Certified

Proyecto: °~

Persona de contacto principal
Persona de contacto OLS
Representante legal

Comunicaciones '

Pagos y cobros
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4 oip i RO ELECTRONICO DOCUMENTACION AVISOS

' Por cada miembro del consorcio:

U Nombre de la institucién

SERVICIO ESPANOL PARA LA

' lyectorZicr . [ AT_.-VE. wuULLu0IS
QO VALIDACION
U Estado del mandato ' Actividades
U Incidencias del mandato
- Controles
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. Documentos pendientes
- de firma

- Documentos
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Contiene la informacion relativa a las actividades
subvencionadas (anexo lIl):

J Subvencién total concedida

U Actividades

AVISOS

ctividades

Controles

Documentos pendientes
de firma
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SOLICITUDES E INFORMES

REGISTRO

Proye

TIPODE PAGO

IMPORTE (€)

PORCENTAIJE
ESTADO DEL PAGO
FECHA DEL PAGO

_ o

Importe anticipo
pagado

Importe
liquidacién
pagado
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Plataforma ULISES N

Resultado de Ila elegibilidad y/o-

gﬂ “ evaluacion de la calidad del proyecto:

SOLICITUDES E INFORMES REGISTRO ELECTRONICO pocu| KA120 (2020)
Portal E SEPIE

Proyecto: ?"~. ° Ly -

KA120 (2021)

Portal ULISES ‘
Socios/Consorcio

- Pagos y cobros (alidad PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUSH

Institucion solicitante
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- Comunicaciones ] - Documentos
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Informacion especifica sobre visitas de control por
parte de la Agencia Nacional.

)

ION AVISOS

- Actividades

. Documentos pendientes
~ de firma
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Plataforma ULISES m
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=) 73
SOLICITUDES E INFORMES REGISTRO ELEC

U Entradas registrales nuevas
Proyecto: = L Comunicaciones en tramite o tramitadas

Por ejemplo:
01 Carta de acompainamiento del

Institucion solicitante

convenio

- Pagos y cobros
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Plataforma ULISES ;
Pocumentos

1. DOCUMENTOS DE COMUNICACION

= | 2. DOCUMENTOS DE ENTRADAS

) REGISTRALES NUEVAS
SOLICITUDES E INFORMES REGISTRO ELECTRONICO DOCU

3. DOCUMENTOS CONTRACTUALES:

Proyect- _.r = V- I . .
y ” = Anexo | Condiciones generales

= Anexo Il

) ) . . .
Socios/Consorcio Anexo Il Normas financieras y

Institucion solicitante
contractuales

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= Anexo IV Tarifas aplicables

Pagos y cobros Calidad = Anexo VI-ZIP
Comunicaciones Documentos \\Y4 Convenio firmado
o D por el SEPIE
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Plataforma ULISES

&m S| SO PR |
mEmsmu5+

E Erasmus+

@J )escargar convenio
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m Marco contractual

Anexo Il
Descripcion del proyecto;
presupuesto estimativo del
proyecto

"
w !
Ny

Anexo | ANEXO |
CLAUSULA 11.22 CLAUSULA 1113
Transferencias CONDICIONES Modificaciones del
presupuestarias PARTICULARES convenio

SERVICIO ESPANOL PARA LA

CLAUSULA 117
Disposiciones especiales sobre
transferencias presupuestarias
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§ : Antes de solicitar una modificacion al Convenio, el beneficiario debera conocer los
&L = siguientes criterios a tener en cuenta:
Ll
o 2 Conocer en profundidad los términos y condiciones del Convenio de
<Z,: o subvencion
a o — : — : oL
i < - Las modificaciones deben estar siempre justificadas y no desvirtuar el disefio
o E original del Proyecto
O
> % Las solicitudes modificaciones deberan enviarse al SEPIE, en cualquier caso,
L g 3 un mes antes del final del periodo de ejecucion
e 4 Cualquier modificacion que requiera de autorizacion se hara una vez el
'E Convenio de subvencion se haya firmado por ambas partes
n En caso de cualquier duda, contacte con el SEPIE, a través del buzdn de
5 correos: movilidad.fp@sepie.es
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m Modificaciones al Convenio

De acuerdo a las clausulas establecidas en cada una de las partes del Convenio de
subvencion, se identifican una serie de modificaciones que, por su naturaleza y
segun Convenio, no necesitan de aprobacion previa del SEPIE, y otras que requieren
una solicitud previa por parte del beneficiario y enviarse a la otra Parte (SEPIE) para su

aprobacion: n

Modificaciones que@ k|
requieren autorizacion \

y deben enviarse al
SEPIE antes de la fecha
prevista para que surta
efecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Modificaciones qu

requieren autorizacion
previa por parte del
SEPIE
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m Modificaciones al Convenio

De acuerdo a las clausulas establecidas en cada una de las partes del Convenio de
subvencion, se identifican una serie de modificaciones que, por su naturaleza y
segun Convenio, no necesitan de aprobacion previa del SEPIE, y otras que requieren
una solicitud previa por parte del beneficiario y enviarse a la otra Parte (SEPIE) para su

aprobacion: ﬁ

sulises *
] o]

Modificaciones qu
requieren autorizacion
y deben enviarse al
SEPIE antes de la fecha
prevista para que surta
efecto

.
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m Modificaciones al Convenio

AVISOS

[ Solicitideslelinformes

Solicitud / informe Solicitud de cambio

Soliciiud delcambio
Subsanacion de mandatos
Declaracion responsable

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Solicitudes e informes:
Solicitud de cambios
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Modificaciones al Convenio

SELECCION
DE DATOS

Seleccione los datos para los que vaya a solicitar cambios

(1SS ECCION DATOS

2 PROYECTOS AFECTADOS O Cambio de datos del representante legal y/o de las personas de contacto del proyecto

ambio de direccion postal (PIC)
3. COMPLETAR DATOS

4. FIN

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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m Modificaciones al Convenio
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| I8 SEIECCION DATOS: I Seleccione los provectes afectados por los cambios solicitados.
2 PROYECTOS AEEGTADOS 13-1-55‘]’1-“4“'1'71 .
2012 1-ESQ1-KATT] 7 5,
3. COMPLETAR DATOS

4w

@ PROYECTOS
AFECTADOS
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m Modificaciones al Convenio

TIPO DE CAMBIO

Cambio de datos del representante legal y/o de las personas de
contacto del proyecto

Cambio de direccion postal (OID)

Cambio de nombre legal y/o NIF del beneficiario (OID)
Cambio de cuenta bancaria (OID)

Cambio de datos de miembros del consorcio del proyecto
Alta/Baja de miembros de consorcio del proyecto

Cambio de duracién del proyecto

Licencia adicional OLS

Modificacién de restricciones en transferencias presupuestarias

AMBITO DE APLICACION

Lista todos los proyectos en tramite, solo marca el proyecto de
entrada (permite seleccionar)

Lista todos los proyectos en tramite y marca todos los proyectos
Lista todos los proyectos en tramite y marca todos los proyectos
Lista todos los proyectos en tramite y marca todos los proyectos
Solo marca el proyecto de entrada
Solo marca el proyecto de entrada
Solo marca el proyecto de entrada
Solo marca el proyecto de entrada

Solo marca el proyecto de entrada

Erasmus+ ‘3@
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m Modificaciones al Convenio

COMPLETAR
LOS PATOS

CAMEBIC DE DATOS DEL REPRESENTANTE LEGALY/O DE LAS PERSOMNAS DE CONTACTO DEL PROYECTO

Esta pantalla muestra infoermacion de las personas de contacto v el representante legal.
Podra realizar las siguientes acciones:

SECOMPIETAR DALOS - Editar el representante legal o la persona de contacto pulsando

- Editar, afiadir o eliminar otro tipo de contacto con .~ , [ ¥ 10 respectivamente.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

4 FIN
TRATAMIENTO CARGO AFPFE" .E
Coordinador o
Erasmus |
_ c l
Director | ' o asebar _antaex

EDITAMOS LOS CAMBIOS:

Cargo — Apellidos — Nombre — Email —Teléfono -
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Tipo de contacto

(campos obligatorios)
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Modificaciones al Convenio

ANSH ECCION DALOS

Fara finalizar <1 procedimiento de solicitud de cambios administratives debera:
N PROYECLOS AEEGIADOS 1. Fulsar el botén "Generar POF™ para generar el fichero de la solicitud.

2_ El representante legal debera firmar electronicamente la solicitud.

SNCOMPLETAR DALOS

3. Reqgistrar electrénicamente la solicitud de cambios fiimada junto con los ficheros necesanios.

Una wvez generado <l fichero PDF con la solicitud de cambios, estara disponible en |la pestafa Do
dicha solicitud de cambios sea registrada.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

-FI N Para finalizar el procedimiento de solicitud debera:
1.  Pulsar el botéon “Generar PDF” Anterior Generar PDF )\ Gancelar

*este certificado de representante de ;  E| representante legal firmara electrénicamente la solicitud

persona juridica no se exigira a los centros (representante de persona jurl'dica*)
educativos publicos no universitarios de las

Comunidades Auténomas de Pais Vasco, 3, Registrar electrénicamente la solicitud de cambios firmada

Andalluua y Canarias en las que el CIF es junto con los ficheros necesarios
comun para todos ellos
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REGISTRO ELECTRONICO DOCUMENTACION AVISOS

GOBIERNO MINISTERIO S e p Ie
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

5

SOLICITUDES E INFORMES

Una vez generado el fichero PDF con la solicitud de cambios,
paSQS m e.staré disponible en la pestafia Documentos pendientes de

firma durante un tiempo maximo de 15 dias naturales o

l ‘hasta que dicha solicitud de cambios sea registrada.

Documentos pendientes
de firma

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Comunicaciones Documentos \
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m Modificaciones al Convenio

-
[\ &9 Registrolelectronico ]
Tipo de Tramite Registro da ennvenda "
Asunto Registro de enmicnda

Registro de subsanacidn de mandabas
Solicitid cecambio al comvenio

Fuarza maysr
Adjuntar decumenta | |ngraneiy gandiea

Mo e ha seleccionade ningln archie

Decumentos adjunios. ‘
[

Ma 5= han afiaddo documenios |

No se han afiadido documentos

—
—

=)

DLICITUDES E INFORMES REGISTRO ELECTRONICO

1

2

Seleccionar en Tipo de tramite Solicitud de
cambio al convenio

Indicar en Asunto sobre el cambio solicitado

Adjuntar el documento PDF generado con
anterioridad

En afadir adjunte ademas la documentacion
especifica

\




Erasmus+ ‘3@

GOBIERNO  MINISTERIO 5
i‘i’} DE ESPANA DE UNIVERSIDADES S e p Ie
R Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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En el Informe final (apartado 6.1 — Descripcion
de las actividades) es obligatorio que reflejen
todos los cambios que se hayan producido
durante el periodo de ejecucion del Proyecto.
Estos son:

A Cambios que no hayan requerido solicitud por
parte del beneficiario y autorizacion del SEPIE

SERVICIO ESPANOL PARA LA

B. Cambios con autorizacion formal del SEPIE
(solicitados a través del portal ulises)
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GOBIERNO  MINISTERIO S e p Ie
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES b

Convenio de subvencion

Guia del Programa Erasmus+

Formulario de solicitud

Grabaciones y presentaciones de las jornadas

D D D D

Gestion del Proyecto movilidad.fp@sepie.es

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Necesidades Especiales o Costes Excepcionales inclusion.fp@sepie.es

Beneficiary module (BM+) movilidad.fp@sepie.es
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Plataforma OLS (Online Linguistic Support). movilidad.fo@sepie.es

Europass europass@sepie.es
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jGracias por su atenci n!

seple:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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https://twitter.com/sepiegob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
https://twitter.com/search?q=#ErasmusPlus
mailto:sepie@sepie.es
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie

