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Zaragoza, 6 de octubre de 2022

La vida del proyecto a través del 
Módulo del Beneficiario (BM)

Almudena Moreno Barrio, Asesora Técnica Docente, Unidad
de Educación Escolar y de Personas Adultas, SEPIE.
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Beneficiary Module

• ¿Qué es? Herramienta online de gestión de proyectos Erasmus+ diseñada y gestionada
por la Comisión Europea (CE).

• ¿Para qué se usa? Se registran los datos de las movilidades, se gestionan los cuestionarios
de los participantes y se cumplimenta y envía el informe final.

• ¿Por qué tengo que usarla?
o Compromiso adquirido por el convenio.
o Registro de las movilidades.
o Gestión económica.
o Gestión de los cuestionarios UE de los

participantes.
o Comunicación de los avances del proyecto a

la CE y el SEPIE.
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Beneficiary Module

• ¿Cuándo puedo acceder? Convenio firmado por ambas partes
(Representante Legal y SEPIE). La CE envía un correo informando del
alta en BM al contacto principal del proyecto.

• ¿Cómo accedo? A través del enlace:
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

• ¿Quién puede acceder? El usuario del representante legal y las
• personas de contacto indicadas en el formulario de solicitud.

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
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Beneficiary Module
• ¿Qué me encuentro?
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Beneficiary Module

• ¿Qué me encuentro?
o Parte superior: Datos del proyecto, de la institución, fechas, cambio de idioma, ayuda

presupuesto (información fija y botones de interacción):
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Beneficiary Module

• ¿Qué me encuentro?
o En la izquierda: menú de navegación con los distintos apartados del proyecto, con información

del formulario (que no se puede eliminar), editables y de auto relleno.

Datos del proyecto: volcados por defecto del formulario, NO EDITABLE

Por defecto: organización beneficiaria y las organizaciones de acogida o apoyo dadas de alta en el formulario  

Por defecto con permisos de edición : representante legal y todas las personas de contacto dadas de alta en el 
formulario (institución solicitante ULISES)  

En blanco

Se genera el formulario del informe final. Desde este apartado se cumplimenta y envía 

Se auto rellena con los datos introducidos en los apartados de visitas preparatorias, actividades de 
movilidad y de grupo. NO EDITABLE
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Beneficiary Module

• ¿Qué información tengo que introducir?

Nuevas organizaciones de acogida o apoyo que no haya dado de alta en el formulario  

Nuevas personas de contacto del proyecto y el tipo de permiso (visualización o edición)

Se introducen los datos de las visitas de seguimiento, vinculadas a las movilidades: nº de participantes, fechas, 
organización de acogida y propósito de la visita

Se introducen los datos de las movilidades tanto individuales como en grupo: datos de los participantes, acompañante 
principal, fechas, organización de acogida, banda de distancia y días de viaje. El presupuesto se calcula automáticamente

Si se han declarado participantes con menos oportunidades, se indica el tipo de obstáculo  

Formulario del informe final para cumplimentar. Solo se puede enviar una vez finalizado el proyecto
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Beneficiary Module
• ¿Cómo introduzco la información? De manera general:

o En el apartado correspondiente, se pulsa el botón

o Aparece un formulario con distintos apartados, en el que los campos con asterisco rojo (   ) son obligatorios.

o Se guardan los cambios pulsando el botón

o A veces, una vez guardados los datos, aparece otro formulario con más datos para completar. En este caso,
introducen los datos correspondientes y se vuelve a guardar.

o Los campos en gris no se pueden editar, aunque sean obligatorios

o Mientras falten datos o sean incorrectos, la movilidad estará en estado “borrador”             y si todo es 
correcto, el estado de la movilidad cambia a 

o Se puede borrar o editar cualquier información que se haya dado de alta:
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Beneficiary Module

• Ejemplo: Movilidad en grupo:
En el apartado “Actividades de grupo”, se pulsa el botón “crear”:
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Beneficiary Module

• Ejemplo: Movilidad en grupo:
Aparece un formulario. Se cumplimentan los datos obligatorios editables (con asterisco rojo y en blanco) y
pulsar el botón “guardar”:
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Beneficiary Module

• Ejemplo: Movilidad en grupo:
En el apartado “actividades de grupo” se ha creado la movilidad. Se vuelve a entrar en modo edición:
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Beneficiary Module

• Ejemplo: Movilidad en grupo:
• Al entrar en la movilidad en grupo en modo edición se puede crear la lista de participantes y completar

los datos de la movilidad:
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• ¿Y el cuestionario UE del participante?
o Es un cuestionario online de valoración de diferentes aspectos de las movilidades.
o El participante de cualquier movilidad individual (excepto “expertos invitados” y “visitas preparatorias”) se compromete a

cumplimentar el cuestionario, según indica la cláusula 7.1 del convenio con el participante:

o El participante recibe el cuestionario en el correo que se ha indicado en la movilidad:

o En el caso de las movilidades en grupo, el acompañante principal (líder) es el único que recibe y cumplimenta el cuestionario.

Beneficiary Module
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• ¿Y el cuestionario UE del participante? A tener en cuenta:
o Se genera automáticamente por parte de BM, una vez haya finalizado la movilidad (plazo de 72 horas).
o Cuando el participante envía en línea el formulario cumplimentado, hay otro plazo de 72 horas para que el informe conste

como enviado en BM.
o Si el cuestionario no llega: revisar el mail registrado en los datos del participante e indicarle que consulte la carpeta de correo

no deseado.
o Si aún así el cuestionario no llega, dentro del apartado “informe del participante”, se puede pulsar el botón “Reenviar

invitación”, se cancelará el primer enlace, que dejará de funcionar, y se enviará otro correo con un nuevo enlace al
cuestionario.

o Se puede comprobar el estado del cuestionario del participante en el mismo apartado anterior o en el listado de movilidades.

Beneficiary Module
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Situación actual del Beneficiary Module (BM)
 La Comisión Europea lleva retraso en el desarrollo de la herramienta y funcionalidades todavía por implementar.

 El acceso a BM es lento, se cuelga en numerosas ocasiones y puede dejar de funcionar durante horas o, incluso, un día o dos 
(subida de nuevas versiones).

 Su funcionamiento presenta muchos errores e incidencias, que nada tienen que ver con el manejo del beneficiario. La 
mayoría de ellas ya están reportadas a la CE y estamos a la espera de solución.

 Se ha publicado un listado de incidencias detectadas y comunicadas a la CE en la web de SEPIE. Si se detecta una incidencia, 
consultar el listado: http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2022/EE/guia_listado_de_incidencias_27092022.pdf

 Consultas, dudas e incidencias: beneficiarymodule@sepie.es, indicando código de proyecto y si procede, un pantallazo que 
ilustre la consulta.

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2022/EE/guia_listado_de_incidencias_27092022.pdf
mailto:beneficiarymodule@sepie.es
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Materiales de apoyo de Beneficiary Module
• Sigo teniendo dudas en el manejo de BM: Se puede consultar:

 Materiales de apoyo de BM publicados en la web del SEPIE:
 Educación Escolar:
http://www.sepie.es/educacion-escolar/seguimiento-KA1.html
 Educación para Adultos:
http://www.sepie.es/educacion-adultos/seguimiento-KA1.html

 Tutorial de BM elaborado por la CE: https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Project+list (en inglés)
También se accede desde BM, pulsando el símbolo

 Buzón de correo: beneficiarymodule@sepie.es

http://www.sepie.es/educacion-escolar/seguimiento-KA1.html
http://www.sepie.es/educacion-adultos/seguimiento-KA1.html
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Project+list
mailto:beneficiarymodule@sepie.es
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Gestión Económica a través de BM

• Cada movilidad que se declara tiene asociado un presupuesto, que BM calcula automáticamente, 
utilizando los datos introducidos y el anexo IV (tarifas): 
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2022/convenios/SCH/2022_anexo_iv_mono_multi_ka121_ka122_sch.pdf

• Con los datos de la movilidad se calculan las partidas presupuestarias correspondientes a:
o Apoyo individual: según país de realización (duración de la movilidad + días de viaje).
o Viaje: según banda de distancia y medio de transporte.
o Tasas de cursos, solo en el caso de los cursos de formación para el personal de la organización.
o Apoyo a la inclusión para la organización, según el número de participantes con menos oportunidades

declarados.

• Solo si la movilidad aparece en “complete” la cantidad calculada se vuelca en la pestaña “presupuesto”.

• El importe de la partida de “apoyo organizativo”, vinculada a cada tipo de movilidad declarada, se vuelca
en el pestaña “presupuesto”.

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2022/convenios/SCH/2022_anexo_iv_mono_multi_ka121_ka122_sch.pdf


SE
RV

IC
IO

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A
IN

TE
RN

AC
IO

N
AL

IZ
AC

IÓ
N

 D
E 

LA
 E

D
U

CA
CI

Ó
N

Gestión Económica a través de BM
Ejemplo: Curso de formación en Francia a 1562 km del lugar de ubicación de la organización beneficiaria.
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Gestión Económica a través de BM
Ejemplo: Cursos de formación en Francia, 5 días y 1 de viaje.

NO marcar
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Gestión Económica a través de BM
Ejemplo: Cursos de formación en Francia, presupuesto total de la movilidad
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Gestión Económica a través de BM
Presupuesto:

Mensaje de advertencia, 
no es un error

NO introducir ninguna 
cantidad
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Gestión Económica a través de BM
Presupuesto:
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Gestión Económica a través de BM
Presupuesto:
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Gestión Económica a través de BM
Volviendo a nuestro anexo II:
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Gestión Económica a través de BM
Volviendo a nuestro anexo II:

Sin superar la limitación del
número total de movilidades
de 30 máximo. Tampoco se
concederá una cantidad total
mayor que la subvención
aprobada.

Transferencias
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Informe final en BM
• ¿Cuándo entrego el informe final?

A partir de la fecha de fin de proyecto, hay 60 días para entregarlo. Si se entrega antes del fin del
proyecto el informe final se rechazará.

• ¿Cómo entrego el informe final?
A través de BM, en el apartado “informes”, se genera un formulario con diversos apartados. Una vez
que estén cumplimentados, al menos los obligatorios, ya se puede enviar.

• ¿Y si tengo dudas sobre la cumplimentación y envío del informe final?
Se puede consultar unas instrucciones publicadas en la web del SEPIE (apartado “materiales de 
apoyo” -> “Documentación del Módulo del Beneficiario (BM”), cuyo enlace es: 
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2022/EE/guia_presentacion_iiff_ka122_s3.pdf

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2022/EE/guia_presentacion_iiff_ka122_s3.pdf
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¡Gracias por su atención!

www.sepie.es        www.erasmusplus.gob.es
sepie@sepie.es      ErasmusPlus #

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
https://twitter.com/search?q=#ErasmusPlus
mailto:sepie@sepie.es
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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