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Madrid, 15 de febrero de 2023
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Antes del envío

1
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Antes de comenzar

EU Login

OID

Certificado electrónico de representante de persona 
jurídica

Carta ECHE

Sección en la web KA220-HED 

Guía del 
Programa 

2023

Handbook

http://sepie.es/educacion-superior/carta-eche.html#contenido
http://sepie.es/educacion-superior/convocatoria.html#KA220HED
http://sepie.es/doc/convocatoria/2023/erasmus_programme_guide_2023_es.pdf
https://www.erasmusplus.it/wp-content/uploads/2023/01/Handbook-on-KA2-lump-sum-2023.pdf
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Formulario: aspectos esenciales

2
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Contexto

El Título figurará en los mandatos. Es muy importante no modificarlo una vez se hayan generado los 
mandatos de los socios, para que estos no presenten defectos formales en la fase de admisibilidad.

El título en inglés facilitará la identificación de su proyecto en la plataforma de resultados (E+PRP).

Deberá seleccionar entre tres cantidades 
únicas a tanto alzado:

120 000 EUR, 250 000 EUR y 400 000 EUR

Podrá incluirse cualquier fecha de inicio entre el 01/09/2023 y el 
31/12/2023. El proyecto debe durar un mínimo de 12 y un 

máximo de 36 meses, en función de sus necesidades y objetivos. 
Todas las actividades subvencionables tendrán que tener lugar 

dentro de las fechas de inicio y fin seleccionadas.

Debe coincidir con la lengua en la que 
se completará el formulario
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Organizaciones Participantes

Los socios formales se han de añadir uno a uno. 
Recuerden que la Asociación debe incluir como 

mínimo 3 organizaciones de 3 Estados miembros de la 
UE y terceros países asociados al Programa diferentes.

Descarguen aquí el mandato de cada uno de los socios 
para su firma
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Organizaciones Participantes

Con objeto de justificar la relevancia del proyecto para el sector y la calidad de la asociación, deberá describirse convenientemente para 
cada uno de los socios su actividad en relación con el sector de la Educación Superior.

En este apartado se debe aclarar la vinculación entre la actividad de la institución que se ha descrito en la pregunta anterior y el trabajo que 
se va a desarrollar durante el proyecto. Los proyectos son institucionales, por lo que debería haber más de una persona cuya participación 

sea relevante; no es necesario explicitar nombres sino más bien cargos, departamentos y funciones.
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Pertinencia del Proyecto. Prioridades y Temas.

Para poder optar a financiación, las asociaciones de cooperación deben abordar:

al menos una prioridad horizontal,

y/o

al menos una prioridad específica pertinente para el ámbito de la educación 

superior

Las prioridades seleccionadas deben ser coherentes con los objetivos del 
proyecto y con los indicadores de impacto.
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Pertinencia del proyecto. Descripción del Proyecto.

Describa los cambios o innovaciones necesarias en el ámbito de la 
educación superior y en las organizaciones socias que justifican la 

solicitud del proyecto.

Los resultados esperados servirán de base para controlar el desarrollo del proyecto y para definir los indicadores de impacto.

El proyecto debe tener entidad propia al margen de su 
vinculación con colaboraciones previas o futuras. En el 
caso de basar la solicitud en resultados de proyectos o 

iniciativas previas, será imprescindible dejar claro la 
aportación novedosa (Valor añadido) de la solicitud con 

respecto a lo anteriormente desarrollado, y facilitar 
enlaces a la información publicada sobre dicha iniciativa 
anterior que sirve de punto de partida del proyecto. Es 

igualmente válido tanto partir de cero como de una 
experiencia de colaboración previa.
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Pertinencia del proyecto. Análisis de necesidades.

El análisis de necesidades es fundamental 
en toda propuesta ya que difícilmente se 
puede solventar una necesidad que no se 

conoce previamente. 

En estos apartados explique la relevancia 
de la propuesta en relación con las 
necesidades y los objetivos de las 

organizaciones participantes. Evite 
ambigüedades o generalizaciones.

https://www.erasmusplus.it/wp-content/uploads/2023/01/Handbook-on-KA2-lump-sum-2023.pdf


SE
R

V
IC

IO
 E

SP
A

Ñ
O

L 
PA

R
A

 L
A

IN
TE

R
N

A
C

IO
N

A
LI

ZA
C

IÓ
N

 D
E 

LA
 E

D
U

C
A

C
IÓ

N

Asociación y mecanismos de cooperación

Es conveniente mencionar las capacidades que 

aporta cada socio al proyecto, explicando la 

complementariedad o posibles sinergias entre los 

diferentes perfiles en relación con los objetivos de 

la asociación en lugar de mencionar en términos 

generales la Asociación.

Es necesario identificar el papel o la aportación principal de cada uno de 

los socios al proyecto, en línea con las capacidades descritas en el punto 

anterior, para demostrar la calidad de la asociación y sus posibilidades 

de cooperar en torno a los objetivos del proyecto. Especialmente en el 

caso de incluir socios de terceros países no asociados al Programa, ya 

que sólo se permite su participación si aporta un valor esencial a los 

objetivos del proyecto y a su impacto sobre los países del programa.

Identifique, en su caso, a los “miembros asociados” o "socios no formales"

del proyecto: organizaciones del sector público o privado que no participan

formalmente en las actividades del proyecto ni reciben fondos, pero que

pueden contribuir a la ejecución de determinadas tareas/ actividades del

proyecto o a reforzar la difusión y sostenibilidad del proyecto.
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Diseño y ejecución del proyecto. Gestión.

¿Cómo garantizará el control adecuado del presupuesto y la gestión del tiempo en su proyecto?

¿Cuáles son sus planes para gestionar los riesgos de la implementación del proyecto (por ejemplo, retrasos, 
presupuesto, conflictos, etc.)?

La gestión del proyecto es clave para su éxito. Asegúrese de que el plan de gestión del proyecto es sólido, con recursos adecuados asignados a las 

distintas tareas. Es importante que exista coherencia entre las tareas, las funciones y los recursos financieros asignados a los socios.

Las organizaciones deben concebir actividades del proyecto que sean accesibles e inclusivas, teniendo en 
cuenta los puntos de vista de las personas con menos oportunidades y haciéndolas partícipes de todo el 
proceso de toma de decisiones.
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Diseño y ejecución del proyecto. Gestión.

La parte de la cantidad única a tanto alzado asignada a la gestión del proyecto

constituirá un máximo del 20 % del total.
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Diseño y ejecución del proyecto. PPTT.

Se recomienda incluir un 
máximo de cinco 

paquetes de trabajo 
incluido el 

correspondiente a la 
gestión del proyecto.

• Por «paquete de trabajo» se
entiende un conjunto de
actividades que contribuyen a la
consecución de objetivos
específicos comunes.

• El vínculo con objetivos y
resultados específicos deberá
describirse claramente para
cada paquete de trabajo.

• Los solicitantes deben
establecer un conjunto de
indicadores cuantitativos y
cualitativos
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Diseño y ejecución del proyecto. PPTT.

Número de 
actividades que 
contiene el PT.

Presupuesto 
asignado a cada 

PT.

El título del PT debe ser descriptivo del 
mismo.

Una descripción clara y detallada de cada PT es clave. En cada paquete de trabajo se deben diseñar un conjunto de 

actividades que contribuyan a la consecución de objetivos específicos comunes. El vínculo con objetivos y resultados 

específicos deberá describirse claramente para cada paquete de trabajo.



SE
R

V
IC

IO
 E

SP
A

Ñ
O

L 
PA

R
A

 L
A

IN
TE

R
N

A
C

IO
N

A
LI

ZA
C

IÓ
N

 D
E 

LA
 E

D
U

C
A

C
IÓ

N

Diseño y ejecución del proyecto. PPTT.
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Todos los PPTT incluirán una metodología detallada, con una 
distribución clara de tareas, un calendario detallado que incluya los 

principales resultados del proyecto, el sistema de seguimiento y 
control, etc.
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Diseño y ejecución del proyecto. PPTT.

Tras una descripción del paquete de trabajo, se han de detallar las actividades que lo componen. 
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Diseño y ejecución del proyecto. PPTT.

En esta sección se le mostrará un resumen de su presupuesto dividido por partidas y por socios. La distribución del 

presupuesto entre socios es editable, es conveniente que dicha distribución sea en base a la contribución y responsabilidad de 

cada socio en cada paquete de trabajo. 
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Impacto

Incluya medidas concretas y eficaces para divulgar los resultados del proyecto dentro de las organizaciones participantes, compartir 
los resultados con otras organizaciones y con el público, y reconocer públicamente la financiación de la Unión Europea.

Describa cómo el proyecto puede influir positivamente en sus participantes y organizaciones participantes, así como en las 
comunidades en general.

Incluya medidas concretas y lógicas para integrar los resultados del proyecto en el trabajo habitual de las organizaciones 
participantes.

Es clave contar con medidas concretas para garantizar la correcta evaluación del cumplimiento de los objetivos del proyecto.
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Resumen

Sea conciso y claro y mencione al menos los siguientes elementos: contexto/información general del proyecto; objetivos del 
proyecto; número y perfil de participantes; descripción de las actividades; metodología que se usará al llevar a cabo el 

proyecto; una breve descripción de los resultados y del impacto previsto y, finalmente, los beneficios potenciales a más largo 
plazo. El resumen estará disponible públicamente en caso de que su proyecto sea seleccionado.

Resulta fundamental resumir el proyecto en esta 
sección para facilitar una comprensión global del 

proyecto y destacar aquellos aspectos más 
importantes.
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Anexos

La Declaración Responsable debe ser firmada electrónicamente mediante certificado digital de representante de persona jurídica por 

el Representante Legal de la institución solicitante en el recuadro de firma habilitado.

Deberá contar con un mandato por cada socio firmado por ambas partes. 
(En este caso, se admiten firmas manuscritas escaneadas )
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Anexos

Diagrama de Gantt
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Puede completar este formulario entre varias personas, para ello, añada su dirección de correo electrónico en este apartado.

Se recomienda utilizar con cuidado la opción de compartir el formulario (Sharing), para evitar problemas en el envío de la solicitud si 

algún usuario tuviera abierto el formulario o se hubieran compartido permisos de envío.

En este apartado puede consultar el historial de envíos del formulario. 
ATENCIÓN: Si antes de la finalización del plazo necesita modificar el contenido de su solicitud y ya ha enviado un 
formulario, no cumplimente un nuevo formulario, ya que existe la opción de reabrir el formulario anteriormente 

enviado. Solo se tramitará la última solicitud recibida en plazo.
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Después del envío

3
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Problemas técnicos

ENVÍO TARDÍO DE LA SOLICITUD POR MOTIVOS TÉCNICOS

Si trata de enviar una solicitud el último día del plazo establecido (22 de marzo de 2023) y experimenta problemas 
técnicos que le impidan remitirlo según lo indicado antes de la hora final (12:00, hora de Bruselas) la Agencia Nacional 

podrá tener en cuenta su solicitud si se cumplen las tres condiciones siguientes:

1. La fecha y hora de su último intento, según muestre el formulario electrónico en la sección “Resumen de envío”, 
son anteriores a la fecha límite oficial.

2. Ha informado de su situación a su agencia nacional dentro de las dos horas siguientes al cierre del plazo de la 
convocatoria. Después de este plazo, su solicitud ya no podrá ser tenida en cuenta.

3. Ha enviado por correo electrónico a su agencia nacional, dentro de las dos horas siguientes al cierre del plazo de la 
convocatoria, su formulario de solicitud completo (en formato PDF) sin modificar tras el último intento de envío.

En el caso de solicitudes KA220-HED utilice el correo asociaciones.es@sepie.es para estas comunicaciones.

mailto:asociaciones.es@sepie.es
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asociaciones.es@sepie.es

Más información

http://sepie.es/educacion-superior/convocatoria.html#KA220HED

mailto:asociaciones.es@sepie.es
http://sepie.es/educacion-superior/convocatoria.html#KA220HED
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¡Gracias por su atención!

www.sepie.es        www.erasmusplus.gob.es
sepie@sepie.es      ErasmusPlus #

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
https://twitter.com/search?q=#ErasmusPlus
mailto:sepie@sepie.es
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie

