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Educación de Personas Adultas

Las Palmas de Gran Canaria, 3 y 4 de octubre de 2024



©
 E

ur
op

ea
n 

U
ni

on
, 2

02
1 

(C
C 

BY
-N

C-
N

D 
4.

0)
 —

im
ag

e 
so

ur
ce

: i
St

oc
kp

ho
to

.c
om

SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

Informe final de proyectos de movilidad de corta 
duración (KA122-SCH y KA122-ADU) 

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

1. Qué es el informe final
2. Cumplimiento del IF en BM
3. Contenidos del IF.
4. Recomendaciones generales.
5. Documentación.
6. Envío del IF.
7. Errores más frecuente.

Índice
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Qué es el informe final
1
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Qué es el informe final

¿Qué es?
Documento justificativo de la realización del proyecto a través de la financiación recibida.
Refleja las actividades de movilidad realizadas, los objetivos alcanzados, el presupuesto

ejecutado y la satisfacción de los participantes.
Es evaluado por expertos externos.

¿Cuándo se envía?

Cuando el proyecto finaliza, la AN solicita el envío del IF a través de Ulises (contacto principal).

Ha de enviarse al finalizar el proyecto, no antes.

Disponen de 60 días para hacerlo.

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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Cumplimiento del IF en BM
2
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Actualización de datos en BM

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

Generar y editar el IF en BM
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Generar y editar el IF en BM

Asegúrese de haber cumplimentado 
todas las secciones anteriores, 

especialmente aquellas que implican 
una justificación de gastos 

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

Generar y editar el IF en BM

Una vez generada la plantilla podrá 
editarla tantas veces como sea necesario 
antes de enviar la versión definitiva a 
través del botón “Editar borrador”
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Generar y editar el IF en BM
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Una vez generado el informe, aparece un listado con todos los 
apartados que han de cumplimentarse:
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http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

Una vez generado el informe, aparece un listado con todos los 
apartados que han de cumplimentarse:
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Contenidos del IF
3
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1. Resumen del proyecto

2.  Normas de calidad I: principios 
básicos

3. Normas de calidad II: buena 
gestión de las act. de movilidad

4. Normas de calidad III: calidad y 
apoyo a los participantes 

Partes del informe final

5. Normas de calidad IV: compartir 
resultados

6. Objetivos y logros del proyecto

7. Sello europeo de las Lenguas

8. Feedback, anexos y lista de 
comprobación
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1. Resumen

i. y ii. Antecedentes y objetivos:
Información de la propuesta

iii. Resultados:
Respecto a los retos/objetivos 

planteados, competencias 
adquiridas, redes creadas, 

metodologías, etc.

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

1. Resumen

 Todos los campos son obligatorios
 Se publicará en las herramientas de difusión de la CE
 Ha de traducirse al inglés
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2. Normas de calidad I - Principios básicos
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Información en 
- tablas y
- respuesta  

 Inclusión

 Sostenibilidad y responsabilidad 
ambiental

 Educación digital

 Participación en la red de 
organizaciones E+ 

2. Normas de calidad I - Principios básicos

estandares_de_calidad_erasmus_es.pdf 
(sepie.es)

Normas de calidad I: cómo el 
proyecto ha integrado los 4 

principios básicos definidos en 
los estándares de calidad.

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
http://sepie.es/doc/convocatoria/2020/ES/KA120/estandares_de_calidad_erasmus_es.pdf
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3. Normas de calidad II - Buena gestión de las act. de movilidad

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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3. Normas de calidad II - Buena gestión de las act. de movilidad

 Descripción del equipo de trabajo y descripción de tareas del proyecto.
 Roles, posiciones y experiencia de cada miembro del equipo.
 Las tareas de cada miembro.
 Selección, preparación y apoyo a los participantes antes, durante y después 

de las actividades de movilidad.
 Programas de aprendizaje
 Reconocimiento de los resultados de aprendizaje.
 Supervisión y seguridad de cumplimiento de los estándares de calidad.

 Mejoras en el trabajo de la organización.
 Beneficios para el personal y alumnado que no realizó las 

movilidades.

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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4. Normas de calidad III: calidad y apoyo a los participantes 
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4. Normas de calidad III: calidad y apoyo a los participantes 
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Cómo se han organizado las movilidades en términos prácticos:
 Disposiciones prácticas, logística, salud y seguridad de los participantes.
 Selección de los participantes; criterios usados; participantes de menos oportunidades.
 Actividades de preparación para diferentes perfiles y movilidades.
 Disposiciones para el apoyo, contactos de emergencia en la organización de acogida.
 Acuerdos de aprendizaje y programas de aprendizaje; personas implicadas y papel de 

las organizaciones.
 Supervisión y seguridad de cumplimiento de los estándares de calidad.
 Evaluación de los resultados de aprendizaje.

4. Normas de calidad III: calidad y apoyo a los participantes 

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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 Tablas  para cada tipo de movilidad :

Grado de satisfacción  
Calidad de la actividad
Valoración general

5
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• Comentario del beneficiario sobre  las valoraciones  de los participantes y explicación, si la
satisfacción es menor de 80%.
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https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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5. Normas de calidad IV: compartir resultados

Cómo se ha difundido el proyecto dentro y fuera de la organización:

o Difusión interna (1500 c.)
o Difusión externa (1500 c.)

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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DIFUSIÓN

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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 Integración de los resultados del aprendizaje en el centro: si han producido cambios/mejoras 
tanto en las actividades en el aula como en la gestión.

 Mejoras en la capacidad de internacionalización de la organización, en especial gracias al uso 
de la partida de apoyo organizativo.

Parte importante para valorar el impacto del proyecto y la buena ejecución. 
+

 Los beneficiarios han de asegurarse de que los participantes completan el informe.

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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6. Objetivos y logros del proyecto

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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6. Objetivos y logros del proyecto

Se muestran los datos indicados en la solicitud (entre 1 y 5 objetivos):
o Título del objetivo
o Explicación (cómo responde a necesidades y retos de la organización)
o Evaluación del grado de logro

En el IF, se debe describir los logros y los posibles cambios de enfoque para cada objetivo
en un campo de 2000 caracteres.

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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7. Sello europeo de las lenguas

El Sello Europeo de las Lenguas es un premio creado por la Comisión Europea como parte del 
programa Erasmus+. Sus objetivos son reconocer proyectos excelentes en el ámbito del 
multilingüismo.

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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8. Feedback, anexos y listas de comprobación

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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Recomendaciones generales
3
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Aspectos a tener en cuenta

• Muy detallado/preciso. La información ha de ser completa y proporcionar una
idea clara del proyecto y de los resultados obtenidos.

• Respuestas abiertas y explicativas obligatorias, salvo en las preguntas formuladas en
condicional del apartado Normas de Calidad, donde la respuesta es opcional.

• Presupuesto: dada la flexibilidad para hacer cambios, es posible que el importe
total declarado > importe total concedido. Está previsto que ocurra y se ajusta por
SEPIE.

• Importancia de las valoraciones de los participantes de los cuestionarios (volcadas
en el IF).

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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Aspectos a tener en cuenta

• Solo se evalúa la información recogida en el IF.

• La puntuación final de la evaluación es el resultado de la suma obtenida de cada parte.

• Se calificará con un máximo de 100 puntos.

• Como indica el apartado 12 del Anexo 5 de su Convenio de Subvención (reducción de la subvención), si
el informe final obtiene menos de 60 puntos en total, la AN podrá reducir el importe final de la
subvención para apoyo organizativo por ejecución deficiente, parcial o tardía de la acción, aun cuando
todas las actividades notificadas sean subvencionables y hayan tenido lugar realmente. En tal caso, una
reducción de la subvención puede ser: - del 10 % si el informe final obtiene entre 50 y 60 puntos; - del
25 % si el informe final obtiene entre 40 y 49 puntos; - del 50 % si el informe final obtiene entre 25 y 39
puntos; - del 75 % si el informe final obtiene menos de 25 puntos.

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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Criterios

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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CALIDAD DE LA EJECUCIÓN (máx. 50 puntos)

Aspectos a valorar ¿Dónde completar en el informe?

La información incluida en el informe es clara y completa. Todo el informe; Resumen

El beneficiario ha aplicado los principios básicos definidos en las normas de
calidad.

Normas de calidad Erasmus I – Principios básicos.

El beneficiario ha aplicado las normas de calidad para la buena gestión de las
actividades de movilidad.

Normas de calidad Erasmus II – Buena gestión de las actividades de
movilidad

El beneficiario ha aplicado las normas de calidad para brindar calidad y apoyo
a los participantes.

Normas de calidad Erasmus III – Brindar calidad y apoyo a los
participantes

Las actividades organizadas han sido coherentes con los objetivos del
proyecto.

Actividades de movilidad

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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IMPACTO Y DIFUSIÓN DE RESULTADOS (máx. 50 puntos)

Aspectos a valorar ¿Dónde completar  en el informe?

se lograron los objetivos definidos en la fase de solicitud (además, si se han producido
cambios entre las actividades planificadas y las implementadas, esta evolución está bien
explicada).

Objetivos y logros del proyecto

* El apartado de “logros” no se volcaba en el pdf ni 
era obligatorio en un principio, por lo que estará en 
blanco en muchos de los informes. En estos casos, 
deben hacer la valoración de este subcriterio 
partiendo del resumen del IF y usando la misma 
puntuación que en la tabla 8.

las actividades de movilidad organizadas han beneficiado a los participantes. Beneficio

Resultados de aprendizaje de participantes
el proyecto tuvo un impacto positivo en la organización beneficiaria en su conjunto, más allá
del impacto en los participantes individuales.

Impacto en la organización

Normas de calidad Erasmus IV – Difusión

el beneficiario ha aplicado las normas de calidad para compartir los resultados y los
conocimientos sobre el programa.

Normas de calidad Erasmus IV – Difusión

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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Documentación
4
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1. Guía del Programa Erasmus + de la convocatoria correspondiente.

2. Formulario de solicitud presentado.

3. Evaluación de la calidad del formulario de solicitud.

4. Convenio de subvención con todos los anexos.

6. Informes Visitas de seguimiento o de control (si procede).

7. Facturas de costes reales (en caso de tener aprobados costes excepcionales o apoyo a la
inclusión del participante).

8. Documentos justificativos especificados en el Anexo III del convenio.

9. Firma digital del Representante Legal. Certificado de representante de persona jurídica excepto
en los centros públicos docentes no universitarios de Andalucía, Canarias y País Vasco.

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
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Envío del IF
6
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Antes de enviar el IF, le recomendamos que se lo descargue en formato PDF, haciendo clic 
sobre el botón PDF.
Deberá asegurarse que cumple con lo indicado en la lista de comprobación (checklist).
La opción de inicio del proceso de envío (“Star submission process) se habilitará cuando 
haya marcado todos los ítems de la lista.
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Errores más frecuentes
7 
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1. Facturas

2.  Firma del RL

3. Idioma

Informes de los participantes 
(cuestionarios enviados)

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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www.sepie.es        www.erasmusplus.gob.es
sepie@sepie.es      ErasmusPlus#

¡Gracias por su atención!
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