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Acceso a BM - vias de acceso
157 e [ A *
e En el punto  de entrada unico EESCP
oam— (https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/), y
il seleccionando Proyectos > Mis Proyectos en el Menu de la
izquierda.
e Accediendo directamente al enlace de BM:

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/

Webgate # BM
Webgate es el sitio web donde se ubican servicios web de la CE, no solo para Erasmus,

entre ellos BM.

* Erasmus+ and European Solidarity Corps platform
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Acceso a BM — Aclaracion métodos de autenticacion

Welcome

(External)

e

Sign in with a different email address?

Password

Lost your password?

Choose your verification method

Cw

Security Key or Trusted
Platform
Use a security key or trusted

Login

I
E v
platform to authenticate with EU

Por defecto EU Login muestra el
método de autenticacion “Clave de
seguridad o  Plataforma de
confianza”, que no aplicaria para
BM.

Debera pulsar sobre ese campo
método de autenticacion vy
seleccionar la opcién Contrasefia
(Password) antes de pulsar en Inicie
session.

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) {th www.sepie.es | B sepie@sepie.es

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- UNION EUROPEA

Welcome

(External)
Sign in with a different email address?

Password

Lost your password?

Choose your verification method

Password
E Authenticate to EU Login with only v
your password.
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Acceso a BM - correo electronico y cuenta EU Login

¢ Todas las personas asociadas®, definidas en el formulario de solicitud
tendran automaticamente acceso para ver y gestionar sus
correspondientes proyectos. El dato que diferencia las diferentes
personas asociadas es el correo electrdnico.

e Para acceder a BM las personas asociadas tendran que tener una
cuenta EU Login asociada al correo electronico que se ha declarado
para ellas en el formulario de solicitud.

Cuando al acceder a un proyecto encuentren error indicando que no tiene permisos
verifiqgue que el correo electrdnico de la cuenta EU Login que esta utilizando coincida con
uno de los correos de las personas asociadas del proyecto/s.

* Representante legal, persona de contacto principal, persona de contacto OLS
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Organizaciones en el proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) {ih www.sepie.es | I sepie@sepie.es [ f JolinJa] s IS <) BOEO


https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

= Erasmus+
*i* SE’E;E';“N‘K gg‘éﬁ;ﬁg&.wmmo,q Se |e E Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
Y UNIVERSIDADES SERVICIO ESPAROL PARALA 2
- UNION EUROPEA

Organizaciones en el proyecto

e Antes de crear las Actividades de movilidad deben crear las organizaciones de
acogida dentro del apartado organizaciones del proyecto.

e Es posible crear organizaciones con OID (la informacién de la organizacion se
carga automaticamente) y sin OID (deberan rellenarse todos los campos
requeridos excepto OID y cédigo Erasmus).

e  Pueden cargarse las organizaciones de proyectos KA131 anteriores con el
Menidecontenidos:  hotdn Importar organizaciones de otros proyectos =

Organizaciones
Q | Search. m Bulk Actions T More Filters
Contactos
Actividades de movilidad ek (] L E‘e la. q Hombre legal B TR Om'armmo B E Paig Localidad [reloead]
Erasmus organizacien apoye publico lucro
Menas oportunidades
S E A -ORG-00004 F Mo Yes Yes (SR o TTT n n

Dirmm s b
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Creacion y edicion de movilidades

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) {ih www.sepie.es | I sepie@sepie.es [ f JolinJa] s IS <) BOEO


https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+

' cois F
% Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
*i* SE’E;E'}NN‘K g?é?;ﬁ%;&lNrémAclON S pl ~ a
Y UNIVERSIDADE SERVICIO ESPAROL PARALA 2
- UNION EUROPEA

Estado de la movilidad

e Borrador: No se han rellenado todos los campos requeridos
(marcados con *) o algun campo contiene errores. En este caso:

e La ayuda a la movilidad no se refleja en el presupuesto declarado del
proyecto.

e No se envia la invitacidon al participante para rellenar la encuesta cuando
finaliza la movilidad.

e No se puede enviar el informe final del proyecto.

¢ Completa: Se han rellenado todos los campos requeridos y ningun

campo presenta errores.
COMPLETA = REALIZADA
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Duracion de la movilidad

e Campo Actividad de movilidad de larga duracion en movilidad de
estudiantes:
e Desactivado (por defecto) = Movilidad de corta duracion (5 a 30 dias).
e Activado = Movilidad de larga duracion (2 a 12 meses)

|0 de |z actividad de mavilidad *

- -MOB-DD6E

Actividad de movilidad de larga duracidn

e Las fechas de inicio y finalizacion de la actividad corresponden al
primer y ultimo dia en el que el participante deba estar presente en |la
organizacion de acogida, sin contar los dias de viaje.
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Duracion de la movilidad

€  Duracion calculada en movilidad de estudiantes de larga duracion:
€ Calcula la duracion entre las fechas de inicio y finalizacion.

e Sigue la definiciéon de mes que recoge la guia del programa: “A efectos de
calculo de las subvenciones, un mes equivale a treinta dias”. Por lo tanto,
no se calcula por dias de calendario.

e La definicidn se traduce en la férmula recogida en el Diccionario de Datos.
¢ Se puede ajustar la duracion financiada utilizando los campos
Duracion de la interrupcion (-), Dias de viaje (+), Duracion no
financiada (-).
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Participante con menos oportunidades

APOYO A LA INCLUSIGN e La condicién de menos oportunidades se marca en
el campo Participante con menos oportunidades,

Participante con menos oportunidades Ubicado dentro de Ia SeCCién Apoyo a Ia inCIUSion.
Vé . °

e No se rellenara el campo Apoyo a la inclusion
Apoyo ala nclusion para participantes

000 | € para participantes®.

e Cuando aplique ayuda adicional por menos
oportunidades se marca el campo Participante
Participante con una ayude adicional de con u na aVUda adiCionaI de menos
mencs oportunidades - . 7
oportunidades dentro de Ila seccion Apoyo
Individual.

* Este campo solo se rellena cuando la AN haya aprobado una ayuda a la inclusion para el participante, en base a gastos reales.
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Region ultraperiférica (Canarias)

e En movilidades de estudiantes de larga duracion las movilidades
desde Canarias percibiran una financiacion superior por la
consideracion de region ultraperiférica (786 €/mes) y deberdn
marcar el campo Participante con menos oportunidades.

e  El campo Region ultraperiférica se marcara solo cuando la HEI de
envio esté ubicada en Canarias.

DESDE - HACIA e
Organizacién de envio * Pais de envio * Cédigo Erasmus de la Localidad de envio *
. organizacion de envio *
o T Espana ]
E
Emlmccionar

Regign ultraperiférica
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Personal invitado de empresas y movilidad internacional

¢ En los proyectos KA131 la Movilidad internacional en la que
participan terceros paises no asociados al Programa se limita a
movilidad saliente, es decir, de EM y TPAP a TPNAP (regiones 1-14).

€ La unica excepcion se hace con las movilidades desde Ucrania.

¢ Por lo tanto, NO son elegibles la movilidades de personal invitado
de empresas de TPNAP hacia instituciones espafnolas.

EM = estados miembros de |la UE.
TPAP = Terceros paises asociados al programa.
TPNAP = Terceros paises no asociados al programa.
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

Convocatoria 2024 /o0

Calculo de la ayuda de viaje — Todas las movilidades

Determinacion del importe de la JCOMO DETERMINAR ¥ REGISTRAR EN BIM EL IMPORTE BASE DE LAS
ayuda de viaje de los estudiantes MOVILIDADES DE ESTUDIANTES Y PERSONAL?
y del personal

o La organizacion beneficiaria debera calcular |a distancia de un viaje de ida

L PREMISA: L organizacion beneficiaria debe entre |la organizacion de origen y la de destino con la calculadora de

indicar la dista entre el lugar de origen y el istanc| la Comision Europea

| arae activ iliza o cCuiaao C rL o o y
ugar de la actividad utilizando la calculadora En la seccién de subvencion de viaje deberd rellenar el campo "Air distance

{according to distance calculator)” con la distancia obtenida de la

2. ACTIVIDADES AFECTADAS: movilidad de saltgfadom Re ket

de distancias de la Comision Europea.

estudiantes y movilidad de personal. e Automaticamente BM seleccionara la banda de distancia y aplicara en el
3 CDNUOCMDEIH_ campo Apoyo para viaje la cuantia que corresponda a la misma y al medio
* 2024 . - o :
x i de transporte utilizado, de acuerdo con la informacion introducida
previamente,
Banda de distancia Ajr distance (according to distance calculator) * Medios de transporta principales
Enlace & la calculadora de distancias .
| 2000 - 2999 km $ | Avidn $
| — |

* Registro de los importes base de las ayudas para las movilidades KA131 (2024). Infografia.
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Calculo del apoyo individual

INTRODUCCION

N i l. PREMISA: Las organizaciones beneficiarias de los proyectos

KA131 deberan decidir @l importe base de las ayudas para
cada grupo de paises teniendo en cuenta el presupuesto de
gque dispongan y el numero de movilidades previstas,
respetando los principios y criterios recogidos en el apartado
3.3.4 del documento. Informacion sobre financiacion de los
proyectos Erasmus+ pestionados por el SEPIE.

+ ACTIVIDADES AFECTADAS: Movilidad de estudiantes de larga

duracién y movilidad de personal.

+ CONVOCATORIA: 2024

para las movilidades KA131 (2024). Infografia.
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PASO |: determinacion del importe : IMPORTE
base de las ayudas individuales _o>#tp> AYUDAS INDIVIDUALES: MOVILIDADES FISICAS DE
' ESTUDIANTES DE LARGA DURACION (2 A 12 MESES) -
ESTUDIOS

Los rangos definidos por la Agencia Macional son: - »®

e y Faises de la UE y asociados al programa: Alemania.
@ Decidir el importe base mensual gue se aplicard en el ‘Austria, Béigica, Dinamarca, Finlandia, Francia ilanda,
proyecta para el grupo 2 de paises ([rango entre . S Iskandia, italia, Liechtenstein, Lixembungo, Momega, Pases ENTRE
300-606), teniendo en cuenta que cuanto mayor sea el d s altos Bajes, Suecia, _ _ _ : 350-G74 E£/MES
importe elegide menos movilidades y/o duraciones Paless.nie axocladol af programede ha reglonss. (-7

podran financiarse con el presupuesto adjudicado, iy i inim i s

Marines stas Feros, Reina Unido, Suiza.
e A continuacion, decidir el importe mensual que se
aplicara para el grupo 1 de paises (rango 350-674) y para
el grupo 3 (rango 250-550), teniendo en cuenta que Sala G = T aschintal IRy ENTRE
tiene gue existir una diferencia minima de 50 € con la e Erpafa 300-606 €M
y : Estania, Geecia, Letania, Malta, Portugal
cuantia definida para el grupo 2.
Los importes asi d-:etr::rmar.n'fdos rrned._lante.ung decision Paisas dex U y asockadus-al
formal de la organizacion deberan mantenerse : Buikyarla, Croacla, Hungrla, Lituania, Macsdonia de) ENTRE

durante todo el ciclo de vida del proyectoy publicarse 2% halos Morte, Polcnia, Rumania, Serbia, Turquia, 250-550 €/MES

en la pagina web de la organizacion.

* Registro de los importes base de las ayudas para las movilidades KA131 (2024). Infografia.
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Convocatoria 2024 /o)

Calculo del apoyo individual - movilidad estudiantes de larga duracion

PASO 2: registro del importe
al crear movilidades en BM

APOYD INDIVIDUAL
o Una vez introducido el pais de destino, se debera buscar en gque grupo de paises se
encuadra (1, 2 0 3).

a3 i i = Importe de base mensual del estudianta *
En la seccion Apoyo individual se debera rellenar el campe‘Importe de base mensual del | | |
i - £

estudiante Jurandose de que ¢ o introducido corresponda al importe establecido as0- 672

para el grup ises en adra el pais de destina.

BM mostrara los limite o del rango definida por [a Agencia Nacional para

el grupo de paises que corresponda al pais de destino, y presentara mensaje de error i el
valor introducido estuviera fuera de rango.

as estudiantes que se desplacen al mismo grupo de paises se introducira el
mismo importe base mensual. En ningun caso se podran aumentar o disminuir los importes

definidos.

* Registro de los importes base de las ayudas para las movilidades KA131 (2024). Infografia.
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Convocatoria 2024 ,fj"_,_
{Fs

Calculo del apoyo individual - movilidad de personal

Determinacion del importe / '
base de las ayudas individuales AYUDAS INDIVIDUALES: MOVILIDADES FISICAS DE HASIA EL
T PERSONAL (HASTR G0 DIhS) Din 14

o Los rangos definidos por la Agencia Macional son: - =~

Paises de la UE y asociades al programa:
@ Decidir el porcentaje gue se aplicard en el proyecto GRUPO | Memania, Austria, Balgica, Dinamarca, Finlandia, Francia Iranda,
Palses con castes lasnlis, Italia, Liechtenstein, Lusermburge, Naruega, Paises Bgjas,
de vida mas altos Suecia
por la Agencia Nacional, teniendo en cuenta que Paises no asociados al programa de las regiones 13y 14:
Andorra, Estado de la Ciudad del Vaticano, Manaco, San Marino;
talas Furne, Being Unida, Suiza,

sobre el importe maximo de los rangoes definidos

cuanto mayor sea el porcentaje elegido menos

maovilidades y/o duraciones podran financiarse con

el presupuesto adjudicado. GRUPD 2 Paises de la UE y asociados al programa:
Cheguia, Chigre, Eslovaquia, Eslovenia, Espaiia,
de wida medios Estonia, Grecia, Letonia, Malta, Partugal,

Paises con costes

Gwms Paises de la UE y asociados al programa:
Palses con costes Bulgaria, Croacia, Hungria, Lituania, Macedonia del
de wida mas bajos Morte, Polonla, Rumania, Saribia, Turquia.

* Registro de los importes base de las ayudas para las movilidades KA131 (2024). Infografia.
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Calculo del apoyo individual - movilidad de personal

Registro del importe al crear movilidades en BM
9 Multiplicar el importe maxime del rango de cada grupo de

paises por el porcentaje que se haya decidido para obtener un

importe por cada grupo de paises, teniendo en cuenta que: o Una vez introducido el pais de destino, se debera buscar en qué

Qa Se aplicara el mismo porcentaje para los tres grupos de grupo de paises se encuadra (1.2 0 3),
palzes. En la seccion Apoyo individual se debera rellenar el campo
b Elvalor obtenido para cada grupo de paises se redondeard a "Subvencién diaria para el personal (1..14 dias)’ asegurandose
la unidad mayor o menor, no pudiéndose utilizar decimales. de que el valor introducido corresponda al importe

& Encaso de que el valor obtenido fuera inferior al importe determinado para el grupo de p en que se encuadra al pals

minime de los rangos, se tomara el valor minima del rango.

de destino,

Como resultado, se debera haber definido un importe base BM mostrara los limites minimeo y maximo del rango definido

diario diferente para cada uno de los tres grupos de paises. por la Agencia Nacional para el grupo de paises que

corresponda al pais de desting, y presentara mensaje de error si
Los impaortes asi determinados deberdn mantenerse durante ; ; A
. ; elvalor introducido estuviera fuera de rango.
todo el ciclo de vida del proyecto y publicarse en la pagina web i : ; Lt R 2]
I . cicn diaria para el personal (1. 14 dias) * Para todo el personal que se desplace al mismo grupo de palses
de la organizacion.

APOYD INDIVIDUAL

se introducira el mismo importe base diario.

* Registro de los importes base de las ayudas para las movilidades KA131 (2024). Infografia.
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Presupuesto del proyecto - Detalle

Humber of participants drant
Ocutar Emarded Reported Emarnded Reported % Declaradal
skmantos [ Fenesdaa El presupuesto total declarado no puede
i / superar el concedido
Total del proyecto 7 .00 € o e =
B Al pulsar sobre + se despliega el desglose
kiobility activity grants + - D0 € oE = X .
, del presupuesto por cada tipo de actividad.
Tipos de actividad — S SO0 € o E %
Ml e estdiantes para précticas e ot . Por defecto la cuantia declarada de OS
* aparece 0 €.
Mzvilidad de persoral pars formacidn + : emne me ® Si no se declaran transferencias de OS
debera indicarse el importe maximo
orilidad de personal para docencia + 00 € 300 € - = Ca|CLI|adO por BM
Mo e estdiarzs parm estuias - . — Si dec!a_rar_n transferepmas d_esde oS
+ debera indicarse la diferencia entre el
hiobiity Drganizational Support . oot T D —— importe maximo calculado por BM y la
R cuantia transferida.
Bilenderd Imtensive Programmes 4 - D E MmE %
Si no se actualiza este campo, utilizar las
Actividades de movilidad imtemacional . . « L. .
funcionalidades de “Accion-Actualizar
Fara realzar actividades da mosdlided Imfamedional s& podnd utilzer hasta wn 20% di & subvanddn concedda / presupueStO declaradon o uRevaIIdaClénn
ok
UTEDE [F: L3
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Presupuesto del proyecto - Transferencias

e  Deberan justificarse transferencias cuando el presupuesto declarado
(BM) de un tipo de actividad supere al concedido. ¢ Como justificarlo?

€ Calcular la cuantia en que se excede el presupuesto concedido en ese tipo de
actividad.

e Comprobar si esa diferencia puede compensarse con presupuesto no
utilizado de otros tipos de actividad, dentro de los limites definidos en el
convenio de subvencion.

e En caso afirmativo explicar en el cuestionario del informe final Ila
transferencia.

e  Sise necesita transferir fondos de OS:
e Calcular la cuantia a transferir desde OS.

e En la pantalla presupuesto introducir en el campo de OS declarada la diferencia entre el importe
maximo calculado por BM vy la cantidad a transferir.

e En el cuestionario del informe final explicar la transferencia.
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Actualizar proyecto y revalidar

movilidades
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Actualizar proyecto y revalidar movilidades

e Si no se actualiza el presupuesto declarado que aparece en
el encabezado del proyecto, o la barra de movilidad
internacional, puede actualizarse asi:

, C———— e  En la pestana Presupuesto ir al boton Actions que aparece a la
1007 € . i H . . 7 .
——— derecha del encabezado y seleccionar la opcién Actualizar el

presupuesto declarado, o

2 Actuslizar presupuesto declarado

e En la pestaia Actividades de Movilidad pulsar el botdn
ant
Revalidation.
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