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Formulario KA122: Contexto, información 
general, objetivos y actividades
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Formulario de solicitud

Es un formulario online y 
guarda la información 

automáticamente cada 2 
segundos

Por cada centro 
educativo solo se 

aceptará una propuesta 
por sector

Se puede presentar 
repetidas veces: prevalece la 

última solicitud enviada 
dentro de plazo

Se puede dar permisos de 
lectura, edición y envío del 
formulario a otras personas

Genera una copia en pdf
que se puede imprimir o 

almacenar

Solo es necesario adjuntar un 
documento: la declaración 

responsable firmada del 
representante legal de la 

institución
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Antes de acceder al formulario de solicitud…
¿Hemos creado un
equipo Erasmus con
responsables en el centro
para llevar a cabo el
proyecto en caso de ser
aprobado?

¿Hemos llevado a cabo en
la institución un análisis de
necesidades que nos ayude
a perfilar objetivos para
mejorar nuestro centro?

¿Tiene mi institución
número OID? ¿He subido
todos los documentos
que me solicitan en el
Sistema de Registro de
Organizaciones (ORS)?

¿Tenemos claro cuáles son
nuestros objetivos específicos?
¿Hemos definido los resultados
a alcanzar y los indicadores y
herramientas con los que medir
su consecución?
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Acceso al formulario de solicitud
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Acceso al formulario de solicitud
En el enlace que aparece más abajo podrá acceder a los formularios web de Erasmus+.

Al entrar, se le solicitará que acceda a través de su cuenta EU Login, que es el servicio de autenticación de
usuarios de la Comisión Europea. Si no se ha registrado anteriormente, deberá crear una cuenta para tener
acceso.

En la parte superior derecha
hay un menú desplegable
que le permitirá cambiar el
idioma de la aplicación.

Importante: utilicen como usuario un correo electrónico institucional y conserven los datos para futuras acciones. 

Acceso a los formularios web
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Acceso al formulario

Para crear una nueva solicitud de Proyectos de corta
duración para la movilidad de alumnado y personal
(KA122-SCH) pulse “Solicitar”.

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus+
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

Información general

Apartados del formulario que deberá completar.
La cruz pasará a ser un signo de aprobación cuando haya completado
dicho apartado.
Podrá enviar la solicitud una vez que todos los apartados se hayan
completado. Pulse en cada uno de ellos para moverse por los apartados del
formulario.
Todos los campos obligatorios están marcados con asteriscos rojos.

Información sobre su
solicitud, con el ID de su
formulario (no confundir con
el del proyecto, que recibirá
una vez sea aprobado).

En cualquier momento se
puede descargar el PDF de
la solicitud con los
apartados que se vayan
completando.

El botón de “Enviar” se activará cuando todos los
apartados estén completos, es decir, tengan.

*
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Información general
Muchos campos se completan a través de un menú desplegable y otros son de texto libre. En las respuestas de texto
libre la longitud está limitada. El número máximo de caracteres que se pueden utilizar en cada respuesta está indicado
en la esquina superior derecha de la caja de texto. No es necesario usar el número máximo de caracteres.

Ejemplo de campo de texto libre: 

Ejemplo de campo desplegable:

Número de 
caracteres 
restantes
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Contexto

El título del proyecto debería dar una 
idea aproximada de su contenido. La duración del proyecto debe ser 

de entre 6 y 18 meses. El formulario 
calculará de manera automática la 
fecha de finalización.

Cumplimente en formulario de solicitud en español 
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Organizaciones participantes

Introduzca el OID de su 
organización, obtenido al 

registrarse en la plataforma 
ORS.

Debe responder si su organización se plantea trabajar o no con alguna organización de apoyo
(únicamente para el desarrollo de actividades no esenciales y sin que puedan acoger a participantes).

Una organización de apoyo es una organización que
asiste al beneficiario en aspectos prácticos de la
ejecución del proyecto que no se refieren a las tareas
principales del proyecto (tal como se definen en las
normas de calidad Erasmus).
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Recuerde que una organización
de apoyo no es una
organización de acogida. No
puede llevar a cabo las tareas
principales del proyecto. Sólo
pueden actuar bajo la
supervisión de su organización.

Importante: Una organización de apoyo NO puede encargarse de la gestión del
proyecto, no puede participar en la redacción de la solicitud, no puede tener
acceso a ningún sistema informático de Erasmus+, etc.

Organizaciones participantes

Debe utilizar un OID de
Organización para identificar
a la organización de apoyo
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Organizaciones participantes

Debe haber una persona como contacto OLS.

En caso necesario, una misma persona puede tener dos roles.

Añada las personas asociadas a su proyecto. Es 
fundamental, al menos, representante legal y 
persona de contacto principal.

Pueden añadir hasta 6 personas de contacto.
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Organizaciones participantes

Introduzca los datos del representante legal de su
centro. El representante legal es la persona autorizada
para representar a la organización en convenios y
contratos legales.
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Organizaciones participantes

Puede añadir hasta 6 personas de contacto.

Además de los datos del Representante Legal de su centro, debe introducir
los de la Persona de contacto principal. Sólo puede haber una persona de
contacto principal, siendo el primer punto de contacto para todo lo
relacionado con la ejecución de las actividades de movilidad.

Facilite una dirección de correo
DIFERENTE al del
representante Legal para la
persona de contacto principal.
Deben registrar como mínimo
2 personas con 2 direcciones
de correo electrónico
distintas.
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Organizaciones participantes

Aquí aparecerán marcadas las personas asociadas al proyecto

Asegúrese de que solo aparece una persona con el rol de 
Representante legal
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Información general

Seleccione en la lista desplegable la opción que mejor
describa a su organización en función del ámbito
educativo del que se ocupa y de su estructura de
funcionamiento.

Aparece por defecto, según los datos de ORS de nuestra
organización, y no se pueden modificar desde este
formulario
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Información general
Enseñanzas que se imparten en el centro y el programa específico
al que se dirige nuestra solicitud (educación infantil, primaria,
secundaria, adultos).

Otras actividades o proyectos del centro (parten del PEC,
adaptados a su contexto, que guarden relación con mi proyecto..).

Descripción del alumnado (del centro general y de la
solicitud): Perfiles y grupos de edad. IMPORTANTE: explicar si
se trabaja con alumnado más desfavorecido.

Años de experiencia del centro.
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Si ha llevado a cabo proyectos Erasmus previos, es conveniente
explicarlos (tipo de proyecto, tipo de participación, temática..) y
detallar los logros y objetivos alcanzados con los mismos (tipo de
proyecto, tipo de participación, temática..)

Información general
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Objetivos del proyecto

Necesidades y retos/desafíos específicos que tiene el centro y
cómo puede el proyecto ayudar a cubrirlos.

Cómo, quiénes y a través de qué medios se han detectado.
(Ejemplos concretos)
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Detección de necesidades

Necesidad de que el 
profesorado adquiera una 
mayor competencia digital

Necesidad de 
internacionalizar el centro 
para ampliar horizontes en 
alumnado y pertenencia UE

Necesidad de conocer experiencias 
para aprovechar mejor iniciativas 
sostenibles en el centro (huerto 
escolar..)

Mejora de los accesos al centro

Modernización de las aulas

Compra de material informático para el centro

Se consideran 
necesidades: Se consideran 

necesidades:
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Detección de necesidades: ¿Cómo?

Análisis DAFO
Encuestas 

comunidad 
educativa

Documentos 
centro o informes, 

memorias…

Por otros medios 
u órganos del 
centro, 
inspección, etc.
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NECESIDADES-OBJETIVOS-ACTIVIDADES

Los objetivos deben partir de las necesidades concretas detectadas 
y se alcanzan con las actividades puestas en marcha

Necesidades 
detectadas

Objetivos 
emanan de 

las 
necesidades

Resultados se 
alcanzan con 
actividades

Actividades 
puestas en 

marcha
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ACTIVIDADES-RESULTADOS-OBJETIVOS

Resultado

Actividad 
2

Actividad 
1

Objetivo

Resultado 
2

Resultado
1

Con las actividades logramos alcanzar los resultados. La suma de 
resultados me permite alcanzar el objetivo
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Necesidades/retos

Poner en marcha un 
plan de mejora 
digital en centro

Lograr implementar 
nuevas metodologías 
para aprendizaje idiomas

Promover una mayor 
inclusión y equidad a 
través de utilización 
espacios del centro 

Incrementar conciencia 
y sentimiento de formar 
parte de espacio 
europeo

ACTIVIDADES
Job shadowings movilidad en grupo de alumnado con inclusión     Movilidad de corta duración con alumnado

Objetivo 1 Objetivo 2 Objetivo 3 Objetivo 4

Baja competencia 
digital alumnado
Escasa formación 
TIC profesorado

Escasa motivación 
aprendizaje idiomas 
Profesorado no 
actualizado en nuevas 
metodologías

Escaso aprovechamiento 
espacios para inclusión 
alumnado diverso

Falta de conocimiento 
cultura europea
Escaso sentimiento de 
pertenencia Europa

Ejemplo 
Sector 
Escolar
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EJEMPLOS RESULTADOS-OBJETIVO
Se ha logrado observar experiencias diferentes en centros europeos

El profesorado ha recabado buenas prácticas para enseñanza idiomas

El profesorado participante ha transmitido lo aprendido a sus
compañeros/as

El profesorado del centro y equipo directivo ha propuesto incluir en el
currículo buenas prácticas observadas.

Se ha logrado mayor motivación en el alumnado en el aprendizaje de idiomas

R2.1

R2.2

R2.3

R2.4

R2.5

Objetivo 2

Lograr implementar 
nuevas metodologías 
para mejorar aprendizaje 
idiomas
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QUÉ EVALUAR

Técnicas y herramientas de 
evaluación

CÓMO EVALUAR

EVALUACIÓN 
ALCANCE DEL 

OBJETIVO

CUÁNDO EVALUAR

Resultados 
esperados 

(indicadores)
Evaluación inicial
Evaluación de progreso
Evaluación final

PROCESO EVALUACIÓN
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Prueba de 
documento 

creado

Instrumentos 
de 

evaluación

Guía observación
Escala de actitudes

Escalas de 
participación

Entrevista 
alumnado

Cuestionario 
alumnado

Profesorado

Técnica de 
interrogación

Análisis 
documentos

Técnicas de 
evaluación

Observación
clase

Análisis desempeño 
alumnado/profesorado 

(trabajos realizados) 

Técnicas e instrumentos de evaluación
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Objetivos del proyecto
- Enfocados a los niveles educativos señalados.
- Responden de manera clara y concreta a las necesidades.
- Deben ser realistas, medibles por la organización.
- Máximo de 5 objetivos
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Actividades

Seleccionamos el tipo de actividad de movilidad en el 
desplegable. Guía del Programa: información características 
de cada tipo de actividad y su financiación
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Actividades de movilidad en Educación escolar y Educación de personas adultas

Movilidad del 
personal

Aprendizaje por observación 2 a 60 días

Estancias de enseñanza o formación 2 a 365 días

Cursos y formación 2 a 10 días

Movilidad del 
alumnado

Movilidad en grupo (mínimo 2 estudiantes) 2 a 30 días

Movilidad individual de corta duración 10 a 29 días (SCH)
2 a 29 días (ADU)

Movilidad individual de larga duración 30 a 365 días

Otras
actividades

Expertos invitados 2 a 60 días

Acogida de profesores y educadores en formación 10 a 365 días

+ Visitas preparatorias

Nuevo
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Actividades

Combinación de movilidad física con un componente 
virtual (no financiado)

Debemos pulsar en el nombre de la 
actividad que hemos creado.

Introducimos el país de destino, número de participantes,
duración de la actividad y número de acompañantes de la
actividad seleccionada.
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Actividades

Revise la Estrategia de inclusión del SEPIE: Estrategia inclusión y diversidad

Siempre que sea posible, involucremos y comprometamos
activamente a los participantes con menos oportunidades
en las movilidades.
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Actividades

Un tipo de actividad se
puede elegir solo una
vez y puede contener
diferentes flujos de
movilidad. Pulsando
Agregar se habilitará un
nuevo flujo

Un flujo corresponde a un participante o un grupo de participantes, que
irán al mismo destino para permanecer la misma duración de tiempo en
las mismas condiciones.

El tamaño de cada flujo en la modalidad de grupo de alumnos será
normalmente de entre 6 y 15 alumnos/as.
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Actividades

En qué consistirán las actividades de movilidad, qué van a hacer los participantes: detallar por cada flujo registrado. No olvide 
realizar la conexión entre esta actividad y las necesidades del centro.

Qué resultados voy a alcanzar con las actividades propuestas? ¿Qué van a aprender los participantes de la actividad? Competencias profesionales y 
competencias clave (personales, sociales, culturales y transversales). Para alumnado puede hacer referencia al marco de cualificaciones y para el personal 
a las competencias profesionales, organizativas y de gestión (en el caso del equipo directivo).

Los resultados de aprendizaje y otras ventajas para los participantes deben evaluarse sistemáticamente, analizarse y utilizarse para mejorar las actividades
futuras. Describir qué medios y procesos de evaluación va a utilizar. Recuerde que cada actividad debe contribuir a alcanzar uno o varios de los objetivos
propuestos.
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Actividades
Tenemos que relacionar la actividad con alguno de
los objetivos del proyecto. Si hemos diseñado una
estructura sólida y coherente de actividades
relacionados con resultados y éstos con los
objetivos, no nos resultará difícil.

Describa cómo ha encontrado o cómo piensa encontrar organizaciones de acogida para la actividad de movilidad
en grupo seleccionada.

Una misma actividad puede ayudar a la consecución de más de un objetivo
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Criterios de concesión

Calidad del diseño 
del proyecto 

(50 puntos)

Calidad de las 
acciones de 
seguimiento

(30 puntos)

Pertinencia
(20 puntos)

Perfil del solicitante, pertinencia 
del proyecto según los objetivos,
respeto y promoción de los 
valores, pertinencia según 
prioridades específicas.

Integración de resultados en 
el trabajo habitual de la 
organización, evaluación de 
resultados, medidas concretas 
y eficaces para divulgar los 
resultados del proyecto.

Puntuación máxima 100 puntos.
Umbrales para ser financiable:

Al menos 60 puntos en total.
Al menos  el 50% en cada criterio. 

Coherencia entre necesidades,
objetivos y actividades.
Plan de trabajo preciso.
Prácticas responsables y 
sostenibles.
Uso de herramientas 
digitales (eTwinning/EPALE)
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▪ El proyecto propuesto es pertinente para los objetivos de la acción.

▪ El perfil, la experiencia y las actividades del solicitante y la población de aprendientes destinataria son
pertinentes para el ámbito de la educación escolar.

▪ La propuesta es pertinente para el respeto y la promoción de los valores compartidos de la UE, como el
respeto de la dignidad humana, la libertad, la democracia, la igualdad, el Estado de Derecho y el respeto
de los derechos humanos, así como la lucha contra cualquier tipo de discriminación.

▪ El proyecto propuesto es pertinente para las siguientes prioridades específicas: apoyar a las
organizaciones menos experimentadas y a las organizaciones de nueva incorporación; apoyar a los
participantes en movilidad para el aprendizaje de larga duración de alumnos; apoyar a los participantes
con menos oportunidades.

La medida en que: 
Pertinencia
(20 puntos)
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CRITERIO DE PERTINENCIA APARTADO FORMULARIO
▪ El perfil, la experiencia y las actividades del solicitante y la población de
aprendientes destinataria son pertinentes para el ámbito de la educación
escolar.

INFORMACIÓN GENERAL (BACKGROUND)
- Descripción clara y precisa de la organización solicitante, programas de

aprendizaje, perfil de alumnado, experiencia, tamaño del centro
(alumnado y plantilla)

- Explicar claramente si se trabaja con alumnado con menos oportunidades
y perfiles

- Participación previa en Erasmus+(explicar proyectos previos, relación con
proyecto presentado)

▪ El proyecto propuesto es pertinente para los objetivos de la acción. INFORMACIÓN GENERAL (BACKGROUND)
- Tener en cuenta los objetivos de la acción KA122 (pg. 113 SCH y 131 
ADU guía del programa 2025)

▪ La propuesta es pertinente para el respeto y la promoción de los valores
compartidos de la UE, como el respeto de la dignidad humana, la libertad, la
democracia, la igualdad, el Estado de Derecho y el respeto de los derechos
humanos, así como la lucha contra cualquier tipo de discriminación

VALORES UE (EU VALUES)
-Tener en cuenta los valores de la UE suscritos en el apartado.

▪ El proyecto propuesto es pertinente para las siguientes prioridades
específicas: apoyar a las organizaciones menos experimentadas y a las
organizaciones de nueva incorporación; apoyar a los participantes en movilidad
para el aprendizaje de larga duración de alumnos; apoyar a los participantes
con menos oportunidades.

ACTIVIDADES (ACTIVITIES)
- Número de participantes con menos oportunidades señalados, número 
movilidades de larga duración, perfil organizaciones acogida
PRESUPUESTO (BUDGET)
- Presupuesto en apoyo a la inclusión
SEGUIMIENTO (FOLLOW UP): 
contribución proyecto al principio de inclusión y diversidad
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▪ Las actividades propuestas son adecuadas para la consecución de los objetivos del Proyecto.

▪ Los objetivos del proyecto propuesto responden de manera clara y concreta a las necesidades de la
organización solicitante y de su personal y aprendientes.

▪ Los aspectos operativos y logísticos del diseño del proyecto (como los espacios propuestos para la
realización de las actividades) son adecuados y rentables.

▪ El proyecto incorpora prácticas responsables y sostenibles desde el punto de vista medioambiental.

▪ El proyecto incorpora el uso de herramientas y métodos de aprendizaje digitales (en particular,
eTwinning) para complementar sus actividades de movilidad física y mejorar la cooperación con las
organizaciones de acogida asociadas.

La medida en que: 
Calidad del diseño 

del proyecto
(50 puntos)
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CALIDAD DEL DISEÑO DEL PROYECTO APARTADO FORMULARIO
▪ Los objetivos del proyecto propuesto responden de manera
clara y concreta a las necesidades de la organización
solicitante y de su personal y aprendientes.

OBJETIVOS DEL PROYECTO (PROJECT OBJECTIVES)
- Descripción de objetivos concisos y alcanzables, ajustados a la realidad del
centro y redacción clara de la relación de estos objetivos con alguna o algunas
de las necesidades planteadas

▪ Las actividades propuestas son adecuadas para la
consecución de los objetivos del Proyecto.

ACTIVIDADES (DESCRIPCIÓN)
- Descripción clara de las actividades de movilidad propuestas y el perfil al

que va dirigido.
- Descripción de los resultados de aprendizaje esperados
PROYECT SUMMARY (RESUMEN DEL PROYECTO)
- Resumen de los objetivos y forma de alcanzarlos (actividades y resultados)

▪ Los aspectos operativos y logísticos del diseño del proyecto
(como los espacios propuestos para la realización de las
actividades) son adecuados y rentables.

ACTIVIDADES 
- Descripción de la implementación de las actividades de movilidad

▪ El proyecto incorpora prácticas responsables y sostenibles
desde el punto de vista medioambiental.

PRESUPUESTO
-Utilización viaje sostenible
SEGUIMIENTO (FOLLOW-UP)
- Principio básico sostenibilidad y responsabilidad medioambiental

▪ El proyecto incorpora el uso de herramientas y métodos de
aprendizaje digitales (en particular, eTwinning) para
complementar sus actividades de movilidad física

ACTIVIDADES
- Descripción de la implementación de las actividades de movilidad propuestas 
SEGUIMIENTO (FOLLOW-UP)
- Principio básico educación digital
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Recomendaciones participantes movilidades
Tipo de movilidad Recomendación general 
Movilidad individual de corta duración Se recomienda máximo 2 o 3 alumnos/as en un mismo flujo

Movilidad individual de larga duración Se recomienda 6 máximo en total en un mismo proyecto, a 2
o 3 instituciones

Movilidad en grupo de alumnos escolares Se recomienda entre 6 y 15 participantes escolares en cada
flujo

Aprendizaje por observación Se recomienda hasta 2 participantes simultáneos en un
mismo flujo a un mismo centro educativo

Cursos y formación Un máximo de tres personas puede recibir financiación para
asistir al mismo curso conjuntamente. Cada persona puede
participar en un solo curso por proyecto.

NUEVO EN LA 
GUÍA: 
OBLIGATORIO 
(SCH y ADU)
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Recuerden…es fundamental crear equipo para
llevar a cabo proyectos Erasmus+ con éxito.
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