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El convenio de subvencién para los proyectos de la accion KA103 de la
convocatoria 2015, en su articulo 1.4.3 establece que tras la fecha de finalizaciéon
del Proyecto “el beneficiario deberad completar un informe final sobre la ejecucion
del Proyecto en la Herramienta de Movilidad (Mobility Tool+ -MT+-). (...) El
beneficiario debera certificar que la informacién facilitada estd completa, es
fidedigna y veraz.

Debera certificar asimismo que los costes en los que se ha incurrido pueden
considerarse subvencionables con arreglo al Convenio y que la solicitud de pago
estd respaldada por los documentos justificativos oportunos”.

El mismo convenio en su articulo 1.10.1 establece que “el beneficiario debera
utilizar la aplicacién web Herramienta de Movilidad+ (MT+) para consignar toda la
informacién en relacién con las actividades de movilidad realizadas, (...) y debera
completar y presentar el Informe Intermedio y el Informe Final”. A tal fin, se ha
desarrollado en la MT+ la funcionalidad para la presentacion de un Informe final
en linea totalmente integrado .

El periodo establecido contractualmente para la presentacién del Informe Final de
los proyectos de 16 meses es de 30 dias naturales siguientes a la fecha de
finalizacion del Proyecto definida en el Articulo 1.2.2, lo que supone que la fecha
limite para la presentacidn del Informe Final del Beneficiario de los proyectos de
16 meses sera el 30 de octubre de 2016. Los proyectos de 24 meses tendran como
fecha limite para la presentacidn del Informe Final del Beneficiario el 30 de junio
de 2017.

Importante: El beneficiario debera tener en cuenta dos consideraciones
importantes antes de comenzar:

1. Antes de comenzar el proceso de completar el Informe Final en la MT+
es recomendable realizar una copia de seguridad de los datos que la
institucidn tenga ya grabados en la MT+. Para ello se debera utilizar en
la MT+ la funcionalidad de Exportacion de datos que se encuentra
dentro de la pagina Importar-Exportar, siguiendo las instrucciones que
aparecen en el apartado 1.2 del presente documento.

2. Se debera tener en cuenta que el importe total maximo que ha de
declararse en la MT+ solo podra ser igual o inferior a la subvencién
final adjudicada por la Agencia Nacional’, no siendo admisible la
justificacién de importes por encima de ese importe.

3. No debera presentarse el informe hasta que el dato de “Presupuesto
aprobado (por la Agencia Nacional)” que aparece en la seccidon
“Presupuesto” de la MT+ coincida con la subvencidn final adjudicada
por la Agencia Nacional®.

! Resolucién 22 de julio de 2016, de adjudicacién final de subvenciones de proyectos de la Accidn Clave 1 - Movilidad de
personas por motivos de aprendizaje en el Sector de la Educacidn Superior: Movilidad de estudiantes y personal entre paises
del programa (KA103). http://www.sepie.es/convocatoria/2015/resoluciones.html#contenido
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INTRODUCIDOS EN LA MT+

FASE: REVISION Y VALIDACION DE LOS DATOS

1.1 Revisidon de los datos de las movilidades

En las instrucciones facilitadas por parte de SEPIE? a los beneficiarios en relacién a
la introduccién de datos en la MT+ se indicaban directrices especificas sobre

ciertos campos que deberan revisarse antes de iniciar el proceso de elaboracion
del Informe Final. El Anexo 1 a esta guia incluye dichas instrucciones.

1.2 Comprobacion de la validez de los datos introducidos en la
MT+ (Herramienta Validacion)

Antes de iniciar el proceso de generacion y envio del Informe Final, el beneficiario
debera comprobar la validez de los datos introducidos en la MT+ a través de la
utilizacién de una herramienta Web para la validacion de las movilidades de
Informes Finales de Educacién Superior, desarrollada por el SEPIE.

Para poder realizar la validacidn de los datos el beneficiario previamente tendra

gue exportar los datos introducidos en la MT+, siguiendo los siguientes pasos:

1.

Ir a la seccién “Movilidades” en la MT+, y pulsar sobre la opcidn
“Importar-Exportar”

Mobilities Bu
List Mabilities

Import - Export

Figura 1. Ir a Importar-Exportar

Al abrirse la pantalla de “Importar-Exportar” aparecen las diferentes
opciones de esta funcién, dividas en dos partes, una dedicada a la
movilidad de estudiantes y otra la movilidad de personal,
dependiendo del tipo de movilidades que se hayan realizado dentro
del proyecto utilizaremos solo uno de los apartados o ambos.

% Guia de la MT+ para beneficiarios del Programa Erasmus+ (http://www.sepie.es/mobilitytool+.html#contenido)
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Mobility tool EAC Dieciorsis Genera for Education and Cuture
Project 2014-1-ES01-KA103-000667  Detaiz D " Mobittes  Impost - Export
Import - Export
Import Status. )
Export and tne information
import  Impont
BEpor CSV | BEwpori NS || B Export XLSX Dete e File User Role Stotus
Please select an Import file for Student Mobilities.
2 import

Drog Hrs Yous Fileis)

Export Statf Mobilities and the associated Organisations information

BEporCSV | REwod NS | B Export XLSK

Flease select an import file for Staff Mobilities:

2 imgart

Figura 2. Pantalla Importar-Exportar

3. En el apartado correspondiente pulsaremos sobre el boton “Exportar
CSV”, lo que nos abrira un menu para “Guardar”, “Guardar como” o
“Abrir” el archivo exportado.

4. Seleccionaremos la opcion “Guardar como” e identificaremos el
directorio de nuestro PC donde deseamos guardar el archivo.

Una vez guardados el/los archivo/s exportados, abriremos la herramienta de
validacién cuyo enlace estd disponible en la siguiente direccion
https://www.educacion.gob.es/socrates/inffinsuperior2015/jsp/formulariovalidar

mobility.jsp

Al abrir ese enlace aparece la siguiente pantalla, donde seleccionaremos el tipo de
archivo que vamos a validar (movilidad de estudiantes o movilidad de personal).

S sepie:
b AL - gl -Erasmus+

Validacién de Movilidades de Informes Finales Educacién Superior

Validacion del fichero .CSV con las movilidades de los estudiantes - SM
Validacion del fichero .CSV con las movilidades del personal - ST

Figura 3. Herramienta de validacién — pantalla principal

Dependiendo del enlace que pulsemos, se nos abrira la pagina correspondiente
como se ve en las siguientes imagenes.

e e seple:
"ﬁ L e p -Erasmus+

Seleccione el .csv con las ili de i que se ha de la Mobility Tool y pulse el botén Submit para realizar la verificacion

Movilidad de estudiantes - Validacién Movilidades de Informes Finales Educacién Superior

Examinar.

Enviar consulta
<<< Volver

Figura 4. . Herramienta de validacion — pantalla movilidad de estudiantes (SM)



https://www.educacion.gob.es/socrates/inffinsuperior2015/jsp/formulariovalidarmobility.jsp
https://www.educacion.gob.es/socrates/inffinsuperior2015/jsp/formulariovalidarmobility.jsp

LD SR BEouam Seple - Erasmus+

— seple:
gz T ERbeamn T “Erasmus+

Seleccione el .csv con las movilidades de personal que se ha descargado de la Mobility Tool y pulse el boton Submit para realizar la verificacion

Movilidad de personal - Validacion Movilidades de Informes Finales Educacion Superior

Examinar.

Enviar consulta

Figura 5. . Herramienta de validacion — pantalla movilidad de personal (ST)

Pulsaremos el botén “Examinar” para buscar el archivo correspondiente que
hemos guardado previamente en nuestro PC. Una vez seleccionado, pulsaremos el
botdén “Enviar consulta”.

En unos segundos aparecera en la pantalla el listado de errores resultantes de la
validacién que deberan corregirse, identificando los siguientes datos:

0 N2 de proyecto

0 Identificador de la movilidad

0 Linea donde se encuentra el error

0 Nombre del campo donde se encuentra el error

0 Descripcidon del error o requisito que no cumple.

+I0T4-1-ES01-KAT03-000000" RobT11ty-10 ON20R0e: Linea 5104 7Estuato Combinado - 13 organizacion ds acegios debe tener Cod1go Erasmy

2014-1-£501-Kal obi1ity-10 0000A-HOB-00005; Linea 31184 :Estudio Combinado - La organizacion de acogida debe tener Codigo trasmus
*2014-1-E501-KAL 4 FOD“‘(V 1D Q0000-MOB-( i Linea 31195:Estudio Combinado - La organizacion de acogida debe !er\er €M190 Erasmus
+2014-1-£501-KaL : Mobility-ID CNNON-MOB-00049: Linea 902:Fecha Nacimiento Participante - Debe ser mayor del
PO!J\HLV- 0 CO000-MOB. 922:Fecha Nacimiento Participante - Debe ser mayor del 31 I. 1955
o 0000900 cha Fin Movilidad - Debe ser menor o igual al 30/9/2015

cha Fin Movilidad - Debe ser menor o igual al 30/9/2015
$861:Fecha Fin Movilidad - Debe Ser menor o 1(;\ ual al 30/9/2015

D 00000-M0B-00034 $s82:recha £in novilidad - osbe ser msnor o dgual 3l 30/0 ;ms
D 00000-M0B-00035 5863:Fecha Fin Movilidad - Debe nor o igual a1 30/9/20
D 258° Linea 30264 :buracion de 1a movilidad - 105 dfas de interrupcion o beca cero Sumades a 1a duracifn efectiva no pusden ser superfores a 360 dias

D 297: Linea 3029
7: Linea 30317:Duracion de la Fovi1idad - 15 dias Ge {NTErTUPCIon o beca Cero sumagos a 1a Guracion efectiva mo pueden ser superiores a 360 dias
6: Linea 30327:puracion de 1a movilidad - los dias de interrupcion o beca cero sumados a 1a duracion efectiva no pueden ser superiores a 360 dias

n de la movilidad - los dias de interrupcién o beca cero sumados a ]a duracion efectiva no pueden ser superiores a 360 dias

e}
BHEES

bi1ity-I
22014 -1-E501-Ka103-000000% Mobility-Ii

Figura 6. Herramienta de validacién — pantalla errores

Encontrard detalles de los posibles errores y de su solucidn en el Anexo 2 de este
documento.

En caso de no encontrarse errores en la validacién, aparecerd un mensaje
indicando que la validacién no ha encontrado errores en el archivo.

R
e @ | | m https://www.educacion.gob.es/socrates/inffinsuperior/jsp/procesarsm,jsp 0

'i;‘g ‘:7'3 Sitios sugendos -

» PROCESO FINALIZADO 5IN ERRORES

Figura 7. Herramienta de validacién — mensaje cuando no se detectan errores

Se recuerda que no pueden utilizarse en los campos de texto libre de la MT+
(nombres, comentarios, etc.) ni el punto y coma (;), ni las comillas (“), ya que el
tipo de los archivos de exportacion (CSV) utilizan esos caracteres como
separador de campos y delimitador de texto respectivamente, por lo que la
utilizacion de estos caracteres podria provocar problemas tanto al Beneficiario
para validar sus movilidades, como a la AN en el proceso de andlisis de esos datos.
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En caso de utilizar estos caracteres la herramienta Web de Validacion daria el
siguiente error’:

Error 500: 108 Esta linea no tiene 107 campos: (3) Esto se debe a que en algiin dato de esa linea en la Mobility Tool han introducido un

punto y coma. Revise los datos, elimine dicho punto y coma y genere un nuevo .csv 2014-1-ES01-KA103-00 JHE-
SMP-P;YES; H 5 H
19 :F; a sES;:NO;NO;0; 3NO0721:ISCED-6;NO;NO; 00 -ORG-00001; iE
;UNIVERSIDAD sUNIVERSIDAD 3 3330TH; YES; YES;NO;
ES;ES61;; 5 - (@ JWWW i+34-9 s+34- 3+34-9 sNO;2015-SMP-
EPLUS-RES-2;;;REALCO S.A;REALCO S.A;REALCO S.A;;EPLUS-RES; YES; YES;NO;
15;;BE;BE10;31348A ;; @ shttp:/fwww. 13432 333Eb; ;BE;POR
COMPLETAR;NO;BAND_10;0;;FR;NO; \0 sNO;333:21-07-2014531-12-2014;0570;90;250510050;1050;0;:N0; 1050510505505 18-04-2015;06-
05-2015

w.n

Flgura 8. PantaIIa error por utlllzaC|on de “;” en campos de texto

En el caso de que no se hubiese seleccionado ningun archivo, la herramienta de
validacién generaria el siguiente error:

Error 500: No se ha recibido el fichero

org.apache.jsp.inffinsuperior.jsp.procesarst_jsp._ JspService (procesarst_jsp.java:917)
org.apache.jasper.runtime.HttpJspBase.sexrvice (HctpJspBase.java:70)
javax.servlet.http.HttpServlet.service (HttpServlet.java:727)
org.apache.jasper.servlet.JspServlietWrapper.service (IJspServlietWrapper.java:432)
org.apache.jasper.servlet.JspServlet.serviceJspFile (JspServlet.java:390)
org.apache.jasper.servliet.JspServliet.service (JespServlet.java:334)
javax.servlet.http.HttpServlet.service (HttpServlet.java:727)

org.apache.catalina.core.ApplicationFilterChain.internalDoFilter (ApplicationFilterChain.java:303)

org.apache.catalina.core.ApplicationFilterChain.doFilter (ApplicationFilterChain.java:208)

Figura 9. Pantalla error cuando no se ha cargado el archivo de datos

22 FASE: REVISION DEL PRESUPUESTO

Tras haber procedido a la validacién de los datos de las movilidades (y la
correccidn en su caso) el siguiente paso consiste en la revisién de los datos del
presupuesto que el beneficiario ha declarado en la MT+. Para realizar esta accién
iremos dentro de la MT+ a la seccién “Presupuesto” y verificaremos los siguientes
datos:

“,n

3 .
Para resolver el error reemplazariamos los “;” que aparezcan en el archivo que estemos validando por otro caracter (ej.:
guion), o directamente en las movilidades dentro de la MT+. Para reemplazar en el archivo tenemos dos opciones:

“w.n “_u

® Pulsar CTRL+L, indicar que busque los “;” y los reemplace por “-“, o

® Iralnicio > Buscar y seleccionar > Reemplazar e indicar las mismas opciones explicadas en la opcién anterior.
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Presupuesto para 2014-1-ES01-KA103-000000

Presupuesto total del proyecto

Apoyo organizativo
N° de participantes (excluyendo acompafiantes) : 17
Costes excepcionales - Garantia
Tipo de actividad
HE-SMP-P : Student mobility for traineeships between Programme Countries

Apoyo para viaje
Apoyo indidual UE

Apoyo para necesidades especiales

HE-SMS-P : Student mobility for studies between Programme Countries
Apoyo para viaje
Apoyo individual UE

Apoyo para necesidades especiales
HE-STA.P : Staff mobility for teaching between Programme Countries

Agoyo para viaje

Presupuesto
aprobado (por la
Agencia
Hacional)

27,000.00

840000

6,250 00

50000

3,600.00

600.00

Figura 10. Seccidn presupuesto en la MT+

Presupuesto
deciarado (en Ia
Mobility Tools)

17,081.00

1,100.00

5,760.00

1,310.00

1,100.00

% Presupuesto
declarado |
Presupuesto
aprobado

6326%

0.00%

92 16%

0.00%

36.39%

- Erasmus+

e Comprobar que los valores resultantes en la columna “Presupuesto declarado”

(en la MT+) coinciden con los datos que constan en la contabilidad de la

organizacién beneficiaria. Es muy importante que se hayan declarado todos los
gastos abonados por la institucion a los beneficiarios, ya que, una vez enviado
el informe final, no se podran incluir datos no declarados por el beneficiario

en el momento de su envio.

* Introducir la cuantia de Apoyo Organizativo (OS) declarada. Este campo por

defecto tiene el valor 0 (cero), pero el beneficiario tiene que rellenarlo

obligatoriamente:

= Cuando no se hayan transferido fondos de Apoyo Organizativo a alguna de las

actividades de movilidad, la cuantia que debera incluirse sera la correspondiente

al numero de movilidades que se han declarado en la MT+. Para tal fin la MT+

proporciona un cdlculo que aparece sombreado en gris sobre la celda que hay que

rellenar.

N? de participantes (excluyendo
acompafiantes) : 29

7,350.00

Figura 11. Introducir cuantia Apoyo Organizativo

= Cuando si se hayan transferido fondos a alguna de las actividades de

movilidad, deberd reflejarse el resultado de restar a la cuantia de OS
correspondiente al nimero de movilidades que aparece sombreado en
gris, la cantidad que se hubiera transferido a otra partida (que no podra
superar el 50 % de la ayuda OS correspondiente a las movilidades

declaradas, como se indica en el Convenio de Subvencion).
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Importante: Si en el momento de enviar el informe final esta casilla permaneciera
a cero se entenderd que el beneficiario no justifica esos fondos y de esta manera
estd solicitando su devolucidn al SEPIE.

e Comprobar que no se ha modificado el valor 0 (cero) del campo Costes
excepcionales — garantia, ya que esta categoria no aplica en ningun proyecto
de la convocatoria 2015.

32 FASE: ELABORACION DEL INFORME FINAL DEL BENEFICIARIO

Se recomienda que el beneficiario comience esta fase tras haber revisado las dos
fases anteriores (revisién de los datos de movilidad y del presupuesto), aunque el
sistema permite trabajar al mismo tiempo en las dos partes, ya que los datos de la
MT+ que se vuelcan en el cuestionario del Informe Final se actualizan
automaticamente cuando se realizan cambios en la MT+. En estos casos al acceder
al Informe aparece un aviso indicando que se han actualizado datos en la MT+.

El Informe Final del Beneficiario es un formulario electrénico generado desde la
MT+ que engloba todas las diferentes partes del mismo (narrativo, cualitativo,
estadistico/financiero) en un Unico documento, y que sera evaluado por expertos
externos.

Este formulario debera rellenarse en espafiol, excepto la seccién “Resumen del
proyecto” en la que debera incluirse ademas su traduccidn en inglés.

Cada una de las preguntas contiene espacio para un maximo de 5.000 caracteres.

3.1 Generar el Informe

En primer lugar iremos a la seccion Informes dentro de la MT+

Inicio Lista de proyectos Datos del proyecto Dashboard Organizaciones Contactos Movilidades Presupuesto | Informes I

Informe del beneficiario para 2014-1-ES01-KA103-000000

Figura 12. Ir a la seccidon Informes.

Al acceder a esta seccién aparece un botdn para generar el Informe del
beneficiario

Generar el informe del beneficiario

Debe pulsar sobre este botdn para generar un nuevo informe del beneficiario

Generar el informe del beneficiario

Figura 13. Botdn Generar el informe del beneficiario
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Pulsaremos sobre el botén “Generar el informe del beneficiario” y aparecera la
pagina Informe con la siguiente informacion

1. Barra de estado del proceso del Informe Final del Beneficiario.
2. Botdn para generar el informe.

3. Registro de las actividades realizadas por los diferentes usuarios de la MT+
en el informe.

Borrador disponible

ario creado hace & dias by Femande BAUTISTA

Beneficiary Repor created hace 6 dias

3

hace & dias Drat op: winando BAUTISTA

hace B dias Dirs® last changes by Femando BALTISTA

Figura 14. Pagina Informe

Para empezar a rellenar el informe pulsaremos el botdn “Editar borrador”.

3.2 Editar borrador del Informe

Al editar el borrador se abre el cuestionario que el beneficiario tendrd que ir
contestando, en una pantalla con las siguientes secciones:

1. En la parte derecha aparece el formulario, por el que podremos
desplazarnos con la barra de desplazamiento por las diferentes secciones.

2. En la parte de la izquierda, encontramos un Indice del Informe, a través
del cual también podremos movernos por el formulario. Cuando se haya
rellenado alguna seccion lo encontraremos marcado con un marcador de
verificacion en color verde

3. En la parte superior izquierda aparecen distintas opciones: salir del
borrador y guardar la informacién, imprimir el borrador, asi como
informacién el tiempo transcurrido desde la dltima actividad realizada en
el informe y el grado de progreso del mismo.
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Imicho Lista de proyectos Daros del proyecto Dashboard Organizaciones CONTACTos Movilidades P;esupuesm I

o
Jl:llfo_rme del beneficiario for 2014-1-ES01-KA103-000667

1. Contexto

Programa Erasrmuss
14gete "
20 Accidn clave Laning Mobslity of Indiiduals.
2 ¥ o -
O proyecio Accidn Mty of lsamass and s1aff
Tipa de actedad Highet education studerd and stall matshty
Comocalona 204
o Tipa de informe Final
- doma ullheado para | cumpimentacion del imforme s

1.1. ldentificacién del proyecto

Himero del comvenic de subvencidn 20141 E 501 HA100-00066T

Figura 15. Borrador del Informe del Beneficiario

No es necesario completar el informe en una sola sesion, el beneficiario podra
guardar la informacidn introducida en cualquier momento, para lo cual saldremos
del cuestionario pulsando sobre el boton “Volver a la pagina del Informe”.

Inicio Lista de proyectos

No esta listo para enviarse

Volver a la pagina del informe - Imprimir
norrador

Figura 16. Guardar borrador — Volver a la pagina Informes
Al volver a la pdagina del informe aparecen dos botones:

- El boton “Contintie editando el borrador” permite continuar editando el
borrador previamente generado.

- El botén “Emitir el borrador” permite a otros usuarios de la organizacion
beneficiaria editar el borrador del informe.
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Informe del beneficiario para 2014-1-ES01-KA103-000499

Borrador Er

Borrador disponible (41% Hecho)

Informe del beneficiario guardado hace una hora by Fernando BAUTISTA

Continue editando el borrador Emitir el borrador

Figura 17- Hoja Informes: continuar editando el borrador o emitir nuevo borrador

También es posible imprimir el borrador en cualquier momento.

Con objeto de completar convenientemente las diferentes secciones del Informe
final, es recomendable imprimir el borrador previamente a rellenarlo.

Inicio Lista de proyectos

No esta listo para enviarse

olver a la pagina del informe - Imprimir
borrador

Figura 18.Imprimir borrador del Informe Final

El cuestionario del Informe del Beneficiario tiene la siguiente estructura:
1. Contexto

Los datos de esta seccidon se completan automdticamente con:

0 Informacién general del proyecto (programa, accién, actividad,
convocatoria, tipo de informe, idioma)

0 Identificacion del proyecto (n? proyecto, fechas de inicio y fin del
proyecto, duracidn del proyecto, nombre organizacién beneficiaria.

0 Agencia Nacional de la organizacidn beneficiaria



2. Resumen del proyecto y organizaciones participantes

Esta seccidon debera cumplimentarse por el beneficiario en espafiol y en inglés.
Esta seccidon es la mas relevante para la visibilidad y difusion del proyecto ya que
serd publicado en la plataforma de difusion de proyectos Erasmus+ (VALOR), y
podra ser utilizado por la Comision Europea, la EACEA y/o el SEPIE.

Debera tenerse en cuenta al rellenar esta seccion:
0 Contexto y antecedentes del proyecto
0 Objetivos
0 Numero y perfil de los participantes
0 Descripcion de las actividades llevadas a cabo

O Resultados e impacto obtenidos, asi como beneficios previstos a largo
plazo.

En esta seccidon también aparece completado de forma automatica la informacién
sobre las organizaciones participantes (funcién, PIC, nombre, pais, tipo de
organizacién, acreditacién).

3. Descripcidn del proyecto

Esta seccion deberd completarse por el beneficiario. En ella se describird la
consecucion de los objetivos cuantitativos segun establece el convenio de
subvencion o enmienda al mismo (Anexo | del convenio — Detalle de actividades),
y cualitativos establecidos en la Carta Erasmus de Educacion Superior (ECHE).

Si ha habido impedimentos o dificultades en la implementacion del proyecto,
deberan describirse aqui, y si se hubieran sobrepasado las expectativas (por
ejemplo, se han realizado mas movilidades —con beca cero- que las adjudicadas
por el SEPIE), también deberan describirse en esta seccién.

En caso de que el proyecto corresponda a un Consorcio apareceran preguntas
especificas sobre:

La contribucion de los socios al desarrollo del proyecto.
El desarrollo acorde al diseio en la solicitud del proyecto.

0 Llas actividades llevadas a cabo para asegurar la consecucién de los
objetivos.

0 Las medidas para evaluar el grado de consecucién de los objetivos.



4. Implementacion del proyecto
A cumplimentarse por el beneficiario, donde se incluyen las siguientes cuestiones:
0 Disposiciones practicas y gestidon del proyecto

e C(Calidad y procesos de gestion en relacién con los socios de
acogida.

e (Calidad y procesos de gestidn en relacién con los participantes.
e Preparacion de los participantes.
e Seguimiento y apoyo a los participantes (entrantes y salientes)

e Dificultades surgidas en el desarrollo del proyecto, y soluciones
adoptadas.

O Apoyo Linglistico en Linea (OLS): preguntas sobre el grado de
implementacion de OLS.

0 Otros apoyos: Utilizacion de fondos OS para la preparacion (linglistica o
de otra indole) de los participantes.

5. Actividades

Los datos de esta seccidn aparecen completados automaticamente con la
informacidén grabada por el beneficiario en la MT+.

El beneficiario tendrd que incluir comentarios para explicar las posibles diferencias
entre lo que se habia planificado (convenio de subvencién o enmienda al mismo) y
los resultados finales obtenidos (actividades de movilidad realizadas). También se
tendran que explicar los flujos de movilidad en relacién a la Estrategia /
Declaracién de Politica Europea del beneficiario al solicitar la ECHE (y en el caso de
los Consorcios, la estrategia / Declaracion de Politica Europea de las
organizaciones socias).

6. Perfil de los participantes

Al igual que en la seccién anterior, los datos se completan automaticamente con
los datos extraidos de la informacidn grabada en la MT+

El beneficiario tendrd que comentar / explicar los resultados obtenidos en los
siguientes apartados:

0 Distribucién de los participantes segun el tipo de actividad, y volumen de
estudiantes en situaciones especificas: menos recursos, necesidades
especiales, recién titulados, personal invitado de empresas.

0 Distribucidn de participantes por género.

0 Grado de reconocimiento de los resultados del aprendizaje, en base a la
duracidon de las movilidades y el nimero de créditos ECTS.



7. Respuestas de los participantes sobre las disposiciones de la ECHE y
cuestiones generales

Al igual que en la seccidn anterior, los datos se completan automaticamente con
los datos extraidos de la MT+ (informes participantes).

El beneficiario tendrd que comentar / explicar las respuestas de los participantes
en cuestiones como:

0 Disposiciones de la ECHE: reconocimiento de las actividades de movilidad,
acuerdos de aprendizaje (estudiantes), acuerdos de movilidad (personal),
apoyo a los participantes entrantes (seguros, visados, alojamiento,
integracidn, apoyo académico y administrativo, etc.).

0 Cuestiones generales: fechas de realizacién de los pagos, satisfaccion
general.

8. Cumplimiento de la ECHE

Se pregunta al beneficiario si los resultados de la ejecucién del proyecto son
acordes al cumplimiento de las disposiciones de la ECHE, y si considera que hay
aspectos de este cumplimiento que necesitan ser mejorados, en cuyo caso ha de
disefiarse un plan de accién por parte de la institucién con el calendario que se
defina para lograr su consecucién.

9. Resultados del aprendizaje e impacto

La primera parte se autocompleta con los datos extraidos de la MT+ (informes de
los participantes). El beneficiario tendra que comentar / explicar las respuestas de
los participantes en relacién a los resultados del aprendizaje.

En la segunda parte el beneficiario tendra que responder a varias cuestiones sobre
el Impacto del proyecto:

0 Describir el impacto en los participantes, la organizacidn (organizaciones
en el caso de Consorcios), grupos destinatarios, y otras partes interesadas.
En particular el impacto en la propia institucion/es en linea con su
estrategia institucional, la Declaracién de Politica Europea (EPS) y la
Agenda de modernizacién de la Educacién Superior®.

0 Describir hasta qué punto la institucion ha mejorado su capacidad de
cooperacion a nivel europeo / internacional.

0 Describir el impacto, a nivel local, regional, nacional, europeo, o
internacional.

4 http://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/?uri=URISERV:ef0030
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10. Difusion de los resultados

Se pregunta al beneficiario sobre los resultados del proyecto que considera que
pudieran ser compartidos con otros beneficiarios, incorporando ejemplos
concretos de buenas practicas, la descripcion de las actividades que se han llevado
a cabo para compartir los resultados del proyecto dentro y/o fuera de la propia
organizacién, asi como la difusidn de las actividades por parte de los participantes
dentro de su colectivo.

11. Planes de futuro y sugerencias

En esta seccidn el beneficiario debera indicar su intencién de seguir cooperando
con sus socios en proyectos en el futuro. Si la respuesta es negativa deberdn
explicarse las razones y en caso afirmativo cdmo se mantendra esa cooperacion.

En este apartado el beneficiario podra incluir cualquier comentario sobre la
gestion y ejecucién de los proyectos Erasmus+ dentro de la Accién clave 1 que
desee dirigir a la AN o la Comisidn Europea.

12. Discrepancias del proyecto

Esta seccidon también se completa automaticamente con los datos extraidos de la
MT+, sobre el nimero total de movilidades y el nimero de informes de
participantes recibidos.

En caso de producirse discrepancias entre el nimero de movilidades y el nimero
de informes de los participantes recibidos, debera explicarse la razén de que
existan, teniendo en cuenta lo dicho en la pagina 29 de este documento sobre los
Informes de los participantes.

13. Presupuesto

Los datos de esta seccion se completan automaticamente con datos de la MT+ en
relacién al presupuesto.

El beneficiario tendra que comentar / explicar cuestiones como:

0 Cuando proceda, explicar la realizacidon de transferencias entre categorias
presupuestarias, de conformidad con las reglas recogidas en el convenio
de subvencién.

0 Detalle de las partidas presupuestarias (viaje, apoyo individual, etc.). En el
caso de ayudas a participantes con necesidades especiales deberan
indicarse la naturaleza de los costes en que se hayan incurrido.

0 Otras fuentes de financiacién: La cuantia reflejada en este apartado
aparecera a 0 (cero), puesto que al introducir las movilidades se ha
indicado que el campo de Apoyo adicional no comunitario debe aparecer
a cero.
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Anexos

En los proyectos de movilidad en el ambito de la Educacién Superior (KA103)
Unicamente es necesario adjuntar la Declaracién Responsable firmada por el
representante legal (la misma que figure en el convenio de subvencién o en su
enmienda).

42 FASE: ENVIAR EL INFORME FINAL

Una vez que se hayan concluido el informe del beneficiario, se activara el botdn
“Iniciar el proceso de envio”.

Inicio Lista de proyectos

Figura 19, Iniciar el proceso de envio

4.1 Declaracion Responsable

Al pulsar el botdn de iniciar el envio se abrird una ventana emergente para que el
beneficiario anexe la declaracién responsable firmada. Esa ventana muestra en su
parte inferior un descriptor con las tareas que deben completarse en el proceso de
envio.

La declaracidn responsable pude descargarse en cualquier momento desde que la
generacion del borrador del informe en el apartado Anexos

Los pasos a seguir para adjuntar la declaracion responsable firmada son:

- Descargar la declaracion responsable pulsando en el botdn “Descargar
PDF”, sino lo hemos descargado antes desde el apartado Anexos.

- Imprimir el archivo y pasarlo a firma del representante legal de la
organizacion.

- Escanear el documento firmado y guardarlo en el equipo desde el que se
va a enviar el informe final.

- nexar el documento firmado al informe del beneficiario desde la misma
A | d to f do al inf del benef desde |
pantalla pulsando el botdén “Seleccionar archivo”, buscando el archivo
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firmado en nuestro equipo y pulsando el botdn “Cargar Archivo”.

Declaracion responsable y firma del beneficiario

Please download the following PDF, fuffill it and upload it as an annex

Descargar PDF

Lista de archivos anexados R
Abriendo DeclarationOfHonour.pdf

; Ha elegido abrir:
Mo hay archivos anexados todavia
@ DeclarationOfHonour.pdf

que es: Adobe Acrobat Document

Afadir mas archivos de: https://webgate.acceptance.ec.europa.eu

{Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
Seleccionar archivo

Adobe Reader (predeterminada)

(71 Guardar archive

[T Hacer esto automaticamente para estos archives a partir de ahora.

DECLARACION RESPONSABLE  AVISO DE PRO
DATH

Figura 20. Envio Informe — Declaracidn responsable y firma del beneficiario

4.2 Aviso de Proteccion de datos

Una vez se ha adjuntado el archivo de la declaracién responsable pulsaremos el
botdn “Préximo paso”, que nos llevard a una nueva pantalla en la que se informa
sobre la politica de Proteccidon de Datos, que el beneficiario debera aceptar para
continuar con el proceso de envio.

Aviso de Proteccién de Datos

La solicitud de subvencion se tramitaré electronicamente. Todos los datos personales {nombres, direcciones, CV, ic.) se
procesarén de conformidad con el reglamento (CE) n® 45/2001 sobre Ia proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales por las instiuciones y Ios organismos comunitarios y a Ia libre circulacion de estos datos. Los datos

personales que se solictan sblo serén uliizades para los fines previstos

Para |a descripcion exacta de los datos personales recogidos, |a finalidad de la recogida de datos y la descripcion de su tratamiento,

consutte la Declaracién de privacidad especifica de este formulario

Tiene derecho a solicitar el acceso a sus datos personales y a rectificar cualkquier dato que sea inexacto o incompleto. Sitiene
cualquier consulta relativa al tratamiento de sus datos personales, puede dirigirse a su Agencia Nacional. Tiene derecho a acudir en
cualquier momento a su organismo nacional de supervision de proteccion de datos o al Supervisor Europeo de Proteccion de Datos

en cuestiones relativas al tratamiento de sus datos personales.

Se le informa que, a efectos de salvaguardar los intereses financieros de las Autoridades Comunitarias, sus datos personales
pugden ser transferidos & los servicios de auditoria interna, al Tribunal de Cuentas Europes, al Grupo de iregularidades financieras

yi o ala Oficina Europea de Lucha contra el Fraude (OLAF)

Las Agencias Nacionales procesaran tedos los dates personales de conformidad con el reglamente n® 45/2001 del Parlamento
Europeo y del Consejo sobre la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales por las

instituciones y los erganismos comunitarios y a la libre circulacién de estos datos.

hitp: i w.edps.europa.eu’

L ] L]

DECLARACION RESPONSABLE AVISQ DE PROTECCIOH DE LISTA DE COMPROBACION CONFIRMAR ENVIO

Figura 21. Envio Informe — Aviso de proteccién de datos
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4.3 Lista de comprobacion

Al aceptar, el sistema nos llevara a una nueva pantalla donde se mostrara una lista
de comprobacion, en la que el beneficiario tendrd que ir marcando los diferentes
items tras confirmar que ya estdn realizados. Al abrirse esta pantalla todos los
items aparecen como “No hecho” pero pulsando encima cambiard el status a
“Hecho”.

N.B. No es necesario marcar todos los items en una uUnica sesion. Si detectamos
gue alguno de ellos no se ha completado, podemos cerrar esta ventana, realizar la
tarea pendiente y volver una vez que la hayamos completado.

Lista de comprobacion

Antes de enviar su informe en linea, compruebe que:

Ha registrado toda la informacién requerida en la Mobility Tool+

Ha cumplimentado el informe en espafiol. Hecho v
Ha adjuntado todos Ios documentos relevantes indicados a continuacién:

La Declaracion Responsable firmada por el representante legal de la organizacion
beneficiaria.

Los documentos justificativos necesarios detallados en el convenio de subvencién.

ha guardado o impreso |a copia del informe cumplimentado para archivarlo €n su
expediente.

Préximo paso

DECLARACION RESPONSABLE  AVISO DE PROTECCION DE LISTA DE COMPROBACION CONFIRMAR ENViD
DATOS

Figura 22. Envio Informe — Lista de comprobacion

Cuando todos los items de la lista de comprobacién se hayan activado como
“Hecho” se activara el botdn “Préximo paso” y podremos seguir con el proceso de
envio.

4.4 Confirmar envio

En la dltima pantalla se informa al beneficiario que una vez se pulse el botdn
“Enviar informe del beneficiario” ya no podran realizarse cambios.
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Confirmar envio

Después de pulsar sobre "Enviar su informe”, ya no podra realizar ningln cambio en el informe y en
los datos de las movilidades y del presupuesto registrados en la Mobility Tool+; sin embargo, los
datos y los documentos anexos podran visualizarse todavia.

Para validar los datos de su informe, la Agencia Nacional podra contactar con usted para pedirle mas
informacion o solicitarle que realice modificaciones en los datos declarados.

Enviar informe del beneficiario

DECLARACION RESPONSABLE  AVISO DE PROTECCION DE LISTA DE COMPROBACION CONFIRMAR ENVIO
DATOS

Figura 23. Envio del Informe — Confirmar envio
Estos efectos serian:

- El beneficiario no podra a partir de ese momento realizar ningdn cambio
en el informe, ni en los datos registrados en la MT+.

- Sin embargo, el beneficiario seguira visualizando este proyecto, los datos
registrados en él, sus anexos (ej.: informes de los participantes), y podra
descargar el informe del beneficiario presentado.

- La AN (SEPIE) contactarda con el beneficiario en caso de que fuera
necesaria realizar alguna correccién en los datos registrados en la MT+.

Al pulsar sobre el botdn “Enviar informe del beneficiario” volveremos a la “pagina
del informe” donde aparecera un mensaje indicando que el envio estd en proceso,
gue puede tardar unos 15 minutos hasta completarse. En este momento en la
barra de estado del proceso del Informe Final del Beneficiario el estado ha pasado
a “Envio en proceso”.

Una vez completado el envio aparecerd un mensaje confirmando que el informe
se ha enviado, y en la barra de estado aparecera como “Enviado”.

El beneficiario podra descargarse una copia del informe a través del enlace que
aparece debajo del mensaje de confirmacion.

Informe del beneficiario para 2014-1-ES01-KA103-000499

Elinforme del se ha enviado Espere a que lo evalle su Agencia Nacional_

Descargar e informe el benefcano

Figura 24. Envio del Informe — Mensaje de confirmacidn.
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52 FASE: ANALISIS DEL INFORME FINAL

Cuando se reciba el Informe Final enviado por el Beneficiario, la AN (SEPIE) iniciara
el proceso de analisis del informe que consta de dos partes:

- Validacién de los datos de las movilidades registrados en la MT+.

- Evaluacién del Informe Final del Beneficiario

5.1 Validacién de los datos de las movilidades registrados en la
MT+

Esta accidn la realizard el personal de la Agencia Nacional (SEPIE).
La validacién de los datos incluye:

- - Larevision del presupuesto declarado en comparacién con el adjudicado,
asi como la elegibilidad de transferencias que en su caso se hayan
realizado entre las diferentes partidas presupuestarias.

- - Larevision de la validez de los datos de las movilidades registrados en la
MT+ utilizando la misma herramienta de validacidon desarrollada por el
SEPIE que se explicaba en el apartado 1.2 del presente documento.

Si tras la revisidn se detectaran errores (de elegibilidad formal o de datos de las
movilidades) se emitird un documento de comunicacion de errores en el que se
concederd al beneficiario un plazo maximo de 10 dias para su correccion. En este
caso desde SEPIE se desbloqueard el proyecto en la MT+ para que el beneficiario
pueda realizar las correcciones oportunas.

Una vez recibido el informe corregido, el personal del SEPIE revisard de nuevo la
validez de los datos y en caso de detectar movilidades total o parcialmente no
elegibles, procedera a marcar la movilidad como No Elegible o reducirdn las
cuantias declaradas. Por lo tanto, es importante tener en cuenta que el SEPIE no
volvera a enviar una nueva comunicaciéon de errores al beneficiario, sino que
procedera a declarar no elegibles aquellas movilidades (o se reduciran las
cuantias declaradas) cuyos datos no hayan sido corregidos por éste en tiempo y
forma.

5.2 Evaluacion del Informe Final del Beneficiario

La evaluacidon del Informe Final del Beneficiario la realizardn expertos externos a
través de la herramienta OEET (Online Evaluation Expert Tool) desarrollada por la
Comisién Europea.

El Informe se evaluara sobre |la base de 4 criterios de calidad y se puntuard sobre
un total de 100 puntos, distribuidos como se describe en la siguiente tabla:
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CRITERIO EXPLICACION PUNTOS | SECCION
INFORME
Calidad de Ia 1. Cump!lmlento de I§IECHE Max. 40
. .. en la implementacion del
implementacion "
proyecto de movilidad y
del proyecto - lucid te del
evaluacién resoeion por parte = | 30/25°  13,4,7,8
o beneficiario de
cualitativa .
eventuales dificultades
Implementacién y 2. Grado de satisfacciéon de
conformidad con los participantes en la
los principios de movilidad entrante vy
la ECHE y en su saliente y relevancia de | 10 7
caso de la los  comentarios  del
acreditacién de beneficiario
consorcios 3. En el caso de consorcios
la participacién de los
socios ha sido eficiente y
eficaz en linea con lo |5 3
establecido en la solicitud
Calidad de Ia 1. Gra.d'o de ejecucidn de las Max. 40
. . actividades de movilidad
implementacion .
y relevancia de la |30 3,5
del proyecto - L,
. explicacion del
evaluacion .
cuantitativa beneficiario
2. Gestion eficaz del | 10 13
presupuesto
Impacto Y 1. Relevancia del impacto Max. 20
e s esperado conforme a lo
difusion )
que se haya respondido
en el punto “Resultados 10 9
del aprendizaje e
impacto”
2. Relevancia de las | 10 10
actividades de difusion

Si el informe final del beneficiario obtiene una puntuacion entre 75 y 100 se
entenderd que es un proyecto muy bueno o excelente y seria candidato a ser
considerado como Buena Practica.

Los proyectos cuyos informes alcancen entre 51 y 75 puntos se entenderdn que
son Buenos proyectos.

Por ultimo, si el informe obtiene menos de 50 puntos en total (deberian ser casos
excepcionales) la AN aplicard una reduccién al importe final de la subvencion de
apoyo organizativo (0S) debido a una ejecucién deficiente, parcial o tardia del
Proyecto, aun cuando todas las actividades registradas en
subvencionables y se hayan llevado cabo realmente (Articulo Il. B del Anexo Ill al

convenio de subvencién). La reduccidén a aplicar seria la siguiente:

la MT+ sean

En el caso de proyectos de movilidad de un uUnico beneficiario, la puntuacién maxima sera de 30 puntos

mientras que en el caso de consorcios la puntuaciéon mdaxima serd de 25.



- 25 % si el informe final obtiene una puntuacién de entre 41 y 50 puntos
- 50 % si el informe final obtiene una puntuacidn de entre 26 y 40 puntos

- 75 % si el informe final obtiene una puntuacién de entre 0 y 25 puntos.

62 FASE: LIQUIDACION DEL PROYECTO

Finalizado el proceso de validacion de las movilidades registradas en la MT+y el de
la evaluacién del Informe Final del Beneficiario, el estado del proyecto en la MT+
pasara a ser “Validado por la AN” (ver figura 23).

En ese momento la AN comunicard al beneficiario el resultado mediante una
notificacién, que incluira la siguiente informacion:

- Resultado de la evaluacién por expertos externos (puntuacién y
comentarios)

- Liquidacidn financiera:
- Importe concedido en el convenio o enmienda
- Importe solicitado en el informe final
- Reduccion de la OS debido a una ejecucién deficiente, parcial
o tardia (en su caso
- Importe aprobado tras la revisidn del Informe Final
- Pagos efectuados
- Reembolso (si procede)

Tras la comunicacién de la liquidacién al beneficiario el estado del proyecto en la
MT+ pasara a “Liquidado” (ver figura 23)

El envio de esta comunicacion debera realizarse en un plazo de 60 dias naturales
desde la recepcion del Informe Final en la AN, y cuando el beneficiario la reciba
dispondra de 30 dias naturales para presentar alegaciones si no esta de acuerdo
con la liquidaciéon enviada. Recibidas las alegaciones del beneficiario, la AN
resolvera sobre su aceptacién o denegacion y remitird una liquidacion definitiva al
beneficiario.

Importante: una vez enviado el informe final no se podran alegar omisiones o
errores de datos cometidos por el propio beneficiario. Por lo tanto, es muy
importante que se realicen las comprobaciones de los datos y del presupuesto
que se explican en la primera fase de este documento.

La aprobacidn del informe final no implicara el reconocimiento de la regularidad ni
de la autenticidad, integridad y la correccién de las declaraciones y la informacion
que contengan.
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ANEXO 1 Instrucciones especificas para cumplimentar campos

determinados

Se incluyen en este apartado unas instrucciones especificas que deberan tenerse
en cuenta para la cumplimentacion de determinados campos en la MT+ que
pueden resultar mas complejos. Para la cumplimentacién del resto de campos, se
deberan seguir las instrucciones contenidas en el Diccionario de Datos, disponible
en la MT+ (seccién Movilidades > Importar-Exportar) y en la Guia de la MT+ para
beneficiarios del Programa Erasmus+°.

Seccion “Movilidades”
- ID Participante: Campo obligatorio.
Valores elegibles:

0 Numero del documento nacional de identidad espafiol (DNI o NIF),
oel

0 Numero de identidad de extranjeros (NIE).

El ndmero de DNI o NIE no debe incluir espacios, guiones u otros
caracteres fuera de los nimeros y letras.

En la movilidad de personal invitado de empresas para impartir docencia
(STA) serd elegible también el nUmero de pasaporte u otra identificacidn
nacional.

- Participante con Necesidades especiales: Solo podrd marcarse este
campo (en caso de utilizar la funcion de importacidn valores YES/SI) si se
solicito esta/s ayuda/s a la Agencia Nacional y se recibié |la aprobacién de
la misma. . Cuando se marque este campo serd obligatorio rellenar el
campo “Ayuda para necesidades especiales”, cuyo importe’ se
establecera calculando la diferencia entre la ayuda establecida por
necesidades especiales concedida a ese participante (ayuda comunicada
por la AN) y la ayuda de movilidad que le corresponderia con caracter
general en funcidn del pais de destino, duracidn, etc. (cdlculo que realiza
la MT+).

Asi mismo deberd indicarse en el campo “Comentario sobre necesidades
especiales” una explicacion de las necesidades especiales del participante

® Guia de la MT++ para beneficiarios del programa Erasmus+ (pag. 53)

(http://www.sepie.es/mobilitytool+.html#contenido)

7 Resolucion 22 de julio de 2016, de adjudicacion final de subvenciones de proyectos de la Acciéon Clave 1 - Movilidad de

personas por motivos de aprendizaje en el Sector de la Educacidn Superior: Movilidad de estudiantes y personal entre paises
| del programa (KA103). http://www.sepie.es/convocatoria/2015/resoluciones.html#contenido



http://www.sepie.es/mobilitytool+.html#contenido
http://www.sepie.es/convocatoria/2015/resoluciones.html#contenido
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- Situacion desfavorable: Solo podrd marcarse este campo (en caso de
utilizar la funcién de importacion valores YES/SI) cuando el estudiante que
participa en una movilidad para estudios (SMS) cumpla los requisitos para
recibir una “ayuda adicional para los estudiantes con menos recursos
econémicos®. No debe marcarse (en caso de utilizar la funcién de
importacion valores NO)cuando se trate de una movilidad para practicas
(SMT).

- Nivel de estudios / docencia: No sera elegible la opcion “ISCED9- No
clasificados en otra categoria”, ya que en Educacién Superior todas las
movilidades tienen que corresponder a una de las otras opciones
disponibles.

- Beca cero: Este campo se marcara solo cuando la condicién de sin beca se
apliqgue a todo el periodo de la movilidad. Se aplica a todos los
participantes que no hayan recibido una ayuda de fondos de la UE a través
del SEPIE.

- Duracién de la interrupcion o de la Beca cero (dias): Este campo se
utilizard cuando la duraciéon de la movilidad sea superior a la duracidn
maxima financiada con fondos UE, o cuando exista un periodo sin
actividad entre la realizacidn de un curso de preparacion lingliistica en el
pais de acogida y el inicio de la movilidad. No se utilizara para periodos de
vacaciones de la empresa en una movilidad en practicas, ni para periodos
de vacaciones de la institucion de acogida en una movilidad de estudios.

- Fecha de inicio / finalizacién: En estos campos deben reflejarse las fechas
que aparezcan en el certificado de estancia, aun cuando supongan una
duracion mayor a la duracién mdaxima financiada con fondos UE. Estas
fechas segun el tipo de actividad deberan suponer una duracién entre los
siguientes limites:

O SMS: Duracion entre 90 y 360 dias (3 y 12 meses)
O SMT: Duracién entre 60 y 360 dias (2 y 12 meses)
O STAy STT: Duracidn entre 2 y 42 dias

Ademas tendran que situarse entre el 01-06-2015 y el 30-09-2016 para
proyectos de 16 meses, o el 31-05-2017 para proyectos de 24 meses.

® Haber sido beneficiario bien de una beca de estudios de caracter general del MECD, o bien de una beca para realizar
estudios universitarios y otros estudios, o de una beca para la escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios
concedida por el Departamento de Educacidn, Politica Lingtlistica y Cultura del Pais Vasco (anexo Il de la Resolucion
correspondiente a la adjudicacion inicial de subvenciones), el curso inmediatamente anterior a realizar la movilidad.
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- Duracion real (dias): Este campo es calculado por la MT+ y es la diferencia
entre el Calculo de la duracién en dias (diferencia entre fechas de inicio y
fin) y la duracion de la interrupcion o de la beca cero (dias). Los valores
elegibles seran

O SMS: entre 90 y 150 dias (3 y 5 meses) para proyectos de 16
meses,.

0 SMT: entre 60y 90 dias (2 y 3 meses) para proyectos de 16 meses
0 STAySTT: entre 2y 5 dias para proyectos de 16 meses

- Dias de viaje: Esta opcién se aplica solo a la movilidad del personal, tanto
para docencia como para formacion. Podran computarse hasta dos dias de
viaje, que se tendrdn en cuenta en el cdlculo de la ayuda individual,
siempre que no se supere la duracién maxima financiada (5 dias).

- Pais/region ultraperiférico/a: Este campo se marcard solo para las
movilidades con origen en la Comunidad Auténoma de Canarias.

- Fuerza mayor: Este campo se marcard sélo cuando la causa de fuerza
mayor haya sido aprobada por la Agencia Nacional (SEPIE), y cuando se
marque sera obligatorio incluir una breve explicacion en el campo
comentarios generales. Solo podrd contemplarse causa de fuerza mayor
cuando el participante no haya podido completar la duracion minima
elegible (2 meses en SMT; 3 en SMS y 2 dias en ST).

Solo en el caso de movilidad de estudiantes para estudios se podra alegar
como causa para que la movilidad no alcance la duracién minima de 3
meses el calendario académico de la organizacidon de acogida. En este
caso, no serd necesaria la aprobacién previa de la Agencia Nacional.

- Total ayuda de movilidad (calculado) / Total ayuda de movilidad
(ajustado): En los proyectos de movilidad de Educacién Superior estos
campos tendran que contener siempre la misma cuantia, ya que no se
consideran excepciones que justifiquen diferencias entre ambos.

- Ayuda extra no comunitaria: Este campo no ha de completarse.

- Comentarios generales: Es obligatorio rellenar este campo en los casos
de:

0 Causa de fuerza mayor que impidieron al participante completar
la duracién minima elegible

0 Movilidades combinadas, para identificar los datos de la empresa
de acogida.



- Informe participante recibido: Este campo lo rellena automaticamente la
MT+ con la fecha de recepcion del informe cumplimentado. Es obligatorio
qgue se reciban todos los informes; en caso de no recibirse, la movilidad
podria considerarse no elegible, a menos que la institucion haya requerido
al participante el reembolso parcial o total de la ayuda financiera recibida.

Si excepcionalmente hubiera alguna movilidad (nimero muy reducido) en
la que por alguna situacion excepcional, imprevisible y fuera del control
del participante y que no fuese atribuible a error o negligencia por su
parte, no se hubiera recibido el informe del participante, la organizaciéon
beneficiaria debera justificarlo en la seccion 12 del Informe Final del
Beneficiario (Discrepancias del proyecto, pagina 12 de este documento).

- Evaluacidn lingiiistica en linea: Este campo tiene que estar marcado (en
caso de utilizar la funcién de importacidén valores YES/SI) en todas las
movilidades de estudiantes que hubieran comenzado con posterioridad al
01-01-2015, ya que era obligatorio para las lenguas disponibles en la
plataforma OLS (aleman, francés, inglés, italiano y neerlandés). En las
movilidades que hubieran comenzado con anterioridad a esa fecha, su uso
era voluntario y puede estar marcado, en su caso.

En el caso de tener algln caso que no haya realizado la evaluacion con
posterioridad al 1 de enero de 2015, deberd reflejarse en la MT+ de la
siguiente manera:

1. Dejar el campo “evaluacion lingtistica en linea”. sin marcar.

2. Tampoco marcar el campo “lengua materna o exencion debidamente
justificada”

3. Incluir en el campo Comentarios generales la razén de que no se
produjera la evaluacion.
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ANEXO 2 Listado controles realizados por la herramienta Web para la validacion de las movilidades de
Informes Finales de Educacion Superior, desarrollada por el SEPIE

Movilidad de estudiantes (HE-SMS-P / HE-SMP-P)

CAMPO

MENSAJE ERROR

SOLUCION

O:Studies Combined
with Traineeship

Estudio Combinado - La organizacion de acogida debe
tener Codigo Erasmus

La organizacion de acogida no puede ser la empresa donde se realice el
periodo de practicas sino la institucion de educacion superior donde se
realice el periodo de estudios.

G: Participant Date of
Birth

Fecha Nacimiento Participante - Debe ser mayor del
31/12/1998

Revisar la fecha de nacimiento ya que los participantes en movilidades de
educacidn superior no deberian ser menores de 17 anos

CK: Start Date

Fecha Inicio Movilidad - Debe ser mayor o igual al
1/6/2015

Corregir la fecha de inicio por un valor valido

CL: End Date

Fecha Fin Movilidad - Debe ser menor del 30/9/2016
(16 meses) 0 31/05/2017 (24 meses)

Para los proyectos de 16 meses la fecha de finalizacion de la movilidad no
puede ser superior al 30/09/2016.
En el caso de los proyectos de 24 meses la fecha limite sera el 31/05/2017.

CV: Force Majeure

Regreso Adelantado — Causa de Fuerza Mayor no
aprobada por la Agencia Nacional®

Revisar que el Identificador del participante coincide con el que en su
momento comunicaron al SEPIE.

Si el valor introducido en la MT+ es incorrecto el beneficiario lo corregira.
Pero si es correcto y el error estaba en la informacién proporcionada al
comunicar la Fuerza Mayor, deberdan comunicarlo al SEPIE para su
correccion.

9 . .z . . s . . . .z . . . . s
La organizacién beneficiaria debera informar de los casos de fuerza mayor a la Agencia Nacional para su aprobacién, como se indica en el convenio de subvencién entre el

participante y la organizacién beneficiaria (articulo 3.6 en el modelo de movilidad de estudiantes, y 3.5 del modelo para movilidad de personal).
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CAMPO

MENSAJE ERROR

SOLUCION

CO: Effective Duration
(days)

Effective Duration - Regreso Adelantado Estudio - La
duracién debe ser menor de 90 dias

Solo debe marcarse Fuerza Mayor en los casos en que la duracién sea
inferior al minimo elegible (3 meses = 90 dias para estudios).

En caso de que la duracién sea superior al minimo no debera marcarse el
campo “Fuerza Mayor”.

Solo en el caso de movilidad de estudiantes para estudios se podra alegar
como causa para que la movilidad no alcance la duracién minima de 3
meses el calendario académico de la organizacidén de acogida. En este caso,
no sera necesaria la aprobacion previa de la Agencia Nacional, y se podra
ignorar este error y continuar con el proceso de presentacién el informe
final

CO: Effective Duration
(days)

Effective Duration - Estudio - La duracién debe ser de
90 a 180 dias

Effective Duration - Estudio - La duracién debe ser de
90 dias o superior

La duracion financiada para estudios tiene que estar entre los limites
definidos (3 a 5 meses en los proyectos de 16 meses y 3 a 6 meses en los
de 24 meses). El limite superior no se aplicaria para las movilidades con
beca cero UE.

Si la duracién es inferior al minimo la movilidad no seria elegible, salvo que
correspondiera a una causa de Fuerza mayor.

CO: Effective Duration
(days)

Effective Duration - Regreso Adelantado Practicas - La
duracion debe ser menor de 60 dias

Solo debe marcarse Fuerza Mayor en los casos en que la duracién sea
inferior al minimo elegible (2 meses = 60 dias para practicas).

En caso de que la duracién sea superior al minimo no debera marcarse el
campo “Fuerza Mayor”.

CO: Effective Duration
(days)

Effective Duration - Practicas - La duracion debe ser de
60 a 90 dias

Effective Duration - Practicas - La duracidn debe ser de
60 dias o superior

La duracién financiada para practicas tiene que estar entre los limites
definidos (2 a 3 meses para practicas). El limite superior no se aplicaria para
las movilidades con beca cero.

Si la duracién es inferior al minimo la movilidad no seria elegible, salvo que
correspondiera a una causa de Fuerza mayor aprobada por el SEPIE

CO: Effective Duration
(days)

CN: Interruption or
Zero-Grant Duration
(days)

Duration Calculated (days) - La duracidn no puede ser
superior a 360 dias”

El calculo de la duracion entre las fechas de inicio y finalizaciéon no puede
ser superior a 12 meses (360 dias).

Si es superior deberd ajustarse la fecha de finalizacién hasta justificar como
maximo 360 dias.
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CAMPO

MENSAJE ERROR

SOLUCION

K: Participant With
Special Needs

Special Needs - Necesidad Especial no aprobada por la
Agencia Nacional

Revisar que el Identificador del participante coincide con el que en su
momento comunicaron al SEPIE en la solicitud de estas ayudas.

Si el valor introducido en la MT+ es incorrecto el beneficiario lo corregira.
Pero si es correcto y el error estaba en la informacién proporcionada al
solicitar la ayuda, deberan comunicarlo al SEPIE para su correccion.

Este campo solo podra estar rellenado si la Agencia Nacional aprobé una
ayuda de este de necesidades especiales para esa movilidad.

CT: EU Special Needs
Support

Special Needs - Necesidad Especial cantidad difiere de
la aprobada

La cantidad declarada en este campo tiene que ser la diferencia entre la
ayuda concedida a ese participante por necesidades especiales (ayuda
comunicada por la AN) y la ayuda de movilidad que le corresponderia con
caracter general en funciéon del pais de destino, duracidn, etc. (calculo que
realiza la MT+), tal y como se indica en la Resolucion de adjudicacidn final
de subvenciones
(http://www.sepie.es/convocatoria/2015/resoluciones.html#tcontenido)

CU: EU Special Needs
Support Comments

Special Needs - Necesidad Especial necesita comentario
justificativo

En los casos de participantes con necesidades especiales es obligatorio
incluir un comentario describiendo brevemente el caso.

CT: EU Special Needs
Support

Necesidad Especial la cantidad total debe ser O para
participantes sin necesidades especiales

Cuando no se declare que el participante con Necesidades especiales el
campo de Total necesidades especiales UE tiene que ser 0.

R: Level of Study /
Teaching

Level of Study - El nivel de estudio no puede ser ISCED-
9

Debe seleccionarse cualquiera de las otras opciones disponibles (ISCED-5,
ISCED-6, ISCED-7, ISCED-8).

CZ: Number of
Recognised Credits

Recognised Credits - Es un dato obligatorio entre 1y 90

En las movilidades de estudiantes para estudios (HE-SMS-P) y para los
niveles de Grado (ISCED-6) y Master (ISCED-7), es obligatorio indicar un
valor que deberad ser superior a 0 e inferior o igual a 90
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CAMPO MENSAJE ERROR SOLUCION

AX: Receiving Receiving Organisation Erasmus Code - Es un dato La organizacion de acogida en la movilidad de estudiantes para estudios
Organisation Erasmus obligatorio para movilidades HE-SMS-P (HE-SMS-P) tiene que ser una institucién de educacidn superior con ECHE y
Code por tanto con cddigo Erasmus.

Si se ha indicado una institucidn de educaciéon superior pero no se carga el
codigo Erasmus deberan seguirse los siguientes pasos:

- Iralaseccion Organizaciones y abrir la organizacion de acogida,

- Pinchar sobre el botén que aparece a la derecha del campo

“Cddigo Erasmus”

- Buscar la Organizacién por su cédigo Erasmus

- Seleccionar la Organizacién y guardar
Con estos pasos automaticamente se cambiara el dato de la organizacion
en todas las movilidades en las que apareciera.
Si la organizacién de acogida no es una institucion de Educacion Superior
con cédigo Erasmus, verificar que el tipo de actividad es correcto (SMS o

SMP
DA: Overall Comments Overall Comments - Es un dato obligatorio para -Cuando se haya declarado la movilidad como combinada de estudios y
movilidades combinadas y casos de fuerza mayor practicas se indicard en el campo Comentarios generales los datos de la

empresa donde realizo el periodo de practicas y la duracién del mismo.

- Cuando se haya justificado regreso adelantado por causa de fuerza mayor
debera explicarse brevemente la causa de fuerza mayor

- Fuera de estos usos obligatorios su uso deberd limitarse a los casos
puntuales donde se considere necesaria para explicar cualquier dato
relevante que no se ajustara a los criterios definidos. En estos casos la
explicacién tiene que ser relevante, breve y concisa, y la AN solicitara la
eliminacién o correccién de aquellos comentarios que no cumplan estas

condiciones
BZ: Outer-most Outer Most - El cédigo Erasmus del socio de envié debe | Si la organizacién de envio no estd ubicada en la Comunidad Auténoma de
Country/Region ser: %LAS-PAL% / %TENERIF% / %MADRID01% / Canarias ni es la UNED el campo de “Pais/Region ultraperiférico/a” no
%MADRID160% / %BARCELO45% podra estar marcado
BZ: Outer-most Outer Most - El socio de envio con cddigo %LAS-PAL% o | Si la organizacidon de envio esta ubicada en la Comunidad Auténoma de
Country/Region %TENERIF% debe tener Outer Most marcado Canarias o es la UNED el campo de “Pais/Region ultraperiférico/a” tendra
que estar marcado obligatoriamente.
D: NIF/NIE - El ID del participante es obligatorio El campo ldentificador del participante no puede estar vacio, tiene que
Participant ID incluirse uno de los valores definidos en la pagina 27 del presente

documento.
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D: NIF/NIE - EI NIF/NIE debe tener una longitud de 9 El campo tiene que ajustarse al formato de DNI o NIE
Participant ID caracteres

D: NIF/NIE - El primer caracter del NIF/NIE debe tener una | El campo tiene que ajustarse al formato de DNI o NIE

Participant ID

letra mayuscula o un numero
NIF/NIE - El noveno caracter del NIF/NIE debe tener una
letra mayuscula o un numero

D: NIF/NIE - los caracteres del 2 al 8 del NIF/NIE deben ser | El campo tiene que ajustarse al formato de DNI o NIE
Participant ID numeros
D: El NIF/NIE esta repetido en la misma fecha de comienzo | Un participante no puede realizar dos movilidades al mismo tiempo, por lo

Participant ID

tanto no seran elegibles dos movilidades que tengan el mismo identificador
de participante (DNI o NIE) y las mismas fechas

W: Sending
Organisation Erasmus
Code

Consorcio - El socio de envio no esta en la lista de
socios aprobada por la Agencia Nacional

En los proyectos de Consorcios los socios de envio solo podran ser aquellos
gue aparecieran en la solicitud presentada por el Consorcio y en el
convenio de subvencion con la Agencia Nacional.

CW: EU Mobility Total
Grant Calculated

CX: EU Mobility Total
Grant Adjusted

EU Mobility Total Grant - La cantidad calculada y la
ajustada deben ser iguales

Estos campos tendrdn que contener siempre la misma cuantia, ya que no
se consideran excepciones que justifiquen diferencias entre ambos.
Unicamente se contemplara como excepcion los casos en que el estudiante
participante no reciba el ultimo pago de la ayuda por no haber presentado
el Informe del Participante, en estos casos serd necesario incluir una breve
explicacién en el campo “Comentarios generales”.

CY: Additional Non-EU
Grant

EU Mobility Additional Grant - Si hay cantidad debe ser
0

Si se ha declarado un valor distinto a 0 (cero), debera cambiarse a este
valor.

DC: Participant Report
Received On

La fecha de recepcidn del informe debe estar rellenada,
ya que la presentacién del informe es obligatoria

Este campo lo rellena automaticamente la MT+ conforme recibe los
informes de los participantes. Cuando no este rellenada debera reclamarse
al participante la presentacion del Informe

Este campo lo rellena automaticamente la MT+ conforme recibe los
informes de los participantes. Cuando no este rellenada debera reclamarse
al participante la presentacién del Informe

En caso de no recibirse antes de la presentacion del Informe Final del
Beneficiario, la institucion podra requerir el reembolso total, eliminando la
movilidad de la MT, o parcial (cuando hayan contemplado el pago
fraccionado de la ayuda) no realizando el ultimo pago. .
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Movilidad de personal (HE-STA-P / HE-STT-P)

CAMPO MENSAJE ERROR SOLUCION

P:Teaching Movilidad Combinada - La organizacion de acogida La organizacion de acogida no puede ser la empresa donde se realice el
Combined with | debe tener Cédigo Erasmus periodo de formacion sino la institucion de educacion superior donde se
Traineeship realice el periodo docente.

CC: Start Date

Fecha Inicio Movilidad - Debe ser mayor o igual al
1/6/2015

Corregir la fecha de inicio por un valor valido

CD: End Date Fecha Fin Movilidad - Debe ser menor del 30/9/2016 | Para los proyectos de 16 meses la fecha de finalizacién de la movilidad no
031/05/2017 (24 meses) puede ser superior al 30/09/2015.
En el caso de los proyectos de 24 meses la fecha limite sera el 31/05/2017.
CN: Force Regreso Adelantado - Causa Mayor no aprobada por | Revisar que el Identificador del participante coincide con el que en su
Majeure la Agencia Nacional momento comunicaron al SEPIE.
Si el valor introducido en la MT+ es incorrecto el beneficiario lo corregira.
Pero si es correcto y el error estaba en la informaciéon proporcionada al
comunicar la Fuerza Mayor, deberan comunicarlo al SEPIE para su correccion.
CN: Force Regreso Adelantado - La duracién efectiva no puede Solo debe marcarse Fuerza Mayor en los casos en que la duracidn sea inferior
Majeure ser mayor de 1 dia al minimo elegible (2 dias).

En caso de que la duracién sea superior al minimo no deberd marcarse el
campo “Fuerza Mayor”.

CG: Effective
Duration (days)

Effective Duration - La duracién debe serde 2a 5
dias

Effective Duration - La duracién debe ser de 2 dias o
superior

La duracidn financiada para practicas tiene que estar entre los limites
definidos (2 a 5 dias). El limite superior no se aplicaria para la movilidades
con beca cero UE

Si la duracién es inferior al minimo la movilidad no seria elegible, salvo que
correspondiera a una causa de Fuerza mayor aprobada por el SEPIE

K: Participant
With Special
Needs

Special Needs - Necesidad Especial no aprobada por
la Agencia Nacional

Revisar que el Identificador del participante coincide con el que en su
momento comunicaron al SEPIE en la solicitud de estas ayudas.

Si el valor introducido en la MT+ es incorrecto el beneficiario lo corregira.
Pero si es correcto y el error estaba en la informacidn proporcionada al
solicitar la ayuda, deberan comunicarlo al SEPIE para su correccion.

Este campo solo podra estar rellenado si la Agencia Nacional aprobd una
ayuda de este de necesidades especiales para esa movilidad.
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CAMPO MENSAJE ERROR SOLUCION
CL: EU Special Special Needs - Necesidad Especial cantidad difiere La cantidad declarada en este campo tiene que ser la diferencia entre la
Needs Support | de la aprobada ayuda concedida a ese participante por necesidades especiales (ayuda

comunicada por la AN) y la ayuda de movilidad que le corresponderia con
caracter general en funcion del pais de destino, duracion, etc. (cilculo que
realiza la MT+), tal y como se indica en la Resolucién de adjudicacion final de
subvenciones
(http://www.sepie.es/convocatoria/2015/resoluciones.htmltcontenido)

CM: Participant

Special Needs - Necesidad Especial necesita

En los casos de participantes con necesidades especiales es obligatorio incluir

With Special comentario justificativo un comentario describiendo brevemente el caso.

Needs

CL: EU Special Necesidad Especial la cantidad total debe ser 0 para Cuando no se declare que el participante con Necesidades especiales el
Needs Support | participantes sin necesidades especiales campo de Total necesidades especiales UE tiene que ser 0.

S: Level of Level of Study - El nivel de estudio no puede ser Debe seleccionarse cualquiera de las otras opciones disponibles (ISCED-5,
Study / ISCED-9 ISCED-6, ISCED-7, ISCED-8).

Teaching

AX: Receiving Receiving Organisation Erasmus Code - Es un dato La organizacién de acogida en la movilidad de personal para docencia (HE-

Organisation
Erasmus Code

obligatorio para movilidades HE-STA-P

STA-P) tiene que ser una institucién de educacidn superior con ECHE y por
tanto con cédigo Erasmus.
Si se ha indicado una institucién de educacién superior pero no se carga el
cddigo Erasmus deberdn seguirse los siguientes pasos:

- Iralaseccion Organizaciones y abrir la organizacion de acogida.

- Pinchar sobre el botén que aparece a la derecha del campo “Cddigo

Erasmus”

- Buscar la Organizacion por su codigo Erasmus

- Seleccionar la Organizacién y guardar
Con estos pasos automaticamente se cambiara el dato de la organizacién en
todas las movilidades en las que apareciera.
Si la organizacién de acogida no es una institucidon de Educacién Superior con
codigo Erasmus, verificar que el tipo de actividad es correcto (STA o STT)
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MENSAJE ERROR

SOLUCION

CV: Overall
Comments

Overall Comments - Es un dato obligatorio para
movilidades combinadas y casos de fuerza mayor

-Cuando se haya declarado la movilidad como combinada de docencia vy
formacién se indicard en el campo Comentarios generales los datos de la
empresa donde realizo el periodo de formacién y la duracién del mismo.

- Cuando se haya justificado regreso adelantado por causa de fuerza mayor
debera explicarse brevemente la causa de fuerza mayor

- Fuera de estos usos obligatorios su uso debera limitarse a los casos
puntuales donde se considere necesaria para explicar cualquier dato
relevante que no se ajustard a los criterios definidos. En estos casos la
explicacién tiene que ser relevante, breve y concisa, y la AN solicitara la
eliminacién o correccién de aquellos comentarios que no cumplan estas
condiciones

E:
Participant ID

NIF/NIE - EI ID del participante es obligatorio

El campo Identificador del participante no puede estar vacio, tiene que
incluirse uno de los valores definidos en la pagina 27 del presente
documento.

E:
Participant ID

NIF/NIE - El NIF/NIE debe tener una longitud de 9
caracteres

El campo tiene que ajustarse al formato de DNI o NIE.

Solo podra ignorarse este error en el caso de movilidad de personal invitado
de empresas (HE-SMS-STA), donde se podra indicar también el pasaporte o el
identificador nacional.

E:
Participant ID

NIF/NIE - El primer caracter del NIF/NIE debe tener
una letra mayuscula o un numero
NIF/NIE - El noveno caracter del NIF/NIE debe tener
una letra mayuscula o un numero

El campo tiene que ajustarse al formato de DNI o NIE

Solo podra ignorarse este error en el caso de movilidad de personal invitado
de empresas (HE-SMS-STA), donde se podra indicar también el pasaporte o el
identificador nacional.

E:
Participant ID

NIF/NIE - los caracteres del 2 al 8 del NIF/NIE deben
ser nimeros

Solo podra ignorarse este error en el caso de movilidad de personal invitado
de empresas (HE-SMS-STA), donde se podra indicar también el pasaporte o el
identificador nacional.

E:
Participant ID

El NIF/NIE esta repetido en la misma fecha de
comienzo

Un participante no puede realizar dos movilidades al mismo tiempo, por lo
tanto no seran elegibles dos movilidades que tengan el mismo identificador
de participante (DNI o NIE) y las mismas fechas

CO: EU Mobility
Total Grant
Calculated

EU Mobility Total Grant - La cantidad calculaday la
ajustada deben ser iguales

Estos campos tendran que contener siempre la misma cuantia, ya que no se
consideran excepciones que justifiquen diferencias entre ambos.

Unicamente se contemplard como excepcion los casos en que el participante
no reciba el Ultimo pago de la ayuda por no haber presentado el Informe del
Participante, en estos casos sera necesario incluir una breve explicacién en el
campo “Comentarios generales”.




CAMPO MENSAJE ERROR SOLUCION

CQ: Additional EU Mobility Additional Grant - Si hay cantidad debe Si se ha declarado un valor distinto a 0 (cero), debera cambiarse a este valor.

Non-EU Grant ser 0

N: Personal Invited Staff - La organizacién del personal invitado En la movilidad de personal invitado de empresas la organizacién de acogida

invitado o de no puede ser espafiola tendrd que ser obligatoriamente la organizacidn beneficiaria en los proyectos

empresa gue participan por via directa, o alguna de las organizaciones socias de envio
en los proyectos de Consorcios.

N: Personal Invited Staff - El socio de acogida no estd en la lista En los proyectos de Consorcios y para la movilidad de personal invitado de

invitado o de de socios aprobada por la Agencia Nacional empresas los socios de acogida solo podran ser aquellos que aparecieran en

empresa la solicitud presentada por el Consorcio y en el convenio de subvencion con
la Agencia Nacional.

W: Sending Consorcio - El socio de envio no estd en la lista de En los proyectos de Consorcios los socios de envio solo podran ser aquellos

Organisation socios aprobada por la Agencia Nacional gue aparecieran en la solicitud presentada por el Consorcio y en el convenio

Erasmus Code de subvencidn con la Agencia Nacional.

CX: Participant La fecha de recepcion del informe debe estar Este campo lo rellena automaticamente la Mt+ conforme recibe los informes

Report rellenada, ya que la presentacion del informe es de los participantes. Cuando no este rellenada debera reclamarse al

Received On obligatoria participante la presentacién del Informe
En caso de no recibirse antes de la presentacion del Informe Final del
Beneficiario, la institucidon podra requerir el reembolso total, eliminando la
movilidad de la MT, o parcial (cuando hayan contemplado el pago
fraccionado de la ayuda) no realizando el ultimo pago.
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