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1. INTRODUCCION

1.1. Descripcion

El convenio de subvencidon para las instituciones y consorcios de Educacion Superior
beneficiarias de la accién KA107 — Proyectos de movilidad de estudiantes y personal de
Educacion Superior entre paises del programa y asociados de la convocatoria 2015, establece
en el articulo 1.4.2: “No mas tarde del 30 de abril de 2016 el beneficiario completara un
informe intermedio sobre la ejecucion del Proyecto en la Herramienta de Movilidad+ (si esta
habilitada), que cubra el periodo de informacién desde el inicio de la ejecucidn del proyecto
definido en el Articulo 1.2.2 hasta el 30 de marzo de 2016. Siempre que el informe intermedio
demuestre que el beneficiario ha utilizado al menos el 70 % del importe del primer pago de
prefinanciacién, el informe intermedio se considerard como una solicitud de nueva
prefinanciacion (...).”

No encontrandose habilitado en la Herramienta de Movilidad+ (MT+) el informe intermedio, el
SEPIE ha desarrollado una herramienta en linea en la que los beneficiarios deberan
cumplimentar y remitir dicho informe intermedio, en el que tendran que reflejarse las
movilidades que se prevean realizar desde ese momento hasta el final de la duracién
establecida en el articulo 1.2.2 del convenio de subvencion.

2. COMO ACCEDER A LA APLICACION

El acceso a la herramienta en linea para presentar el informe intermedio de la accion KA107
para la convocatoria 2015 debera realizarse a través del enlace que figura en la comunicacién
para la presentacion del informe intermedio de proyectos de movilidad de estudiantes y
personal de Educacidon superior entre paises del programa y asociados (KA107) de la
convocatoria 2015 que se ha remitido a las direcciones de correo electréonico del
representante legal y de la persona de contacto que constan en la solicitud del proyecto de
movilidad de la convocatoria 2015.

Recomendamos el uso de MOZILLA FIREFOX para acceder a la herramienta y visualizar
correctamente la informacidén (los campos apareceran resaltados si contuvieran errores).

Si no ha recibido esa comunicacion, revise la carpeta de SPAM o de correo no deseado de su
correo electrénico.

3. COMO CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO

3.1. Estructura general de la herramienta

Al entrar en la herramienta del informe intermedio aparece en la parte superior el nimero del
proyecto de la institucidn, por ejemplo “Proyecto: 2015-1-ES01-KA107-015XXX".

Para desplazarse entre los diferentes campos, o abandonar uno de ellos se debe utilizar Ia
tecla Tabulador!Si. NO HA DE PULSARSE la tecla INTRO +, ya que ésta guardaria los datos y nos
dirigiria a otra pantalla.



3.1.1. Datos a cumplimentar en el informe intermedio

Debajo de la identificacién del proyecto se encuentran 2 pestafias (ver imagen 1), que
corresponden a las dos pantallas a cumplimentar del informe intermedio:

= Paisesy actividades del convenio de subvencion
= Paises y actividades aprobadas pero no financiadas

Imagen 1.
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Erasmus+

Informe Intermedio KA107 Erasmus+ Convocatoria 2015

Proyecto: 2015-2-ES501-KA107-0

Paises y actividades del convenio de subvencion Paises y actividades aprobadas pero no financiadas

NO PULSE EL SIGUIENTE BOTON HASTA HABER COMPLETADO LA INTRODUCCION DE LOS DATOS Y VERIFICADO EN LA HOJA RESUMEN QUE SON
CORRECTOS:

Estas dos pestafias permitiran a la institucién beneficiaria confirmar el grado de ejecucion del
proyecto, afadir las movilidades previstas hasta el final del proyecto y solicitar mas
movilidades y/o actividades con los paises aprobados por los evaluadores, pero que no se
pudieron financiar en el convenio financiero por falta de presupuesto.

No obstante, las movilidades adicionales se financiaran solamente en caso de gue haya
remanente de fondos en la regidn solicitada.

Dentro de estas dos pestafias se encuentran las actividades desglosadas por paises (ver imagen
2). En la pestaia del convenio de subvencién se podrdn ver dos tipos de datos: los datos sobre
las movilidades financiadas que figuran en el convenio de subvencion, y los datos introducidos
en la herramienta de movilidad (MT+). En la pestafia de las actividades aprobadas pero no
financiadas se podran ver las movilidades que no figuran en el convenio de subvencién. En
ambas pestafias, debajo de la informacion que aparece por defecto se deberdn introducir los
datos de las movilidades que tengan previsto realizarse y que, en el caso de las movilidades
del convenio de subvencién, todavia no estén registradas en la MT+.



Imagen 2.
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Proyecto: 2015-1-ES01-KA107-0 Wl
Niamero total de tipos de Actividad por pais: 9
CONVENIO DE SUBVENCION
Pais Tipo de actividad
Cuba HE-SMS-T
Cuba HE-STA-T
Cuba HE-STT-T
El Salvador HE-SMS-T
El Salvador HE-STA-T
El Salvador HE-STT-T
Peru HE-SMS-T
Peru HE-STA-T
Peru HE-STT-T

Es muy importante prestar atencion a que los datos que figuren en la MT+ no deben
duplicarse en la parte de las movilidades que tengan previsto realizarse, y que la suma de las
dos fases de los datos del proyecto (“MT+” + “Previsto”) conformaran el informe intermedio.

La aplicacion no permitird anadir paises ni actividades que no se hayan incluido en el
formulario de solicitud.

3.1.2. Datos de resumen del informe intermedio

Debajo de estas pestafias se encuentran dos pestafias resumen (ver imagen 1), que se podran
descargar en formato pdf una vez finalizado el informe intermedio, en las cuales no se puede
introducir ningun dato y sirve para visualizar, comprobar los datos totales e imprimir las hojas
resumen.

La pestafia “Resumen de presupuestos” contiene informaciéon del presupuesto por tipo de
actividades en cada una de las fases del proyecto (solicitud, convenio de subvencién e informe
intermedio) y se ajusta al formato del anexo lla del convenio de subvencidn. La aplicacion
avisara en el caso de que el total del presupuesto del informe intermedio sea superior al total
del presupuesto de la solicitud.

La pestana “Descargar hoja resumen” contiene los datos de las movilidades previstas, y se
ajustard al formato del anexo la del convenio de subvencion.

3.1.3. Generar el informe intermedio para firmar

La pestafia “Generar informe intermedio para firmar” se pulsara una vez terminado el informe
intermedio y serd el justificante que se descargard, se firmard electrénicamente por el
representante legal y se remitird al SEPIE a través de la sede electrdnica. Una vez generado, el
informe intermedio se bloqueara y no permitird modificar los datos introducidos.




Para desplazarnos dentro del informe y completar los datos de las diferentes actividades
pulsaremos sobre el titulo de cada pestaiia.

Para volver a la pestaia anterior, o al inicio del formulario pulsaremos la opcion volver en la
pantalla del ordenador (ver imagen 3).

Imagen 3.

Si desea guardar los datos, bien porque desee salir de la herramienta sin haber completado
el informe, o bien porque desee proceder al envio del informe una vez completado, debera

015kal07/jsp/resumen.; P~ac¢c

: m https://www.educacion.gob.es/socrates/informeintermedio

pulsar el boton “GUARDAR” que aparece en la parte inferior de cada pantalla.

A continuacién se explica la estructura interna de cada una de las pestafias (ver imagen 2), asi
como la informacién que se debe introducir en cada una de ellas. Por favor, asegurese de
introducir los datos en la pestaifa adecuada, y de no duplicar datos ya introducidos en la otra

pestaiia.

3.2. Datosy actividades del convenio de subvencion

Cuando se accede a esta pestaifia se abren las opciones para cumplimentar los datos de las
movilidades por paises y actividades (ver imagen 2). Una vez dentro de una actividad concreta,
se pueden comprobar los datos del convenio de subvencion (campos no editables), los datos
ya registrados en la MT+ (campos no editables) y aparecen activos los campos para completar
la prevision de las movilidades restantes (ver imagen 4).

Imagen 4.

— Erasmus+

Proyecto: 201 5-1-E501-#a107-0 SR
Tipo de activiaad: H X
Paks: Moo

LISTADO DE ACTIVIDADES STT

royecio Banda de Total Duracion sin dias Total Duracion (con dias Numero de
Flujos Distancia de viaje Dias de Viaje de viaje) Participantes

Adjudicado  Incoming SO0 - 1665 km o o & 1
MT+
Provisto | Incoming ~

Previsto  Oulgoing | ~

Las tres actividades elegibles en KA107 (SMS, STA y STT) mantienen la misma estructura:

0 Adjudicado: datos extraidos de los anexos del convenio de subvencidn;



O MT+: datos introducidos por el beneficiario en la herramienta de movilidad MT+ hasta
el 31 de marzo de 2016; si no se ha introducido ningin dato en esa fecha, esta
informacién no aparecera.

O Previsto: datos de las movilidades previstas por el beneficiario hasta el plazo final del
periodo de elegibilidad del convenio de subvencién, no registradas en la MT+, en los
que también se podran solicitar movilidades adicionales.

Los valores de los campos a completar deben ajustarse a los requisitos del programa Erasmus+

(ver tabla 1):

Tabla 1.
Actividad Campos Valor
. Campo blogueado. Incoming (‘Entrante') u Outgoing
Flujos - .
('Saliente’)
Nivel de estudios Campo bloqueado. Grado - ISCED-6, Master - ISCED-7,
Doctorado - ISCED-8
Desplegable. Elegir un valor entre: 0 - 99 km; 100 - 499
Banda de distancia’ km; 500 - 1999 km; 2000 - 2999 km; 3000 - 3999 km;
v 4000 - 7999 km; 8000 - 19999 km
E Total duracién (meses |Puede ser'0'. Valor entre ‘3’-'12' por participante
completos)
Total duracién (dias Puede ser '0'. Maximo '29' por participante
extra)
. s Puede ser '0'. La suma de los dias de duracidn (N2 meses
Total duracion , ,
x 30 dias) con los dias extra
N2 participantes Puede ser '0'
. Campo bloqueado. Incoming ('Entrante') u Outgoing
Flujos [ .
('Saliente’)
Desplegable. Elegir un valor entre: 0 - 99 km; 100 - 499
Banda de distancia® km; 500 - 1999 km; 2000 - 2999 km; 3000 - 3999 km;
E 4000 - 7999 km; 8000 - 19999 km
S Total duracidn sin dias | Puede ser '0'. Valor entre '5'-'60' por participante
= de viaje
Dias de viaje Puede ser '0'. Maximo '2' por participante
Total duracién (con Puede ser '0". La suma de los “dias de duracién sin viaje”
dias de viaje) con los “dias de viaje”
N2 participantes Puede ser '0'
3.3. Paisesy actividades aprobadas pero no financiadas

Al igual que ocurre en la pestafia anterior, cuando se accede a esta pestafia se abren las
opciones para ir cumplimentando los datos de las movilidades por paises y actividades (ver
imagen 2). Una vez dentro de una actividad concreta, se pueden comprobar los datos de la
solicitud que hayan sido evaluados positivamente, pero no se financiaron por falta de

! Entre la institucién de origen y destino, de acuerdo con la calculadora de distancias de la Comisiéon Europea
disponible en http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance _en.htm




presupuesto, y se activa la opcién de completar la prevision restante de las movilidades a
realizar, en el caso de que exista presupuesto (ver imagen 5).

Imagen 5.

A e e SIS
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Proyecte: 20121-ES00-KA107-0
Tipe actridad: HE 58457
Pais: Ecmador

LISTADO DE ACTIVIDADE S NO FINANCIADAS HE-SM5-T

Progecio Mivel d& banda de Total Duracion Total Duracion {Dias Total Mismaro de
Flujo estudios Distancia [meses| Extra} Duracion Particlpantes

Soliciiads  Incomng EQF & B0 - 19000 km 10 o 300 2
Prowisto  Incoming EQF-& o

Presasla  INComing EQF-T e

Previsio  Incoming EGQF-8 >

Preaisto  Curpoing EQF-& w

Presisto  Ouilpaing EGQF-T ~

Preasto  Caipoing EQF.-8 E¥]

Las tres actividades elegibles (SMS, STA y STT) mantienen la misma estructura:

0 Solicitado: datos extraidos del formulario de solicitud y filtrados por los resultados de
evaluacion;

O Previsto: campos para completar las movilidades no registradas en la MT+, ni
introducidas en la parte de previsidén de la pestafia del convenio de subvencidn.

Los valores de los campos a completar deben ajustarse a los requisitos del programa Erasmus+
(ver tabla 1).

En el caso de que no exitan paises y actividades en este estatus, no se visualizard ninguna
opcioén a completar, como en la siguiente imagen (ver imagen 6):

Imagen 6.
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Informe Intermedio KA107 Erasmus - 2015

Proyecto: 20152 £501-ka107-0' IR
Numero total de tipos de Actividad por pais: 0




3.4. Fondos utilizados

El SEPIE solicitara al beneficiario a través de la herramienta del informe intermedio que
indique el grado de ejecucién del presupuesto con respecto al primer pago de financiacion
recibido. Para ello se deberd introducir en el campo “Pagos realizados a los participantes”
dentro de la pestafia “Resumen de los presupuestos” la cuantia en euros correspondiente a la
suma de los fondos que la institucién haya transferido a los participantes (ver imagen 7). El
porcentaje de estos pagos con respecto al importe del primer pago de prefinanciacién se
calculard automaticamente. La aplicacion avisara si la cantidad introducida es superior al
primer pago de prefinanciacién.

Imagen 7.
Justificacion del 70% del presupuesto ingresado en el primer pago
Primer pago de Prefinanciacidn correspondiente a las Pagos realizados a los Porcentaje de los fondos utilizados por el
prefinanciacion actividades de movilidad (sin apoyo participantes beneficiario respecto al primer pago de
organizativo) prefinanciacion
27872 25352 0

Por favor, recuerde que el pago realizado a los participantes no puede ser mayor que el primer pago de prefinanciacion

3.5. Otros datos a tener en cuenta

Debido a los requisitos de la accion KA107, la herramienta no habilita la posibilidad de
cumplimentar los siguientes apartados por separado.

O Transferencias presupuestarias: en KA107 no son elegibles las transferencias
presupuestarias sin la solicitud previa de una enmienda, salvo la partida de apoyo
organizativo, que podra ser transferida hasta el 50% de la cantidad adjudicada.

O Movilidades sin beca UE: en KA107 son elegibles las movilidades de duracién completa
sin financiacién. No obstante, dada la falta de presupuesto, no se contemplara la
posibilidad de abonar el apoyo organizativo a las movilidades sin financiacion.

4. COMO CONSULTAR LOS DATOS

En la pestafia de “Resumen del presupuesto” se podrd comprobar el grado de ejecucién del
proyecto desde su solicitud hasta el informe intermedio. Los campos estaran bloqueados y
avisaran si el presupuesto total del informe intermedio es superior al presupuesto total de la
solicitud. Para corregirlo, habrd que volver al apartado de los paises y actividades y revisar la
parte de prevision del proyecto.

Para facilitar la consulta, el presupuesto se presentard, por una parte como resumen total (ver
imagen 8):



Imagen 8.

2 seple: “
R — Erasmus+

Proyecto: 2015-1-ESD1-#A107-0 S

Resumen del presupuesto
Total Presupuesto.- Solicitud

Total Presupuesto.- Convenio Financiero

Total Presupuesto.- Informe Intermedio

Por otra parte, se podra consultar el desglose del presupuesto por actividades y partidas
presupuestarias, segliin el modelo del anexo lla del convenio de subvencién (ver imagen 9):

Imagen 9.
Prasupussto-Soliciud

Tips de Actividad Ve Apoyo Indhvidual Tatal
HE-STT-T 110010 T20.0 18200
HE-SMS-T 165000 1371570 2191474
HE-STAT 153200 130500 54000

Presupusato-Convenlo F ]

Tipa da Acividad Vigjz Apoyo Indvicual Tota
HE-EM5-T 16000.0 ST200.0 T3200.0
HE-STA-T 7200 TE00.0 1652010

Presupusasto - Informe Intarmedic

Tipo e Actvidad Viaje Agoyo Indhvidual Toaal
HE-SMS-T 00 0.0 04
HE-STA-T 0.0 0.0 04
HE-STT-T 0.0 0.0 04

En el apartado del Informe intermedio se sumardn los datos registrados en MT+ con los datos
de previsién introducidos, tanto dentro de la pestafia del convenio de subvencion, como de la
pestafia de paises y actividades aprobadas pero no financiadas (en esta ultima no figuraran
datos de la MT+).

El presupuesto se calculard en base a las cantidades indicadas en la Guia del programa E+
2015, paginas 43-46.

* %k %k

Para su consulta, la pestafia “Descargar hoja resumen”, que se podra descargar en formato
pdf una vez finalizado el informe intermedio, contiene un resumen de los datos introducidos
en el informe intermedio. La hoja resumen incluird los datos de los apartados de la previsidn
de movilidades, y se ajustard al formato del anexo la del convenio de subvencion.
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Al pulsar aparecera en pantalla un cuadro de dialogo preguntando si queremos abrir o guardar
el archivo. El usuario elegira una de las opciones segln lo que desee hacer con el archivo. Si
elige la opcidn guardar, el archivo se guardara en formato pdf.

Debera comprobarse que la informacion contenida en la hoja resumen se corresponde con

los datos que la institucidn o el consorcio desea declarar en el informe intermedio.

5. COMO ENVIAR EL INFORME

Cuando se pulse el botén “Guardar” (o se pulse la tecla Intro +) la herramienta guardara los
datos introducidos hasta ese momento, nos dirigira a una nueva pantalla y habilitara la opcién
de volver al inicio del formulario (ver imagen 10):

Imagen 10.
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Erasmus+

Informe Intermedio KA107 Erasmus - 2015

Proyecto: 2015-2-ES01-KA107-0SEEE®

Inicio

Si alguna de la informacién introducida fuese incorrecta y la aplicacion lo detectase,
apareceran mensajes de aviso para que se proceda a su correccion antes de poder enviar el
informe.

Esta pantalla nos ofrecera la posibilidad de:

0 Generar informe intermedio para firmar: Una vez que se hayan comprobado los datos
introducidos y que la herramienta no haya dado aviso de alguna incidencia, se pulsara
el boton “Generar informe intermedio para firmar”. Este botén bloquea los datos
para que no puedan ser modificados; en caso de que el beneficiario necesitara
realizar alguna modificaciéon después de haber generado el informe intermedio para
firmar, deberd solicitar al SEPIE el desbloqueo del informe.

Al pulsar este botdn aparecera una nueva pantalla con dos botones (ver imagen 11):

0 Duplicado del Informe Intermedio para su firma: Este botén genera un
archivo PDF con los datos de la organizacion, el total de la ayuda adjudicada en
el convenio de subvencion, el importe que se solicita, en base a los datos
introducidos en la herramienta de informe intermedio, y el detalle del
porcentaje de los fondos utilizados respecto a los transferidos desde la
Agencia Nacional.

0 Descargar hoja Resumen: Este botdn generara un archivo en formato pdf con
el resumen de los datos introducidos en la parte de actividades y movilidades
previstas.
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Imagen 11.
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Erasmus+

Informe Intermedio KA107 Erasmus+ Convocatoria 2015

Proyecto: 2015—1—ESD17KA107—D-
EL INFORME HA SIDO GENERADO, PUEDE PULSAR NUEVAMENTE PARA GENERAR UN DUPLICADO EN CASO DE SER NECESARIO.

Una vez descargado, el representante legal de la institucién/organizaciéon beneficiaria
debera firmar el informe intermedio mediante firma electrdnica reconocida, y enviarlo por
sede electrdnica.

El envio y registro por sede electronica se realizard a través del enlace que aparece en la
comunicacién sobre el Informe Intermedio para proyectos de movilidad de estudiantes y
personal de Educacion superior entre paises del programa y asociados (KA107), remitido a las
direcciones de correo electrénico del representante legal y de la persona de contacto que
constan en la solicitud del proyecto de la convocatoria 2015, donde también se facilita el
enlace de acceso a la herramienta en linea para presentar el informe intermedio.

Al acceder al registro electronico deberd seleccionar en su ordenador el archivo firmado
electronicamente y pulsar el botdn enviar. Cuando el envio y registro se realice con éxito, el
sistema mostrard una pantalla con un mensaje de confirmacién del envio, y un enlace para
descargar el justificante del envio.

Si el beneficiario no pulsa el botén de envio o no envia el informe firmado por sede
electrdnica, no se considerara que el informe haya sido presentado.
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