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ANEXO Il - REGLAS CONTRACTUALES Y FINANCIERAS

1. INTRODUCCION

El presente Anexo complementa las reglas aplicables a la utilizacion de la subvenciéon en las
diferentes partidas presupuestarias aplicables al Proyecto tal y como se define en el Convenio. Estas
aclaraciones se recogen en la seccién .

En la seccién IV, se especifican las tarifas aplicables a las categorias presupuestarias a las que se
aplican contribuciones por unidad tal y como se define en el Articulo 11.16.2 del Convenio.

La Seccién V presenta los tipos de controles a los que puede estar sujeto el beneficiario y los
documentos justificativos asociados.

Il. REGLAS SOBRE LOS INFORMES

De conformidad con los articulos 1.4.2 y 1.4.3 del Convenio, el beneficiario deberd utilizar la
Herramienta de Movilidad + para realizar los informes sobre las actividades para las que se le
concedié la subvencién, cumplimentando todos los campos obligatorios.

l1l. REGLAS CONTRACTUALES Y FINANCIERAS COMPLEMENTARIAS

A. Gastos vy actividades subvencionables

1. Subvencionabilidad de las actividades de movilidad

e Los beneficiarios se asegurardn de que las actividades de movilidad realizadas por
participantes individuales son subvencionables de acuerdo con las reglas establecidas en la
Guia del Programa Erasmus+.

e las actividades de movilidad realizadas que no cumplan las reglas establecidas en la Guia del
Programa Erasmus+, complementadas por las reglas establecidas en el presente Anexo, se
considerardan no subvencionables. El beneficiario deberd reembolsar en su totalidad los
importes de la subvencidn correspondientes a las actividades en cuestién. La recuperacion
cubrird todas las categorias presupuestarias en relacidn con la actividad de movilidad que se
declare no subvencionable: puede tratarse de viajes, apoyo individual, apoyo organizativo vy,
si procede, apoyo linglistico, apoyo a necesidades especiales y gastos excepcionales.

e lLa duraciéon minima subvencionable de las actividades de movilidad descritas en la Guia del
Programa corresponde a la duracidn minima de la actividad excluyéndose el tiempo del viaje.
2. Viaje

e El coordinador consignara en la Herramienta de Movilidad (Mobility Tool+) el lugar de origen
y el lugar de ejecucién de cada actividad de movilidad para la que se ha concedido apoyo
para viajes.
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e De no haberse realizado ningln viaje o si este se ha financiado con otras fuentes al margen
del Programa Erasmus+ (por ejemplo, un participante en una actividad de movilidad ya se
encuentra en el lugar de ejecucién en relacidon con otra actividad que no es la financiada en
el marco del Convenio), el beneficiario debera consignar esta situacién en la Herramienta de
Movilidad (Mobility Tool+) para cada movilidad afectada. En este caso, no se concederd
subvencidn para gastos de viaje.

e Para establecer la banda de distancia aplicable, el beneficiario indicara la distancia de un
viaje de ida utilizando la calculadora de distancias en linea disponible en el sitio web de la
Comisiéon en http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm. La
Herramienta de Movilidad (Mobility Tool+) calculara los importes de la subvencidn sobre la
base de las tasas de contribucién unitarias aplicables.

e Por defecto, se entiende que el lugar de origen es el lugar donde se encuentra la
organizacién de origen y el lugar de ejecucién de la actividad es el lugar donde se encuentra
la organizacion de acogida. Si se comunica un lugar de origen o de destino diferente, el
beneficiario debera consignar en la Herramienta de Movilidad (Mobility Tool+) la razén de
esta diferencia.

3. Apoyo individual

e El beneficiario deberd documentar en la Herramienta de Movilidad (Mobility Tool+) las
fechas de inicio y de finalizacion de la actividad de movilidad en el extranjero para cada
actividad de movilidad para la que se ha concedido apoyo individual. El beneficiario puede
afiadir un dia de viaje antes del primer dia de la actividad en el extranjero y un dia de viaje
después del ultimo dia de la actividad en el extranjero si fuera necesario; estos dias
adicionales para viaje se tendran en cuenta para el calculo del apoyo individual.

e La Herramienta de Movilidad+ calculara los importes de la subvencién para apoyo individual
sobre la base de las tarifas de las tasas de contribucion unitarias aplicables.

e Los participantes en actividades de movilidad informaran sobre esta actividad por medio de
un cuestionario en linea, facilitando sus observaciones en términos de informacion factual y
de su valoracién del periodo de actividad en el extranjero, asi como de su preparacién y
seguimiento.

e En caso de rescisidon del convenio de subvencidn del participante con el beneficiario debido a
una causa de "fuerza mayor", es decir, una situacidon excepcional imprevisible o suceso fuera
del control del participante y no atribuible a error o negligencia por su parte, el participante
tendra derecho a percibir el importe de la subvencién correspondiente a la duracién real del
periodo de movilidad como se define en el articulo 2.2 del convenio entre el beneficiario y el
participante. Todos los fondos restantes tendran que ser reembolsados, excepto si se ha
acordado de otra manera con el beneficiario.

e En caso de suspension del acuerdo de subvencién del participante con el beneficiario debido
a "fuerza mayor", es decir, una situacidén excepcional imprevisible o suceso fuera del control
2
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del participante y no atribuible a error o negligencia por su parte, se permitira al participante
la continuacion de las actividades después de la interrupcidn, siempre que la fecha de
finalizacion de la actividad movilidad no exceda la fecha final del proyecto de movilidad. Esto
debe ser reportado en la Herramienta de Movilidad+ como una sola movilidad con un
periodo de interrupcidn.

4. Apoyo a aspectos organizativo

e El importe de la subvencidn se calculara sobre la base del nimero total de actividades de
movilidad (es decir, independientemente de que el mismo participante haya realizado una o
mas movilidades) que el coordinador haya grabado en la Herramienta de Movilidad+.

e El niumero de participantes que se tiene en cuenta para el cdlculo del importe de la
subvencidn destinada a apoyo a organizativo excluye a los acompafiantes.

5. Apoyo Lingtistico

La subvencién de Apoyo Linglistico puede ser solicitada sélo para estudiantes de FP para
movilidades con una duracidon minima de un mes y Unicamente para las lenguas no cubiertas
por el Apoyo Lingliistico en linea (OLS).

El apoyo lingiistico en linea (OLS) esta Unicamente destinado para participantes en
actividades de movilidad cuya principal lengua de instruccion/trabajo sea: aleman, espafiol,
francés, inglés, italiano o neerlandés (u otras lenguas que estuvieran disponibles
posteriormente en la plataforma OLS), exceptuando a los hablantes nativos.

Evaluacion OLS

e Llas licencias de evaluacion linglistica se proporcionan a los participantes que realizan un
periodo de movilidad en el extranjero durante un minimo de un mes.

e La organizacién de envio distribuird las licencias de evaluacién linglistica. El beneficiario
garantizard el uso de las licencias y se asegurara de que todas las licencias concedidas son
utilizadas por los participantes seleccionados.

e Los co-beneficiarios deberan garantizar el consumo correcto de licencias y proporcionaran al
coordinador toda la informacidn necesaria a este respecto.

e Los beneficiarios distribuirdn las licencias de evaluacidn linglistica a los participantes
después del proceso de seleccidn para la actividad de movilidad en el extranjero.

e Los beneficiarios se aseguraran de que los participantes en la movilidad se someten a una
primera evaluacion en linea antes de su movilidad y a una segunda evaluacién en linea al
final de su periodo de movilidad.
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e El proveedor del servicio en linea notificara al coordinador los resultados de la evaluacion.

Cursos de lengua OLS

e Para que a un participante le sea adjudicada una licencia de un curso de lengua OLS debera
haber realizado previamente la evaluacidn OLS. Las licencias para los cursos de lengua OLS se
adjudicaran a todos los participantes que deseen realizar el curso y conforme a las
necesidades lingtisticas de los participantes.

e La organizacién de envio debera distribuir las licencias entre los participantes segun sus
necesidades de formacién. Los co-beneficiarios apoyaran la consecucion de las licencias y
proporcionaran al coordinador la informacién necesaria a este respecto.

e las licencias de los cursos de lengua en linea deben utilizarse en el periodo comprendido
entre las evaluaciones lingtisticas del inicio y del final de la actividad de los participantes en
cuestion.

e El beneficiario controlara el uso de las licencias sobre la base de la informacién facilitada por
el proveedor del servicio.

e El beneficiario hara todo lo posible por asegurar que los participantes seleccionados utilizan
las licencias asignadas.

Todas las licencias

e Con la firma del convenio de subvencion, el participante en la movilidad se comprometera a
completar la evaluacién OLS (antes y después del periodo de movilidad) y a seguir el curso de
lengua OLS, en caso de que le fuese adjudicado.

e Los beneficiarios actuaran conforme a las directrices para el uso de OLS proporcionadas por
el proveedor del servicio.

e El coordinador consignara en los informes intermedio y final el ndmero de licencias de
evaluacidn y de curso de lengua utilizadas.

e En caso de licencias no utilizadas o no asignadas en el momento de la presentacidn de los
informes intermedio y final por parte del beneficiario, la AN podra optar por tener en cuenta
esta circunstancia para la asignacion de licencias concedidas a los beneficiarios en afios y
convocatorias posteriores.

6. Apoyo a necesidades especiales



DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA

o O seple:
Erasmus+ 2’ e

e El coordinador consignard en la Herramienta de Movilidad+ si se ha proporcionado a
alguno de los participantes con necesidades especiales un apoyo adicional para
necesidades especiales.

e En tal caso, el coordinador consignara en la Herramienta de Movilidad+ el tipo de gastos
adicionales asi como el importe real de los costes adicionales relacionados en los que se
haya incurrido.

1. Gastos excepcionales

e Los gastos excepcionales solo pueden cubrir los costes definidos en el Articulo 11.16.4 del
Convenio.

e El coordinador consignara en la Herramienta de Movilidad (Mobility Tool+) el tipo de gastos
y los costes reales incurridos en concepto de gastos excepcionales.

e Para los gastos excepcionales, el beneficiario deberd presentar todos los documentos
justificativos en la fase de informe final.

B. Reduccion de la subvencion debido a una ejecucidn deficiente, parcial o tardia

e La AN determinara si la ejecucidn del Proyecto es deficiente, parcial o tardia, sobre la base
de:

o Elinforme final presentado por el coordinador;

e La AN podra considerar asimismo informacién recibida de otras fuentes pertinentes, que
demuestre que el Proyecto no se ha ejecutado de acuerdo con las disposiciones
contractuales. Estas otras fuentes de informacién pueden incluir visitas de seguimiento,
controles de documentos o comprobaciones sobre el terreno realizadas por la AN.

e El informe final se evaluara sobre la base de criterios de calidad y se puntuard sobre un total
maximo de 100 puntos. Si el informe final obtiene una puntuacién por debajo de 50 puntos
en total, la AN podra reducir el importe final del Apoyo Organizativo de la subvencion debido
a una ejecucién deficiente, parcial o tardia del Proyecto, incluso si todas las actividades
comunicadas fueran subvencionables y se hubieran llevado a cabo realmente.

e En el caso de organizaciones acreditadas con la Carta de Movilidad de F.P., si la AN considera
que la ejecucion del Proyecto no cumple el compromiso de calidad adquirido por el
beneficiario, la AN podra exigir, ademds o de manera alternativa, que el beneficiario
desarrolle y ejecute un plan de accién en un plazo acordado para asegurar el cumplimiento
de los requisitos aplicables. Si el beneficiario no ejecuta el plan de accion de manera
satisfactoria en el plazo establecido, la AN podra retirar la acreditacién del beneficiario.



Q DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA

Erasmus+ T

ez ~
3 GOBIERNO MINISTERIO N

e El informe final se evaluara conjuntamente con los informes de los participantes en la
movilidad, aplicando un conjunto comun de criterios de calidad centrados en:

Para organizaciones no acreditadas

o La medida en la que se ha ejecutado la accién en consonancia con la solicitud de
subvencidn aprobada

o Lacalidad de los resultados del aprendizaje y el impacto en los participantes
o Elimpacto en las organizaciones participantes

o La calidad de las disposiciones de orden practico ofrecidas para apoyar la movilidad,
en términos de preparacidn, seguimiento y apoyo a los participantes durante la
actividad de movilidad

o Las disposiciones de calidad para el reconocimiento/la validacion de los resultados
del aprendizaje de los participantes

o La medida en la que los importes de la subvencion adeudados a los participantes en
la movilidad se han transferido a estos de acuerdo con las disposiciones
contractuales recogidas en el convenio entre el beneficiario y el participante segun el
modelo incluido en el Anexo IV del Convenio.

Para organizaciones con Carta de Movilidad de FP

o La medida en la que se ha ejecutado la accién en consonancia con la solicitud de
subvencidn aprobada.

o La medida en la que la accién se ha ejecutado en relacidn con los requisitos de
calidad y cumplimiento establecidos en la Carta de Movilidad de FP.

o La medida en la que los importes de la subvencion adeudados a los participantes en
la movilidad se han transferido a estos de acuerdo con las disposiciones
contractuales recogidas en el convenio entre el beneficiario y el participante seguin el
modelo incluido en el Anexo IV del Convenio.

e Se podra aplicar una reduccién de subvencion debido a una ejecucién deficiente, parcial o
tardia al importe final de la subvencidn de apoyo a aspectos organizativos. Dicha reduccién
seria la siguiente:

o 25 % si el informe final obtiene una puntuacién de, al menos, 40 puntos y por debajo
de 50 puntos;

o 50 % si el informe final obtiene una puntuaciéon de, al menos, 25 puntos y por debajo
de 40 puntos;

o 75 % si el informe final obtiene una puntuacién por debajo de 25 puntos.
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C. Modificaciones de la subvencién

C1

C.2

Modificacidn de la subvencién debido a la existencia de fondos adicionales disponibles.

En el caso de que se dispusiera de fondos adicionales para ser distribuidos entre los
beneficiarios, la cantidad maxima total indicada en el Articulo 1.3.1 podrd incrementarse
segun las siguientes condiciones:

Al beneficiario no se le ha concedido la cantidad total solicitada en el proceso de seleccidn
debida la alta demanda y la limitaciéon de presupuesto mas que a razones de escasa
ejecucion pasada del beneficiario.

En base al Informe intermedio ad hoc y a los datos registrados en la Mobility Tool+, el nivel
de ejecucidon de las movilidades concedidas inicialmente estda en consonancia con el
Convenio de subvencion.

La cantidad final adjudicada no excedera la cantidad solicitada por el solicitante en su
solicitud inicial.

Modificaciones contractuales.

De acuerdo con lo establecido en el Articulo I1.11 del Convenio, cualquier modificacion de la
subvencidn tal como se indica en el punto C.1 de mas arriba, se realizard a través de una
enmienda al Convenio.

IV. Tarifas aplicables para contribuciones a costes unitarios

1. Viajes
Distancia del viaje Importe
Entre 100 y 499 km: 180 EUR por participante
Entre 500 y 1.999 km: 275 EUR por participante
Entre 2.000 y 2.999 km: 360 EUR por participante
Entre 3.000 y 3.999 km: 530 EUR por participante
Entre 4.000 y 7.999 km: 820 EUR por participante
8.000 km 0 mas 1.100 EUR por participante
Nota: la "distancia del viaje" representa la distancia entre el lugar de origen y el lugar de

ejecucion, mientras que el "importe" cubre la contribucién al viaje tanto hacia como
desde el lugar de ejecucion.
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2. Apoyo individual

Estudiantes Personal y Acompainantes
Paises destino dietas por dia (€) dietas por dia (€)
Dial-14 Dia15-60 | Dia 61 —360 Dial-14 Dia 15 - 60
(1) (2) (3) (4) (5)
DE Alemania 63 € 44 € 32¢€ 90 € 63 €
AT Austria 69 € 48 € 35€ 105 € 74 €
BE Bélgica 69€ 48 € 35€ 105 € 74 €
BG Bulgaria 69 € 48 € 35€ 105 € 74 €
cy Chipre 72€ 50€ 36 € 105 € 74 €
HR Croacia 54 € 38€ 27 € 75 € 53 €
DK Dinamarca 81¢€ 57 € 41 € 120 € 84 €
SK Eslovaquia 63 € 44 € 32¢€ 90 € 63 €
S| Eslovenia 54 € 38€ 27 € 75 € 53 €
EE Estonia 54 € 38€ 27 € 75 € 53 €
Fl Finlandia 72€ 50€ 36 € 105 € 74 €
FR Francia 75 € 53 € 38€ 105 € 74 €
EL Grecia 66 € 46 € 33€ 105 € 74 €
HU Hungria 66 € 46 € 33€ 105 € 74 €
IE Irlanda 75 € 53 € 38€ 120 € 84 €
IS Islandia 75 € 53 € 38€ 105 € 74 €
IT Italia 69 € 48 € 35€ 105 € 74 €
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LV Letonia 63 € 44 € 32€ 90 € 63 €
LI Liechtenstein 66 € 46 € 33€ 105 € 74 €
LT Lituania 54 € 38€ 27 € 75 € 53 €
LU Luxemburgo 72 € 50€ 36€ 105 € 74 €
MT Malta 63 € 44 € 32€ 90 € 63 €
NO Noruega 66 € 46 € 33€ 105 € 74 €
NL Paises Bajos 78 € 55€ 39€ 120€ 84 €
PL Polonia 66 € 46 € 33€ 105 € 74 €
PT Portugal 60 € 42 € 30€ 90 € 63 €
UK Reino Unido 84 € 59 € 42 € 120 € 84 €
CZ | Republica Checa 69 € 48 € 35€ 105 € 74 €
MK Republica .de 63 € 44 € 32€ 90 € 63 €

Macedonia
RO Rumania 66 € 46 € 33€ 105 € 74 €
SE Suecia 78 € 55€ 39€ 120 € 84 €
TR Turquia 66 € 46 € 33€ 105 € 74 €

3. Apoyo a aspectos organizativos

Hasta el 1009 participante: 350 EUR por participante + a partir del 1002 participante: 200 EUR por

participante adicional.

4. Apoyo lingiiistico

Sélo para lenguas no cubiertas por la OLS.




X * * N
L,
4 ‘GOBIERNO -
m b 0 DEESPANA glahggﬁék%om. CULTURA S e p | e
Erasmus+ L5 e

150 EUR por participante.

V. Presentacion de documentos justificativos

De conformidad con el Articulo 11.20, el beneficiario podra estar sujeto a controles y auditorias en
relacién con el Convenio. El objetivo de los controles y auditorias es verificar si el beneficiario ha
gestionado la subvencidn respetando las reglas establecidas en el Convenio, con el fin de determinar
el importe final de la subvencidn al que tiene derecho el beneficiario. Para ello, el beneficiario puede
estar sujeto a los siguientes tipos de controles:

e Control del informe final: Control de la AN en la etapa del informe final realizado en las
instalaciones de la AN con el fin de determinar el importe final de la subvencién al que tiene
derecho el beneficiario. Este tipo de control se llevara a cabo en todos los casos;

e Revisidon documental: control a fondo de los documentos justificativos en las instalaciones de
la AN, normalmente en la etapa de informe final o después de esta, si el Convenio estd
incluido en la muestra de la AN de controles de documentos exigidos por la Comision
Europea o si la AN incluyé el Convenio para la realizacién de un control de documentos
focalizado sobre la base de la evaluacion del riesgo;

e Controles in situ: control en las instalaciones de la organizacién beneficiaria o en cualquier
otra instalacién relevante para la ejecucion del Proyecto. El beneficiario puede estar sujeto a
controles sobre el terreno si el Convenio esta incluido en la muestra de la AN de controles
exigidos por la Comisiéon Europea o si la AN incluyd el Convenio para la realizacion de
controles sobre el terreno como resultado de la evaluacion del riesgo. Existen tres tipos
posibles de controles sobre el terreno:

o Visitas de control in-situ: controles llevados a cabo durante la ejecucién del Proyecto

o Auditorias financieras: controles llevados a cabo una vez finalizado el Proyecto v,
normalmente, después del control del informe final;

o Auditorias de sistemas: control del beneficiario con el fin de determinar el
cumplimiento con los compromisos adquiridos como consecuencia de la Carta de
Movilidad FP.

La tabla siguiente especifica la materia de la verificacidon de la AN para cada categoria presupuestaria
en los diferentes tipos de controles. El beneficiario debera tener en cuenta que la AN puede solicitar,
para cualquier tipo de control, también documentos justificativos o pruebas que se especifican
tipicamente para otro tipo de control en la tabla siguiente:

Con vistas a los controles, el beneficiario debera presentar los originales de los documentos
justificativos. Si el beneficiario no tiene autorizacion legal para enviar los documentos originales a la
AN para controles del informe final o de documentos, el beneficiario podra enviar una copia de los
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una vez los haya

analizado.
Partida Control del | Revision Visita de | Auditoria de | Auditoria
presupuestaria | informe documental control in-situ | Sistemas Financiera
final
Viajes Informe final Informe final Realidad y | Realidad y | Informe final
admisibilidad de | admisibilidad de la
Documentos | |a actividad y de | actividad y de los | Documentos
justificativos los participantes | participantes justificativos
especificados especificados en el
en el Articulo Cumplimiento de | Articulo I1.16.2
11.16.2 la Carta de
Movilidad de FP Registro de gastos del
Proyecto en las
cuentas del
beneficiario
Apoyo Informe final Informe final Realidad y | Realidad y | Informe final
individual admisibilidad de | admisibilidad de la
Documentos la actividad y de | actividad y de los | Documentos
justificativos los participantes | participantes justificativos
especificados especificados en el
en el Articulo Cumplimiento de | Articulo II.16.2
11.16.2 la Carta de
Movilidad de FP Registro de gastos del
Proyecto en las
cuentas del
beneficiario
Apoyo Informe final Informe final Realidad y | Realidad y | Informe final
organizativo admisibilidad de | admisibilidad de la
Documentos | |a actividad y de | actividad y de los | Documentos
justificativos | |os participantes | participantes justificativos
especificados especificados en el

en el Articulo
11.16.2

Cumplimiento de
la Carta de
Movilidad de FP

Articulo II1.16.2

Registro de gastos del
Proyecto  en las
cuentas del
beneficiario

Apoyo
lingiiistico

Informe final

Informe final

Documentos
justificativos
especificados
en el Articulo
11.16.2

Realidad y
admisibilidad de
la actividad y de
los participantes

Realidad y
admisibilidad de la
actividad y de los
participantes

Cumplimiento de
la Carta de
Movilidad de FP

Informe final

Documentos
justificativos
especificados en el
Articulo 11.16.2

Registro de gastos del
Proyecto en las
cuentas del
beneficiario

11




E ra S m u S + i ;' E';' S??éii'}iﬁ g‘e”éégc:%m. CULTURA Se ple
Apoyo a | Informe final Informe final Realidad y | Realidad y | Informe final
necesidades admisibilidad de | admisibilidad de la
especiales Documentos | Documentos la actividad y de | actividad y de los | Documentos

justificativos justificativos los participantes | participantes justificativos
especificados | especificados especificados en el
en el Articulo | en el Articulo Articulo 11.16.4
11.16.4 11.16.4
Registro de gastos del
Proyecto en las
cuentas del
beneficiario
Gastos Informe final Informe final Realidad y | Realidad y | Informe final

excepcionales

Documentos
justificativos
especificados
en el Articulo
11.16.4

Documentos
justificativos
especificados
en el Articulo
11.16.4

admisibilidad de
la actividad y de
los participantes

admisibilidad de la
actividad y de los
participantes

Documentos
justificativos
especificados en el
Articulo 11.16.4

Registro de gastos del
Proyecto en las
cuentas del
beneficiario
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