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INTRODUCCION

El convenio de subvencién para los proyectos de la accién KA107 de la convocatoria 2017, en su
articulo 1.4.4 establece que tras la fecha de finalizacidn del proyecto “el beneficiario debera
completar un informe final sobre la ejecucidn del proyecto. (...) El beneficiario debera certificar que
la informacion que figura en la solicitud de pago del saldo es completa, fidedigna y veraz.

“También certificard que los costes sufragados pueden considerarse subvencionables con arreglo a
lo dispuesto en el Convenio, y que la solicitud de pago estd respaldada por documentos
justificativos adecuados” (...).

El mismo convenio en su articulo 1.9.1 establece que “el beneficiario debera utilizar la aplicacion
web Herramienta de Movilidad+ (MT+), https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility , para
consignar toda la informacién en relacién con las actividades de movilidad realizadas en el marco
del Proyecto, (...) y deberd completar y presentar (...) los Informes Finales”. A tal fin, se ha
desarrollado en la MT+ la funcionalidad para la presentacién de un Informe final en linea
totalmente integrado.

El periodo establecido contractualmente para la presentacién del Informe Final de los proyectos de
movilidad es de 60 dias naturales siguientes a la fecha de finalizacion del proyecto definida en el
Articulo 1.2.2, lo que supone que la fecha limite para la presentacion del Informe Final del
Beneficiario sea el 30 de septiembre de 2019.

Importante: El beneficiario debera tener en cuenta tres consideraciones importantes antes de
comenzar:

1. Antes de comenzar el proceso de completar el Informe Final en la MT+ es recomendable
realizar una copia de seguridad de los datos que la institucidn tenga ya grabados en la MT+.
Para ello se deberd utilizar en la MT+ la funcionalidad de Exportacion de datos que se
encuentra dentro de la pagina Importar-Exportar.

2. Se deberd tener en cuenta que el importe total maximo que ha de declararse en la MT+
solo podra ser igual o inferior a la subvencién final adjudicada por la Agencia Nacional’,
no siendo admisible la justificacién de importes por encima de ese importe.

3. No debera presentarse el informe hasta que el dato de “Presupuesto aprobado (por la
Agencia Nacional)” que aparece en la seccion “Presupuesto” de la MT+ coincida con la
subvencidn final adjudicada por la Agencia Nacional.

12 FASE: REVISION Y VALIDACION DE LOS DATOS DE LAS
MOVILIDADES INTRODUCIDAS EN LA MT+

1.1. Revision de los datos de las movilidades

En las instrucciones facilitadas por parte de SEPIE® a los beneficiarios en relacién a la introduccién de

! Resolucién 23 de junio de 2017, Listados definitivos de solicitudes seleccionadas, en lista de espera, rechazadas
y excluidas de Proyectos de Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje, Accion Clave 1.
http://www.sepie.es/convocatoria/2017/resoluciones.html#contenido

2 Guia de la MT+ para beneficiarios del Programa Erasmus+ (http://www.sepie.es/mobilitytool+.html#contenido)
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datos en la MT+ se indicaban directrices especificas sobre ciertos campos que deberan revisarse antes
de iniciar el proceso de elaboracién del Informe Final. El Anexo 1 a esta guia incluye dichas
instrucciones.

1.2. Comprobacion de la validez de los datos introducidos en la MT+ (Funcion
revalidar movilidades en la MT+)

Desde la actualizacion de la MT+ a la version 4.0.0 (abril de 2018), la Comision Europea ha introducido
una nueva funciéon que permite a los beneficiarios validar los datos de las movilidades registradas
contra las reglas implementadas en la MT. El beneficiario puede encontrar mas informacion sobre las
diferentes posibilidades que ofrece esta nueva funcidén en el “Manual del usuario de MT+ para
beneficiarios” (disponible en la pagina de inicio de la MT+).

Basicamente esta nueva funcién consiste en que después de cada nueva actualizacién de la MT+ a una
nueva version que suponga la introduccién de nuevas reglas que afecten a los datos de las movilidades
o cambios en las mismas, la herramienta identifica las movilidades introducidas previamente y en
estado “completa” que pudieran no cumplir con las reglas actualizadas.

M=) Documentacion
Manual del usuario de Mobility Tool para beneficiarios

Diccionario de datos de Mobility Tool+ >

Figura 1. Manual del usuario de MT+ para beneficiaros

Sin embargo, en este documento solo vamos a centrarnos en cdmo afecta esta nueva funcién al envio
del informe final del beneficiario, ya que es obligatorio realizar la revalidacion de las movilidades
antes de enviar el informe final, incluso cuando el listado de movilidades no muestre errores en
ninguna de las movilidades.

Si existen movilidades en el proyecto que requieran revalidacion, el borrador de Informe Final del
beneficiario, en la MT+ mostrard un aviso y el botdén para iniciar el proceso de envio estard inactivo,
aun cuando ya se haya realizado el 100% del informe. En caso de aparecer este mensaje debera seguir
los siguientes pasos:
1. Debera Pulsar sobre el enlace Revalidate Mobilities now.
2. Al pulsar sobre el enlace se abre la ventana Revalidate mobilities donde se informa sobre
el nimero de movilidades que seran revalidadas.
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Figura 2. Revalidacion de las movilidades previa al envio del informe final del beneficiario (1).

3. Parainiciar el proceso se debera pulsar el botdn de color verde Revalidate X Mobilities.
4. El progreso del proceso de revalidacion se mostrara en el apartado Revalidation History.

Revalidate Mobilities

Required to revalidate before submission ) | Orans ) Compiete @ AIQ) lothing ta revalidate

Revalidation History
Request Date user status: Validation Progress Humber of Mobilities

& minutes ago ECAS EAC_TRAINING (beneficiary) +# Done (took 4 minutes N

Revalidation of 6 mobilities requested by ECAS EAC_TRAINING the 10/04/2018, finished on 4 minutes

Impacted mobilities | a1@ | status changed @) Budget Changed @

Mobility Revalidation Status Before/After Budget Before/After Invalid fields
26913-MOB-00001 (Sofia Libana) =3 Complete / Complete 610,00 €/610.00 €

26913-MOB-00002 (John Vegas) [ done | Complete / Complete 476,00 €/ 476,00 €

26913-MOB-00003 (fsfsf sfsfd) [ done | Complete / Complete 879,00 €/879,00 €

26913-MOB-00004 (oo0 000) m Complete / Complete 16.820.00 €/ 16.820.00 €

26913-MOB-00006 (Hilde Newman) =3 Complete / Complete 5,00 €/500€

26913-MOB-00008 (S R) = Complete / Complete 0,00 € / unknown

Revalidation of 8 mobilities requested by ECAS EAC_TRAINING the 10/04/2018, finished on 4 minutes.

Impacted mobilities ai@ | status changed @ [ Budge! Changed @) |

Mobility Revalidation Status Before/After Budget Before/After Invalid fields

Figura 3. Revalidacién de las movilidades previa al envio del informe final del beneficiario (2).

5. A través del botdn see impacted mobilities se podran ver mds detalles del proceso de
revalidacién en las movilidades afectadas. Al pulsarlo se abrird la ventana Impacted
mobilities donde pueden verse detalles como:

- Sise harealizado la revalidacion.

- Siel estatus de la movilidad ha cambiado (borrador / completa).

- Siel presupuesto de la movilidad ha cambiado.

Esta informacién se indica en columnas que muestran el valor anterior y posterior a la
revalidacion.

El usuario puede seleccionar ver solo las movilidades afectadas por un tipo determinado de
cambio.

6. Pulsando sobre el botdn de color azul view Mobility se puede acceder a los detalles de una
determinada movilidad en modo de solo lectura.

7. Una vez que el proceso de revalidacion se ha completado, la barra de progreso muestra el
100%, el mensaje de aviso desaparece y (si se ha completado el informe) se mostrara el
botdn de inicio del proceso de envio del informe.
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Revalidate Mobilities

Requeea to revaltate betore suemason ) | am ) Compee @ M@

Revalidation History

Request Date User Status Valigation Progress Number of Mobisties

ruses aga ECAS EAC_TRAMSG (heneheiary W Done (f T O

Figura 4. Revalidacion de las movilidades previa al envio del informe final del beneficiario (3).

22 FASE: REVISION Y VALIDACION DE LOS DATOS DEL PRESUPUESTO
INTRODUCIDOS EN LA MT+

Tras haber procedido a la revalidacion de los datos de las movilidades (y la correccidn de los mismos,
en su caso) el siguiente paso consiste en la revisidn de los datos del presupuesto que el beneficiario ha
declarado en la MT+. Para realizar esta accidon iremos dentro de la MT+ a la seccidn “Presupuesto” del
proyecto y verificaremos los siguientes datos:

e A) Comprobar que los valores resultantes en la columna “Presupuesto
declarado” (en la MT+) coinciden con los datos que constan en la contabilidad
de la organizacién beneficiaria. Es muy importante que se hayan declarado
todos los gastos abonados por la institucion a los participantes, ya que, una vez
enviado el informe final, no se podran incluir datos no declarados por el
beneficiario en el momento de su envio.

[ p——

Agopa UL pars necesslades exguciaies

P STAT - Mowiidad de persoral para docencla haclakiesds paises sacclados

Fotad sutresncion UE paca visje

ey indivicusl UE

A UE s e salantes esgueciabes

Figura 5. Seccidn presupuesto en la MT+

¢ B) Introducir la cuantia de Apoyo Organizativo (OS) declarada. Este campo por
defecto tiene el valor 0 (cero), pero el beneficiario tiene que rellenarlo

obligatoriamente:

= Cuando NO se hayan transferido fondos de Apoyo Organizativo a alguna
de las actividades de movilidad, la cuantia que debera incluirse sera la
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correspondiente al nimero de movilidades que se han declarado en la
MT+. Para tal fin la MT+ proporciona una cifra que aparece sombreada en
azul sobre la celda que hay que rellenar. En el ejemplo de la figura 6,
habria que introducir en la casilla 7.350,00, cifra que ha calculado
automaticamente la MT+ que aparece en el campo sombreado en azul, |a
cifra se debera introducir sin separador de miles, utilizando como

o n

separador de decimales el punto “.”, asi en este ejemplo seria 7350.00.

N® de participantes {excluyendo
acompafiantes) - 29 7.350.00 0

Figura 6. Introducir cuantia Apoyo Organizativo

= Cuando Si se hayan transferido fondos a alguna de las actividades de
movilidad, debera reflejarse el resultado de restar a la cuantia de OS
correspondiente al nimero de movilidades que aparece sombreado en
azul, la cantidad que se hubiera transferido a otra partida (que no podra
superar el 50 % de la ayuda OS correspondiente a las movilidades
declaradas, como se indica en el Convenio de Subvencion — clausula 1.3.3).

Importante: Si en el momento de enviar el informe final esta casilla permaneciera
a cero, se entenderd que el beneficiario renuncia a la ayuda de apoyo
organizativo, por lo que el SEPIE procedera a solicitar la devoluciéon de los fondos

que correspondan.

Si no estamos seguros de la cantidad total que hemos transferido desde la
partida de OS a movilidades, podremos consultarlo desde la pestafia
“presupuesto” y presionando sobre

Eurgpean Commission
il ES01 Servicio Espafiol para la Intemnacionalizacion de la Educacion (SEPIE;
Mobility tool = SERSE

Presupuesto [EEEE eansirencias - <::.|

Presupuesio aprobsdo  Presupuesto declarado % Preaupuesto declarado

(por 1a Agencia Nacionsl)  {en Mobilfty Toole} Presupueato aprobad

Presupuesto total del proyecto 336.230,00 € 18.480,00 € 550%
Apoyo organizative
NuUmero de participantes (excluyendo moviliades con bEca CEro No MArcadas como “OS (3poyo organizativo) cubleno con fondos UE Erasmus+”) : 4 26.280.00€ .00 0,00 %

Costes excepcionales - Garantia 000€ 0,00

Figura 7. Seccidén presupuesto en la MT+ Il

En la siguiente pantalla se nos mostrara un resumen del presupuesto
concedido y declarado, asi como las posibles transferencias
presupuestarias que hayamos realizado. En la pendltima columna
encontraremos el detalle de , si las hubiere,
desde la partida de apoyo Organizativo. El total que marque esa columna,
es lo que deberemos restar en lo explicado en el apartado B). En la parte
inferior derecha, nos indica la de la que disponemos para
hacer transferencias desde la partida de OS.
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Figura 8. Seccidon mostrar transferencias presupuestarias en la MT+

¢ C) Comprobar que no hemos sobrepasado el 40% del presupuesto total en
transferencias desde movilidad entrante a saliente o viceversa. Si lo hemos
sobrepasado y no hemos solicitado enmienda, esas movilidades no serian
elegibles.

Para comprobarlo, iremos a la pantalla “mostrar transferencias

presupuestarias, como se explica en la figura 7. nos
muestra las transferencias de Outgoing a Incoming o viceversa por pais, si
las hubiésemos realizado. no debe superar el

indicado en la parte inferior izquierda.

T R ——

Transferencis pretuputitians e

s b V¢ i Ry Bamm R o | e A o mmaira | ——
[E e p———

e e e e A e e
- ] 1 L ] i L 7 g B T ] ] | ] L] L
el Y a0 b A o e LR Y 1) i il i ol i s i (L TR T} ¥ 1 1} ¥ 3T TV 1] 308w
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Figura 9. Seccién mostrar transferencias presupuestarias en la MT+ Il

¢ D) Comprobar que no se ha modificado el valor O (cero) del campo Costes
excepcionales — garantia, ya que esta categoria no aplica en ningun proyecto
de la convocatoria 2017 (ver figura 7).
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32 FASE: ELABORACION DEL INFORME FINAL DEL BENEFICIARIO

Se recomienda que el beneficiario comience esta fase tras haber revisado las dos fases anteriores
(revision de los datos de movilidad y del presupuesto), aunque el sistema permite trabajar al mismo
tiempo en las dos partes, ya que los datos de la MT+ que se vuelcan en el cuestionario del Informe
Final se actualizan automdticamente cuando se realizan cambios en la MT+. En estos casos al acceder
al Informe aparece un aviso indicando que se han actualizado datos en la MT+.

El Informe Final del Beneficiario es un formulario electrénico generado desde la MT+ que engloba
todas las diferentes partes del mismo (narrativo, cualitativo, estadistico/financiero) en un Unico
documento, y que sera evaluado por expertos externos.

Este formulario debera cumplimentarse en espafiol, excepto la seccion “Resumen del proyecto” en la
gue deberd incluirse ademds su traduccion en inglés. Para su cumplimentaciéon, tendrd que
seleccionarse como idioma de la MT+ el espainol en la barra negra superior, tal y como se muestra
en la figura 10.

Figura 10. Seleccionar idioma

Cada una de las preguntas contiene espacio para un maximo de 5.000 caracteres.

3.1. Generar el Informe

En primer lugar iremos a la seccion Informes dentro de la MT+

# inicio

European Commission

Mobility toﬂl ES01 Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

Proyecto 2017-1-ES01-KA107 Detalles Panel  Organizaciones  Contaclos  Movilidades portacion - exportacion de moviidades  Presupussto,  Informes
Informes del beneficiario

Figura 11. Ir a la seccion Informes.

Al acceder a esta seccidén aparece un botdn para generar el Informe del beneficiario

Generar el informe del beneficiario

Debe pulsar sobre este botan para generar un nuevo informe del beneficiario

Generar el informe del beneficiario

Figura 12. Botén Generar el informe del beneficiario

Pulsaremos sobre el boton “Generar el informe del beneficiario” y aparecera la pagina Informe con
la siguiente informacion
1. Barra de estado del proceso del Informe Final del Beneficiario: borrador-envio en proceso-

8
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enviado-validado por la AN-liquidado.
2. Botdn para editar el borrador del informe.
3. Registro de las actividades realizadas por los diferentes usuarios de la MT+ en el informe.

Borradoer disponible

Informe del benefciano creado hace & dias by Fernando BAUTISTA

Beneficiary Repor created hace 6 dias

hace & dias Drat opened by Femando BAUTISTA

Femando BALTISTA

hace & dias Draf last cha

Figura 13. Pagina Informe

3.2. Editar borrador del Informe

Al editar el borrador se abre el cuestionario que el beneficiario tendra que ir contestando, en una
pantalla con las siguientes secciones:

1. En la parte derecha aparece el formulario, por el que podremos desplazarnos con la barra de
desplazamiento por las diferentes secciones.

2. En la parte de la izquierda, encontramos un indice del Informe, a través del cual también
podremos movernos por el formulario. Cuando se haya rellenado alguna seccion lo
encontraremos marcado con un marcador de verificacion en color verde

3. En la parte superior izquierda aparecen distintas opciones: salir del borrador y guardar la
informacién, imprimir el borrador, asi como informacion del tiempo transcurrido desde la
ultima actividad realizada en el informe y el grado de progreso del mismo.

22

Figura 14. Borrador del Informe del Beneficiario

No es necesario completar el informe en una sola sesidn; el beneficiario podrd guardar la informacion
introducida en cualquier momento, para lo cual saldremos del cuestionario pulsando sobre el botén
“Volver a la pagina del Informe”.
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No esta listo para enviarse

Complete o elimine las movilidades en fase de borrador para poder
realizar el envio del informe final del participante

Figura 15. Guardar borrador — Volver a la pagina del informe

Al volver a la pagina del informe aparecen dos botones:

e El botén “Continuar editando el borrador”, que permite volver el borrador previamente
generado.

e El botdn “Cerrar edicién del borrador” permite a otros usuarios de la organizacion beneficiaria
o de la Agencia Nacional editar el borrador del informe.

Informe del beneficiario

Final Borrador del informe disponible (3% Hecho)

informa dal baneticianio guardado hace 6 diss por Famands FORMACION MT

Carrar agicidn 08 borrador

Figura 16. Hoja Informes: continuar editando el borrador o cerrar edicién el borrador

Cuando vuelva a acceder al cuestionario, si se han producido cambios en el proyecto, le aparecera el
mensaje “Otro usuario ha modificado los datos del proyecto” junto al enlace: “Actualice el informe del
beneficiario ahora”. Debera pulsar dicho enlace para que se actualicen los datos de las diferentes
tablas que contiene el cuestionario. Asimismo debera revisar las respuestas dadas hasta ese
momento por si fuera necesario actualizarlas también.

Otro usuario ha modificado los datos del proyecto, Actualice el informe del
beneficiario ahora

Figura 17. Continuar editando el borrador

3.3. Estructura del informe final
El Informe final del Beneficiario tiene la siguiente estructura:
1. Contexto
Los datos de esta seccidon se completan automaticamente con:
e Informacién general del proyecto (programa, accién, actividad, convocatoria, tipo de informe,
idioma)

e Identificacion del proyecto (n? proyecto, fechas de inicio y fin del proyecto, duracion del

10
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proyecto, nombre organizacién beneficiaria.
e Agencia Nacional de la organizacidn beneficiaria

2. Resumen del proyecto

Esta seccidn debera cumplimentarse por el beneficiario en espafiol y en inglés. Esta seccion es la mas
relevante para la visibilidad y difusion del proyecto, ya que serd publicada en la plataforma de
resultados de los proyectos Erasmus+ (E+PRP, en sus siglas en inglés), y podrd ser utilizado por la
Comisidn Europea, la EACEA y/o el SEPIE.

Deberd tenerse en cuenta al rellenar esta seccién:
e Contexto y antecedentes del proyecto
e Objetivos
e Numero y perfil de los participantes
e Descripcién de las actividades llevadas a cabo
e Resultados e impacto obtenidos, asi como beneficios previstos a largo plazo.

En esta seccion también aparece completado de forma automadtica la informacidon sobre las
organizaciones participantes (funcion, PIC, nombre, pais, tipo de organizacion, acreditacion).

3. Resumen de las organizaciones participantes

Esta seccidon se completa automaticamente con los datos extraidos de la MT+, seccidn organizaciones.

4, Descripcion del proyecto

Esta seccion debera completarse por el beneficiario. En ella se describird la consecucién de los
objetivos cuantitativos segun establece el convenio de subvencidon o enmienda al mismo (Anexo Il del
convenio — Detalle de actividades), y cualitativos establecidos en la Carta Erasmus de Educacion
Superior (ECHE).

Si ha habido impedimentos o dificultades en la implementacidn del proyecto, deberan describirse
aqui, y si se hubieran sobrepasado las expectativas (por ejemplo, se han realizado mas movilidades —
con beca cero- que las adjudicadas por el SEPIE), también deberan describirse en esta seccion.

En caso de que el proyecto corresponda a un Consorcio apareceran preguntas especificas sobre:

La contribucién de los socios al desarrollo del proyecto.

El desarrollo acorde al diseio en la solicitud del proyecto.
e las actividades llevadas a cabo para asegurar la consecucidn de los objetivos.
e Las medidas para evaluar el grado de consecucién de los objetivos.

5. Implementacion del proyecto

A cumplimentarse por el beneficiario, donde se incluyen las siguientes cuestiones:
e Disposiciones practicas y gestion del proyecto
* Calidad y procesos de gestién en relacion con los socios.
* Calidad y procesos de gestidn en relacion con los participantes.
* Gestion de las disposiciones practicas y logisticas de los participantes.
* Tipo de preparacién facilitada a los participantes

11
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* Seguimiento y apoyo a los participantes (entrantes y salientes)
» Dificultades surgidas en el desarrollo del proyecto, y soluciones adoptadas.

e Apoyo Lingiistico: Utilizacion de fondos OS para la preparacion (linglistica o de otra indole) de
los participantes.

6. Actividades

Los datos de esta seccidn aparecen completados automaticamente con la informacién grabada por el
beneficiario en la MT+.

El beneficiario tendra que incluir comentarios para explicar las posibles diferencias entre lo que se
habia planificado (convenio de subvencidn o enmienda al mismo) y los resultados finales obtenidos
(actividades de movilidad realizadas). También se tendran que explicar los flujos de movilidad en
relacion a la Estrategia / Declaracion de Politica Europea del beneficiario al solicitar la ECHE (y en el
caso de los Consorcios, la estrategia / Declaracion de Politica Europea de las organizaciones socias).

7. Perfil de los participantes

Al igual que en la seccidn anterior, los datos se completan automaticamente con los datos extraidos de
la informacidn grabada en la MT+

El beneficiario tendra que comentar / explicar los resultados obtenidos en los siguientes apartados:

e Distribucién de los participantes segun el tipo de actividad (movilidad de estudiantes para
estudios, movilidad de personal para docencia, movilidad de personal para formacion), y el
volumen de participantes en situaciones especificas.

e Distribucion de participantes por género.

e Grado de reconocimiento de los resultados del aprendizaje, en base a la duracién de las
movilidades y el nimero de créditos ECTS o equivalente.

8. Comentarios de los participantes relacionados con las disposiciones de la Carta Erasmus
de Educacion Superior (ECHE) y sobre cuestiones generales

Al igual que en la seccidn anterior, los datos se completan automaticamente con los datos extraidos de
la MT+ (informes participantes).

El beneficiario tendra que comentar / explicar las respuestas de los participantes en cuestiones como:
e Disposiciones de la ECHE: reconocimiento de las actividades de movilidad, acuerdos de
aprendizaje (estudiantes), acuerdos de movilidad (personal), apoyo a los participantes
entrantes (seguros, visados, alojamiento, integracion, apoyo académico y administrativo, etc.).

e Cuestiones generales: fechas de realizacién de los pagos, satisfaccion general.

9. Cumplimiento de la Carta Erasmus de Educacion Superior (ECHE)

Se pregunta al beneficiario si los resultados de la ejecucién del proyecto son acordes al cumplimiento
de las disposiciones de la ECHE (http://www.sepie.es/educacion-superior/carta-eche.html#contenido),
y si considera que hay aspectos de este cumplimiento que necesitan ser mejorados, en cuyo caso ha
de disenarse un plan de accién por parte de la institucién con el calendario que se defina para lograr
su consecucion.

12
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10. Resultados del aprendizaje e impacto

La primera parte se autocompleta con los datos extraidos de la MT+ (informes de los participantes). El
beneficiario tendra que comentar / explicar las respuestas de los participantes en relacidn a los
resultados del aprendizaje.

En la segunda parte el beneficiario tendrd que responder a varias cuestiones sobre el Impacto del
proyecto:

e Describir el impacto en los participantes, la organizacién (organizaciones en el caso de
Consorcios), grupos destinatarios, y otras partes interesadas. En particular el impacto en la
propia institucion/es y en las de los paises asociados, de acuerdo con sus respectivas
estrategias institucionales, la Declaracion de Politica Erasmus (EPS) y la agenda de
modernizacién de la Educacién Superior’.

e Describir hasta qué punto la institucion ha mejorado su capacidad de cooperacion a nivel
internacional.

e Describir qué punto ha aumentado la capacidad de cooperacion a nivel internacional de las
instituciones de Paises Asociados.

e Describir el impacto del proyecto a nivel mas amplio, en organizaciones o individuos fuera de
su organizacién: local, regional, nacional, europeo o internacional.

11. Difusion de los resultados del proyecto

Se pregunta al beneficiario sobre los resultados del proyecto que considera que pudieran ser
compartidos con otros beneficiarios, incorporando ejemplos concretos de buenas practicas, la
descripcidn de las actividades que se han llevado a cabo para compartir los resultados del proyecto
dentro y/o fuera de la propia organizacidn, asi como la difusién de las actividades por parte de los
participantes dentro de su colectivo.

12. Planes futuros y sugerencias
En esta seccidon el beneficiario debera indicar su intencidon de seguir cooperando con sus socios en
proyectos en el futuro. Si la respuesta es negativa deberan explicarse las razones y en caso afirmativo

como se mantendra esa cooperacion.

En este apartado el beneficiario podra incluir cualquier comentario sobre la gestion y ejecucion de los
proyectos Erasmus+ dentro de la Accidn clave 1 que desee dirigir a la AN o la Comision Europea.

13. Informes de los participantes

Esta secciéon también se completa automaticamente con los datos extraidos de la MT+, sobre el
numero total de movilidades y el nUmero de informes de participantes recibidos.

En caso de producirse discrepancias entre el nimero de movilidades y el nimero de informes de los
participantes recibidos, debera explicarse la razén de que existan, teniendo en cuenta lo dicho en Ia
pagina 19 de este documento sobre los Informes de los participantes.

® http://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/?uri=URISERV:ef0030
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14. Presupuesto

Los datos de esta seccion se completan automaticamente con datos de la MT+ en relacién al
presupuesto, excepto el campo de transferencia desde Apoyo Organizativo donde el beneficiario
debera indicar la cuantia transferida cuando proceda.

El beneficiario tendra que comentar / explicar cuestiones como:

e Cuando proceda, explicar la realizacion de transferencias entre categorias presupuestarias, de
conformidad con las reglas establecidas en el convenio de subvencion.

e Detalle de las partidas presupuestarias (viaje, apoyo individual, etc.).

e Sise han transferido parte del presupuesto a instituciones de Paises asociados.

e Otras fuentes de financiacién: La cuantia reflejada en este apartado aparecera a 0 (cero),
puesto que al introducir las movilidades se ha indicado que el campo de Apoyo adicional no
comunitario debe aparecer a cero. No obstante, tiene la posibilidad de describir otras fuentes
de financiacidn distintas a los fondos UE Erasmus+ si las hubiere.

15. Anexos
En los proyectos de movilidad en el ambito de la Educacién Superior (KA107) Unicamente es necesario

adjuntar la Declaracion Responsable firmada por el representante legal con certificado digital de firma
valido (debera ser la misma persona que figure en el convenio de subvencion o en su enmienda).

4 2 FASE: ENVIAR EL INFORME FINAL

Una vez que se hayan concluido el informe del beneficiario, se activara el botén “Iniciar el proceso de
envio”.

Figura 18. Iniciar el proceso de envio

4.1. Declaracion Responsable

Al pulsar el botdn de iniciar el envio se abrird una ventana emergente para que el beneficiario anexe
la declaracion responsable firmada. Esa ventana muestra en su parte inferior un descriptor con las
tareas que deben completarse en el proceso de envio.

La declaracidon responsable puede descargarse en cualquier momento desde la generacion del
borrador del informe en el apartado Anexos.

Los pasos a seguir para adjuntar la declaracion responsable firmada son:
- Descargar la declaracién responsable pulsando en el botén “Descargar PDF” si no lo hemos
descargado antes desde el apartado Anexos.

14
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- Firmar el documento descargado por parte del representante legal de la organizacién con
firma electronica.

- Anexar el documento firmado al informe del beneficiario desde la misma pantalla pulsando el
botdn “Seleccionar archivo”, buscando el archivo firmado en nuestro equipo y pulsando el
botdn “Cargar Archivo”.

Declaracion responsable y firma del beneficiario

Please download the following PDF, fulfill it and upload it as an annex

Descargar PDF

Lista de archivos anexados ==
Abriendo DeclarationOfHonour.pdf

R Ha elegido abrir:
No hay archivos anexados todavia

@ DeclarationOfHonour.pdf

que es: Adobe Acrobat Document

Afiadir mas archivos de: https://webgate.acceptance.ec.europa.eu

;Qué deberia hacer Firefox con este archive?
Seleccionar archivo

_ Adobe Reader (predeterminada)

(7) Guardar archive

. [] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

DECLARACION RESPONSABLE AVIS0 DE PROJ
DAT

Figura 19. Envio Informe — Declaracion responsable y firma del beneficiario

- Una vez anexado el documento firmado al informe del beneficiario, deberd marcarse el
archivo que contiene la declaracién responsable. Desde la misma pantalla pulsando el botdén
“Senalar como archivo conteniendo la declaracion responsable”.

Declaracién responsable y firma del beneficiario

Descargue el PDF, cumpliméntelo y carguelo como anexo
Descargar PDF

Lista de archivos anexados

DeclarationOfHonour.pdf
0.07 Mb hace unos segundos Sefialar como archivo conteniendo la declaracion responsable Desmarcar

Afiadir mas archivos

Seleccionar archivo

Marque el archivo que contiene la declaracion responsable

DECLARACION RESPONSABLE POLITICA DE PROTECCION DE DATOS PRESUPUESTO LISTA DE COMPROBACION CONFIRMAR ENViO

Figura 20. Envio Informe — Declaracion responsable y firma del beneficiario

4.2. Aviso de Proteccion de datos

Una vez se ha adjuntado el archivo de la declaracién responsable pulsaremos el botén “Préximo
paso”, que nos llevard a una nueva pantalla en la que se informa sobre la politica de Proteccién de
Datos, que el beneficiario debera aceptar para continuar con el proceso de envio.

15
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Aviso de Proteccion de Datos

La solicitud de subvencion se tramitara electronicamente. Todos los datos personales (nombres, direcciones, CV, etc.) se
procesarn de conformidad con el reglamento (CE) n® 45/2001 sobre |a proteccién de las personas fisicas en Io que respecta al
tratamiento de datos personales por las instituciones y los organismos comunitarios y a la libre circulacion de estos datos. Los datos

personales que se solicitan s6lo serdn utiizados para los fines previstos:

Para la descripcion exacta de los datos personales recogidos, la finalidad de la recogida de datos y la descripeion de su tratamiento,

consulte la Declaracion de privacidad especifica de este formulario.

Tiene derecho a solictar el accese a sus datos personales y a rectificar cualquier dato que sea inexacto ¢ incompleto. Sitiene
cualquier consulta relativa al tratamiento de sus datos personales, puede dirigirse a su Agencia Nacional. Tiene derecho a acudir en
cualquier momento a su organismo nacional de supervision de proteccion de datos o al Supervisor Europeo de Proteccion de Datos

en cuestiones relativas al tratamiento de sus datos personales.

Se le informa que, a efectos de salvaguardar los intereses financieros de las Autoridades Comunitarias, sus datos personales.
pueden ser transferidos a los servicios de auditoria interna, al Tribunal de Cuentas Europeo, al Grupo de irregularidades financieras

v/ 0 @ la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude (OLAF).

Las Agencias Nacionales procesaran todos los datos personales de confermidad con el reglamento n® 45/2001 del Parlamente
Europeo y del Consejo sobre la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales por las

instituciones y los organismos comunitarios y a la libre circulacion de estos datos.

hitp:ifvw i w.edps.europa.eu/

Aceptar >
o ®
DECLARACION RESPONSABLE AVISO DE PROTECCION DE LISTA DE COMPROBACION CONFIRMAR ENVIO
DATOS

Figura 21. Envio Informe — Aviso de proteccién de datos

Presupuesto

Erasmus+

Una vez se ha adjuntado el archivo de la declaracidn responsable pulsaremos el botén “Préximo
paso”, que nos llevard a una nueva pantalla en la que se informa sobre la cantidad de Apoyo
organizativo declarado por el beneficiario en la pantalla Presupuesto. Ademas siempre aparece un
texto recordando al beneficiario que debe asegurarse de registrar el importe del presupuesto de
apoyo organizativo antes de enviar el informe, y donde indicarlo si no lo hubiera hecho.

4.4.

Presupuesto

La cantidad de apoyo a la organizacion declarada es

Aseqglirese de registrar el importe que haya utilizado del presupuesto de apoyo
organizativo de su proyecto antes de enviar este informe final. Para ello entre en
la pestafia "Presupuesto” de la interfaz, indique el importe en la fila "Apoyo
organizativo” y columna "Presupuesto declarado (en Mobility Tool+)" y guardelo.

® ® o]
DECLARACION POLITICA DE PRESUPUESTO LISTA DE CONFIRMAR ENVIO
RESPONSABLE PROTECCION DE COMPROBACION

Figura 22. Envio Informe — Presupuesto

Lista de comprobacion

Al pulsar el boton “Préximo paso”, el sistema nos llevard a una nueva pantalla donde se mostrara
una lista de comprobacion, en la que el beneficiario tendra que ir marcando los diferentes items tras
confirmar que ya estadn realizados. Al abrirse esta pantalla todos los items aparecen como “No
hecho” pero pulsando encima cambiard el status a “Hecho”.

N.B. No es necesario marcar todos los items en una Unica sesion. Si detectamos que alguno de ellos
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no se ha completado, podemos cerrar esta ventana, realizar la tarea pendiente y volver una vez

que la hayamos completado.

Lista de comprobacion

Antes de enviar su informe en linea, compruebe que:

La Declaracidon Responsable firmada por el representante legal de la organizacion beneficiaria.
Ha registrado toda la informacion requerida en Mobility Tool+

Ha cumplimentado el informe en espafiol

Ha adjuntado todos los documentos relevantes indicados a continuacion

Los documentos justificativos necesarios detallados en el convenio de subvencién

DECLARACION RESPONSABLE POLITICA DE PROTECCION DE DATOS PRESUPUESTO

LISTA DE COMPROBACION

Préximo paso »

CONFIRMAR ENViO

Figura 23. Envio Informe — Lista de comprobacién

Cuando todos los items de la lista de comprobacion se hayan activado como “Hecho” se activara el

botdn “Préximo paso” y podremos seguir con el proceso de envio.

4.5. Confirmar envio

En la dltima pantalla se informa al beneficiario que una vez se pulse el botén “Enviar informe del

beneficiario” ya no podran realizarse cambios.

Confirmar envio

Tool+; sin embargo, los datos y los documentos anexos podran visualizarse todavia

declarados

DECLARACION RESPONSABLE POLITICA DE PROTECCION DE DATOS

PRESUPUESTO

Figura 24. Envio del Informe — Confirmar envio

Tras el envio del informe:

Después de pulsar sobre "Enviar su informe", ya no podra realizar ningn cambio en el informe y en los datos de las movilidades y del presupuesto registrados en Mobility

Para validar los datos de su informe, la Agencia Nacional podra contactar con usted para pedirle mas informacion o solicitarle que realice modificaciones en los datos

LISTA DE COMPROBACION

Enviar informe del beneficiario

CONFIRMAR ENViO

- El beneficiario no podra a partir de ese momento realizar ningin cambio en el informe, ni en

los datos registrados en la MT+.

- Sin embargo, el beneficiario seguira visualizando este proyecto, los datos registrados en él, sus
anexos (ej.: informes de los participantes), y podra descargar el informe del beneficiario

presentado.

- La AN (SEPIE) contactara con el beneficiario en caso de que fuera necesaria realizar alguna

correccion en los datos registrados en la MT+.

Al pulsar sobre el botén “Enviar informe del beneficiario” volveremos a la “pagina del informe”
donde aparecera un mensaje indicando que el envio estd en proceso, que puede mantenerse
durante unos minutos o incluso horas hasta completarse; si pasadas 24 horas desde su envio
permaneciera ese mensaje, el beneficiario deberd contactar con la Agencia Nacional. En este
momento en la barra de estado del proceso del Informe Final del Beneficiario el estado ha pasado a

“Envio en proceso”.
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Una vez completado el envio aparecera un mensaje confirmando que el informe se ha enviado, y en
la barra de estado aparecera como “Enviado”.

El beneficiario podra descargarse una copia del informe a través del enlace que aparece debajo del
mensaje de confirmacion.

Informe del beneficiario para 2014-1-ES01-KA103-000499

El informe del beneficiario se ha enviado correctamente. Espere a que lo evalle su Agencia Nacional

Figura 25. Envio del Informe — Mensaje de confirmacidn.

5 2 FASE: ANALISIS DEL INFORME FINAL

Cuando se reciba el Informe Final enviado por el Beneficiario, la AN (SEPIE) iniciara el proceso de
analisis del informe que consta de dos partes:

- Validacién de los datos de las movilidades registrados en la MT+.

- Evaluacién del Informe Final del Beneficiario

5.1. Validacion de los datos de las movilidades registrados en la MT+
Estd accidn la realizara el personal de la Agencia Nacional (SEPIE).

La validacién de los datos incluye:

- La revision del presupuesto declarado en comparacion con el adjudicado, asi como la
elegibilidad de transferencias que en su caso se hayan realizado entre las diferentes partidas
presupuestarias.

- La revision de la validez de los datos de las movilidades registrados en la MT+.

Si tras la revisién se detectaran errores (de elegibilidad formal o de datos de las movilidades) se
emitird una notificacion de rechazo del informe final comunicando los errores, en la que se
concederd al beneficiario un plazo maximo de 10 dias para su correccién. En este caso desde SEPIE se
desbloqueara el proyecto en la MT+ para que el beneficiario pueda realizar las correcciones
oportunas.

Una vez recibido el informe corregido, el personal del SEPIE revisara de nuevo la validez de los datos
y en caso de detectar movilidades total o parcialmente no elegibles, procedera a marcar la
movilidad como “No Elegible” o reducira las cuantias declaradas. Por lo tanto, es importante tener
en cuenta que el SEPIE no volvera a enviar una nueva comunicacion de errores al beneficiario, sino
que procedera a declarar no elegibles aquellas movilidades (o se reduciran las cuantias declaradas)
cuyos datos no hayan sido corregidos por éste en tiempo y forma.

5.2. Evaluacion del Informe Final del Beneficiario

La evaluacién del Informe Final del Beneficiario la realizardn expertos externos a través de la
herramienta OEET (Online Evaluation Expert Tool) desarrollada por la Comisién Europea.

El Informe se evaluard sobre la base de 3 criterios de calidad y se puntuara sobre un total de 100
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puntos, distribuidos como se describe en la siguiente tabla, y se detallan a continuacion:

CRITERIO EXPLICACION PUNTOS | SECCION
INFORME
Calidad de la 1. .Cumpl|m|entc.J,de la ECHE en la Max. 40
. L. implementacién del proyecto
implementacion del . L
.. de movilidad y resolucién por
proyecto - evaluacion te del beneficiario d
cualitativa parte de _ .ene iciario  de | 3/54 3,4,7,8
eventuales dificultades:
Implementacion Y e Apoyo a los participantes
conformidad con los (informacion, seleccidn,
principios de la ECHE, el preparacion, seguimiento vy
acuerdo interinstitucional apoyo especifico)
y en su caso de la e Apoyo linglistico
acreditacién de e Reconocimiento de los
CONSOrcios resultado§,de aprendizaje
e Cooperacion con las
instituciones socias de
acogida (establecimiento de
acuerdos interinstitucionales,
informacién y comunicacién)
2. Grado de satisfaccién de los .
participantes en la movilidad 10/10 7
entrante y saliente y
relevancia de los comentarios
del beneficiario
3. En el caso de consorcios la /54 3
participacién de los socios ha
sido eficiente y eficaz en linea
con lo establecido en |Ia
solicitud
Calidad de la 1. Gra‘d.o de eJecuC|on”de las Max. 40
. . actividades de movilidad vy
implementacion del ) T
i relevancia de la explicaciéon | 30 3,5
proyecto - evaluacion .
. del beneficiario
cuantitativa - .
2. Gestion eficaz del presupuesto
y relevancia de la explicacién 10 13
del beneficiario
Impacto y difusion Max. 20
1. Pertinencia del impacto
esperado 10 9
2. Pertinencia de la difusion en
las actividades 10 10

4 . . .z s . s .
En el caso de proyectos de movilidad de consorcios, la puntuacién maxima varia en el primer y en el tercer
apartado.
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Criterios de evaluacidn:

1. Calidad de la implementacidn del proyecto — evaluacion cualitativa: la medida en que se han
alcanzado los objetivos cualitativos originales del proyecto (relacionados con la
implementacion y la conformidad con los principios de la ECHE y, en su caso, de la acreditacion
de consorcios) — Maximo 40 puntos:

1.1 ¢{la implementacion del Proyecto de movilidad fue acuerdo a los requerimientos
establecidos en la ECHE?

En particular si el beneficiario implementé eficazmente las siguientes disposiciones de la
ECHE y de qué manera resolvié cualquier eventual dificultad:

0 Apoyo a los participantes (informacion, seleccién, preparacion, seguimiento y apoyo
especifico)

0 Apoyo linglistico

0 Reconocimiento de los resultados de aprendizaje

0 Cooperacion con las instituciones socias de acogida (establecimiento de acuerdos
interinstitucionales, informacién y comunicacion)

Para proceder a la evaluacion de esta pregunta, se tomardn como referencia las
siguientes secciones del informe final del beneficiario: “3. Descripcidn del proyecto”, “4.
Implementacion del proyecto: 4.1 Disposiciones prdcticas y gestion del proyecto, 4.2
Apoyo lingiiistico, 4.4 Otros apoyos”, “7. Comentarios de los participantes relacionados
con las disposiciones de la Carta Erasmus de Educacion Superior (ECHE) y sobre
cuestiones generales”, “8. Cumplimiento de la Carta Erasmus de Educacion Superior”. La
puntuacion mdxima es de 30 puntos

El grado de satisfaccién general de la experiencia de movilidad que mostraron los
participantes entrantes y salientes y la relevancia de los comentarios del beneficiario.

Para proceder a la evaluacion de esta pregunta, se tomard como referencia la siguiente
seccion del informe final del beneficiario: “7. Comentarios de los participantes sobre
cuestiones generales”. La puntuacion maxima es de 10 puntos

Pregunta exclusivamente para proyectos de consorcios: éLas organizaciones participantes
colaboraron y contribuyeron eficaz y eficientemente en el Proyecto en consonancia a la
solicitud aprobada de acreditacion del consorcio?

Para proceder a la evaluacion de esta pregunta, se tomard como referencia la siguiente
seccion del informe final del beneficiario: “3. Descripcion del proyecto”. La puntuacion
mdxima es de 5 puntos, por lo que la puntuacion mdxima de la pregunta 1.1 acerca del
cumplimiento de la ECHE se reduce a 25 puntos

2. Calidad de la implementacién del proyecto — evaluacién cuantitativa: la medida en que los
objetivos cualitativos del proyecto se han alcanzado — Mdaximo 40 puntos:

2.1 La medida en que las actividades de movilidad planificadas (tal y como constan en el

Convenio de Subvencidn) se han realizado o superado y relevancia de las explicaciones del
beneficiario.
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Para proceder a la evaluacion de esta pregunta, se tomard como referencia las siguientes
secciones del informe final del beneficiario: “3. Descripcion del proyecto”, “5. Actividades:
5.1 Descripcion de las actividades”. La puntuacion mdxima es de 30 puntos.

2.2 La medida en que el beneficiario ha gestionado eficientemente el presupuesto (tal y como
consta en el Convenio de Subvencion) para llevar a cabo las movilidades proyectadas (o
incluso mas) y relevancia de las explicaciones del beneficiario.

Para proceder a la evaluacion de esta pregunta, se tomard como referencia la siguiente

seccion del informe final del beneficiario: “13. Presupuesto” La puntuacion mdxima es de

10 puntos.

3. Impacto y difusion — Maximo 20 puntos

3.1 Relevancia del impacto esperado conforme a lo que se haya descrito en la seccidon
“Resultados del aprendizaje e impacto”

La puntuacion madxima es de 10 puntos
3.2 Relevancia de las actividades de difusién conforme a lo que se haya descrito en la seccidn
“Difusion de los resultados del proyecto”

La puntuacion mdxima es de 10 puntos

Puntuacion del informe final de un proyecto:

Si el informe final del beneficiario obtiene una puntuacién entre 76 y 100 se entenderd que es un
proyecto muy bueno o excelente en términos de los resultados cuantitativos y cualitativos, y podria
ser considerado Buena Practica.

Los proyectos cuyos informes alcancen entre 50 y 75 puntos se entenderdn que son Buenos
proyectos.

Por ultimo, si el informe obtiene menos de 50 puntos existirian serios problemas con respecto al
cumplimiento de la ECHE y otras cuestiones referentes a la implementacion (deberian ser casos
excepcionales), y la AN aplicara una reduccién al importe final de la subvencion de apoyo
organizativo (OS) debido a una ejecucién deficiente, parcial o tardia del Proyecto, aun cuando todas
las actividades registradas en la MT+ sean subvencionables y se hayan llevado cabo realmente
(Articulo IV del Anexo Il al convenio de subvencién). La reduccién a aplicar seria la siguiente:

- 25 % si el informe final obtiene una puntuacién de entre 40 y 49 puntos

- 50 % si el informe final obtiene una puntuacién de entre 25 y 39 puntos

- 75 % si el informe final obtiene una puntuacién de entre 0 y 24 puntos.

6 2 FASE: LIQUIDACION DEL PROYECTO

Finalizado el proceso de validacion de las movilidades registradas en la MT+ y el de la evaluacion del
Informe Final del Beneficiario, el estado del proyecto en la MT+ pasarad a ser “Validado por la AN”
(ver figura 25).
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En ese momento la AN comunicara al beneficiario el resultado mediante una notificacién, que
incluird la siguiente informacion:

- Resultado de la evaluacidn por expertos externos (puntuacion y comentarios)
- Liquidacion financiera:
0 Importe concedido en el convenio o enmienda
Importe solicitado en el informe final
Reduccion de la OS debido a una ejecucion deficiente, parcial o tardia (en su caso)
Importe aprobado tras la revisién del Informe Final
Pagos efectuados
Reembolso (si procede)

O 0O O0O0O0

El envio de esta comunicacidn deberd realizarse en un plazo de 60 dias naturales desde la recepcion
del Informe Final en la AN.

Si el “Importe aprobado tras la revision del Informe Final” fuera igual al “Importe solicitado en el
informe final” se comunicara al beneficiario una liquidacion definitiva, tras lo cual el estado del
proyecto en la MT+ pasara a “Liquidado” (ver figura 22).

Cuando hubiera discrepancia entre el “Importe aprobado tras la revisién del Informe Final” y el
“Importe solicitado en el informe final”, se comunicara al beneficiario una liquidacién provisional en
la que se informa que dispondra de 30 dias naturales para presentar alegaciones si no estd de
acuerdo con la liquidacidn enviada. Recibidas las alegaciones del beneficiario, la AN resolvera sobre
su aceptacion o denegacion y remitird una liquidacion definitiva al beneficiario.

Importante: En la declaracion responsable firmada por el representante legal de la institucidn
certifica que toda la informacion que contiene el informe final y sus anexos es veraz y conforme a
los hechos, en particular, que los datos financieros indicados corresponden a las actividades
realizadas de hecho y a las ayudas abonadas realmente para la manutencion, el viaje y la
preparacion de los participantes. Por lo tanto, es muy importante que se realicen las
comprobaciones de los datos y del presupuesto que se explican en la primera fase de este
documento.

La aprobacién del informe final no implicard el reconocimiento de la regularidad ni de la
autenticidad, integridad y la correccion de las declaraciones y la informacién que contengan.
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