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El objeto de este documento es servir como referente y guia a los centros
educativos interesados para la elaboracion de un proyecto de Movilidad
de las personas por motivos de aprendizaje, Accion Clave 1 (KA1l), del
Programa Erasmus+ en el Sector de la Educacion Personas Adultas -
Formulario de solicitud KA104.

Por otra parte, las organizaciones participantes potenciales que deseen
presentar una solicitud pueden informarse e inspirarse en la Guia del
Programa Erasmus+ y otros documentos de referencia, algunos de los
cuales se enumeran en el anexo IV de la referida Guia.
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1. Informacion basica

Los centros educativos espafioles pueden solicitar un proyecto de movilidad (KA1l) dentro del
Programa Erasmus+ con el fin de desarrollar su estrategia de internacionalizacion y de mejorar su
practica docente.

La movilidad por motivos de aprendizaje para personal de educaciéon de personas adultas tiene por
objetivo mejorar las competencias y aptitudes clave del personal de educacién de personas adultas, a
fin de aumentar la calidad de la ensefianza y el aprendizaje en todas sus formas y conseguir que
satisfagan las necesidades del mercado de trabajo y de la sociedad en sentido amplio. Se espera que
las organizaciones de educacién de personas adultas utilicen estratégicamente la movilidad de su
personal y que la aprovechen para internacionalizar su organizacién y mejorar la capacidad de esta.

A fin de garantizar y maximizar el impacto de estas actividades los centros educativos deberan
asegurarse de que, tras la movilidad, las competencias adquiridas por el personal se difunden
adecuadamente en el centro y se integran en sus practicas docentes.

En la Guia del Programa 2020 encontrara toda la informacién necesaria sobre el Programa Erasmus+ y
sobre el proceso de solicitud de la Convocatoria 2020.

Un proyecto de movilidad por motivos de aprendizaje en el sector de Educacion de Personas Adultas
tiene siempre un enfoque institucional, es decir, es el centro educativo el que plantea sus necesidades
y expectativas a través de un Plan de Desarrollo Europeo de centro.

2. Tipos de actividades de movilidad del personal docente

En el proyecto, que tiene una duraciéon de 1 a 2 afios, se plantean actividades de movilidad del
personal docente del centro de cualquiera de las modalidades siguientes:

[ ,G;\‘* Docencia en otro pais del programa \

Periodo de observacion (job shadowing) en un centro educativo de otro pais del
programa

[ - ' Participacion en un curso estructurado en otro pais del programa

\- J

La duracién de las movilidades es de 2 dias a 2 meses, viajes aparte.
En el caso de resultar seleccionado, la financiacién del proyecto se dedica a:

S
<z Viaje Apovyo individual \
(P

DISTANCIA IMPORTE .
3 GRUPOS DE PAISES

Entre 10 y 99 km: 20 EUR por participante Dia 1-14 Dia 15-60
. Noruega, Dinamarca, Luxemburgo,
Sitire 2By 2R Ly S AU per PEriE e Reino Unido, Islandia, Suecia, Irlanda, 117 € 82¢
. Finlandia, Liechtenstein
Entre 500y 1999 km: 275 EUR por participante
Entre 2000y 2999 km: 360 EUR por participante Paises Bajos, Austria, Bélgica, Francia,
Alemania, Italia, Espafia, Chipre, Grecia, 104 € 73 €
Entre 3000y 3999 km: 530 EUR por participante Malta, Portugal
Entre 4000y 7999 km: 820 EUR por participante

Eslovenia, Estonia, Letonia, Croacia,

8000 km o maés: 1500 EUR por participante Eslovac!uia, Repl:'lblica Ch_eca, Lituar:lia, 91 € 64 €
Turquia, Hungria, Polonia, Rumania,
Bulgaria, ARY de Macedonia



http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_es.pdf
http://sepie.es/doc/convocatoria/2020/inf_financiera_y_prioridades_2020.pdf
http://sepie.es/doc/convocatoria/2020/inf_financiera_y_prioridades_2020.pdf
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Tasas de cursos vy ¥y Apoyo Organizativo
( ¥ \

Maximo de 700 EUR por participante en el
proyecto de movilidad

Hasta el 1002 participante 350 EUR por participante
A partir del 1002 participante 200 EUR por participante

\_ J

También se subvencionardn los costes reales siguientes

APOYO A NECESIDADES ESPECIALES
Costes adicionales relacionados directamente con los
participantes con discapacidad y sus acompaiiantes (incluidos
los costes de viaje y estancia, si estan justificados y a
condicion de que no se solicite una subvencion para estos
participantes a través de las categorias presupuestarias
relativas a viajes y apoyo individual).

GASTOS EXCEPCIONALES:
garantia financiera y gastos de viaje
elevados , incluyendo altos costes
generados por el uso de medios de
transporte mas limpios con menores
emisiones de carbono

3. Criterios de Calidad

Tenga en cuenta los criterios de calidad que seran utilizados para la evaluacién de su proyecto:

Plan de evaluacion

Impacto en participantes y organizacion Objetivos realistas y relevantes

Impacto a nivel local, regional, nacional Acordes con el Plan de Desarrollo Europeo
Plan de difusion de resultados Resultados de aprendizaje de calidad

Plan de sostenibilidad Refuerza la internacionalizacion

Calidad en todas las fases del proyecto
Coherencia objetivos — actividades
Calidad del Plan de Desarrollo Europeo
Criterios de seleccion

Calidad en la gestion

Calidad en la preparacion

Estos criterios se han tomado de la Guia para expertos de evaluacidn para solicitudes 2019, en pp.
21-23 podra leerlos en su version original en inglés.

Para poder optar a la financiacidn, las propuestas deberan obtener un minimo de 60 puntos. Ademas,
deberan obtener como minimo la mitad de la puntuacién maxima en cada una de las categorias de
los criterios de concesion mencionadas mas arriba.

Consulte también en el sitio web del SEPIE los pasos previos necesarios antes de presentar una
solicitud.



http://sepie.es/doc/convocatoria/2019/III_01_E+Guide-for-experts-on-quality-assessment_2019.pdf
http://sepie.es/educacion-adultos/convocatoria.html#KA104
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4. Plan de Desarrollo Europeo

El proyecto de movilidad debe estar contextualizado en el marco de un Plan de Desarrollo
Europeo del centro educativo, estratégico y a largo plazo. El Plan de Desarrollo Europeo
forma parte de la solicitud y, por tanto, es evaluado. En él se establece claramente el marco
para la modernizacién del centro educativo y su internacionalizacién en una dimensién
europea.

Debe incluir:

o Las necesidades de la organizacion en cuanto a desarrollo de la calidad e
internacionalizacién y a cdmo contribuiran las actividades previstas a satisfacer estas
necesidades.

o El impacto previsto en los alumnos, el profesorado y otros miembros del personal, asi
como en el centro escolar en general.

o La manera en que los centros escolares integrardn las competencias y experiencias
adquiridas por su personal en su plan de estudios o en el plan de desarrollo escolar.

o La manera en que se utilizard eTwinning en relacién con las actividades de movilidad
previstas, si procede (véase la seccién siguiente).

5. EPALE y School Education Gateway en
proyectos KA104

EPALE vy School Education Gateway son plataformas
informaticas de la Comisidon Europea que pueden ayudar a su
centro educativo en la bldsqueda de socios para proyectos
Erasmus+, asi como de oportunidades de formacion. Ambas plataformas le permitirdn buscar otros
centros educativos europeos para realizar periodos de observacidon o de docencia, ademas de poder
ofrecer el suyo para recibir a otros docentes europeos. Asimismo, a través de School Education
Gateway puede encontrar oportunidades de formacién a través de cursos (en este caso, tenga en
cuenta que ni el SEPIE ni la Comision Europea avalan necesariamente la calidad de los mismos).

- v -
6. Proyectos individuales de un centro R\ /ﬂ\/ﬂ
educativo y de consorcio

——-—

Los proyectos de movilidad escolares pueden ser individuales de un centro educativo o de consorcio.

- En los proyectos individuales, la organizacién educativa analiza sus necesidades y/o
expectativas para su modernizaciéon e internacionalizacién y disefia su proyecto. Puede
presentar la solicitud una organizacion de educacién no profesional de personas adultas que
envia personal al extranjero (Centros de Educacién de Personas adultas, Escuelas Oficiales de
Idiomas,...).

- En los proyectos de consorcio una organizacion de educacion no profesional de personas
adultas que actua como coordinador del consorcio presenta una solicitud que agrupa a un
numero determinado de centros escolares.


https://ec.europa.eu/epale/es
https://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/index.htm
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En el caso de los consorcios, deben tenerse en cuenta los siguientes aspectos:

- El coordinador en un consorcio de educacion de personas adultas debe tener un vinculo
organizativo directo con las organizaciones de educacidn socias del proyecto.

- Los consorcios estan pensados para facilitar la gestion de los proyectos a las organizaciones
educativas socias, sobre todo a aquellas que por su pequefio tamafio o especiales caracteristicas
puedan tener especiales dificultades.

- El Plan de Desarrollo Europeo detallado en el proyecto que presenta el coordinador debe
identificar y explicar para cada uno de los socios del consorcio las necesidades, las actividades, el
impacto previsto y la integracidn de las competencias adquiridas.

- Los proyectos de consorcio tendran normalmente un nimero de socios muy limitado. Un
consorcio debe comprender al menos tres organizaciones (el coordinador y dos socios
adicionales).

- Enel caso de los consorcios, tanto el coordinador como los socios deben firmar un mandato. En el
sitio web del SEPIE puede encontrar mas informacidn.

7. El Formulario de Solicitud

N Plazo de presentacion de la solicitud: Antes del 5 de febrero a las 12.00 mediodia (hora de
Bruselas) para proyectos que empiecen entre el 1 de junio y el 31 de diciembre de ese
mismo afio.

A diferencia de convocatorias anteriores, en 2020, el formulario de solicitud de las Movilidades para
Personal Docente Escolar se rellenard a través de una aplicacién informatica. Dicha aplicacidon le
permitird también anexar la declaracion responsable que deberd ser firmada obligatoriamente por el
representante legal con un certificado digital de representante de persona juridica valido.

Para presentar un proyecto Erasmus+, el solicitante ha de seguir los pasos que se indican a
continuacidn. Si quiere mas informacion consulte la web del SEPIE:

o En caso de no tener, crear una cuenta de usuario en EU Login para la
institucion (es recomendable asociar esta cuenta a un correo institucional: i.e.
proyectos_erasmus_ies xxx@...)

o Cada una de las organizaciones incluidas en la solicitud deben registrarse en la plataforma
Erasmus+ and European Solidarity Corps y obtener un cddigo OID (Organisation ID) si
no lo tuvieran ya. Se recomienda usar el mismo correo institucional que usaste para la cuenta
EU Login de la institucidn.

o Rellenar y enviar el formulario de solicitud en la siguiente web de la comisidn:
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-
applications/screen/opportunities?opportunitiesBy=Field&id=AE

o Tiene un Formulario comentado con instrucciones de cdmo se debe rellenar a su disposicién
en el apartado de “material de apoyo” del siguiente enlace: http://sepie.es/educacion-
adultos/convocatoria.htmI#KA104



http://sepie.es/educacion-adultos/convocatoria.html#KA104
http://www.sepie.es/educacion-adultos/convocatoria.html#KA104
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/screen/opportunities?opportunitiesBy=Field&id=AE
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/screen/opportunities?opportunitiesBy=Field&id=AE
http://sepie.es/educacion-adultos/convocatoria.html#KA104
http://sepie.es/educacion-adultos/convocatoria.html#KA104
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Oportunidades

£ Movilidad de personal de *;,k“
\ 7) Educacién de Personas 2
Adultas (KA104)

Esta accion apoya la movilidad del personal de
Educacién de Personas Adultas. Docentes, formadores y Esta acc
otro personal de Educacion de Personas Adultas pueden transs
participar en actividades de desarrallo profesional en innovador
ofro pais. Las actividades disponibles incluyen periodos fomento de
de observacion, estancias docentes, cursos y el intercar
actividades de formacion estructurada. formulari
. Estratégic
Plazo de solicitud (dd-mm-aaaa hh-mm:ss - hora de relacionads|

Bruselas, Bélgica):2020 02 05 12:00:00

Bn

_ Instrucciones de los formularios | Gufa del programa | Aviso legal | Preguntas frecuentes | Contacto
o @
A Contexto E Comisién | . espanol
fropea | FOrmularios Erasmus+

Organizaciones participantes

Plan de Desarrollo Europeo &

Gestion del proyecto

Convocatoria 2020 Tumo 1 KAT - Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje (KAT)
Lo KA104 - Movilidad de personal de Educacion de Personas Adultas
Participantes WA Frasmus + ID del formulario KA104-8DBODEBO Fecha limite (hora de Bruselas) 2020/02/05 12:00:00

Actividades

Costes especiales

Actividades posteriores A contexto
Resumen del presupuesto
Contexto

Resumen del proyecto

— Titulo del proyecto Acronimo del proyecto

Lista de comprobacion I

Instrucciones Titulo del proyecto en inglés

Notificaciones I

Compartir Fecha de inicio del proyecto (aaaa-mm-dd) Duracion total del proyecto (meses) Fecha de finalizacion del proyecto (aaaa-mm-dd)

Histérico de envios
2020-06-01 ~

Guardado automético cada 2 Agencia Nacional de la organizacion solicitante Idioma utilizado para cumplimentar el formulario
segundos
Guardado (hora local) F2
20191218 14:12:23
por Almudenia MORENO Mas informacion sobre las Agencias Nacionales Erasmus+ disponible enla siguiente pagina: hitps://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/contact

Importante: iNo abra miltiples pestafias a la vez o en distintos navegadores! Esta situaciéon podria
causar problemas con la funcionalidad de guardado automadtico y, en consecuencia, la pérdida de
datos de la solicitud.

Importante: jUna misma organizacion de educacidon de personas adultas o consorcio solo puede
enviar una solicitud de proyecto escolar KA104! Si envia mas de una solicitud asociado al mismo OID
de organizacidon solicitante se desestimaran todas las solicitudes enviadas. Es un criterio de
admisibilidad recogido en la Guia del Programa Erasmus + 2020 p.76. Lo que si puede hacer es reabrir
una solicitud ya enviada, modificarla y enviarla otra vez, en este caso, sera evaluada la ultima en ser
enviada dentro del plazo. En el formulario comentado puede aprender cdmo se reabre una solicitud ya
enviada.



http://sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_es.pdf
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8. Estructura del Formulario

G| Formularios Erasmus+

Cormencalons W RAT - Mererdicipd de ke personin ot molied de sorendicage (KAT]
m AT 04 - Mgl 4 peracensl o E0uiCien 08 PEIONnaS Adullss
Erasmus +

B0 el Fiaer] |&-80800EBD Fecha lmiie (haovs de Brosslss) 22070205 120000

Instrucciones

mveulte Ly informacidn siguisnts relytho b L solicfud de proyectos Se moviided de estudisntes y peeonsl de FP EANDT
Los campos obsbgainnios esin marcados en nojo. Deberd cumplimentanios antes de poder esriar of foemlanio

Una e e e reflenads fodos ks compos chigaloncs ¥ curmplds las reglas de valdsciin, ks seocicnes e mancansn ton exle ono: B8 5 ena seockdn se mrtaconetie oo . evio signica que Tella siguna
informacitn o qui no t han sespetsds odes s segies. L mayoris de les preguntas individusles te marcerin de s misma forem pars Taciiner b iderasicacion y Ly sepcluciin de ios problemas.

Varias seciones del formulerio conthenen tablan. Debe fijarse on o Boldn en o lads Sevech de b abla B Esie boddn be permilind Sooms! o opciones Srcknales pars abajsr oon ks Cinbanddoy o ks tabls
By By il fowerdlnnia, posde deeplegaer i iedormacidn pobee curtiones pa oo ands o ratde sobne o Higan de inteerogacidn (de 0 T e

£ {oemrusdanio se guards aviomdticamenie Cada I segundos

Driignts e Coerar o fowrmudaiis peoddrh BEcher & 8 08 AUV BN 1B poTLs WIS Solicladed’ o L plging o6 nisis,

Unia e presantans b Soloitud, poSrS Sherla 08 FUeve § VOREN B ETVASILE MEETILTaS N a5t Inalizeso o plaes e soBcsd. Poced Shei de nuevs o fomularsd &n Ls pestafa his soliofutes’ ol pging o nicio

Encorenl mda informscidn 6 s Patruccionid par rellenad lod lommularniod "web”
Wi N webgate o oo ewtsi wiki! deplay, AT DOG Wk Apphication+Forms + Guidel

segardins
s gk {emm bomcal]
W AT N
e Abrmudona LIOFI HO B necesiy mds informacidn o experiments alguna incidencia Sécnica, contacie con su Agencla Haclonal ¢ indique ¢ ID de su bermularo sermplo 54101 -FB4GEF. Los datos de contacio esiin disponibles squl
R S L0050 T T BT e o e

Ente Pl de golcitud comsrs L sigeienten seccionss principaieg

= Combexio: En esia seccidn se complimenta la informackin general sobre supropuesia de proyecio y sobre la Agencia Nacional gue recibisl, evaluaed y ioman la decisidn sobre la selleccidn de su propuesia.
= DrghriThcionsl PArBCIBAME: £ ) SCon S5 Cumplments L Ivsrmaciin sobit | orghaizacitn wol By Soben SR04 DAQARITREISNE Lotind &l proyesta
Todes les oeganiraciones inciusdas en L soliciud 1o ol soBCTATE COMG k08 FOCHH, MeCEEtan evler registradas para conseguer el 1D de ks orpanirackin (DIDY) A travds del Sisterma de registio de eganiraciones de

Erasemast+ y 8 Cusrps Eoroisr o Solidiraied (OR5) R T wibGgab £ ful i Ui iimar-FIe /S i alion - rpligesn

11D ¢ L5 CHQBNiZacin &3 o MIEnUICH00T (MO 06 RO CHSNTSCHN DS 1000 o [ROOTEMS ENimiits, TS SIQSnizacein b DEarh Uns Solh ve2 ¥ K otiliTih £ bHI5E 183 Soloiluses 56 1o 189 Bocknet
convocalorias de Eramus+. Las oepanizaciones que se hayan regisirade previamente para obbenes su 10 de borganizacin no se regisiranin de nuevo. Sk organizacion recesta cambia skgura informacidn
Sl BEnadE L0 B 10 0 I8 GIGSRTACH, by btk B 1TvEd 08| SHIGTE 0F Sgeilin 0F Shginiz iesiid 08 ErBaves 7ol Culips Euofss 08 Saldandsd (OS5

1 Instrucciones que le ayudaran a utilizar el formulario de solicitud.

2 Informacion sobre la convocatoria y la accién clave KA104.

3 Menu con las secciones principales.

4 Botdn PDF, para exportar la solicitud a un archivo pdf.

5 Botdn Enviar, que solo estara activo cuando se hayan rellenado todos los apartados de la solicitud.

Antes de entrar en el formulario, le recomendamos que lea nuestro documento
“Formulario_comentado_KA104_2020", disponible en el apartado “Material de apoyo” en el
siguiente enlace.


http://sepie.es/educacion-adultos/convocatoria.html#KA104
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