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1. INFORMACION DE CARACTER GENERAL

Este manual proporciona una descripcidon general sobre el proceso para cumplimentar y enviar
el informe final del beneficiario utilizando la funcionalidad desarrollada en el Médulo del
beneficiario (BM), asi como las condiciones obligatorias que deben cumplirse para su correcta
presentacion.

Para obtener una descripcidn general rapida de este proceso, se puede ver el siguiente video:

https://youtu.be/GnoSPbWOyQQ?si=uCCxkphCm4XGYiP3

Asimismo, se puede consultar en detalle el contenido del informe final en la siguiente
presentacién:

PDF

Informe final
KA131-HED.pdf

2. COMPRUEBE QUE EL PROYECTO ESTA ACTUALIZADO

Antes de enviar el informe del beneficiario, verifiqgue que los datos del proyecto estén
actualizados:

1. Detalles del proyecto: esta seccion es de solo lectura y la informacién no se puede
actualizar. Si hay un error en la fecha de finalizacion/inicio del proyecto o en el titulo del
proyecto, pongase en contacto con el SEPIE para realizar los cambios necesarios.

2. Organizaciones participantes y contactos: verifique los detalles de la organizacién y las
personas de contacto asociadas para todas las organizaciones. Si es necesario actualizar
algun detalle de la organizacién, primero debe notificarse a la Agencia Nacional, que
procedera a actualizar los datos que correspondan. Una vez que se realicen los cambios
en el sistema de gestiéon de proyectos de la Agencia Nacional, se reflejaran en su
proyecto. Esto no se aplica a determinados datos de contacto, como los de los co-
beneficiarios y socios del proyecto, que pueden actualizarse directamente en el Médulo
del beneficiario (BM).

3. Verifique la precisién e integridad de todas las demas secciones. Preste especial
atencién a los datos del proyecto que afectan al presupuesto. Por ejemplo, en los
proyectos Erasmus+ KA1, cualquier cambio realizado en los detalles de la actividad de
movilidad actualizara automdaticamente el resumen del presupuesto. Ademads, todas las
actividades de movilidad deben estar en estado Completa, de lo contrario no se
reflejardn en el presupuesto. En esta comprobacion debera prestarse atencién a:
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DE ESPANA

a) Elcampo “Movilidad de larga duracién” tiene que estar marcado en las movilidades de
estudiantes que tengan una duracién entre 2 y 12 meses (60 y 360 dias calculados por
BM), y no estar marcado en las movilidades de 5 a 30 dias.

b) El campo Participante con menos oportunidades debera estar marcado en los
siguientes casos:

1. En todas las movilidades de estudiantes y personal desde Canarias
(campo region ultraperiférica activado) deberd marcarse el campo de
participante con menos oportunidades, pero no marcarse el campo
participante con una ayuda adicional de menos oportunidades.

2. Enelrestode movilidades, cuando se den las condiciones definidas para
que aplique considerar participante con menos oportunidades debera
marcarse ese campo, y cuando se haya concedido la ayuda adicional por
esta condicién deberd marcase también el campo participante con una
ayuda adicional de menos oportunidades.

3. El campo Apoyo a la inclusion para participantes Unicamente deberd
rellenarse cuando la Agencia Nacional haya aprobado una solicitud de
ayuda de apoyo a la inclusién basada en gastos reales. En caso de que
la ayuda justificada (ej.: facturas) sea inferior a la aprobada, la cantidad
declarada en el Médulo del Beneficiaria tendra que corresponder a la
ayuda justificada.

¢) Elcampo Actividades de movilidad internacional debera estar marcado cuando
el pais de la organizacién de acogida es un tercer pais no asociado al Programa,
o cuando el pais de origen es Ucrania. Cuando se ha optado en movilidad
internacional de estudiantes por no financiar el apoyo para viaje se reflejard en
BM marcando el campo Ayuda de viaje — No se requiere (no aplica cuando sea
participante con menos oportunidades).

d) El campo Costes excepcionales solo debera rellenarse para reflejar costes para
cubrir pruebas COVID-19, y en ese caso deberd adjuntarse al informe final copia
de las facturas que lo justifiquen.

e) El campo Otras subvenciones de la UE no deberd rellenarse en el caso de
Espafia, ya que no aplican otras subvenciones de la UE como los del Fondo Social
Europeo (FSE).

f)  El campo Subvencion adicional ajena a la UE solo debera rellenarse cuando los
fondos ajenos a la subvencién UE hayan sido gestionados por la propia
organizacién beneficiaria.

g) Revise que en el campo de pais de acogida se ha codificado el pais correcto,
sobre todo en las movilidades internacionales, especialmente en los siguientes
€asos

1. Corea del Sur aparece como “Corea, Republica de” y Corea del Norte
como “Corea, Republica Popular Democratica de”.

2. Puerto Rico debe codificarse como “Estados Unidos de América”.

3. “Reino Unido” debe usarse para territorios de ultramar o dependencias
relacionadas con el Reino Unido o la Corona Britanica, como las Islas del
Canal.

h) La seccion Programas Intensivos combinados. En los proyectos donde se
coordinen BIPs, se debera revisar que:
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1. Elestadodel BIP sea “completa”, es decir, que se hayan rellenado todos
los campos requeridos (datos del BIP, socios del BIP, listado de
participantes).

2. Elndmero de participantes alcance el nUmero minimo para ser elegible
(15). Si hubiera diferencia entre el valor del nUmero de participantes del
convenio de subvencién y el nimero de registros en la lista de
participantes, se deberdn revisar las movilidades que aparezcan en
estado borrador para que la institucidn socia revise y corrija los datos

de esas movilidades.

i) La seccion Menos Oportunidades. Antes de enviar el informe final debera
asegurarse de que ha completado la seccién Menos Oportunidades del
proyecto, indicando el nimero de participantes con menos oportunidades
declarado en el proyecto seglin cada motivo. Se podra declarar sélo un motivo
por cada participante. Si se aplica mds de un motivo a algunos participantes,
entonces debera elegir el motivo mas importante. Los motivos basicos serian:

1. Discapacidad: para reflejar las movilidades donde se haya marcado el
campo menos oportunidades por “tener reconocida y calificada
legalmente una discapacidad en grado igual o superior al 33 por cien”.

2. Obstaculos econdmicos: para reflejar las movilidades donde se haya
marcado el campo menos oportunidades por “haber sido beneficiario
de una beca de estudios de caracter general de la Administracién
General del Estado para realizar estudios universitarios y otros estudios
superiores o de una beca del Departamento de Educacion del Pais
Vasco, o de una beca para la escolarizacion de estudiantes de niveles no
universitarios concedida por el Departamento de Educacién del Pais
Vasco en el curso inmediatamente anterior al que se vaya a realizar la
movilidad”.

3. Obstaculos geograficos: para reflejar las movilidades donde se haya
marcado el campo de Regidn ultraperiférica, que aplicaria en el caso de
los estudiantes que realicen estudios de Educacion Superior en la
Comunidad Auténoma de Canarias.

4. Obstaculos de origen migratorio: para reflejar las movilidades donde
se haya marcado el campo menos oportunidades por “Tener la
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condicion de refugiado o con derecho a proteccién subsidiaria o haber
presentado solicitud de proteccidn internacional en Espafia”.

j)  El boton Revalidar Movilidades: Para enviar el informe final del proyecto serd
necesario que la organizacién beneficiaria ejecute la revalidacién de todas las
movilidades del proyecto, utilizando el boton “Revalidation” que aparece en la
seccion Actividades de movilidad. Cuando tras finalizar la revalidacion alguna
movilidad haya cambiado su estado de completa a borrador, debera revisarse y
en su caso corregir el campo que no cumpliera las reglas.

&% Revalidation ‘

Para una mayor informacién sobre esta funcionalidad consulte el apartado 3 de
esta guia.

k) En el caso de que no todos los informes de los participantes de las movilidades
declaradas en el proyecto se presentaron en el momento del envio del Informe
Final del proyecto, se debera incluir en el apartado Discrepancias en el informe
de los participantes las explicaciones adecuadas de esta circunstancia, para que
la falta de informes no suponga penalizacidn en la validacién de las actividades
por la Agencia Nacional. Las dificultades para codificar a tiempo a los
participantes y sus movilidades, asi como los problemas técnicos de las
herramientas implicadas (Mddulo del Beneficiario, EU Survey) comunicadas a
la Agencia nacional, son una razén valida para justificar la falta de informes.

4. Presupuesto: consulte el resumen del presupuesto del proyecto. Si alguna informacién
no se refleja en el resumen, actualice la seccidon correspondiente del proyecto.
Los detalles adicionales de los costes del proyecto se pueden introducir en la pantalla
de presupuesto. Cumplimente el campo Apoyo Organizativo de la Actividad de
Movilidad declarado (sin Apoyo a la Inclusiéon de la Organizacién), donde debera
introducir el dato que calcula la herramienta de acuerdo con el nimero de movilidades
declaradas (cifra en azul que aparece debajo del cuadro), a no ser que dicha cantidad se
deba reducir para cubrir sobrecostes en otras categorias presupuestarias. Si no hay
sobrecostes en otras categorias presupuestarias, no se debe reducir nunca esta
cantidad. (ver punto 12 de este documento). Cuando cumplimente el campo de apoyo
organizativo o registre costes adicionales en la seccién Presupuesto, guarde los cambios
haciendo clic en el botén Guardar.

Save

Se deberd introducir en el cuadro el dato que calcula la herramienta de acuerdo con el nimero
de movilidades declaradas (cifra en azul que aparece debajo del cuadro), a no ser que dicha
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cantidad se deba reducir para cubrir sobrecostes en otras categorias presupuestarias. Si no hay
sobrecostes en otras categorias presupuestarias, no se debe reducir nunca esta cantidad.

3. REVALIDAR MOVILIDADES EN EL MODULO DEL

BENEFICIARIO

Después de cada nueva version del médulo Beneficiario, se realiza una revalidacidn automatica
de las actividades de movilidad en los proyectos, lo que puede dar lugar a cambios en el estado
de las actividades de movilidad o en el presupuesto calculado. Estos cambios pueden ocurrir en
cualquier proyecto, excepto cuando estd bloqueado o de solo lectura.

e Si el estado del proyecto es Proyecto en curso, las actividades de movilidad y
el estado se alinearan con las reglas segun la Ultima versién del médulo Beneficiario.
Todas las actividades de movilidad deben ser comprobadas y, en su caso, actualizadas
por el beneficiario.

e Siel estado del proyecto es Enviado, las actividades de movilidad no se pueden volver
a validar.

La funcionalidad “Revalidar movilidades” disponible en el médulo Beneficiario permite a los
beneficiarios comprobar activamente todas las actividades de movilidad de su proyecto que se
guardaron por ultima vez antes de la version actual. Esta comprobacién confirmara si las
actividades de movilidad cumplen con la normativa vigente o si es necesario actualizarlas.

Importante
Las actividades de movilidad realizadas anteriormente pueden verse afectadas por las normas

actualizadas, por lo que es importante revalidarlas a mas tardar antes de presentar el informe
final.

3.1. ACCEDA A LA LISTA DE "ACTIVIDADES DE MOVILIDAD"

En el proyecto, acceda a la lista de actividades de movilidad seleccionando Actividades de
movilidad en el menu Contenido. Se abre la lista de actividades de movilidad disponibles en el
proyecto.

Tenga en cuenta también el mensaje de informacidon que se muestra en la parte superior de la
lista de movilidad, que proporciona informacién sobre la funcionalidad de movilidades de
revalidacién. Al hacer clic en el botdn que se muestra en la notificacién, se abre una ventana
emergente que contiene pautas de informacién para la revalidacién de actividades de movilidad.
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Project Activities and Budget Details @

Deadline: 29 sept. 2024

Project
Grant Agreement No. : 2022-1-DE01-KA171-HED-000016887 Awarded/Reported Budget : 254 180 € / 261 130 €
ctions  §

NA : DEO1 - Nationale Agentur fiir Erasmus+ (NA-DAAD) - Organisation OID : E10000190 - Legal name: : Test-org.DE.01 m dayaleft]
~
Content menu < Mobility activities
Details n By using the Revalidate mobilities button all rules on the mobility activities will be reinitiated. @ ]
—Z

Organisations \’Q
List of mobility activities (86) + Provide access 1o OLS R LTNAIAEIo
Contacts

Mobility Activities Q | Search Bulk Actions T More Filters

Import-exiJmobility activity

pecEly Activity i icip: i Sending Receiving Start End
activity Actions
Budget D type first name last name email country country date date
Fewer Opportunities 16887- Student 0205 31.05-
MOB.o01g  MObilY Helmer Lastname helmer@email.ao Angola Germany s S (|
for studies
Student
16887 mobility WMario SURNAME mario@testmail de Germany Albania 01-02- (AN i © =
MOB-0014 for studies 2023 2023

3.2. HAGA CLICEN EL BOTON "REVALIDACION" PARA ABRIR LA PANTALLA

"REVALIDACION DE MOVILIDAD"

Haga clic en el botén Revalidacion, que se muestra en la parte superior de la lista, para acceder
a la pantalla Revalidacion de movilidad.

Mobility activities

List of mobility activities (86) + Provide access 1o LS [[JECATTEEI
Q | Search... ‘ Bulk Actions \ T More Filters

Mability ity Participants Participant's Participants Sending Receiving  Start End Dt
CERLY) type ﬂrslnrame Iasmrame em;ll country country date date Loz llis Rpttuns
ID activity

Student

1,46032?6013 mobility Helmer Lastname helmer@email.ao Angola Germany 232035 3;2%5' COMPLETE g " © =
for studies
Student

;negg?(;m 4 mobility Maric SURNAME mario@testmail.de Germany Albania g;]].E%a. 28'2033‘ COMPLETE il " © @
for studies

3.3. SE ABRE LA PANTALLA "REVALIDACION DE MOVILIDAD"

Se abre la pantalla Revalidacién de movilidad y, tal y como se puede observar en el siguiente
ejemplo, como aln no se ha realizado ninguna revalidacion de actividades de movilidad para
el proyecto, esta disponible el boton Revalidar movilidades (1) y no se muestra ninguna
informacion en la Lista de Revalidaciones (2).
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Mobility Revalidation
: < Revalidate mobilities
List of Revalidations @

Nothing yet

Si la revalidaciéon se ha completado previamente, o si actualmente hay revalidaciones en curso
para las actividades de movilidad, se muestra la pantalla con el boton Solicitar nueva
revalidacion (1) y la Lista de revalidaciones (2).

Mobility Revalidation

List of Revalidations @

Status requested on finished on nr Records nr Budget changes nr Status changes [reload]

m 17-05-2023 09:5522 17-05-2023 08:29:55 1 0 0

£ Request new revalidation

3.4. HAGA CLICEN EL BOTON "REVALIDAR MOVILIDADES" Y CONFIRME LA

ACCION

Para iniciar la revalidacion de las actividades de movilidad de su proyecto, haga clic en el
botdn Revalidar movilidades.

=~ Revalidate mobilities

Se abre una ventana emergente de confirmacion en la que se le pide que confirme la accidn.
Haga clic en Si para continuar o haga clic en No para cancelar la accion.
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Revalidate Mobilities

Are you sure you want to revalidate mobilities?

You are about to iniatiate the reprocessing of all existing mobilities
on this project. Reprocessing emulates saving again each mobility,
reassigning calculated fields like budget amounts and revalidates

A existing values on each field. As consequence Mobility status can
change.

This process can take a few minutes, depending on the number of
mchilities the project has.

Aparece un mensaje de éxito en el que se le informa de que se ha iniciado la revalidacién de
las actividades de movilidad y de que debe comprobar mas adelante el resultado.

o SUCCESS

Mobilities reprocessing has been
started. Please check later

3.5. REVALIDACION DE ACTIVIDADES DE MOVILIDAD "PENDIENTES"

En la Lista de Revalidaciones, se muestra la revalidacidon iniciada, inicialmente estara en
estado Pendiente.

Si hay diez 0 menos actividades de movilidad en su proyecto, la revalidacién de movilidades se
realiza de inmediato. Para mds de diez actividades de movilidad, el proceso llevara mas tiempo,
dependiendo de la cantidad de actividades de movilidad en su proyecto.

Para actualizar la lista de revalidaciones, haga clic en recargar, disponible en la fila de
encabezado de la lista.
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Mobility Revalidation

List of Revalidations

Status finished on nr Records

requested on

16-05-2023 09:58:33 0

2 Request new revalidation

nr Budget changes nr Status changes Ireload]
/

4

0 0 view more

3.6. RESULTADOS DE LA REVALIDACION

Lista de revalidaciones

Cuando se completa la revalidacion, el estado de la revalidaciéon que se muestra en la Lista de
revalidaciones cambia a Listo. Ademas, las columnas contienen la siguiente informacion:

e solicitado el, finalizado el: muestra la fecha y la hora en que se inicid y finalizé la

revalidacion

e nr Registros: muestra el nimero de actividades de movilidad procesadas durante la

revalidacion.

e nr Cambios en el presupuesto: muestra el nimero de actividades de movilidad en las
gue se han producido cambios en el presupuesto como resultado de la revalidacidn, y

e nr de Cambios de estado: muestra el nimero de actividades de movilidad en las que
se ha producido un cambio de estado como resultado de la revalidacion.

Si el estado de una revalidacién que se muestra es Error, se ha producido un error durante la
revalidacioén. Inicie otra revalidacion. En el siguiente ejemplo, se tramitaron un total de 86
actividades de movilidad, de las cuales cuatro tuvieron un cambio en el presupuesto y dos
tuvieron un cambio de estatus como resultado de la revalidacién. Haga clic en el botén
ver mas para ver los detalles de la revalidacion, que contiene el Resumen para la revalidacion y

la Lista de movilidades afectadas.

Mobility Revalidation

List of Revalidations

Status finished on nr Records

@"g

W

requested on

16-05-2023 09:58:33 16-05-2023 11:20:03 86

ad

o

Detalles de la revalidacion

< Request new revalidation

[reload]

view more
A

N

Ao F

nr Budget changes nr Status changes

Se abre la pantalla Detalles de la revalidacién, con lo siguiente:

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA




" 4
sepi&: E 3  REVALIDAR MOVILIDADES EN EL MODULO DEL
BENEFICIARIO

GOBIERNO MINISTERIO

DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

1. Resumen de la revalidacion: muestra una descripcion general de la accién de
revalidacién y los resultados, con informacién como el niUmero de registros procesados
o el nimero de cambios de estado y presupuesto.

2. Lista de movilidades afectadas: muestra la lista de actividades de movilidad revalidadas,
incluidos los cambios de estado y presupuesto.

3. Opcion Volver a la lista de revalidacion: lo devolvera a la pantalla anterior

Revalidation details [ 3 | backtorevalidation list

Summary for revalidation nr 202

\ 1 Status Nr Status changes: B

Created on: 16-05-2023 09:58:33 Nr Budget changes: [

Finished on: 16-05-2023 11:20:03 Nr Drafts (before/after): 0/ 2

Records found / processed: [T Nr Completes (before / after): 86 / 84

List of impacted mobilities

\ 2 ¥ ‘Mobility activity ID Success Processed on Status change Total Budget change [reload]
16887-MOB-0018 16-05-2023 11:19:01 COMPLETE ~ COMPLETE 3100 — 3100 view | update
16887-MOB-0014 m 16-05-2023 11:19:03 COMPLETE ~ COMPLETE 2155 — 2155 view | update
16887-MOB-0009 m 16-05-2023 11:19:03 COMPLETE —~ COMPLETE 2300 — 2300 view | update

El Resumen para la revalidacién muestra los siguientes detalles:

e Estado: delaaccién de revalidacidn; Los valores posibles son: Pendiente (la revalidacion
esta en curso), Listo (la revalidacion esta finalizada) o Error (se produjo un error durante
la revalidacion)

e Creado el y Finalizado el: muestra la fecha y hora de cudndo se inicio la revalidacion y
cuando se completd.

e Registros encontrados/procesados: muestra el nimero de actividades de movilidad

e N.2 Cambios de estado: muestra el nUmero de actividades de movilidad en las que la
revalidacién dio lugar a un cambio de estado, de Completado a Borrador. El nimero que
se muestra tiene un hipervinculo vy, al hacer clic en él, filtrard la lista de movilidades
afectadas, mostrando solo las actividades de movilidad en las que cambio el estado

e N.2 Cambios en el presupuesto: muestra el nimero de actividades de movilidad en las
que la revalidacién ha dado lugar a un cambio en el presupuesto calculado. El nimero
gue se muestra tiene un hipervinculo y, al hacer clic en él, filtrard la lista de movilidades
afectadas, mostrando solo las actividades de movilidad en las que el presupuesto ha
cambiado

e N2 Borradores (antes/después): muestra la cantidad de actividades de movilidad en
estado Borrador, antes y después de la revalidacion.

e N° Completado (antes/después): muestra la cantidad de actividades de movilidad
en estado Completado, antes y después de la revalidacién.

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA




3  REVALIDAR MOVILIDADES EN EL MODULO DEL
BENEFICIARIO

GOBIERNO MINISTERIO

DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

Revalidation details back to revalidation list

Summary for revalidation nr 202

Status m Nr Status changes:

Created on: 16-05-2023 09:58:33 Nr Budget changes

Finished on: 16-05-2023 11:20:03 Nr Drafts (before/after): 0 /2
Records found / processed: m Nr Completes (before / after): 86 / 84

La lista de movilidades afectadas que se muestra debajo del resumen muestra, inicialmente,
todas las actividades de movilidad procesadas, proporcionando los siguientes detalles:

e |D de actividad de movilidad: muestra el ID de actividad de movilidad, el identificador
Unico del participante en el proyecto.

o Exito: muestra el estado del procesamiento; puede ser verdadero o falso
e Procesado el: muestra la fecha y la hora en que se realizé la revalidacion.

e Cambio de estado: muestra informacion sobre el cambio de estado; por ejemplo, de
Completo a Borrador o de Borrador a Completo

o0 Sinose ha producido ningun cambio de estado, ambos estados mostrados seran
los mismos

0 Las actividades de movilidad en estado Borrador después de la revalidaciéon
mostraran el nimero de campos no validos con hipervinculo dentro de la
actividad de movilidad. Al hacer clic en el enlace, se abrird una ventana
emergente que muestra los campos afectados en los detalles de la actividad de
movilidad.

e Cambio de presupuesto total: muestra el presupuesto total calculado para la actividad
de movilidad antes y después de la revalidacion. Si no se ha producido ningin cambio
en el presupuesto, ambos valores mostrados seran los mismos

e Opciones de visualizacion y actualizacion: hipervinculo; lo que le permite abrir los
detalles de la actividad de movilidad

o Al seleccionar la vista, se abriran los detalles de la movilidad en modo de
solo lectura

o Al seleccionar actualizar, se abrira la actividad de movilidad en modo de
ediciéon

Un cambio de estado no da lugar necesariamente a un cambio del presupuesto total y viceversa.

List of impacted mobilities

Mobility activity ID Success Processed on Status change Total Budget change [reload]

16709-MOB-98761 true [ 16-05-2023 11:35:02 COMPLETE — DRAFT (11 invalid fieids) 1830 — 1830 __ view | update
b, v A % ‘ ¥

16709-MOB-98761 true 16-05-2023 11:35:04 COMPLETE + COMPLETE 1830 — 1830 view | update

16708-MOB-98761 16-05-2023 11:35:04 COMPLETE — DRAFT (7 invalid fields) 1830 - 1830 view | update
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Cambios presupuestarios

A continuacion, se muestra un ejemplo del resumen de revalidacidn, en el que se procesaron 86
actividades de movilidad, con dos estados modificados y cuatro presupuestos modificados.
Antes de la revalidacion, ninguna actividad de movilidad estaba en estado Borrador y 86 estaban
en estado Completado. Después de la revalidacion, dos actividades de movilidad estdn en estado
Borrador y 84 estan en estado Completado.

La lista de movilidades afectadas se filtra para mostrar solo las movilidades con cambios
presupuestarios, haciendo clic en el nimero con hipervinculo para los cambios presupuestarios
en el resumen. La columna Cambio de presupuesto total muestra los valores calculados antes y
después de la revalidaciéon, proporcionando una descripcidon general del total calculado para
cada actividad de movilidad. En nuestro ejemplo, para todas las actividades de movilidad
mostradas, el presupuesto total calculado después de la revalidacién es menor que antes.

Para volver a la lista de todas las movilidades afectadas, haga clic en mostrar todas.
Revalidation details back to revalidation list

Summary for revalidation nr 202

Status m Nr Status changes:

Created on: 16-05-2023 09:58:33 Nr Budget changes: &2

Finished on: 16-05-2023 11:20:03 Nr Drafts (before/aftel / 2
Records found / processed: m Nr Completes (before / after): 86 / 84

List of impacted mobilities (with Budget changes) ishow i

Mobility activity ID E guccess Processed on ' Status change [ Total Budget change \ [reload]

16709-MOB-0123 15.05.2023 07:53:55 COMPLETE ~ COMPLETE 4050 - 3230 __, update |
~

16709-MOB-0124 15-05-2023 07:53:59 COMPLETE + COMPLETE w0 w0 [[view ][ spuiate |

16709-MOB-0130 15.05.2023 07:54:02 COMPLETE ~ COMPLETE 4050 3230 [ view ][ spcate |

16709-MOB-0133 15-06-2023 07:54:06 COMPLETE ~+ COMPLETE 3505 - 3230

Cambios de estado

En el siguiente ejemplo, filtramos la Lista de movilidades afectadas para mostrar aquellas en las
gue se ha cambiado el estado como resultado de la revalidacidn. En la lista se muestran dos
actividades de movilidad y, para cada una de ellas, se muestra el nimero de campos no validos
después de la revalidacion con hipervinculo.
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Revalidation details back to revalidation list

Summary for revalidation nr 202

Status Nr Status changes:
L J
Created on: 16-05-2023 09:58:33 Nr Budget changes:

Finished on: 16-05-2023 11:20:03 Nr Drafts (before/after): 0/ 2

Records found / processed. m Nr Completes (before / after): 86 / 84

List of impacted mobilities (with Status changes) ishowai

Mobility activity ID Success Processed on Status change Total Budget change [reload]
16709-MOB-98761 m 16-05-2023 11:35:02 COMPLETE — DRAFT (11 invalid fields) 1880 — 1880 view | update
16708-MOB-98764 m 16-05-2023 11:35:03 COMPLETE - DRAFT (1 invalid fields) 1880 — 1880 view | update

Ahora hacemos clic en el hipervinculo nimero de campos no validos de una de las
actividades de movilidad para las que el estado cambié de Completo a Borrador. Se abre una
ventana emergente que muestra una lista de campos que deben verificarse y actualizarse en los
detalles de la actividad de movilidad.

En el ejemplo, para todos los campos mostrados faltan los valores obligatorios en los detalles de
la actividad de movilidad. Haga clic en lax en la esquina superior derecha de la ventana
emergente para cerrarla.

MOBILITY DRAFT STATUS aac.kuxi%

digitalSkillld
Value missing

WO
mobilityParticipant

Revalidation details Has invalid fields back to revalidation list
sendingCountryld
Summary for revalidation nr 202 Value missing
Status Nr Status changes: [H sendingOrganisation
Created on: 16-05-2023 09:58:33 Nr Budget changes e

Value missing

Finished on: 16-05-2023 11:20:03 Nr Drafts (before/after): 0/ 2

nationalityld :
Records found / processed Nr Completes (before / after]  value missing

sendingCity
Value missing

List of impacted mobilities (with Status changes) ishowai

receivingOrganisation

Mobility activity ID Success Processed on Status change [reload]
- _ datet

16709-MOB-98761 m 16-05-2023 11:35:02 COMPLETE — DRAFT|(11 invalid fields) e view | update
B = educationLevelld

16709-MOB-98764 [ e | 16-05-2023 11:35.03 COMPLETE — DRAFT (1 invalidfields)  Velue missing view | update

receivingCity

Value missing

Las actividades de movilidad en estado Borrador deben verificarse y actualizarse. Puede hacer
clic en la opcidn de actualizacién de la actividad de movilidad para abrir sus detalles en modo de
edicion. También puede, en una etapa posterior, abrir los detalles de la actividad de movilidad
de la lista de actividades de movilidad de su proyecto para realizar cambios o utilizar la
funcionalidad de exportacion e importacion de movilidad, cuando esté disponible, para
completar el borrador de actividades de movilidad.
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List of impacted mobilities (with Status changes) ishowai

Mobility activity ID Success Processed on Status change Total Budget change [reload]
16709-MOB-98761 m 16-05-2023 11:35:02 COMPLETE — DRAFT (11 invalid fields) 1880 —~ 1880 view?l up@;
16709-MOB-98764 m 16-05-2023 11:35:03 COMPLETE — DRAFT (1 invalid fields) 1880 — 1880 view | update

Solo las actividades de movilidad en estado Completado se tienen en cuenta para el presupuesto
del proyecto. No podra enviar el informe final si hay actividades en estado borrador. Antes de
gue se pueda presentar el informe final, las actividades de movilidad deben completarse o
eliminarse del proyecto.

4. GENERAR EL INFORME FINAL

Cuando todos los datos del proyecto estén actualizados, haga clic en la pestafia Informes y cree
el borrador del informe del beneficiario haciendo clic en el botén Generar informe del
beneficiario.

El informe final del beneficiario se puede generar si el proyecto estd en estado Proyecto en
curso o Informe final - en espera de presentacion.

Content menu < Beneficiary Reports

Details Final Beneficiary Report

Please click on this button to generate a new Beneficiary Report

Organisations = s s

Generate Beneficiary Report
Contacts ™

Preparatory visits

Mobility activities

Fewer opportunities

|
| | Reports

Budget Beneficiary Report generated

Estara disponible un grafico de escala de tiempo que muestra su progreso con el informe y los
estados del mismo.

Ademas, puede ver el historial del informe utilizando la flecha dedicada para abrir la seccién
para obtener mas detalles o contraerla.
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Beneficiary Reports

(&' Final Draft

R

History C:)

Beneficiary Report created : 20-06-2022 13:05:47 Reguest ID : 3907 - 3907

@ 20-11-2022 13{05:47 : Draft created by Anna NAME

5. EDITAR EL BORRADOR DEL INFORME FINAL

Una vez que haya generado el informe, haga clic en Editar borrador para abrirlo. Utilice este
botdn cada vez que necesite acceder al borrador del informe. Se le dirigira a la pantalla de
detalles del informe.

Beneficiary Reports

(¢ Final Draft

History v
Beneficiary Report created : 20-06-2022 13:05:47 Request ID : 3907 - 3907

@ 20-11-2022 13:05:47 : Draft created by Anna NAME

6. FUNCIONALIDAD GENERAL

|| D

6.1. ESTRUCTURA Y NAVEGACION DEL INFORME

La pantalla del informe consta de varias secciones. Navegue por las secciones desplazandose
hacia arriba/abajo en el drea de contenido o haciendo clic en los titulos de las secciones en
el panel de navegacion.

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA




GOBIERNO

DE ESPANA

DF UNNERSIDADES 6 FUNCIONALIDAD GENERAL

Si abandona la pantalla del informe, puede volver a ella en cualquier momento haciendo clic en
la pestafia Informes y, a continuacion, haciendo clic en Editar borrador.

Project Activities and Budget Details @

Content menu

Detailz

organisations

Contaets

Mobllity Activities

Import axport mobility

Fewer Opportunities

Roports

Budaet

ctivity

Draft report saved (%) Back 1

== Dl the IMPIEMENtation of the Mobility Broject respect the FEqUIrSMEnts set oUt In the ECHE and were the
beneficiary’s explanations relevant?

o context In part the EGHE provisions and how did the beneficiany resolve ©
intnd 3
selaction inchuzion - and
~
of lanrning ou
- - Were the particioants satisfied with their mobiilty expernence In general?
mplementation
~"  andbudaet Accredrtation Horizontal prisrities
AR et = =xtent 1o which the beneficlary Implemented acivities related o the Erasmusr and siher polley prioriiies,
gompilance and quality The extent to which the beneficiary Imp! ed activities related 1o the € o cther policy priorities, th
pos ks Infarmal learning outcarmes. and b
- n
x o of virtual s part of mobility, digitalis
AnGAGAMmAR? (AENVINES Undartakan for REamInG A
Sharing of the P 2
K oiectresults At an mtarm ana) cimenaion (ake-n of Intemational menIIy. extant 1o WhlER e destnatn Count
Tor outaoIng Intamational oliilty wWers diversmied in numbers and oe hical scops
2 Bt Detwan NN SGCATaN AN eSearan And Mnevation (Ioctora SRom-tarm Bnyeial Moy, =to.)
General feadback
2 Mobliity consertium accraditation
Jeston relaun 2 moni D14 the natenal projest parners of e consortium
x =ffectively and Lrcien ntly cooperate and contr TR Drolecl In line with the approved mobility c
accreditation spplication?
P Checkiis
Impact
Follow-up (maximum 13 The relevance of the IMpact of the Prolects and Its actvites.
points)

Sharing of the project resuits

The relevance of the sharing of the project resulls.

Project summary

6.2. BOTONES E ICONOS

¢ Iniciar el proceso de envio: este botdn lo dirigird al final del informe, desde donde podra
verificar las condiciones para enviar el informe final para su envio. Cuando el informe
esté listo para su presentacion, al hacer clic en el botdn, se iniciara la presentacion final
del informe.

e PDF - Haga clic en este botdn y siga las instrucciones en linea para guardar una
versién PDF del informe, que incluye los detalles que haya completado hasta la fecha.

e Menu de navegacion: cada seccién del informe va precedida de un icono:

(o}

(o}

una X roja para secciones incompletas, y

Una marca ¥ de verificacién verde para secciones completas.
A medida que complete cada seccién, se marcara con la marca de verificacidon
verde, una vez completado. Algunas secciones ya estdn marcadas como

completas, ya que no contienen ningin campo para completar (por ejemplo,
Contexto, Presupuesto, etc.).
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Start submission process

PDF
«” Context
Participating
«” beneficiary

organisation(s)

Implementation
and budget

Accreditation and
quality

Impact of the
project

Sharing of the
project results

General feedback

Annexes

X X X X x x <«

Checklist

6.3. CUMPLIMENTACION DEL INFORME

e Es aconsejable rellenar el informe en el orden de las secciones enumeradas en el
menu Navegacion, ya que la informacién proporcionada en una seccion puede afectar
a los campos de una seccidn posterior.

e Lea atentamente la informacién que aparece en pantalla al rellenar el informe. Una
respuesta a una pregunta puede dar lugar a campos adicionales que deben rellenarse.

e El informe se guarda automaticamente a medida que lo rellena, y se muestra un
mensaje en la parte inferior de la pdgina cada vez que se guarda. En la parte superior
del panel de navegacion puede ver cuando se guardd el informe por ultima vez.

e Los campos obligatorios estdn marcados con un asterisco rojo ( * )y, si estan en blanco,
tienen el mensaje Falta valor debajo.
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Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? *

1250

Value missing

e Los campos de texto tienen un nimero limitado de caracteres permitidos. El nimero
maximo de caracteres que se pueden utilizar en cada respuesta se indica en la esquina
superior derecha del campo de texto. Este nimero disminuye a medida que escribe.
Una vez que haya alcanzado el nimero maximo permitido de caracteres, el contador
muestra O (cero) en rojo.

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? * @

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry.

e

Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since t:\:fﬂ’:.‘rnf\"'\ @

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? *
Industry. Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting
industry. Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting
industry. Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and types

e Puede ajustar el tamano de un campo de texto arrastrando hacia abajo o hacia
arriba la esquina inferior derecha del campo.

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? * 3

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry.

v

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project?\i-7

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry.
Lorem Ipsum has been the industry’s standard dummy text ever since the 1500s,
when an unknown printer took a galley of type and scrambled it to make a type
specimen book. It has survived not only five centuries, but also the leap into
electronic typesetting, remaining essentially unchanged.
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7. CUMPLIMENTAR EL INFORME FINAL

7.1. COMPRUEBE LA SECCION "CONTEXTO"

Notard que la seccién Contexto ya estd rellenada y marcada con una marca de verificacion
verde.

La seccién Contexto contiene informacidon que también se muestra en la seccién Detalles del
proyecto y no se puede modificar en Mis proyectos.

+ Context | Context

Project details
R Project Summary

Applicant Organisation: Karpacka Panstwowa Uczelnia w Krosnie
X Activities Applicant Organisation OID: E10026058
K Practical arrangements Project Code: 2021-2-PL01-KA122-SCH-000009355
v Quality standards I Basic Project Title: EAC IT TRAINING KA122 C21 - PLO1
principles
Action Type: KA122-SCH
Quality standards II: Good
x management of mobility activities n
Field: School Education
Quality standards IlI: Providing . "
3 quality and support to the Project Start Date: 01-01-2022
participants
Project End Date: 31-03-2023
Quality standards IV: Sharing
¥ results and knowledge about the Grant Awarded: 94 059,00 €
programme
R Participant satisfaction National Agency receiving the report: PLO1 - Fe ion for the Develop of the lion System
Project objectives and Language used to fill in the form: EN
x achievements

La seccidn Contexto también incluye informacidn sobre los criterios de evaluacién utilizados
para evaluar su informe final.
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Evaluation criteria

The following evaluation criteria will be used to assess your final report on a scale of 100 points.

The extent to which:

the information in the report is clear and complete, and the beneficiary has ensured sufficient submission rate of
Quality of implementation individual participant reports

(50 points) the beneficiary has applied the basic principles defined in the quality standards

the beneficiary has applied the quality standards for good management of mobility activities

the beneficiary has applied the quality standards for providing quality and support to the participants

organised activities were coherent with the project objectives

funding options for accompanying persons and preparatory visits have been used appropriately and efficiently

The extent to which:

the objectives defined at the application stage were achieved (in addition, if changes have taken place between the
planned and implemented activities, this evolution is well explained)

the organised mobility activities have benefited the participants

the project had a positive impact on the beneficiary organisation as a whole, beyond the impact on individual
participants

the beneficiary has applied the quality standards for sharing results and knowledge about the programme

Impact and sharing results
(50 points)

7.2. RELLENE LA SECCION "RESUMEN DEL PROYECTO"

Haga clic en la seccion Resumen del proyecto y responda las preguntas en pantalla:

|

+ Context Project Summary |

Please summarise the information about your project in form of short answers to the following questions.
¥ Project Summary

Please use full sentences and clear language. The provided summary will be made public by the European Commission and the National Agencies.

X Activities Background: What is the context of your project and your organisation? * e

¥ Practical arrangements

v Quality standards I: Basic Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? *

. 1209
principles

x Quality standards II: Good
management of mobility activities - %
Implementation: What activities did you implement in your project? P
Quality standards Ill: Providing
3 quality and support to the

participants
Value missing
Quality standards IV: Sharing Results: What were the results of your project? * -
¥ results and knowledge about the
programme
4
R Participant satisfaction Sy

Debe completar el informe en el idioma del convenio, en castellano, y ademas debe
proporcionar una traduccidn del resumen de su proyecto en inglés.
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Rezultate: Care au fost rezultatele proiectului dumneavoastra? * o
£
Value missing
Please provide a translation of your project summary in English. \

Background: What is the context of your project and your organisation? * o

Value missing

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? * G

Value missing

Implementation: What activities did you implement in your project? * o

Value missing

Results: What were the results of your project? * s

Value missing

7.3. RELLENE O COMPRUEBE TODAS LAS DEMAS SECCIONES ESPECIFICAS DEL

PROYECTO

Lea atentamente la informacidn en pantalla para completar la informacién requerida. Algunas
secciones también incluyen informacion de solo lectura y resimenes basados en detalles
proporcionados en otras secciones del proyecto o en informes de participantes (cuando
corresponda).

7.4. CONSULTE EL PRESUPUESTO

La seccidon Implementacion y Presupuesto proporciona una visiéon general del presupuesto total
adjudicado y el presupuesto total declarado, asi como varios costes del proyecto. Toda la
informacidn es de solo lectura. Si se requieren cambios, debe realizarlos en las otras secciones
del proyecto que afectan el presupuesto.
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[\4

ontracte: \eporte
Contracted Reported
+ Context
Mobility grants: Number of Share of number
Partici ingnicual and Hurmber of Grant actual of actual Grant Share ef the
articip participants ! grants
" benél travel support participants participants
organis:
Student mobility 0,00 € 0 0.00% 000€ 0,00 %
o [mplementation for studies
and budget
Student mobiliy 000€ 4 46,67 % 4920,00€ 71,30 %
x i and for
quality
Staff mobility for | -, 000€ 2 3333% 1980,00 € 28,70 %
x Impact of the training
praject
Staff mobility for 0,00 € 0 0,00 % 0,00€ 0,00 %
% Sharingofthe teaching
project results
I.D:zlmst;udem 4 0,00 € 4 66,67 % 492000 € 71.30 %
®  General feedback
Total staff
3 ey mobilty 2 000€ 2 3333% 1980,00€ 28.70%
% Checkiist Total 000€ 100,00 % 6900,00€ 100,00 %

Mobility grants:
real costs
Inclusion support

for participants 0,00 € 0,00€
Exceptional

costs for 0 0,00 € 0,00€
expensive travel

Organisational

grant

7.5. ADJUNTE LA "DECLARACION RESPONSABLE" Y OTROS ANEXOS

Lea atentamente la informacién en pantalla y asegurese de observar las reglas con respecto a
los tipos de archivo permitidos, los tamafios de archivo maximos permitidos y el nUmero maximo
permitido de documentos adjuntos. Estos se mencionan en la parte superior de Ia
seccion Anexos.

Quality standards II: Good
&’ management of mobility Annexes
aciviies The maximum size of a fileis 15 MB and the maximum total size is 100 MB.

Quality standards I1l: Providing The maximum number of all attachments is 100.
(v 4 qual_ny and support to the Declaration on Honour
participants

Please download the Declaration on Honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

Quality standards IV: Sharing
results and knowledge about & Download the Declaration on Honour + Add the Declaration on Honour

the programme

<

Other Documents
&/ Participant satisfaction Please attach any other relevant documents.
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of
v Project objectives and National Agencies '
achievements
+ Add documents
& Budget
List of d
¥ Annexes ’
No File Name File Size (kB) Type
¥ Checklist
Total size (kB) 0
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7.5.1. Declaracion responsable

La Declaracién responsable es obligatoria para todos los proyectos y debe utilizarse la plantilla
proporcionada con el informe para cada proyecto:

e Haga clic en el botén Descargar la Declaracion responsable y siga las instrucciones
en pantalla para guardar la plantilla en su ordenador.

e Haga clic en el boton Agregar la Declaracién responsable y siga las instrucciones en
pantalla para localizar y cargar el archivo de declaracién. El archivo estara disponible en
la Lista de documentos.

Informacion
El representante legal debe firmar electrénicamente la declaracién responsable mediante
certificado digital de representacién de persona juridica.

Sélo se admitira la firma mediante certificado digital de persona fisica en el caso de los centros
publicos no universitarios de Andalucia, Canarias y Pais Vasco, que comparten el mismo CIF en
su Comunidad Auténoma.

Annexes

The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB.
The maximum number of all attachments is 100.

Declaration on Honour

Please download the Declaration on Honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

& Download the Declaration on Honour,~~ he Declaration on Honour

Annexes E
The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB.
The maximum number of all attachments is 100.

Declaration on Honour

Please download the Declaration on Honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

& Download the Declaration on Honour

Annexes
The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB.
The maximum number of all attachments is 100.

Declaration on Honour

Please download the Declaration on Honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

& Download the Declaration on Honour + Add the Declaration on Honour

Other Documents
Please attach any other relevant documents.

If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies [

+ Add documents

List of documents

No File Name File Size (kB) Type
DeclarationOfHonour 2021-2-

0 PLO1-KA122-SCH-000009355 5 Declaration on Honour
EN 2022-05-10T10_46_55.pdf

Total size (kB) 5
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7.5.2. Otros documentos

Adjunte cualquier otro documento relevante:
Haga clic en Agregar documentos.
e Siga las instrucciones en pantalla para localizar y cargar los documentos deseados.

e Los archivos estaran disponibles en la Lista de documentos

[ = |
Other Documents |
Please attach any other relevant documents.
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of
_ National Agencies &
( |
+ Add documents

z Listof documents

Other Documents
Please attach any other relevant documents.

If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies &'

+ Add documents

List of documents

No File Name File Size (kB) Type

DeclarationOfHonour 2021-2-
0 PL01-KA122-SCH-000009355 & Declaration on Honour Remove
EN 2022-05-10T10_46._55.pdf
Annex 1_2021-2-PL0O1-KA122-

SCH-000009355.paf 5 Other Document Remove [

‘ 1
Annex 2_2021-2-PLO1-KA122 |
SCH-000009355.pdf S Other Document Remove

| 2

Total size (kB) 16

7.5.3. Lista de documentos

En la Lista de documentos podrd ver todos los archivos que tiene adjuntos. La Declaracion
responsable estd marcada para que pueda identificarla facilmente.

Lea atentamente la informacién en pantalla y asegurese de observar las reglas con respecto a
los tipos de archivo permitidos, los tamafios de archivo maximos permitidos y el nUmero maximo
permitido de documentos adjuntos. Estos se mencionan en la parte superior de Ia
seccidon Anexos.

Los archivos estan numerados y listados en el orden en que los ha adjuntado. Puede ver el
tamafo de cada archivo, asi como el tamafio total de todos los anexos.
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— PR
No File Name File Size (kB) Type

Annex 1_2021-2-PLO1-KA122-

SCH-000009355.pdf 2 Other Document Remove

Annex 2_2021-2-PLO1-KA122-
o SCH-000009355.pdf 80 Other Document Remove

DeclarationOfHonour 2021-2-
3 PLO1-KA122-SCH-000009355 | 5
EN 2022-05-10T10_46_55.pdf

Declaration on Honour Remove

‘ Total size (kB) 47

Si desea eliminar un archivo de la lista, haga clic en el botén Eliminar junto al archivo deseado,
luego haga clic en Si en la ventana emergente de confirmacién para confirmar la eliminacién

List of documents

No File Name File Size (kB) Type
Annex 1_2021-2-PL01-

0 KA122-SCH- 5 Other Document Remove
000009355.pdf &

Delete document

Are you sure you want to delete/cancel the document ?

Please note that all information you have entered for this
document will be permanently removed.

7.6. MARQUE LA "LISTA DE VERIFICACION"

Asegurese de haber realizado todas las acciones enumeradas en la lista de verificacién y marque
las casillas en consecuencia.

Todos los elementos de la lista deben estar marcados para presentar el informe final.

La lista de verificacion no se guarda, por lo tanto, cada vez que salga de la pantalla del informe
y luego regrese al informe, debe verificar todas las condiciones nuevamente y marcar las casillas
de verificacidon en consecuencia.
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Checklist

Before submitting your report form to the National Agency, please make sure that:

[

All necessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module;

The report form has been completed using one of the mandatory languages specified in the Grant Agreemert;

All the relevant documents are annexed

/1 Declaration on Honour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation;
/1 The necessary supporting documents as requested in the grant agreement;

% You have saved or printed the copy of the completed form for your records.
ditions for the Final report submission

Final report can only be submitted if:

] All mandatory fields in the report have been filled in

v Reported budget/project grant is greater than zero, see Budget

v All fewer opportunities participants in the project have a reason declared in the Fewer opportunities section
All mobility activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities

Declaration on Honour has been uploaded

Checklist has been fulfilled

<<

7.7. VERIFIQUE LAS "CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DEL INFORME

FINAL"

Las Condiciones para la presentacion del informe final forman parte de la seccién Lista de
verificacion del informe e incluyen una lista de verificacidon que se marca automaticamente con
cada condicién que se cumpla:

1. Se han rellenado todos los campos obligatorios del informe.

El presupuesto declarado es mayor que cero.

3. Todos los participantes de menos oportunidades en el proyecto tienen una razén
declarada en la seccién Menos oportunidades.

4. Todas las actividades de movilidad y actividades grupales en el proyecto estan en estado
Completado.

5. Se han cargado la Declaracion responsable y todos los demas anexos obligatorios
(cuando corresponda).

6. Lalista de verificacién se ha cumplido.

N

Compruebe la lista y aseglrese de que se cumplen todas las condiciones, es decir, que todas las
casillas de verificacidon estan marcadas. Si no se cumplen una o mas de las condiciones, debe
realizar los cambios necesarios antes de que se le permita presentar el informe final.

Cualquier actividad de movilidad o actividad grupal que tenga el estado Borrador debe
completarse o eliminarse. Solo entonces se activard el botén Iniciar proceso de envio.

Utilice los hipervinculos disponibles para acceder a la seccidon del proyecto correspondiente
directamente desde la pantalla del informe.
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=

Conditions for the Final report submission

Final report can only be submitted if:

All mandatory fields in the report have been filled in

] Reported budget/project grant is greater than zero, see Budget

] All fewer opportunities participants in the project have a reason declared in the Fewer opportunities section
All mobility activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities
Declaration on Honour has been uploaded

(] Checklist has been fulfilled

HAGA CLIC EN EL BOTON "INICIAR PROCESO DE ENVIO"

El botdn Iniciar proceso de envio esta disponible en la parte superior de la pantalla, en el panel
de navegacidn y en la parte inferior de la pantalla, en las Condiciones para el envio del informe
final. Sélo estd activo si se cumplen todas las condiciones para la presentacién del informe.

Haga clic en el botdn Iniciar proceso de envio, lea la informacidn en la ventana emergente vy, a
continuacioén, haga clic en Enviar informe del beneficiario para confirmar el envio.

Navigation <
Draft report saved 3 minutes ago Context
l Start Submission process Project details
)
Applicant Organisation: Karpacka Panstwowa Uczelnia w Krosnie
& Context
"‘\\ nt Organisation OID: E10026058
" Project Summary
Pi ode: 2021-2-PL01-KA122-SCH-000009355
W/ Activities e ka122 c21 - Lot
Confirm Submission X

« Practical arrangements

- After clicking button ‘Submit’ you will not be able to make any further n
Quality standards |: Basic < - e Lt i
[V 4 ncinlas changes to the report contents including its budget; viewing the report’s
PP contents and attachments will however be possible.
v Quality standards II: Good Your National Agency will contact you in case of questions or necessary

management of mobility activities] modifications.

Quality standards IlI: Providing

v g:?:;?{pi?ﬁ:unpm Ui Submit Beneficiary Report
i
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INFORME FINAL "ENVIADO"

Una vez presentado el informe:

¢ Se muestra un mensaje de éxito, que indica que el envio ha comenzado.

e El estado del informe cambia de Borrador a Presentacién en curso y, a continuacion,
a Enviado. Es posible que deba actualizar la pagina para ver el estado mas reciente.

e Elestado del proyecto cambia de Proyecto en curso o Informe final - en espera de
presentacion a Enviado una vez que el informe se envie correctamente.

e El proyecto estd bloqueado para el beneficiario y los socios y no sera posible realizar
cambios.

Grant Agreement No. : 2021-2-PL01-KA122-SCH-000009355

Awarded/Reported Budget : 94 059 € / 68 221 € < Refresh !
|

Deadline: 24 2023 |
NA : PLO1 - Foundation for the Development of the Education System - Organisation OID : E10026058 - Legal Name : Karpacka Paristwowa Uczelnia )

w Krosnie
o
Contentmenu ¢ Beneficiary Reports
Details E Final Submission in progress
Organisations 1 9
Contacts °

Preparatory visits |

Mobility activities View Report Download Report

Group activities
History v

Fewer opportunities
Beneficiary Report created : 01-12-2022 07:05:49 Request ID : 7642 - c7ff2f74-99e1-47a2-86b0-40b2bd478e0e

Reports

Budget

‘ SUCCESS b2
‘ Submission process started

A continuacidn, se puede ver un ejemplo de la pantalla de Informe del beneficiario después de
enviarlo correctamente.

Grant Agreement No. : 2021-2-PLO1T-KA122-SCH-000009358

arted Budget - 94 059 € / 68 221 € & Refroch m| m
g E - | Dendiine T4 mai 2033
1 - Foundation for the Development of the Education System - Organisation OI0 | ET0026058 - Legal Mame - Karpacka Paistwowa Uozeinia i

Content menu < Beneficiary Reports

Datails Final Submitted

History =
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9. VER O DESCARGAR EL INFORME DESPUES DE ENVIARLO

Podra acceder al informe después de enviarlo, pero no podra realizar mas cambios.

Haga clic en Ver informe para ver el informe en la pantalla o haga clic en Descargar informe
para exportar una carpeta ZIP que incluya el informe del beneficiario como un archivo PDF y
todos los anexos.

Beneficiary Reports

Final Submitted

-

| view Report Download Report
1 1
\

History >

10. INFORME FINAL RECHAZADO DEBIDO A LA PRESENTACION

POR ADELANTADO

Si el informe final se presenta por adelantado, antes del 1 de noviembre de 2023, la Agencia
Nacional cancelard el proceso del informe final en su sistema de gestién de proyectos. En tal
escenario, el estado del proyecto cambia de Enviado a Proyecto en curso. El proyecto esta
desbloqueado. Se enviara un correo electrénico de notificacion, informando al beneficiario del
rechazo del informe junto con la emisién de una notificacién disponible en la sede electrénica
del SEPIE para el representante legal del proyecto.

En la seccidon de informes del proyecto, observard que el estado del informe se actualiza
a Rechazado.

Cuando sea necesario, puede utilizar el botén Generar informe final para generar una copia del
informe enviado anteriormente.

11. INFORME FINAL ENVIADO PERO RECHAZADO DEBIDO A
INFORMACION ADICIONAL / FALTANTE REQUERIDA
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La Agencia Nacional comprobara que toda la informacidén necesaria presentada en el informe
estd disponible o es satisfactoria. De lo contrario, se solicitard un nuevo informe. Para ello, se
enviara un correo electrénico de notificacidn, informando al usuario beneficiario del rechazo del
informe junto con la emisidn de una notificacion disponible en la sede electrénica del SEPIE para
el representante legal del proyecto.

Las razones para solicitar un nuevo informe pueden ser:
Falta documentacién

1.
2. Informacién adicional necesaria
3. Otro... (Motivo a especificar)

En tal caso, el estado del proyecto cambia de Enviado previamente a Proyecto en curso. El

proyecto esta desbloqueado y es posible actualizar la informacién del proyecto y volver a enviar
el informe final.

12. NUEVA PRESENTACION DE UN INFORME FINAL

12.1. ACCEDA A LA PESTANA "INFORMES" DE SU PROYECTO

Haga clic en Informes (1) en el menu Contenido. Se abrird la seccién de informes del proyecto.
En la linea de tiempo mostrada, observara que, para un informe rechazado, el rechazo se indica

alli (2).
Project Activities and Budget Details @
Grant Agreement No. : 2021-1-R001-KA122-SCH-000016428
Awarded/Reported Budget : 78 825 €/ 102 957 € & Refresh
NA *ROO1 - Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in iul Educatiei si Formarii Profesionale - Organisation OID : E10000178 - Legal nam Beadine: 2. 2022

e: : Gherla Tineretului
v

Content menu < Beneficiary Reports
Details Final Beneficiary Report

Organisations Please click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report
Contacts

Preparatory visits 2
X Final Report Rejected

Mobility Activities

Group activities

Fewer Opportunities

Reports @

Budget
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Puede expandir la seccidon de informes rechazados para ver la escala de tiempo del informe

final.
A e : )
Project Activities and Budget Details @
Awarded/Reported Budget : 78 825 € / 102 957 € £ Refresh
D 22 juil. 2022
NA :ROO1 - Agentia Nationala pentru Prog| c itare in Domeniul iei si Formarii P i - Organisation OID : E10000178 - Legal nam e L2 I

e: : Gherla Tineretului

Content menu < Beneficiary Reports

Details Final Beneficiary Report

Organisations Please click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report
Contacts

Preparatory visits - >
X Final Report Rejected

Mobility Activities

Group activities ° ° °

Fewer Opportunities

Reports

View Report Download Report
Budget

History Q >

12.2. HAGA CLIC EN EL BOTON "GENERAR INFORME DEL BENEFICIARIO" PARA

GENERAR UNA COPIA DEL INFORME PRESENTADO ANTERIORMENTE

Haga clic en el botén Generar informe del beneficiario para generar una copia
del informe enviado anteriormente.
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Project Activities and Budget Details ©

Grant Agreement No. : 2021-1-R001-KA122-SCH-000016428

Awarded/Reported Budget : 78 825 € /102 957 € & Refresh

Deadline: 22 juil. 2022

NA : ROO1 - Agentia Nationala pentru Programe C: i in iul Educatiei si Formarii Profesionale - Organisation OID : E10000178 - Legal nam
e: : Gherla Tineretului

v

Content menu “ Beneficiary Reports

Details Final Beneficiary Report

Please click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report

Organisations

Contacts

4
Preparatory visits % Final Report Rejec‘ted
Mobility Activities —
Group activities

Fewer Opportunities

Reports

Budget

SUCCESS
Beneficiary Report generated

12.3. HAGA CLIC EN EL BOTON "EDITA

Se crea un nuevo borrador. En el historial, un mensaje de informacién le informa que todas las
respuestas se han copiado en este informe. Haga clic en el botdn Editar para abrir el informe.

Content menu 4 Beneficiary Reports
Detalls (&' Final Draft
Organisations 9
Contacts

Preparatory visits

Mobility Activities

Import-export mobility activity

4

Fewer Opportunities
-12-2022 10:54:38 Request D : 7662 - 8a173ab3-a5f2-4f11-80d8d-9acfad443bff

Beneficiary Report creaf

Reports
2 ® 01-12-2022 10:54:43 ‘ Previous request found, all answers copied into this report l:}y Anna NAME

Budget @ 01-12-2022 10:54:38 ; Draft created by Anna NAME
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12.4.INFORMACION DEL INFORME SEGUN EL PRESENTADO ANTERIORMENTE
DISPONIBLE EN EL NUEVO BORRADOR

El informe final se abrird en estado de borrador.

Toda la informacion presentada en la versién anterior del informe estara disponible. Todos los
apartados, excepto los anexos, estaran marcados con una marca de verificacion verde. Los
anexos de la version anterior del informe no estaran disponibles y deberan adjuntarse nuevos
anexos.

&
POF Draft report saved (100%) 2 minutes ago Back to reports
&7 Ot Practical arrangements
Hosting organisations

o Project summary

Activity Type Hosting erganisation Organisation Type Number of participants.
o Activities

Leng-term learning mobility of pupils E10000164 Other type of erganisation 1
o/ Practical amangements Total 1

Quality standards I Basic *

v 4 How did you choose the hasting organisations for your activities?

principles 2634

Lerem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem [psum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer tock a galley of type

Quality standards II: Good and scrambled it to make a type specimen book. It has survived not only five centuries, but also the leap into electronic typesetting, remaining essentially unchanged.

& management of mobility
activities

Quality standards li:
& Providing quality and support
to the participants.

Preparatory visits

How did the preparatory visits help improve the quality of your activities? *

2634
Quality standards IV: Sharing Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 15005, when an unknown printer took a galley of type
& results and knowledge about and scrambled it 1o make a type specimen book. It has survived nat only five centuries, but also the leap into electronic remaining
the programme
Accompanying persons
&/ Participant satisfaction
Type Number of persons Grant used
o Prolect objectives and
achievements Accompanying persons in group mability activities 2 8704,00€
N i Total 2 8704,00 €
How did you decide on the number and profile of accompanying persons in the different activities? *
®  Annexes 2634

Lerem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry’s standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

12.5.COMPROBARY UALIZAR EL INFORME, CUANDO SEA NECESARIO

Puede actualizar la informacidn en las distintas secciones del informe si es necesario. También
tiene la opcién de realizar cambios en los detalles del proyecto, como actividades,
organizaciones o resultados del proyecto, si es necesario.

12.6.ADJUNTE LOS ANEXOS REQUERIDOS, INCLUIDA LA DECLARACION

RESPONSABLE

Todos los documentos adjuntos anteriormente, incluida la Declaracion responsble, ya no estan
disponibles y deberdn volver a adjuntarse antes de que pueda presentar la nueva version del
informe final. Consulte los apartados anteriores para obtener instrucciones paso a paso.
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Annexes

The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB.
The maximum number of all attachments is 100.

Declaration on honour

Please download the declaration on honour, print it, have it signed by the legal representative and attach

& Download the declaration on honour + Add the declaration on honour

Other documents

Please attach any other relevant decuments
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies '

List of documents

No Name File size (kB) Type of document
Total size (kB) 592

12.7.MARQUE LA "LISTA DE VERIFICACION" Y VERIFIQUE LAS "CONDICIONES

PARA LA PRESENTACION DEL INFORME FINAL"

Cuando toda la informacién del informe esté completa y los documentos se adjunten, marque
los diversos elementos de la Lista de verificacion. Las Condiciones para la presentacién del
informe final forman parte de la seccidn Lista de verificacién del informe e incluyen una lista de
verificacion que se marca automaticamente con cada condicidon que se cumple. Consulte los
apartados anteriores para obtener mas detalles.

Checklist

Before submitting your report form to the National Agency, please check that:

All necessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module;
The report form has been completed using one of the mandatory || ified in the Grant Ag!

All the relevant documents are annexed

Declaration on Honour, signed by the legal rep. ve of the Yy o ion;

] The necessary supporting documents as requested in the grant agreement

You have saved or printed the copy of the completed form for your records.

onditions for Final report submission

Final report can only be submitted if:

v All mandatory fields have been filled in

v Declaration on Henour has been uploaded.

v| Checklist has been fulfilled

v} Reported Budget is greater than zero, see Budget

v} All mobility activities and group activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities and List of group activities

Start submission process
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12.8.HAGA CLIC EN EL BOTON "INICIAR PROCESO DE ENVIO" Y CONFIRME EL
ENVIO

El botdn Iniciar proceso de envio esta disponible en la parte superior de la pantalla, en el panel
de navegacion, y en la parte inferior de la pantalla, en las Condiciones para el envio del informe
final. Solo estd activo si se cumplen todas las condiciones para la presentacion del informe, como
se explicd anteriormente. Consulte en apartados anteriores para obtener detalles adicionales.

Haga clic en el botdn Iniciar proceso de envio, lea la informacion en la ventana emergente vy, a
continuacioén, haga clic en Enviar informe del beneficiario para confirmar el envio. El proceso
del informe final continuard como se explica en el paso 7. informe "Enviado".

Start submission process

PROTECTION OF PERSONAL DATA
Please read our privacy statement to understand how we process and protect

your personal data

Confirm Submission

After clicking button 'Submit’ you will not be able to make any further
changes to the report contents including its budget; viewing the report's
contents and attachments will however be possible.

Your National Agency will contact you in case of questions or necessary

modifications.

Submit Beneficiary Report

Resultado esperado

e El informe ha sido presentado, el proyecto esta bloqueado y no se permiten mas
actualizaciones para el beneficiario y los socios.
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GOBIERNO MINISTERIO

"% DEESPANA DE UNIVERSIDADES

)i TRANSFERENCIAS EN EL PRESUPUESTO

¢Qué pasa después?

El informe es recibido por la Agencia Nacional y sera evaluado por expertos externos. Al mismo
tiempo, la Agencia Nacional comenzara a verificar y validar los datos del proyecto presentado
junto con el informe. Finalmente, recibird una Carta de cierre del convenio de subvencion, que
contendra una evaluacién cualitativa del proyecto, asi como la liquidacion financiera del mismo.

13. DESGLOSE PRESUPUESTARIO Y COMO REALIZAR

TRANSFERENCIAS EN EL PRESUPUESTO

Haga clic en "Presupuesto” en el menu de contenido. Aparecera la pantalla Presupuesto.

La pantalla de presupuesto para proyectos KA131-HED muestra los totales calculados a nivel de
proyecto, seguidos de un desglose de las actividades de movilidad, los programas intensivos
combinados y las actividades de movilidad internacional.

Para cada partida presupuestaria, podrd ver el presupuesto adjudicado, el presupuesto
declaradoy el porcentaje de la subvencidn otorgada utilizada hasta el momento (%
declarado/adjudicado).

Cuando corresponda, también vera el Ultimo nimero aprobado de participantes y el numero de
participantes declarado.

Content menu < Budget

‘ Latest approved number of Reported number of Awarded Budget Reported Budget % Reported/Awarded
nisations participants participants

Mobility activities 123493.66 €
Total Project 3 20 75680 € 163.18 %

n 20 12800 € 12400 | € |* 100 =

10 9 1000 € 900 € % %

Rcst 3 20 13400 € 14400 € 107.46 %

2800 € o| « 0%

Guarantee

Activity Type

Staff mobility for teaching >

Staff mobility for training >

Student mobility for studies >

Student mobility for traineeships >

All Mobility Activity Types

All Mebility Activity Types n 20 75680 € 96693.66 € 127.77 %

Individual and Travel Sup 18 27580 € 37834 € 13717 %

1 3500 € 2003 € 57.22 %

Expensive Travel

Blended Intensive Frogrammes
Blended Intensive Programmes >
( International Mobility Activities
Share of the awarded project budget for international mobility activity

1380%
temational mobility activities is 20% of the Total Project Awarded Budget

budget: 2 088.76 € International mobility activities maximum budget: 15 136.00 €
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2 TRANSFERENCIAS EN EL PRESUPUESTO

13.1.EL PRESUPUESTO TOTAL DECLARADO

La primera parte de la pantalla incluye los importes totales calculados a nivel de proyecto en
relacidn con los participantes y varias partidas presupuestarias. Todos los importes son de solo
lectura, excepto:

e el Apoyo Organizativo de la Actividad de Movilidad declarado (sin Apoyo a la Inclusién
de la Organizacidn): este campo se rellena con el importe maximo permitido, que
calcula la propia herramienta en funcidn del nimero de participantes declarados en el
proyecto. Esta cantidad consta bajo la casilla que hay que cumplimentar, en color azul.

166730 @ € *

166730

En el caso de realizar transferencias presupuestarias desde esta partida hacia otras
partidas, se deberd reducir el importe introducido en esta casilla. Si introduce una
cantidad superior al maximo permitido (indicado en azul), aparecera un mensaje de
error en la pantalla.

e Costes excepcionales de la garantia financiera si la Agencia Nacional ha requerido al
beneficiario que proporcione un aval financiero para la firma del convenio de
subvencidn por el que la institucidn ha solicitado al SEPIE costes excepcionales, escriba
los costes reales aprobados en relacidn con la garantia en este campo. Si el convenio de
subvencidn no precisa de aval, se debera declarar O€ en este campo.

Exceptional Costs for the 0€ D€ 0%
Financial Guarantes

Si edita estos importes, haga clic en el boton Guardar en la parte inferior de la pantalla para
conservar los cambios y actualizar los totales del presupuesto.

El nimero total de participantes en el proyecto solo incluye a los que participan en actividades
de movilidad individual. Los participantes en los Programas Intensivos Combinados (BIP) se
enumeran por separado en la seccidon Programas intensivos Combinados.

El presupuesto total declarado se calcula automéaticamente como la suma de las partidas de
subvencion y los costes declarados, respectivamente, de las actividades de movilidad, el apoyo
organizativo a las actividades de movilidad, los costes excepcionales de la garantia financiera y
el apoyo organizativo de los Programas Intensivos Combinados (BIP).
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Bajo ninguna circunstancia el presupuesto total declarado puede superar al presupuesto total
adjudicado. En dicho caso, el Informe Final sera rechazado.

Budget
@ Export
Latest approved number of Reported number of Awarded Budget Reported Budget
participants participants
123493.66 €
Total Project 31 20 75680 € 163.18 %

Mobility Activity Organisati

onal Support (without Inclu 31 20 12400 € 12400 | € * 100 %
sion Support for the Organi

sation)

Inclusion Support for the 10 9 1000 € 900 € 90 %
Organisation

Mobility Activity 31 20 13400 € 14400 € 107.46 %
Organisational Support .

Exceptional Costs for the 2800 € 0 £ 0 %
Financial Guarantee

Como transferir el apoyo organizativo hacia otras categorias presupuestarias

Approved number of Reported number of Awarded Budget Reported Budget % Reported/Awarded
participants by NA participants

Total Project 1341 1302 3331933.70 € 2759829.70 € 82.83 %
Mobility Activity Organisati A
onal Support (without Inclu 1341 1302 325430 € 325430 |98 100 %
S\CI!"\ Support for the Organi 325430
sation)
Inclusion Support for the 1 (] 100 £ 0 € 0 %

Organisation

Mobility Activity 1341 1302 325530 € 325430 € 99.97 %
Organisational Support

Exceptional Costs for the 0 € 0| € 0 %
Financial Guarantee

Se deberd introducir en el cuadro el dato que calcula la herramienta de acuerdo con el nimero
de movilidades declaradas (cifra en azul que aparece debajo del cuadro), a no ser que dicha
cantidad se deba reducir para cubrir sobrecostes en otras categorias presupuestarias. Si no hay
sobrecostes en otras categorias presupuestarias, no se debe reducir nunca esta cantidad.

Ejemplo 1. No hay sobrecoste en las movilidades de estudiantes

Fondos para estudiantes SM adjudicados — Fondos para estudiantes SM declarados >0
No se necesita transferencia desde el apoyo Organizativo declarado (0S.)

OS declarado= 325.430€

Ejemplo 2. No hay sobrecoste en las movilidades de personal

Fondos para personal ST adjudicados — Fondos para personal ST declarados >0

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA




13 | DESGLOSE PRESUPUESTARIO Y COMO REALIZAR
s TRANSFERENCIAS EN EL PRESUPUESTO

No se necesita transferencia desde el apoyo Organizativo declarado (OS).
OS declarado= 325.430€
Ejemplo 3. Hay sobrecoste en las movilidades de estudiantes, por ejemplo de 100€

Fondos de movilidades de estudiantes SM adjudicados — Fondos de movilidades de estudiantes
SM declarados = -100€

Se necesita transferencia desde el apoyo Organizativo declarado (OS). Por tanto, reducimos
100¢€ la cifra introducida en el cuadro y declaramos la transferencia en el apartado “3. Ejecucién
y presupuesto” de Informe Final.

Apoyo Organizativo OS que se debe declarar= 325.330€ (325.430 — 100)
Ejemplo 4. Hay sobrecoste en las movilidades de personal, por ejemplo de 300€

Fondos de movilidades de personal ST adjudicados — Fondos de movilidades de personal ST
declarados = -300€

Se necesita transferencia desde el apoyo Organizativo declarado (OS). Por tanto, reducimos
300%€ la cifra introducida en el cuadro y declaramos la transferencia en el apartado “3. Ejecucion
y presupuesto” de Informe Final.

Apoyo Organizativo OS que se debe declarar= 325.130€ (325.430 — 300)

13.2. DESGLOSE PRESUPUESTARIO DE LAS ACTIVIDADES DE MOVILIDAD

Se puede ver un desglose del nimero de participantes y las partidas presupuestarias por tipo de
actividad, asi como una seccidn dedicada que muestra los totales de todos los tipos de actividad
de movilidad.

Los totales se calculan en base a la informacién que proporciond en la seccién Actividades de
movilidad del proyecto y no se pueden modificar aqui.

‘ Activity Type
Staff mobility for teaching >
Staff mobility for training >
Student mobility for studies >
Student mobility for traineeships >

All Mobility Activity Types

All Mobility Activity Types 31 20 75680 € 96693.66 € 127.77 %
Individual and Travel Sup 18 27580 € 37834 € 13717 %
port
Inclusion Support and
1 3500 € 2003 € 57.22 %

Exceptional Costs for
Expensive Travel

Cada tipo de actividad se enumera como una seccion, agregando todos los datos
presupuestarios para todas las actividades de movilidad de ese tipo implementadas en el
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proyecto. Puede hacer clic en las flechas hacia arriba y hacia abajo para contraer o expandir cada
seccion, respectivamente.

Activity Type
Staff mobility for teaching >
Staff mobility for training >
Student maobility for studies )_
Student mobility for traineeships > 7 >

Activity Type

Staff mobility for teaching >
Staff mobility for training >
Student mobility for studies ~
Student mobility for studies 20 a0 ESBOIE SRIDSZRE RESER
Wndividusl SUpport 10 18500 € 15550 € 84.05 %
Travel Support 3 1500 € 1130 € 75.33 %
Individual and Travel 10 20000 € 16680 € 83.40 %
Support

Exceptional costs for 3 1800 € 1729 € 96.05 %
expensive travel

Inclusion Support for 1 2000 € 2003 ¢ 100.15 %

Participants

for

Transferencia necesaria por sobrecoste en las movilidades de estudiantes (SM)

Si presupuesto SM declarado — presupuesto SM adjudicado >0 hay un sobrecoste en la categoria
presupuestaria de movilidad de estudiantes SM, es decir, se han gastado mas fondos en las
movilidades de estudiantes de los que se habian adjudicado, é Cémo podemos compensarlo? Se
podria compensar con una transferencia desde la partida de movilidad de personal y/o desde la
partida de apoyo organizativo.

Utilizaremos la nomenclatura:
presupuesto SM declarado — presupuesto SM adjudicado = sobrecoste SM

a) ST adjudicado - ST declarado > sobrecoste SM

Si disponemos de fondos en las movilidades de personal podemos transferir el
presupuesto de las movilidades de personal para cubrir el sobrecoste en las
movilidades de estudiantes, simplemente declarando la transferencia en el
apartado 3. Ejecucion y presupuesto del Informe Final.

b) ST adjudicado — ST declarado < sobrecoste SM

Si no contamos con fondos en la categoria presupuestaria de movilidades de
personal para cubrir el sobrecoste en las movilidades de estudiantes, se necesita
hacer una transferencia desde el apoyo organizativo declarado (0S), es decir,
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es necesario reducir el importe de apoyo organizativo declarado (OS) en aquella
cantidad necesaria para cubrir el sobrecoste en las movilidades de estudiantes.

Se debe restar al apoyo organizativo OS calculado por la herramienta el
sobrecoste SM.

c¢) Ademas, se pueden trasferir fondos desde la categoria presupuestaria de los
Programas Intensivos Combinados BIP (si disponen de fondos sobrantes en
esta categoria) a la categoria presupuestaria de movilidades de estudiantes para
cubrir el sobrecoste en estas movilidades (sobrecoste SM), simplemente
declarando la transferencia en el apartado 3. Ejecucién y presupuesto del
Informe Final.

Transferencia necesaria por sobrecoste en las movilidades de personal (ST)

Si presupuesto ST declarado — presupuesto ST adjudicado >0, hay un sobrecoste en la categoria
presupuestaria de movilidad de personal ST, es decir, se han gastado mas fondos en las
movilidades de personal de los que se habian adjudicado, ¢ COmo podemos compensarlo?

Utilizaremos la nomenclatura:
presupuesto ST declarado — presupuesto ST adjudicado = sobrecoste ST

1. (SM adjudicado - SM declarado) *10% > sobrecoste ST

Si disponemos de fondos en las movilidades de estudiantes se puede transferir
hasta el 10% del presupuesto de estas movilidades de estudiantes para cubrir
el sobrecoste en las movilidades de personal, simplemente declarando la
transferencia en el apartado “3. Ejecucién y presupuesto del Informe Final”.

Budget transfers: If relevant, please explain all the bucget transfers between budget categories in lin2 with the budget transfer rules

2. (SM adjudicado - SM declarado) *10% < sobrecoste ST

Si no contamos con fondos en la categoria presupuestaria de movilidades de
estudiantes para cubrir el sobrecoste en las movilidades de personal, se necesita
hacer una transferencia desde el apoyo organizativo declarado (0S), es decir,
es necesario reducir el importe de apoyo organizativo calculado (OS) en aquella
cantidad necesaria para cubrir el sobrecoste en las movilidades de personal.

Restar al apoyo organizativo OS calculado el sobrecoste ST.

3. Ademas, se pueden trasferir fondos desde la categoria presupuestaria de los
Programas Intensivos Combinados BIP (si se dispone de fondos sobrantes en
esta categoria) a la categoria presupuestaria de movilidades de personal para
cubrir el sobrecoste en estas movilidades (sobrecoste ST), simplemente
declarando la transferencia en el apartado “3. Ejecucién y presupuesto” del
Informe Final.
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Ejemplo de transferencia presupuestaria

Presupuesto Adjudicado 7.280€
Apoyo Organizativo OS calculado por la herramienta BM 2.400€

Fondos sobrantes de Programas Intensivos Combinados BIP 0€

Presupuesto Adjudicado | Presupuesto Declarado
Movilidades de personal para docencia STA 0€ 0€
Movilidades de personal para formacién STT 1.600€ _
Movilidades de estudiantes para estudios SMS 0€ 0€
Movilidades de estudiantes para practicas SMT 3.280€ _
Approved number of Reported number of Awarded Budget Reported Budget % Reported/Awarded
participants by NA participants

Total Project 6 6 7280 € 7238.94 € 99.44 %

Mobility Activity Organisati -

onal Support (without Inclu 6 6 2400 € - € 1412 %

sion Support for the Organi 2400

sation)

Inclusion Support for the 0 0 0 € 0 € 0 %

Organisation

Mobility Activity 6 6 2400 € 338.94 € 1412 %

Organisational Support

Exceptional Costs for the 0 € 0| € 0 %

Financial Guarantee

¢Qué dato se debe introducir en el cuadro marcado en rojo (Apoyo Organizativo para
movilidades sin apoyo a la inclusién para la organizacidn)? 380€. Se indica a continuacién el
razonamiento para justificar dicha cantidad.

e Fondos de movilidades de estudiantes SM adjudicados 1.600€ — Fondos de
movilidades de estudiantes SM declarados 1.980€ = -380€

Sobrecoste SM 380€

e Fondos de movilidades de personal ST adjudicados 3.280€ — Fondos de movilidades
de personal ST declarados 4.920€= -1.640€

Sobrecoste ST 1.640€
Es decir, en las movilidades, hay un gasto en exceso de 2.020€
Sobrecoste SM 380€+ Sobrecoste ST 1.640€ = 2.020€ sobrecoste movilidades

Para cubrir este gasto en exceso en las movilidades se puede transferir 2.020€ desde el apoyo
organizativo calculado por la herramienta BM hacia el sobrecoste en las movilidades.
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Tras esta transferencia de 2.020¢€, la cantidad que se debe declarar en el cuadro (marcado en
rojo) de apoyo organizativo para que el presupuesto esté bien realizado es de 380€, que es el
apoyo organizativo que queda tras la transferencia necesaria.

Apoyo organizativo OS calculado 2.400€ - 2.020€ sobrecoste movilidades = 380€

Esta transferencia de 2.020€ desde el apoyo organizativo hacia las categorias presupuestarias
de movilidades de estudiantes y personal debe comentarse también en el apartado “3. Ejecucion
y presupuesto” del Informe Final.

13.3.DESGLOSE PRESUPUESTARIO DE LOS PROGRAMAS INTENSIVOS

COMBINADOS

Si se dispone de financiacion de Programas Intensivos Combinados BIP en el proyecto, también
estd disponible una seccién dedicada a la informacidn presupuestaria para estos Programas.

1. Enla parte superior de la seccidn se puede observar el total de subvenciones de apoyo
organizativo adjudicadas y declaradas para todos los Programas Intensivos Combinados
BIP.

2. Para cada programa intensivo combinado BIP se puede consultar:

e Elidentificador y el titulo del BIP.
e Los participantes adjudicados y declarados.
e El Apoyo Organizativo del Programa Intensivo Combinado adjudicado y declarado.

Si finalmente las instituciones socias de envio no hubieran logrado codificar las movilidades en
BIPs a tiempo antes de la fecha limite de presentacion del informe final, deberd explicarlo en los
campos correspondientes de la parte sobre BIPs del formulario del informe final. No obstante,
se espera que el beneficiario tenga algun registro del nimero real de participantes del BIP, de
acuerdo con los requisitos establecidos en el convenio de subvencidn. Tenga en cuenta que la
funcionalidad de conectar a los participantes y su movilidad a los BIP se ha implementado
completamente en el Mddulo de Beneficiario.
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Blended Intensive Programmes

Blended Intensive Programmes (»)

{‘.- Y N \\
Blended Intensive Programmes

Blended Intensive Programmes v

X, Bended intensve Pogrammes
@| 28400 € 17860 € 6288 %

/*(\1-BIP1TI1Ie
(| 2

\ﬂJ Nurmber of participants
(leamers on blended 15 3
mobilty activity)
Blended Intensive
Programme Organisational
 Support

2- BIP 2 Custom Title

6000 € 1200 € 20 %

Number of participants
(leamers on blended & B
mobility activity)
Blended Intensive
Programme Organisational
Support

3-BIP 3 Title

8000 € 300 € 6.25 %

Es posible transferir apoyo organizativo BIP-OS entre diferentes BIP, pero no transferir fondos a
apoyo organizativo BIP-OS desde otras categorias presupuestarias.

Contracled Reporled BIP 0OS

| i Coniacied O3 i
=, .
Step 1 > B I P A 17:‘5 i There is unspent
BMI/'/ 7200 4 = 1200€ BIP OS

Confracted i C 0s Reported BIP 0S There is a cap
BIP B N )ontheBlPOS
1 i L —""inBMsoitis
5 6000 not auto-
matically
increased
NAvalidation stage |
_ | D ci ported BIP OS A
B S
. 3
‘ Step2 O, [ Eming \/
BB _genttoPMM -~
| 4 an ﬂ/

El beneficiario debe describir en la seccién de transferencias de presupuesto del informe final
KA131-HED la transferencia de presupuesto del BIP A al BIP B, disminuyendo el apoyo
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organizativo BIP-OS declarado para el BIP A y aumentando el apoyo organizativo BIP-OS
declarado para BIP B por la misma cantidad.

13.4.RESUMEN DE LAS "ACTIVIDADES DE MOVILIDAD INTERNACIONAL"

El presupuesto maximo de las actividades de movilidad internacional es el importe maximo que
puede asignarse a las actividades de movilidad internacional y se calcula como el 20 % del ultimo
presupuesto concedido.

Una barra azul de progreso indica la parte del presupuesto maximo adjudicado que se ha
utilizado para movilidades internacionales. Si se supera el presupuesto maximo de actividades
de movilidad internacional (20% del presupuesto total adjudicado), se muestra un mensaje de
advertencia en la pantalla. Esto no le impedird presentar el informe final, pero debera explicar
en dicho informe obligatoriamente el motivo por el que se ha superado el 20% del presupuesto
total adjudicado.

En el caso de que el Porcentaje de presupuesto para movilidad internacional saliente hubiera
superado el 20%, se debera incluir en el apartado Dimension Internacional del Informe final las
explicaciones adecuadas de esta circunstancia, como, por ejemplo, la contribucidn al objetivo
principal del desarrollo de capacidades de la institucién beneficiaria. En la valoracién por la
Agencia Nacional de las explicaciones se considerara el principio de proporcionalidad respecto
al volumen de la subvencion del proyecto, lo que significa que es mas facil superar el 20% con
un proyecto de 10.000 € que con un proyecto de 100.000 €. Si la Agencia Nacional considera que
las explicaciones son injustificadas o si no se proporciona ninguna, la AN proporcionara una
puntuacién de evaluacion inferior al informe final bajo el criterio “cumplimiento y calidad de la
acreditacion”.

International Mobility Activities

Share of the awarded project budget for international mobility activity

— s

The maximum budget allowed for International mobility activities is 20% of the Total Project Awarded Budget

International mobility activities budget: 2 088.76 € International mobility activities maximum budget:

International Mobility Activities

Share of the awarded project budget for international mobility activity

The maximum bedget allo ctivities is of the Total Project Awarded Budget

International mobility activities budget: 2 088.76 € International mobility activities maxi udget: .00 €
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