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1. Antes de comenzar la solicitud, recuerde:

1. DISPONER DE EU LOGIN Todas las organizaciones solicitantes han de disponer de una
cuenta EU Login para acceder a los formularios de solicitud.
EU Login Para las institucio‘nes que vya 'tienen gxperiencia en
TR [ e N E i marvicon Erasmus+, se recomienda que se utilice la misma cuenta EU
Login que utilizaron para solicitar fondos en la convocatoria
anterior:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi.
2.DISPONER DE OID Todas las organizaciones solicitantes necesitan disponer de
un identificador propio, el OID (ID de la organizacidn): si ya
€ disponen de un OID por haber participado en convocatorias
ESD.’,EL‘;"| anteriores, debe utilizar el mismo. Para otras organizaciones
Erasmus+ and European solicitantes que no dispongan de OID, registrense para
Solidarity Corps obtenerlo en el sistema de registro de organizaciones (ORS)
& o en el siguiente enlace:
e~ https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index >
Organisations > Register my Organization.
Search for an Organisation
Register my Organisation 4
1. DISPONER DE FIRMA
ELECTRONICA CON EL | Todas las organizaciones solicitantes han de asegurarse de
CERTIFICADO ADECUADO gue su representante legal dispone de firma electrdnica con
certificado de persona juridica, reconocido por una entidad
de certificacidn oficial como la FNMT, con la que firmardn la
Obtenga / Renueve su y . . .
Certificado Digital declaracion responsable anexa al formulario de solicitud. En
el caso de los centros educativos publicos no universitarios
. ot de las CC.AA. de Andalucia, Canarias y Pais Vasco, se
| admitira la firma electrdnica con certificado de persona
fisica, junto con el nombramiento del representante legal.

Este documento presenta las funcionalidades principales que tienen que tener en cuenta los
solicitantes de la accién KA121 a la hora de cumplimentar y enviar el formulario de solicitud. Antes de
enviar la solicitud, aconsejamos revisar toda la informacidon disponible en la pagina web del SEPIE:
http://www.sepie.es/convocatoria/index.html|
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2. éDonde se encuentra el formulario de solicitud KA121?

Los formularios de convocatorias abiertas de acciones Erasmus+ para Formacién Profesional de la
convocatoria 2021 se encuentran disponibles en la pestaifia de Oportunidades de Erasmus+ de la
pagina de Erasmus+ and European Solidarity Corps: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-
esc/home/ > See open calls.

Una vez abierto un formulario, se puede encontrar en la pestafia de Solicitudes del menu lateral:

Comisién |
uropea

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! @

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

This page provides you with an averview of your activities in Erasmus+ Programme and European Solidarity Corps - you can check up

=z Quick filters can help you filter data to a specific programme, call year, round, key action, action type and field

Looking for support or have further questions?

Check our applicant and beneficiary guides [% for complete step-by-step guidelines or get in touch with a National Agency in your coun|

~

Search results

Active filters:

(Cactive filler. Default £ )
Reset all —

Search filter

OPPORTUNITIES

@

Erasmus+

En la pagina web del SEPIE encontrara el enlace a la plataforma Erasmus+ and European Solidarity
Corps desde la péagina de Convocatoria http://www.sepie.es/convocatoria/index.html > Formacién
Profesional.

Para abrir un formulario (por primera vez o en posteriores ocasiones) el solicitante necesitara
autenticarse con su cuenta EU Login y debera escoger el idioma espaiol para la interfaz del
formulario, pulsando en los iconos que se encuentran en el lado superior derecho:

Puede suceder que, por problemas técnicos, al escoger “espafiol” la interfaz del formulario no
aparezca en espafiol completamente. De todos modos, mantenga la opcién de espaiiol, y, en los
campos en los que el solicitante tenga que redactar contenido, lo hara en espafol también.

Habrd que asegurarse de que la solicitud abierta es la correcta para KA121 de acuerdo con el
encabezamiento:

Application details @ H

Form Id : KA121-VET-97C77E17

pplicant - IES (E101d - Spain)
Programme : Erasmus+ - Call : 2021- Round : Round 1 - Key action : KA1 - Action type : KA121-VET - Accredited projects for mobility of leamers and staff in vocational education and training
~
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El signo de interrogacion ofrece informacidn adicional sobre los formularios (por el momento en

inglés).

Existen opciones de busqueda de formularios, en caso de que presente su solicitud en varias acciones.

3. éQué diseiio presenta el formulario de solicitud KA121?

El menu de contenido situado a la izquierda muestra las secciones de que se compone el
formulario, e indica si se han completado, con una casilla de verificacién en verde, o si no se
han completado, con un aspa roja. El icono de informacion proporciona una descripcién (por
el momento, en inglés) de cada una de las secciones.

Content menu <

& Accreditation

A Participating Organisations
¥ Erasmus Plan

R Activities

£
| 0]
R Annexes o)

e @ @ @ @ @

¥ Checklist

Al pulsar en las diferentes secciones principales, se dispondrd de un menu de navegacién que
permitird conocer la informacién solicitada en los diferentes subapartados de la seccidn vy la
que ya se ha cumplimentado. Dependiendo de si la solicitud se realiza como institucién
educativa individualmente o como coordinador de un consorcio, apareceran ciertos
subapartados o campos.
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Se puede pulsar en la flecha lateral al lado del titulo para hacer desaparecer este menu:

Navigation 0

Q 3 Expand all

@ X Participating Organisations
X IES
(E107101328)
X Legal Representative

signing Declaration on
Honour

Ciertos campos del formulario aparecerdn ya rellenados y sin posibilidad de modificacién. Si se
necesita modificar informacidn que se haya volcado del Sistema de registro de organizaciones (ORS),
habrd que entrar en OID con la misma cuenta EU Login con la que accede para proceder al cambio:
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index > Organisations > My Organization.

Se recomienda utilizar con cuidado la opcion de compartir el formulario (Sharing), para evitar
problemas en el envio de la solicitud cuando alglin usuario tenga abierto el formulario o se hayan
compartido permisos de envio.

También se dispone de un histdrico de envios (History).
En la parte superior derecha de la interfaz del formulario se visualiza informacién sobre los dias de

plazo que quedan para la presentacidn de la solicitud y el estado en que se encuentra: borrador,
enviado, no enviado (para un borrador que no se ha enviado al final del plazo).

20 days left!

Draft

Se recuerda que el plazo de presentacion de solicitudes KA121 finaliza el 11 de mayo a las 12:00
hora de Bruselas.

En todo momento se puede descargar un PDF del formulario, pulsando en el botén superior derecho
correspondiente. Es importante descargarse este PDF cuando se proceda al envio del formulario
completado:

@ PDF

o]
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El botdn de envio, situado en la parte superior derecha de la interfaz, solo se activard cuando
todas las secciones estén completadas:

El contenido de la solicitud se guarda automaticamente.
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4. Caracteristicas del formulario KA121

Caracteristicas formulario de solicitud KA121

& Formulario simplificado sin parte narrativa vinculado a la Acreditacion Erasmus
de FP (KA120): muestra datos (PCy RL) y objetivos aprobados en la evaluacidn
de la Acreditacion y particularmente del Plan Erasmus

& Enunciados muy detallados y aclaradores: seguir instrucciones (personas
asociadas de miembros de consorcio) y recordatorios normas para duraciones.

& | a solicitud no muestra el presupuesto calculado sino:

Calculo posterior por la AN sobre la base
e NUmero, tipos de movilidades, ” de un coste unitario medio/estandar
duracion total incluyendo apoyo organizativo, viaje,
apoyo individual, apoyo linguistico

® Costes reales cuando proceda

1=
EXCELENCIA

NNOVACION

oY
Qualified by EFQM
2020



5. éQué informacion se ha de incluir en cada una de las secciones del formulario de solicitud KA121?

5.1. Acreditacion

El primer paso es registrar el OID en la casilla correspondiente para que se desplieguen todos los campos del formulario de solicitud que le
corresponde.

‘ El OID determina automaticamente el tipo de solicitud '
Application details @ 4]

Form Id : KA121-VET-97C77E17

Posibilidad posterior de ampliacion d
' duracion del proyecto

applicant: [ES W(E101d - Spain)
Programme : Erasmus+ - Call : 2021- Round : Reund 1 - Key action | KA1 - Action type : KA121-VET - Accredited projects for mopil

Content menu < Accreditation

S SRR 0 Welcome to the budget rel wefons with an Erasmus accreditation!
' O

R Participating Organisations €} Field (&)

Vocational Education and Training Accreditation Typs

3 Erasmus Plan (i) w Accreditation for a mobilif consortiurgboordinator
To start, please fill in your OID to retrieve the accreditatidn o

K Activities Organisation 1D * Accreditation Type

Accreditation Code

M E10107 w Acureditation for & individual gganisation w 2020-1-E501-KA120-VET-09)

*x Annexes (o) 1]
\‘—/ Mstional Agency of the Applicant Organisation Language used to fillin the form
% Checklist 0 ES01 - Sewvicio Espafiol para la Internacionalizacién de la Educaciéin (SEPIE) Spanish
Grant agreement start date Grant agreement duration * Grant agreement end date

sharing e 01/09/2021 15 3 30/11/2022

History i)

s = = .. 4 o 1 .
Fecha inicio fija: 01/09/2021 Duracion unica : 15 meses
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Recuerde que solo podra solicitar fondos para el tipo de acreditacidon que haya solicitado: individual o consorcio.

Segun tipo de Acreditacion Erasmus de FP KA120

No tiene relacion con la
Carta ECHE de Educacion
Superior

¢Para qué tipo de acreditacion Erasmus . .
quiere realizar la soliciud? Acreditacion para coordinador

e -
b consorcio ¢ movilidad
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5.2. Organizaciones participantes

Formulario individual: apareceran los datos registrados en la Acreditacion KA120 y deberd confirmar nombre y apellidos del Representante legal
que firmard la Declaracién responsable.
No hay que registrar socios de acogida ni socios de apoyo.

Formulario de consorcio: aparecerdn los datos registrados en la Acreditacion KA120 y deberd confirmar nombre y apellidos del Representante
legal que firmara la Declaracidn responsable.

Hay que registrar TODOS los miembros del consorcio recordando el perfil y nUmero de socios indicados en la Acreditacion (los miembros del
consorcio KA121 deben guardar coherencia con lo indicado en la Acreditacion KA120).

No hay que registrar socios de acogida ni socios de apoyo.

[ Individual ) | Consorcio J
Application details@ Content menu ¢  Havigation < -
i Coordinador
i 3] a 1

Content meny £ Navigation L e e (T
o Accredtat i} -w L
K Pasticipating Oigasisstions € © X Participating Ongasisations o At (1]

oS
o (1) EN0101328 B annene 3]

3 Legal Fepresencal O
o Ao 1] sy h—n-r-'oo X Checiist Li]
X Anvens o o ¢

o

x * s

No hay que
registrar socios
de acogida ni
socios de apoyo

* Minimo 1 miembro de consorcio (socio de envio)

*  Cumplir con lo indicado en la solicitud de Acreditacién
¢ Qué tipo de organizaciones tiene previsto involucrar en su consorcio?

¢<Cuantas organizaciones espera que participen en su consorcio?

* Podra aumentar/cambiar en futuros proyectos

Ei
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5.3 Erasmus Plan

El formulario de solicitud le muestra los objetivos aprobados en la evaluacion de la Acreditacién y que tiene que tener en cuenta para establecer
sus metas anuales.

Se muestra también el numero de actividades solicitadas a modo de recordatorio. Estos nUmeros no son vinculantes y puede modificar su
estimacion cuantitativa en este proyecto, sabiendo que los objetivos se alcanzaran gradualmente proyecto tras proyecto para alcanzarse al final
del plazo indicado para su Plan Erasmus.

Importante: el nUmero de actividades que va a solicitar debe establecerse con el objetivo de ir alcanzando poco a poco los objetivos.

Erasmus Plan i

The following is the list of your Erasmus Plan objectives and your estimated yearly activity targets. Please consider these objectives carefully when requesting your activities in the next
section. Above all, you should make sure that the activities you request can contribute to achieving your Erasmus Plan objectives - this will be one of the key measures for evaluating your
activities once they are finished

Objective 1: Mejora de

Objective 2: Aumento de

Objective 3: Incremento de

o .:dades
mo\n\\dad e una

Navigation < Erasi Plan

; de .

P—— indicados no yinculante

The following table shows your estimated yearly targets for number of participants. y
+* Objectives 1
o Pl ) " These yearly activity targets are not obligatory. You will not be penalised if you request fewer activities than originally . ac\
anned activities planned according to the table below. Working on your Erasmus Plan objectives is more important than reaching a specific St\m . es
number of participants. e 1 V"\\da
Year Estimated number of learners Estimated number of staff pero (L0 . ue ‘a
o i0oq
i ob\\ga"or \canzal ge
o . E aa

, , : ontr'\b‘”an \an Erasmu®
= : ¢ pjetivos de\ P
Year 4 13 5 o ‘

e
- : ap\‘obados wco\\ef
Ei
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5.4. Actividades

Content menu
«” Accreditation
« Participating Organisations
& Erasmus Plan

|
| & Actividades

[}
¥ Annexes ®

¥ Lista de comprobacidon

Sharing

E
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Actividades

El nimero de actividades debe ser superior a cero.

Lista de actividades

Activity type Numbs

Courses and training

Hosting teachers and educators in training

Invited experts

Job-shadowing

Long-term learning mobility of VET learners (ErasmusPro
Participation in VET skills competitions

Short-term learning mobility of VET learners
Teaching or training assignments

Personal para cursos

Profesor/educador acogido en formacion
Expertos invitados

Personal para observacion

Estudiantes en movilidades largas
ErasmusPro

Participacién competiciones VET-Skills
Estudiantes en movilidades cortas
Personal para docencia




5.5. Datos de las movilidades - Costes unitarios kal21

e Registrar estimacion de movilidades por tipo de actividad, indicando la duracidn total estimada por cada tipo de actividad. La herramienta
calculard automaticamente la duracion media. NO hay que indicar paises, ni grupos de paises ni detallar por flujos.

e Realizar una estimacion previa antes de registrar datos de duracion total por tipo de actividad. Esta estimacién va a servir para calcular el
presupuesto total solicitado. Tendran flexibilidad posterior para utilizar el presupuesto concedido y redistribuirlo en la ejecucién del

proyecto cumpliendo con las reglas de gestién. C

Estudiantes en movilidades cortas | N2 participantes | Duracién | Duracion total

FP Basica 5 10 50
CFGM para FCT 15 80 1200

Datos requeridos ‘ 20) - < 1250 ;

& Presupuesto solicitado y presupuesto concedido: las 3 fases

Recuerde que en este formulario usted no vera el importe que solicita.

El cdlculo del presupuesto solicitado se calculara en la Agencia Nacional en base a costes unitarios medios/estandares posteriormente en
una primera fase.

En una segunda fase la Agencia Nacional procedera a adjudicar/redistribuir el presupuesto disponible entre todos los proyectos
acreditados.

En una tercera fase se comunicara a la institucién el presupuesto total y las metas que debera alcanzar.

Si la Agencia Nacional no puede subvencionar todas las actividades solicitadas, las metas incluidas en el convenio de
subvencidn se ajustaran en consecuencia. Al final del periodo actual, los resultados se evaluaran basandose en los datos

*Ei
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acordados como metas. Debido a ello, es muy importante realizar una solicitud lo mas realista posible, en lugar de una mas

ambiciosa.
Al mismo tiempo, la flexibilidad es una caracteristica importante del sistema de acreditacién. Durante la fase de ejecucion,
el numero efectivo de participantes y la duracidn de las actividades podria variar. El principio fundamental que habra que

tener en cuenta es que pueda explicar siempre sus opciones en relaciéon a los objetivos de su Plan Erasmus.

/ Particinantes ) Iy Acompaiantes J / visitas nreqaratorias)

List of Activities @ @
Total number of persons taking part

Average duration (in days) Number of accompanying Total duration (in days) for  Average duration (in days) for
accompanying persons accompanying persons

Number of participants Total duration (in days)
in preparatory visits

Activity type
persons
No disbonible

Courses and training s

: | Solo computa para célculo de Apoyo Organizativo | No disbonible | | No disbonible No disponible

Hosting teachers and educa.. ¢
No disbonible

Invited experts +
Job-shadowing +
Long-term learning mobility ..
Participation in VET skills co... ¢

Short-term learning mobility ... ¢

Teaching or training assign s

Deben indicar los objetivos cuantitativos mas realistas posibles, porque los resultados de los informes intermedios y
finales del proyecto se evaluaran sobre esta base.

Los datos indicados aqui se convertiran en metas en su convenio de subvencién

o<
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A
Activity type Number of participants
Courses and fraining 10
Holstling teachers and educators in 10
training
Invited experts 10
Job-shadowing 10
Long-term learning mobility of VET
leamners (ErasmusPro) 10
Participation in VET skills competitons 10
Short-term leaming mobility of VET
leamners 10
Teaching or training assignments 10

articipantes con desventaja

5

Financiacion

Movilidades

combinadas (con parte

virtual)

No elegible

Number of participants with fewer
opportunitics

No elegible

Number of participants in blended
mobility activities

[=]

Actividades internacionales

5

Financiacion

Desplazamiento ecoldgico

5

Financiacion

Number of participants in international Number of participants using ‘green’

No elegible
No elegible

No elegible

activities

travel options

No elegible



5.6. Datos de las movilidades- Costes reales KA121

Application details @

»  Actividades
E Exceplional costs and inclusion support Tor participants
g Coul type Tipo de sctividad Enti DEta“ﬂr

Exceptional costs for expensive tr_ 5 |

Ciourses and braining
Hosting leachers and educatons in training

Exceptional costs
| Exceptional costs for expensive travel

e _ - - Imrefled experis
Tbela-;clu,-:rl support for participants | Jotvahadowin
Logrterm learning mobiity of VET learners (Erasmusing)
Tesaching of Training sssignments u/
Exceptional costs and Inclusion suppart for participants D
Cost type Activity type Estimated number of participants Description and justification Estimated cost Suppart rate (%)
- = 503
Costes excepcionales para Viaje de alto coste
Exceplional costs fof expensive i_ & ° Teachig of raining assignmens 2 " BO
- - F 0
Apoyo a la inclusion
inclusion support for participants & | Short-lemn learning mobility of VE_ & |~ 100

* Costes excepcionales: garantia financiera
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6. Anexos

Adjuntar Declaracion Responsable completa firmada con
certificado electrénico de persona juridica (como en
Acreditacion)

Annexes

Please download the Declaration on Honour, print it, have it signed by the legal representative, and § & Download Declaration On Honour

File Name File Size (kB)
DCH -Declaracion responsable. pdf 448
Total Size (kB) 448

Solo para consorcios

Mandates
Descargar Mandato

Please download the Mandates, have them signed by the legal representatives and attach them here. DOWNLOAD MANDATES

Please ensure that mandates are valid before submitting them to the Mational Agency. Mandates shall be provided at the latest before the signature of the grant agreement.

File Name File Size (kB)

Total Size (kB) No es necesaria la firma electronica en los mandatos

W +Add Mandate
RS

No se admitira ninguin otro tipo de documento salvo el nombramiento del representante
legal cuando su certificado electrdnico no sea de persona juridica, como en el caso de los
centros educativos publicos de Andalucia, Canarias y Pais Vasco.
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7. Lista de verificacion

Checklist

Checklist

Before submitting your application form to the National Agency,
It fulfills the eligibility criteria listed in the Programme Guide.

All relevant fields in the application form have been complet

(SEPIE)

The documents proving the legal status
seethe ide - i

of the applicant must be u|
for apf X

gl Guide -

Please also keep in mind the following:

You may submit only one application form for all your activities as an individual high,
institution, please note that only the last one sent within the deadline will be proces:

. If you submit more than one as an individual higher education

The decuments proving the legal status of the applicant must be uploaded in the

If the expected grant exceeds 60 000 EUR and if the applicant organisation is lic body or an international organisation, please do not forget to upload the necessary
documents to give proof of your financial capacity in the ORS (for more details, &€ the section "Selection Criteria” in Programme Guide).

details, see the Prog Guide - “Infi ion for appli ")
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8. Envio de la propuesta (notificaciones y reaperturas si procede)

Submission successful

Your application has been successfully submitted

Form ID: KA121-VET-F68C7CBA
Submission ID: 1000643

Submission date (Brussels, Belgium time): 2021-04-18 11:54:51

FloDUPRAZ \ X/

‘ «d Reopen l [A PDF

History
Version  Submission time Submitted by
1 18/04/2021 11:54:51  DUPRAZ Flo
2 18/04/2021 11:54:00 DUPRAZ Flo
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Posibilidad de reabrir, modificar y reenviar la propuesta. Se
tendra en cuenta la ultima solicitud enviada

Submission ID  Submission status

—~> Persona de contacto de la

Acreditacion
(indicados en formulario KA120)

En consorcios:

Persona de contacto de los miembros del
consorcio indicados en formulario KA121

Historial



9. Aspectos técnicos a tener en cuenta

Nueva herramienta (todavia en fase de revision)
>=>  Se guarda automéaticamente cada 2 s (sin tener que pulsar sobre un botdn)
Z=>  Para comprobar cuando se ha guardado, desplegar

En cualquier

Pie de pantalla 4.2-1-2021-04-12T09:46:287 | Privacy statement | momento puede
descargar PDF
Application details®@  Cabeza de pantalla A siemi ( 2 ror ’

Applicant : IES (E10101 - Spain)
Programme : Erasmus+ - Call : 2021- Round : Round 1 - Key action : KA1 - Action type : KA121-VET - Accredited projects for mglftitg of learners and staff in vocational education and training

Application details@ i 4
Applicant : IESIN W (E10101 - Spain)

Programme : Erasmus+ - Call : 2021- Round : Round 1 - Key action : KA1 - Action type : KA121-VET - Accredited projects for mobility of learners and staff in vocational education and training

Jwner:correo.eulogin@correo.es
eated by : correo.eulogin@correo.es
| on :05-04-2021 10:23:58 (Local time)

Deadline : 11-05-2021 12:00:00 (Brussels time)
3 fication : 12-04-2021 19:10:49 (Local time)

¥
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B  Funcionalidad de compartir el formulario (en revisién) <... o

Share application with

Q email de la persona con quien comparte
‘&A Select permissions *
- A ?
g READ :
T conmen] READ/WRITE
(" READ/WRITE/SUBMIT

Please note that the person will be informed about sharing rights only when you activate them

o

* Si comparte con permisos de escribir, solo la otra persona podra escribir entrando desde su
propia cuenta EU Login, salvo que solicite de nuevo el permiso (tarda 10 mn).

Form is currently being modified by jera@ufm.dk. Only one person can edit form at the same time

You can request editing by clicking here Request editing

* Si comparte los permisos de edicidn, ya no podra enviar el formulario, solo lo podra hacer la
otra persona salvo que solicite recuperar el permiso (tarda 10 mn).
* Para consultar con otras personas, puede exportar el formulario en PDF y enviarse por mail.
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4 La interfaz obliga a utilizar barra de desplazamiento vertical y horizontal, incluso cuando se

minimizan los menus a la izquierda.

o Activities

o miber of type
List of Activities

(i ]

o Activity type Number of participants Total duration (in days) Average duration (in days)

[i] Courses and training

o [} [ o

o —_—

- |+ Addanacthiy |

Comunicar dudas y incidencias a movilidad.fp@sepie.es

Asunto: Formulario KA121 o KA122
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GOBIERNO MINISTERIO S eple I I I +
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES ks ra S u S

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

seple:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

www.sepie.es | www.erasmusplus.gob.es

sepie@sepie.es
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http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
mailto:sepie@sepie.es
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://twitter.com/sepiegob
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE/
https://www.instagram.com/sepie_gob
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA

