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Instrucciones para cumplimentar el formulario de solicitud

El objeto de este documento es facilitar ayuda a las instituciones interesadas en la solicitud de un
proyecto de Asociaciones de cooperacién, Accidn Clave 2 (KA2) del Programa Erasmus+ (Formulario
de solicitud KA220).

En este documento encontrard una guia comentada que le ayudard en la cumplimentacién del
formulario web para la solicitud de su proyecto.

Si no se ha registrado anteriormente, debera crear una cuenta EU login para tener acceso.
Registrense para obtenerla en el siguiente enlace:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi. Se recomienda utilizar siempre un
correo electrdnico institucional al que varias personas tengan acceso y conservar los datos para
futuras acciones.

Las organizaciones solicitantes deben disponer de un identificador propio, el OID. Para obtenerlo, es
necesario que se registren en el Sistema de registro de organizaciones (ORS) a través del portal Web
“Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad”, siguiendo la siguiente ruta:

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index --> Organisations-- > Register my Organization.

El representante legal debe disponer de firma electrénica con certificado digital de representacion
juridica, reconocido por una entidad de certificacion oficial, como por ejemplo la FNMT, para firmar
la declaracion responsable anexa al formulario de solicitud. Los centros educativos publicos no
universitarios de las CC.AA. de Andalucia, Canarias y Pais Vasco que utilizan el CIF de sus
correspondientes Consejerias de Educacion, podran usar la firma electrdnica con certificado digital
de persona fisica junto con el nombramiento del representante legal.

El acceso a los formularios de convocatorias abiertas de acciones Erasmus+ de la convocatoria 2021
se encuentran disponibles en la pestaia de Oportunidades del menu principal de la plataforma web
“Erasmus+ y Cuerpo Europeo de solidaridad” : https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/.
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De igual modo, en la pagina web del SEPIE encontrara el enlace a la plataforma Web “Erasmus+ and
European Solidarity Corps” desde la pagina de Convocatoria
http://www.sepie.es/convocatoria/index.html.

Vera que en la parte superior derecha hay un menu desplegable que, en caso necesario, le permitira
cambiar el idioma del texto que muestra la aplicacion, incluso una vez cumplimentado, tantas veces
como desee.

Una vez haya accedido con su cuenta EU Login, se abrird el espacio general. Si vuelve a aparecer en
inglés, cambie de nuevo el idioma en la esquina superior derecha.

= (B ) 0
Comisién 1
Europea
Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! @
rasmus+ and E
Solidarity
 sctrites i Erasmuse Programme s Eusodean Solidarity Coms - ou can chech Loooming apphoaton desdines, sopfy for 8 grant, biack your sooication status and find dets +
4 HouE
programime, call year, mund, by action, action ype and fekd
MW wcaasanons
Looking for support or have further questions?
£} oeroaTIMTES
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*  Search results =
Detah 2

PROJECTS

OPPCRTUNITIES
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Erasmun+ and Eurnpean Solidariy Corps plationm | version 122 - 2021-04.22 2109 22 | Privacy stalement

Seleccione en el menu principal OPORTUNIDADES y en el submenu ERASMUS+, o bien seleccione el
recuadro inferior.

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! @

s fiter data to & specific programme, call pesr, round, key action, action ty

Looking for suppart or have further quéstions?

Check our apslicant and beneficiary guides [% fior compies
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OPPORTUNITIES
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A continuacidn, se debera seleccionar el ambito al que va dirigida la solicitud:

Comisidn E ( 1 (3]

Eurcpea

Oportunidades para E +

en Bcoionts e Ersamuse JeTonssas Do ey spencas Raconsies Fusde buscar 1 iD te

CRGANIZACKNES

1e: EACEA Funding Opporuniies &
OPORTUNIDADES

PROVECTOS
AMEITO DE OPORTUNIDAD
Ao
RLCURSOS » EDUCACION ESCOLAR E SUPERIOR JUVENTUD EDUCACION DE PERSONAS
ADULTAS

Agphication Fomss | wersiin 1.16.1-2 - M210826T11S005F | Daclarscidn do pevacidad

ias abiertas - Ed ion Escolar

Proyectos acreditades de morilidad de alumnado y personal de f Ly
A M, Proyecton do corta duracin para |a movilidad de alumnada y
. wo personal de Educacién Escolar

or 11882021 . ™ tas)
PROVECTOS 11852011 120000 tors e Srusele

F mere 10-05-2020 120000 (Hors de Bruselas) "

[ [rere—

AT

RECLISOY

Asctinciones 3 pequefis sicals en Educacién Escola
HERRAMIENTAS Esa - y s 00

Eqcha e | 70-08-7031 17-00:00 (Hors de Brusslaa)

Deciaacdn de prvacdsd

Convocatorias abiertas - Educacién superior

waeran | s

§y personal o

Educacidn Suparion

CPORTUNIDADES

Fecha e 11-05-2031 12:00:00 (Hora de Bruselas) m

1 11-05-3521 12:90:00 (Hora de Bruselas)

Asaciaciones de coaperaciin en Educacién Superior

RECURSCS

HERTAMENTAS

S¢ 30-08-2007 12-00:00 (Hara S¢ Brusslas)
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FORMACION PROFESIONAL KA220-VET

[t |

Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de
Formacion Prafesional

PROVECTOS

Py

e 11-05-2021 12:00:00 (Hora de Bruselas)

RECLFS0S

Asociackones 3 pequetia escala en Formacidn Profesional

Fecha lmie | 20-05-2021 12:00:00 (Hora de Bruselas)
Dias restantes

Convocatorias abiertas - Educacién de Personas Adultas

[ararava

Proyectos de movilidad
Educaciin de Personas Adultas

Personas

PROYECTOR

AYUDA

RECURSOS

20-25-2021 12:00:00 (Mora de Nruselas)
MERFAMENTAS .

KAVIZVET |

Prayectos de corta duracién pan 1a movilidad de estudiantes y personal
de Formacién Profesional

- go -
Rail € @

11052021 12:00:00 iHeea de Bruselas)

ApphcesionForma | versidn 1.18.1.2 - 202104 26T SHISZ |

11-85-2021 12.00:00 (Hora de Bruselaa) m

4n en Formacion

Declaracsén de privacidad

Proyectos di i 1; il
persenal de Educacion para Parsonas Adultas

Ee e 11-05-2071 12:00:00 (Hora de Brsselas)
Dis 5

[Farzzaze

te - 20-085-2021 120000 (Hors de Brsselas)

Una vez seleccionado el formulario correspondiente, se accede directamente a la cumplimentacion
del formulario para lo que se debe utilizar el menu de navegacion.

Mend de contenidos

E
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Proporciona informacion sobre ese apartado




El aspa roja indica que la seccién del menu estd incompleta o es errénea; el formulario estara
terminado y podra ser confirmado cuando todas las secciones sean vélidas y aparezcan con la marca
de verificacion verde. Los uUltimos apartados del mend, “Compartir” e “Histérico” no forman parte
del propio formulario, sino que permiten dar permisos sobre el formulario a otras personas y
observar los envios realizados.

Otras opciones aparecen en la pantalla.

Detalle de la solicitud® ] o |

10 dal feemudario: Ka220 D

Ty Erasmmuss, 2021-R

gz O

Primera ronda - A e KAZ T ¥ KAZ20-VET - Asociaciones de cooperacion en Formaciin Profesional

w

Identificador del formulario
Disponible cuando todos los

apartados sean validos Tiempo restante

Despliega datos individuales del formulario

Descarga el formulario en formato PDF

En este punto es posible empezar a rellenar el formulario.

Existen campos no editables

Los campos con asterisco son obligatorios

Duracion entre 12 y 36 meses

AN espafiola ESO1

Cuando todo esté correcto aparecera la marca de verificacién en el apartado correspondiente.

Menti de contenidos <

(- - O T - - JO - T - - T - -
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Tras cumplimentar el contexto de la solicitud, el siguiente apartado requiere la informacién de las
organizaciones participantes.

Navegacién < | Eormaisacionas pariipacsies El menu secundario muestra los subapartados que deben ser completados

rac0 8 PIC Comeo identificador Gnico pavs cciones QRItnacss pof las spencias

o debe registrar sii organizackin nuevamente. P

sobre este enlace part COMpMooar qué

2 PIC U 01D, © paey etuakizar 1 IfOnmacion sobre i o o

X Oepanizacion socia s Datos del coordinador
ol 04D S a crganizacién sobotants Biombee Lega accsanes
Organizaciones socias .
Datos de los socios
PP —— Wornbes Loge

W' de crganizaciones paricipaes 2 . .
Enlace para afadir socios

Para cada organizacion socia, se desplegardn nuevas subsecciones en el menu para cumplimentar

Mavegacion < Organizaciones participantes

Para comy
nacionale:

A seccidn necesitant 8 nimero de identili

30 de 8 srganizacidn. Detde 2019, o 1D el oeganizacion (040 ha reemplazado s PIC como idertificador (nio par BCciones Qestionsdas por as agenciss

sisy
OID 3¢ ha asignado

Tambitn puede visita
L
Solicitante

. se le ha asignade nueve O, i Pulse sobre paca comprobar gud

X Perkl

O de la crganizacidn solcitante Nombre Legal Pais Aco
3 Trapectona y experiencia L 4

Una asociackin para ls cooperscitn deberd incluir ceganizacines de al menos tres paises del programa distintos

Organizacionss socias

O de In ceganizacién socia Mombre Ligal P Actiones

Actualizar

Subsecciones  ds ceganizaciones participantes 2

En el apartado perfil se elige el tipo de organizacidon de un menu desplegable.

Organizaciones participantes

Tipo de organizacion ™

| ]

Agrupacidn europea de cooperacion territorial

Asociado Social u otro representante de la vida laboral (cdmaras de comercio, sindicatos, asociacion de comercio)
Centro escolar/Instituto/Centro educativo - Educacion general (educacidn infantil)

Centro/Instituto de Investigacion

Club deportivo

Cuerpo de orientadores

Empresa social

Escuela / Instituto / Centro Educativo - Educacidn general (nivel secundario)

Escuela / Instituto / Centro educativo - Formacidn Profesional (nivel secundario)

Escuela/Instituto/Centro educativo - Educacion de Personas Adultas

Escuela/Instituto/Centro educativo - Educacion general (nivel de primaria)

Escuela/Instituto/Centro educativo - Programas de Faormacidn Profesional (nivel terciario)

Federacion Deportiva

Foundation

Gran empresa

Grupo de jévenes

Institucidn de educacidn superior (nivel terciario)

Liga deportiva

mirar en formulario -
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En trayectoria y experiencia, aparece el historial en programas Erasmus+ de cada organizacion.

Organizaciones participantes
¥ : i porla 460 ¥ la Partici i - Espafia)
Deriecribs brevente la oo it e trabajo, drvars de actividad y, 5 fuera perinente, B nimens aprOxiMado e Empieados pagadcs/no pagados, sstudames y miembros del grups * i
n la% #cthvidad s expniencis dels Greandaciin en et mmpornt, Lanted para #ite proyecio? | Cudles 1on Las hablidades y/0 expeniencis de las penonas clave implcadat & eite proyecte? *
4y 1 a5 o portantes p oyects? 4 ¥o . —

En los circulos aparecera el nimero de proyectos de
cada tipo en los que ha participado la organizacion

Tipo de accién Humero de solciitudes de proyects Humerode proyectos subvencionados

Moviad e personal oe EQucacsie o Persnas .
A KA

ratbgicas en ef Amtito 0 |
r (KAZO1

Asociaciones E
Educacion Esc

Stranegic PANerships 1or S0ull e0uCation (KAZ2E

Entiendo y acepto que la Agencia Nacional puede usar la informacién que tiene sobre la participacién previa para evaluar la capacidad de mi organizacidn para llevar a cabo actividades en el marco de esta solicitud.

Se debe aceptar el uso de informacién

En el apartado de personas asociadas se debe incluir, al menos, al representante legal y a una
persona de contacto principal.

Organizaciones participantes

Complete |a informacion sobre personas claves de su Organizacion, las cuslkes ejecutaran ef proyecto.

The representante begal es la pérsona da para o s org i en C legaimente vinculantes.

The Persona de contacto principal es el principal responsabile y la primera persona de contacto para todc lo que tiene que ver con la ejecucion de las actividades dd proyecto. También se pueden afiadir otras personas de cont;

Si e5 necesario, un 5013 puede tener mas de una funcidn. Por ejemps
que siemipre ses posible contactar con su organizacian, incluso si una de

representante legal también puede ser la persona de contacto principal. Sin embango debe nombrar al menos dos personas diferentes para asegurarse de
no estd disponible.

Tenga en cuenta que |a informacidn sobre las personas relacionadas con el proyecto se transferind autcmaticamente a la Agencia Naconal pero no estard disponible en PDF

Necesita nombrar al menos dos personas diferentes para asegurar que siempre sea posible contactar con su organizacide incluso si una de ellas no esta disponible

Como persona de contacto principal, debera existir al menos una, y solo una, persona relacionada con el proyecto n Necesita incluir el representante legal de la organizacien

Persona de contacto principal Acciones

L ip g Q, Buscar en mi lista de contacios
Afadir personas asociadas

Representante legal o
persona de contacto

Se puede afadir a la
lista de contactos para
que esté disponible en
el formulario

e

EXCELEMCIA
MROVACION
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En el apartado descripcidn del proyecto la seccidn de prioridades permite elegir aquellas prioridades
gue estén mas relacionadas con los objetivos del proyecto. Recuerde que debe seleccionar al menos
una de las prioridades horizontales o una de las especificas para cada ambito.

Descripcidn del proyecto
Prioridades y temas Horizontal o especifica

FP: Mejora de la garntia de calidad en ba formacidn profesional

De 0 a 5 horizontales o especificas

Orientacitn profesional @ | Creacitn de planes de estudios o cursas nuevos, inovadores o conjuntos ©

Descripcidn del proyecto

Todos los apartados de la descripcion son impwortantes para

que la propuesta pueda ser admitida.

En la seccidn de participantes se debe indicar si en el proyecto contara con participantes con menos
oportunidades.

Participantes

Descripcién del proyecto
= a0

E

EXCELEMCIA
M CIOM
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e seple -Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

En el siguiente apartado debe describir la preparacion previa a la realizacidn de las actividades.

Preparacidn

El apartado de Gestion consta de varios subapartados.

Gestion

Se calcula automaticamente en base al coste unitario mensual correspondiente a cada socio

Firanciaian de i gestion ¢ mplementaciin del prayecta

Reuniones transnacionales.

B trananacionates S propects

o] Ooganizaciin bdes Toskode luswamiin e o cobebmnchin e b scthvidad Perkode g iicie P ¢ Parcipanses Satvencan i

0 1

Se irdn afiadiendo las diversas reuniones

Debera rellenar los datos relativos a cada reunién.

Rrerscrue ¥ amsusionaie del preyects

bl g o b Thdndeiamesin  Pain e coletraniin de s sctvidad Period e s Yo e Partepartes Tt ctionen

Pulsar para afiadir a los participantes -+ s s v e |

PRy Use la calculadora de distancias entre ciudades

Drgriacicn de s P s copareacaie do e e
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e seple -Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Repita el proceso para todas las reuniones transnacionales. A continuacién rellene los apartados de
gestion del proyecto y de ejecucion.

En el apartado de resultados debe indicar si el proyecto contard con resultados. En caso de ser asi
deberd incluirlos en la solicitud.

proy

Produccidn de resultados de proyectn q .
Seleccione si o no

Resumen de los Resultados del Proyecto

1D de resultado Organizacion lider Titulo del resultado Periodo de inicio

Pulse para afiadir los resultados [T —

Total

Firsumetm e o Revatacos dd Prayects

050 et Crgaracion bder st el semndc Perko e b e or frasaacion

Pulse para describir el resultado r—

Cuando haya rellenado los datos relativos a cada resultado, debera introducir el presupuesto
correspondiente a dicho resultado.

Presupuesto

<]
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e seple -Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Se deben introducir los dias de trabajo en cada categoria necesarios para llevar a cabo el resultado.

Taacturs | Trsrars | Busearchars | Vot

[ep——— Orpurizacicn Dwecirm

Los valores se calculan automaticamente

Daton el presapuarsts pars nesalladon del proyecto

e Oparzacain S aessin
ntiacsin imsindots pox 1 itegrisin i Ptcpucin Custacans -
E 0056847 - Espuha Ewala o -

A continuacién, se deberan introducir los eventos multiplicadores de la propuesta.

Eventos multiplicadores

Eventos mutiplicadores Hay eventos multiplicadores?

Resumen de eventos multiplicadores

I::’:L Organizacion lider Titwlo del evento Periodo de inicio Periodo de finalcackin
Rellene los datos y pulse para anadir el evento.
Pulse para afiadir los datos ;
===
Complete los detalles del evento.

<]
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mgm e seple -Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

De forma similar se procede con las actividades de aprendizaje, ensefianza y formacion

Constan actividades?

B 1o A TI0MOH B ST AR 8 o i o Pulse para incluir datos

® TR —

Afiadir mas actividades

Pulse en el lapiz

i
ACTHALIES 04 ATIACHN. eSHAMAL § J0e00LIe
[ ———
Smasia

Marque si cumple los criterios
de desplazamiento ecoldgico

At o vl 11, 1

o b 151, 1)

: Participantes de inclusion [
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li‘lm 2nce | SSPIE -Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Informacién general sobre cada actividad

de ¥ ap
Informacion genoral
w000
4Como se reakzard of proce: ' L £ . o o o dard apoy0 y 34 Qarantizank su SeQurdad? Describa l0s preparatives prcticos para las actividades Se aprendizae, enseflanza y formacion, e s 0 51 SR PRCRSaNa.
e e T o o docun P E ECVE £ L]
-

En el apartado calendario se pueden afiadir otras actividades por las que no se solicita subvencion.

Catendario
0 Tipe de actividad Periods de micio. Fin gl pariods Titubs de ta actividad
1 Coras actividades relevanies 20010 220
Flirrtisn Transasiona dol greaens F ] 200345 wi
Retltacion dol priyects 2011 20z1-11 wh
'] Everto mutighcator 20011 202111 [
5 Acthidases de apreizaje y ansefianza 20011 202111 wlph

Otras actividades relevasites en ol calendario

e Al ol BCTNAIONS S0 SN DAVTInntet, 50 INChities B 40 o AN, Gt V5 PHCIENY LS SUEWRNCHIN $3DRCILEN DS SU DRsON B4 dnCiacies i TS e B Subwsnciie 59 Qeetiin ¢ Empiementicidn osl privecta? *

Beso 1 e s actividad Titubo e I actividad Pai o ar Parioda de inks de cires actividedes (seee

Otras actividades relevantes en el calendaric

Db SRS D81 S5t LbSHT D8 1N DI L, 8 LR 3B B GO, (8 10 SN BN GRS (D 8 R B Trnciaies 4 vk 8 8 Fudramcsin e pestin £ rrpementacdn del priveda? ©

Otro i e I3 actividad = Acsiin

! : e m

Pulse para afadir los datos de la actividad

Cumplimente la actividad.

Calendario

Otros detalles de ka actividad (1)
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mgm e seple -Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

En costes especiales puede afadir costes reales relativos al apoyo a la inclusion y/o costes
excepcionales.

Costes especiales.

Cotes rmpecishes
- S— . .
Apoyo a ka inchysion
B Crpmiznin Pun e e orpncaci 8¢ pricpumes smies coe . ks

Afadir costes

Costes exceprionaies

L] Crganizacién s e

El resumen del presupuesto no es editable.

Tesumen del presupuesio

Resumen del presupuesio de proyect

Error. Subvenciéon menor de 100 000 euros

<]
Qualified by EFQM
2020



e seple -Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

El resumen del proyecto debe ser significativo del contenido y de los objetivos del proyecto.

essamen del proyecto

En los anexos debera incluir la declaracidon responsable firmada por el representante legal segun las
condiciones explicadas al inicio de este documento y los mandatos

Descarga declaracion y mandato:s
Anewns

Firmar y anexar

[ —

Tamats toesl 481

Rt dirrtretns

Bamaee e otiv Eamai del archiva (k81

Tamats toesl 481

Tarmaba sl (80

Se deben marcar todos los items de la lista de comprobacién.

Lista de comprobackin

No marque las casillas sin haberse asegurado
de que cumple todos los requisitos
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s Seple -Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Una vez que todos los apartados estén marcados en verde podra enviar la solicitud. En el estado ya no
aparecera borrador, sino enviado. En el caso de que detectara algun error o decidiera enmendar algin
aspecto de la solicitud, podra volver a reabrirla y enviarla tantas veces como sea necesario dentro del
tima solicitud enviada serd la que se tenga en consideracion.

plazo establecido. La U
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

*
*
*

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

www.sepie.es | www.erasmusplus.gob.es

sepie@sepie.es

000006
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