[e]

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¥ GOBIERNG  MINISTERI
DEESPANA  DE UNIVERSIDADES
= WS

seplé:

Instrucciones para la cumplimentacion
y envio del informe final de proyectos
de movilidad de corta duracion

(KA122-SCH y KA122-ADU)

Unidad de Educacion Escolar y de Personas Adultas

Versién: 05/08/2022



# MINISTERIO :
;ﬁa s SCOIC
L] oA O L S

&

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

INDICE
I [0 Y {0 Yo U Tolo{ oY s PR 3
2. Recomendaciones GENEIAIES ......ccccuiiiiiciiieeecieee ettt e ette e e stte e e e ratre e e e abreeeeabeeeeenbeeeeennseeeeennneeas 3
3. Cumplimentacion del informe final en el Mddulo del beneficiario (BM).......cocccieeeiicieeecciieeeeen, 6
3.1. Actualizacion de datos €N BIM........ e abanananas 6
3.2. Generar €l iNfOrmME fINGl. ... bbb e s s aaanesaaanananes 6
3.3. EIaboracion del infOrme fiN@l... ... . s nsssasnssnnnnnnnes 8
3.4. Secciones del INTOrME fINAl........ueiiiiiee et e e e e e e b e e e e e e eeabaaaaes 9
3.5. ANeX0S del INFOIME fINAI ....uuueeiiiiiii bbb bbb b e b aaasaassasesssasasssananes 16
4, Envio del informe fiNal ... 17

5. Subida de los productos o resultados del proyecto a la Plataforma de Resultados de los

Proyectos Erasmus+ (E4+PRP) .. ..ueiii ettt ettt e ettt e e et e e e ta e e e e aaae e e e anree e e nnaeaaeas 19
5.1. Visibilidad del proyecto en la pagina web de la institucion.........c.ccceeeeeieeeieciiee e, 19
5.2, RESUMIEBN ettt e ettt e e e e e sttt e e e e e s e s aaab et e e e eeeeeaansbetaeeeeessannnreeaeeens 19

6. Incidencias detectadas €N BM .....cocciiiiiiiiiiiiie ettt st nare s 20

2

o]
Qualified by EFQM
2020



** o
e a W M
ZFY.0 GOBERNO  MINKTERIO Seple BN
: "0 DEESPANA  DEUNIVERSIDADES = * ok ra SI I Iu S +

& . . . .
Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Y

1. Introduccion

Este documento pretende guiar a los centros beneficiarios de proyectos de corta duracién para la
movilidad de alumnos y personal en la redaccién y envio de los informes finales.

El plazo de presentacién del informe final debe de estar dentro de los 60 dias naturales posteriores a la
fecha de finalizacién del Proyecto, prevista en la cldusula 1.2.2 de su convenio de subvencion.

Una vez alcanzada la fecha de finalizacién del proyecto, la Agencia Nacional solicitara el informe final
del proyecto. El contacto principal del proyecto recibird una comunicacién a través de ULISES a modo
de recordatorio del plazo de presentacion del informe final. A partir de ese momento, el beneficiario
podra presentar el informe en el plazo establecido.

Le recordamos que no se puede presentar el informe final antes de la fecha de finalizacidn del proyecto.

De acuerdo con la clausula 1.4.8. de las condiciones particulares de su convenio de subvencidn, el idioma
de cumplimentacién del informe final sera el castellano.

2. Recomendaciones generales

El informe final sera evaluado por expertos independientes, ajenos al desarrollo del proyecto. Por esta
razén es necesario que la informacion que contenga sea completa y proporcione una idea clara del
desarrollo del proyecto y de los resultados conseguidos durante el periodo de elegibilidad de las
actividades. Los criterios de evaluacidn que se usardn para evaluar el informe se recogen en la siguiente

tabla:
La medida en que:
— lainformacidn del informe sea clara y completa y el beneficiario haya
garantizado el envio de los cuestionarios de los participantes.
— el beneficiario haya aplicado los principios basicos definidos en los
estandares de calidad.
Calidad del — el beneficiario haya aplicado los estdndares de calidad en la gestidn de las
desarrollo del movilidades.
proyecto (50
puntos) — el beneficiario haya aplicado los estdndares de calidad para proporcionar

apoyo a los participantes de calidad.

— las actividades organizadas hayan sido coherentes con los objetivos del
proyecto.

— las opciones de financiacidn para los acompafiantes de las movilidades y
las visitas preparatorias se hayan gestionado adecuada y eficientemente.
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La medida en que:

— se hayan alcanzado los objetivos definidos en la solicitud (ademas, si se
hubieran producido cambios entre las movilidades solicitadas y las
ejecutadas, estos cambios estén bien justificados).

Impactoy

difusion del — las movilidades organizadas hayan beneficiado a los participantes.

proyecto

(50 puntos) — el proyecto haya tenido un impacto positivo en la organizacion
beneficiaria en su conjunto, mas alla del impacto en los participantes.

— el beneficiario haya puesto en practica los estandares de calidad para
compartir los resultados del aprendizaje y el conocimiento del programa
Erasmus+.

El resultado de la evaluacion de este informe condicionara el porcentaje (100%, 75%, 50%, 25% o 10%)
que se aplicara a los costes elegibles declarados del proyecto para calcular el importe de la subvencidn
final aplicable a su proyecto, de cara a la liquidacion del saldo final del mismo.
Tenga en cuenta que, la calificacion del informe final puede conllevar una reduccién de la subvencion:

Como indica el apartado V del Anexo Ill de su Convenio de Subvencion, si el informe final obtiene menos
de 60 puntos en total, la AN podra reducir el importe final de la subvencion para apoyo organizativo por
ejecucion deficiente, parcial o tardia de la accién, aun cuando todas las actividades notificadas sean
subvencionables y hayan tenido lugar realmente. En tal caso, una reduccion de la subvencidn puede ser:

- del 10 % si el informe final obtiene entre 50 y 60 puntos;
- del 25 % si el informe final obtiene entre 40 y 49 puntos;
- del 50 % si el informe final obtiene entre 25 y 39 puntos;

- del 75 % si el informe final obtiene menos de 25 puntos.

Ademds, la AN puede reducir el importe final de la subvencién para apoyo organizativo hasta el 100 %
si la evaluacion del informe final, una visita de seguimiento o un control sobre el terreno demuestra que
no se han respetado las normas de calidad Erasmus+ sobre la buena gestién de las actividades de
movilidad.
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Finalmente, le recomendamos que, durante la redaccién del informe, tenga a mano la documentacién

de referencia que se indica a continuacién:

Lo N R WDNR

10.
11.

Guia del Programa Erasmus + de la convocatoria correspondiente.

Formulario de solicitud presentado.
Evaluacién de la calidad del formulario de solicitud.
Guia de acceso y uso de Beneficiary Module (BM) para KA122.

Convenio de subvencion con todos los anexos.

Informe/s intermedio/s (si procede).

Evaluacion Informe/s intermedio/s (si procede).

Informes Visitas de seguimiento o de control (si procede).
Facturas de costes reales (en caso de tener aprobados costes excepcionales o apoyo a
la inclusion del participante).

Documentos justificativos especificados en el Anexo Ill del convenio.

Firma digital del Representante Legal®.

I “ ! Certificado de representante de persona juridica excepto en los centros publicos docentes no

(2002
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3. Cumplimentacion del informe final en el Médulo del
beneficiario (BM)

3.1. Actualizacion de datos en BM

Antes de generar el borrador del informe final, compruebe que todos los datos que aparecen en las
secciones de ORGANIZACIONES y CONTACTOS son correctos. Debera, en especial, verificar que los datos
de su organizacion estan actualizados (direcciéon, nombre del representante legal, nombre de la persona
de contacto, etc.). Si se hubiera producido algin cambio en esta informacion durante la vida del
proyecto, debera notificarlo por registro electrénico al SEPIE para que se pueda actualizar la
informacién. Para ello siga las siguientes instrucciones:

1. Entre en la plataforma Ulises (https://sepie.erasmusplus.gob.es/ulises/) y entre en “solicitudes
e informes”.

2. En “solicitudes e informes” escoja la opcidn “solicitud de cambios".
3. Entre en la opcion “cambio de representante legal y/o persona de contacto”.
4. Introduzca los datos nuevos y se le generara un pdf que tendran que descargar y firmar con

firma digital valida de representante juridico (el representante del centro).

5. Una vez firmado el pdf, debe registrarlo a través de “registro electrénico” en el propio portal
Ulises.

3.2. Generar el informe final

Para generar y editar el informe final de un proyecto de movilidad de corta duracidn KA122 deben
acceder a la seccion “Informes” (Reports) en el menu de Beneficiary Module:

Project Activities and Budget Details @

2021-1-£501-KA122-SCH
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Aseglrese previamente de haber cumplimentado la informacién de todas las secciones anteriores,
incidiendo especialmente en aquellas que implican una justificacién de gastos (visitas preparatorias,
actividades de movilidad individual o en grupo y alumnado con menos oportunidades).

Presione el botdn en verde y se le generara la plantilla de su informe final:

Project Activities and Budget Details @

Grant Agreement No. : 2021-1-ES01-KA122-SCH-

dget 23693€/0€ & Refresh

=

A : ESO1 - Servicio Espaiiol para la

de Ia Ed IE) - Organisation O E1C Legal name: - Instituto de Educacion Secundaria
~

Content menu € Beneficiary Reports

Final Beneficiary Report

Pleass g

Group sctivities

Fewer Opportuniies

Reports

Una vez generada la plantilla del informe, podra editarla tantas veces como necesite antes de enviar la
version definitiva, accediendo a través del botén “Editar borrador” (Edit Draft):

Project Activities and Budget Details © w

Grant Agreement No. : 2021-1-ES01-KA122-5CH-000

et
o Dsclred Boge 17007 €/ 49647 € S Refesh g G

Geadine: 2 dee. 2022

NA | ESOT - Servicio Espafiol para la internacionalizacién de fa Educacién (SEPIE) - Organisation 01D . EIC - Legal name: . IES
Content menu < | Beneficiary Reports
etais (# Final Report Draft
Organisalions 9
History v
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3.3. Elaboracion del informe final

Cuando haya generado la plantilla de su informe final, podrd ver un listado de todos los apartados que
debera cumplimentar para enviar el informe:

Project Activities and Budget Details®

Grant Agreement No. : 2021-1-ES01-KA122-SCH-0000

T -

Table of Contents
Context
Project details

applicant Orgaréeatior:

Agsbicant Ongarésation OID:

Project Code:

Projec Tile ABREY

Action Type: Karzzsch

calt 2

el

Project Start Date:

x

Project End Date: 804202

Grane warded 17 a7 0

ational Agency recelving the reper: 501 - Sarvioe Expaliel para 13 Itemavienalzackin o 13 Ecucacidn (SEPIE

Language used 1o fill i the forr: e

LESESES

Evaluation criteria

Las secciones marcadas con un tic verde contienen datos que se importan automaticamente del resto

de pestafias de BM. Compruebe la informacion que aparece en estas secciones y aseglrese de que no
hay ningun error.

- Si hubiera algun error en los datos que usted puede modificar, como datos de organizaciones,
de contactos y actividades, modifiquelos. La informacidn modificada se actualizard

automaticamente en el Informe Final.

- Si hubiera algln error en datos que usted no puede modificar, pdngase en contacto con la
Agencia Nacional.

Aseglrese de que todas las actividades aparecen como “complete” y que los datos del presupuesto
declarado son correctos.

Las secciones marcadas con un aspa roja son los apartados que los beneficiarios deberan cumplimentar
de manera manual.

Por favor, lea detenidamente las preguntas de los apartados y ajuste su respuesta al nimero de
caracteres maximo de cada recuadro de texto.

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

- Complete los apartados en el orden en que aparecen en el menu de navegacion, ya que la
informacién que aparece en una seccion puede condicionar la de una seccién posterior.

- El informe se guarda automaticamente cada cierto tiempo y aparece un mensaje en la parte
inferior de la pantalla cada vez que se guarda. En la parte superior del menu de navegacién
aparece el momento en que se guardo por ultima vez.

- Los campos obligatorios aparecen marcados con un asterisco.

8
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- El nimero de caracteres esta limitado en todos los apartados y el nUmero maximo aparece en
la esquina superior derecha. A medida que vaya escribiendo el nimero ird disminuyendo.

3.4. Secciones del informe final

Contexto

Los datos de esta seccidon no pueden editarse en la plantilla del informe final.

En el subapartado “Detalles del proyecto” (1) se vuelcan los datos generales del proyecto asi como de
la institucién beneficiaria.

El subapartado “Criterios de evaluacidn” (2) especifica los criterios y porcentajes que se utilizaran para
la evaluacion del proyecto por parte de expertos externos. Recomendamos su lectura antes de
comenzar a cumplimentar el borrador del informe.

Project Activities and Budget Detalls @ H
Gearfl Agroernast No. - JO31-1-FS00-MALED-SCH-0000
o =
Content menu ¢ n
o T ot Comrt
P
Sppirat Orperwsatan
v
secian Gromaaton 0%
e o Proseet Code
v Progect Tl
..... = p——
cat
v
ikt
¥ Prcgect Smart Cate
- Pvagact Fred Tuse
v —
v L T a2, dn STPU
= L
Ed 2

hasty o rpbeersatin (4 g

e et e v 30 g

Resumen del proyecto

El apartado “Resumen del proyecto” es una seccién editable.

Consta de 4 preguntas (1, 2, 3 y 4) que deben cumplimentarse en castellano de acuerdo con lo
especificado en su convenio de subvencion (1.4.8). Les recomendamos que lean detenidamente las
preguntas y respondan de una manera concisa y clara. En cada uno de los campos de texto se les indicara
el nimero de caracteres que le quedan por rellenar. No es necesario que agoten los caracteres pero si
es recomendable que las respuestas sean lo mas completas posible.

En la segunda parte de la seccién (1%, 2*, 3* y 4*) se les pide el mismo contenido generado previamente
pero en inglés. Por favor, tenga en cuenta que este resumen en inglés se publicard en la Plataforma de
Resultados.

El contenido de esta seccion debe ser coherente con el contenido del resto de las secciones del
informe final.

°
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Project Activities and Budget Details®

iget 36325 €/ 1€ S Refresn

Reporis

Actividades

En esta seccidén encontraran un apartado no editable (1) con una tabla que incluye los datos de
participantes, duracion total y promedio de dias, personal docente y no docente de las actividades. Toda
esta informacidn se vuelca automaticamente de las pestafias relacionadas con las actividades de

movilidad del menu principal de BM.

En la parte inferior de la seccidén, aparecen dos campos de texto (2) que deberan cumplimentar

atendiendo a la informacién que se les solicita:

Project Activities and Budget Details©

aton sbout = psject

Huamber of parteipants

Teaching or training assignmerts

Jon.snecoueny

g kil of s 3

Courses and maring k]

Hieatng teachars 3na sdueators in rsining 1

Largtemmlearming mokibty of pupis 3
Toual 7
Pars ety Tye
Pro sevevemerts Teaching o vaining assignerts
ol shadoving

‘Shorterm ioarming mabikty of pupls

Imvied experts

AR
I

‘Courses and riring
Hesting teachars and edducstors i i
Lorg-sem learing mokity of pupis

Total

D) | Mo Sdrmutectnsrich o of et s i e f

¢ 15 e achievement of your brojs

iciparts 1o seiect? *

Teaching staf

Total ortion(in daya)

Average dtiondin days)

12 3mmaIE

51T 12857 143

s
e
EiR
1
7
st
Won-seaching etaff
0
0

Gestiones practicas
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En esta seccidn se subdivide en 3 apartados iniciales: Organizaciones de acogida, Visitas preparatorias y
Acompafiantes. Cada uno de estos apartados aparece con una tabla con datos recogidos de diferentes

pestafias de BM y Unicamente deben completar los campos de texto al final de cada tabla:

Project Activities and Budget Details @

Content menu < m Dt eport saved (107%)

1 Practical arrangements
' Tatlei Conienis ’:—-_;
Hosting organisations.

v Cones Actiity Type Hoxting crgarcation Ongiation Type Wurber of pacticpants
Cnnses and baiing Er158721 e type e exganis o '
Gourses and raining Et420675 Qs type of eganisaton !
Gourses and raiing Enrsos s type of oganisaton 3
Gourses and vaiing Etnosesz omes type ot sganisatn
= Iobshadouing Er0158724 Cther e of xgaisston s
Repers
Jcb-shadouing Ernmez N '
== Long tem eamng oo of pusis Enzrsess Gmar type ot oganisatan '
e SEE e ype of xganiskon s
iy of pupits EMzs0as tnerype o igansaton
Teaching o ainivg ssgTnents Etoisen21 Qs e o rgmisaten '
Teaching orbaining sssgments E10206755 Gt trps o oganzston 1
Tl =

ot you choos: e hasting cegarisations for your actites? *

Preparatory visits
Pupase Numaer of preparasury vishs Pimiessl pasase g prepaey Grarm used
 for parbiparts il frver . . -

Gtrer 1 2 1s00e
Prepanng iongteem senties or eamers 1 1 smme
Frepaing aclvies o parbcpants v ewes g . f—
cppornunies 2 .
rer 1 ' ssme
Staring cosperston wif aners basing prner 3 ' 172s00E
Total s s ssmone
How e preparatory v

Accompanying persons
Tree Mareber of perscns Grant wed
Qe sccoerpanying octs 2 1089006
Ascompany g persons in roup moviy acktes ' ome
Toal 2 198800

How 30 you cecide on he rurmer and rofile of accompanying persons i e dferer scovmes? *

Si nos desplazamos hacia abajo, encontraremos el Ultimo punto de la seccidon: Feedback de los
participantes acerca la gestion en la preparacidn y acogida. En el campo de texto puede indicar cualquier
comentario que quiera realizar al respecto, pero sobre todo ofrecer una explicacién a aquellos

porcentajes inferiores al 80%.

Project Activities and Budget Details @

oo mena B e | 7 |

.

o Tede ol Conterts 1 foedback about preparation and hasting amangements 2
A — e ey s o s o4
s =
2 P by serson o e vt trens o sacican
o it Sy
Repius reguring prrparcn Shary of parmcpares

Tt et

et e

et e

et s

E ' Estandares de calidad I: Principios basicos
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seple:

Esta seccion hace referencia a tres estandares de calidad del programa Erasmus+. Acerca de cada uno
de ellos se pueden incluir comentarios en los campos de texto que se encuentran en la parte inferior de

la tabla.

Unicamente si marcan la casilla “¢Ha utilizado eTwinning para el desarrollo del proyecto?”, aparecera
automaticamente un nuevo campo de texto para que incluya informacidon acerca del uso de la

plataforma.

Project Activities and Budget Details @

[ ]

Content menu <

G S S S S G 3

Do ceport soved (5%)

——
Teaching o aiing ssigrmants 0 =
Gouses sod i "
Snrbdeoleoming oty of s 0 -
Shartiemleaming mosit f upls s 0%
Losg e ieaming mabir o s 0 "
Lob shading ' 1o
PP 0 e
tog ospens 0 e
Hoslag ieaches aod sducatis i kaniog s -
Tt 7 200
Wiy ke 18 povie ary ithes comames o Bt h s usion e B yur e =
Environmental sustamabidity and responsininy
St Dwe ligoisd (oreen vavel) (arean wavel) b
Hosting tescer 350 scueatos i g o o
ted expes 0 o
Sob-shodoria 0 o
Tescning orraing sssarmerts o o
Long temearing mobiy o s 0 o

16 685085055650562%

Shart e leaming mosiiy of pupis s 25%
Toial & 918666 6AB64E56TS

Wl you ke 0 provide an ursher comments of mformation about the dimension of envirorrental sustainatl ty and responsibityin our prcfect?

Digial education
Actvty Type

Teaching orfaining assigrments o % 0 Hali
Jobrshadoning o o [ tan
Shorttemn Bamng mockty of Pupts 0 o [l nan
It enpins o o [l nan
Courses mnd hamng 0 23 0 et
Hasting feashers and ducators i franing 0 % [l il
Longiteen oo mobilly of pupts o o o Han
Toual 0 o o nan
ity use <Tinring during the ngl=mertation of your projeet? *
@
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Estandares de calidad Il: Buena gestidon de las actividades de movilidad

En este apartado debe cumplimentar cada uno de los campos de texto, intentando proporcionar una
informacién lo mds clara y concisa posible.

Project Activities and Budget Details©

Coatent menu ¢ “ Dol g et 0 R
& Quality standards |I: Good management of mobility activities -1

Sutpporting Orparmanon Orgarmasion Trpe sy i) wppo

w0 wocsempanyng person

Estandares de calidad lll: Proporcionar apoyo de calidad a los participantes

Este apartado contiene campos de texto sobre la seleccién y seguimiento de los participantes y
actividades de movilidad. Rellene cada uno de los campos de texto no superando los caracteres
establecidos en la esquina superior derecha. Como en las anteriores secciones, les recomendamos que
respondan a las preguntas que se le formulan de forma clara, completa y concisa.

De igual modo, encontrara tablas no editables que contienen datos importados del resto de secciones

de BM.
Project Activities and Budget Details® ==
Contant menw . - | e e 1208 [
. e @dslu-ﬂrmlﬁmg quality and support lo@
e - T T o o S sk i o o et o o e -
W P Sy W g e e s e ey f o o el i o e 4D T o e e Ho o o e e * i
-
=
Aeponn

u
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Estandares de calidad IV: Difusion de resultados y conocimiento del programa

Esta seccidn contiene tres campos de texto sobre la difusién del programa Erasmus +, los resultados

del proyecto y la financiacion de la UE.

Project Activities and Budget Details©

Content menu < PO et reper s

o W Table of Coments Quality standards IV: Sharing results and knowledge about the programme
o For group medifty actid zwered by ne ent
ey s o ke Y ogan sy wyboounamin va oppornn parta s e Eres s
peers? *

sciviies with other ora s ond the publich =

mahe your ercanisati

o Panicpantsaiafacoon

W Proect odpcTves and achievements

' Budget

e

o Chockim

iy anciin the widet publie? *

Satisfaccion de los participantes

En esta seccion apareceran todos los items de las encuestas de satisfaccion / informe del participante
en cada una de las actividades de movilidad. Debera cumplimentar los campos atendiendo a los

resultados que se muestran en las tablas de datos.

Project Activities and Budget Details ©

Content menu €

;“,_ ( Participant satisfaction 3
Vo

P — pa

"

"

-

Ea

s gt st of Bt bty e of s
o et e

el ety

osoetson

P A SR i) PR Bt s Bt
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Objetivos y logros del proyecto

Esta seccion resulta fundamental para explicar el grado de consecucion de los objetivos del proyecto. Le
recomendamos que consulte los objetivos enunciados en el formulario de solicitud.

En el caso de marcar la casilla “éLe gustaria solicitar el Sello Europeo de las Lenguas?” le aparecera un
desplegable para enviar la informacidn relativa a esta solicitud. A este respecto, le recomendamos que
consulte el siguiente enlace para conocer si su proyecto se adecua a las prioridades del Sello para esta
convocatoria: http://www.sepie.es/iniciativas/sello/index.html

Project Activities and Budget Details

Content menu 3

weative-aporoach, and Tmpact and disoerinatiort. To any, pesse read the award pinogits

¢ exarple, contacts scross sl borders, langage berring benveer he

Presupuesto

Esta seccion no es editable. En la primera columna podrd encontrar las categorias presupuestarias
(Budget category), mientras que en la segunda aparecera la subvencion que declara (Grant reported).
Por ultimo la tercera columna muestra las cantidades totales concedidas y recogidas en el Anexo Il de
su convenio de subvencion (Grant awarded).

Si detectara algln error en los datos de la columna de la subvencién declarada (Grant reported), deberia
acceder a las pestaiias de actividades de movilidad y modificar esos datos para que se vuelquen de
nuevo a esta seccién.
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3.5. Anexos del informe final

Cuando haya cumplimentado todas las secciones del informe final, debera descargar la “Declaracion
Responsable” que aparece en el apartado Anexos (1) y firmarla digitalmente con la firma de persona
juridica del Representante Legal del centro (a excepcién de los centros publicos docentes no
universitarios de Canarias, Pais Vasco y Andalucia que podran utilizar la firma de persona fisica).

Project Activities and Budget Details @

Beneficiary Module | version 1.3.4.

Content menu < E Draft repart szved (100%) Backtz reponts
Deils
o Tebleof Comens Annexes
Organisations The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB.

o Context The maximum number of all attachments is 100
Contacts
Declaration on Honour
o Project Summary
Flezse downlosd ian on Hanour print it, have jt 3ia0ed ushe leca | representative and attach.
. o Activities & Download the Dex on Hond ’ + Add the Declaration on Honour
vities
e ————
Group activities o Practical amangements Other Documents
Flezse amach 2ny ather relevant documants
Cpliimaiagiion=! que: lease o ’ Agency. You o = : f encies 2
T o ity stanserds | Bosic principles [ jonzl questions, please contact your National Agency. You can find their contact detaifs here: List of National Agencies
+ Add documents 3
Reports
v o =
List orgocuments
Budget
‘, Quality standzrds |l Providing quality 2nd No File Name File Size (kB) Type
support 1o tha p s
N Total size (k) 16567
o sty standerds V- Sharing esuts an
knowledge zbout the programme:
Checklist
o Participant satisfaction
Before submitting your report farm to the National Agency, please make sure that
' Project objectives and achievements 321y information an your pr been encodsd in Beneficiary Module
The repart farm has been completed using ane of the mandatory languages specified in the Grant Agresment
W Budget All e relevant documents are snnexed
Declaration on Honour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation.
¥ Ameces The necessary supporting documents as requested in the grant agreement

71914:44:40 | Privacy nofice.

Una vez firmada debera adjuntarse al
Responsable” (2).

informe final pulsando el botén “Afadir la Declaraciéon

La declaracion responsable es el tinico anexo obligatorio para todos los proyectos.
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En el caso de que declare gastos relacionados con Costes Excepcionales o Apoyo a la inclusion para
participantes, deberd también adjuntar las facturas relacionadas con esos importes. Podrd adjuntarlas
a través del boton “Afadir documentos” (3).

Recuerde que debera conservar toda la documentacién relacionada con el proyecto durante un plazo
minimo de cinco afios tras la fecha de finalizacién.

4. Envio del informe final

Antes de enviar el informe final, les recomendamos que lo descarguen en formato PDF haciendo clic
sobre el boton “PDF” que aparece en la parte superior de la pantalla:

Project Activities and Budget Details @ EB

Content menu < Dreft report s=ved (100% Back 1o reports

Annexes

The maximum size o
Tne maximum number of all 2

VB and the maximum total size is 100 MB
hments is 100

Declaration on Honour

Please download the Declaration on Honour print it. have it signed by the legal representative and attach

& Download the Declaration on Honour  [[EERTRTRY VRN PR AR

Other Documents

Please attach any other relevant documents
f you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies 2

+ Add documents

Reports
et List of documents
No File Name File Siz (kB) Type
Total size (kB) 16567
Checklist
Before submitting your report form to the National Agency, please make sure that:

B o

The report farm has been complets:

ssary information on your project has been encoded in Beneficiary Module

ing one of the mandstory languages specified in the Grant Agrssment

Finalmente, debera asegurarse de que cumple lo indicado en la lista de comprobacién (check-list). La
opcion de “Inicio del proceso de envio” (Start submission process) se habilitara cuando hayan marcado
todos los items de la lista:
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Checklist

Before submitting your report form to the National Agency, please make sure that:

Al necessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module
The report form has been completed using one of the mandatory languages specified in the Grant Agreement

All the relevant documents are annexed:

Declaration on Honour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation.
The necessary supporting documents as requested in the grant agreement.

‘You have saved or printed the copy of the completed form for your records.

Conditions for Final report submission

Final report can only be submitted if:

All mandatory fields in the report have been filled in
Declaration on Honour has been uploaded.
Checklist has been fulfilled

Reported Budget is greater than zero, see

All mobility activities and group activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities and List of group activities

PROTECTION OF PERSONAL DATA
Please read our privacy statement to understand how we process and protect

your personal data

Siga los pasos que le indica la plataforma y se habra completado el envio de su informe final.

Si se detecta alguna incidencia durante el proceso de validacion de su informe final, el SEPIE se pondra
en contacto con la institucidn indicandole plazo y forma de la subsanacion.
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5. Subida de los productos o resultados del proyecto a la
Plataforma de Resultados de los Proyectos Erasmus+
(E+PRP)

IMPORTANTE: La remision de los resultados del aprendizaje a través de la Plataforma de Resultados de
los proyectos Erasmus+ ( http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects ), ho es un requisito
obligatorio para los proyectos KA122, aunque es altamente recomendable de cara a la difusién del
proyecto.

5.1. Visibilidad del proyecto en la pagina web de la institucion

Antes de enviar su informe final, la institucion debera asegurarse de reconocer el apoyo recibido en el
marco del programa Erasmus+ en todo el material de comunicacién y promocién, incluidos los sitios
web, resultados del aprendizaje publicados en la Plataforma de Resultados (E+PRP) y las redes sociales.
Las directrices para el beneficiario y otros terceros estan disponibles en el sitio web
http://sepie.es/comunicacion/imagen.html.

5.2. Resumen

El resumen del proyecto que aparece en la Plataforma de Resultados se importa automaticamente
desde la seccién “Project Summary” del informe final en BM. Por ello, le recomendamos actualizar la
informacidén contenida en esta seccion.

Context i
' Contex Project Summary
Please summarise the information about your project in form of short answers to the following questions.
x Project Summary
Please use full sentences and clear language. The provided summary will be made public by the European Commission and the National Agencies.

K Activities Background: What is the context of your project and your organisation? *

1249

R Practical arrangements

v Quality standards I: Basic Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? *

. 1249
principles

Quality standards II: Good
% y

management of mobility activities . *
Implementation: What activities did you implement in your project?

Quality standards |Il: Providing
¥ quality and support to the

participants
Value missing
Quality standards IV: Sharing Results: What were the results of your project? * -
R results and knowledge about the
programme
¥ Participant satisfaction LR T
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6. Incidencias detectadas en BM

El Mddulo del Beneficiario (BM) es una herramienta que desarrolla el departamento correspondiente
de la Comisién Europea. Es utilizada por las Agencias Nacionales y los beneficiarios de proyectos del
nuevo programa Eramus+ 2021-2027 para gestionar las distintas actividades de los proyectos.
Lamentablemente, su implementacidn y puesta en marcha estd generando algunos fallos a todos los
usuarios. También se estan realizando modificaciones y actualizaciones periddicas, por lo que, en
muchas ocasiones solo el acceso a la propia web del mddulo del beneficiario es lento o no se carga la
pagina con normalidad.

Por ello, les informamos de que hemos puesto a su disposicién una lista de las incidencias que se han
detectado hasta ahora y se han transmitido a la Comisidon Europea para su resolucion.

Esta lista se ird actualizando periédicamente a medida que surjan nuevas incidencias y se vayan
resolviendo las antiguas.

Pueden encontrarla en los siguientes enlaces:
Educacién escolar:

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2022/EE/guia listado de incidencias.pdf

Educacidn de personas adultas:

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2022/EE/guia listado de incidencias.pdf
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