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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

é¢Como rellenar el formulario?

El objeto de este documento es facilitar ayuda a las instituciones interesadas en la solicitud de un
proyecto de Asociaciones a pequefia escala en Formacién Profesional, Accién Clave 2 (KA2) del
Programa Erasmus+ (Formulario de solicitud KA210-VET).

En este documento encontrard una guia comentada que le ayudard en la cumplimentacion del
formulario web para la solicitud de su proyecto.

Si no se ha registrado anteriormente, deberd crear una cuenta EU login para tener acceso.
Registrense para obtenerla en el siguiente enlace:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi. Se recomienda utilizar siempre un
correo electrdnico institucional al que varias personas tengan acceso y conservar los datos para
futuras acciones.

Las organizaciones solicitantes deben disponer de un identificador propio, el OID. Registrense para
obtenerlo en el Sistema de registro de organizaciones (ORS) en el siguiente enlace:
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index > Organisations > Register my Organization.

El representante legal debe disponer de firma electrdnica con certificado de representacion juridica,
reconocido por una entidad de certificacion oficial como la FNMT para firmar la declaracién
responsable anexa al formulario de solicitud. Los centros educativos publicos no universitarios de las
CC.AA. de Andalucia, Canarias y Pais Vasco podrdn usar la firma electrénica con certificado de
persona fisica junto con el nombramiento del representante legal.

El acceso a los formularios de convocatorias abiertas de acciones Erasmus+ de la convocatoria 2021
se encuentran disponibles en la pestafia de Oportunidades de Erasmus+ de la pdgina de Erasmus+
and European Solidarity Corps: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/.

EU Login ioyb N g ] | English (en)

One account, many EU services

DG-EAC EESCP requires you to authenticate

Sign in to continue

Welcome back

(External)

Sign in with a different e-mail address?

Password

Lost your password?

Choose your verification method

oxxm
W

Easy, fast and secure: download the EU Login app
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De igual modo, en la pagina web del SEPIE encontrard el enlace a la plataforma Erasmus+ and
European Solidarity Corps desde la pagina de Convocatoria
http://www.sepie.es/convocatoria/index.html.

Vera que en la parte superior derecha hay un menu desplegable que, en caso necesario, le permitird
cambiar el idioma del texto que muestra la aplicacién, incluso una vez cumplimentado, tantas veces
como desee.

Una vez haya accedido con su cuenta EU Login, se abrira el espacio general. Si vuelve a aparecer en
inglés, cambie de nuevo el idioma en la esquina superior derecha.

£s)
Comisién |
Europea

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! @
rasmus+ and European

Solidarity Corps

This page provides you with an overview of your activities in Erasmus+ Programme and European Solidarity Gorps - you can check upcaming application deadiines, appiy for & gran track your application status and find details and links 10 your
HOME projects.

Quick filters can help you fifter data 1o a specific programme, call year, round, key action, action type and field.

Looking for support or have further questions?

2 B8 »

Check our applicant and beneficiary guides [ for complete step-by-step guidelines or get in touch with a National Agency in your country. Please check thelist of contacts [2 in the Support menu

=]

Search results ;
Default & | Customise

Active fiers: -

Resetall e fiter Defaull ©)

Search filter

OPPORTUNITIES

e
%
o

o o

Erasmus+ European Solidarity Corps

View opportunities

your application View opportunities and start your applicatior
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Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! @

+ rpo
Erasmus: y C_ue : This page provides you with an cverview of your activities in Erasmus+ Programme and European Solidarity Corps - you can check upcoming application deadlines, .
EU[ODEO de Solidarnidad apply fer a grant, track yeur application status and find details and links 1o your projects.

. Quick filters can help you filter data te a specific proegramme, call year, round, key action, action type and field
#  PAGINADEINICIO

Looking for support or have further questions?
Il ORGANIZACIONES

Check cur applicant and beneficiary guides [4 for complete step-by-step guidelines or getin touch with a Mational Agency in your country. Please check the list of

'OPORTUNIDADES contacts [4 in the Support menu
Erasmus+ > Search results =
Defauly & | Customise

European Solidarity Corps . Active fiers: l(l:ms filter: Default B

S Reset all | ————

[
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http://www.sepie.es/convocatoria/index.html

Esto da acceso a la siguiente pantalla, en la que deberd seleccionar FORMACION PROFESIONAL>Ver las
convocatorias abiertas.

Comisién l
Europea

Oportunidades para Erasmus+
Erasmus +y Cuerpo
Europeo de Solidaridad

Bienvenido a las Solicitudes Erasmus+. Desde aqui puede solicitar una o més acciones apoyadas por el programa Erasmus+y gestionadas por las Agencias Nacionales Erasmus+. Absjo pusde encontrar las solicitudes
A inicio clasificadas segin el ambito de oportunidad o por accién clave

Antes de comenzar su solicitud, compruebe que su organizacién dispone de un dnico ID de Ia organizacin, como requisito para participar en acciones de Erasmus+ gestionadas por las agencias nacionales. Pusde buscar su D de
I orcanizaciones [ ‘2acion o registrar una 5n usando la 2nd European Solidarity Corps: Buscar una organizacion

de las acciones Erasmus+ gest

adas por la Agencia Ejecut pea de Educai

Gultura, por favor visite: EACEA Funding Opportunities (2
OPORTUNIDADES

To apply for Erasmus accred in youth (KA150), please visit this page (2
PROYECTOS

AMBITO DE OPORTUNIDAD
AYUDA

RECURS0S EDUCACION ESCOLAR EDUCACION SUPERIOR FORMACION PROFESIONAL JUVENTUD EDUCACION DE PERSONAS

c las abiertas - Fi i6n Prof |
Erasmus + y Cuerpo
Europeo de Solidaridad
" woo
M| owvacoes > [P T

Proyectos acreditados 1.vET)

g Acreditacién Erasmus en Formacion Profesionsl (KA120-VET)
@ OooRTUOAES .

@ souanoes >
B oo >
Facha e 19.90.2022 120,00 Dors de Brumeas) Facha e 73.60.1907 120000 (ors e Bruncias)
@ M | Oloarecama Dl estares @)
@ mecumos >

Focha ete 23-02-2022 120000 (ora de Brumelas) 23.03-7022 120000 (oea de Brumelas)

032022 120000 Dors s Brumls)

ETRAMENTAS > = et |
10.vET)
" y ven : ;

Finalmente se llega al formulario propio de KA210-VET, en cuyo lado izquierdo aparecerd el mendu.

Menu de contenidos @

K contexto 0

Despliega u oculta el menu
R Prioridades y temas (i)

3 Descripcion del proyecto 0
3 Organizaciones participantes 0
M Actividades (i}

3 Resumen del presupuesto 0

® Impacto y actividades 0

T Proporciona informacion sobre ese apartado

R Resumen del proyecto

Li]
K Anexos @ (i}
i ]

R Lista de comprobacién
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Las aspas rojas indican que esa seccion del menu estd incompleta o errénea; el formulario estara
terminado y podra ser confirmado cuando todas las secciones sean validas. Los apartados inferiores
del menu “Compartir” e “Histérico” no forman parte del propio formulario, sino que permiten dar
permisos sobre el formulario a otras personas y ver una serie de los envios realizados. Es importante
tener prudencia al compartir los permisos, en especial a la hora de enviar los formularios.

Otras opciones aparecen en la pantalla.

Detalle e a solciud® =

ID del formulario : KA210-VET-562CE3C0

orrader

Identificador del formulario
Disponible cuando todos los

apartados sean validos
Despliega datos individuales del formulario Tiempo que falta

Descarga un pdf con los ultimos cambios

En este punto es posible empezar a rellenar el formulario.

Contexto
Campo

Formacian Profesional

Titulo del proyects *

Algunos campos son automaticos y no se pueden modificar

Titulo del proyects en inglés *

Los campos con asterisco son obligatorios

Acrnim dl proyecto

Duracion entre 6 y 24 meses
AN espafiola ESO1

Duracién totel el proyects (meses) *

idioma utilizado para cumplimentar el formulatio *

B Spanish

“ Para obtener més informacién sobre las agencias nacionales Erasmuss existentas, consulte |a siguients pagina: htis:/jec europa eu/programmes/erssmus-plus/contact ‘

Project Lump sum *

| 30000 ——
Dos opciones: 30 000 o 60 000 euros

Cuando todo esté correcto aparecera el signo de confirmacidn en el apartado correspondiente.

Menii de contenidos <

B AR &

& o 0N

@ @ @ © @ © @ @ @ ¢ e ©
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La pantalla de prioridades permite elegir las que estén mas relacionadas con los objetivos del proyecto.

Recuerde que debe seleccionar al menos una de las prioridades horizontales o una de las especificas
para la Formacion Profesional.

Prioridades y temas

Todas las propuestas del programa Erasmus+ contribuirén a alcanzar una o més prioridades de la pol Horizontal o especifica
Seleccione la prioridad mas relevante para alcanzar |os objetivos del proyecto. ™
HORIZONTAL: Abordar la transformacién digital a través del desarrollo de |a preparacion digital, la resiliencia y la capacidad

Si proceds, seleccione hasta un maximo de dos prioridades adicionales de acuerdo con los objetivos de su proyecto.

0, 1 0 2 horizontales o especificas

Seleccione hasta tres temas abordados por su proyecto. ™

Pedagogia y didactica Empresa, industria, PYMES y emprendimiento

[I

La descripcién del proyecto es crucial para su éxito. La evaluacion se basard gran medida en estos
puntos.

Descripcion del proyecto

£0ué cbjetivos concretos le qustaria sicanzar y qué logros o resultados le qustari lievar a caba? ;Cémo se vinculan los objetivos con las prioridades seleccionadas? *

Describa los grupos destinatarics de su proyecto *

Todos los apartados son importantes. En la
Describa la mativacion de su proyects y expiique por qué deberia ser financiado. * .z . 4. 3%
evaluacion final se comprobara si los resultados
se han ajustado a la propuesta

iCusles son las necesidades y objetivos de Ias omanizaciones participantes y Ias necesidades que se hayan identificado entre sus grupos destinatarios? *

ilCusles serdn los beneficios de 2 cooperacidn can socios trasnacionales para alcanzar los objetivos del proyecto? *

El siguiente apartado requiere la informacion de las organizaciones participantes.

Menii de contensdos < Organizaciones participantes ©

Este menu secundario muestra los

subapartados que deben ser completados
Datos del coordinador
B

T ——

Datos de los socios

P ———

P — e rpizcnes e : Es posible afiadir mas socios
x
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Cuando se haya incluido la organizacidn solicitante, se desplegaran otras opciones relativas a ella. Se
edita para introducir los datos correspondientes.

En el apartado perfil se elige el tipo de organizacién de un menu desplegable. De igual modo,
posteriormente se podra elegir, en algunos casos, el sector principal de actividad.

Tipo de organizacion *

Agrupacion europea de cooperacin territorial

Asociado Social u otro representante de la vida laboral (camaras de comercio, sindicatos, asociacin de comercio)
Centro escolar/Instituto/Centro educativo - Educacion general (educacion infantil)
Centro/Instituto de Investigacion

club deportivo

Cuerpo de orientadores

Empresa social

Escuela / Instituto / Gentro Educativo - Educacion general (nivel secundario)

Escuela / Instituto / Centro educativo - Formacion Profesional (nivel secundario)
Escuela/Instituto/Centro educativo - Educacion de Personas Adultas
Escuela/Instituto/Centro educativo - Educacion general (nivel de primaria)
Escuela/Instituto/Centro educativo - Programas de Formacion Profesional (nivel terciario)
Federacién Deportiva

Foundation

Gran empresa

Grupo de jovenes

Institucion de educacion superior (nivel terciario)
Liga deportiva
mirar en formulario E

En Contexto y experiencia aparece el historial en programas Erasmus de la organizacion en cuestion.

Conterioy experiencia

En los circulos aparecera el nimero de proyectos de

cada tipo en los que ha participado la organizacion

Gome solcitante como socio 0 miembro del consorcio

Nimero de proyectos subvencionados

Nimero de solicitudes de proyesto Nimero de proyectos subvencionados

E
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En el apartado de personas relacionadas se debe incluir, al menos, al representante legal y a una Unica
persona de contacto principal.

Personas relacionadas

Complete esta informacion sobre las personas clave de su c’;an::iccé"- Que imp ementaran &l proyecto
El representante |Q9I’ €s la persona autonizada para representar a la organizac On @n Convenios y contratos legales

Lz Persona de contacto principal &5 la primera persona de contacto para 10do lo relacionado con la ejecucion de las actividades de movilidad. Puede afadir otras personas de
contacto

Si fuera necesario, una persona puede tener més de un rol. Por ejemplo, un representante legal también puede ser la persona de contacto principal. Sin embargo, debe nombrar 2l
menos dos personas diferentes para asegurarse de que siempre sea posible comunicarse con l2 organizacion, por si una de ellas no estuviera disponible

Tenga en cuenta que |a informacion refenda a las personas relacionadas se transferird avtomaticamente a su Agencia Nacional, pero no estara disponidle en formato POF.

Necesita nombrar al menos dos personas diferentes para asegurar que siempre s€a posible contactar con su 0rganizacion incluso si una de eflas no estéd
disponible

|

he:esna S3C0QEr UNa Persona como persona de contacto principal. No puede seleccionar a mas de una persona para & funcion >

Debe incluir al representante lagal de J2 organizacion ,

Enlace para incluir los datos

+ ARadir una persona relacionada Q Buscar en mi lista de contactos

ﬂ

Al pulsar sobre el enlace para afiadir una persona de contacto aparece un recuadro. Habra que afiadir
un representante legal y una Unica persona de contacto.

Crear persona de contacto

Representante legal o
persona de contacto

Se puede afiadir a la

ista de contactos para
que esté disponible en
la ventana anterior

Biaprasartants lage

[ Rt

Se obra de igual modo para las organizaciones socias. Cuando todo esté correcto deben aparecer todas
las marcas verdes.
A continuacidn complete el dltimo apartado de esta seccidon, Mecanismos de cooperacion.

Mecanismos de cooperacion

£C6mo se formo la asociacion? ; Cudles son las fortalezas que cada socio aportara al proyecto? *

Complete.

£C6mo garantizard una sélida gestién del proyecto y una buena cooperacién y comunicacién entre los socios durante la ejecucion del proyecto? *

Complete.

¢Ha utilizado o tiene previsto utilizar las plataformas de Erasmus+ para la preparacion, ejecucion o seguimiento de su proyecto? Si contesta afirmativamente, explique como lo haré.

complete.

Describa las tareas y responsabilidades de cada organizacion socia en el proyecto. *

Complete.
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En el siguiente apartado se debe reflejar el conjunto de actividades que se desarrollaran en el
proyecto.

Men de contenidos < Actividades © <l
v articipante del pai e se encuentza la sede de dicha insttuch
4 se Idera la & ;Y - almente e |a kst de otras organizacione
o
importe de la subvencion
x Titudo de la actividad Duracion de la actividad (en dias) dedicado para esta actividad Accion
(EUR)
* ne
™
% ;i
x e o
x
2 usta e Lo . . ‘o . 5
Al principio la lista de actividades esta vacia. Aqui se van afiadiendo
Mend de contenidos < Actividades © |+
Marcas ojas | Importe de la subvencién
Titulo de La actividad Fecha de inicio prevista Fecha de finalizacion prevista Duracion de a actividad (en dias) dedicado para esta actividad Accion
o Contexto (EuR)
W Descripcidn del proyecta
W Organ > 0,00
X Actividades v
- "' de la actividad (Primera o
¢ Resumen del presupuest m
¢ impacto y sequimiento o
3¢ Resumen del proyect
® Ao

Cuando se haya afiadido el titulo se podra abrir la descripcién de la actividad

A continuacioén se rellenan los datos de la actividad.

Detalles e la actividad (Primera actividad)

Complete a siguiente tavla

. Importe dela
Tilo delaactvidsa Ubicacién delas actiidades Fechacemcioprensta,  Heore o "IN ogansci e Orgenizaciones participantes encién
e, o o
£sta actividad.
Primera actividad Seleccione. o dd/mm/aasa L & |* | Seleccione. 8 * €
Describa el contenido de la actividad propuesta. * 558
| wiad ;Quién perticipara y quién se benefeiard de los resultados? * -
actvidada alonzer proyecto. *
200
a0
dimp destinad a0, *
m
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El siguiente apartado, resumen del presupuesto, contempla la suma de todas las actividades, que,
obligatoriamente, debe ser igual al total de la subvencion.

Resumen del presupuesto @

ERE3

Esta seccic wn del proyecto, La tabla ! i teniendo en cuenta las actividades del

Actividades Coste estimado (EUR)

Primera actividad 1000000

Segunda actividad 15000,00

Tercers actividad 500000

Total 3000000
Importe a tanto alz2do el prayecto

30000 €

El apartado de Impacto y seguimiento es de singular importancia, ya que se refiere directamente a uno
de los criterios de evaluacion.

Impacto y seguimiento €

Comeo sabrd si e proyacto ha alcanza iQué

4Como contribuird & largo plazo 2 participacién en este proyecto al desarrallo de involucrades? ;Tiene planes de continuar wtiizando los continuar lgunas ce las actividades una vez finalz0o el proyecto? *

cel proyecto. *
mo dard a conocer os resuftados de su proyecto dentro g asociacion, el it 17 cQuiénes son grupos los qua e qustaria compartir sus restitados?
y ot N de su proyecto? Expliaue chmo.

El resumen del proyecto debe ser significativo del contenido y de los objetivos del proyecto, pues sera
publico, asi como su versidn en inglés.

Resumen del proyecto & [<1][=]

Resumen del proyecto

Preste atencion a la importancia del resumen

Resuitados: ;00 resutados espera que tenga su proyects?

E
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En los anexos debera incluir la declaracién responsable firmada por el representante legal segun las
condiciones explicadas al inicio de este documento, asi como los mandatos. Podrd, asimismo, incluir
los archivos accesorios que considere relevantes para el proyecto.

Anexos © \z| \Z|

Eltamatio s 15 MB y el tamario totel maximo es 100 MB.

Declaracién responsable

& imprimala. Uns vez fimad por o o scjinisls squ & Descargarla Declaracion Responsable

Descargas

Mandatos.

Adjunte los archivos

. antes de a i del converio de subuencién

Tamaito del archivo (k3]

Tamaio total (8} o

+ Alisdic mandato

Otros documentos.

Nombre el archivo Tamaito del archivo (8)
Tamao tota (8} o
Tamafo total (k8) o

La lista de comprobacién es una formalidad que sirve de recordatorio para subsanar posibles errores o
deficiencias en la solicitud.

&2

Lista de comprobacion € ‘T‘ ‘T

Antes de enviar el formulario de solicitud a la Agencia Nacional, asegurese de los siguientes aspectos
Cumple con los criterios de admisibilidad listados en la Guia del Programa.

Se han cumplimentado todos los datos relevantes del formulario.

Ha elegido la Agencia Nacional correcta del pais en el que esté suor on. La AN i actualmente es: ES01 - Servicio Espafiol para |a Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

PROTECCION'SSRA] 0S PERSONALES

Lea nuestra declaracion 0% & comprender cémo procesamos ¥ protegemos sus datos =

No marque las casillas sin haberse asegurado
de que cumple todos los requisitos

En Compartir, quien rellena la solicitud puede hacer participes a otras personas del formulario. De este
modo los socios pueden estar al corriente de la solicitud. No es conveniente dar permisos de escritura
y mucho menos de envio a demasiadas personas, en especial si no forman parte de la asociacion.

‘Compartir la solicited con

Riagiztrs Iz diracaién da cames sketrénic & ks prmona aom guice qukns nampartir *

Seicsicnarpamizes

Tanga en cucnta ges s parsans sand Informads oo 102 LSS SaREehas 02 LD COmEAds 2k cuaRco usted Ios SoHve marnsnds s cazlla da warfieaciin < s tabla o8 uzo somparida (pimar columns)
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Una vez que todos los apartados estén marcados en verde podra enviar la solicitud. En el estado ya no
aparecera borrador, sino enviado. En el caso de que detectara algun error o decidiera enmendar algun
aspecto de la solicitud, podria volver a enviarla tantas veces como fuera necesario dentro del plazo
establecido. La solicitud enviada mas recientemente sera la tenida en consideracion.

Menu de contenidos 4

& Pricridades y temas

Todos los apartados en verde

& Descripcién del proyecto

V Organizaciones participantes >

& Actividades >
&" Resumen del presupuesto

\/ Impacto y seguimiento

&" Resumen del proyecto

& Anexos l[: 2)
& Lista de comprobacicn
Compartir (o)

Histdrico de envios (o)

E

EXCELENCIA
INNOVACION
SOSTENIBILDAD

2005

0
Qualified by EFQM
2020




* ¥ %
*
Seple:
p *
*x 4 k
SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

www.sepie.es | www.erasmusplus.gob.es

sepie@sepie.es
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http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
mailto:sepie@sepie.es
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://twitter.com/sepiegob
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE/
https://www.instagram.com/sepie_gob
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA

