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1. Antes de comenzar la solicitud, recuerde:

1. DISPONER DE EU LOGIN Todas las organizaciones solicitantes han de disponer de una
cuenta EU Login para acceder a los formularios de solicitud. Se
recomienda que se utilice la cuenta EU Login con la que se solicitd
la ECHE, en el caso de instituciones educativas, u otras de caracter
similar. Si no dispone de una cuenta EU Login, registrese para
obtenerla en el siguiente enlace:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi.

EU Login

One accounl, many EU services

2. DISPONER DE OID
Todas las organizaciones solicitantes necesitan disponer de un

identificador propio, el OID, o ID de la organizacién, que, en el caso

: Eﬂ:ﬂ';,'gi“ de instituciones educativas u otras organizaciones recurrentes en
proyectos de Erasmus+ de Educacion Superior, lo habran obtenido

Erasmus+ and European ., . . .. .
Solidarity Corps con antelacion. Para organizaciones solicitantes que no dispongan
% de OID, registrense para obtenerlo en el Sistema de registro de
organizaciones (ORS) en el siguiente enlace:
M oRoanssTONs v https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index > Organisations

o Searchfor an Organisation > Register my Organization.

(=} Register my Organisation

3. DISPONER DE ECHE (solo
instituciones de Educacién Superior) Todas las instituciones de Educacién Superior solicitantes han de

estar en posesion de una Carta Erasmus de Educacion Superior
(ECHE) valida para el periodo 2021-2027 emitida por la EACEA. Si
European Education and Culture Executive Agency . 1.
no disponen de una ECHE valida para el nuevo programa Erasmus+
no podran formar parte de la solicitud KA130-HED, o si la envian,
seran excluidas.

4. DISPONER DE FIRMA
ELECTRONICA CON EL | Todas las organizaciones solicitantes han de asegurarse de que su
CERTIFICADO ADECUADO representante legal dispone de firma electrdnica con certificado de

persona juridica, reconocido por una entidad de certificacién
oficial como la FNMT, con la que firmaran la declaracion
responsable anexa al formulario de solicitud. En el caso de los
centros educativos publicos no universitarios de las CC.AA. de
_ Andalucia, Canarias y Pais Vasco, se admitira la firma electrénica
i con certificado de persona fisica, junto con el nombramiento
del representante legal.

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

Este documento presenta las funcionalidades principales que tienen que tener en cuenta los
solicitantes de la accién KA130-HED a la hora de cumplimentar y enviar el formulario de solicitud.
Antes de enviar la solicitud, aconsejamos revisar toda la informacion disponible en la pagina web del
SEPIE:

http://www.sepie.es/convocatoria/index.html.

e :
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2. ¢éDonde se encuentra el formulario de solicitud KA130-HED?

Los formularios de convocatorias abiertas de acciones Erasmus+ para Educacién Superior de la
convocatoria 2022 se encuentran disponibles en la pestafia de Oportunidades de Erasmus+ de la
pagina de Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad/Erasmus+ and European Solidarity Corps:
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/ > See open calls.

Una vez abierto un formulario, se puede encontrar en la pestaia de Solicitudes del menu lateral:

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! @

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

This page provides you with an overview of your activities in Erasmus+ Programme and European Solidarity Corps - you can check upc

HOME . - 5 " = -
Quick filters can help you filter data to a specific programme, call year, round, key action, action type and field

Looking for support or have further questions?

Check our applicant and beneficiary guides [ for complete step-by-step guidelines or get in touch with a National Agency in your coun
> Searchresults

::’;';e:::le'& (_ Active filter: Defaull ‘

Search filter

OPPORTUNITIES

@

Erasmus+

En la pagina web del SEPIE encontrara el enlaces a la plataforma Erasmus+ y Cuerpo Europeo de
Solidaridad desde la pagina de Convocatoria http://www.sepie.es/convocatoria/index.html >
Educacidn Superior.

Para abrir un formulario (por primera vez o en posteriores ocasiones) el solicitante necesitard
autenticarse con su cuenta EU Login y debera escoger el idioma espafiol para la interfaz del
formulario, pulsando en los iconos que se encuentran en el lado superior izquierdo:

I”

Puede suceder que, por problemas técnicos, al escoger “espafiol” la interfaz del formulario no
aparezca en espafiol completamente. De todos modos, mantenga la opcion de espafol, y, en los
campos en los que el solicitante haya de redactar contenido, lo hara en espafiol también.

Habrd que asegurarse de que la solicitud abierta es la correcta para KA130-HED, de acuerdo con el
encabezamiento:

3
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1d del formulario G

Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2022 - Tipo de accion : Acreditacion Erasmus para consorcios de movilidad de Educacion Superior (KA130-HED)

El signo de interrogacién ofrece informacidn adicional sobre los formularios.
Existen opciones de busqueda de formularios, en caso de que presente su solicitud en varias acciones.

Mas informacion:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+the+application+form

3. éQué disefo presenta el formulario de solicitud KA130-HED?

El menu de contenido situado a la izquierda muestra las secciones de que se compone el formulario, e
indica si se han completado, con una casilla de verificacidon en verde, o si no se han completado, con

un aspa roja. El icono de informacion i proporciona una descripcion de cada una de las secciones.

Menu de contenidos <

| & Contexto

¥ Resumen del consorcio

¥ oOrganizacicnes participantes >
¥ Descripcion del consorcio

¥ Seguimiento

¥ Anexos (o)
¥ Lista de comprobacidn

Compartir (o)

Historico de envios (o)

Al pulsar en las diferentes secciones principales, se dispondrd de un mend de navegacion que
permitirad conocer la informacidn solicitada en los diferentes subapartados de la seccién y la que ya se
ha cumplimentado.

)
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Se puede pulsar en la flecha lateral al lado del titulo para hacer desaparecer este menu:

Ment de contenidos o

Marcas rojas

| +" Contexto

Ciertos campos del formulario y de la declaracion responsable (ver mas adelante) apareceran ya
rellenados y sin posibilidad de modificacidn. Si se necesita modificar informacidn que se haya volcado
del Sistema de registro de organizaciones (ORS), habra que entrar en ORS para proceder al cambio, a
través del enlace ofrecido en el punto 1.

Se recomienda utilizar con cuidado la opcién de compartir el formulario (Sharing), para evitar
problemas en el envio de la solicitud si algin usuario tuviera abierto el formulario o se hubieran
compartido permisos de envio.

También se dispone de un histdrico de envios (History).

En la parte superior derecha de la interfaz del formulario se visualiza informacidn sobre los dias de
plazo que quedan para la presentacion de la solicitud y el estado en que se encuentra (borrador,
enviado, no enviado -para un borrador que no se ha enviado al final del plazo)):

29 dias de plazo!

Borrador

Se recuerda que el plazo de presentacion de solicitudes KA130-HED finaliza el 23 de febrero de 2022
alas 12:00, hora de Bruselas.

En todo momento se puede descargar un PDF del formulario, pulsando en el botén superior derecho

correspondiente. Es importante descargarse este PDF cuando se proceda al envio del formulario
completado:

[ PDF

El botdn de envio, situado en la parte superior derecha de la interfaz, solo se activard cuando todas las
secciones estén completadas, todos los campos obligatorios contengan informacién y se hayan
adjuntado los anexos pertinentes:

4 Enviar

El contenido de la solicitud se guarda automaticamente cada 2 segundos.

E

5
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4. ¢Qué informacion se ha de incluir en cada una de las
secciones del formulario de solicitud KA130-HED?

4.1. CONTEXTO

Contexto © 3 ||

Freha de inicio del proyesto (dd/mm/anan) ™ Duracién tatal del proyectn (meses) Fecha de finalizacicn del proyectn (dd/mm/aana)

76 s AV07/2074

Agencia Macional de la organizecion solicitante * Idioma ulilizado para cumplimentar el fomulario *

ES01 - Servicio Espanig| para la Intemacionalizacion de la Educacion (SEPIE) ¥ Espaiiv $

n Para ohtener fhas Netalles sabre las Agencias Nacionales Frasmust disponibles, cansulte la siguiente paging: Lista de Agencias Nacionales 4

Idioma del formulario: Seleccionar
Espaiol en el menu desplegable del
idioma a utilizar para cumplimentar el
Agencia Nacional: Seleccionar formulario. En principio, tiene que
ESO1 en el menu desplegable coincidir con el idioma de la interfaz

4.2. RESUMEN DEL CONSORCIO

Los campos de texto abierto deberan cumplimentarse obligatoriamente.
Existe un contador de caracteres en algunos de ellos.
- Cuidar la redaccion de los textos para que sean facilmente
comprensibles por los evaluadores y procurar no utilizar acrénimos.
- Darrespuestas precisas y completas aunque puedan parecer
reiterativas.

Resumen del consorcio @ ell ol

licaciones o al suministrer informacicn sobre la
i, lus elemenls basives de ks sulvidales

&3 podran utilizar esta seccidn en sus

&3 que s2en aprobadas, la Comision O
i al ivenus s ubjelives

aslever la plalafonma de di

ne un breve resumen del
8 1 Tedi e o
principales y una breve descripcidn de o

010

Proporcions |z raduccida al inglés. ® w

Redactar un resumen de los
aspectos mas destacados del
consorcio y proporcionar una
traduccion en inglés.

B
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4.3. ORGANIZACIONES PARTICIPANTES

a) Organizaciones participantes: OID

ID de las organizaciones participantes,
miembros del consorcio: Introducir el OID de
cada una de ellas. Si es valido, apareceran
automaticamente  completados  ciertos
campos. Ha de haber un minimo de 3
Organizaciones participantes € organizaciones, dos de ellas instituciones de
Educacion Superior con ECHE vdlida.

— Tt N

Para completar esta seccion, necesitard o nimeno identicador de su organtzacion (01D, Desde 2018, el 010 ha reermpls

icipad L . ¢ be ha asigriado un OID (R0 de la organi % casn, v debe yobver 2 registrar su ongantzacion, Slga este etace para encontra of 000 (1D de
PIC. Sisterna de Registo de Organizaciones ('

il

sma pagina para registrar una nueva OrQANiZacion que nunca fuvo

Seesrizacion), o para achualizar fa informacion exdstente sobre su organizaciin

Pais

+ Adiadir un miembro de consorcio

Pulsar el boton Afiadir un miembro del consorcio para introducir los socios del consorcio
nacional de movilidad.

b) Organizaciones participantes: datos de la organizacion
solicitante y de los miembros del consorcio

Se creardan nodos de informacidn para cada una de las
organizaciones. Todos los datos referentes al nombre y al ID
de la organizacidn, tanto para el coordinador como el resto
de miembros, apareceran ya cumplimentados de acuerdo
con la informacién disponible de cada uno de ellos en el
Sistema de registro de organizaciones (ORS).

Datos del solicitante

]
ID de la organizacioni I r:is: Espaiia

’
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*  GOBIERNO MINISTERIO S e p | e

. . .. . Organismo publico y organizacion con/sin animo
C) OrganlzaC|0nes participantes: perfll de lucro: Estos dos datos aparecerdn
cumplimentados de acuerdo con la informacidn
disponible en el Sistema de registro de
organizaciones (ORS).

Datos del solicitante

v
ID de la {Jrga|_23 Pais: Espafia

Perfil
¢<Es su organizacion un organismo publico? @ Si Mo
:Es la organizacién una organizacién sin dnimo de lucro? @ Si No

Tipo de organizacion *

Seleccione...

L1

Tipo de organizacidn:
- Siesuna Universidad o un Centro Superior de Ensefianzas Artisticas, seleccione Institucion de educacién superior de nivel
terciario.
- Si es un centro de FP de grado superior o de ciclos formativos de grado superior de Artes Plasticas y Disefo seleccione
Escuela/Instituto/Centro de Educacién- Formacién Profesional (nivel terciario)
- Sies una Consejeria de Educacién (consorcios) seleccione Organismo publico regional.
- Siesotro tipo de entidad, seleccione la opcién mas adecuada de las que se presentan.

d) Organizaciones participantes: acreditacion

Acreditacion de instituciones: se completa

‘ _ automadticamente la informacién de la ECHE.
Acreditacio

La organizacién solicitante es una institucién de educacién superior que posee una acreditacién de Carta Erasmus de Educacién Superior (ECHE) vélida. Su cédigo Erasmus se muestra debajo del

nimero de referencia de la acreditacion
Tipo de acreditacion Referencia de la acreditacion

Carta Erasmus de Educacion Superior -

En el caso de otras organizaciones, se indicara
que no son instituciones de Educacion Superior

Acreditacion

¢La organizacion es una institucion de Educacion Superior? ™

No =

2005
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e) Organizaciones participantes: personas de contacto

Personas relacionadas

Complete esta informacion sobre las p lave de izacion que impl an el proyecio.
Elrepresentante legal 25 |2 persona autorizada para representar a la organizacion en acuerdos y contratos legeles.

LaP: e

de contacto para todo lo relacionado con la ejecucion de las actiidades de movilidad. Puede afiadir ofras personas de contacio.

P
Pnapalesia |

a4

Sifisera neresarin 1na persona pusda tener més de un rl Por sjsmplo, 1n representante lagal también puede ser 2 persana de eontactn principal Sin emharn, dehe nombear 2l personas fifarentes i i sea sl iicarsa con ka

organizacion, por si una de ellas no estuviera disponible.
Tenga en cuenta que la mformacion sobre |as parsonas relacicnadas con el proyecto se transferird autométicaments a l2 Agencia Naciona! pero no estard disponible en PDR

n Necesita nombrar al menos dos perscnas diferentes para asequrarse de que siempre sea posible comunicarse con su organizacion, aunque na de ellas no estuviera disponible

n Necesita escoger una persona como contacto principal. No puede haber més de una persona con esta funcion.

n Debe elegir una persona para que sea la persona de contacto dedicada al Apoyo lingUistice en linea. No puede seleccionar mas de una persena en esta funcion. n Debe inclur al representante legal de la erganizacion

LTI IINET R TVEE  Q Buscar en millista de contactos
Se pueden anadir las personas relacionadas de dos maneras: e
- Cargando los datos de las personas de contacto desde la lista de contactos
previamente creada en Mis contactos, utilizando el botén Buscar en mi lista de
contactos.

- Afadiendo las personas de contacto para este proyecto utilizando el botén
AiRadir una persona relacionada

Crear persona de contacto

3

Titulo Cargo

250 250
| Complete... ‘ | Complete... ‘
Apellidos * Nombre *

250 250
| Complete... ‘ | Complete... ‘
Teléfono * Direccién de correo electrénico * =5
| - | Complete...

Representante legal Persona de contacto Persona de contacto
principal parlz? el Apoye linguistico Afiadir a mi lista de contactos
en linea

Cancelar Guardar

EXCELENCIA
INNOVACION
SOSTENIBRIDAD 9
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f) Organizaciones participantes: trayectoria y experiencia

. Anadir una persona relacionada Q Buscar enmi lista de contactos
Contexto y experiencia

Describa brevemente su organizacion, incluyendo informacicn sobre sus fines, grupes i i y otros aspectos rel L -

Complete.

¢Cudles son las activi yla fencia de su ion en las dreas parael

Complete.

;Cudles son las capacidades y |a experiencia de miembros clave del personal de esta organizacién que tengan relacidn con el propésit del consorcio? *
5000

Complete.

4.4. DESCRIPCION DEL CONSORCIO

Qbjeti dsitt o ae s .
A LA 1. Objetivos y propésito

Cudles son los objetivos del consorcio de movilidad?
¢Cusles son los asuntos y necesidades de los que se ocupara el consorcio, especialmente si se comparan con los de cada una de las institucicnes de educacion superior que pertenezean al consorcio?
Qué tipos de actividades de movilidad y qué otras actividades (programas intensivos combinados) llevard a cabo su consorcio?

Especifique si el consorcio cubrird Unicamente movilidades entre Estados miembros de la UE y terceros paises asociados al Programa, entre Estados miembros de la UE y terceros paises asociados al Programa hacia terceros paises no asociados al Programa o
ambas.
207

obi

¢Por qué y cémo ha escogide a los miembres del consorcio?

Si procede, ;qué experiencias y competencias aportaran al consorcio empresas y/u otras organizaciones integradas en el consorcio? *

4998
sI
2. Gestion del Consorcio
Gestion del consarcio
Desriba la gestion que realizard el consorcio en referencia & la distribucin intema de tareas/recursos, la firma de acuerdos interinsfitucionales con socios transnacionales/internacionales, |l busqueda de orqanizaciones/empresas de acogida y a preparacién de
acueydos de aprendizaje o de acuerdos de movilidad can s partcipantes, i ofrece un valor afiadido al compararla con la gestion que las instituciones ds educacidn superior que pertenecen al consarcio harfan de manera individual. * -

gestion

10
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3. Preparacion de los participantes
Preparacion de los participantes

0 tipo de preparacian eftecerd el cansorcio alos partcipantes suméndola 2,0 en lugar de 13 ofrscida por cada una d las insttuclones de eduzacion superior (par efemplo, ntercufural linglistica, de prevencidn de riesgos, sobre necesidades especiales ete?

{0uidnse encarger de realizarteles actvidades pregaratorias? * e

blabla

Funciones /j 4. Funciones ]

A

Cudles son las funciones y responsabilidzdes de cada sacio nacional (ncluyendo el soliitante coordinador) en las actividades del consorcio? ;Serd el consarcio el que proporcione informacidny apoyo a los participantes antes, durante y despus de la movlidad),
incluyendo el reconacimiento, 0 lo hard cada insfitucion individualmente? ;Quién se encargard de seleceicnar a los participantes y de tomar medidas para que puedan parficipar os calectivos con menos oportunidades? Si el cansercio e encargard de estas cuestiones,
expligue camo. ;Como se cooperard y se comunicard con los socios del consorcic y con eiros grupos interesados? ;Como se levard a cabo el sequimiento de los parficipantes durante sus periodos de movilidad? ;Quién realizard el sequimiento del progreso realizado

& suprograma de moviidad? * 41

funciones

4.5. ACTIVIDADES POSTERIORES

Seguimiento & |T‘ |T|

Describa qué sucederd después de finalizar las actividades principales

1. Impacto

Impacto

Cudl es el impacto previsto en los participan Tasnacionales/internacionales al organizar las T através del consorcio, si se compara con una organizacion llevada a cabo por cada institucidn individualmente? *

000

(Cudl es el impacto previsto que tendré el consorcio en los niveles institucional, local, regional, nacional y/o intemacional? * 200

2. Difusidn de los resultados alcanzados por el consorcio

Difusién de los resultados alcanzados por el consorcio

£Qué actividades llevard a cabo para difundir los resultados del consorcio més alld de su organizacién, 1 Socios? ;Cudles serdn los grupos destinatarios de las actividades de difusién? *

5000

Evaluacion 3. Evaluacion

(0ué actividades llevaré a cabo para evaluar si se han alcanzado, y en qué medida, los objetivos y resultados del proyecta? * 20

0]
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4.6. ANEXOS

a) Anexos: declaracion responsable

Anexos 6

El tamafio maximo por archivo es 15 MB y el tamafio total maximo es 100 MB.

Declaracion responsable

Descargue la Declaracion Responsable e imprimala. Una vez firmada por el representante leqal, adjintela aqui. & Descargue la Declaracién Responsable

Nombre del archivo Tamafio del archivo (kB)

Tamafio total (kB) 0

+ Afladir Declaracién Responsable

b) Anexos: otros documentos y tamafio total

Otros documentos

Si fuera necesario, adjunte cualquier otro documento rele 9 documentos). Nombre los archivos de manera clara.

Sitiene alguna otra pregunta, contacte con su Agencia Nacional. Encoffirara los datos de contacto aqui: Lista de Agencias Nacionales. (

Nombre del archivo Tamafio del archivo (kB)
Tamarfio total (kB) 0
+ Afiadir documento
Tamafio total (kB) 0
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seple: - Erasmus+

S ey Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

4.7. LISTA DE COMPROBACION Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

Lista de comprobacién € @

Antes de enviar el formulario de solicitud a [2 Agencia Nacional, asegurese de los siguientes aspectos:
Cumple conlos criterios de admisibilidad listados en la Gu'a del Programa.
e han cumplimentado todos los datos relevantes del formulario.

Ha elegidola Agencia Nacional correcta del pais en el que esté establecida su organizacion. La AN seleccionada actualmente es: ESD1 - Servicio Espafiol para 2 Interacionalizacion de [a Educacion (SEPIE)

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Lea nuestra declaracidn de privacidad para comprender como pracesamos y protegemos sus datos personales .

Recuerde también lo siguiente:

Los documentos que demuestren el estatus juridico del solicitante deben ser cargados en el Sistema de Registro de Organizaciones, aqu: Sistema de Registro de Organizaciones (0RS) 7

4.8. ENVIO

Datos de la solicitud@

[KA130-HED)

23/02/2022 12:00:00 {Hora de Bruselas)
: cidr 09/12/2021 11:45:15 (Hara local)
“readlo ol 09/12/2021 11:44:58 (Hora local)

Submission successful

Your application has been successfully submitted.
Form ID: KA131-HED-AFAF8D38

Submission 1D: 1001352

Submission date (Brussels, Belgium time): 2021-02-15 14:16:42
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ﬁ% Sommno  mweEmo Sep|9 - Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Id del formulario: K_
o N | s sobre scconesy

Programa - Erasmus# - Convocatoria 2022 - Ronda - Primera ronda - Tipo de {  Reabrrir. Una vez hecha

rsonal de Educacidn Superior financiada con fondos de politica interior (KA13 B e T, ‘,'OIVer
a pulsar el boton de

Enviar. Solo se
tramitara el ultimo
formulario recibido en
plazo.

ENVIADO . )
Acciones i

ENVIO TARDIO DE LA SOLICITUD POR MOTIVOS TECNICOS

Si trata de enviar una solicitud el ultimo dia del plazo establecido (23 de febrero de 2022)
y experimenta problemas técnicos que le impidan remitirlo segun lo indicado antes de la
hora final (12:00, hora de Bruselas) la Agencia Nacional podrd tener en cuenta su
solicitud si se cumplen las tres condiciones siguientes:

La fecha y hora de su ultimo intento, segin muestre el formulario electrénico en
la seccién “Resumen de envio”, son anteriores a la fecha limite oficial.
Ha informado de su situacion a su agencia nacional dentro de las dos horas

siguientes al cierre del plazo de la convocatoria. Después de este plazo, su
solicitud ya no podra ser tenida en cuenta.

Ha enviado por correo electrénico a su agencia nacional, dentro de las dos horas
siguientes al cierre del plazo de la convocatoria, su formulario de solicitud
completo (en formato pdf) sin modificar tras el ultimo intento de envio.

En el caso de solicitudes KA130-HED utilice el correo movilidad.es@sepie.es para estas
comunicaciones.
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http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
mailto:sepie@sepie.es
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://twitter.com/sepiegob
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE/
https://www.instagram.com/sepie_gob
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
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