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1. Antes de comenzar la solicitud, recuerde:

European Education and Culture Executive Agency

de Educacion Superior)

1. DISPONER DE EU LOGIN Todas las organizaciones solicitantes han de disponer de una
cuenta EU Login para acceder a los formularios de solicitud.
- Se recomienda que se utilice la cuenta EU Login con la que se
EU LDgII‘I solicité la ECHE, en el caso de instituciones educativas, u
One accounl, many EU services , L. ki X
otras de caracter similar. Si no dispone de una cuenta EU
Login, registrese para obtenerla en el siguiente enlace:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi.
2. DISPONER DE OID
Todas las organizaciones solicitantes necesitan disponer de
un identificador propio, el OID, o ID de la organizacion, que,
Sl en el caso de instituciones educativas u organizaciones
recurrentes en proyectos de Erasmus+ de Educacion
Erasmus+ and European . , . .,
Solidarity Corps Superior, lo habran obtenido con antelacién. Para otras
organizaciones solicitantes que no dispongan de OID,
el registrense para obtenerlo en el Sistema de registro de
M oRoanssTONs v organizaciones  (ORS) en el siguiente  enlace:
o Searchforan Organisation https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index >
o1l e T Organisations > Register my Organization.
3. DISPONER DE ECHE (solo instituciones

Todas las instituciones de Educacién Superior solicitantes
han de estar en posesion de una Carta Erasmus de Educacidn
Superior (ECHE) valida para el periodo 2021-2027 emitida
por la EACEA. Si no disponen de una ECHE vdlida para el
nuevo programa Erasmus+ no podran realizar la solicitud
KA131-HED, o si la envian, serd excluida.

4. SOLICITAR

ACREDITACION DE
CONSORCIOS DE MOVILIDAD (solo
consorcios)

Form 1D : KA130-HEC| | EGB

Todos los consorcios que deseen solicitar un proyecto de
movilidad KA131-HED tendran que cumplimentar y enviar
primeramente el formulario de solicitud KA130-HED de
Acreditacion Erasmus para consorcios de movilidad de
Educacion Superior para incluir el nimero de referencia de la
acreditacién solicitada.

DISPONER DE FIRMA ELECTRONICA
CON EL CERTIFICADO ADECUADO

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

Todas las organizaciones solicitantes han de asegurarse de
que su representante legal dispone de firma electrénica con
certificado de persona juridica, reconocido por una entidad
de certificacion oficial como la FNMT, con la que firmaran la
declaracién responsable anexa al formulario de solicitud. En
el caso de los centros educativos publicos no universitarios
de las CC.AA. de Andalucia, Canarias y Pais Vasco, se admitira
la firma electrénica con certificado de persona fisica, junto
con el nombramiento del representante legal.

Este documento presenta las funcionalidades principales que tienen que tener en cuenta los
solicitantes de la accién KA131-HED a la hora de cumplimentar y enviar el formulario de solicitud.
Antes de enviar la solicitud, aconsejamos revisar toda la informacion disponible en la pagina web del
SEPIE: http://www.sepie.es/convocatoria/index.html.
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2. éDonde se encuentra el formulario de solicitud KA131-HED?

Los formularios de convocatorias abiertas de acciones Erasmus+ para Educacién Superior de la
convocatoria 2022 se encuentran disponibles en la pestafia de Oportunidades de Erasmus+ de la
pagina de Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad/Erasmus+ and European Solidarity Corps:
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/ > See open calls.

Una vez abierto un formulario, se puede encontrar en la pestafia de Solicitudes del menu lateral:

Comisién
Europea

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! @

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

This page provides you with an overview of your activities in Erasmus+ Programme and European Solidarity Corps - you can check upc

Quick filters can help you filter data to a specific programme, call year, round, key action, action type and field

Looking for support of have further questions?

Check our applicant and beneficiary guides [ for complete step-by-step guidelines or get in touch with a National Agency in your cour
> Search results

;‘;‘::::‘E'S- (Cciive fiter. Defaul &)

Search filter

OPPORTUNITIES

o

Erasmus+

View\iRportunities and start your appli

En la pagina web del SEPIE encontrard el enlace a la plataforma Erasmus+ y Cuerpo Europeo de
Solidaridad desde la pagina de Convocatoria http://www.sepie.es/convocatoria/index.html >
Educacidn Superior.

Para abrir un formulario (por primera vez o en posteriores ocasiones) el solicitante necesitard
autenticarse con su cuenta EU Login y debera escoger el idioma espaiiol para la interfaz del
formulario, pulsando en los iconos que se encuentran en el lado superior izquierdo:

I”

Puede suceder que, por problemas técnicos, al escoger “espafiol” la interfaz del formulario no
aparezca en espafiol completamente. De todos modos, mantenga la opcion de espafol, y, en los
campos en los que el solicitante haya de redactar contenido, lo hara en espafiol también.

Habrd que asegurarse de que la solicitud abierta es la correcta para KA131-HED, de acuerdo con el
encabezamiento:

’
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1d del formulario - DK

Solicitante
Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2022 - Ronda : Primera ronda - Tipo de accion : Movilidad de estudiantes y personal de Educacion Superior financiada con fondos de politica interior (KA131-HED)
v

1?2

El signo de interrogacién ofrece informacidn adicional sobre los formularios.
Existen opciones de busqueda de formularios, en caso de que presente su solicitud en varias acciones.

Mas informacion:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+the+application+form.

3. éQué diseiio presenta el formulario de solicitud KA131-HED?

El menu de contenido situado a la izquierda muestra las secciones de que se compone el formulario, e
indica si se han completado, con una casilla de verificacidon en verde, o si no se han completado, con

un aspa roja. El icono de informacion i proporciona una descripcion de cada una de las secciones.

Menu de contenidos <

|V Contexto
¥ Organizaciones participantes >
K Actividades
M Anexos ( lé )
¥ Lista de comprobacion
Compartir (o)

Histdrico de envios Loy

Al pulsar en las diferentes secciones principales, se dispondrd de un mend de navegacion que
permitirad conocer la informacidn solicitada en los diferentes subapartados de la seccidn y la que ya se
ha cumplimentado. Dependiendo de si la solicitud se realiza como institucién educativa
individualmente o como coordinador de un consorcio, apareceran ciertos subapartados o campos.

Se puede pulsar en la flecha lateral al lado del titulo para hacer desaparecer este menu:

)
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Ment de contenidos o

Marcas rojas

| V Contexto

Ciertos campos del formulario y de la declaracion responsable (ver mas adelante) apareceran ya
rellenados y sin posibilidad de modificacidn. Si se necesita modificar informacidn que se haya volcado
del Sistema de registro de organizaciones (ORS), habra que entrar en ORS para proceder al cambio, a
través del enlace ofrecido en el punto 1.

Se recomienda utilizar con cuidado la opciéon de compartir el formulario (Sharing), para evitar
problemas en el envio de la solicitud si algin usuario tuviera abierto el formulario o se hubieran
compartido permisos de envio.

También se dispone de un histdrico de envios (History).

En la parte superior derecha de la interfaz del formulario se visualiza informacién sobre los dias de
plazo que quedan para la presentacidon de la solicitud y el estado en que se encuentra (borrador,
enviado, no enviado (para un borrador que no se ha enviado al final del plazo)):

29 dias de plazo!

Borrador

Se recuerda que el plazo de presentacion de solicitudes KA131-HED finaliza el 23 de febrero de 2022
a las 12:00, hora de Bruselas.

En todo momento se puede descargar un PDF del formulario, pulsando en el botdn superior derecho
correspondiente. Es importante descargarse este PDF cuando se proceda al envio del formulario

completado:
@ PDF

El botdn de envio, situado en la parte superior derecha de la interfaz, solo se activard cuando todas las
secciones estén completadas, todos los campos obligatorios contengan informaciéon y se hayan
adjuntado los anexos pertinentes:

4 Enviar

El contenido de la solicitud se guarda automaticamente cada 2 segundos.

E

5
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4. ¢Qué informacion se ha de incluir en cada una de las
secciones del formulario de solicitud KA131-HED?

4.1. CONTEXTO | Los datos de fechas de inicio,

finalizacién y duracién del proyecto
ya apareceran cumplimentados y no
pueden modificarse.

Contexto €

Fecha de inicio del proyecto (dd/mm/aaaa) *

Fecha de linalizacion del proyecto (dd/mm/assa)

Agencia Navional de la organizacion solicilante * Idioma ulifizado para cumplimentar el formulario *

ES01 - Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE) $ Espariol N
n Para oblens] maddetalles sobre las Agencias Nacionales Erasmus+ disponibles, consulle [a siguiente péyina, Lista de fos t =

FiTs: o

Idioma del formulario: Seleccionar
Espafiol en el menu desplegable del
idioma a utilizar para cumplimentar el
formulario. En principio, tiene que
coincidir con el idioma de la interfaz.

Agencia Nacional: Seleccionar
ESO1 en el menu desplegable.

4.2. ORGANIZACIONES PARTICIPANTES

a) Organizaciones participantes: organizacion solicitante

Indicar si la solicitud se realiza en

ID de la organizacién solicitante: Introducir . . .
representacion de un consorcio o no. Si es

el OID. Si es vdlido, apareceran S . .,
L . una institucion educativa a titulo
automaticamente  completados  ciertos S
individual, pulsar No.
campos.

Organizaciones\participantes

Para completar esta
Unico para las accionqs gestionadag por las Agencias Nacionales Erasmus+

Si su organizacién ha participado Ainteriormente en Erasmus+ con un niimero PIC, se le ha asignado un OID (ID de |¥/organizacig
este enlace para enconfar el 01D [ID de |a organizacion) que se le ha asignado a su PIC: Sistema de Registro de Ofjanizacion;

automaticamente. En ese caso, no debe volver a registrar su organizacion. Siga

También puede visitar la\misma pagina para registrar una nueva organizacion que nunca tuvo un PIC o un OID {0 de la apfanizacion), o para actualizar la informacién existente sobre su organizacian

Organizacion solicitan

ID de la organizacién

¢Presenta esta solicitud en nombre de un consorcio de movilidad? @ Si No

Nombre legal Pais Acciones

. m

20052
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b) Organizaciones participantes: datos

Todos los datos referentes al nombre y al ID de la
organizacidon apareceran ya cumplimentados de
acuerdo con la informacién disponible en el
Sistema de registro de organizaciones (ORS).

Datos del solicitante

ID de la organizacion: ENIEEEEEEE Pais: Espafia
]

c) Organizaciones participantes: perfil

Datos del solicitante

universipAp NN
IDdela -c:rganizacién:_ Pais: Espafia

Organismo publico y organizacién con/sin dnimo
de lucro: Estos dos datos apareceran
cumplimentados de acuerdo con la informacién
Perfil disponible en el Sistema de registro de
organizaciones (ORS).

¢ Es su organizacién un organismo publico? @  Si No

;Es la organizacion una organizacién sin animo de lucro? @ Si No
Tipo de organizacion *

Seleccione...

4k

Tipo de organizacion:
- Si es una Universidad o un Centro Superior de Ensefianzas Artisticas, seleccione Institucion de educacién superior de nivel
terciario.
- Siesun centro de FP de grado superior o de ciclos formativos de grado superior de Artes Plasticas y Disefo seleccione
Escuela/Instituto/Centro de Educacién- Formacién Profesional (nivel terciario)
- Si es una Consejeria de Educacion (consorcios) seleccione Organismo publico regional.
- Si es otro tipo de entidad, seleccione la opcidon mas adecuada de las que se presentan.

| 7
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d) Organizaciones participantes: acreditacion ECHE

Acreditacion de instituciones: se completa
automaticamente la informacidon de la ECHE.

Acreditacion (-

v La organizacion solicitante es una institucion de educacién superior que posee una acreditacion de Carta Erasmus de Educacién Superior (ECHE) vélida. Su codigo Erasmus se muestra debajo del
numera de referencia de la acreditacion

Tipo de acreditacion Referencia de la acreditacion

Carta Erasmus de Educacion Superior _

e) Organizaciones participantes: Declaracion de Politica Erasmus
(EPS)

Declaraciéon de Politica Erasmus

Proporcione el enlace a la pagina web donde se publica su Declaracion de Politica Erasmus. *

Las instituciones educativas deberan indicar el
enlace a la pagina web donde se encuentre
publicada su Declaracion de Politica Erasmus.

Se recuerda que la EPS constituye un apartado de
la solicitud de la ECHE.

’
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f) Organizaciones participantes: personas de contacto

Personas refacionadas

Complete esta informacien sobe las p lave de su organizacidn que implementrin el proyects.

g fegal e [a persora autorizalk all iZacion en aouerdus y contralos legales.

La Persona de principal &3 i3 primera persona de fodo ko relacionado con Ea ejecucion de s acthadades de movdad. Puede afiadr otras personas de contacto.

Si fuera necesario, una persona puede fener mas de un rol. Por efemplo, un representante legal tamblén puede ser [a persona de contacto principal Sin embargo, debe nombrar al dot p diferentes p J da que siemp posibl i la
organizacion, por i una de allas ro pefiviera disponihis

Tenga 2 qut l in bre los L 3 eyt i 1a Agencia Nocianal stard disparible ¢ POF

o [S— R s N Ao S

n Necesila eSc0ger Una Persona 0omo contacto principal. No puede haber mas de na persona con esta funciin.

n Diebe ehegir una persona para que sea la persona de contacto dedicada al Apoyo Englistico en linea, No puede seleccionar mids de una persona en esta funcion n Debe incluir af representante legal de la organizaciin

Se pueden afiadir las personas relacionadas de dos maneras:

- Cargando los datos de las personas de contacto desde la lista de contactos
previamente creada en Mis contactos, utilizando el botén Buscar en mi lista de
contactos.

- Afadiendo las personas de contacto para este proyecto utilizando el botén Afiadir
una persona relacionada.

Crear persona de contacto
Titulo Cargo

250 250
| Complete... ‘ | Complete.. |
Apellidos * Nombre *

250 250
| Complete... ‘ | Complete.. |
Teléfono * Direccién de correo electrénico * -
| - ‘ | Complete.. |

Representante legal v Persona de contacto Persona de contacto
principal para el Apoyo linguistico Afadir a mi lista de contactos
en linea
* Cancelar

EXCELENCIA
INNOVACION
SOSTENIBRIDAD

, o
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g) Organizaciones participantes: acreditacion del consorcio (solo

consorcios)

Organizaciones participantes @

"
I’

L]l

Seleccione una solicitud de "Acreditacién Erasmus para consorcios de movilidad de Educacion Superior” que ya haya sido remitida por usted en nombre de un consorcio de movilidad:

Acreditacion

Tipe de acreditacion

Acreditacion Erasmus para Consorcios de Movilidad de Educacion Superior

Referencia de la acreditacion *

KA130-HED-CC8E2122-1299293

o«

h) Organizaciones participantes: miembros del consorcio (solo

consorcios)

Organizaciones participantes @

Miembros del consorcio

0ID de la organizacion miembro del consorcio

0ID de la organizacién miembro del consorcio

Representante legal firmante del mandato

Nombre *

[28]
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Se volcaran los datos de los socios del consorcio,
seglin se haya indicado en la solicitud de
acreditacion KA130-HED

Nombre legal Codigo Erasmus Tipo de organizacion
INSTITUTO DE ENSENANZA SECUNDARIA F S ]
Nombre legal Codigo Erasmus Tipo de organizacion
o/ . O S

o Apellidos

Complet

Ademads, se tendra que indicar los datos del
representante legal que firma el mandato que se
ha de adiuntar a la solicitud

*

T n
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4.3. ACTIVIDADES

a) Actividades: actividades de movilidad

Actividades © (e[ s

Lista de actividades de movilidad

ID Tipo de actividad N® estimado de participantes Accion

1 Movilidad de estudiantes para estudi.. % 15

a“»
s

2 Movilidad de estudiantes para practi...

3 Movilidad de personal para docencia 2

4 Movilidad de personal para formacién # . 1"
Eaans]

N total de participantes 2

Para indicar el tipo o los tipos de actividad prevista en el proyecto
(excepto BIP, ver a continuacion) pulse sobre afiadir actividad.

Seleccione en el menu una actividad, al menos, de las cuatro
posibles:

- Movilidad de estudiantes para estudios

- Movilidad de estudiantes para practicas

- Movilidad de personal para docencia

- Movilidad de personal para formacion

Cada tipo de actividad solo se puede seleccionar una vez.

A continuacidn, solo tendra que incluir el nimero estimado de
participantes.

En la fase de solicitud no se tiene que informar sobre la duracién
de las movilidades solicitadas.

0]
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b) Actividades: Programas intensivos combinados (BIP)

Si tiene previsto ofrecer uno o varios BIP,
pulse sobre Afadir un programa
intensivo combinado e indique el
numero estimado de participantes del
mismo. Afiada tantos BIP como sea
necesario.

Programas intensivos combinados

Introduzea el nimero estimado de participantes (que no se ccupen de tareas docentes) para cada uno de los programas intensivos combinados que planea organizar:

Numero de programas intensivos combinados para
los que se solicitan fondos

+ Anadir un programa intensivo combinado

c) Actividades: porcentaje de presupuesto previsto para
movilidad internacional

Si tiene previsto realizar actividades de
movilidad saliente con terceros paises no
asociados al programa (movilidad
internacional), indique el porcentaje del
presupuesto adjudicado del proyecto que
planea utilizar, hasta un maximo del 20%. Si no
tiene previsto llevar a cabo esta forma de
movilidad, indique 0%.

Porcentaje de presupuesto destinado a movilidad internacional (movilidad de estudiantes y personal desde Est lembros de la UE y terceros paises asociados al Programa hacia
terceros paises no asociados al Programa)

Introduzca el porcentaje de presupuesto concedido al proyecto (en %) que prevé utilizar en la movilidad internacional (es decir, la movilidad de estudiantes y personal desde Estados miembros de la UE y
terceros paises asociados al Programa hacia terceros paises no asociados al Programa).

El porcentaje de presupuesto debe encontrarse entre el 0% y el 20%, segun las indicaciones de la Guia del Programa Erasmus+.

Porcentaje del presupuesto para movilidad internacional *

15

12
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4.4. ANEXOS

a) Anexos: declaracion responsable | Anexo obligatorio

Todas las solicitudes deberan ir acompanadas
de wuna declaracion responsable firmada
electronicamente por el representante legal
de la organizacion solicitante.

Descarguela una vez haya cumplimentado los
datos necesarios en la seccidon pertinente v,
una vez firmada, adjuntela al formulario
(pulsando en Afadir Declaracién Responsable).
En la solicitud KA131-HD no se necesitan c[cg) |
anexos excepto los indicados en el sigui
apartado.

Atencién al nimero y tamafio
de archivos permitidos

Anexos @

El tamafio maximo por archivo es 15 MB y el tamafio total méximo es 100 MB.

Declaracién responsable

Descargue la Declaracion Responsable e imprimala. Una vez firmada por el representante legal, adjintela aqui. & Descargue la Declaracion Responsable

Nombre del archivo Tamaiio del archivo (kB)

Tamafio total (kB) 0

< Afiadir Declaracion Responsable

b) Anexos: mandatos, otros documentos y tamaiio total

En el caso de consorcios, el coordinador habra de descargar los mandatos de todos los socios una vez haya cumplimentado
los datos en la seccién pertinente y solicitar a los representantes legales de cada organizacidon que los firmen (no es
obligatoria la firma electrénica).

Mandatos

Descargue los mandatos y adjintelos aqui una vez firmados por los representantes legales. Puede afiadir un maximo de 90 documentos. & Descargar mandatos
Asegurese de que los mandatos son validos antes de enviarlos a su Agencia Nacional. Los mandatos deben enviarse, como muy tarde, antes de la firma del convenio de subvencion
Nombre del archivo Tamafio del archivo (kB)

Tamafio total (kB) 0

+ Afadir mandato
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Otros documentos

Si fuera necesario, adjunte cualquier otro documento relevante (un maximo de 9 documentos). Nombre los archivos de manera clara.

Si tiene alguna otra pregunta, contacte con su Agencia Nacional. Encontrard los datos de contacto aqui: Lista de Agencias Nacionales. (£

Nombre del archive Tamafio del archive (kB)

Tamafio total (kB) 0

+ Afiadir documento

Tamafio total (kB)

4.5. LISTA DE COMPROBACION, PROTECCION DE DATOS PERSONALES
Y OTRA INFORMACION

Lista de comprobacién €

Antes de enviar el formutano de solicitud a la Agencia Nacional, asequrese de

Cumple con los crterios de adrisibilidad listadas enla Guiade!

s han cump indos o o
11 eleqido la Agenciz Naclonal comecta del pais en el que 23td establecid in. La ! ! £ e3: [501 - Servicio Capafiol para la Internacionalizacidn de fa Educacion (SCPICH

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

| VR T U IR preider o . e les .

RMecuerde también o siguiente;

Puede emviar un sclo formulario de soficitud para todas sus activ licitante de un mi io de movilidad. Si cnvia mds d ficitud para un i consorcio, tenga en cuenta que solo 5¢ procesard la ditima que haya side eviada en plazo.

L g | estatus juridico del solk deben ser cargado | Sistema de registro de ong: (ORS) (mds & la Guia del Programa paralos

51 la subvencidn sollcitada et superlor 2 60 000 EUR y si fa org: g pblico o ional, no olvida cargar en el Sistema de registro de organizacionas (ORS) los documantos que pruehen su capacidad financiera

{mas informacitn en la seccidn "Criterios de Seleccion” en ls Guia del Programa).

EXCELENCIA
INNOVACHIN
SOSTENIBIUIDAD
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# T Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Pulsar el
botdn Enviar

4.6. ENVIO

i ara proceder
A lo largo del proceso podra comprobar el 7 p
. L . al envio del
grado de cumplimentacién del formulario .
formulario
L cuando esté
Datos de la solicitud &

completo.

1d del formularic : m

Erasmus+ t w22 L Acreditacion Eranma

ErEsmi
091220

ra consarcios de mavilidsd in Superior (KA130-HED)

23/02/2022 12:00:00 {Hora de Bruselas)
01272021 11:45:15 [Hora local)

Una vez enviado el formulario el usuario recibird un aviso en pantalla y un
Submission success|  correo electrénico, y el envio se registrard en el Histérico de la solicitud.

Your application has been successfully submitted
Form ID: KA131-HED-AFAF8D38
Submission 1D: 1001352

Submission date (Brussels, Belgium time): 2021-02-15 14:16:42

Id del formulario : KA131-HHIIEIEGEGEG .
Pulsar sobre Acciones y
Solicitante

Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2022 - Ronda : Primera ronda - Reabrir. Una vez hecha
rsonal de Educacién Superior financiada con fondos de politica inter| g modificacién' volver
a pulsar el botén de
Enviar. Solo se
tramitara el ultimo
formulario recibido en
plazo.

Acciones

ENVIO TARDIO DE LA SOLICITUD POR MOTIVOS TECNICOS

Si trata de enviar una solicitud el ultimo dia del plazo establecido (23 de febrero de 2022)
y experimenta problemas técnicos que le impidan remitirlo segun lo indicado antes de la
hora final (12:00, hora de Bruselas) la Agencia Nacional podrd tener en cuenta su
solicitud si se cumplen las tres condiciones siguientes:

La fecha y hora de su ultimo intento, segiin muestre el formulario electrénico en
la seccion “Resumen de envio”, son anteriores a la fecha limite oficial.
Ha informado de su situacion a su agencia nacional dentro de las dos horas

siguientes al cierre del plazo de la convocatoria. Después de este plazo, su
solicitud ya no podra ser tenida en cuenta.

Ha enviado por correo electrénico a su agencia nacional, dentro de las dos horas
siguientes al cierre del plazo de la convocatoria, su formulario de solicitud
completo (en formato pdf) sin modificar tras el dltimo intento de envio.

En el caso de solicitudes KA131-HED utilice el correo movilidad.es@sepie.es para estas
comunicaciones.
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