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1. INFORMACION DE CARACTER GENERAL

Este manual proporciona una descripcidn general sobre el proceso para cumplimentar y enviar
el informe final del beneficiario utilizando la funcionalidad desarrollada en el Mdédulo del
beneficiario (BM), asi como las condiciones obligatorias que deben cumplirse para su correcta
presentacion.

Para obtener una descripcidn general rapida de este proceso, se puede ver el siguiente video:

https://youtu.be/GnoSPbW0OyQQ?si=uCCxkphCm4XGYiP3

2. COMPRUEBE QUE EL PROYECTO ESTA ACTUALIZADO

Antes de enviar el informe del beneficiario, verifique que los datos del proyecto estén
actualizados:

1. Detalles del proyecto: esta seccidn es de solo lectura y la informacién no se puede
actualizar. Si hay un error en la fecha de finalizacidn/inicio del proyecto o en el titulo del
proyecto, pongase en contacto con el SEPIE para realizar los cambios necesarios.

2. Organizaciones participantes y contactos: verifique los detalles de la organizacién y las
personas de contacto asociadas para todas las organizaciones. Si es necesario actualizar
algun detalle de la organizaciéon, primero debe notificarse a la Agencia Nacional, que
procederd a actualizar los datos que correspondan. Una vez que se realicen los cambios
en el sistema de gestidn de proyectos de la Agencia Nacional, se reflejardn en su
proyecto. Esto no se aplica a determinados datos de contacto, como los de los co-
beneficiarios y socios del proyecto, que pueden actualizarse directamente en el Médulo
del beneficiario (BM).

3. Verifique la precisién e integridad de todas las demas secciones. Preste especial
atencion a los datos del proyecto que afectan al presupuesto. Por ejemplo, en los
proyectos Erasmus+ KA1, cualquier cambio realizado en los detalles de la actividad de
movilidad actualizara automaticamente el resumen del presupuesto. Ademas, todas las
actividades de movilidad deben estar en estado Completa, de lo contrario no se
reflejaran en el presupuesto. En esta comprobacion debera prestarse atencion a:

a) Elcampo “Movilidad de larga duracion” tiene que estar marcado en las movilidades de
estudiantes que tengan una duracién entre 2 y 12 meses (60 y 360 dias calculados por
BM), y no estar marcado en las movilidades de 5 a 30 dias.

b) El campo Participante con menos oportunidades deberd estar marcado en los
siguientes casos:
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1. En las movilidades, cuando se den las condiciones definidas para que
aplique considerar participante con menos oportunidades debera
marcarse ese campo, y cuando se haya concedido la ayuda adicional por
esta condicion debera marcase también el campo participante con una
ayuda adicional de menos oportunidades.

2. El campo Apoyo a la inclusién para participantes Unicamente debera
rellenarse cuando la Agencia Nacional haya aprobado una solicitud de
ayuda de apoyo a la inclusidn basada en gastos reales. En caso de que
la ayuda justificada (ej.: facturas) sea inferior a la aprobada, la cantidad
declarada en el Mddulo del Beneficiaria tendrd que corresponder a la
ayuda justificada.

c¢) Elcampo Costes excepcionales solo debera rellenarse para reflejar costes para
cubrir pruebas COVID-19, y en ese caso deberd adjuntarse al informe final copia
de las facturas que lo justifiquen.

d) El campo Otras subvenciones de la UE no deberd rellenarse en el caso de
Espaia, ya que no aplican otras subvenciones de la UE como los del Fondo Social
Europeo (FSE).

e) El campo Subvencidn adicional ajena a la UE solo debera rellenarse cuando los
fondos ajenos a la subvencién UE hayan sido gestionados por la propia
organizacién beneficiaria.

f) La seccion Menos Oportunidades. Antes de enviar el informe final debera
asegurarse de que ha completado la seccibn Menos Oportunidades del
proyecto, indicando el nimero de participantes con menos oportunidades
declarado en el proyecto segiin cada motivo. Se podra declarar sélo un motivo
por cada participante. Si se aplica mas de un motivo a algunos participantes,
entonces debera elegir el motivo mds importante. Los motivos basicos serian:

1. Discapacidad: para reflejar las movilidades donde se haya marcado el
campo menos oportunidades por “tener reconocida y calificada
legalmente una discapacidad en grado igual o superior al 33 por cien”.

2. Obstaculos econdmicos: para reflejar las movilidades donde se haya
marcado el campo menos oportunidades por “haber sido beneficiario
de una beca de estudios de caracter general de la Administracién
General del Estado para realizar estudios universitarios y otros estudios
superiores o de una beca del Departamento de Educacion del Pais
Vasco, o de una beca para la escolarizacién de estudiantes de niveles no
universitarios concedida por el Departamento de Educacion del Pais
Vasco en el curso inmediatamente anterior al que se vaya a realizar la
movilidad”.

3. Obstaculos de origen migratorio: para reflejar las movilidades donde
se haya marcado el campo menos oportunidades por “Tener la
condicién de refugiado o con derecho a proteccion subsidiaria o haber
presentado solicitud de proteccion internacional en Espafia”.

g) El botén Revalidar Movilidades: Para enviar el informe final del proyecto sera
necesario que la organizacion beneficiaria ejecute la revalidacién de todas las
movilidades del proyecto, utilizando el boton “Revalidation” que aparece en la
seccion Actividades de movilidad. Cuando tras finalizar la revalidacién alguna
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movilidad haya cambiado su estado de completa a borrador, deberd revisarse y
en su caso corregir el campo que no cumpliera las reglas.

&2 Revalidation ‘

Para una mayor informacién sobre esta funcionalidad consulte el apartado 3 de
esta guia.

h) En el caso de que no todos los informes de los participantes de las movilidades
declaradas en el proyecto se presentaron en el momento del envio del Informe
Final del proyecto, se debera incluir en el apartado Discrepancias en el informe
de los participantes las explicaciones adecuadas de esta circunstancia, para que
la falta de informes no suponga penalizacion en la validacion de las actividades
por la Agencia Nacional. Las dificultades para codificar a tiempo a los
participantes y sus movilidades, asi como los problemas técnicos de las
herramientas implicadas (Mdédulo del Beneficiario, EU Survey) comunicadas a
la Agencia nacional, son una razon valida para justificar la falta de informes.

4. Presupuesto: consulte el resumen del presupuesto del proyecto. Si alguna informacién
no se refleja en el resumen, actualice la seccidn correspondiente del proyecto.

Después de cada nueva version del médulo Beneficiario, se realiza una revalidacion
automatica de las actividades de movilidad en los proyectos, lo que puede dar lugar a
cambios en el estado de las actividades de movilidad o en el presupuesto calculado. Estos
cambios pueden ocurrir en cualquier proyecto, excepto cuando esta bloqueado o de solo
lectura.

e Si el estado del proyecto es Proyecto en curso, las actividades de movilidad y
el estado se alinearan con las reglas segun la ultima versién del médulo Beneficiario.
Todas las actividades de movilidad deben ser comprobadas y, en su caso, actualizadas
por el beneficiario.

e Siel estado del proyecto es Enviado, las actividades de movilidad no se pueden volver
a validar.

La funcionalidad “Revalidar movilidades” disponible en el médulo Beneficiario permite a los
beneficiarios comprobar activamente todas las actividades de movilidad de su proyecto que se
guardaron por Ultima vez antes de la version actual. Esta comprobacion confirmara si las
actividades de movilidad cumplen con la normativa vigente o si es necesario actualizarlas.

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA




c: 2 | COMPRUEBE QUE EL PROYECTO ESTA ACTUALIZADO

DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

Importante

Las actividades de movilidad realizadas anteriormente pueden verse afectadas por las normas
actualizadas, por lo que es importante revalidarlas a mas tardar antes de presentar el informe
final.

2.1.ACCEDA A LA LISTA DE "ACTIVIDADES DE MOVILIDAD"

En el proyecto, acceda a la lista de actividades de movilidad seleccionando Actividades de
movilidad en el menu Contenido. Se abre la lista de actividades de movilidad disponibles en el
proyecto.

Tenga en cuenta también el mensaje de informacidn que se muestra en la parte superior de la
lista de movilidad, que proporciona informacién sobre la funcionalidad de movilidades de
revalidacidn. Al hacer clic en el botdn que se muestra en la notificacién, se abre una ventana
emergente que contiene pautas de informacion para la revalidacion de actividades de movilidad.

Project Activities and Budget Details @
Project ongoin
Grant Agreement No. : 2022-1-DE01-KA171-HED-000016887 Awarded/Reported Budget : 254 180 € / 261 130 €
NA : DEO1 - Nationale Agentur fiir Erasmus+ (NA-DAAD) - Organisation OID : E10000190 - Legal name: : Test-org.DE.01
v
Content menu < Mobility activities
Details n By using the Revalidate mobilities button all rules on the mability activities will be reinitiated. @ ]
—
Organisations \r’\)
Contacts
Import-exiJmobility activity i
oulhy Activity ici icip ici Sending Receiving Start End
activity Actions
type first name last name -email country country date date

Budget (]
Fewer Opportunities . Student e =

:nsggi)ms mobility Helmer Lastname helmer@email.ao Angola Germany ggﬁf ;ég’ ¢ A

for studies
Student
16887- 2 4 ; 01-03- 30-03- =
e ;v;?:\[\;z‘es WMario SURNAME mario@testmail de Germany Albania phtay i ol a

2.2.HAGA CLIC EN EL BOTON "REVALIDACION" PARA ABRIR LA PANTALLA

"REVALIDACION DE MOVILIDAD"

Haga clic en el botén Revalidacién, que se muestra en la parte superior de la lista, para acceder
a la pantalla Revalidacion de movilidad.
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Mobility activities

List of mobility activities (86) <+ Provide access to OLS € Revalidation
Q | Search | Buk Actions \ T More Filters

Sl Activity Participant: Participant: Participant! Sending Receiving Start End Dt
activity : firat G i . x o da Mobility I Actions
D ype irst name last name emal country country e ate activity
Student
16887- % e 02-05- 31-05- =
MOB-0018 ;ﬂob\lny Helmer Lastname helmer@email.ao Angola Germany 2023 2023 COMPLETE ] T @ @
or studies
Student
16887- : s . 01-03- 30-03- =
MOB-0014 ;:;:):\rlgsles Mario SURNAME mario@testmail.de Germany Albania 2023 5023 COMPLETE (4] [ I O &

2.3.SE ABRE LA PANTALLA "REVALIDACION DE MOVILIDAD"

Se abre la pantalla Revalidacién de movilidad y, tal y como se puede observar en el siguiente
ejemplo, como aun no se ha realizado ninguna revalidacién de actividades de movilidad para
el proyecto, esta disponible el boton Revalidar movilidades (1) y no se muestra ninguna

informacidn en la Lista de Revalidaciones (2).
j‘[ Z Revalidate mobilities

Mobility Revalidation

List of Revalidations @

Nothing yet

Si la revalidacion se ha completado previamente, o si actualmente hay revalidaciones en curso
para las actividades de movilidad, se muestra la pantalla con el boton Solicitar nueva
revalidacion (1) y la Lista de revalidaciones (2).

Mobility Revalidation

List of Revalidations @

Status requested on finished on nr Records nr Budget changes nr Status changes [reload]

@ 17-05-2023 09:55.22 17-05-2023 08:29:55 1 0 0

' Request new revalidation

;

2.4.HAGA CLIC EN EL BOTON "REVALIDAR MOVILIDADES" Y CONFIRME LA

ACCION

Para iniciar la revalidacién de las actividades de movilidad de su proyecto, haga clic en el
botdn Revalidar movilidades.
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=~ Revalidate mobilities

Se abre una ventana emergente de confirmacién en la que se le pide que confirme la accién.
Haga clic en Si para continuar o haga clic en No para cancelar la accién.

Revalidate Mobilities

Are you sure you want to revalidate mobilities?

You are about to iniatiate the reprocessing of all existing maobilities
on this project. Reprocessing emulates saving again each mobility,
reassigning calculated fields like budget amounts and revalidates
existing values on each field. As consequence Mobility status can
change.

This process can take a few minutes, depending on the number of
michilities the project has.

Aparece un mensaje de éxito en el que se le informa de que se ha iniciado la revalidacién de
las actividades de movilidad y de que debe comprobar mas adelante el resultado.

o SUCCESS

Mobilities reprocessing has been
started. Please check later

2.5.REVALIDACION DE ACTIVIDADES DE MOVILIDAD "PENDIENTES"

En laLista de Revalidaciones, se muestra la revalidacion iniciada, inicialmente estara en
estado Pendiente.

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA




sostno | msren 2L 2 | COMPRUEBE QUE EL PROYECTO ESTA ACTUALIZADO

DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

Si hay diez o menos actividades de movilidad en su proyecto, la revalidaciéon de movilidades se
realiza de inmediato. Para mas de diez actividades de movilidad, el proceso llevara mas tiempo,
dependiendo de la cantidad de actividades de movilidad en su proyecto.

Para actualizar la lista de revalidaciones, haga clic enrecargar, disponible en la fila de
encabezado de la lista.

Mobility Revalidation

£ Request new revalidation

List of Revalidations

Status requested on finished on nr Records nr Budget changes nr Status changes Ireload]
/

L

[ PenoinG | 16-05-2023 09:58:33 0 0 0 view more
o=

2.6.RESULTADOS DE LA REVALIDACION

Lista de revalidaciones

—

Cuando se completa la revalidacion, el estado de la revalidaciéon que se muestra en la Lista de
revalidaciones cambia a Listo. Ademas, las columnas contienen la siguiente informacion:

¢ solicitado el, finalizado el: muestra la fecha y la hora en que se inicié y finalizé la
revalidacion

e nr Registros: muestra el numero de actividades de movilidad procesadas durante la
revalidacion.

e nr Cambios en el presupuesto: muestra el nimero de actividades de movilidad en las
que se han producido cambios en el presupuesto como resultado de la revalidacion, y

e nr de Cambios de estado: muestra el nimero de actividades de movilidad en las que
se ha producido un cambio de estado como resultado de la revalidacion.

Si el estado de una revalidacién que se muestra es Error, se ha producido un error durante la
revalidacién. Inicie otra revalidacién. En el siguiente ejemplo, se tramitaron un total de 86
actividades de movilidad, de las cuales cuatro tuvieron un cambio en el presupuesto y dos
tuvieron un cambio de estatus como resultado de la revalidacién. Haga clic en el botén
ver mas para ver los detalles de la revalidacién, que contiene el Resumen para la revalidacion y
la Lista de movilidades afectadas.

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA




GOBIERNO || MINISTERIO : 2 COMPRUEBE QUE EL PROYECTO ESTA ACTUALIZADO

DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

Mobility Revalidation

2 Request new revalidation

List of Revalidations

Status requested on finished on nr Records nr Budget changes nr Status changes [reload]
w 7 16-05-2023 09:58:33 16-05-2023 11:20:03 86 4 2 view more

Detalles de la revalidacion

Se abre la pantalla Detalles de la revalidacién, con lo siguiente:

e Resumen de la revalidacion: muestra una descripcion general de la accion de
revalidacidn y los resultados, con informacidon como el nimero de registros procesados
o el nimero de cambios de estado y presupuesto.

e Lista de movilidades afectadas: muestra la lista de actividades de movilidad
revalidadas, incluidos los cambios de estado y presupuesto.

e  Opcidn Volver a la lista de revalidacidon: lo devolvera a la pantalla anterior

Revalidation details (3 ) vackto revalidation list

Summary for revalidation nr 202

\ 1 Status m Nr Status changes: B
Created on: 16-05-2023 09:58:33 Nr Budget changes:
Finished on: 16-05-2023 11:20:03 Nr Drafts (before/after): 0 /2
Recerds found / processed: 13 Nr Completes (before / after): 86 / 84

List of impacted mobilities

2 y ‘Mobility activity ID Success Processed on Status change Total Budget change Ireload]
16887-MOB-0018 16-05-2023 11:19:01 COMPLETE —+ COMPLETE 3100 — 3100 view | update
16887-MOB-0014 m 16-05-2023 11:19:03 COMPLETE —~ COMPLETE 2185 — 2155 view | update
16887-MOB-0009 m 16-05-2023 11:19:03 COMPLETE —~ COMPLETE 2300 — 2300 view | update

El Resumen para la revalidacién muestra los siguientes detalles:

e Estado: dela accidon de revalidacion; Los valores posibles son: Pendiente (la revalidacion
estd en curso), Listo (la revalidacidn esta finalizada) o Error (se produjo un error durante
la revalidacidn)

e Creado el y Finalizado el: muestra la fecha y hora de cuando se inicid la revalidacion y
cuando se completé.

e Registros encontrados/procesados: muestra el nimero de actividades de movilidad

e N.2 Cambios de estado: muestra el nUmero de actividades de movilidad en las que la
revalidacién dio lugar a un cambio de estado, de Completado a Borrador. El nimero que
se muestra tiene un hipervinculo y, al hacer clic en él, filtrard la lista de movilidades
afectadas, mostrando solo las actividades de movilidad en las que cambi6 el estado
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e N.2 Cambios en el presupuesto: muestra el nimero de actividades de movilidad en las
que la revalidacién ha dado lugar a un cambio en el presupuesto calculado. El nimero
gue se muestra tiene un hipervinculo y, al hacer clic en él, filtrara la lista de movilidades
afectadas, mostrando solo las actividades de movilidad en las que el presupuesto ha
cambiado

e N2 Borradores (antes/después): muestra la cantidad de actividades de movilidad en
estado Borrador, antes y después de la revalidacion.

e N° Completado (antes/después): muestra la cantidad de actividades de movilidad
en estado Completado, antes y después de la revalidacion.

Revalidation details back to revalidation list

Summary for revalidation nr 202

Status m Nr Status changes:

Created on: 16-05-2023 09:56:33 Nr Budget changes

Finished on: 16-05-2023 11:20:03 Nr Drafts (before/after): 0/ 2

Records found / processed Nr Completes (before / after): 86 / 84

La lista de movilidades afectadas que se muestra debajo del resumen muestra, inicialmente,
todas las actividades de movilidad procesadas, proporcionando los siguientes detalles:

e ID de actividad de movilidad: muestra el ID de actividad de movilidad, el identificador
Unico del participante en el proyecto.

o Exito: muestra el estado del procesamiento; puede ser verdadero o falso
e Procesado el: muestra la fecha y la hora en que se realizé la revalidacion.

e Cambio de estado: muestra informacion sobre el cambio de estado; por ejemplo, de
Completo a Borrador o de Borrador a Completo

o Sinose haproducido ningiin cambio de estado, ambos estados mostrados seran
los mismos

0 Las actividades de movilidad en estado Borrador después de la revalidacion
mostraran el nimero de campos no validos con hipervinculo dentro de la
actividad de movilidad. Al hacer clic en el enlace, se abrird una ventana
emergente que muestra los campos afectados en los detalles de la actividad de
movilidad.

e Cambio de presupuesto total: muestra el presupuesto total calculado para la actividad
de movilidad antes y después de la revalidacion. Si no se ha producido ningin cambio
en el presupuesto, ambos valores mostrados seran los mismos

e Opciones de visualizacion y actualizacién: hipervinculo; lo que le permite abrir los
detalles de la actividad de movilidad

o Al seleccionar la vista, se abriran los detalles de la movilidad en modo de
solo lectura
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o Al seleccionar actualizar, se abrira la actividad de movilidad en modo de
edicion

Un cambio de estado no da lugar necesariamente a un cambio del presupuesto total y viceversa.

List of impacted mobilities

Mobility activity ID Success Processed on Status change Total Budget change [reload]

16709-MOB-98761 true [ 16-05-2023 11:35:02 COMPLETE — DRAFT (11 invalid fieids) 1830 ~ 1830 ___ view | update
o la 4

16709-MOB-98761 true 16-05-2023 11:35:04 COMPLETE * COMPLETE 1830 — 1830 view | update

16709-MOB-98761 16-05-2023 11:35:04 COMPLETE — DRAFT (7 invalid fields) 1830 — 1830 view | update

Cambios presupuestarios

A continuacion, se muestra un ejemplo del resumen de revalidacidn, en el que se procesaron 86
actividades de movilidad, con dos estados modificados y cuatro presupuestos modificados.
Antes de la revalidacidn, ninguna actividad de movilidad estaba en estado Borrador y 86 estaban
en estado Completado. Después de la revalidacidn, dos actividades de movilidad estdn en estado
Borrador y 84 estdn en estado Completado.

La lista de movilidades afectadas se filtra para mostrar solo las movilidades con cambios
presupuestarios, haciendo clic en el nimero con hipervinculo para los cambios presupuestarios
en el resumen. La columna Cambio de presupuesto total muestra los valores calculados antes y
después de la revalidacion, proporcionando una descripcidn general del total calculado para
cada actividad de movilidad. En nuestro ejemplo, para todas las actividades de movilidad
mostradas, el presupuesto total calculado después de la revalidacion es menor que antes.

Para volver a la lista de todas las movilidades afectadas, haga clic en mostrar todas.

Revalidation details back to revalidation list

Summary for revalidation nr 202

Status m Nr Status changes:
Created on: 16-05-2023 09:56:33 Nr Budget changes &2
Finished on: 16-05-2023 11:20:03 Nr Drafts (before/aftelrh / 2

Records found / processed: m Nr Completes (before / after): 86 / 84

List of impacted mobilities (with Budget changes) ishon i

Mobility activity ID k %Lccess Processed on Status change 4 Total Budget change ) [reload]

16709-MOB-0123 15.05-2023 07:53:55 GOMPLETE ~ COMPLETE 4050 - 3230 __, update |
oy

16709-MOB-0124 15-06-2023 07:53:59 COMPLETE + COMPLETE 2050 w0 [[view ][ spoate |

16709-MOB-0130 15-05-2023 07:54:02 GOMPLETE ~ COMPLETE 4050 — 3230 [Cvew |[ wpsae |

16709-MOB-0133 15-05.2023 07:54.06 COMPLETE ~+ COMPLETE 3506 - 3230
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Cambios de estado

En el siguiente ejemplo, filtramos la Lista de movilidades afectadas para mostrar aquellas en las
que se ha cambiado el estado como resultado de la revalidacion. En la lista se muestran dos
actividades de movilidad y, para cada una de ellas, se muestra el nimero de campos no validos
después de la revalidacién con hipervinculo.

Revalidation details back to revalidation list

Summary for revalidation nr 202

Status m Nr Status changes:
)
Created on: 16-05-2023 09:58:33

Nr Budget changes:

Finished on: 16-05-2023 11:20:03 Nr Drafts (before/after): 0/ 2

Records found / processed Nr Completes (before / after): 86 / 84

List of impacted mobilities (with Status changes) (showai

Mobility activity ID Success Processed on Status change Total Budget change [reload]
16709-MOB-98761 m 16-05-2023 11:35:02 COMPLETE — DRAFT (11 invalid fields) 1880 — 1880 view | update
16709-MOB-88764 m 16-05-2023 11:35:03 COMPLETE — DRAFT (1 invalid fields) 1880 — 1880 view | update

Ahora hacemos clic en el hipervinculo nimero de campos no validos de una de las
actividades de movilidad para las que el estado cambié de Completo a Borrador. Se abre una
ventana emergente que muestra una lista de campos que deben verificarse y actualizarse en los
detalles de la actividad de movilidad.

En el ejemplo, para todos los campos mostrados faltan los valores obligatorios en los detalles de
la actividad de movilidad. Haga clic en lax en la esquina superior derecha de la ventana
emergente para cerrarla.

MOBILITY DRAFT STATUS nmuxiy%

digitalSkillld
Value missing pey

wo
mobilityParticipant

Revalidation details Has invalid fields back to revalidation list
sendingCountryld
Summary for revalidation nr 202 Value missing

Status m Nr Status changes: 5""“““90’9“”‘5"““
Value missing

Created on: 16-05-2023 09:58:33 Nr Budget changes educationFieldid

Finished on: 16-05-2023 11:20:03 Nr Drafts (before/after): 0/ 2 ok |

Records found / processed: Nr Completes (before / after) ":l‘:pm:a.”:?“d )

sendingCity
List of impacted mobhilities (with Status changes) (showai Bpom

receivingOrganisation

Mobility activity ID Success Processed on Status change b [reload]
__ dateofBirth

16709-MOB-98761 m 16-06-2023 11:35:02 COMPLETE ~ DRAFT|(11 invalid fields) Vel missing view | update
R = educationLevelld

16709-MOB-98764 m 16-05-2023 11:35:03 COMPLETE — DRAFT (1 invalid fields)  Value missing view | update

receivingCity

Value missing
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Las actividades de movilidad en estado Borrador deben verificarse y actualizarse. Puede hacer
clic en la opcién de actualizacién de la actividad de movilidad para abrir sus detalles en modo de
edicidn. También puede, en una etapa posterior, abrir los detalles de la actividad de movilidad
de la lista de actividades de movilidad de su proyecto para realizar cambios o utilizar la
funcionalidad de exportacion e importacién de movilidad, cuando esté disponible, para
completar el borrador de actividades de movilidad.

List of impacted mobilities (with Status changes) (showai

Mobility activity ID Success Processed on Status change Total Budget change [reload]
16709-MOB-98761 m 16-05-2023 11:35:02 COMPLETE — DRAFT (11 invalid fields) 1880 — 1880 viewf| update
16709-MOB-98764 m 16-05-2023 11:35:03 COMPLETE — DRAFT (1 invalid fields) 1880 — 1880 view | update

Solo las actividades de movilidad en estado Completado se tienen en cuenta para el presupuesto
del proyecto. No podra enviar el informe final si hay actividades en estado borrador. Antes de
que se pueda presentar el informe final, las actividades de movilidad deben completarse o
eliminarse del proyecto.

3. ASPECTOS A TENER EN CUENTA

3.1.EL PRESUPUESTO TOTAL DECLARADO

El nimero total de participantes en el proyecto incluye a los que participan en actividades de
movilidad.

El presupuesto total declarado se calcula automaticamente como la suma de las partidas de
subvencidn y los costes declarados, respectivamente, de las actividades de movilidad y el apoyo
organizativo a las actividades de movilidad.

Bajo ninguna circunstancia el presupuesto total declarado puede superar al presupuesto total
adjudicado. En dicho caso, el Informe Final sera rechazado.

Project Activities and Budget Details @

Grant Agresment No. : 2022-1-E801-KA171-HED-000'

N ES01 - Servicio Expaol para i Inernacionsizasian de la Educacion (SEPIE) - Organieation 01D v -a00i nome: €

Cortent menu < e g Tacuias

Budget

iy [oaor

Fide ermetytems na Avarded buget Reporied Buiger | Report

T E & — x

t flagged as £ £ 1500000 % o000 | ©

Budges "08 Govered by Erasmiss+ EU Funds")

o e A1l mobilty activity types + £ 38 7140000€

Aaparts Activty types + % 3 7140000
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Debemos comprobar que si no hemos sido beneficiarios de una ayuda de apoyo a la inclusion,
no debe aparecer presupuesto declarado en ese concepto como muestra la imagen:

Inckusion masport fof crpasisations

Crpminatist s (auhalng Dy bt ot Naggped o
"8 Coverd by Erwaass Bl Funds’)

Al bty sctwey trpes #

Acuvy o+

En el caso de que hayamos declarado presupuesto bajo este concepto sin tener la ayuda
concedida, debemos ir a las movilidades afectadas y eliminar la cantidad declarada. Si lo que
queremos declarar, es que la movilidad tiene concedida una ayuda de menos oportunidades,
deberemos marcar la casilla correspondiente como muestra la imagen:

INCLUSION SUPPCRT

Participant with fewer op nities

Inclusion support for participants

so000 | £

INDIVIDUAL SUPPORT

Participant with a top-up amount for fewer oppggrtunities

Como comprobar las transferencias presupuestarias realizadas

Se deberd acceder a la opcidén “presupuesto” y a continuacion “transferencias presupuestarias”
como muestra la imagen.
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Casilla de Apoyo Organizativo (OS) no editable

A diferencia del anterior programa, la casilla de Apoyo Organizativo (OS) no es editable. Por lo
tanto, el presupuesto que se haya gastado de mdas en alguna regidn, se descontara
automaticamente de la casilla de OS. Por lo que es necesario comprobar que la/s transferencia/s
es/son correcta/s.

=" Project Activities and Budget Details® EX
" | ot bt .- 2071500 a1 000 Atnttportet g 1820 ¢ 187 ¢ D)
B | i na st e et e B 31 P —— e e
2]
s—
=
r g L
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|
et st b aematies L] L e g |« LRl
5 Im
— » o ' -
B . e Covarmd by Ersamuss EU Funis}
L b sty o+ 0 1200t = o\
° Aty g . . et o | £ 2
%

3.2. DESGLOSE PRESUPUESTARIO DE LAS ACTIVIDADES DE MOVILIDAD

Se puede ver un desglose del nimero de participantes y las partidas presupuestarias por tipo de
actividad, asi como una seccién dedicada que muestra los totales de todos los tipos de actividad
de movilidad.

Los totales se calculan en base a la informacién que proporciond en la seccién Actividades de
movilidad del proyecto y no se pueden modificar aqui.
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ii VAcEivity Type i
Staff mobility for teaching >
Staff mobility for training >
Student mobility for studies >
Student mobility for traineeships >

All Mobility Activity Types

| &

All Mobility Activity Types 31 20 75680 € 96693.66 € 127.77 %
Individual and Travel Sup 18 27580 € 37834 € 13717 %
port
Inclusion Support and
Exceptional Costs for 1 3500 € 2003 € 57.22 %

Expensive Travel

Cada tipo de actividad se enumera como una seccidn, agregando todos los datos
presupuestarios para todas las actividades de movilidad de ese tipo implementadas en el
proyecto. Puede hacer clic en las flechas hacia arriba y hacia abajo para contraer o expandir cada
seccion, respectivamente.

Activity Type
Staff mobility for teaching >
Staff mobility for training >
(
| Student mobility for studies >)
4 r s
L B
\
Student mobility for traineeships < \/—/ B
Actlivity Type )
Staff mobility for teaching b4
Staff mobility for training >
Student mobility for studies v ‘
Student mobility for studies 20 10 43800 € 37092 € 84.68 % ‘
Individual Support 10 18500 € 15550 € 84.05 % I
Travel Support 3 1500 € 1130 € 75.33 % ‘
|
Individual and Travel 10 20000 € 16680 € 83.40 % |
Support ‘
Exceptional costs for 3 1800 € 1729 € 96.05 %
expensive travel
Inclusion Support for 1 2000 € 2003 € 100.15 %
Participants
for >

3.3.CAMBIOS Y ENMIENDAS SOLICITADAS

A continuacion, se le proporciona una lista de comprobacion de los cambios y enmiendas que
deberia haber solicitado, si su proyecto se encuentra en alguna de estas situaciones:
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e Todas las instituciones de terceros paises no asociadas al programa registradas en BM,
coinciden con las indicadas en el portal Ulises.

e Se han traspasado fondos de la Regidn 4 (Rusia) a la Regién 2 y/o superado el 40% de
cambio de flujo a entrante de Ucrania (convocatoria 2022) y/o traspasado mas el 50%
de OS hacia actividades de movilidad en Ucrania (convocatoria 2022), y se ha solicitado
la enmienda de Ucrania.

e Se ha superado el 40% del presupuesto en cambio de flujos y se ha solicitado la
enmienda del 40%.

e Se hatraspasado mas del 50% de OS hacia actividades de movilidad y se ha solicitado la
enmienda del 50% de OS.

e Se han traspasado fondos desde “menos oportunidades” hacia “actividades de
movilidad y se ha solicitado la enmienda de menos oportunidades.

e Se declaran movilidades con Apoyo a la Inclusion y el SEPIE me ha concedido ayuda de
“Apoyo a la Inclusiéon”.

En caso de no haber solicitado los cambios o enmienda correspondiente, y su proyecto se
encuentra en alguna de estas situaciones, las movilidades afectadas no seran elegibles.

4. GENERAR EL INFORME FINAL

Cuando todos los datos del proyecto estén actualizados, haga clic en la pestafia Informes y cree
el borrador del informe del beneficiario haciendo clic en el botén Generar informe del
beneficiario.

El informe final del beneficiario se puede generar si el proyecto estd en estado Proyecto en
curso o Informe final - en espera de presentacion.

Content menu < Beneficiary Reports
Details Final Beneficiary Report

Organisations Please click on this button to generate a new Beneficiary Report

Contacts |
Preparatory visits )

Mobility activities

Fewer opportunities

Reports

SUCCESS L

Budget Beneficiary Report generated

Estara disponible un grafico de escala de tiempo que muestra su progreso con el informe y los
estados del mismo.
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Ademas, puede ver el historial del informe utilizando la flecha dedicada para abrir la seccién
para obtener mas detalles o contraerla.

Beneficiary Reports

(¢ Final Draft

History @

Beneficiary Report created : 20-06-2022 13:05:47 Reguest ID : 3907 - 3907

@ 20-11-2022 13{05:47 : Draft created by Anna NAME

4.1. EDITAR EL BORRADOR DEL INFORME FINAL

Una vez que haya generado el informe, haga clic en Editar borrador para abrirlo. Utilice este
botdn cada vez que necesite acceder al borrador del informe. Se le dirigird a la pantalla de
detalles del informe.

Beneficiary Reports

(&' Final Draft

History v
Beneficiary Report created : 20-06-2022 13:05:47 Request ID : 3907 - 3907

@ 20-11-2022 13:05:47 : Draft created by Anna NAME

5. FUNCIONALIDAD GENERAL

5.1.ESTRUCTURA Y NAVEGACION DEL INFORME

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA




c: 5 | FUNCIONALIDAD GENERAL

DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

La pantalla del informe consta de varias secciones. Navegue por las secciones desplazandose
hacia arriba/abajo en el 4drea de contenido o haciendo clic en los titulos de las secciones en
el panel de navegacion.

Si abandona la pantalla del informe, puede volver a ella en cualquier momento haciendo clic en
la pestafia Informes y, a continuacidn, haciendo clic en Editar borrador.

Project Activities and Budget Details @

Content menu < Draft report saved (%) Back tc

)
[

Did the Implementation of the mobliity project respect the requITeMents S6t out in the ECHE and wers the
Beneficiarys explanations relevant

Detailz

organisations ~ the EGHE provisions and how did the bencficiary resolve <
Contacts selaction inclusion . and
-~ E )
Moty Actien i et ianrming outcomas
Were the particioants satisfied ith their mobilly experience in gensrar?
Import export bility activit: Implememtation
" "‘ ” > " andbudget Accreditat Horizontal priorities
e TS SoMBIlanceInd AUAY 11 axtant to which the benefisary Implemented actiies relater to the Erasmus and siher palley srieries, i
E%3 Accraditation and Informal learming sutcomes. and the
i
reporia
e, cte s
R *® Lof the e af virtual am part of mobility, digitalis
R ——
Sharing of the ng participants,
;K rojectresurs inened Intamational dimension (fake-Ln of INtemational menllty. sxtort 1o whioh the destinatian count
Tor Sutma e TG were dvarsiad [0 numEart and Gesarinisar soe
e BetHean MIEReT SaUSanan and Fessaren ant Ihovalan (1ociorl SRor-1arm Bryaloal MoDIltY, $16.)
¢ General fecdbock
Mebllity consertium accreditation
) uestion reiatiy 10 manin nEolacts.DId the national prajest panners of the consorium
P Anncxes effectively and erﬂcls\ ntly cooperate and contribute to the project In line with the approved mobllity consortium
orednaton ammeations
¢ Checkiion
lmpact
Fellow-up (Maximum 15 The relevance of the Impact of the projects and Its activities.

points)
! Sharing of the prolect results

The relevance of the sharing of the project resulls.

Project summary

5.2.BOTONES E ICONOS

e Iniciar el proceso de envio: este botdn lo dirigira al final del informe, desde donde podra
verificar las condiciones para enviar el informe final para su envio. Cuando el informe
esté listo para su presentacion, al hacer clic en el botdn, se iniciara la presentacion final
del informe.

e PDF - Haga clic en este botén y siga las instrucciones en linea para guardar una
versién PDF del informe, que incluye los detalles que haya completado hasta la fecha.

e Menu de navegacion: cada seccion del informe va precedida de un icono:

0 una X roja para secciones incompletas, y

o Una marca ’/de verificacion verde para secciones completas.
A medida que complete cada seccidon, se marcard con la marca de verificacidon
verde, una vez completado. Algunas secciones ya estan marcadas como
completas, ya que no contienen ninglin campo para completar (por ejemplo,
Contexto, Presupuesto, etc.).
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== Ea
Conue

x
" Peicipasng omanisations

x

Implementation and budget
M Accredimason and gualy

M impact of the project

M Sharing of the project results
‘ Follow-up

W Lnnses

M Checklist

5.3.RECOMENDACIONES PARA CUMPLIMENTAR EL INFORME

e Es aconsejable rellenar el informe en el orden de las secciones enumeradas en el
menu Navegacion, ya que la informacién proporcionada en una seccién puede afectar
a los campos de una seccion posterior.

e Lea atentamente la informacidon que aparece en pantalla al rellenar el informe. Una
respuesta a una pregunta puede dar lugar a campos adicionales que deben rellenarse.

e El informe se guarda automaticamente a medida que lo rellena, y se muestra un
mensaje en la parte inferior de la pagina cada vez que se guarda. En la parte superior
del panel de navegacion puede ver cuando se guardé el informe por Ultima vez.

e Los campos obligatorios estan marcados con un asterisco rojo ( * ) y, si estan en blanco,
tienen el mensaje Falta valor debajo.

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? * o

Value missing
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e Los campos de texto tienen un numero limitado de caracteres permitidos. El nimero
maximo de caracteres que se pueden utilizar en cada respuesta se indica en la esquina
superior derecha del campo de texto. Este nUmero disminuye a medida que escribe.
Una vez que haya alcanzado el nimero maximo permitido de caracteres, el contador
muestra 0 (cero) en rojo.

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? *

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry.
Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since ¥ 1oes
(

""" ¥

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? *
industry. Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting
industry. Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting
industry. Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and types 4

e Puede ajustar el tamafio de un campo de texto arrastrando hacia abajo o hacia
arriba la esquina inferior derecha del campo.

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? * e
Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. :
Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, @

=
Vo
Objectives: What did you want to achieve by implementing the project?v

884
Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. 2
Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s,
when an unknown printer took a galley of type and scrambled it to make a type
specimen book. It has survived not only five centuries, but also the leap into
electronic typesetting, remaining essentially unchanged.

6. CUMPLIMENTAR EL INFORME FINAL

Debe completar el informe en el idioma del convenio, en castellano.

6.1.SECCION "CONTEXTO"

La seccién Contexto contiene informacién que también se muestra en la seccion Detalles del
proyecto y no es editable a excepcién del resumen que debe traducirse al inglés.
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La seccién Contexto también incluye informacidn sobre los criterios de evaluacion utilizados

para evaluar su informe final.

Assessment criteria

Scoring of the final report of the project

The maximum score of the final report is 100 points.

If the final report scores below 60 points in total, the NA may reduce the final grant amount for organisational support. See the relevant provisions in Annex |1l of the beneficiary grant agreement (parts IV and V).
For each assessment criterion, the maximum total paints are indicated

Assessment criteria for KA171 projects

The extent to which the planned mobilty activifes (as set out i the grant agreement) were achieved or excesded and how the budgetigrant was efficiently used (per region), and the relevance of the beneficiary's
explanations
Implementation performance (maximum 40 pOiNts) o funds have been distributed among countries within a region, especially taking into consideration the fiexibilty of budget fransfers.

The extent to which the realised activities reflect the intemationalisation strategy of the participating organisations involved

ECHE compliance and quality of activities/outcomes

The extent fo which the
beneficiary’s explanations, in particular

of the mobility project respects the ‘set out in the Erasmus Charter for Higher Education (ECHE) and in the Inter-Insfitufional Agreements (IlAs), and the relevance of the.

The efficient implementalion of the ECHE provisions by the paricipating organisations and the solufions provided fo any related dificulfies, such as

+ Outreach and selection of participants, including inclusion measures
« Preparation and support o participants before, during and after the mability period
o Language support
o Visa and insurance
o Accommodation
= Mentoring, etc.
+ O use and repartion
. N + Recognition and cerification of keaming and mobiity outcomes
Accreditation compliance and quality (maximum 40
points)

The quality of communication and cooperation among and plans for
The satisfaction of participants with their mobility experience.

Horizomal priorities

The extent fo which the beneficiary implemented activities related fo the Erasmus+ and ofher policy prioriies. ihe informal leaming oulcomes, and the relevance of the beneficiary's explanations
« Inclusion and diversity (additional funding, efc.)

« Green transition (use of sustainable means of travel, efc

+ Digital ransition of digital use of virtual 2s part of mobiiy, of mobity sic)
+ Pariicipation in democraiic life, common values and civic engagement (activities undertaken for incoming and outgoing participants, efc. )

A continuacidn, debera cumplimentar un resumen del proyecto con respuestas cortas de lo que
se haya indicado en el resto del informe. Este resumen se hara publico por la Comisidon Europea
y Agencias Nacionales por lo que se ruega se utilice un lenguaje claro, sin abreviaturas y con
frases completas.

Las preguntas que debera responder son:
e Antecedentes y objetivos.
e Ejecucidn

e Resultados
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6.2.SECCION “ORGANIZACIONES PARTICIPANTES”

Este apartado no es editable y muestra las organizaciones que participan en el proyecto.

Participating organisations

Fiole of Intbricasal of the ) applcatle) Mame of e Deganisaticn Tipe of Crganisasien
Pantnes Organisatn LD e PR RN AR R Oemer type of rgansation
Parines Crganisabon Ef0 439 = Ctet bype of organsation
Berwficiary EMEd Schoclimsttule Evucatona cenbe - Vocabunal Traning devbary evel)
Parines Organisabion 0 Te Ctter bywe of oryanisson
Total numer of participating crganisations. 4

6.3.SECCION “EJECUCION Y PRESUPUESTO”

La seccién Ejecucion y Presupuesto proporciona una vision general del presupuesto total
adjudicado y el presupuesto total declarado, asi como varios costes del proyecto. Toda la
informacién es de solo lectura. Si se requieren cambios, debe realizarlos en las otras secciones
del proyecto que afectan el presupuesto.

En la primera parte de este apartado se muestra el presupuesto declarado

En la segunda parte se debe dar respuesta a las siguientes cuestiones sobre el presupuesto:
e Se debe explicar si hay diferencias entre el presupuesto concedido vs declarado.

e Se debe explicar si se han hecho transferencias presupuestarias.
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6.4. SECCION “ACREDITACION Y CALIDAD”

Es el apartado mas extenso del informe.

Se debe dar respuesta a cada subapartado sobre las siguientes cuestiones:
e Cumplimiento de la Carta ECHE,
e Prioridades del programa Erasmus+

e Justificar el nUmero de cuestionarios UE no recibidos, si los hubiere.

% Commt Erasmus Charter for Higher
= ECHE comphance
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6.5.SECCION “IMPACTO DEL PROYECTO”

Se debe describir el impacto del proyecto dando respuesta a las preguntas que aparecen en
pantalla.

[¥ R ——— impact of the project
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6.6.SECCION “DIFUSION DEL PROYECTO”

Se debe describir la difusién del proyecto.
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Sharing of the project resulis
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6.7.SECCION “SEGUIMIENTO”

Comentarios que se quieran hacer llegar a la Comisidn sobre la gestion del proyecto.

W e of he pres
Follow-up
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6.8.SECCION “ANEXOS”

Lea atentamente la informacién en pantalla y asegurese de observar las reglas con respecto a
los tipos de archivo permitidos, los tamafios de archivo méaximos autorizados y el nimero
maximo de documentos adjuntos. Estos se mencionan en la parte superior de la seccién Anexos.

W Fanipeing ranssion
Annexes

X reclemerumon ane pusoe
Th i iz of e b 1508 i e el
The Mmaximur numcer of ol smachmers i H0

X Checkia List of documents

N = [ Type of docurmens

Declaracion responsable

La Declaracién responsable es obligatoria para todos los proyectos y debe utilizarse la plantilla
proporcionada con el informe para cada proyecto:

e Haga clic en el boton Descargar la Declaracion responsable y siga las instrucciones
en pantalla para guardar la plantilla en su ordenador.

e Haga clic en el botdn Agregar la Declaracidn responsable y siga las instrucciones en
pantalla para localizar y cargar el archivo de declaracién. El archivo estara disponible en
la Lista de documentos.

Informacion
El representante legal debe firmar electrénicamente la declaracidon responsable mediante
certificado digital de representacion de persona juridica.
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Sélo se admitira la firma mediante certificado digital de persona fisica en el caso de los centros
publicos no universitarios de Andalucia, Canarias y Pais Vasco, que comparten el mismo CIF en
su Comunidad Auténoma.

Annexes

The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB
The maximum number of all attachments is 100.

Declaration on Honour

Please download the Declaration on Honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

& Download the Declaration on Honour he Declaration on Honour
| | e—

@ -
Annexes

The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB.
The maximum number of all attachments is 100.
Declaration on Honour

Please download the Declaration on Honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

& Download the Declaration on Honour | RSl EC Lt

Annexes

The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB.
The maximum number of all attachments is 100.
Declaration on Honour

Please download the Declaration on Honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

& Download the Declaraticn on Honour + Add the Declaration on Honour

Other Documents
Please attach any other relevant documents.

If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies '

+ Add documents

List of documents

No File Name File Size (kB) Type

DeclarationOfHonour 2021-2- ]

0 PLO1-KA122-SCH-000009355 5 Declaration on Honour
EN 2022-05-10T10_46_55.pdf

Total size (kB) 5

Otros documentos

Adjunte cualquier otro documento relevante:
Haga clic en Agregar documentos.
e Siga las instrucciones en pantalla para localizar y cargar los documentos deseados.

e Los archivos estaran disponibles en la Lista de documentos
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- .
Other Documents

Please attach any other relevant documents.
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of

__National Agencies (2
( |

+ Add documents .

List of documents

Other Documents
Please attach any other relevant documents.

If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies ('

+ Add documents

List of documents

No File Name File Size (kB) Type

DeclarationOfHonour 2021-2-
0 PLO1-KA122-SCH-000009355 & Declaration on Honour Remove
EN 2022.05-10T10_46_55.pf
Annex 1_2021-2-PLO1-KA122-

SCH-000009355.pdf J Other Document Remove [

" 1
‘V 2 Annex 2_2021-2-PLO1-KA122- 5 T — = |
| SCH-000009355.pdf emove

Total size (kB) 16

Lista de documentos

En la Lista de documentos podra ver todos los archivos que tiene adjuntos. La Declaraciéon
responsable estd marcada para que pueda identificarla facilmente.

Lea atentamente la informacién en pantalla y asegurese de observar las reglas con respecto a
los tipos de archivo permitidos, los tamafios de archivo maximos permitidos y el nimero maximo
permitido de documentos adjuntos. Estos se mencionan en la parte superior de la
seccién Anexos.

Los archivos estan numerados y listados en el orden en que los ha adjuntado. Puede ver el
tamano de cada archivo, asi como el tamario total de todos los anexos.

] List of documents |
e —— J
;'/ - B ‘\‘:‘ ] )‘.
| No File Name File Size (kB) ‘ Type
| | | |
Annex 1_2021-2-PLO1-KA122-|
: SCH-000009355.pdf 12 Other Document
Annex 2_2021-2-PLO1-KA122- |
je SCH-000009355.pf ) Other Document
[ DeclarationOfHonour 2021-2- | ( = ~«‘
3 PLO1-KA122-SCH-000009355 | 5 J Declaration on Honour
K o, EN 2022-05-10T10_46_55.pdf | _ <1 |
\ N
Total size (kB) 47 | e

Si desea eliminar un archivo de la lista, haga clic en el botdn Eliminar junto al archivo deseado,
luego haga clic en Si en la ventana emergente de confirmacién para confirmar la eliminacién
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List of documents

No File Name File Size (kB) Type
Annex 1_2021-2-PL01-

0 KA122-SCH- 5 Other Document Remove
000009355.pdf 4

= et ——e ————=

Delete document

Are you sure you want to delete/cancel the document ?

A Please note that all information you have entered for this
document will be permanently removed.

6.9.SECCION "LISTA DE VERIFICACION"

Asegurese de haber realizado todas las acciones enumeradas en la lista de verificacién y marque
las casillas en consecuencia.

Todos los elementos de la lista deben estar marcados para presentar el informe final.

La lista de verificacion no se guarda, por lo tanto, cada vez que salga de la pantalla del informe
y luego regrese al informe, debe verificar todas las condiciones nuevamente y marcar las casillas
de verificacion en consecuencia.

Checklist

Before submitting your report form to the National Agency, please make sure that:

| v] All necessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module;
| v] The report form has been completed using one of the mandatory languages specified in the Grant Agreemerjt;
| v} All the relevant documents are annexed:
/] Declaration on Henour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation;
v The necessary supporting documents as requested in the grant agreement;

You have saved or printed the copy of the completed form for your records.

ditions for the Final report submission

Final report can only be submitted if:
] All mandatory fields in the report have been filled in

% Reported budget/project grant is greater than zero, see Budget

v All fewer opportunities participants in the project have a reason declared in the Fewer opportunities section
[ All mobility activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities

] Declaration on Honour has been uploaded

v Checklist has been fulfilled
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6.10. VERIFIQUE LAS "CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DEL
INFORME FINAL"

Las Condiciones para la presentacion del informe final forman parte de la seccién Lista de
verificacion del informe e incluyen una lista de verificacidn que se marca automaticamente con
cada condicién que se cumpla:

1. Se hanrellenado todos los campos obligatorios del informe.

El presupuesto declarado es mayor que cero.

3. Todos los participantes de menos oportunidades en el proyecto tienen una razén
declarada en la seccion Menos oportunidades.

4. Todas las actividades de movilidad y actividades grupales en el proyecto estan en estado
Completado.

5. Se ha cargado la Declaracion responsable.

6. La lista de verificacidn se ha cumplido.

N

Compruebe la lista y asegurese de que se cumplen todas las condiciones, es decir, que todas las
casillas de verificacidn estan marcadas. Si no se cumplen una o mads de las condiciones, debe
realizar los cambios necesarios antes de que se le permita presentar el informe final.

Cualquier actividad de movilidad o actividad grupal que tenga el estado Borrador debe
completarse o eliminarse. Solo entonces se activara el botén Iniciar proceso de envio.

Utilice los hipervinculos disponibles para acceder a la seccidon del proyecto correspondiente
directamente desde la pantalla del informe.

Conditions for the Final report submission

Final report can only be submitted if:

All mandatory fields in the report have been filled in

V] Reported budget/project grant is greater than zero, see Budget

] All fewer opportunities participants in the project have a reason declared in the Fewer opportunities section
All mobility activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities
Declaration on Honour has been uploaded

(] Checklist has been fulfilled

Start submission process

6.11. HAGA CLIC EN EL BOTON "INICIAR PROCESO DE ENViO"

El boton Iniciar proceso de envio estd disponible en la parte superior de la pantalla, en el panel
de navegacion y en la parte inferior de la pantalla, en las Condiciones para el envio del informe
final. Sélo estd activo si se cumplen todas las condiciones para la presentacion del informe.

Haga clic en el botdn Iniciar proceso de envio, lea la informacidn en la ventana emergente y, a
continuacién, haga clic en Enviar informe del beneficiario para confirmar el envio.
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Navigation <
Draft report saved 3 minutes ago Context
ﬂ Start Submission process Pro;ect details
\ U ]
e Applicant Organisation: Karpacka Panstwowa Uczelnia w Krosnie
«” Context y .
.7 % ‘cantOrganisation OID: E10026058
\
& Project Summary <= ‘7
Proj_ /Ende: 2021-2-PL01-KA122-SCH-000009355
W/ Activities }e kat22 c21 - Lot
Confirm Submission 5%
« Practical arrangements
After clicking button 'Submit’ you will not be able to make any further n

Quality standards |: Basic
(¥ )

Dinciples changes to the report contents including its budget; viewing the report’s

contents and attachments will however be possible.

v Quality standards II: Good Your National Agency will contact you in case of questions or necessary
management of mobility activities] modifications.

Quality standards I1I: Providing

i ( .
o g:?lli‘?i(piﬁssuppm e \ Submit Beneficiary Report l

7. INFORME FINAL "ENVIADO"

Una vez presentado el informe:

e Se muestra un mensaje de éxito, que indica que el envio ha comenzado.

e El estado del informe cambia de Borrador a Presentacidn en curso y, a continuacion,
a Enviado. Es posible que deba actualizar la pagina para ver el estado mas reciente.

e Elestado del proyecto cambia de Proyecto en curso o Informe final - en espera de
presentacion a Enviado una vez que el informe se envie correctamente.

e El proyecto esta bloqueado para el beneficiario y los socios y no sera posible realizar
cambios.

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA




8  VER O DESCARGAR EL INFORME DESPUES DE

GOBIERNO MINISTERIO

DE ESPANA I\?EJEI\E/'\E‘%%K\‘D’:?\/AC'ON : i E NVIARLO

Grant Agreement No. : 2021-2-PL01-KA122-SCH-000009355

- .
Awarded/Reported Budget : 94 059 € / 68 221 € < Refresh l

Dssine A mat a02e )

NA : PLO1 - Foundation for the D pment of the ion System - Organisation OID : E10026058 - Legal Name : Karpacka Paristwowa Uczelnia
w Krognie
v
Beneficiary Reports
Content menu Y ERd

Details E Final Submission in progress
Organisations ‘ 9

Preparatory visits |

Mobility activities View Report ] Download Report

Group activities

Contacts

History v

Fewer opportunities
Beneficiary Report created : 01-12-2022 07:05:49 Request ID : 7642 - ¢7{f2{74-99¢1-47a2-86b0-40b2bd478e%e

Reports

Budget

\
SUCCESS 1
Submission process started

A continuacidn, se puede ver un ejemplo de la pantalla de Informe del beneficiario después de
enviarlo correctamente.

Grant Agreement No. : 2021-2-PLOT-KA122-SCH- 0000093588

scd/Heported Budget - 94 059 € / 68 221 € & Refrech | m
b 2 = mp-_,.-u...- 74 mral 2023
2% - for the of the Education System - Organisation OID | E10026058 - Legal Mame - Karpacka Paristwowa Uczeinia
io
Content menu = Beneficiary Reports

Datails Final Submitted

Contacts ° °

History P

8. VER O DESCARGAR EL INFORME DESPUES DE ENVIARLO

Podra acceder al informe después de enviarlo, pero no podra realizar mds cambios.

Haga clic en Ver informe para ver el informe en la pantalla o haga clic en Descargar informe
para exportar una carpeta ZIP que incluya el informe del beneficiario como un archivo PDF y
todos los anexos.
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Beneficiary Reports

Final Submitted

| view Report Download Report
1 ]
\

History >

9. INFORME FINAL RECHAZADO DEBIDO A LA PRESENTACION

POR ADELANTADO

Si el informe final se presenta por adelantado, antes de la fecha de finalizacion del proyecto, la
Agencia Nacional cancelara el proceso del informe final en su sistema de gestion de proyectos.
En tal escenario, el estado del proyecto cambia de Enviado a Proyecto en curso. El proyecto estd
desbloqueado. Se enviara un correo electrénico de notificacion, informando al beneficiario del
rechazo del informe junto con la emisién de una notificacion disponible en la sede electrénica
del SEPIE para el representante legal del proyecto.

En la seccidon de informes del proyecto, observard que el estado del informe se actualiza
a Rechazado.

Cuando sea necesario, puede utilizar el botén Generar informe final para generar una copia del
informe enviado anteriormente.

10. INFORME FINAL ENVIADO PERO RECHAZADO DEBIDO A

INFORMACION ADICIONAL / FALTANTE REQUERIDA

La Agencia Nacional comprobara que toda la informacion necesaria presentada en el informe
estd disponible o es satisfactoria. De lo contrario, se solicitara un nuevo informe. Para ello, se
enviara un correo electrdnico de notificacidon, informando al usuario beneficiario del rechazo del
informe junto con la emisién de una notificacion disponible en la sede electrénica del SEPIE para
el representante legal del proyecto.

Las razones para solicitar un nuevo informe pueden ser:
1. Falta documentacion

2. Informacidén adicional necesaria
3. Otro... (Motivo a especificar)
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En tal caso, el estado del proyecto cambia de Enviado previamente a Proyecto en curso. El
proyecto esta desbloqueado y es posible actualizar la informacién del proyecto y volver a enviar
el informe final.

11. NUEVA PRESENTACION DE UN INFORME FINAL

11.1. ACCEDA A LA PESTANA "INFORMES" DE SU PROYECTO

Haga clic en Informes (1) en el menu Contenido. Se abrird la secciéon de informes del proyecto.
En la linea de tiempo mostrada, observara que, para un informe rechazado, el rechazo se indica
alli (2).

Project Activities and Budget Details ©

Grant Agreement No. : 2021-1-R001-KA122-SCH-000016428

Awarded/Reported Budget : 78 825 € / 102 957 € T Refresh

Deadiine: 22 juil. 2022
NA : ROO1 - Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale - Organisation OID : E10000178 - Legal nam i el

e: : Gherla Tineretului
v

Content menu < Beneficiary Reports
Details Final Beneficiary Report

Organisations Please click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report
Contacts
Preparatory visits (2\ "

X Final Report Rejected

Mobility Activities

Group activities

Fewer Opportunities

Reports @

Budget

Puede expandir la seccion de informes rechazados para ver la escala de tiempo del informe
final.
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Project Activities and Budget Details ©
Awarded/Reported Budget : 78 825 € / 102 957 € < Refresh
. N s & B e . " Deadline: 22 juil. 2022
NA : ROO1 - Agentia Nationala pentru Programe C in Domeniul Ed si Formarii Prof le - Organisation OID : E10000178 - Legal nam N

e : Gherla Tineretului

v

Content menu < Beneficiary Reports

Details Final Beneficiary Report

Organisations Please click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report
Contacts

Preparatory visits & o
X Final Report Rejected

Mobility Activities

Group activities ° ° °

Fewer Opportunities

Reports

View Report Download Report
Budget

History Q >

11.2. HAGA CLIC EN EL BOTON "GENERAR INFORME DEL

BENEFICIARIO" PARA GENERAR UNA COPIA DEL INFORME
PRESENTADO ANTERIORMENTE

Haga clic en el botdon Generar informe del beneficiario para generar una copia
del informe enviado anteriormente.
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Project Activities and Budget Details ©

Grant Agreement No. : 2021-1-R001-KA122-SCH-000016428

Awarded/Reported Budget : 78 825 € /102 957 € & Refresh

Deadline: 22 juil. 2022

NA : ROO1 - Agentia Nationala pentru Programe C: i in iul Educatiei si Formarii Profesionale - Organisation OID : E10000178 - Legal nam
e: : Gherla Tineretului

v

Content menu “ Beneficiary Reports

Details Final Beneficiary Report

Please click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report

Organisations

Contacts

4
Preparatory visits % Final Report Rejec‘ted
Mobility Activities —
Group activities

Fewer Opportunities

Reports

Budget

SUCCESS
Beneficiary Report generated

7

11.3. HAGA CLIC EN EL BOTON "EDITAR"

Se crea un nuevo borrador. En el historial, un mensaje de informacion le informa que todas las
respuestas se han copiado en este informe. Haga clic en el botdn Editar para abrir el informe.

Content menu 4 Beneficiary Reports
Detalls (&' Final Draft
Organisations 9
Contacts

Preparatory visits

Mobility Activities

Import-export mobility activity

4

Fewer Opportunities

Beneficiary Report crea -12-2022 10:54:38 Request ID : 7662 - 8a173ab3-a5f2-411-8d8d-0acfad443bff

Reports
2 ® 01-12-2022 10:54:43 ‘ Previous request found, all answers copied into this report l:}y Anna NAME

Budget @ 01-12-2022 10:54:38 ; Draft created by Anna NAME
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11.4. INFORMACION DEL INFORME SEGUN EL PRESENTADO
ANTERIORMENTE DISPONIBLE EN EL NUEVO BORRADOR

El informe final se abrira en estado de borrador.

Toda la informacidn presentada en la versidn anterior del informe estara disponible. Todos los
apartados, excepto los anexos, estardn marcados con una marca de verificacién verde. Los
anexos de la versidn anterior del informe no estaran disponibles y deberan adjuntarse nuevos
anexos.

&
Start submission process Draft report saved (100%) 2 minutes ago Back to reports
&7 Ot Practical arrangements
Hosting organisations

o Project summary

Activity Type Hosting erganisation Organisation Type Number of participants.
' Activities

Leng-term learning mobility of pupils E10000164 Other type of erganisation T
o/ Practical amangements Total 1
o (Oualltystandands : Basio How did you choose the hosting organisations for your activities? *

principles 2634
Lorem Ipsum Is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type
Quality standards II: Good and scrambled it to make a type specimen book. It has survived not only five centuries, but also the leap into electronic typesetting, remaining essentially unchanged.
management of mability
activities

<

Quality standards li:
& Providing quality and support
to the participants.

Preparatory visits

How did the preparatory visits help improve the quality of your activities? * o

Quality standards IV: Sharing Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

& results and knowledge about and scrambled it to make a type specimen book. It has survived not only five centuries, but also the leap into electronic remaining

the programme

Accompanying persons
&/ Participant satisfaction
Type Number of persons Grant used

o Prolect objectives and

achievements ACCOMPANYing persons in group mability activities 2 8704,00€
N i Total 2 8704,00 €

How did you decide on the number and profile of accompanying persons in the different activities? *

®  Annexes 2634

Lerem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry’s standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

11.5. COMPROBAR Y ACTUALIZAR EL INFORME, CUANDO SEA

NECESARIO

Puede actualizar la informacién en las distintas secciones del informe si es necesario. También
tiene la opcién de realizar cambios en los detalles del proyecto, como actividades,
organizaciones o resultados del proyecto, si es necesario.

11.6. ADJUNTE LOS ANEXOS REQUERIDOS, INCLUIDA LA DECLARACION

RESPONSABLE

Todos los documentos adjuntos anteriormente, incluida la Declaracidn responsble, ya no estan
disponibles y deberan volver a adjuntarse antes de que pueda presentar la nueva versién del
informe final. Consulte los apartados anteriores para obtener instrucciones paso a paso.
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Annexes

The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB.
The maximum number of all attachments is 100.

Declaration on honour

Please download the declaration on honour, print it, have it signed by the legal representative and attach

& Download the declaration on honour + Add the declaration on honour

Other documents

Please attach any other relevant decuments
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies '

List of documents

No Name File size (kB) Type of document
Total size (kB) 592

11.7. MARQUE LA "LISTA DE VERIFICACION" Y VERIFIQUE LAS

"CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DEL INFORME FINAL"

Cuando toda la informacién del informe esté completa y los documentos se adjunten, marque
los diversos elementos de la Lista de verificacidon. Las Condiciones para la presentacién del
informe final forman parte de la seccién Lista de verificacion del informe e incluyen una lista de
verificacion que se marca automaticamente con cada condicion que se cumple. Consulte los
apartados anteriores para obtener mas detalles.

Checklist

Before submitting your report form to the National Agency, please check that:

All necessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module;

The report form has been completed using one of the mandatory || ified in the Grant Ag!

All the relevant documents are annexed

Declaration on Honour, signed by the legal rep. ve of the Yy o ion;

] The necessary supporting documents as requested in the grant agreement

You have saved or printed the copy of the completed form for your records.

onditions for Final report submission

Final report can only be submitted if:

v All mandatory fields have been filled in

v Declaration on Henour has been uploaded.

v| Checklist has been fulfilled

v} Reported Budget is greater than zero, see Budget

v} All mobility activities and group activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities and List of group activities

Start submission process
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11.8.  HAGA CLICEN EL BOTON "INICIAR PROCESO DE ENVIiO" Y
CONFIRME EL ENVIO

El botdn Iniciar proceso de envio esta disponible en la parte superior de la pantalla, en el panel
de navegacion, y en la parte inferior de la pantalla, en las Condiciones para el envio del informe
final. Solo estd activo si se cumplen todas las condiciones para la presentacién del informe, como
se explicd anteriormente. Consulte en apartados anteriores para obtener detalles adicionales.

Haga clic en el botdn Iniciar proceso de envio, lea la informacidn en la ventana emergente y, a
continuacion, haga clic en Enviar informe del beneficiario para confirmar el envio. El proceso
del informe final continuard como se explica en el paso 7. informe "Enviado".

Start submission process

PROTECTION OF PERSONAL DATA
Please read our privacy statement to understand how we process and protect

your personal data

Confirm Submission

After clicking button 'Submit’ you will not be able to make any further
changes to the report contents including its budget; viewing the report's
contents and attachments will however be possible.

Your National Agency will contact you in case of questions or necessary

modifications.

Submit Beneficiary Report

Resultado esperado

e El informe ha sido presentado, el proyecto estd bloqueado y no se permiten mas
actualizaciones para el beneficiario y los socios.
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¢Qué pasa después?

El informe es recibido por la Agencia Nacional y sera evaluado por expertos externos. Al mismo
tiempo, la Agencia Nacional comenzara a verificar y validar los datos del proyecto presentado
junto con el informe. Finalmente, recibira una Carta de cierre del convenio de subvencién, que
contendra una evaluacién cualitativa del proyecto, asi como la liquidacion financiera del mismo.

12. EVALUACION DE CALIDAD

Evaluacion del informe final del proyecto
La puntuaciéon maxima del informe final es de 100 puntos.

Si el informe final obtiene una puntuacion total por debajo de 60 puntos, la Agencia Nacional
(NA) puede reducir el monto final de la subvencién para el apoyo organizativo. Consulte las
disposiciones pertinentes en el Anexo |ll del acuerdo de subvencién del beneficiario (partes IVy
V).

En la siguiente tabla se mostrara la informacion que se evaluara, asi como la puntuacion maxima
por criterio:

Ejecucién y rendimiento | El alcance en el que las actividades de movilidad planificadas
(maximo 40 puntos) (segun lo establecido en el acuerdo de subvencién) se lograron o
superaron y como se utilizé eficientemente el presupuesto (por
region), asi como la relevancia de las explicaciones del
beneficiario.

La forma en que los fondos se han distribuido entre paises dentro
de la misma regidén, especialmente teniendo en cuenta la
flexibilidad de las transferencias presupuestarias.

El alcance en el que las actividades realizadas reflejan la estrategia
de internacionalizacién de las organizaciones participantes
implicadas.

Cumplimiento y calidad | Cumplimiento de la ECHE y calidad de las actividades/resultados
de la  acreditacion

L. La medida en que la ejecucion del proyecto de movilidad respeta
(maximo 40 puntos)

los requisitos establecidos en la Carta Erasmus de Educacion
Superior (ECHE) y en los Acuerdos Interinstitucionales (All), y la
pertinencia de las explicaciones del beneficiario, en particular:

La implementacién eficiente de las disposiciones de la ECHE por
parte de las organizaciones participantes y las soluciones
proporcionadas a cualquier dificultad relacionada, tales como:

¢ Seleccion de participantes, incluidas medidas de inclusidn.

* Preparacidn y apoyo a los participantes antes, durante y después
del periodo de movilidad.
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o Apoyo en idiomas

o Visa y seguro

o Alojamiento

o Seguimiento, etc.

¢ Uso y reparto del Apoyo Organizativo (OS)

* Reconocimiento y certificacion de los resultados de aprendizaje
y movilidad.

La calidad de la comunicacién y la cooperacién entre las
organizaciones participantes y planes para una futura
colaboracién.

La satisfaccion de los participantes con su experiencia de
movilidad.

Prioridades horizontales

La medida en que el beneficiario implementd actividades
relacionadas con Erasmus+ y otras prioridades politicas, los
resultados del aprendizaje no formal y la relevancia de las
explicaciones del beneficiario:

e Inclusion y diversidad (financiacidn adicional, etc.)
¢ Transicion verde (uso de medios de viaje sostenibles, etc.)

¢ Transicién digital (desarrollo de competencias digitales, uso de
la colaboracién virtual como parte de la movilidad, digitalizacion
de la gestidn de la movilidad, etc.)

e Participacion en la vida democrética, valores comunes vy
compromiso civico (actividades realizadas para participantes
entrantes y salientes, etc.)

Acreditacion del consorcio de movilidad

Pregunta relacionada exclusivamente con proyectos de consorcios
de movilidad: ¢Los socios nacionales del proyecto del consorcio
cooperaron y contribuyeron al proyecto de manera efectiva y
eficiente de acuerdo con la solicitud de acreditacién del consorcio
de movilidad aprobada?

Seguimiento  (maximo | Impacto

20 puntos) El impacto de las actividades del proyecto en los participantes y las

organizaciones participantes, y a nivel local, regional y nacional.

Las herramientas analiticas utilizadas para medir el impacto de las
actividades y el éxito.
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Difusion de los resultados del proyecto

Las medidas de difusion adoptadas por las organizaciones
participantes para compartir los resultados del proyecto.
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