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1. Antes de comenzar la solicitud, recuerde:

1. DISPONER DE EU | Todas las organizaciones solicitantes han de disponer de una

LOGIN cuenta EU Login para acceder a los formularios de solicitud.

Para las instituciones que ya tienen experiencia en Erasmus+,

EU Login se. r.ecomienda qU(.e _se utilice la misma cuenta EU. Login que
TR i E N aasric o utilizaron para solicitar fondos en la convocatoria anterior:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi.

2.DISPONER DE OID Todas las organizaciones solicitantes necesitan disponer de
un identificador propio, el OID (ID de la organizacion): si ya
disponen de un OID por haber participado en convocatorias
anteriores, debe utilizar el mismo. Para otras organizaciones
Erasmus+ and European solicitantes que no dispongan de OID, registrense para

Solidarity Corps obtenerlo en el sistema de registro de organizaciones (ORS)
& voe en el siguiente enlace:
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index >
Organisations > Register my Organization.

ORGANISATIONS ~

Search for an Organisation

Register my Organisation (

1. DISPONER DE FIRMA
ELECTRONICA CON EL | Todas las organizaciones solicitantes han de asegurarse de

CERTIFICADO ADECUADO que su representante legal dispone de firma electrénica con
certificado de persona juridica, reconocido por una entidad
de certificacion oficial como la FNMT, con la que firmaran la
declaracion responsable anexa al formulario de solicitud. En
el caso de los centros educativos publicos no universitarios de
las CC.AA. de Andalucia, Canarias y Pais Vasco, se admitird la
firma electrdnica con certificado de persona fisica, junto con
el nombramiento del representante legal.

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

Este documento presenta las funcionalidades principales que tienen que tener en cuenta los solicitantes
de la accidon KA121 a la hora de cumplimentar y enviar el formulario de solicitud. Antes de enviar la
solicitud, aconsejamos revisar toda la informacién disponible en la pagina web del SEPIE:
http://www.sepie.es/convocatoria/index.html|
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seple:

2. ¢Donde se encuentra el formulario de solicitud KA121?

Los formularios de convocatorias abiertas de acciones Erasmus+ para Formacién Profesional de la
convocatoria 2023 se encuentran disponibles en la pestafia de Oportunidades para Erasmus+ de la
pagina de Erasmus+ and European Solidarity Corps: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/

> See open calls.

Una vez abierto un formulario, se queda en formato borrador en la seccion Mis Solicitudes que se
encuentra en la pestaiia de Solicitudes del men lateral:

&)

Europea

Erasmus+ y Cuerpo
Furopeo de Solidaridad

#& INcio
Tii ORGANIZACIONES >

- OPORTUNIDADES >

[# soucrupes >
== PROYECTOS >
@ Avupa >
Gy  RECURSOS >
£ HERRAMIENTAS >

O B8 =2

X
Comision

bgate.eceuropa.eu/erasmus-esc/home/

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page!

This page provides you with an overview of your activities in Erasmus+ Programme and European Solidarity Corps - you can

Quick filters can help you filter data to a specific programme, call year, round, key action, action type and field.

Looking for support or have further questions?

Check our applicant and beneficiary guides [% for complete step-by-step guidelines or get in touch with a National Agency ir

> Searchresults
[ Active filters: Active filter: Default
7] Reset all
=
=
=
e OPPORTUNITIES
3
w

Erasmus+

View opportunities and start your application

En la pagina web del SEPIE encontrard el enlace a la plataforma Erasmus+ and European Solidarity Corps

desde la pagina de Convocatoria http://www.sepie.es/convocatoria/index.html| >

Formacion Profesional:

A NCIo

KA121-VET

Oportunidades para Erasmus+

il ORGANIZACIONES M
Filtrar por < Convocatorias abiertas
ﬂ OPCORTUNIDADES v
== PROYECTOS ) Bienvenido a la seccidn de las solicitudes Erasmus+. Desde aqui puede solicitar una o mas acciones apoyadas
= nacionales Erasmus+. Abajo puede encontrar las solicitudes clasificadas segin el ambito de oportunidad o por ¢
© AvuDA A4 Estado Antes de come ampruebe que su organizacion dispone de un tnico 1D de la organizacion (OIC
Préximo Puede buscar su 1D de la organizacién (OID) o registrar una nuava or
Qy RECURSOS v i

Ambitos

ta interesado en solicitar alguna de las gnes Erasmus+ gestionadas por la Agencia Ejecutiva Ev

on de la EACEA 2

Educacion Escolar

Educacion de Personas Adultas

Proyectos acreditados de movilidad
de estudiantes y personal de
Formacion Profesional (KA121-VET)

Proyectos de corta duracién parala
movilidad de estudiantes y personal
de Formacion Profesional (KA122-

@ VET)

Educacion Superig

Convocatoria 2023 | Movilidad educativa de

Acciones clave

D @ educativa de las

E
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Para abrir un formulario (por primera vez o en posteriores ocasiones) el solicitante necesitara
autenticarse con su cuenta EU Login y deberd escoger el idioma espafiol ES para la interfaz del
formulario, pulsando en los iconos que se encuentran en el lado superior derecho:

Puede suceder que, por problemas técnicos, al escoger “espaiol” la interfaz del formulario no aparezca
en espafiol completamente. De todos modos, mantenga la opcién de espaiiol, y, en los campos en los
que el solicitante tenga que redactar contenido, lo hard en espafiol también.

Habrd que asegurarse de que la solicitud abierta es la correcta para KA121 de acuerdo con el
encabezamiento:

ACCIONES 3
! OPORTUNIDADES > ID del formulario : KA121-VET-FECOAOSF _
N Solicitante : IES (E1 - Espaiia)
SOLICITUDES b Filtro rapido Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2023 - Ronda : Ronda 1 - Tipo de accion : Proyectos ac

de Formacidn Profesional (KA121-VET)
Buscar @

= PROYECTOS

El signo de interrogacién
momento en inglés).

ofrece informacion adicional sobre los formularios (por el

Cuando ha abierto un formulario se guarda como borrador en la
seccion Mis solicitudes, seleccionando 2023 en el filtro. Debe
entrar alli para recuperarlo y continuar de trabajar con ello

SOLICITUDES v Filtro répido

Etuscare
o Mis solicitudes

o Mis contactos
Programas

Existen opciones de busqueda de formularios, en caso de que presente su solicitud en varias acciones.

3. éQué diseiio presenta el formulario de solicitud KA121?

El menu de contenido situado a la izquierda muestra las secciones de que se compone el formulario, e
indica si se han completado, con una casilla de verificacidon en verde, o si no se han completado, con

un aspa roja. El icono de informacidn proporciona una descripcién (por el momento, en inglés) de cada
una de las secciones.
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Men de contenidos

Al pulsar en las diferentes secciones principales, se dispondra
Todos Marcas rojas ; ., L,
de un menu de navegacidn que permitird conocer la

+ Acreditacion informacién solicitada en los diferentes subapartados de la
seccién y la que ya se ha cumplimentado.

Dependiendo de si la solicitud se realiza como institucién
%X Plan Erasmus educativa individualmente o como coordinador de un
consorcio, apareceran ciertos subapartados o campos.

¢ Organizaciones participa.

% Actividades

% Lista de comprobacion
% Anexos
Compartir

Historico de envios

Se puede pulsar en la flecha lateral al lado del titulo para hacer desaparecer este menu: recomendable
para ver mejor los datos del propio formulario.

Menu de contenidos @

" Acreditacion

® Organizaciones particip.. ~

e IES

e Nueva funcionalidad: pulsar sobre botén “Marcas rojas” para ir directamente a las

secciones en las que algin campo esta sin cumplimentar (algunos campos no llevan * pero
se tienen que cumplimentar igualmente)

Menu de contenidos
o (Y

+ Acreditacion

¥ Organizaciones participa.
X Plan Erasmus
® Actividades
¥ Lista de comprobacion
X Anexos
Compartir
Historico de envios
Ei
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Ciertos campos del formulario apareceran ya rellenados y sin posibilidad de modificacidn. Si se necesita
modificar informacién que se haya volcado del Sistema de registro de organizaciones (ORS), habra que
entrar en OID con la misma cuenta EU Login con la que accede para proceder al cambio:
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index > Organisations > My Organization.

Se recomienda utilizar con cuidado la opcidn de compartir el formulario (Compartir), para
evitar problemas en el envio de la solicitud cuando algtin usuario tenga abierto el formulario o
se hayan compartido permisos de envio.

También se dispone de un histdrico de envios (Histdrico de envios).

En la parte superior derecha de la interfaz del formulario se visualiza informacién sobre los dias de plazo
gue gquedan para la presentacion de la solicitud y el estado en que se encuentra: borrador, enviado, no
enviado (para un borrador que no se ha enviado al final del plazo).

. BORRADOR
70 dias de plazo! '

Mo enviado

Se recuerda que el plazo de presentacion de solicitudes KA121 finaliza el 23 de febrero de 2023 a
las 12:00:00 (Hora peninsular)

En todo momento se puede descargar un PDF del formulario, pulsando en el botén superior derecho
correspondiente. Es importante descargarse este PDF cuando se proceda al envio del formulario
completado:

(3 PDF

El botdén de envio, situado en la parte superior derecha de la interfaz, solo se activara cuando todas las
secciones estén completadas:

El botdn se pone de color
azul oscuro cuando el
formulario estd completado
y listo para enviar

?

El contenido de la solicitud se guarda automaticamente: no se necesita pulsar sobre
ningun boton, la herramienta guarda los datos cada 2 s.

Application Forms | version 2.11.0-1 - 2022-12-12T15:14:497 | Declaracidn de privacidad |
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4. Caracteristicas del formulario KA121

Caracteristicas formulario de solicitud KA121

2 Formulario simplificado sin parte narrativa vinculado a la Acreditacidon Erasmus
de FP (KA120): muestra datos (PCy RL”‘y objetivos aprobados en la evaluacién
de la Acreditacion y particularmente del Plan Erasmus

& Enunciados muy detallados y aclaradores: seguir instrucciones (personas
asociadas de miembros de consorcio) y recordatorios normas para duraciones.

& | 3 solicitud no muestra el presupuesto calculado sino:
Calculo posterior por la AN sobre la base
e Numero, tipos de movilidades, » de un coste unitario medio/estandar
duracién total incluyendo apoyo organizativo, viaje,
apoyo individual, apoyo lingtiistico

® Costes reales cuando proceda

% PC: persona de contacto
RL: Representante Legal

*Ei
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5. éQué informacion se ha de incluir en cada una de las secciones del formulario de solicitud KA121?

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

(]
5.1. Acreditacion ° o Regjistrar todos los campos en el ordew indicado por la CE
para que se desplieguen los campos adecuados

el tipo creditacion concedidas

Registrar el OID en la casilla correspondiente, se auto cumplimenta

para proyecto individual o un formulario para proyecto de consorcio.

- : Bienvenido/a al formulario de solicitud de presupuesto para organizaciones con acreditacion Erasmus.

Verificar que

pone FP

" Acreditacig Para empezar, infroduzca su ID de |a organizacion (OID) para recuperar el codigo de Ia’acreditacién.

ID de la organizacion (OID) = Ambito de la solicitud ©
X Organizaciones participan... (1) v E101 «—/ Indicar OID Formacioén Profesional Acreditacién

individual
X Plan Erasmus - . e
Codigo de la Acreditacién Tipo de acreditacion /
X Actividades ) 2020-1-ES01-KA120-VET-00( Segun Codigo de la Acreditacion g—  Acreditacion pa@aniz&:cién in@
X Anexos ()
L o _ Tipo de acreditacion
X Lista de comprobacion El ID de la organizacion (OID) ha sido identificado correctamente. Los da
V48 organizacién y su acreditacion han sido precumplimentados en el formuld  Acreditacion para coordinador d&un consorcio de movilidad
las demas secciones).
Compartir (0) ) =
Acreditacion de consorcio
H . . @ Agencia Nacional de la organizacion solicitante Idioma utilizado para cumplimentar el formularic
Debe elegir la Agencia N
Nacional ESO1 - SEPIE ES01 - Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE) Espafi Cumplimentar en espafiol
Fecha de inicio del convenio . Duracién del convenio de subvencién (en meses) Fecha de finalizacion del .,
de subvencién convenio de subvencion
15

01/06/2023 v~ — 31/08/2024

L . La duracion es fija:
La fecha de inicio es fija
o
para todos los 15 meses OO
proyectos KA121:
01/06/2023

A los 12 meses de ejecucion
del proyecto, podra solicitar
ampliacién a 24 meses.

E
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Tener en cuenta:

» Para los titulares de la Acreditacion KA120-VET:
Si ha obtenido la Acreditacién KA120-VET-VET en las Convocatorias 2020/2021, o si cuando redacte su propuesta KA121-VET se ha

publicado ya la resolucidn definitiva sobre el proceso de seleccion de Acreditaciones KA120-VET de 2022, se muestra:
Acreditacion @

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Bienvenido/a al formulario de solicitud de presupuesto para organizaciones titulares de una acreditacidn Erasmus
Fara empezar, introduzea su |D de |a organizacion (0ID) para recuperar el codigo de la acreditacion.

*

ID de la organizacion (0ID) Ambito de la solicitud

E10075 Formacion Profesional
Cddigo de la Acreditacion Tipo de aereditacian
2020-1-ES01-KAT120-VET-D! Acreditacion para coordinador de un consorcio de movilidad
v El ID de la organizacion (01D) ha sido identificade correctamente. Los datos sobre su organizacién y su acreditacion
han sido precumplimentadaos en el formulario (en esta y en todas las demas secciones).

» Organizaciones pendientes de la resolucion definitiva del proceso de Acreditaciones KA120-VET de la convocatoria 2022:
Solicitar un proyecto KA121-VET con su OID: la herramienta identifica que tienen una solicitud KA120-VET pendiente e indica:

+ Acreditacion ©

Bienvenido/a al formulario de solicitud de presupuesto para organizaciones con acreditacién Erasmus.

Para empezar, introduzca su ID de la organizacién (OID) para recuperar el cédigo de la acreditacion. )
ID de la organizacion (OID) * Ambito de la solicitud Mensaje de aviso de que es titular de
Formacién Profesional una Acreditacidn en otro ambito
E102 (Escolar o Adultos) para aue no se
Cadigo de la Acreditacion Tipo de acreditacion
2022-1-ES01-KA120-VET-0001 Acreditacion para una ogg&nizacion individual
Su organizacion es titular de acreditaciones Erasmus en mas de un ambito. Tenga en cuenta que necesitara enviar una Importante: Si finalmente no sale
solicitud de presupuesto distinta en cada ambito. seleccionada su solicitud de
Acreditacion KA120-VET, su solicitud
E Su solicitud de acreditacion esta aun en tramite y la resolucién formal no se ha publicado todavia. No obstante, si cree KA121-VET no serd admisible.
que su acreditacion va a estar aprobada, puede cumplimentar y enviar este formulario para solicitar la financiacién. Si su .,
CXCELENCIA solicitud de acreditacion finalmente no esta aprobada, esta solicitud no sera admitida. En prevision, preparar una
INNOVACION . .
solicitud para un proyecto KA122-
2005aM
» VET
Qualified by EFQM
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Recuerde que solo podra solicitar fondos para el tipo de acreditacion que haya solicitado: individual o consorcio.

No tiene relacion con la
@ Carta ECHE de Educacion
Superior

¢ Para qué tipo de acreditacion Erasmus

¢Para qué tipo de acreditacion Erasmus quiere realizar Ia solicitud? Acreditacion para coordinador

Acreditacion para una organizaci
quiere realizar la solicitud? par b

Importante: para solicitar financiacion para Ciclos Formativos de Grado Superior
(dmbito de la Educacién Superior), no es valida la Acreditacion Erasmus KAS120-VET.

EXCELENCIA

ICCICH => tiene que ser titular de la Carta ECHE, para poder solicitar un proyecto KA131-HED

200E5M
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5.2. Organizaciones participantes

Formulario individual:

Pulsar sobre el nombre de la organizacién y confirmar nombre/apellidos del Representante legal que firma la Declaracién responsable.

Menti de contenidos < ® Organizaciones participantes @ -
Desplacese hasta : & > ol
LES. L (E102 -ES)

' Acreditacion

Datos del solicitante

- o LE.S. L @ v
X _Organizaciones partici. (1) A ID de la organizacién - E10: - Pais : Espaiia
® LES.L X P

Representante legal que firma la declaracion responsable ( 1)

% Plan Erasmus

B La Declaracion responsable adjunta a su solicitud debe ir firmada por el representante legal de su organizacion. El

X Actividades @ representante legal es la persona facultada para representar a su organizacion en contratos y acuerdos legales. Aseglrese
de indicar el mismo representante legal que consta en su acreditacion Erasmus y en los documentos estatutarios de su

®  Anexos (o)  organizacion

Para contactarles sobre su solicitud, 1a Agencia Nacional utilizara los datos de contacto de su coordinador Erasmus y

cualquier otra persona de contacto incluida en su acreditacion. Indicar nombre Yy apeuidOS del Representante

® Lista de comprobacion

Compartir @ Si necesita actualizar la informacion declarada en su acreditacion sobre el representante legal de la organizacion, el Legal.
coordinador Erasmus u otras personas de contacto, pongase en contacto con su Agencia Nacional.
Historico de envios O}

Nomere e - Si se ha producido un cambio en relacién con

los datos registrados en su Acreditacidn,
debera solicitar el cambio de datos del
Representante legal de la Acreditacion por el

. . ortal Ulises
Formulario de consorcio: P

1- Pulsar sobre el nombre de la organizacion y confirmar nombre/apellidos del Representante legal que firma la Declaracion responsable.
2- Hay que registrar TODOS los miembros del consorcio con su OID, teniendo en cuenta el perfil y nimero de socios indicados en la Acreditacion
(los miembros del consorcio KA121 deben guardar coherencia con el perfil indicado en la Acreditaciéon KA120-VET).

EXCELENCIA
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Men( de contenidos < % Organizaciones participantes @) (i )

) ~  Consorcio
Todos Marcas rojas

+ Acreditacion

Desplécese hasta &« > vl

Ky

Consorcio @}

% Organizaciones parti... (1)

>

Proporcione la lista completa de las organizaciones que pertenecen a su consorcio de movilidad. 1 os miembros del consorcio deberan poseer un OID y

® FUNDACION pertenecer al mismo pais que el de su organizacion. La lista de miembros sera valida durante el periodo de validez de su convenio de subvencion. Durante el
- periodo de ejecucion del convenio de subvencion solo se podran efectuar cambios en los miembros del consorcio a través de una solicitud formal a su Agencia
C C1nsorc|n Nacional. Sin embargo, cada vez que solicite un nuevo convenio de subvencién podré decidir si desea modificar la lista de miembros del consorcio, siempre

dentro del marco general establecido en su Plan Erasmus. Si en la Convocatoria 2021 ya tiene un convenio de subvencién con este mismo consorcio, puede

¥ fflan Erasmus cargar la lista previa de miembros para facilitarle la cumplimentacion de esta seccion.

X Rctividades () Miembros del consorcio encontrados

© 0 @ ¢

X Rnexos OID de la organizacion miembro del consorcio Nombre legal Pais Acciones

n Debe incluir al menos a un miembro del consorcio.

X |ista de comprobacion

Comppartir

Histdyico de en

4 Cargar la lista previa de miembros del consorcio <4 Afadir un miembro del consorcio »
Afadir
miembros
del consorcio

Coordinador

A0

En el caso de consorcios KA121-VET que ya se ejecutaron en la convocatoria 2020 o0 2021: puede
cargar automaticamente el listado de los miembros de consorcio del proyecto anterior, para ganar
tiempo, pero no se volcaran todos los datos: debera indicar el “tipo de organizaciéon”, el nombre del
Representante Legal y el de la persona de contacto.

Recuerde que puede modificar la composicion de su consorcio entre una convocatoria y otra:
cambiar, eliminar o anadir miembros de consorcio, siempre que su perfil y su niumero sea
ExceiEngn | coherente con lo que haya indicado en su Acreditacion Erasmus KA120-VET.

INNOVACION
SOSTENIBIUDAD

o
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5.3 Erasmus Plan: recordatorio de lo que consta en su Acreditacion

1- El formulario de solicitud muestra los objetivos del Plan Erasmus aprobados en la evaluacidn de la Acreditacion: Son los objetivos generales que
tiene previsto alcanzar gradualmente mediante la realizacién de movilidades en cada proyecto KA121 (objetivos de movilidad).

Importante: No confundir objetivos del Plan Erasmus (Acreditaciéon KA120-VET) y objetivos de movilidad del proyecto KA121-VET

Objetivos del Plan Erasmus = Son objetivos amplios de su organizacién establecidos en funcién de las necesidades y retos indicados en
su Acreditacién. Plan Erasmus: un plan que vincule las actividades de movilidad con las necesidades y objetivos de su organizacion.

Objetivos de movilidad del proyecto KA121 = tipos, las caracteristicas y el nimero de las movilidades solicitadas en el proyecto KA121-
VET. La realizacion de estas movilidades debe contribuir gradualmente, de convocatoria en convocatoria, a que la institucion alcance
los objetivos del Plan Erasmus que se ha fijado.

Menu de contenidos < + Plan Erasmus (5) (] . . .
- Recordatorio de los datos indicados en su Acreditacion KA120-VET para que los

tenga en cuenta a la hora de definir sus objetivos de movilidad (tipos,

Objetivos (ij caracteristicas y n2 de movilidades que plantea llevar a cabo)

" Acreditacion

Se muestra a continuacion la lista de los objetivos de su Plan Erasmus vy la estimacion anual de sus objetivos de movilidad. Examine cuidadosamente estos
objetivos al solicitar sus actividades en la seccion siguiente. Sobre todo, debe asegurarse de que las actividades que solicita puedan contribuir a la consecucion
® FUNDACION de los objetivos de su Plan Erasmus; sera uno de los criterios clave a la hora de evaluar sus actividades cuando estas finalicen.

+ Organizaciones participan . (2) A

@ Consorcio (1) v @) Objetivos

1 ) . .
®

®  Actividades

Objetivo _
. 2
X Lista de comprobacion
Objetivo
X Anexos (o) 3

EXCELENCIA

INNOVACION
SOSTENIBIUDAD
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2- El formulario muestra después el numero de actividades previstas en su solicitud de Acreditacién a modo de recordatorio.

Estos datos de movilidades previstas indicados en la Acreditacidon no son vinculantes, eran orientativos y pueden modificarse en este proyecto,
para contribuir de la mejor forma a la consecucién de su Plan Erasmus, aunque sea gradual y no lo alcance en esta convocatoria (debera alcanzar
sus objetivos del Plan Erasmus en la finalizacién del mismo — duracién entre 2 y 5 afios)

Actividades previstas @]

La tabla siguiente muestra los objetivos de movilidad anuales estimados en relacion con el nimero de participantes.

Estos objetivos de movilidad anuales no son obligatorios. No se le penalizara si solicita menos actividades de movilidad de las previstas
inicialmente segun Ia tabla que figura a continuacién. Trabajar en los objetivos de su Plan Erasmus es mas importante que alcanzar un nlimero
concreto de participantes. Puede también solicitar actividades de movilidad para personal o para estudiantes que no estuvieran incluidas en su
solicitud de acreditacion, siempre que contribuyan a los objetivos de su Plan Erasmus.

9 elementos encontrados

Afio Nimero estimado de estudiantes Niumero estimado de personal
Afio 1 5 3
Afio 2 6 4
Afio 3 8 5
Afio 4 11 o 7

Afio 5 14 O 9

¢ No se le penalizara si solicita menos movilidades
que en su Acreditacion (flexibilidad)
& e Pero debera guardar coherencia con los objetivos

de su Plan Erasmus

E
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5.4. Actividades

Meni de contenidos < % Actividades (1) @ o~ Desplacesenasta 1 | (¢) () (
Marcas rojas ¢ Como funciona la solicitud de presupuesto? Las cifras que indique agui se utilizaran en la puntuacion de su solicitud de presupuesto y servirdn como objetivos de movilidad para la ejecucion del proyecto. Si la Agencia

Nacional no puede ofrecer financiacion para todas las actividades solicitadas. los objetivos de movilidad incluidos en su convenio de subvencion se ajustaran en consecuencia. Al final de |a ejecucion del convenio de
 Acreditacion subvencion, sus resultados se evaluaran sobre la base de los objetivos de movilidad acordados. Por este motivo, €s muy importante hacer la solicitud mas realista posible, en lugar de la mas ambiciosa. No €s necesario indicar
la lista de organizaciones de acogida en esta solicitud de presupuesto. Durante |a ejecucion del proyecto podra decidir libremente con qué socios de acogida quiere trabajar.

¥ Organizaciones participan... (1) ~ Al mismo tiempo, |2 flexibilidad es una caracteristica importante del sistema de acreditacion. Durante 1a fase de ejecucion, el nimero real de participantes y la duracion de las actividades pueden variar. El principio fundamental

que habra gue tener en cuenta es que siempre pueda justificar sus decisiones con relacion a los objetivos de su Plan Erasmus

® [ES
" Plan Erasmus Seleccione los tipos de actividad que desea ejecutar en su proyecto y complete la siguiente tabla con el nimero de participantes y 1a duracion de cada tipo de actividades que ha elegido. Ademas, puede solicitar acompafiantes y visitas
preparatorias cuando sea necesario.
i CERTEEE @ Antes de rellenar esta tabla, aseglrese de estar absolutamente familiarizado con las descripciones y normas sobre cada tipo de actividad de movilidad, tal como se presentan en la Guia del programa Erasmus +. Es mejor completar la
tabla con la Guia del programa delante.
X Anexos
Lista de actividades
X Lista de comprobacion
@ Actividades encontradas C' Cambiar a duracion media l + Afiadir una actividad l
Compartir (©)]
- . Duracion - . . Duracion media (en Nimero total de personas
Historico de envios @ Tipo de actividad Numero de Duracién total b\ ia en Numero de Duracién total (en dias) dias) de los que participan en visitas Acciones
participantes (en dias) . acompafantes de los acompafantes - :
dias) acompafantes preparatorias
Seleccione... ~ ‘ ‘ ‘ 0 n
Total

Seleccionar una actividad

Movilidad de estudiantes (incluyen recién titulados)

M°"‘“F’?’" dg'esmdiames - : Estudiantes en competiciones VET Skills entre 1y 10 dias. Los profesores van como acompafantes.

Participacion en competiciones de habilidades de FP (VET Skills) . S ) - , X o
: : i Estudiantes (y recién titulados): movilidades cortas de 10 a 89 dias. (Para menos oportunidades: 2 dias

Movilidad de corta duracion de estudiantes de FP minimo)
Movilidades de larga duracion de estudiantes de FP (ErasmusPro) . . - .

Movilidad del personal Estut-il.antes (y recién titulados): movilidades ErasmusPro de 90 a 365 dias
Aprendizaje por observacion Movilidad de personal
Estancias de ensefianza o formacion (para personal) Periodo de observacion para personal entre 2 y 60 dias, en una empresa o en un centro de FP homdlogo
Cursos y formacién Periodo de docencia para profesores entre 2 y 365 dias en un centro de FP homdlogo

Otras actividades Asistencia a cursos o formaciones estructuradas entre 2 y 30 dias. Tasas de curso solo para 10 dias.
Expertos invitados Otras actividades
Acogida de profesores y educadores en formacién Formadores/profesores/expertos cualificados: impartir docencia/formacién en org. solicitante (de 2 a 60

dias)

Practicas en la org. solicitante para personas matriculadas/recién titulados en programa de formacion del
profesorado (de 10 a 365 dias)

E
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Como registrar los datos de las movilidades:

e Se piden datos estimativos / orientativos consolidados por cada tipo de actividad seleccionado (no se puede seleccionar 2 veces el
mismo tipo de actividad).

e Se muestra automdticamente los datos para cumplimentar la duracién total ponderada, pero se puede cambiar a duracién media
ponderada.

Tiene que elegir entre 2 opciones para registrar la duracién de las movilidades y pulsar sobre el botdn correspondiente

S i n T e el — Calcular la duracién media ponderada para cada tipo de actividad
(en este caso se deshabilita la columna de “Duracién total”
(* Combinr o dumcian totsl . Calcular la duracién total ponderada para cada tipo de actividad
(en este caso se deshabilita la columna de “Duracién media”

¢ No se solicita presupuesto sino n2 de participantes en cada tipo de actividad que haya elegido, y las caracteristicas de las
movilidades: si los participantes llevan acompafiante, si se prevé una visita preparatoria, si hay participantes con menos
oportunidades, en movilidades combinadas, en movilidades internacionales y si planean utilizar medios de transporte ecoldgicos,
etc...

e El presupuesto se calculara posteriormente al envio de la solicitud. La Agencia Nacional utilizara calculadoras facilitadas por
la CE, siguiendo los criterios publicados en el documento Normas de asignacion presupuestaria de proyectos KA1 para
solicitantes con Acreditacion Erasmus del ambito de la FP publicado en la seccion Convocatoria> Documentos de interés
disponible en:
http://www.sepie.es/formacion-profesional/convocatoria.htmI#KA121VET

E

EXCELENCIA
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12 tabla - N.2 de movilidades por cada tipo de actividad seleccionado

En este ejemplo se registra la duracion media ponderada:

@ Actividades encontradas

Tino de actividad Nimero de Duracion total Duracion media ~ Namero de
po participantes (en dias) (en dias) acompaiiantes

‘ Participacién en competic... ~ . ‘ 2 | ‘ 10,00 : ‘ 1

‘ Movilidad de corta duradi... v | ‘ 10 ’ ‘ 80,00 : ‘ 1

‘ Movilidades de larga dura... « : ‘ 5 ’ ‘ 120,00 i ‘ 1

‘ Aprendizaje por observac... - : ‘ 5 ’ ‘ 7.00 : ‘ 1

‘ Estancias de ensefianza ... - . ‘ 5 ’ ‘ 15,00 ) ‘ 1

‘ Cursos y formacion v ‘ 5 ‘ 15,00 ‘ 1

‘ Expertos invitados v ‘ 1 ‘ 5,00 ‘ 1

‘ Acogida de profesoresy ... ~ ‘ 1 ‘ 200,00 ‘ 1
Deben indicar los objetivos
cuantitativos mas realistas posibles,
porque los resultados de los informes

E sobre la Acreditacion y los informes ( .

) y ) Participantes
finales del proyecto se evaluaran sobre

EXCELENCIA
INNOVACION
SOSTENIBILIDAD

20055m
o)
Qualified by EFQM
2020

esta base, aunque con flexibilidad para
redistribuir el presupuesto.

Botdn para cambiar columna activada entre duracién
media y duracidn total

\ P e
& Cambiar a duracion total '

Duracion total (en dias) de Duracion media (en dias) de | Namero total de personas que Accion
los acompaiiantes los acompariantes participan en visitas preparatorias. cclon
0 ‘ 10,00 ’ ‘ 0 ’ n
‘ 5,00 ’ ‘ 1 ’ -
‘ 2,00 ’ ‘ 0 : .
‘ 2,00 ’ ‘ 0 ’ n
‘ 2,00 ’ ‘ 2 ’ -
‘ 200 No elegible .
‘ 2,00 No elegible -
| 200 No elegible -
f Acompaiantes Visitas preparatorias )

INDICAR DPATOS REA LISTAS
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Como calcular la duracion media ponderada (si pulsa sobre esta opcion, no puede editar los campos de duracion total)

Ejemplo: Registrar n? orientativo de movilidades por tipo de actividad, indicando la duracién media ponderada estimada por cada tipo de actividad.
La herramienta calculard automaticamente la duracién total en una columna no editable. NO hay que indicar paises, ni grupos de paises ni detallar
por flujos.
Debe realizar un calculo previo en una Excel antes de registrar los datos. Esta estimacion va a servir para calcular el presupuesto total
solicitado. Tendran flexibilidad posterior para utilizar el presupuesto concedido y redistribuirlo en la ejecucién del proyecto cumpliendo
con las reglas de gestién.

Movilidades de corta duracion de estudiantes de FP

Perfil N2 participantes Duracion Duraciéon media ponderada
Estudiantes de FP Basica 5 15 dias 75 dias
Ciclos formativos de Grado 10 84 dias 840 dias

medio para realizar la FCT
Datos requeridos ( 15 ) (5*15) + (10*84) / 15 < 61 dias ’

Como calcular la duracion total ponderada (si pulsa sobre esta opcién, no puede editar los campos de duracién media)
Al igual que en el caso anterior, debe hacer una estimacién previa antes de registra los datos. Tendran flexibilidad posterior para utilizar el
presupuesto concedido y redistribuirlo en la ejecucidn del proyecto cumpliendo con las reglas de gestidn.

Perfil N2 participantes Duracién Duracién total
Estudiantes de FP Basica 5 15 dias 75 dias

Ciclos formativos de Grado 10 84 dias 840 dias
medio para realizar la FCT

PN
Datos requeridos 15)
”®
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Presupuesto solicitado y presupuesto que se adjudicara:

en este formulario usted no vera el importe que solicita.

Adjudicacion del presupuesto:

Fase 1: El calculo del presupuesto solicitado se calculara en la Agencia Nacional tras el envio de la solicitud, en base a costes unitarios
medios/estandares.

Fase 2: la Agencia Nacional procederd a adjudicar/redistribuir el presupuesto disponible entre todos los proyectos acreditados. Los célculos se

realizaran utilizando una calculadora facilitada por la CE.
Fase 3: En caso de recorte presupuestario, la Agencia Nacional utilizard una segunda calculadora de la CE para definir el nUmero movilidades en

cada tipo de actividad solicitado y su duracidn (son los objetivos de movilidad).

Al final del periodo de ejecucién del proyecto, los resultados se evaluaran basandose en los datos acordados objetivos de movilidad. Debido a ello,
es muy importante realizar una solicitud lo mas realista posible, en lugar de una mas ambiciosa.

Al mismo tiempo, la flexibilidad es una caracteristica importante del sistema de acreditacion. Durante la fase de ejecucién, el nimero efectivo de
participantes y la duracién de las actividades podria variar. El principio fundamental que habrd que tener en cuenta es cdmo justificar sus
decisiones y sus modificaciones en relacion a los objetivos de su Plan Erasmus.

La Agencia Nacional utilizara las calculadoras facilitadas por la CE, siguiendo los criterios publicados en el documento Normas de asignacion
presupuestaria de proyectos KA1 para solicitantes con Acreditacion Erasmus del ambito de la FP publicado en:
http://www.sepie.es/formacion-profesional/convocatoria.htmI#KA121VET

Apartado Convocatoria > Documentos de interés

*E"

EXCELENCIA
INNOVACION
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Comentarios sobre datos de la 12 tabla

Podra aparecer alguno de estos campos mostrados a continuacidn, segun los datos que haya indicado para las movilidades
solicitadas, para justificar la peticién de determinados fondos:

Para las actividades de movilidad individual de los estudiantes, ha solicitado un gran namereo de acompaiiantes en comparacion con el
numero de participantes. Explique su solicitud para que su Agencia Nacional pueda decidir si este niomero de acompainantes esta
justificado. *

{1000 |
Justificar en caso de solicitar un numero alto de acompafiantes para movilidades de estudiantes
Ha solicitado acompaiiantes para actividades de movilidad del personal, expertos invitados o profesores y educadores en formacion.
Explique los motivos de esta solicitud para que su Agencia Nacional pueda decidir si este nimero de acompaiiantes esta justificado. *
{1000 |

Justificar en caso de solicitar acompanantes para movilidades de personal, de expertos invitados o de profesores
acogidos en formacion

Para algunas de las actividades de movilidad, ha solicitado un gran nimero de personas en visitas preparatorias en comparacion con el
numero de participantes. Justifique la necesidad de un numero tan elevado de personas en visitas preparatorias. *

{1000

Justificar en caso de solicitar un nimero alto de personas en visitas preparatorias

E
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Debe indicar la estimacion del nUmero de participantes que tienen menos oportunidades, que haran movilidades combinadas, que haran
una movilidad internacional y que utilizardn medios de transporte ecoldgicos. Los datos para menos oportunidades, movilidad internacional
y viaje ecoldgicos repercutiran en los fondos adjudicados y se convertiran en objetivos de movilidad.

@ Actividades encontradas

Tipo de actividad

Destinos movilidad
internacional

=> paises no
asociados al
programa:

Asia, América del
Norte, América
latina, Africa, etc.
Incluye: Reino
Unido, Suiza,
Andorra,
Vaticano...

Aprendizaje por cbservacion

Cursos y formacion

Expertos invitados

E
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Acogida de profesores y educadores en forma...

Participacion en competiciones de habilidades . .

Movilidad de corta duracion de estudiantes de ...

Movilidades de larga duracion de estudiantes d...

Estancias de ensefianza o formacion (para per...

Namero de
participantes

Nimero de participantes
con menos oportunidades

10

Inclusion de

personas con
barreras

Namero de participantes

Nimero de personas
que utilizara medios de

Numero de participantes

en actividades de transporte sostenibles en actividades de
movilidad combinada {viajep;:uldgico) movilidad internacional
0 K 2

‘ 10 | 4 | 2

0 o 3

r E E

K o E

‘ 0 | 0 0 No elegible
0| No elegible | 0 0 | No elegible

No elegible 0 No elegible

Movilidad Viaje | Movilidades |

presencial + ecolégico: a paises

actividades Tren, autobus, terceros no
virtuales etc. asociados a
—_— Erasmus+
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Es el Unico apartado en el que se solicita fondos directamente. Los costes excepcionales se financian sobre la base de costes reales que declaraen la
solicitud y el programa financiara un porcentaje del importe declarado. Estos costes se abonan contra factura y se debe justificar la necesidad.

Costes excepcionales y apoyo a la inclusién para los participantes

Total Numero estimado de participantes que necesitan apoyo : - Coste estimado (EUR) : € - Importe subvencionable (EUR) : €

EE——)

En esta seccion puede solicitar Costes excepcionales y Apoyo a la inclusion para los participantes. A diferencia de los costes unitarios estandar aplicables a otros tipos de costes, estas categorias
presupuestarias se financian en base a gastos reales. Estos costes no estandar requieren una descripcion y una justificacion especifica para poder ser aprobados. Antes de solicitarlos, lea las reglas de
financiacion en la Guia del Programa para asegurarse de que el tipo de gasto que esta solicitando es financiable.

= Afadir una partida presupuestaria

Label

Tipo de coste

Tipo de actividad

Descripcion y justificacion

Coste estimado (EUR)
Porcentaje de financiacion (%)

Importe subvencionable (EUR)

Numero estimado de participantes que necesitan apoyo

Value

Seleccione...
Exceptional costs for expensive travel

Exceptional costs for financial guarantee
Exceptional costs for visa and other entry requirements
Inclusion support for participants

‘ Describir seleccionar el tipo de actividad

N¢ de participantes requiriendo este coste

mas precisa vy claramente posible

Describir concepto del gasto y justificar lo (

-]

Coste TOTAL previsto para TODOS los participantes

Se mostrara el % de financiacion del coste

Coste subvencionable

E
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Required

Obligatorio

Obligatorio

Obligatorio

Obligatorio

Obligatorio

Obligatorio

Obligatorio

Info

Total para todos
los participantes‘

Se
ex

ac

participantes por el tipo de

leccionar tipo de coste
cepcional o de inclusiéon para

tividad correspondiente

:OO

Indicar la suma de los costes
de todos los participantes

para los que aplicara el coste
excepcional
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Denominacién en el Denominacién en el ¢Qué cubre? (costes reales que se abonaran todos Porcentaje de financiacion sobre la
formulario (inglés) formulario (espanol) contra factura) base del coste real estimado
Exceptional costs for Costes excepcionales Cuando se prevé que el coste de viaje estandar (coste 80%
expensive travel para gastos de viaje unitario) no cubra al menos el 70% del coste de viaje
elevados estimado para el/los participantes

Conservatorios de musica: solicitar coste con la

suma del billete participante + billete instrumento
Exceptional costs for Costes excepcionales Solo costes derivados de una garantia financiera. La 80%
financial guarantee para garantia financiera revision de la capacidad financiera de las instituciones se

realizard posteriormente al envio de la solicitud
Exceptional costs for visa | Costes excepcionales de | Costes de visado, PCR, permisos de residencia, vacunasy | 100%
and other entry visado/otros requisitos certificados médicos.
requirements en entrada
Inclusion support for Apoyo a la inclusion para | Cualquier situacién de inclusidn que requiera gastos 100%
participants participantes adicionales (si se admiten, se trata de una pre-concesion

de costes para inclusion pendientes de autorizacion de

SEPIE)

Costes de inclusidn para participantes: qué pasara cuando se emita del convenio de subvencidn:

e Cuando se asignen los fondos y se emita el convenio de subvencién, los costes de inclusion para participantes que consten en su convenio tendrdn

la consideracién de costes pre-concedidos. Significa que, antes de ejecutar cualquier gasto en este concepto, deberan solicitar la autorizacién
del SEPIE adjuntando factura/presupuesto y justificaciéon de la necesidad del gasto segln se indique en la seccién de Inclusidn de la pagina web:
http://www.sepie.es/inclusion.html.

En esta pagina, ademas de las instrucciones para solicitar la autorizacion de SEPIE para ejecutar el/los gastos, encontrara la Estrategia de inclusién y

diversidad del SEPIE.

e Sise aparecen necesidades excepcionales imprevistas durante los primeros 12 meses de ejecucion del proyecto, podra solicitar fondos adicionales
en base a coste real a través del portal Ulises durante el proceso intermedio de modificacién del convenio (fechas por confirmar — sept 2023)

o
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Para cualquier duda, consulte con inclusidn.fp@sepie.es
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Adjuntar Declaracién Responsable completa firmada con certificado electronico
6. Anexos de persona juridica del / de la representante legal.

En centros educativos publicos de Andalucia, Canarias y Pais Vasco: es valido el

Y
v Anexos ( 1) - - .
~ certificado electrénico de persona fisica del / de la representante legal

El tamafio maximo por archivo es 15 MB y el tamafio total

Declaracion responsable

Descargue la declaracin responsable e imprimala. Una vez firmada por el representante legal, adjuntela aqui.| 4, Descargar la declaracion responsable

=

Tamaiio del archivo (kB) Acciones

8

Descargar Mandatos

@) documentos encontrados

Nombre del archivo

DOH -declaracion-responsable KA121-VETp

mandatonummmm| SOlO para consorcios

Descargue los mandatos y adjuntelos aqui una vez fimados por los representantes legales. Puede anadir un maximo de 90 documentos.| 4, Descargar mandatos

Aseglrese de que los mandatos son vélidos antes de enviarlos a su Agencia Nacional. Los mandatos deben enviarse, como muy tarde, antes de la firma del convenio de subvencion.

© documentos encontrados | No es necesaria firmar los mandatos con certificado electrénico ‘ + Aiadirmandato [y

Nombre del archivo Tamaiio del archivo (kB) Acciones

Otros documentos
No se admitira adjuntar ningtn otro tipo de documento salvo el nombramiento del

representante legal en el caso de los centros educativos publicos de Andalucia,
Canarias y Pais Vasco, en el que el certificado electrénico es de de persona fisica.

=
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7. Lista de comprobacion

v Lista de comprobacion @ () (3) |

Antes de enviar el formulario de solicitud a la Agencia Nacional, aseglrese de los siguientes aspectos:
Cumple con los criterios de admisibilidad listados en la Guia del Programa. 2

Se han cumplimentado todos los datos relevantes del formulario.

Los documentos que demuestran el estatus legal del/de la solicitante deben ser cargados en el Sistema de registro de organizaciones (ORS), aqui: Sistema de
registro de organizaciones (ORS) [2 (mas informacion en la Guia del Programa - Informacion para los solicitantes)

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Lea nuestra declaracion de privacidad para comprender como procesamos y protegemos sus datos personales [2

8. Envio de la propuesta (notificaciones y reaperturas si procede)

Enviado con éxito - Persona de contacto de la Acreditacion

Su formulario se ha enviado con éxito. (|nd|cad05 en form Ula r|0 KAlZO VET)
ID del formulario: KA121-VET-4TE1B14A /

ID del envio: 1379200

Fecha de envio (hora de Bruselas, Bélgica): 16/12/2022 1823.12

\ . .
[ ok | @ S En consorcios, ademas:
A Persona de contacto de los miembros del

consorcio indicados en formulario KA121-VET

:’
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Florence DUPRAZ (

Posibilidad de reabrir, modificar y reenviar la propuesta.

‘ ‘ B FOF Se tendra en cuenta la dltima solicitud enviada

Histérico de envios @ o

@ elemento(s) encontrado(s)

Version Hora de envio (hora de Bruselas) Enviado por ID del envio Estado del envio H i st(’) rico

1 16/12/2022 18:23:12 DUPRAZ Florence 1379200 Enviado

9. Aspectos técnicos a tener en cuenta

e En caso de incidencia o duda técnico, escribid a movilidad.fp@sepie.es, indicando la referencia completa del formulario de
solicitud (ejemplo: KA121-VET-47E1B14A) y adjuntando pantallazo de la incidencia o duda.

e En cualquier momento puede descargarse el PDF de su solicitud.

e Para comprobar a qué hora se ha guardado el formulario o se ha enviado, desplegue la ficha en cabeza

ID del formulario: KA121-VET-47E1B14A [ E1nviao ] *

Solicitante : -(E1C ES) Enviado
Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2023 - Ronda : Ronda 1 - Tipo de accidn : Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (KA121-

Propietario de la solicitud : florence.dupraz ~ . Fecha limite : 23/02/2023 12:00:00 (Hora de Bruselas)
Creado por : florence.dupraz._. . 0 Ultima modificacion : 16/12/2022 18:23:03 (Hora local)
Creado el - 16/12/2022 18:20:47 (Hora Iocal} Finalizacion :

E

EXCELENCIA
INNOVACION
SOSTENIBILIDAD

20055
o
Qualified by EFQM
2020



mailto:movilidad.fp@sepie.es

i'i'* el | iy RS O
Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

®  Evitar utilizar la funcionalidad de “compartir el formulario”
Compartir @ () (>t

() elementos encontrados

Editable Uttima Correo i IDdela AL , Compartido
) . - Apellidos Nombre legal de la Permisos
por modificacién  electrénico por

- =z Comentario
organizacion B =
organizacion

Activo

Tenga en cuenta que la casilla ACTIVO debe estar sefialada para activar los permisos a las personas enumeradas. Tenga también en cuenta que su direccic
de correo electronico se incluira en la notificacion que se envie a las persenas con quienes comparta la solicitud.

<, Compartir con una nueva persona =, Compartir con una persona relacionada Q, Compartir con un contacto de mi lista

Compartir la solicitud con X

Registre la direccién de correo electrénico de la persona con quien quiere compartir * - Si comparte con otra persona otorgéndole permiso de
leer/escribir, Ud. Dejard de poder escribir en el formulario y
debera solicitar de nuevo el permiso para si (el proceso puede

@hotmail.com

Seleccionar permisos b

tardar).
Seleccione... ~
S - Si comparte con otra persona otorgandole permiso de
teerjE N leer/escribir/enviar, Ud. No podra enviar la solicitud, solo lo podra
eer SCnor
Leer / Escribir / Enviar hacer la otra persona (el proceso puede tardar).

Tenga en cuenta gue la persona sera informada sobre los nuevos derechos de uso compartido solo cuando
usted los active marcando la casilla de verificacion en su tabla de uso compartido (primera columna).

e Llainterfaz obliga a utilizar barras de desplazamiento tanto horizontales como verticales.
Debera pulsar sobre el icono siguiente para ver una seccidn o una tabla completa:

I.. R z .-.I
KN/

E
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www.sepie.es | www.erasmusplus.gob.es

sepie@sepie.es
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