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1. éQué son las “actividades virtuales”?

En el contexto de las asociaciones de intercambio escolar KA229, el concepto de “actividad virtual” o
“movilidad virtual” se denomina asi el conjunto de actividades de caracter telemdtico que sustituyen a
las movilidades presenciales (actividades de aprendizaje, ensefianza y formacién) recogidas en su
formulario de solicitud. Con la realizacién de actividades virtuales se pretende dar respuesta a las
restricciones a la movilidad de personas impuestas por la situacién sanitaria actual.

Esas actividades combinardn encuentros sincrénicos telematicos con el resto de los socios y tareas
asincronicas llevadas a cabo en los centros con el objetivo de alcanzar los objetivos propuestos para
dicha actividad en el formulario de solicitud.

2. ¢Cual es la duraciéon minima de una actividad virtual?
No hay duracién minima para las actividades, si bien deben tener una duracidn suficiente como para
permitir alcanzar los objetivos de la actividad.

3. éPuede una actividad virtual tener una duracion inferior a la que en

principio iba a tener la movilidad presencial a la que sustituye?
Si.

4. ¢Cual es el numero minimo de participantes en una actividad virtual? ¢Y
el maximo?

El nimero minimo de participantes en las actividades virtuales serd el nimero de participantes
establecido en el formulario Anexo Il del convenio de subvencién para esa actividad. Aunque no hay
numero maximo de participantes, el nimero de participantes declarado debe ser realista y acorde con
los objetivos y las lineas de actuacion del proyecto. En cualquier caso, les recordamos que el importe
de la subvencion total concedida nunca aumentara.

5. ¢Pueden participar mas participantes de los previstos en la movilidad

presencial?
Si.

6. ¢Como se justifica documentalmente la actividad virtual?

La documentacion justificativa se encuentra en la cldusula I.2. “Célculo y documentos justificativos de
las contribuciones por unidad” de las Normas financieras y contractuales adicionales aplicables
Unicamente a proyectos en los que se organicen actividades virtuales debido a la COVID-19,
disponibles en estos enlaces:

o Convocatoria 2018: version 4 (sepie.es)

o Convocatoria 2019: version 4 (sepie.es)
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Los proyectos de la convocatoria de 2020 deben consultar la clausula 1.15 de su convenio de
subvencién.

7. Si cada dia participa el alumnado de una clase distinta, ése les puede

expedir el certificado de participacion a todos?

Si. Recuerde que el certificado de asistencia debe estar firmado por el representante legal del centro
escolar de acogida en el que se especifique los nombres de los participantes y el objetivo de la
actividad, asi como sus fechas de inicio y fin.

Se aconseja que el centro de destino expida, por un lado, un certificado para todo el grupo
(profesorado y/o alumnado) y, por otro, certificados y/o diplomas para cada una de las
personas participantes. En el primer caso, el centro espafiol conservard el certificado de grupo
original. En el segundo caso, conservara una copia de los certificados y diplomas originales

8. ¢Qué necesitamos hacer para poder declarar gastos en una actividad

virtual?

Lo primero que deben hacer es solicitar la inclusién en su convenio de subvencion de la ADENDA
titulada “Normas financieras y contractuales adicionales aplicables Unicamente a proyectos en los que
se organicen actividades virtuales debido a la COVID-19”. Para ello, deben seguir las instrucciones que
les fueron remitidas desde esta Agencia Nacional el pasado 23 de octubre de 2020:

Podra  solicitar la  modificacion a  través del portal e-sepie, accesible en
https://www.educacion.gob.es/sigeplus, realizando los siguientes pasos:

A. Generar la solicitud mediante el formulario en linea: el portal e-SEPIE cuenta con un asistente para
la elaboracién de una solicitud de cambio. El asistente finalizard con la generacién de la solicitud en
formato pdf. Los pasos a realizar son los siguientes:

1. Pulsar sobre SOLICITUDES E INFORMES.

2. Seleccionar la opcién SOLICITUD DE CAMBIO y pulsar ACEPTAR.

3. Completar los datos del asistente:

3.1. Seleccionar el tipo de cambio "Organizacién de actividades virtuales"

3.2. Seleccionar el proyecto afectado por la solicitud.

3.3. Completar los datos requeridos.

3.4. Generar la solicitud en formato pdf.

B. Descargar y firmar electrénicamente la solicitud de cambio: el fichero pdf de la solicitud de cambio
estard disponible en la pestaiia "Documentos pendientes de firma" del proyecto en el portal e-sepie
hasta que la solicitud sea registrada o hasta que haya transcurrido un mes desde su generacion.

Dicho pdf de solicitud de cambio debe ser firmado electronicamente por el representante legal de la
organizacion, mediante un certificado de representante de persona juridica (excepto en centros
publicos no universitarios de Andalucia, Pais Vasco y Canarias, en los que se admitird certificado de
persona fisica).

D. Una vez revisada y aceptada su solicitud, se emitira una adenda unilateral firmada por la direccién
de SEPIE.
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En cuanto a la declaracion de los gastos en MT+, deben seguir estos pasos:
° El coordinador debe crear la movilidad correspondiente con un cédigo nuevo, indicando la duraciony
sefialando la organizacién lider, que debe corresponderse con el anfitrion previsto de la movilidad fisica

cancelada a la que estd sustituyendo. A su vez, el coordinador debe marcar la pestaia “Virtual”, ignorando las
opciones “Physical” y “Blended”.

European Commissiol
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Cada socio participante debera crear un grupo, marcando igualmente la pestafia “fuerza mayor”, e insertar los

datos de los participantes, acompafiantes y duracién de la actividad en las casillas correspondientes a “virtual
activity” —marcadas en rojo en la captura de pantalla-.
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Los campos para editar los datos de la movilidad fisica aparecen en gris con la edicidn bloqueada.

Numero de participantes

grant - virtual activity
[z ]
3

Numero de participantes Numero da partiolpantss con necasidades epecialas. [EE)  Humero ds perticipantas con menoe epartunidadsa [o-2
3 0

Namero o8 scompanante:
3

Namar totsi de parsonas an 8l grupo
§

Apoyo individual

Number of particlpants raquiring an Indlividual support grant - Duration for parbaipants (days) - pryeical actiily Zvorage grant par participant par day - physical acivity

phiyeioal achvity 5 e
[

Numbr of participants raquiring an Individual support grant - virtuai | MDurstion for parbicipants (days} - virtual sctivity [EEE) || verage grant par partictpant par day - virtual activity

achivily N 5 8T | £

e ]

3

Number of ersone support Duratian for pe ys) - physical actvity ity

grent - physical activity e
]

Mumber of sccompanying pereone requiring an Indivigual support Duratian for accompanying (0.5 ]

Totales

Ingividual supporttofa! grant for participants - physical activity
000 | €

Indhvigual support total grant for participants - virtus! activity
12050 | €

Subvancion fotal de apayo Indlvidual para participantan
12050 | €

Indhvicual support total grant for acoompanying persona - physicsl
Bctvity

000 | £

Indlvidual support total grant for aczompanying persens - virtual
sctvity

14310 | €

Subvencian fotal da apayo Individual para acompaniantse

14310 | €

Subvencion fotal

27360 €

Se puede apreciar que con los datos introducidos en MT+ se calcula automaticamente la subvencion
del 15% por participante y acompafante en “Ayuda individual” con un importe de 273.60€ en total.
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9. ¢Qué parte de la subvencion tenemos derecho a declarar si organizamos una
actividad virtual?

La solicitud de las “Normas financieras y contractuales adicionales aplicables Unicamente a proyectos en los
gue se organicen actividades virtuales debido a la COVID-19” le permite declarar ciertos gastos derivados de la
organizacion de dichas actividades. Asi, en el caso de que no pudieran realizarse movilidades fisicas y debieran
declarar las movilidades virtuales, el célculo de la subvencion a la que tienen derecho se realizaria de acuerdo
a las normas adicionales que puede encontrar en este enlace: version 4 (sepie.es): “el importe de la
subvencidn se calcula multiplicando el nimero de dias/meses de actividad virtual del participante por el 15%
de la contribucion por unidad aplicable por dia/mes al tipo de participante y al pais de destino de que se trate,
como se especifica en el anexo IV del convenio. Los dias de viaje anteriores o posteriores a la actividad no
podran incluirse en el calculo de la ayuda individual”.

Supongamos, por ejemplo, que ustedes preparan una movilidad virtual de tres dias de duracién en la que
participan 2 profesores y 10 estudiantes. De acuerdo con su Anexo IV, a los profesores se les concede una
ayuda de 106€ por participante y dia, mientras que para los estudiantes la cantidad es de 58€ por participante
y dia. Realizamos, entonces, el calculo segun lo estipulado en el parrafo que le hemos citado (este calculo se
generara automaticamente una vez introduzcan los dias de la actividad virtual y el nimero de estudiantes y
acompafiantes):

- 15,90€ (que es el 15% de 106€) x 3 dias x 2 acompafiantes = 95,40€

- 8,70€ (que es el 15% de 58€) x 3 dias x 10 estudiantes = 261,00€

En este caso, el importe a declarar para esta movilidad seria el resultado de la suma de 95,40€ y 261,00€
(356,40¢€).

Les recordamos que, si aumentaran el nimero de estudiantes que participan en estas actividades virtuales, en
MT+ deben reflejar siempre el numero real.

10. é¢Como declaro una actividad virtual en MT+?

Al crear la actividad en MT+, el coordinador seleccionara “virtual” en la pestafia “Virtual/Combinada”:

Actividad virtual/icombinada
Virtual W

Al hacerlo, la plataforma calculard automaticamente el porcentaje de la subvencion explicado en el punto
anterior.

11. La aerolinea no nos ha devuelto los billetes de avion de una movilidad que
tuvo que ser cancelada por la pandemia. ¢ COmo declaro esos gastos en MT+?

Por causa de fuerza mayor, el centro justificard ante el SEPIE el montante exacto del dinero invertido y no
recuperado.

20053
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En el caso de que la instituciéon haya solicitado a la compafiia aseguradora, agencia de viajes, etc., la
devolucién de los fondos empleados en servicios que no se recibieron pero que en el momento del
cierre del Informe final todavia no se hayan recuperado, el Representante Legal de la institucion
educativa, deberd presentar junto con el Informe final un certificado indicando esta circunstancia.

Si la aerolinea/agencia les ha ofrecido recuperar el importe en forma de bonos, deberan comunicarles su
voluntad expresa de renunciar a esos bonos para poder incluir este importe como gastos declarados no
recuperados. Dicha comunicacién de renuncia debe ser conservada junto con el resto de documentacién
justificativa del proyecto durante al menos tres afios desde la fecha de finalizacién, pues podra ser requerida
en una revision documental.

Encontraran los pasos detallados para declarar esos gastos en MT+ en las paginas 16 y ss. de este documento:
http://www.sepie.es/doc/comunicacion/prensa/2020/FAQ_Covid 19 KA229.pdf

12. ¢Qué pasa si declaramos los gastos de una movilidad que se canceld por la
pandemia y, una vez entregado el informe final, recibimos el reembolso por parte de
la aerolinea?

Si finalmente los gastos anteriores son reintegrados por parte de los proveedores o aseguradoras en
fechas posteriores a la presentacion del Informe final del proyecto, la institucidn educativa podrd
considerar alguna de las siguientes opciones:

1. Utilizar esos fondos para actividades relacionadas con el proyecto (difusidn, trabajos con el
alumnado,...), o bien

2. laintencién de devolver los fondos recuperados. El SEPIE emitird una orden de reembolso en la que se

indicara el procedimiento para efectuar el reembolso del importe recuperado.

13. Si hacemos ahora una movilidad virtual y gastamos el 15% del apoyo
individual de esa actividad ¢podremos emplear el resto de la subvencion concedida
para esta actividad en una movilidad presencial, si finalmente podemos viajar?

En primer lugar, es posible que no necesiten incurrir en gastos para realizar la movilidad de manera virtual. En
ese caso, nuestra recomendacién seria que guardaran toda la documentacion referente a esta movilidad
virtual a la espera de ver cdmo evoluciona la situacidn sanitaria. Si, finalmente, pudieran llevar a cabo la
movilidad presencial, tendrian a su disposicién el 100% de la subvencién destina a esta actividad.

En segundo lugar, si han necesitado incurrir en gastos para llevar a cabo una actividad virtual, el remanente
podrian utilizarlo para una nueva movilidad (con nueva numeracién) presencial cuya realizacidn tendrian que
justificar en el informe final.
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13. ¢Como podemos introducir los costes reales en MT+ de movilidades
canceladas por fuerza mayor?

En primer lugar, el coordinador debe crear la actividad cancelada y marcarla como “fuerza mayor”.
En segundo lugar, cada socio, al crear el grupo correspondiente, va a encontrar, a su vez, marcada la casilla de
“fuerza mayor”. Sin embargo, no va a tener marcada la casilla de “Afectado por COVID-19”. Esta casilla, una

vez marcada, es la que permite introducir costes reales en los que se haya incurrido. Esta casilla no se puede
marcar manualmente.

Para que se marque, debemos seguir estos pasos:

1. Una vez creado el grupo, se completan los datos relativos a los participantes y a la banda de distancia
(viaje). Apoyo individual se deja en blanco, dado que estamos hablando de una actividad cancelada.

:Fuerza mayor?

D Afectado por COVID-19

Organizacion de envio

El grupo creado va a tener marcada la casilla “fuerza mayor”, pero no la correspondiente casilla “Afectado por
COVID-19.

Numero de participantes
Nimero de participantes Niimero de parti con i i Nimero de participantes con menos oportunidades
g 0-¢ 0-¢ ]
0 [}
Nimero de acompafantes
Nimero total de personas en el grupo
Apoyo individual
Number of participants requiring an individual support ts (days) - physical activity Average grant per participant per day - physical activity Individual support total grant for participants - physical
it - physical activi tivi
grant - physical activity 0 0.00 < activity
= 000 | €
0
Subvencién fotal de apoyo individual para participantes
0.00 €
Number of accompanying persons requiring an individual Duration for accompanying peranilidays) - physical Average grant per accompanying person per day - Individual support total grant for accompanying persons -
support grant - physical activity activity physical activity physical activity
=8 0 00 € 000 | €
0
Subvencion fotal de apoye individual para acompanantes
0.00 €

Como hemos sefialado en el paso 1, se introducen los datos relativos a nimeros de participantes y nimero de
acompaniantes, dejando los importes correspondientes a “Apoyo individual” a cero.

E
1M |
50 4o |
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Viaje

Niimero total de personas que solicitan subvencién para Apoyo de viaje por persona Subvencién fotal para viaje

e, 000 € 000 | €
10

Tramo de distancia  Enlace a la calculadora de
distancias

500 - 1999 km v

|:| & Se solicitan costes excepcicnales para viajes de alto ci

Asimismo, se sefiala en “viaje” el nimero de participantes total y la banda de distancia correspondiente a
la movilidad cancelada por “fuerza mayor”.

2. En los dos apartados narrativos que hay al final de esa pantalla (“Explicaciones fuerza mayor” y
“Comentarios generales”), se escribe “COVID-19 affected” o “Afectado por COVID-19”. Mejor en
mayusculas para que no falle, a veces las minusculas no las detecta. Importante: en los dos.

3. Cuando se rellenan los dos campos, se activa la opcién de “guardar” abajo a la derecha=> guardamos.

Explicaciones fuerza mayer

AFECTADO POR COVID-19

4878 caracterss restantes

Comentarios generales

AFECTADO POR COVID-19 \ \
\ Cancelar

Se puede apreciar el texto que hemos incluido en los dos recuadros (“AFECTADO POR COVID-19") y la opcién
de guardar que se activa una vez rellenado los dos espacios.

4. Nos sacard al listado de Actividades, volvemos a entrar en esta actividad y en el grupo que estdbamos
editando (entrar en modo “ediciéon”, no en “vista”).

5. Ahora la casilla “Afectado por COVID-19” aparecerd activada y se puede insertar manualmente el
importe no recuperado en la casilla “Subvencidn total para viaje”. Se inserta y se vuelve a pulsar
“guardar”.

20053
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2Fuerza mayor?

jor contiensa las palabres clave “corona” o “cowid”

Afectado por COVID-19

Antes de introducir el importe no recuperado, debemos comprobar que efectivamente la casilla “Afectado por
COVID-19” se ha activado.

Viaje

Mimero total de personas que solicitan subvencion para Apoyo de viaje por persona Subvencion total para viaje

viaje, 84500 € 8,450.00 @ €
10

Tramo de distancia Enlace a la calculadora de
distancias

500 - 1999 km ~

[] Se solicitan costes excepcionales para viajes de alto coste?

Ahora ya se puede introducer manualmente el importe no recuperado correspondiente a la partida de “viaje”
(la casilla aparecera en blanco para que podamos introducir las cantidades concretas).

Recuerde que el importe introducido debe coincidir con el declarado en la Declaracién de gastos que debe
adjuntar en el apartado “Anexos” de su informe final. Encontrara un modelo de Declaracién de Gastos en el
apartado de “Solicitud y seguimiento” de su convocatoria.

Documentacion

Asociaciones de Intercambio Escolar KA229

Ej Modelo declaracion de gastos para |IFF (Fuerza Mayor) KA229. 23/02/2021 W
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